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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamowienia
publicznego pn.: ,,Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”.

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na

rzecz Urzedu Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i zagranica przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow — zgodnie z
postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).
Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego ich
wykonania okreslone sg w:
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),
b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 1468 ze zm.),
¢) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ustlug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).
Ushugi w zakresie doreczania wszystkich przesylek musza by¢ §wiadczone z uwzglednieniem zasad wynikajacych z
przepisow nastgpujacych ustaw:
a) zdnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ze zm.),
b) zdnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257).
¢) zdnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks post¢powania karnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1904).
d) zdnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postgpowania cywilnego (Dz. U. z 2016 r., poz. 1822 ze zm.),
e) zdnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2017
1., poz. 1369 ze zm.)
Zamawiajacy zwraca uwage, ze czgs¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
Realizacja przedmiotowych uslug odbywaé si¢ bedzie poprzez wilasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego
przesylek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilo§ciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz
przesylek rejestrowanych. Wzor zestawien przesytek pocztowych Strony ustala przed zawarciem umowy.
Przez przesylki pocztowe rozumie sig:
a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez pokwitowania,
b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za pokwitowaniem,
c) paczki pocztowe,
d) przesyiki kurierskie.
Zestawienia iloSciowe, o ktorych mowa w pkt 4 sporzadzane bedg na dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob
czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednocze$nie rodzaj oraz
znak opfaty.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i1 paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyltki i znak

optaty.

. Nadawanie przesyltek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniach roboczych od poniedziatku

do piatku.

Wykonawca zobowigzany bgdzie do dostarczania i odbierania przesytek do/z siedziby Zamawiajacego — Urzad
Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno (Biuro Obstugi Klienta). Wykonawcy zobowigzany jest
dostarczaé przesylki w godzinach od 07:30 do 08:30, natomiast odbiera¢ w godzinach od 14:00 do 15:00 w dni
robocze Zamawiajacego.

Wykonawca zapewni doreczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie Rzeczypospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej).

Wykonawca bedzie dorgczat do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,zwrotne potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dor¢czeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesylke (takze drugie awizo) stosownie do przepisow wskazanych w pkt 3 niniejszego postanowienia. Po
uptywie terminu odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwlocznie zwracana jest
Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym obowigzywac begda zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych.
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Przedmiot zamoéwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu niedorgczonych przesytek niezwlocznie po

wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. W przypadku niezrealizowania ushugi potwierdzenia odbioru optata za

ustuge potwierdzenia odbioru bedzie zwracana przez Wykonawce Zamawiajgcemu.

Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie przesytki

rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapilo w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu

terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji Wykonawcy,

obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pelnej wysokosci, o ile jest ona nastgpstwem nie

wykonania lub nienalezytego wykonania tych obowiazkow przez Wykonawcg.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu

zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami

rozdziatu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od nadania

przesyiki rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji z

zastrzezeniem, ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuje si¢ przepisy danego kraju.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem

wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ushug przez operatora

wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze naliczy¢ odsetki

ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

W przypadku nie wykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od nalezytego odszkodowania zwraca w

catosci optate pobrang za wykonanie ustugi pocztowe;.

Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci 10% kwoty catkowitej wartosci

ustug stanowigcej warto$¢ brutto oferty, w przypadku odstapienia od umowy albo jej rozwigzania przez

ktérakolwiek ze Stron z winy Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 10% kwoty, w przypadku

odstgpienia od umowy albo jej rozwigzania przez ktorgkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy.

W przypadku niedotrzymania termindéw rozpatrzenia reklamacji, o ktérych mowa w pkt 17 Zamawiajacego naliczy

kar¢ umowna w wysokosci 0,5% catkowitej warto$ci ustug za kazdy dzien opdznienia. Zastrzezenie kary umowne;j

nie dotyczy przedhuzenia terminu udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ zgodnie z postanowieniami Rozporzadzenia

Ministra Administracji I Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji powszechnej ustugi pocztowej

(Dz. U.z2013 r. poz. 1468 ze zm.).

Zamawiajacy moze potraci¢ kwoty kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy, na co Wykonawca niniejszym

wyraza zgodg.

Strony maja obowiazek niezwtocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swoich

firm, a takze o wszczeciu postgpowania upadiosciowego lub likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego

podmiotu, ktéry przejmie prawa i obowiazki Strony, a takze o kazdej zmianie adresu swojej siedziby.

Wykonawca obowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od daty zawieszenia
albo zakonczenia tej dziatalnosci,

b) o zlozeniu wniosku o wykreslenie wpisu z rejestru operatorow pocztowych, w terminie 3 dni od daty
ztozenia takiego wniosku,

¢) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej o zakazie wykonywania
dziatalnos$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyzji.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszcza si¢ stosowania

opakowan Wykonawcy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opakowan Wykonawcy dla

przesylek kurierskich.

Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezplatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO)

dla przesylek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na

podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego Zamawiajacy zapewni sobie we

wlasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacj¢ z informacja o

osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Uiszczanie optat pod przesytek listowych bedzie nastgpowato z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy

bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku

pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

31. Podstawg rozliczen finansowych bedzie:
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a) suma oplat za faktycznie nadane przez Zamawiajacego przesylki pocztowe w okresie jednego
miesigca, stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych ,

b) wskazana przez Wykonawce miesieczna zryczaltowana oplata za odbior przesylek z siedziby
Zamawiajacego w wysokosci wskazanej w ofercie. Kwota ta bedzie uiszczana przez Zamawiajacego
za kazdy miesigc realizacji zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postgpowania.

Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostepni¢ Zamawiajagcemu pieczg¢cie do znakowania wiasciwej

optaty przesytek lub inne urzadzenie, ktore umozliwi oznakowanie optaty przesylek.

Dane o planowanej ilosci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegolowy

formularz kalkulacji cenowej stanowiacy zalacznik nr 8 do SIWZ. Podane na formularzu cenowym ilo$ci maja

charakter szacunkowy, stanowia element niezb¢dny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze

strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesylek w podanych ilo§ciach. Wykonawcy nie przystuguje

zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa ilo$¢ przesylek/ zwrotow — nie zostanie

w petni wykorzystana do terminu zakonczenia umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie wykorzysta¢ szacunkowej ilosci przesylek i zwrotéw albo zwigkszy¢ ilos¢

przesytek, w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajacego, przy czym suma wynagrodzenia za realizowany przedmiot

zamoOwienia, (z uwzglednieniem cen wskazanych w ofercie) nie przekroczy kwoty ogdlnej wartosci zamowienia

(ceny oferty). W takim przypadku (opisanym w zdaniach poprzedzajacych) Wykonawcy przysluguje prawo do

wynagrodzenia tylko za zrealizowana ustuge zgodnie z ilo$cig nadanych przez Zamawiajacego przesylek i zwrotow.

Ostateczne, wigksze ilosciowe wykonanie poszczegdlnych elementow umowy (przekroczenie szacunkowej ilo$é

przesylek 1 zwrotow dla poszczegdlnych pozycji), w sytuacji gdy wynagrodzenie wykonawcy z tytutu wykonania

umowy nie przekroczy ogolnej wartosci zamowienia nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie

Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn iloéci ustug realizowanych w zakoniczonym okresie rozliczeniowym oraz

oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie

dokumentéw nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zamdéwienia bedzie

rozliczone w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne

w terminie wskazanym przez Wykonawce w ofercie od dnia dorgczenia Zamawiajacemu prawidlowo wystawione;j

faktury VAT.

Faktury VAT beda wystawiane na Urzad Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno NIP: 697 — 22

— 59— 898.

Data zaptaty bedzie data obciagzenia rachunku bankowego Zamawiajacego.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu szczegdtowej kalkulacji cenowej (zalgcznik nr 8

do SIWZ) beda niezmienne w calym okresie trwania umowy. Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23

listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmian tych

cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony

przez przywolang wyzej ustawe.

Przez uzyte w niniejszych postanowieniach pojecie gabaryt A i gabaryt B przesylek listowych bedacych

przedmiotem zamowienia o wadze do 2000g nalezy rozumie¢:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie mogg by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szeroko$ci 230 mm.

Gabaryt B — to przesytka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysoko$¢ 20 mm Iub dlugos¢ 325 mm lub szerokos$¢ 230 mm,

Maksimum — suma dtugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z

tych wymiaréw (dlugo$¢) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy

w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o tych okoliczno$ciach. W takim przypadku Wykonawca moze

zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania ptatnosci za

czynnos$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, po uprzednim
wezwaniu Wykonawcy do §wiadczenia ustug zgodnie z umowa oraz obowiazujacymi przepisami,

b) zzachowaniem 1 miesigcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesiagca kalendarzowego.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwien publicznych Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:

a) aktualizacj¢ danych Wykonawcy 1 Zamawiajacego poprzez: zmian¢ nazwy firmy, zmiang¢ adresu siedziby,

zmiang formy prawnej Wykonawcy itp.,
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b) zmniejszenie zakresu realizacji przedmiotu zaméwienia oraz zwigzane z tym zmniejszenie warto§ci umowy,
wynikajace z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawecy, ktore to przyczyny kazda ze Stron
musi udokumentowac,

c) zmian¢ termindOw realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajacego, w szczego6lnosci w przypadku okolicznosci wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania
0s0b trzecich, ktore to przyczyny kazda ze Stron musi udokumentowac,

d) zmian¢ termindéw realizacji przedmiotu zaméwienia z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu
wykonywania przedmiotu zaméwienia proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te
zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

e) zmian¢ zapisow umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow o charakterze
bezwzglednie obowigzujacym, z ktorymi postanowienia umowy pozostatyby w sprzecznosci,

f)  zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ushugi pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej umowy

2) zmiany cennika maksymalnych oplat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu przepisoOw ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz. 1481), jezeli zmiana ta bedzie korzystna
dla Zamawiajacego

3) zastosowania przez Wykonawce programow rabatowych (upustowych), oferowanych przez Wykonawce
w trakcie trwania umowy, pod warunkiem, ze oferowane programy rabatowe be¢da korzystne dla
Zamawiajacego.

Ewentualne spory mogace wynika¢ ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Strony w drodze

wzajemnych negocjacji.

W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygni¢cie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on zostanie rozstrzygnigciu przez

sad powszechny, wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Prawa zaméwien publicznych,

Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden

egzemplarz dla Wykonawcy.

Integralng czescia niniejszej umowy jest specyfikacja istotnych warunkéw zamoéwienia, wraz z zalacznikami oraz

oferta Wykonawcy.

Uprawnienia zamawiajacego w zakresie kontroli spelniania przez wykonawce wymagan, o ktéorych mowa w

art. 29 ust. 3a, oraz sankcji z tytulu niespelnienia tych wymagan:

a) Wykonawca w terminie do 10 dni liczac od dnia podpisania umowy begdzie zobowiazany do
przedstawienia Zamawiajacemu listy osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace wykonujacych
czynnosci okres§lone Rozdziale 3 w pkt. 32 SIWZ,

b) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ do kontroli zatrudnienia oséb wykonujacych wskazane
czynnosci przez caly okres realizacji wykonywanych przez niego czynnosci, w szczegdlnos$ci poprzez
wezwanie do okazania dowodoéw potwierdzajacych zawarcie przez Wykonawce umoéw o prace z
pracownikami wykonujgcymi czynnosci wskazane w Rozdziale 3 pkt 32 SIWZ.

Sankcje z tytulu niespelnienia wymagan w zakresie zatrudnienia.

a) Nieprzedlozenie przez Wykonawce dokumentow o ktorym mowa w pkt. 47 lit. a) i b) powyze] w
terminie wskazanym przez Zamawiajacego, bedzie traktowane jako niewypelnienie obowiazku
zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace oraz bedzie skutkowa¢ naliczeniem kary
umownej w wysokos$ci 500 PLN za kazdy dzien opdznienia, a takze zawiadomieniem Panstwowej
Inspekeji Pracy o podejrzeniu zastgpienia umowy o pracg¢ z osobami wykonujagcymi prace na
warunkach okre$lonych w art. 22 § 1 ustawy Kodeks Pracy, umowa cywilnoprawna.

b) W przypadku dwukrotnego nie wywiazania si¢ z obowiazkow wskazanych w pkt. 47 lit. a) i b)
powyzej, Zamawiajacy ma prawo odstapi¢ od umowy i naliczy¢ Wykonawcy dodatkowo kar¢ umowna
za odstgpienie od umowy w wysokosci 10 % wynagrodzenia umownego brutto.
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