UCHWALA Nr XXXIX/496/2017
RADY MIEJSKIEJ LESZNA
z dnia 31 sierpnia 2017 r.
zmieniajaca uchwak w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostekrganizacyjnych
miasta Leszna zaliczanych do sektora finansow pulsiznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&® r. o samoezlzie gminnym (Dz. U.

z 2016 r. poz. 446 ze zmian.) oraz art. 6b ust. Zmvz art. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5
czerwca 1998 r. o samadzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814 ze znjiarchwala
sig, Co nastpuje:

8 1. W uchwale Nr XXVI1/325/2016 Rady Miejskiej Lesznadnia 22 wrzénia 2016 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednosteffamizacyjnych miasta Leszna zaliczanych
do sektora finansow publicznych wprowadzarastpujace zmiany:
1) w § 3 pkt 4 skréda sk lit. d ;
2) w § 3 pkt 7 lit. b otrzymuje brzmienie:
., D) Zesp6t Szkét Technicznych - Centrum KsztateeniZzawodowego
i Ustawicznego”.
3) zakcznik, o ktorym mowa w § dtrzymuje brzmienie okéone w zadczniku do
niniejszej uchwaty.

§ 2.Wykonanie uchwaty powierza¢sPrezydentowi Miasta Leszna.

§ 3.Uchwata wchodzi wycie z dniem 1 wrzaia 2017 r.

Przewodniczcy
Rady Miejskiej Leszna

Stawomir Szczot



Zalacznik

do Uchwaly Nr XXXIX/496/2017 Rady Miejskiej Leszrzadnia 31 sierpnia
2017 r. zmieniajcej uchwa¢ Nr XXVI1/325/2016 Rady Miejskiej Leszna
z dnia 22 wrzénia 2016 r. w sprawie organizacji wspoélnej obsfieginostek
organizacyjnych miasta Leszna zaliczanych do sakinansow publicznych

OBOWI AZKI JEDNOSTKI OBStUGUJ ACEJ

8 1. Jednostce obstugigej, w ramach wspélnej obstugi jednostek, o ktérpobwa w 8§ 3
pkt 6 i pkt 7 lit. d niniejszej uchwaty, powierze& ®bowhzki w zakresie:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

rachunkowséci (w cataci), obejmujicej w szczegolni:
a) przyjete zasady (polity) rachunkowséci,
b) prowadzenie, na podstawie dowoddéw elgeiwych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogventaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,
d) wycere aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg
e) gromadzenie i przechowywanie dowodow clsiwych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustaw
f) poddanie badaniu, sktadanie do $iavego rejestru s&lowego, udogpnianie
I ogtaszanie sprawozddinansowych w przypadkach przewidzianych ugtaw
sprawozdawczei (w catcci), obejmujcej w szczegoéln@i wykonanie procesow
zwiazanych z gromadzeniefnodkow publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:
a) gromadzenie dochodow i przychodéw publicznych,
b) wydatkowaniesrodkéw publicznych,
C) zachganie zobowjzan angaujacychsrodki publiczne,
d) zaradzaniesrodkami publicznymi,
przygotowania niezfinych dokumentow i informacji stanowych podstaw
opracowania projektéw planéw finansowych w zakresignazliwiajacym
kierownikom jednostek obstugiwanych spgidzenie lub zmiagplanéw finansowych;
pomocy prawnej;
naliczanie wynagrodze a take nalenychswiadcze ze stosunku pracy;
prowadzenia ewidencji oraz sprawozdawitza zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;
ubezpieczé spotecznych w zakresie:
a) zgtaszania do ubezpiedzspotecznych,
b) obliczania, potycania i optacania sktadek,
c) ustalania uprawnie do swiadczé z ubezpiecze spotecznych i wyptacanie
tych swiadczé oraz dokonywanie rozlichez tego tytutu,
d) opracowywania wnioskow @wiadczenia emerytalne i rentowe,
e) wystawiania zéwiadczér lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpiécze
spotecznych,
prowadzenia kart wynagrodz@racownikow;
deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zapt&yiadczér publicznych, w tym
podatkoéw i innych danin publicznych, w ktorych jedtka obstugiwana wygtuje
w charakterze podatnika, ptatnikadh inkasenta tych natecsci;



10) obstugi Zaktadowego Fundusfwiadczeé Socjalnych dla nauczycieli, pracownikow

administracyjno-obstugowych oraz emerytow i reriist

11) obstugi medzyzaktadowej kasy pyczkowej;
12)obstugi projektéw i programoéw finansowanych ag®det zewwtrznych i srodkow

zagranicznych;

13)przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych;
14)kompletowania oraz archiwizacji akt;
15)organizowania sttby BHP i szkolé w zakresie BHP;
16)obstugi kasowe.

8 2. Jednostce obstugigej, w ramach wspélnej obstugi jednostek, o ktérpobwa w 8§ 3
pkt 1 lit. i, pkt 2 lit. a,e, pkt 4 lit. a, f, pkt lit. b niniejsze] uchwaty, powierzagsobowhzki
w zakresie:

1)

rachunkowéci (w cataci), obejmujcej w szczegolnii:

a) przyjete zasady (polity) rachunkoweci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow elgeiwych, ksag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogventaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

d) wycerg aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg

e) gromadzenie i przechowywanie dowodéw cksiwych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustaw

f) poddanie badaniu, sktadanie do $giavego rejestru &&lowego, udogpnianie
i ogtaszanie sprawozddinansowych w przypadkach przewidzianych ustaw

2) sprawozdawczmi (w calaci), obejmujcej w szczegollni wykonanie procesow

3)

4)
5)
6)
7)

8)

zwiazanych z gromadzenietnodkow publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:

a) gromadzenie dochodoéw i przychodéw publicznych,

b) wydatkowaniesrodkow publicznych,

C) zachganie zobowjzan angaujacychsrodki publiczne,

d) zaradzaniesrodkami publicznymi,
przygotowania niezlinych dokumentow i informacji stanaygych podstaw
opracowania projektéw planow finansowych w zakresignazliwiajacym
kierownikom jednostek obstugiwanych spgidzenie lub zmiagplanéw finansowych;
pomocy prawnej;
naliczanie wynagrodze a take nalenychswiadcze ze stosunku pracy;
prowadzenia ewidencji oraz sprawozdawcza zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;
ubezpieczé spotecznych w zakresie:

a) zgtaszania do ubezpiegzspotecznych,

b) obliczania, poticania i optacania sktadek,

c) ustalania uprawnie do swiadczeé z ubezpiecze spotecznych i wyptacanie

tych $wiadczeé oraz dokonywanie rozlichez tego tytutu,
d) opracowywania wnioskéw gwiadczenia emerytalne i rentowe,
e) wystawiania zéwiadczeér lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpiécze
spotecznych,

prowadzenia kart wynagrodz@racownikow;



9) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zapt&yiadczér publicznych, w tym
podatkoéw i innych danin publicznych, w ktorych jedtka obstugiwana wygtuje
w charakterze podatnika, ptatnikadh inkasenta tych nat@csci.

8 3.Jednostce obstugigej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktoryedwa w 8 3 pkt
1 lit. a-h i lit. j, pkt 2 lit. b-d i lit. f, pkt 3 pkt 4 lit. b, c, e pkt 5, pkt 7 lit. a, ¢ zmieng
uchwaty, powierza si obowizki okrelone w 8§ 2 niniejszego zgiznika oraz obstug
miedzyzaktadowej kasy pgczkowej.



UZASADNIENIE

do Uchwaty Nr XXXIX/496/2017

Rady Miejskiej Leszna

z dnia 31 sierpnia 2017 r.

zmieniapcej uchwaé XXV1/325/2016 Rady Miejskiej Leszna z dnia 22 wéae 2016 r. w
sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek orgacyjnych miasta Leszna zaliczanych
do sektora finansow publicznych

Obowigzujace od 1 stycznia 2016 r. przepisy ustawy z dniaa8cen 1990 r. 0 samaidzie
gminnym oraz ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 szqdmie powiatowym umidiwiaja
gminom (w tym miastom na prawach powiatu) zapewriemwspoélnej obstugi,
w szczegOlnéci administracyjnej, finansowej i organizacyjnejylwanych przez siebie
gminnych jednostek organizacyjnych zaliczanycheldaa finansow publicznych.

Zgodnie z art. 10b ust. 2 ustawy o samdeze gminnym , (odpowiednio: art. 6b ust. 2
ustawy o samosrzizie powiatowym ) rada gminy w odniesieniu do jestek obstugiwanych,
o0 ktérych mowa w art. 10a pkt 1 (odpowiednio: @t pkt 1 ustawy o0 samaidzie
powiatowym), a wgc jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych dkt@a finansow
publicznych, okrda w drodze uchwaty, w szczegobkuon

1) jednostki obstuguge;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowizkow powierzonych jednostkom obstugeym w ramach wspdlnej

obstugi.

Na podstawie powaszych przepiséw dnia 22 wrgea 2016 r. Rada Miejska Leszna pgal]
uchwak Nr XXVI/325/2016 w sprawie organizacji wspolnej shlgi jednostek
organizacyjnych miasta Leszna zaliczanych do sakiioansow publicznych. Stosownie do
§ 1 tej uchwaty, wspolna obstuga jest prowadzondrmd 1 stycznia 2017 r. przez powatan
jednostk budzetowy miasta Leszna — Zespot Obstugi Jednostéki&@owych miasta Leszna
[dalej: ZOJO].

Jednym z zadapowierzonych ZOJO, okénym w 8§ 1 pkt 11 zakznika do ww. uchwaty
jest obstuga midzyzaktadowe) kasy pyczkowe] (bkdnie w zaiczniku do uchwaly
nazwanej kaszapomogowo-po/czkowa).

Czionkami  mgdzyzaktadowej kasy pyczkowe] @ pracownicy wskazanych
w przedmiotowej uchwale jednostek obstugiwanychréop pracownikdédw nagpujacych
jednostek:

a) Szkota Podstawowa Nr 12 im. gen. dyw. StefanadRkiego ,Grota” w Lesznie,
b) Gimnazjum Nr 1 im. Powsiadw Wielkopolskich w Lesznie,

c) Gimnazjum Nr 8 w Lesznie,

d) Zespot Szkot Nr 2 w Lesznie,

e) Zespot Szkét Technicznych im. 55. Pamidego Putku Piechoty w Lesznie,



f) Zespot Szkot Elektroniczno -Telekomunikacyjnywh_esznie,
g) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Lesznie.

Jak wynika z powsszego, tr& zapisOw zaicznika do Uchwatly Nr XXVI1/325/2016
okreslajacych  powierzenie obowtkow ZOJO wobec poszczegolnych jednostek
obstugiwanych nie odpowiada rzeczywistemu zakresgefi obowiazkow.

W zwizku z Uchwad Nr XXXIV/426/2017 Rady Miejskiej Leszna z dnia &tarca
2017 r. w sprawie rozwzania Zespotu Szkot Technicznych i ga#enia Technikum Nr 2,
Szkoty Brarzowej | stopnia nr 2, Centrum Ksztatcenia Praktygme zespot, zwany Zespoét
Szkét Technicznych — Centrum Ksztalcenia Zawodowegbtlstawicznego w Lesznie
wprowadza s odpowiedm zmiarg do uchwaty.

Wobec wskazanej rozlzeosci pomkdzy trecia zakhcznika do ww. uchwaly, a rzeczywistym
stanem, przedktadagsniniejszy projekt uchwaty.

Opracowat:
Wydziat Edukacji



