PREZYDENT MIASTA
LESZNA A91F / 0
Zarzadzenie nr 9’(‘+ /(q‘ﬁ ......
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 3 lipca 2017r.

w sprawie ,,Planu sprawdzen zgodnosci przetwarzania danych osobowych”
w Urzedzie Miasta Leszna

Na podstawie art. 36a ust. 9 pkt 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. Z 2016r. poz. 922) w zwiazku z § 3 ust. 3 i 4 rozporzadzenia Ministra
Administracji i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadai w celu
zapewnienia przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych przez administratora
bezpieczenstwa informacji (Dz. U. Z 2015r. poz. 745) ustalam co nastepuje:

§1
Wprowadzam do uzytku ,Plan sprawdzenn zgodnosci przetwarzania danych osobowych”

z przepisami o ochronie danych osobowych w Urzedzie Miasta Leszna stanowiacy zalacznik nr 1
do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierzam Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Miasta Leszna.

§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

F.ukasz Borowiak



g acznik nr 1
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Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 03.07.2017r.

PLAN SPRAWDZEN
ZGODNOSCI Z PRZEPISAMI O OCHRONIE DANYCH OSOBOWYCH
PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
na okres od 01.08.2017r. do 31.12.2017r.

Plan sprawdzen sporzadzony zgodnie z §3 ust. 2 pkt. 1 Rozporzadzenia Ministra Administracji

i Cyfryzacji z dnia 11 maja 2015r. w sprawie trybu i sposobu realizacji zadan w celu zapewnienia

przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych przez Administratora Bezpieczeristwa

Informacji.

L. Przedmiotem sprawdzenia jest zgodno$¢ zasad przetwarzania danych osobowych obowiazujacych

w Urzedzie Miasta Leszna:

1.

z przepisami ochrony danych osobowych, tj. ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie
danych osobowych oraz,

z rozporzadzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r.
w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
1 organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne shuzace

do przetwarzania danych osobowych.

II. Zakres sprawdzenia zgodnoSci zasad przetwarzania danych osobowych obowiazujacych

w Urzedzie Miasta Leszna obejmuje:

1.

Sprawdzenie procesu kontroli stosowanej przez Administratora danych nad tym, kto i jakie
dane wprowadza do zbioru i komu przekazuje (art. 38 UODO).

Sprawdzenie podstawy prawnej przetwarzania danych osobowych (art. 23 ust.1, art. 27
UODOQ).

Sprawdzenie obowiazku informacyjnego (art. 24, 25, 32 UODO).

Sprawdzenie realizacji praw os6b (art. 32 UODO) w tym prawa wniesienia sprzeciwu.
Sprawdzenie merytorycznej poprawnosci, celowosci, adekwatnosci i ograniczonego
w czasie przetwarzania (art. 26 UODO).

Sprawdzenie legalnosci przetwarzania w oparciu o umowy powierzenia (art. 31 UODO).
Sprawdzenie rejestracji zbioréw w GIODO lub w wewnetrznym rejestrze ABI.

Sprawdzenie zgodnosci z przepisami przekazania danych osobowych do paristwa trzeciego
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(art. 47 ust. 1 UODOQO).

9. Sprawdzenie stosowania Srodk6w organizacyjnych zapewniajacych ochrone przetwarzanych
danych osobowych odpowiednig do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong (art.
36 ust. 1):

a) sprawdzenie sposobu prowadzenia i zakresu dokumentacji opisujgcej sposob przetwarzania
danych oraz $rodki, o ktérych mowa w art. 36 ust. 1 UODO (art. 36 ust. 2 UODO),

b) sprawdzenie zapoznania o0sob upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

c) sprawdzenie stosowania zasad poufnoéci przez osoby upowaznione (art. 39 ust. 2 UODO),

d) sprawdzenia zasad nadawania upowaznien przez Administratora Danych (art. 37 UODQO).

10. Sprawdzenie zabezpieczen fizycznych i procedur kontroli dostepu do obiektow
i pomieszczen.

11. Sprawdzenie zabezpieczen infrastruktury IT.

12. Sprawdzenie systeméw informatycznych w zakresie spelnienia wymogdéw okreslonych
w § 7 ust.1 i ust. 3 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29
kwietnia 2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkow
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne shuzace do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r. nr 100, poz.
1024).

13. Sprawdzenie stosowania $rodkéw bezpieczeristwa zawartych w zalaczniku rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004r. w sprawie
dokumentacji  przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw technicznych
i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy informatyczne stuzace

do przetwarzania danych osobowych (Dz.U. z 2004r. nr 100 poz. 1024).
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Plan sprawdzen z zakresu ochrony danych:
Lp. Wydziat / Pomieszczenie | Zbiory danych podlegajace System Planowany
Biuro / podlegajace kontroli teleinformatyczny | termin i czas
stanowisko kontroli podlegajacy trwania
podlegajace kontroli kontroli
kontroli
1: Biuro Pok. 16, 17 |1. Ewidencja zezwolen na Rejestr 01.08.2017r. -
Gospodarki wytwarzanie i odbidr odpadéw. Zaangazowania | 30.09.2017r.
Komunalnej 2. Dokumentacja cmentarna.
3. Zaswiadczenia o splacie
zadhizenia hipotecznego
cigzacego na nieruchomosci.
4. Zwrot podatku akcyzowego.
5. Wykaz wiascicieli )
nieruchomosci, ktérym odcieto |
dostawe wody i zamknieto
przylacze kanalizacyjne.
6. Wykaz wlascicieli
nieruchomosci posiadajacych
zbiorniki bezodplywowe.
7. Wykaz wilascicieli |
nieruchomosci, ktérzy podpisali |
umowe na wywoz odpadow
komunalnych.
8. Kontrole rodzaju paliwa |
uzywanego do spalania w i
piecach. ;
2. Wydzial Pok. 22, 23, 24, | 1. Strony postepowania przy : Rejestr 01.10.2017r. -
Ochrony 25 wydawaniu pozwolen | Zaangazowania | 31.12.2017r.
Srodowiska wodoprawnych. f

2. Zezwolenie na usuniecie drzew
i krzewow.

3. Ewidencja kart wedkarskich.
4. Rejestr decyzji o
dopuszczalnym poziomie halasu.
5. Rejestr decyzji o
$rodowiskowych
uwarunkowaniach.

6. Rejestracja todzi shuzacych do
polowu ryb.

7. Rejestr wnioskow i interwencji
o ochronie srodowiska.

8. Zgloszenia dotyczace prac
geologicznych zwiagzanych z
wykorzystaniem ciepla Ziemi.

9. Informacja o wyrobach
zawierajacych azbest.

10. Karty lowiectwa
podwodnego.

11. Dotacje celowe na usuniecie
azbestu.




Zalacznik nr 1

do' Zarzadzeniding - wavseorusvsnnssnevs
Prezydenta Miasta Leszna
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12. Rejestr zgloszonych
instalacji, ktérym udzielono
dotacji na zmiane sposobu
ogrzewania.

13. Rejestr oséb, ktérym
udzielono dotacji na zmiane
sposobu ogrzewania.

14. Rejestr wlascicieli zwierzat
podlegajacych ograniczeniom na
podstawie umow
miedzynarodowych.

15. Zaswiadczenia o
posiadaniu/nieposiadaniu
gospodarstwa rolnego.

podpis Administratora Bezpieczenistwa Informacji

podpis Prezydenta Miasta Leszna




