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INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO

Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku prosimy zapoznac sie z informacjami podanymi w ogtoszonym
konkursie — informacje dostepne sg na stronie www.leszno.pl ( Organizacje pozarzagdowe -> konkursy miejskie
-> otwarte konkursy ofert — pozytek publiczny) oraz na stronie BIP www.bip.leszno.pl

WPROWADZENIE:
1. Materiat pomocniczy dotyczgcy wnioskowania o dotacje na podstawie zapisow Ustawy o poZytku

publicznym i wolontariacie. Wzor wniosku ma charakter poglgdowy. W celu wypetnienia oferty niezbedna jest
tresc¢ ogtoszenia konkursowego, na ktory podmiot zamierza ztozyc¢ oferte. Ponadto wazne jest zapoznanie sie ze
wszystkimi wzorami dokumentow, ktére dotyczq konkursu. Wzor oferty nie wskazuje wszystkich wymaganych
zatgcznikow. Peten wykaz znajduje sie kazdorazowo w ogtoszeniu konkursowym - nalezy na jego podstawie
uzupetni¢ wykaz zatqcznikéw oraz dopisac te ktére sktadamy nadobowigzkowo.

Uwaga:

Poszczegdlne konkursy mogq roznic sie miedzy sobq co do liczby i rodzaju wymaganych dokumentow. Brak
wszystkich wymaganych zatgcznikow powoduje odrzucenie oferty ze wzgledow formalnych.

2. Oferte nalezy wypetni¢ czytelnie, tzn. komputerowo lub czytelnym pismem. Wszystkie pola oferty
muszq by¢ wypetnione. W przypadku gdy dane pole nie bedzie wypetnione, piszemy ,nie dotyczy”, a w
przypadku pdl liczbowych wpisujemy cyfre ,0”. Wielkos¢ ,pdl opisowych” mozina dostosowac do swoich
potrzeb, jednak niedopuszczalne jest nanoszenie jakichkolwiek zmian we wzorze formularza oferty.
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra
Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia
................... (poz. ...)

Zatacznik nr 1

WZOR

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO* /
OFERTA WSPOLNA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO*,
O KTORYCH MOWA W ART. 14 UST. 1|1 2 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 R. O DZIALtALNOSCI POZYTKU
PUBLICZNEGO | O WOLONTARIACIE (DZ. U. Z 2016 R. POZ. 239 | 395)

POUCZENIE co do sposobu wypetniania oferty:

Oferte nalezy wypetni¢ wytacznie w biatych pustych polach, zgodnie z instrukcjami umieszonymi przy

poszczegdlnych polach lub w przypisach.

W przypadku pdl, ktére nie dotyczg danej oferty, nalezy wpisac ,,nie dotyczy” lub przekresli¢ pole.

Zaznaczenie ,*”, np.: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym?*/wtasciwg ewidencjg*”, oznacza, ze nalezy skresli¢
niewtasciwg odpowied? i pozostawi¢ prawidtowa. Przyktad: ,Krajowym Rejestrem Sgdowym*/wiaseiwg

. s kN

I. Podstawowe informacje o ztozonej ofercie

1. Organ administracji publicznej,
do ktdrego jest adresowana oferta

Nalezy wpisac organ, ktory wydat zarzgdzenie o konkursie — np. Prezydent
Miasta Leszna

2. Rodzaj zadania publicznegol)

Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z ogtoszeniem o otwartym konkursie ofert.

3. Tytut zadania publicznego

Nalezy podac tytut zadania zgtaszanego do realizacji (nie nazwe zadania
publicznego okreslonego w ogtfoszeniu o otwartym konkursie ofert).

Dobry tytut powinien byc¢ krotki i zapadajgcy w pamiec. Organizacja
powinna pamietac, ze w razie otrzymania dotacji tytut ten bedzie musiata
umieszczac na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz
na wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacjg
(dotyczgcych zarowno wydatkow ponoszonych z dotacji jak i z tzw. wktadu
wtasnego).

4. Termin realizacji zadania publicznego

Nalezy zwrdcic uwage, aby podane daty byty
zgodne z ogtoszeniem konkursu. Ogtoszenie
wskazuje maksymalny czas realizacji zadania, co
oznacza, Ze termin realizacji zadania wskazany
przez oferenta moze byc krotszy, albo taki sam jak
termin wskazany w ogfoszeniu, ale nie dtuZszy.
Punkt ten musi byé spdjny z harmonogramem
znajdujgcym sie w dalszej czesci formularza. Daty
powinny uwzgledniaé rowniez dziatania
przygotowawcze i podsumowujgce.

Data
zakonczenia

Data
rozpoczecia

Y Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy oferta zostata ztozona w zwigzku z ogtoszonym przez organ otwartym konkursem ofert.
Nalezy wskaza¢ rodzaj zadania, o ktérym mowa w art. 13 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci
pozytku publicznego i o wolontariacie, wynikajacy z ogtoszenia o otwartym konkursie ofert.
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Il. Dane oferenta(-tow)

1. Nazwa oferenta(-téw), numer w Krajowym Rejestrze Sadowym lub innej ewidencji, adres siedziby lub adres do
korespondencji

Nalezy podac petng nazwe oferenta ubiegajgcego sie o dofinansowanie realizacji zadania publicznego w ramach otwartego
konkursu ofert. Nalezy podac petng nazwe organizacji zgodng z wpisem do KRS lub innym rejestrem. W przypadku oferty wspdlnej
nalezy podac dane dla wszystkich oferentow.

Nalezy wskazac imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktdra najlepiej zna
2. Inne dodatkowe dane kontaktowe, w tym dane | oferte. W przypadku niejasnosci to z tq osobq bedzie kontaktowac sie urzqd.

0s6b upowaznionych do sktadania wyjasnien Organizacje powinny unika¢ wpisywaniu w tym miejscu 0sob, ktore nie
dotyczacych oferty (np. numer telefonu, adres potrafiqg udzieli¢c odpowiedzi na szczegétowe pytania zwiqgzane z ofertq.
poczty elektronicznej, numer faksu) Nalezy unika¢ wpisywania o0sdb, ktére w przewidywanym terminie

rozstrzygniecia konkursu bedq niedostepne.

3. Nazwa, adres i dane kontaktowe jednostki organizacyjnej bezposrednio wykonujacej zadanie publiczne, o ktorym mowa
w ofercie (nalezy wypetni¢, jezeli zadanie ma by¢ realizowane przez oddziat terenowy, placéwke lub inng jednostke
organizacyjna oferenta)

Nalezy podac nazwe, adres i telefon kontaktowy placowki, ktdra bedzie bezposrednio wykonywata zadanie, bedqgce przedmiotem
oferty. Wypetni¢ w sytuacji kiedy oferta sktadana jest przez ,,centrale” organizacji, a realizowana bedzie przez jej jednostki, ktdre
nie majg osobowosci prawnej. W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,,nie dotyczy”.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy podac dane dla wszystkich oferentow.

4. Przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

1) dziatalno$¢ nieodptatna pozytku publicznego:

Dziatalnos¢ opisana w statucie w cz. dotyczqgcej celow i sposobow realizacji, za ktdre organizacja nie pobiera wynagrodzenia.
Wskazane obszary dotyczy¢ majq sfer zadan publicznych wskazanych w art.4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie. Ten punkt wypetnia kazda organizacja!

Woptaty sktadki cztonkowskiej nie stanowiq dziatalnosci odptatnej.! Ten punkt moze byc skopiowaniem odpowiednich zapisow ze
statutu organizacji. Sfera dziatalnosci organizacji zapisana w statucie powinna byc¢ zgodna z charakterem wnioskowanego
zadania.

Urzqd sprawdza czy ztozona oferta miesci sie w zakresie dziatalnosci organizacji dlatego warto zaznaczyc, ktdre zapisy w statucie
to potwierdzajq.

2) dziatalno$¢ odptatna pozytku publicznego:

Dziatalnos¢ opisana w statucie w cz. dotyczqcej celdow i sposobdw realizacji, za ktdre organizacja pobiera wynagrodzenie i ktore
zostaty wskazane w statucie lub innym akcie wewnetrznym np. uchwata wfasciwego organu organizacji pozarzqgdowej. Wskazane
obszary dotyczy¢ majq sfer zadan publicznych wskazanych w art.4 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
Jesli organizacja nie prowadzi dziatalnosci odptatnej wpisac ,, nie dotyczy”.

UWAGA:

1. tylko organizacje posiadajgce status OPP muszq mie¢ dookreslony przedmiot dziatalnosci odptatnej w statucie pozostate
organizacje mogq miec stosowne zapisy w statucie lub innym dokumencie organizacji np. uchwale Walnego lub Zarzgdu

2. jesli w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie optat (czyli np. optaty za udziat w zajeciach, koloniach, bilety na
koncert czy Inne imprezy) punkt ten musi by¢ wypetniony.

lll. Informacja o sposobie reprezentacji oferenta(-tdw) wobec organu administracji publicznej,
w tym imiona i nazwiska oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta(-téw) wobec organu
administracji publicznej, wraz z przytoczeniem podstawy prawnejz)

Nalezy podac dane osoby lub 0sdb oraz ich funkcje petnione w organizacji, ktére sq upowaznione do reprezentowania oferenta na
zewngqtrz i zaciggania w jego imieniu zobowigzan finansowych (podpisania umowy) oraz sktadania oswiadczen woli zgodnie z KRS.
UWAGA: Zarzqd organizacji moze kogos upowazni¢ do reprezentowania organizacji (np. dyrektora/rke czy koordynatora/rke) w
takim wypadku nalezy do oferty zatqczyc stosownq uchwate Zarzqdu.

W przypadku oferty wspdlnej nalezy wskazac reprezentacje dla kazdego z oferentow.

2 Nalezy okresli¢, czy podstawg sg zasady okreslone w statucie, petnomocnictwo czy tez inna podstawa.
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IV. Szczeg6towy zakres rzeczowy oraz kalkulacja przewidywanych kosztéw zadania publicznego

1. Streszczenie zadania publicznego wraz ze wskazaniem miejsca jego realizacji

W tym miejscu nalezy zawrzec syntetyczny opis projektu (projekt w ,,pigutce”), spdjny z kosztorysem oraz szczegétowym opisem w
dalszej czesci oferty.

Czytajgcy opis powinien zorientowac sie, na czym polega planowany projekt tj. jakie najwazniejsze dziatania zostanqg podjete, w jaki
sposob bedq realizowane i kto bedzie ich odbiorcq. Wazne, Zeby w syntetycznej formie znalazty sie w nim informacje o celu,
odbiorcach, dziataniach i przewidywanych rezultatach.

UWAGA:

1. dobrze jest sformatowac tekst tak, zeby byt on bardziej przystepny w czytaniu i zeby tatwiej
byto w nim cos znaleZ¢ (np. stosujgc wyrdznienia bgdZ wypisujgc cos w punktach),

2. nalezy unikac¢ hermetycznego, specjalistycznego jezyka, ktory nie dla wszystkich moze by¢
zrozumiaty,

3. dobrze jest dac do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak,
7eby mogta ona ocenic czy jest on w petni zrozumiaty

2. Opis potrzeb wskazujacych na celowos¢ wykonania zadania publicznego wraz z liczbg oraz opisem odbiorcéw tego zadania

Opis potrzeb:
W punkcie tym nalezy przedstawic diagnoze sytuacji, z ktdrej wyptywa cel naszego projektu, zadania, ktdre chcemy realizowac oraz

rezultaty, ktére chcemy osiggngd. Dlaczego te problemy wystepujg ? Co osiggniemy przez realizacje projektu/ jaka zmiana nastqpi.

Nalezy przedstawic opis/diagnoze problemu — skqd wiemy, ze jest potrzeba realizacji tego typu projektu. Mozemy powotac sie np.
na: dane statystyczne, badania naukowe, badania i doswiadczenia wtasnej organizacji lub ekspertow z nig zwigzanych.

Analiza problemu:

Jakie sq problemy kluczowe dla projektu? Kogo dotyczqg ? Ktory z problemow jest najwazniejszy dla naszej grupy odbiorcow? Jakie sq
jego przyczyny? Jakie bedq konsekwencje nierozwiqzania tego problemu?

Na podstawie obiektywnych Zrodet danych dokonujemy wyboru najwazniejszego problemu i dokonujemy analizy problemu. Do
analizy mozna wykorzystac narzedzie jakim jest drzewo problemdw.

Analiza problemu powinna byc przeprowadzona przed przystgpieniem do wypetniania wniosku.

Na podstawie przeprowadzonej analizy wskazujemy dlaczego dziatania na rzecz rozwiqzania wskazanego problemu sq kluczowe.

UWAGA:
jesli zaktadamy wiecej niz jeden cel lub cel gtowny i cele szczegétowe diagnoza powinna dotyczy¢ kazdego z nich

Opis odbiorcéw zadania:

Opis grupy do ktorej adresujemy projekt. W zaleznosci od jego specyfiki mogq to byc bardzo rézne grupy. Odbiorcami sq osoby dlq|
ktorych lub wspdlnie z ktorymi (w zaleznosci od rodzaju projektu) realizujemy zadania. W tym punkcie nalezy podac realng liczbel
odbiorcow naszych dziatan. Liczba ta powinna by¢ adekwatna do celow zdefiniowanych dla projektow oraz do zadan, ktdre
zaplanujemy.

W zaleznosci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. jesli chcemy rozwiqzac¢ problem spoteczny — grupe o0sob, ktorych ten problem dotyczy. Jej cechy charakterystyczne, potrzeby itp.
Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto zaznaczy¢ w jaki sposob dotrzemy do tej grupy,

2. jesli chcemy zlikwidowac jakis brak lub niedostatek np. w przypadku dziatarnn artystycznych opis adresatow to opis naszej
lpublicznosci czy osob, ktdre chcemy angazowac w projekty artystycznych.
Warto opisac w jaki sposob bedziemy do nich docierac.

3. jesli chcemy wprowadzi¢ innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo bedzie kierowany projekt, skqd wiemy, ze grupa ta jest]
zainteresowana innowacjq lub jak chcemy jg do tego przekonacd.
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W przypadku projektéw innowacyjnych, ktore z definicji wigzq sie z ryzykiem, warto zaznaczy¢ w jaki sposob bedziemy je
minimalizowac.

UWAGA:

dobrze jest doprecyzowac grupe odbiorcow i unikac pisania - wszyscy mieszkaricy Leszna. Tak ogdlne sformufowania mogqg budzi¢
wqtpliwosci czy organizacja naprawde wie dla kogo cos robi. Nalezy wskazac obiektywne zrddta danych, z ktorych bedziemy mogli
korzystac dokonujqc szczegotowej analizy grupy odbiorcow i dotykajgcej jej problemdw, np. dane od pedagogdw, wyniki badarn
lprzeprowadzonych wsrod uczniow.

3. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacjq zadania publicznego, w szczegélnosci ze
wskazaniem, w jaki sposéb przyczyni sie to do podwyzszenia standardu realizacji zadania®

Nalezy wypetnic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji. W pozostatych przypadkach nalezy wpisac , nie
dotyczy”

4. Zaktadany(-ne) cel(e) realizacji zadania publicznego

Cel projektu powinien okreslac, co zmieni sie w sytuacji odbiorcéw projektu lub/i sSrodowisku, w ktérym projekt jest realizowany. Cele
realizacji zadania powinny bezposrednio odnosic sie do zatozer okreslonych w ogfoszeniu konkursowym.

Mozemy zatoZyc sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rowniez zatozyc sobie cel gtdwny i cel szczegdtowe (w przypadku tego
rozwigzania wszystkie cele szczegétowe muszq miescic sie w celu gtownym).

Cel powinien byc okreslony krotko i zwieZle — najlepiej za pomocq jednego zdania. Osoby czytajgce wniosek powinny moc
jednoznacznie ocenic czy cel jest mozliwy do zrealizowania dlatego nalezy unikac¢ formutowania celi zbyt ogdlnych lub odnoszgcych
sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow.

Najlepsze cele odpowiadajq zasadzie SMART, czyli:

S — specific — szczegotowy i konkretny

M — measurable — mierzalne

A — acceptable/accurate — trafne

R — realistic — realistyczne

T — time-bound — okreslone w czasie

UWAGA:

1. cele powinny wynikac z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. IV ppkt 2,

2. cele powinny bezposrednio przektadac sie na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujgc poszczegdlne zadania do celow, te
zadania ktore nie realizujq zadnego z celow wymagajq albo dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku
kiedy mamy jakis cel za ktorym nie idg zadne zadania we wniosku — nalezy go usungc lub dodac zadania).

Przyktad /

lproblem: niski poziom aktywnosci spotecznej mieszkaricow Leszna w wieku 25-35 lat

przyczyna: brak czasu, wiedzy, pomystu, wiary w skutecznosc¢ dziatania . Niskq aktywnosc¢ mieszkaricow w wieku 25-35 lat
potwierdzajg dane liczbowe z udostepnione przez ..... .

Cel: zwiekszenie aktywnosci spotecznej mieszkaricow Leszna w wieku 25-35 lat (100 os.) w okresie od...... do..... (czas trwania
projektu) poprzez...
W czesci dotyczqcej sposobu realizacji nalezy hastowo wskazac gtéwne dziatania, ktdre planujemy podniesc (ich szczegétowy opis
znajdzie sie w cz.6)
Przyktad: Cel osiggniety zostanie poprzez:

a) zorganizowanie debaty publicznej na temat zaangazowania obywateli w przestrzeni publicznej,

b) promocje wolontariatu w mediach lokalnych oraz na portalach spotecznosciowych,

c) zorganizowanie 10 spotkar integracyjnych dla mieszkaricow,

d) przeszkolenie 10 animatoréow odpowiedzialnych za pobudzanie aktywnosci mieszkarncow,

e) edukacja obywatelska czyli zorganizowane 4 szkoleri majgcych na celu wyposazenie 100 mieszkancow w wieku 25-35 lat w

wiedze oraz umiejetnosci niezbedne do uczestnictwa w Zyciu politycznym i spotecznym.

3)Wypefnié tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji.
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5. Opis zaktadanych rezultatow realizacji zadania publicznego (nalezy opisac zaktadane rezultaty zadania publicznego — czy beda
trwate oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni sie do osiggniecia jego celu)

Nalezy podac przewidywane rezultaty. Rezultaty odnoszq sie do zmian, ktére majg nastgpic¢ w wyniku realizacji projektu. Rezultat
opisuje to, co wyniknie z podjetych dziatan. Rezultaty mogq byc¢ ,, miekkie” lub ,,twarde”.

Rezultaty twarde to takie, ktére mozemy policzy¢ (np. liczba przeprowadzonych szkolen, liczba publikacji, liczba spektakli,
liczba wydanych positkow ale rowniez liczba osob uczestniczqcych w projekcie).

Rezultaty miekkie to zmiany spoteczne czy psychologiczne, ktdre nastqpity u adresatow naszego projektu w wyniku dziatan,
ktdre prowadzilismy np. wzrost poczucia bezpieczenstwa, wzrost samooceny, swiadomosci na temat korzysci z edukacji,
podwyzZszenie poziomu kreatywnosci dzieki zastosowanej metodzie nauczania, wyzsza motywacja dzieci i mtodziezy do
kontynuowania treningdow sportowych.

UWAGA:

1. rezultaty powinny odnosic sie do diagnozy — jakos przyczyniac sie do rozwigzania problemu, ktdry opisalismy, zniwelowania
braku lub wprowadzenia innowacji,

2. rezultaty powinny odpowiadac na zaktadane cele — bezposrednio przyczyniac sie do ich realizacji,

3. rezultaty powinny wynikac z realizowanych dziatan (kazde dziatanie powinno miec jakis rezultat).

4. rezultaty muszq byc mierzalne dlatego nalezy okresli¢ jak bedziemy mierzy¢ czy udato sie nam zrealizowac rezultat, jakie
narzedzia pokazq, ze osiggnelismy zamierzonq zmiane,

np. 20 os. zaangazuje sie w prace woluntarystyczng w lokalnych NGO — rezultat mierzony bedzie na podstawie zawartych umow o
prace woluntarystycznych

Przyktad /
Rezultaty twarde:
a) zorganizowanie 1 debaty publicznej na temat zaangazowania obywateli w przestrzeni publicznej,
b) promocja wolontariatu w mediach lokalnych (6 artykutow, 1 wywiad w radio, 1 wywiad w TV Leszno) oraz na portalach
spotecznosciowych (20 postow),
c) zorganizowanie 10 spotkarn integracyjnych dla 100 mieszkaricow,
d) przeszkolenie 10 animatoréw odpowiedzialnych za pobudzanie aktywnosci mieszkaricow,
e) przeprowadzenie 4 szkolert majqgcych na celu wyposazenie 100 mieszkaricow w wieku 25-35 lat w wiedze oraz
umiejetnosci niezbedne do uczestnictwa w Zyciu politycznym i spotecznym (4 szkolenia x 4 godz.x 4 grupy x 25 os., tgcznie
64 godz. szkoleri))
f)  uczestnictwo w szkoleniach 100 osob
g) zdobycie certyfikatow ukoriczenia cyklu szkoleniowego przez 100 uczestnikow szkoler
Rezultaty miekkie:
a) usystematyzowanie i zaktualizowanie dotychczasowej wiedzy uczestnikow szkolen,
b) zmotywowanie uczestnikdw szkolen do podejmowania aktywnosci spotecznej
¢) nabycie umiejetnosci komunikacyjnych,
d) zwiekszenie zaangazowania i aktywnosci spofecznej mieszkaricow Leszna w wieku 25-35 lat poprzez prace
wolontarystyczng

Dodatkowe informacje dotyczace rezultatow realizacji zadania publicznego‘”

PR A e G (R e Planowalny pozion‘li ’osiagniecia Spos._éb monit_?row?nia_refultatév\f / Zrodto
rezultatéw (wartos$¢ docelowa) informacji o osiggnieciu wskaznika

Zwiekszenie zaangazowania i aktywnosci 20 0s06b Monitoring pracy wolontariuszy w ngo na
spotecznej mieszkaricow Leszna w wieku 25- podstawie wywiaddw i analizy umow —
35 lat poprzez prace wolontarystyczng zestawienie umow wolontarystycznych
Zwiekszenie  wiedzy  oraz  umiejetnosci | 100 oséb Monitoring pracy uczestnikow szkolenr
niezbednych do uczestnictwa w  Zyciu wywiady, testy, listy obecnosci.
politycznym i spotecznym mieszkancow w
wieku 25-35 lat.

4)Wypefnié jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat te informacje jako
obowigzkowe.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Leszna
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6. Opis poszczegdlnych dziatarn w zakresie realizacji zadania publicznego (opis musi by¢ spdjny z harmonogramem; ponadto
opis powinien zawiera¢ liczbowe okreslenie skali dziatan planowanych przy realizacji zadania publicznego, np. liczbe
Swiadczen udzielanych tygodniowo, miesiecznie, liczbe odbiorcéw; przy opisie dziatania oferent moze dokonac analizy
wystapienia ryzyka
w trakcie realizacji zadania publicznego)

W punkcie tym nalezy opisac dziatania, stuzqce realizacji celow wskazanych w cz.4 uwzgledniajgc w opisie co chcemy robic, jak
bedziemy to robi, dlaczego wybieramy takq forme realizacji —jakie rezultaty osiggniemy w wyniku dziatan, jak to wptynie na cele i
wskazane problemy oraz jakie sq ewentualne ryzyka zwigzane z realizacjq dziatania.

Jesli projekt jest bardziej rozbudowany i przewiduje wiekszq liczbe dziatarn warto wyrdzni¢ poszczegdlne jego czesci np.
za pomocq punktow lub pogrubien. W przypadku projektow specjalistycznych warto je tak opisywac,

7eby byty one jasne dla wszystkich czytajgcych — czyli unika¢ hermetycznego, specjalistycznego

stownictwa. Opis dziatan musi byc¢ spéjny z celami, harmonogramem oraz budzetem.

UWAGA:

1. opis dziatan powinien odnosic sie do zaktadanych we wniosku celdw (najlepiej przy kazdym dziataniu zastanowic sie, ktory cel ono
realizuje a nastepnie sprawdzic¢ czy wszystkie cele przektadajq sie na dziatania),

2. opis dziatar powinien odnosic sie do adresatow zadania publicznego (opisujgc dziatania nalezy sprawdzic czy wszystkie grupy
odbiorcow zadania zostaty uwzglednione w cz. 2.),

3. opis dziatan powinien przektadac sie na harmonogram — kazde dziatanie powinno sie w nim znaleZc,

4. opis dziatar powinien przektadac sie na budzet — jesli jakies dziatanie nie wymaga naktadow kosztéw nalezy to zaznaczyc, Zzeby nie
budzi¢ wagtpliwosci, ze o czyms zapomnieliSmy; nalezy rowniez sprawdzi¢ czy wszystkie koszty zaplanowane w budzZecie sq opisane w
tym punkcie.

5. naleZy uzywac konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegdlnych dziatar, harmonogramie i budzecie,

6. nalezy przedstawic szczegéfowo np. program dziatan, uwzgledniajqgc liczbe wydarzen, ich rodzaje, tematy, wykonawcdw,

7. nalezy podac takze podmioty wspdtpracujgce przy realizacji projektu jesli przewidujemy takq sytuacje,

8. w zaleznosci od specyfiki projektu, tym punkcie nalezy opisa¢ dziatania promocyjne/reklamowe oraz sposéb promocji Miasta
Leszna.

Opis dziatarn musi mie¢ wyrazongq liczbowo skale dziatar np.

cykl szkolen pn. ,,Edukacja Obywatelska” dla 100 os. — (4 szkolenia x 4 godz. x 4 grupy x 25 0s.) stuzqcych poznaniu wiedzy oraz
lpozyskaniu umiejetnosci niezbednych do uczestnictwa w Zyciu politycznym i spotecznym. Odbiorcy zadania podzielni zostang na 4
grupy 25 osobowe i przejdq weekendowy cykl edukacyjny (luty/marzec). Dziatanie przyczyni sie wprost do rezultatu jakim jest
zwiekszenie zaangazowania i aktywnosci spotecznej mieszkaricow Leszna w wieku 25-35 lat poprzez prace wolontarystyczng/
Gtowne ryzyka zwiqgzane z realizacja dziatania:

- problemy z rekrutacjq uczestnikow — promocja projektu skierowana zostanie do ...

- frekwencja na zajeciach — uczestnicy muszq ukoriczy¢ 85% zajec, grupy prowadzone bedq w 4 edycjach dajgc mozliwos¢ odrabiania
zajec, ewentualng drugq rekrutacje.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami
Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Leszna
e-mail: aszymanska@leszno.pl,/ tel. 65 529 54 03 /fb leszczyriskieNGO
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7. Harmonogram na rok .........c..ce.....
(nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatar; w przypadku oferty wspdlnej obok nazwy dziatania
nalezy poda¢ nazwe oferenta realizujacego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania
kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy dotaczy¢ zatgcznik nr
1.1 do oferty dla kazdego roku odrebnie)

Nazwa d;lalama_ (w przyp?dku oferty wspo!nej p (A Planow.any Zakres dziatania realizowany przez podmiot
Lp. dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za termin e S umowys)
realizacje dziatania) realizacji

- Etapy realizacji poszczegdlnych dziatan oraz liczbowe Podac
okreslenie skali dziatari planowanych przy realizacji szacqwane

. . . terminy
zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego L

. . . .. . . realizacji
zadania publicznego, np. liczba swiadczen udzielanych dar —
tygodniowo, miesiecznie, liczba adresatéw) ;‘; /:z'n
Harmonogram moze by¢ skonstruowany w oparciu o uni ka};
dziatania np. d .
Dziatanie 1 (nazwa) f:rn:i:/g\:/la
Etap 1 (dookreslic) dziennych
Etap 2 (dookresli¢ ’
lub w oparciu o miesigce
Miesigc 1 (nazwa)
Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 2 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 1 dziatania 3 (dookreslic)
UWAGA:
1. wszystkie dziatania opisane
w cz.6. powinny by¢ ujete w harmonogramie.
2. lepiej podawac terminy z ,,bezpiecznym marginesem”
gdyz kazda zmiana w harmonogramie wymaga
aneksowania umowy,
3. etapy poszczegdlnych dziatar nie powinny by¢
zbyt szczegdtowe — realizacja harmonogramu
stanowi jeden z punktéw sprawozdania.
Np. rekrutacja uczestnikow styczen

oferent

3l Dotyczy zakresu dziatania tej czesci zadania, ktéra bedzie realizowana przez podmiot niebedacy strong umowy, o ktérym
mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Leszna
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8. Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok

(w przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢é dodawania kolejnych wierszy; w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy nalezy
dotgczyc zatgcznik nr 1.2 do oferty dla kazdego roku odrebnie)
Kosztorys powinien byc¢ spdjny z projektem (koszty powinny odzwierciedlac dziatania, jakie przewidzielismy w projekcie), adekwatny do projektu (koszty w budzecie powinny by¢
uzasadnione ze wzgledu na poszczegdlne dziatania), realny ( kwoty wydatkow powinny byc¢ odzwierciedleniem normalnych cen rynkowych), czytelny i klarowny (dobrze jest
uktadajgc budzet ufozyc¢ go w kolejnosci dziatan przewidzianych w harmonogramie lub wg kategorii wydatkéw) oraz poprawny (bezbtedny pod wzgledem matematycznym).

Kategori Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z z innych srodkow z wkiadu z wkiadu Numer(y)
a (nalezy uwzgledni¢ wszystkie | jednostek | jednostko | miary catkowity whnioskowanej finansowychs) osobowego | rzeczowego | lub nazwa(-
kosztu planowane koszty, w wy (w zt) dotacji (w zt) A B wy)
szczegdblnosci zakupu ustug, (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) dziatania(-
zakupu rzeczy, wynagrodzen) tan)
zgodnie
z
harmonogr
a-mem
| Koszty merytorycznew)
Nr Koszty po stronie:
po
g | s
(nazwa oferenta)
Whpisac koszt Whpisac kwoty, |Dotacje, granty, Wktad Koszt
catkowity: na ktore Swiadczenia pracy uzyczenia
1. kwota ta chcemy pieniezne od spotecznej z | sali, sprzetu
powinna byc¢ uzyskac odbiorcow uwzglednie |w oparciu o
iloczynem kwot z | dofinansowani | (dziatalnos¢ niem umowe

Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.
Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkdw i Swiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.
Wypetnic¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.
Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzgdzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ rdwniez zaséb udostepniony, wzglednie ustuga $wiadczona na rzecz tej

organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Leszna
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pozycji liczba e. odptatna) stawek uzyczenia,
jednostkowa i rynkowych | zgodnie z
koszt wykonywan | ceng
jednostkowy, ych dziatan | rynkowq
2. kwota ta takich ustug

powinna by¢
sumgq pozycji do
pokrycia

z dotacji, z
finansowych
Srodkéw
wtasnych oraz z
wktadu
osobowego.

Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnell)

Koszty po stronie:
Nr yp

pPo
Z.

) Nalezy wpisaé koszty obstugi zadania, ktére sa zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowa i prawng projektu.

W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisac dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztow istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Leszna
e-mail: aszymanska@leszno.pl,/ tel. 65 529 54 03 /fb leszczyriskieNGO
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(nazwa oferenta)

Nalezy wpisac koszty
zwigzane

z obstugq np.
kierownik/koordynator,
obstuga ksiegowa, koszty
biura projektu

Razem:
Planowane koszty
poszczegdlnych oferentow
ogo’femn)s .......................................................... :
(nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

12) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczby oferentéw istnieje mozliwos¢é dodawania kolejnych wierszy.

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi Urzedu Miasta Leszna
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9. Przewidywane Zrédta finansowania zadania publicznego

Lp. | Nazwa Zrdodta Wartos¢
1 | Wnioskowana kwota dotacji zt
Inne $rodki finansowe ogéfemla):
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 2.1-2.4) zt
Srodki finansowe wtasne™
2.1 | Nalezy wypetnic, w przypadku gdy srodki stanowigce wktad wtasny pochodzqg z wtasnych zt
zasobow organizacji np. darowizn, 1%podatku, sktadek cztonkowskich.
22 Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania publicznegoB) 2t
" | Oferent wypetniajgcy ten punkt musi prowadzi¢ dziatalnosé odptatng (wskazana w pkt . | ppkt. 4)
Srodki finansowe z innych zrédet publicznychB)’ i
Nalezy wypetnic, w przypadku gdy planujemy lub juz pozyskalismy na dany projekt
2 dofinansowanie z innych zrédet publicznych
2.3 | Nazwa(-wy) organu(-néw) administracji publicznej lub jednostki(-tek) sektora finanséw zt
publicznych, ktory(-ra,-re) przekazat(a, y) lub przekaze(-z3) srodki finansowe):
Pozostate™
24 Nalezy wypetnic, w przypadku gdy planujemy lub juz pozyskalismy na dany projekt
" | dofinansowanie np. z prywatnych fundacji grantodawczych, od sponsoréw prywatnych, firm. zt
Wkiad osobowy i wktad rzeczowy ogétem: 2t
(nalezy zsumowac srodki finansowe wymienione w pkt 3.1 i 3.2)
3 3.1 | Wktad osobowy zt
3.2 | Wktad rzeczowyls) zt
4 | Udziat kwoty dotacji w catkowitych kosztach zadania publicznegols) %
5 | Udziat innych srodkéw finansowych w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjim %
6 | Udziat wktadu osobowego i wktadu rzeczowego w stosunku do otrzymanej kwoty dotacjils) %

1) Wypetni¢ jedynie w przypadku wsparcia realizacji zadania publicznego.
14)

z funduszy strukturalnych.

) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy kalkulacja przewidywanych kosztéw obejmowata wycene wktadu rzeczowego.

Procentowy udziat kwoty dotacji, o ktérej mowa w pkt 1, w catkowitych kosztach zadania publicznego nalezy podac

z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

) Procentowy udziat innych srodkéw finansowych, o ktérych mowa w pkt 2, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac

z doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

18) Procentowy udziat Srodkéw niefinansowych, o ktérych mowa w pkt 3, w stosunku do otrzymanej kwoty dotacji nalezy podac z

doktadnoscia do dwdch miejsc po przecinku.

Na przyktad dotacje z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego, funduszy celowych, srodki

Materiat pomocniczy przygotowany przez Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami

Pozarzagdowymi Urzedu Miasta Leszna
e-mail: aszymanska@leszno.pl,/ tel. 65 529 54 03 /fb leszczyriskieNGO



mailto:aszymanska@leszno.pl

® _ _
)
N/ AKTYWNE
OBYWATELSKIE
LESZNO LESZNO

ROZWIN SKRZYDLA

Ogdlne zasady tworzenia kosztorysu
Kazdy wydatek wpisany do kosztorysu, powinien mie¢ swoje uzasadnienie w czesci opisowej zadania.
Wktad wtasny moze stanowi¢ wktad finansowy lub/ i pozafinansowy osobowy.

Wktad finansowy — np. mogq stanowic srodki wtasne oferenta lub srodki pochodzgce ze zrédet zewnetrznych tj. dotacji
spoza budzetu Miasta Leszna.
Wktad pozafinansowy osobowy stanowiq: wartos¢ pracy wykonywanej przez wolontariuszy oraz wartos¢ pracy
spotecznej pod warunkiem przestrzegania nastepujgcych zasad:
e zakres, sposob i liczba godzin wykonywania pracy przez wolontariusza muszq by¢ okreslone w pisemnym
porozumieniu zawartym zgodnie z zapisami ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
e wolontariusz zobowigzany jest do prowadzenia na biezqco karty pracy wraz z opisem wykonywanej pracy;
e wolontariusz powinien posiadac¢ kwalifikacje i spetnia¢ wymagania odpowiednie do rodzaju i zakresu
wykonywanej pracy;
e kalkulacja wktadu pracy wolontariusza winna by¢ dokonana w oparciu o obowiqzujgce stawki rynkowe;
e wyliczenie wartosci pracy dokonuje sie na podstawie faktycznego czasu pracy wolontariusza i stawki
godzinowej.
Koszty administracyjne
Najczesciej zaliczane do tej kategorii bedqg koszty obstugi projektu i koszty biurowe w tym koszty utrzymania
pomieszczen.

Uwaga!

° gprzed przystgpieniem do pisania kosztorysu nalezy miec orientacje w cenach ustug, towardw itp.;

e wszystkie dziatania powinny by¢ spdjne z harmonogramem i opisem dziatan;

e  kosztorys nie moze byc zbyt ogdiny;

e poszczegdlne dziatania (np. imprezy) nalezy rozpisa¢ w podpunktach wraz z przyporzqdkowanymi im kwotami i
jednostkami miary;

e przy kazdym dziataniu nalezy wypetniac pola w trzech kolumnach dotyczqcych jednostek.

Jezeli w sytuacjach szczegdlnych, nie jest mozliwe podanie szczegétowych jednostek miar i ich kosztow, nalezy to
wyjasni¢ w polu” Uwagi, ktére mogq miec znaczenie przy ocenie kosztorysu”. Niejasne wypetnienie pol
dotyczqcych jednostek moze negatywnie wptyngc na ocene oferty.

e wszystkie dziatania organizacji zwiqzane z realizacjq zadania bedg wnikliwie analizowane przez komisje
konkursowq pod kgtem ich celowosci, sposobu realizacji, zaktadanych rezultatow.

e deklaracja dot. wysokosci wktadu wtasnego bedzie wpisana do umowy dotacyjnej, zmiana jego wartosci w trakcie
realizacji zadania bedzie obwarowana odpowiednimi zapisami umowy — czyli jesli bedziemy chcieli/musieli
zmniejszy¢ wktad wtasny w trakcie trwania umowy bedziemy musieli zwracac czes¢ dotacji (proporcje wktadu
wifasnego i dotacji muszq zawsze pozostac takie same),

wartos¢ wktadu wtasnego i wyceniony wkiad osobowy muszq by¢ nie mniejsze niz wskazane w ogtoszeniu
konkursowym.

Niespetnienie kryterium wysokosci finansowego wktadu wtasnego okreslonego w ogtoszeniu konkursowym POWODUJE
ODRZUCENIE OFERTY ZE WZGLEDOW FORMALNYCH

10. Informacja o zamiarze odptatnego wykonania zadania™ (jezeli oferent(-nci) przewiduje(-jg) pobieranie $wiadczen pienieznych
od odbiorcéw zadania, nalezy opisaé, jakie beda warunki pobierania tych sSwiadczen, jaka bedzie wysokosé swiadczenia
poniesiona przez pojedynczego odbiorce oraz jaka bedzie taczna wartos¢ Swiadczen)

W tej czesci nalezy opisac warunki pobierania optat (najczesciej opis takich warunkow znajduje sie w regulaminie prowadzenia danej
dziatalnosci/uchwale). Np. optata za udziat w zajeciach 10 zt x 20 os. = 200 zt. Srodki te stanowig wktad wtasny z optat od uczestnikéw

9 pobieranie {wiadczer pienieznych od odbiorcéw zadania jest realizowane wytgcznie w ramach prowadzonej odptatnej
dziatalnosci pozytku publicznego.
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11. Zasoby kadrowe przewidywane do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisa¢ kwalifikacje oséb oraz ich
sposob zaangazowania w realizacje poszczegdlnych dziatan, z uwzglednieniem wolontariuszy oraz cztonkow stowarzyszen

Swiadczgcych prace spotecznie)

Nalezy zwieZle opisac personel zaangazowany do realizacji zadania tj. wymieni¢ osoby zatrudnione i wolontariuszy z podziatem
zakresu ich zadan w projekcie oraz kwalifikacji. Wpisujemy opis poszczegdlnych stanowisk koniecznych do realizacji zadar okreslonych

w projekcie wraz z podaniem kompetencji osob, ktore bedg wykonywac dane zadania.

W zaleznosci od specyfiki projektu podanie takich szczegdtow wpfywa na ocene merytoryczng, podnosi wiarygodnosc i jakos¢
proponowanej oferty.

Nalezy rowniez wskazac jaki sposob bedq zatrudnione do realizacji np. umowa o prace, zlecenie, czy praca wolontarystyczna np.
koordynator - Jan Nowak min. 3 letnie doswiadczenie w koordynacji projektow finansowanych ze srodkow publicznych (um. O prace %
etat)

12. Wycena wkiadu osobowego przewidzianego do zaangazowania przy realizacji zadania publicznego (nalezy opisac¢ sposdb
wyceny wktadu osobowegon, ktory zostanie zaangazowany przy realizacji zadania, wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych
podstawie jest szacowana jego wartosc)

W tym miejscu nalezy opisac, w jaki sposob dokonywano kalkulacji wktadu wtasnego osobowego, np. praca wolontariusza jako
specjalisty ds. organizacyjnych (podczas szkolen) 4 godziny X 4szkolenia x 10 zt/godz.=160 zt

13. Wkiad rzeczowy przewidziany do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego (nalezy szczegétowo opisac zasady oraz
sposob wykorzystania wkfadu rzeczowegog) w realizacje poszczegdlnych dziatan oraz, o ile kalkulacja przewidywanych kosztow
obejmowata wycene wktadu rzeczowego, opisaé sposéb jego wyceny wraz z podaniem cen rynkowych, na ktérych podstawie
jest szacowana jego wartosc)

Nalezy opisac co jest wktadem wtasnym rzeczowym organizacji w realizacje projektu, oszacowac¢ wysokosc¢ tego wktadu, np.
wynajem sali, rzutnika, specjalistycznych narzedzi na podstawie stawek rynkowych, pamietajqgc, ze rozliczenie tego wktadu doko nuje
sie na podstawie np. umowy uzyczenia. Wktadem wtasnym nie mogq byc, np. pomieszczenia gminne, sprzet nalezgcy do gminy lub
jej jednostek jezeli zadanie jest finansowane przez te jednostke.

14. Inne informacje, ktore mogg miec¢ znaczenie przy ocenie oferty, w tym odnoszace sie do kalkulacji przewidywanych
kosztow oraz oswiadczen zawartych na koncu oferty

(Miejsce na dodatkowe uwagi dotyczgce zadania. Punkt wypetniamy jesli wiemy, Ze ktdres z pozycji zawartych w kosztorysie mogq
budzi¢ wqtpliwosci np. jakis koszt jest szczegdlnie wysoki lub zaskakujgco niski.
W tym punkcie nalezy zawrzec dodatkowe informacje zwigzane z kosztorysem, np. na jakiej podstawie przyjeto kalkulacje kosztow.
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15. Informacje o wczesniejszej dziatalnosci oferenta(-tdw) w zakresie, ktorego dotyczy zadanie publiczne, w tym informacje
obejmujace dotychczasowe doswiadczenia oferenta(-tow) w realizacji podobnych zadan publicznych

W tym miejscu mozna opisac¢ inne projekty odnoszqce sie do obszaru realizowanego zadania publicznego. Mogq to byc
przedsiewziecia juz wczesniej finansowane przez samorzqd lub finansowane z innych Zrédet.

Zaznaczamy ktore byty realizowane we wspotpracy (finansowej lub pozafinansowej) z administracjq.

UWAGA:

W przypadku mtodych organizacji mozna opisaé doswiadczenie cztonkdw i/lub pracownikéw.

Oswiadcza m(my)zo), ze:

1) proponowane zadanie publiczne bedzie realizowane wytacznie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta(-tow);

2) pobieranie Swiadczen pienieznych bedzie sie odbywac¢ wytacznie w ramach prowadzonej odptatnej dziatalnosci
pozytku publicznego*;

3) oferent* / oferenci* sktadajgcy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu
zobowigzan podatkowych;

4) oferent* / oferenci* sktadajacy niniejszg oferte nie zalega(-jg)* / zalega(-jg)* z optacaniem naleznosci z tytutu
sktadek na ubezpieczenia spoteczne;

5) dane zawarte w czesci Il niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sgdowym* / wtasciwg ewidencjg*;

6) wszystkie informacje podane w ofercie oraz zatacznikach s3 zgodne z aktualnym stanem prawnym
i faktycznym;

7) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym =z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systemdéw informatycznych, osoby, ktdérych
dotyczg te dane, ztoiyly stosowne osSwiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2016 r. poz. 922).

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy
0s6b upowaznionych do sktadania oswiadczen
woli w imieniu oferentéw)

Zataczniki:
1.1. Harmonogram

1.2. Kalkulacja przewidywanych kosztow

1.3. Kopia umowy lub statutu spétki potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem - w przypadku gdy oferent jest spétka
prawa handlowego, o ktérej mowa w art. 3 ust. 3 pkt 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie.

21)4
21)4

20) . , .
Katalog oswiadczen jest otwarty.
) Jedynie w przypadku zadania realizowanego w okresie dtuzszym niz jeden rok budzetowy.
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Kontakt:

Biuro Pelnomocnika Prezydenta Miasta Leszna ds. Wspdtpracy z Organizacjami Pozarzadowymi
Urzad Miasta Leszna, Al. Jana Pawta I1 21 a

64-100 Leszno

E-mail: ngo@leszno.pl
Tel.: 65529 54 03

www.leszno.pl
fb: leszczynskieNGO

ZOBACZ SWOJE AKTYWNOSCI W SIECI!

INFORMACJE /ZDJECIA/FILMY/TWEETY /WOLONTARIAT /AKTYWNOSCI /INI CJATYWY /DZIALANIA
| WIELE INNYCH!

ﬁ facebook/LeszczynskieNGO | { twitter/LeszczynskieNGO

@ instagram/LeszczynskieNGO
POLUB OBSERWUJ UDOSTEPNIJ!
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www.leszno.pl
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Zataczniki do oferty realizacji zadania publicznego

Zatacznik nr 1.1

HARMONOGRAM REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Harmonogram narok ...................
(nalezy podac terminy rozpoczecia i zakonczenia poszczegdlnych dziatan; w przypadku oferty wspodlnej obok nazwy dziatania nalezy
podaé nazwe oferenta realizujgcego dane dziatanie; w przypadku wiekszej liczby dziatan istnieje mozliwos¢ dodania kolejnych wierszy)

Lp.

Nazwa dziatania (w przypadku oferty wspdlnej przy nazwie
dziatania nalezy wskazaé oferenta odpowiedzialnego za
realizacje dziatania)

Planowany
termin
realizacji

Zakres dziatania realizowany przez podmiot
niebedacy strong umowym

22) Dotyczy zakresu/czesci dziatania, ktére bedzie realizowane przez podmiot niebedacy strong umowy na podstawie podzlecenia
realizacji zadania, o ktérym mowa w art. 16 ust. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o

wolontariacie.
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Zatacznik nr 1.2

WZOR
PRZEWIDYWANA KALKULACJA KOSZTOW

Kalkulacja przewidywanych kosztéw na rok ...................
(w przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy)
Kategori Rodzaj kosztow Liczba Koszt Rodzaj Koszt z z innych srodkow z wktadu z wktadu Numer(y)
a (nalezy uwzgledni¢ wszystkie |jednostek jednostko | miary catkowity whnioskowanej finansowychzs) osobowego | rzeczowego® | lub nazwal-
kosztu planowane koszty, w wy (w zt) dotacji (w zt) & ol wy)
szczegdblnosci zakupu ustug, (w zt) (w zt) (w zt) (w zt) dziatania(-
zakupu rzeczy, wynagrodzen) tan)
zgodnie
z
harmonogr
a-mem
| Koszty merytorycznem

Koszty po stronie:
Nr yp

po

(nazwa oferenta)

23)
24)

Na przyktad srodki finansowe oferenta, inne srodki publiczne (np. dotacje), Swiadczenia pieniezne od odbiorcéw zadania.

Wktadem osobowym sg praca spoteczna cztonkéw i $wiadczenia wolontariuszy planowane do zaangazowania w realizacje zadania publicznego.

25) Wypetni¢ jedynie w przypadku, gdy organ w ogtoszeniu o otwartym konkursie ofert wskazat podanie tych informacji jako obowigzkowe.

20) \Wktadem rzeczowym sg np. nieruchomosci, srodki transportu, maszyny, urzadzenia. Zasobem rzeczowym moze by¢ roéwniez zasdb udostepniony, wzglednie ustuga swiadczona na rzecz tej
organizacji przez inny podmiot nieodptatnie (np. ustuga transportowa, hotelowa, poligraficzna itp.) planowana do wykorzystania w realizacji zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwigzane z celem realizowanego zadania publicznego. W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie.
W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.
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Razem:

Koszty obstugi zadania publicznego, w tym koszty administracyjnezg)

Koszty po stronie:

Nr

oY T USRS
z. |:

(nazwa oferenta)

Razem:
]
Planowane koszty
poszczegdlnych oferentéow )
2 29) ] e :
ogoétem™":
& (nazwa oferenta 1)
(nazwa oferenta 2)
Ogotem:

28) Nalezy wpisaé koszty obstugi zadania, ktore sg zwigzane z wykonywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym z obstugg finansowg i prawna projektu.
W przypadku oferty wspdlnej powyzsze koszty nalezy wpisa¢ dla kazdego oferenta oddzielnie. W przypadku wiekszej liczby kosztéw istnieje mozliwos¢ dodawania kolejnych wierszy.

29) Dotyczy oferty wspdlnej. W przypadku wiekszej liczy oferentow istnieje mozliwosé dodawania kolejnych wierszy.
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