Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 111/2017
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 14.03. 2017

Regulamin prac Komisji Konkursowej

1. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktéry ma na celu ocene ofert
na realizacje zadan wtasnych Miasta Leszna, zlecanych organizacjom pozarzagdowym oraz
innym podmiotom dziatajgcym w sferze pozytku publicznego na rok 2017.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje
zarzadzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W sktad komisji konkursowej wchodza:

1) przedstawiciel Prezydenta Miasta,

2) min. 1 reprezentant Wydziatu / Komaérki lub Jednostki Organizacyjnej wtasciwej dla zakresu
spraw bedgcych przedmiotem konkursu,

3) dwéch przedstawicieli organizacji pozarzgdowych witasciwych dla zakresu spraw bedgcych
przedmiotem konkursu,

4) w pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze, z glosem doradczym, osoby posiadajgce

specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan.
Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczy¢ przedstawicieli organizacji, o ktérych mowa
powyzej do udziatu w pracach Komisji Konkursowej lub ogtosi¢ nabdér kandydatéw na
cztonka komisji konkursowej. Komunikat w sprawie naboru zamieszczany jest na stronie
internetowej Miasta Leszna.

4. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osdéb wskazanych przez organizacje
pozarzagdowe w przypadkach okreslonych w ustawie o dziatalnos$ci pozytku publicznego
i o wolontariacie.

5. Kazdy cztonek Komisji Konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci Komisji, jest
zobowigzany do ztozenia pisemnego oSwiadczenia dotyczacego swoich zwigzkéw
z podmiotami prowadzgcymi dziatalnos¢ pozytku publicznego (os$wiadczenie stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Z prac komisji Konkursowej wytgczeni sg
przedstawiciele organizacji pozarzadowych i innych uprawnionych podmiotéw, sktadajacy

oferty w konkursie.



6. W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak
okreslonej liczby osdb na spotkaniu Komisji Konkursowej powoduje koniecznos¢ zwotania
kolejnego spotkania.

7. Komisje mogg by¢ powotywane wspdlnie dla obszaréw dziatalnosci pozytku publicznego
okreslonych w ustawie.

8. Komisja Konkursowa zbiera sie na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta Miasta
Leszna lub jego przedstawiciela. W przypadku koniecznosci pozyskania dodatkowych
informacji dopuszcza sie przerwanie obrad komisji i ponowne ich wznowienie po uzyskaniu
wymaganych informacji.

9. Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania
telefonicznie, drogg elektroniczng badz listownie.

10. Spotkania Komisji Konkursowej prowadzone s3 przez Przewodniczagcego Komisji
Konkursowej lub wskazang przez niego osobe.

11. Przewodniczgcy Komisji Konkursowej:

a) kieruje pracami Komisji Konkursowej,

b) dokonuje wspdlnie z pozostatymi cztonkami Komisji Konkursowej oceny merytorycznej
ztozonych ofert,

c) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole
z posiedzenia Komisji

d) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje przyznania dotacji dla organizacji w terminie
do 7 dni od ostatniego posiedzenia komisji.

12. Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

a) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajagcych wymogi
formalne, ktérych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej, stanowigca zatgcznik
nr 2 do niniejszego Regulaminu,

b) ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi szczegétowo
w ogtoszeniu konkursowym,

c) przy ocenie ofert cztonkowie Komisji Konkursowej postugujg sie kartami oceny
merytorycznej ofert (ktérej wzdr stanowi zatacznik nr 3 do Regulaminu), sporzadzonymi dla
kazdego konkursu na podstawie kryteridw z ogtoszenia konkursowego,

d) ocena koricowa danej oferty jest sumg punktéw uzyskanych za poszczegdlne kryteria oceny,

e) cztonkowie Komisji Konkursowej proponujg wysokos¢ dofinansowania zadania,

f) przedtozenie wynikéw konkursu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Leszna



13. Z prac Komisji sporzgdzany jest protokot, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji
dokonujacy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w Wydziatach/ Komarkach/
Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna odpowiedzialnych za realizacje
okreslonych zadan miasta i zapewniajgcych obstuge kancelaryjng Komisji.

14. Protokdt powinien zawiera¢ w szczegdélnosci:

a) termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokoscig srodkéw finansowych
wskazanych na cel w ogtoszeniu konkursu,

b) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktére spetnity wymogi formalne i zostaty
poddane ocenie merytorycznej,

c) liczbe ofert, ktére zostaty przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem
merytorycznym,

d) liczbe ofert, ktére zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie i w opinii
komisji nie mogg dosta¢ dofinansowania wraz z uzasadnieniem stanowiska komisji,

e) krotkg charakterystyke poszczegélnych ofert ocenionych pod wzgledem merytorycznym
pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania, wysokos$ci wnioskowanej przez
oferenta kwoty, ilosci uzyskanych w ocenie merytorycznej punktéw i proponowanej
wysokosci dotacji;

f) proponowang faczng kwote dotacji na okreslony w ogtoszeniu konkursu rodzaj zadania
publicznego;

g) podpisy cztonkdéw komisji konkursowe;.

15. Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji podejmuje
Prezydent Miasta Leszna po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie przez
Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia konkursu jest podstawg do zawarcia - pomiedzy
upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujgcych wspodtprace - pisemnych umow
okreslajgcych sposéb i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku
przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, podmiot dotowany dokonuje korekty oferty
polegajgcej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie
przyznanej dotacji.

16. Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych w pracach
komisji konkursowej odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku osdb
wskazanych przez organizacje pozarzagdowe Ilub inne uprawnione podmioty jest

nieodptatne.



