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Zapytanie ofertowe dla zaméwienia publicznego
o wartosci nieprzekraczajgcej réwnowartoéci 30 000 euro

W 2wiazku z prowadzonym postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej
réwnowartosci 30 000 euro, zwracam sie z proéba o przedstawienie oferty cenowej na wykonanie zaméwienia
pn.:” ,Ustugi biegtego rewidenta polegajgce na zweryfikowaniu i zatwierdzeniu sprawozdan okresowych, rocznych
oraz sprawozdania koficowego z realizacji projektu ,Nowe tory — centrum Leszna po kolei” realizowanego z dotacji
w ramach konkursu ,Modelowa Rewitalizacja Miast” prowadzonego przez Ministerstwo Rozwoiju.”

Opis przedmiotu zaméwienia:

1. Przedmiotem zaméwienia s3 ,Ustugi biegtego rewidenta polegajace na zweryfikowaniu i zatwierdzeniu
sprawozdarl okresowych, rocznych oraz sprawozdania koficowego z realizacji projektu ,Nowe tory ~
centrum Leszna po kolei” realizowanego z dotacji w ramach konkursu ,,Modelowa Rewitalizacja Miast”
prowadzonego przez Ministerstwo Rozwoju.”,

2. Zakres prac obejmuje:

- zweryfikowanie i zatwierdzenie sprawozdan okresowych, rocznych oraz sprawozdania kofcowego z
realizacji projektu ,Nowe tory — centrum Leszna po kolei”, ktorych wzér stanowi zatacznik nr 4 do
niniejszego zapytania

- sporzadzenie kazdorazowo protokotu z kontroli przeprowadzone] przez biegltego rewidenta, ktérego
wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego zapytania

3. Pozostate warunki zostaty zawarte we wzorze umowy stanowigcym zatacznik nr 6 do zapytania
ofertowego.

Termin realizacji zaméwienia:

Zamdwienie realizowane bedzie, zgodnie z harmonogramem zawartym we wzorze umowy do dnia
31.12.2018r.

Warunki ptatnosci.

Pfatnod¢ w terminie do 14 dni od daty dostarczenia Zamawiajgcemu poprawnie wystawionej faktury,
przelewem na konto Wykonawcy. Podstawg do wystawienia faktury jest przekazanie protokotu z kontroli za
dany kwartal, podpisany przez przedstawiciela Zamawiajacego.

Szczegolowe warunki pfatnodci zawarte zostaty we wzorze umowy, ktéry stanowi Zafgcznik nr 6 do
niniefszego zapytania.

Kryteria oceny ofert, ich waga i sposéb oceny:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie kierowacé sie nastepujgcymi kryteriami:
- najnizsza cena ofertowa— 100%

Opis sposobu przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ ztoZona w zamknietym opakowaniu {kopercie) zabezpieczonym przed otwarciem, bez
uszkodzenia, w sposdb gwarantujacy zachowanie jej poufnodci do czasu jej otwarcia. Na kopercie
{opakowaniu) nalezy umiesci¢ adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:
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»LZapytanie ofertowe znak sprawy: PR.042.1.6.4.1.2016

»Ustugi biegtego rewidenta polegajace na zweryfikowaniu i zatwierdzeniu sprawozdaii okresowych, rocznych
oraz sprawozdania koficowego z realizacji projektu ,Nowe tory -~ centrum Leszna po kolel” realizowanego z
dotacji w ramach kankursu ,Modelowa Rewitalizacja Miast” prowadzonego przez Ministerstwo Rozwoju.”.

Nie otwiera€ przed 29.12.2016 r. godz. 10:30"

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, trwatg i czytelng technika na formularzu ofertowym wg
wzoru stanowigcego Zatgeznik nr 1 do niniejszego zapytania
Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe upowainiong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i
zaciggania zobowigzah w wysokodel odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie z formg reprezentacii
Wykonawcy okreslong w rejestrze lub w innym dokumencie, wiasciwym dla danej formy organizacyjnej
Wykonawcy albo przez upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.
Wszelkie poprawki lub zmiany w tekécie oferty, a w szczegdinoéci kaide przerobienie, przekredlenie,
uzupeldnienie, nadpisanie, przestoniecie korektorem, itp. muszg by¢ parafowane wiasnorecznie przez
osoby podpisujace oferte.
Wykonawcy poniosa wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Dokumenty sporzadzone przez Wykonawce powinny byé podpisane przez osoby uprawnione do
zaciggania zobowigzar w jego imieniu.
Zaleca sie, aby wszystkie kartki oferty byly ponumerowane, parafowane i spiete w sposéb
uniemozliwiajacy wypadniecie jakiegokolwiek z dokumentéw oferty.
Podpisy Wykonawcy na ofercie, oswiadczeniach i dokumentach musza by¢ ztozone w sposéb pozwalajacy
zidentyfikowaé osobe podpisujgca. Zaleca sig opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujacej.
Opis sposobu obliczenia ceny:
a) cene oferty nalezy podac w ztotych polskich (PLN} cyfrowo i stownie z dokladnoécia do dwdch miejsc
po przecinku.
b) Cena podana przez Wykonawce w farmularzu ofertowym bedzie obowigzywata przez caly okres
trwania umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji,
¢} Cena ofertowa musi obejmowaé wszystkie koszty wykonania niniejszego zaméwienia, wynikajgce 2
zapytania ofertowego oraz postanowien zawartych w projekcie umowy
d} Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omytki pisarskie, oczywiste omytki rachunkowe z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych, inne omytki polegajagce na niezgodnoséci oferty z
zapytaniem ofertowym, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty — niezwtocznie zawiadamiajac
o tym wykonawce, ktdrego oferta zostata poprawiona

- 10. Kazdy Wykonawca przedtozy tylko jedng oferte, sam lub jako partner w konsorcjum, Wykonawca, ktéry

przedktada Jub partycypuje w wigcej niz jednej ofercie spowoduje, ze wszystkie oferty z udziatem tego
Wvykonawcy zostang odrzucone.

Warunku udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia:

1.

O udzielenie zamdwienia moga ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy:
a) nie podlegajg wykluczeniu;
b) spetniajg warunki udzialu w postepowaniu, o ile zostaty one ckreslone przez Zamawiajgcego w

zapytaniu ofertowym.
Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamdwienia moga ubiegat sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki udziatu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1b ustawy — Prawo zamodwien publicznych {Dz.U. z 2015r., poz. 2164 z zm.),
dotyczgce:
a) kompetencji lub uprawniet do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisdw:
Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia (Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania).
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:
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Ocena spetniania warunku zostanie dokonana na podstawie oswiadczenia (Zatacznik nr 2 do
niniejszego zapytania).

¢) zdoinosci technicznej lub zawodowej:
Zamawiajacy uzna warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, 2e dysponuje osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia, tj.: minimum jedng osobg posiadajgcy uprawnienia bieglego rewidenta
wpisanego na liste podmiotéw uprawnionych do wykonywania badan sprawozdan finansowych oraz
przedstawi informacje o podstawie prawnej dysponowania takimi osobami
Qcena spefniania warunku dokonana zostanie na podstawie wykazu oséb (Zatgcznik Nr 7 do
niniejszego zapytania ofertowego).

3. Ponadto Wykonawca nie moie podlegaé¢ wykluczeniu z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 pkt. 12-23 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1) ustawy - Prawo zamodwien publicznych (Dz.U.
z 2015r., poz. 2164 z zm.) i na tg okolicznos¢é Zamawiajacy 2gda nastepujacych oéwiadczen i dokumentéw:
a) oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania (Zalgcznik Nr 3 do
niniejszego zapytania ofertowego).

b) odpisu z wiasciwego rejestru Jub z centralnej ewidencji i informacji o dziatainoéci gospodarczej, jezeli
odrebne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp.

UWAGA!

Wykonawca nie jest obowigzany do ztozenia dokumentu, okreslonego w punkcie 3 lit. b) powyzej, jezeli

Zamawiajgcy posiada dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyskaé za pomocy bezptatnych i

ogdinodostepnych baz danych, w szczegdinosci rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego

2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw realizujacych zadania publiczne

Vil Wykaz dokumentodw, oéwiadczen jakie powinien ztoty¢ Wykonawca:
1. Oferta powinna zawiera¢ nastepujace o$wiadczenia i dokumenty:

- formularz ofertowy (Zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytanial,

- oSwiadezenie Wykonawcy dotyczace spetniania warunkdéw udziatu w_postepowaniu (Zatgcznik nr 2
niniejszego zapytania

- odwiadczenie Wykonawcey dotyczace przestanek wykluczenia z _postepowania (Zatacznik nr 3 do
niniejszego zapytania)

- wykaz oséb {Zatacznik nr 7 do niniejszego zapytania).

2. Dokumenty moga byé przedstawione w formie oryginatéw lub kopii poéwiadczonych ,za zgodnoséé z
oryginatem” przez Wykonawce lub upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

3. Jesli umocowanie osoby podpisujacej oferte nie wynika z dokumentdw okreélonych powyiej, Wykonawca
obowigzany jest zaigczyé petnomocnictwo dla tej osoby. Petnomocnictwo musi by¢ zatgczone w oryginale
lub uwierzytelnione przez notariusza. Dla pethomocnictwa tego, zgodnie art. 1 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia
16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2015, poz. 783 ze zm.) nie jest wymagane uiszczenie
oplaty.

VI. Miejsce i termin ztozenia ofert

Oferte cenowa na wykonanie zaméwienia nalezy ztoiyé na pimie w nieprzekraczainym terminie do dnia
29.12.2016r do godziny 10:00 w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Leszna Wydziat Promocii i Rozwoju, Al.
Jana Pawta Il 21a, 64-100 Leszno, | pietro.

VII. Miejsce i termin publicznego otwarcia ofert (adres, dzieri i godzina)
Publiczne otwarcie ofert nastapi w dniu 29.12.2016 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajgcego tj. Urzad Miasta
Leszna, Wydziat Promocji | Rozwoiju Al. Jana Pawta |l 21a, 64 — 100 Leszno, | pietro.

VIIL Inne niezbedne do przeprowadzenia postepowania informacje
1. Wszelkich wyjasnien dotyczacych niniejszego pisma udziela Pani Martyna Wiudarezyk, z ktérg moina
kontaktowaé sie osobiscie w siedzibie Zamawiajacego tj. Urzad Miasta Leszna Wydziat Promocji i Rozwoju
Al Jana Pawta Il 21a, 64 — 100 Leszno, | pietro, badi telefonicznie pod numerem (065) 529 46 35.
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2. Z wybranym Wykonawcg zostanie zawarta umowa o treéci jak w Zataczniku Nr 6 do niniejszego zapytania
ofertowego.

3. Jednoczesnie informujemy, ze zastrzegamy sobie mozliwos¢ przeprowadzenia dodatkowych negocjacji
przed podpisaniem umowy oraz mozliwosé uniewaznienia postepowania.

4. Z postepowania o udzielenie zamdwienia Zamawiajacy wykluczy:

a) wykonawcow, ktdrzy nie spetniajg warunkdw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp

b) wykonawcéw, ktdrzy ziozyli nieprawdziwe informacje majace wplyw lub mogace mie¢ wptyw na wynik
prowadzonego postepowania;

c} nie wykazali spetniania warunkow udziatu w postepowaniu;

5. Oferte Wykonawcy wykluczonego uznaje sie za odrzucong.

6. Nie podlega ocenie oferta ztozona po terminie sktadania ofert.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:

a) - jej tresé nie odpowiada tresci zapytania ofertowego;

b) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji;

¢} zawiera razaco niska cene lub koszt w stosunku do przedmiotu zamdéwienia;

d) zostata zloZzona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia:

e) zawiera btedy w obliczeniu ceny iub kosztu;

f) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omyiki, o
ktérej mowa w punkcie V ppkt. 9d niniejszego zapytania ofertowego;

g) wykonawca nie wyrazit zgody na przediuzenie terminu zwigzania oferta;

h) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8. Jeieli Wykonawca nie zlozy! odwiadczenia o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu, o$wiadczenia
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania, ofwiadczert lub dokumentéw potwierdzajacych, ze
Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziatu w postepowaniu, spetnia warunki udziatu w postepowaniu,
oswiadczenia lub dokumenty sq niekompletne, zawleraja btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego
watpliwosci, Zamawiajacy wezwie do ich zloZenia, uzupeinienia lub poprawienia lub do udzielenia
wyjasnieri w terminie przez siebie wskazanym, chyba, e mimo ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia
lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewainienie
postepowania.

9. Jeieli Wykonawca nie ztoiyt wymaganych petnomocnictw albo zZiozyt wadliwe petnomocnictwa,
Zamawiajgcy wezwie do ich zlozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba, ze mimo ich ztozenia
oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie postepowania.

10. Zamawiajacy powiadomi Wykonawcow o odrzuceniu oferty.

11. Zamawiajgcy powiadomi Wykonawcow o wykluczeniu z postepowania.

Kierownik Zamawiajqcego lub osoba upowazniona)

Zatgczniki:

Formularz ofertowy;

Oswiadczenie wykonawcy dotyczqce spelnienia warunkow udziatu w postepowaniu
Oswiadczenie wykonawcy dotyczqce przestanek wykluczenia z postepowania

Wzor sprawozdania z reolizacji projektu ,Nowe tory — centrum Leszna po kolei”
Wzér protokotu z kontroli przeprowadzonej przez bieglego rewidenta

Wzdr urnowy.

Wykoz osoh
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