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Zalgcznik Nr 4b
do Regulaminu Udzielania Zaméwien Publicznych o warto$ci ponizej kwoty 170 000 zlotych netto

REGULAMIN PRACY KOMISJI
do przygotowania i przeprowadzenia post¢epowania o udzielenie zaméwienia

publicznego o wartosci ponizej kwoty 170 000 zlotych netto na:

(nazwa posigpowania)
(negocjacje)

. Postanowienia Regulaminu maja zastosowanie do prac Komisji powotlanej

do przygotowania i przeprowadzenia w/w postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego.

. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o ,Kierowniku Zamawiajacego” nalezy pod tym

pojeciem rozumieé¢ takze osobe wykonujacg czynnosci zastrzezone dla Kierownika
Zamawiajacego.

. Postugiwanie si¢ niniejszym Regulaminem nie zwalnia czlonkéw Komisji

z odpowiedzialnosci za przeprowadzenie postgpowania zgodnie z przepisami prawa.

. Czlonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w dobrej wierze,

W sposob bezstronny, rzetelny, obiektywny oraz z zachowaniem najwyzszej starannosci,
kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i do§wiadczeniem.

. Cztonkowie Komisji zobowigzuja si¢ do:

a) nieprzekazywania osobom trzecim oraz nieujawniania w zaden inny sposdb, jak
rowniez niewykorzystywania w innym celu niz na rzecz Zamawiajacego informacji
lub danych nieujawnionych do wiadomosci publicznej, stanowiacych informacije
poufng. Zobowigzanie dotyczy roéwniez zakazu nieuzasadnionego kopiowania i
wynoszenia (lub ujawniania w inny sposéb) wszelkich danych i dokumentow
zawierajgcych informacjg poufng bez wzgledu na forme nosnika;

b) zabezpieczenia przed nieautoryzowanym dostepem oraz odczytem kazdej
informacji poufnej lub stanowiacej tajemnice przedsigbiorstwa zgodnie z dobrymi
zasadami sztuki zabezpieczen informacji (poprzez m.in. ograniczenie do nich
dostgpu, przesylanie i przekazywanie w sposéb uniemozliwiajacy zapoznanie sig¢ z
nimi przez osoby nieupowaznione, przestrzeganie przepisow wewnetrznych
dotyczacych korzystania z zasobow sieciowych) oraz prawidlowe niszczenie
nosnikow papierowych;

¢) niezwlocznego zawiadomienia o naruszeniu lub powstaniu zagrozenia naruszenia
informacji poufnej i okolicznosciach tego zdarzenia;

d) powstrzymywania si¢ od wszelkich dziatan i czynnosci, ktére mogg rodzié
podejrzenie stronniczo$ci czy potencjalnego konfliktu intereséw w niniejszym
postepowaniu.

6. Czlonek Komisji ma prawo i obowiazek uczestniczenia we wszystkich posiedzeniach
i pracach Komisji, prawo wgladu we wszystkie dokumenty zwigzane z pracg Komisji,
prawo zgtaszania Przewodniczacemu Komisji w kazdym czasie uwag i problemoéw
dotyczgcych funkcjonowania Komisji, prawo wnioskowania o powolanie bieglego

7. Czlonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenie o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznoscei, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 roku
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- Prawo zamoéwien publicznych (zgodnie z Zalgcznikiem Nr I do Regulaminu Pracy
Komisji).

W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji o§wiadczenia o zaistnieniu okolicznosei,
o ktérych mowa powyzej, niezlozenia przez niego oswiadczenia albo zlozenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawda, Przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylgcza
czlonka Komisji z dalszego udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Informacje o wylaczeniu cztonka Komisji Przewodniczgcy przekazuje
Kierownikowi Zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego cztonka moze powotac
nowego cztonka Komisji.

Komisja sktada sie z co najmniej 3 czlonkéw. W uzasadnionych przypadkach Komisja
moze podejmowaé decyzjg w skladzie dwuosobowym (decyduje  glos
Przewodniczgcego).

Do podjecia skutecznych decyzji przez Komisje konieczna jest obecnod¢ wigkszosci
cztonkow, w tym Przewodniczacego.

Komisja podejmuje decyzje zwykla wiekszoscia glosow. Jezeli w trakcie glosowania
zapadnie rowna liczba glosow, decyduje glos Przewodniczacego.

Czlonek Komisji nie moze wstrzymac si¢ od glosu.

. Przygotowujac postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego Komisja

w szczegdlnosci przygotowuje i przekazuje do zatwierdzenia przez Kierownika
Zamawiajacego:

a) dokumenty wszczynajgce postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego;
b) zaproszenie do negocjacji wraz z zalgcznikami.
Komisja przeprowadzajac postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w szczegbdlnosci:

a) zaprasza wybranego Wykonawece do udzialu w negocjacjach w celu
wynegocjowania postanowien umowy w sprawie zamdéwienia publicznego;

b) udziela wyjasnien dotyczacych tresci zaproszenia do negocjacii;

¢) przeprowadza negocjacje z zaproszonym Wykonawca dotyczace warunkow
realizacji zaméwienia (termin realizacji, warunki platnodci, wynagrodzenie,
warunki gwarancji jakosci itp.);

d) przygotowuje protokdt z przeprowadzonych negocjacji, proponujgc zawarcie
umowy z wybranym Wykonawea badz uniewaznienie postgpowania
(Zatgeznik Nr 11 do Regulaminu Udzielania Zamowier Publicznych o wartosci
ponizej kwoty 170 000 zlotych neito).

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy. Do jego obowigzkow nalezy
w szczegoblnoscei:

a) odebranie o$wiadczen, o ktorych mowa w pkt 7 niniejszego Regulaminu;

b) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji;

¢) podzial migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

d) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania
o udzielenie zamowienia publicznego;

¢) informowanie Kierownika Zamawiajacego o problemach zwigzanych
z pracami Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

f) nadzor nad terminowym i prawidlowym dokonywaniem = czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;

g) udzial w negocjacjach z zaproszonym Wykonawca;
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h) wykonywanie innych czynnosci, ktére nie zostaly na mocy przepisow prawa
lub niniejszego Regulaminu zastrzezone do kompetencji Komisji lub
Kierownika Zamawiajgcego.

Do obowiazkéw Sekretarza Komisji nalezy w szczegdlnosci:

a) prowadzenie dokumentacji postgpowania w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego;

b) organizowanie, w uzgodnieniu z Przewodniczacym Komisji, posiedzen
Komisji;

¢) przyjmowanie zapytan Wykonawcy odnosnie tresci zaproszenia do negocjacji
lub innych dokumentéw i niezwloczne przekazanie informacji o ich wplynieciu
Przewodniczgcemu Komisji;

d) udzial w negocjacjach z =zaproszonym Wykonawcg, przyjmowanie od
Wykonawcy oswiadczen i dokumentéw wymaganych przez Zamawiajacego
w zaproszeniu do negocjacji;

e) sporzadzanie pisemnego protokotu z przeprowadzonych negocjacji;

f) wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Przewodniczacego.

Komisja przeprowadza negocjacje z zaproszonym Wykonawca dotyczace warunkéw
realizacji zamdwienia (termin realizacji, warunki platnosci, wynagrodzenie, warunki
gwarancji jakosci itp.), w celu ustalenia postanowien umowy w sprawie zamoéwienia
publicznego. Umowa zostaje zawarta, gdy Strony negocjacji dojda do porozumienia
co do wszystkich jej postanowien, ktére byly przedmiotem negocjacji. Jezeli Strony
nie dojdg do porozumienia, umowa nie zostaje zawarta a postepowanic o udzielenie
zamowienia nalezy uniewaznic.

Protokol z przeprowadzonych negocjacji wymaga podpisania przez obie Strony
negocjacji oraz zatwierdzenia przez Kierownika Zamawiajgcego. Zatacznikiem do
protokotu z negocjacji jest uzgodniony wzoér umowy w sprawie zamodwienia
publicznego.

Komisja zakonczy swoje prace z dniem zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego lub uniewaznienia postepowania.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie maja
odpowiednie przepisy ustawy - Prawo zaméwien publicznych, Kodeksu cywilnego
oraz inne przepisy obowiazujacego prawa.

Kierownik Zamawiajgcego lub osoba upowazniona






