Zarzadzenie Nr K/41/04/2026
Prezydenta Miasta Leszna
z 30 kwietnia 2026 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym zarzadzam,
Co nastepuje:

§1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr K/74/12/2026 Prezydenta Miasta Leszna z 31 grudnia 2025 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna, wprowadzam nastepujgce zmiany:

1. §9. ust 3. otrzymuje brzmienie:

3. Prezydent wydaje nastepujgce akty prawne:

1)

zarzadzenia:

a) wydawane jako akty organu, na podstawie przepisu prawa upowazniajgcego
do uregulowania danego zakresu spraw lub wyznaczajgcego zadania albo
kompetencje, w celu realizacji zadan Miasta (zarzadzenie organu),

b) wydawane jako wewnetrzne akty kierownika Urzedu, na podstawie przepisu
prawa upowazniajgcego do uregulowania danego zakresu spraw lub
wyznaczajgcego zadania albo kompetencje, w zakresie kierowania Urzedem
odnoszace sie do spraw wewnetrznych Urzedu (zarzadzenie kierownika Urzedu);

pisma ogdlne — wydawane w celu ujednolicenia metod pracy w Urzedzie, zawierajgce

reguty postepowania w okreslonych sytuacjach, skierowane do okreslonego kregu
adresatow w Urzedzie;

decyzje — wydawane na podstawie przepisu prawa upowazniajgcego do uregulowania

danego zakresu spraw w tej formie aktu, odnoszgce sie do spraw wewnetrznych

Urzedu (decyzje kierownika Urzedu — nie dotyczy decyzji wydawanych

w postepowaniu administracyjnym);

decyzje i postanowienia — w indywidualnych sprawach z zakresu administracji

publicznej.

2. §13. otrzymuje brzmienie:

1.

§13.

Nadzér nad miejskimi jednostkami organizacyjnymi z ramienia Prezydenta wykonuje
Zastepca Prezydenta w stosunku do:

1)

2)

jednostek budzetowych pomocy spotecznej i pieczy zastepczej — za posrednictwem
Wydziatu Spraw Spotecznych:

a) Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie,

b) Domu Pomocy Spotecznej,

c) Srodowiskowego Domu Samopomocy;

jednostek budzetowych zaliczanych do sektora finansow publicznych w zakresie
oswiaty — za posrednictwem Wydziatu Edukacji;

Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna;



8)

zaktadow budzetowych gospodarki komunalne;j:

a) Miejskiego Zaktadu Budynkéw Komunalnych,

b) Miejskiego Zaktadu Komunikacji;

zaktadu budzetowego kultury fizycznej — Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji

- za posrednictwem Wydziatu Kultury i Sportu:

spotek komunalnych z udziatem miasta;

instytucji  kultury, dla  ktérych  Miasto Leszno jest organizatorem

lub wspdtorganizatorem — za posrednictwem Wydziatu Kultury i Sportu:

a) Miejskiej Biblioteki Publicznej im. Stanistawa Grochowiaka,

b) Miejskiego Biura Wystaw Artystycznych,

c) Miejskiego Osrodka Kultury,

d) Teatru Miejskiego (instytucja kultury wspdtprowadzona z Wojewddztwem
Wielkopolskim);

jednostki administracji zespolonej - Powiatowego Urzedu Pracy — za pos$rednictwem

Wydziatu Spraw Spotecznych.

3. §21. ust. 1 pkt. 29) otrzymuje brzmienie:

29) wykonuja i nadzorujg zadania wynikajgce z ustawy — Prawo zamowien publicznych oraz
obowigzujgcych w Urzedzie regulaminéw udzielania zamoéwien publicznych i procedur,
w szczegdlnosci:

a)

wspotpracujg z Wydziatem Zaméwied Publicznych w zakresie przygotowania
i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci
rownej lub przekraczajgcej kwote 170 000 zt netto, z zakresu dziatania nadzorowanego
wydziatu,

nadzorujg przygotowanie dokumentacji zamdwienia niezbednej do przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w lit. a) powyzej,
nadzoruja w swoim wydziale przygotowanie i przeprowadzenie postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 170 000 zt netto, zgodnie
z obowigzujgcym w tym zakresie Regulaminem udzielania zamdwien publicznych,
uczestniczg w pracach komisji przetargowe;j,

zawierajg umowy w sprawie zamodwienia publicznego z wybranym w postepowaniu
wykonawcg oraz nadzorujg ich prawidtows realizacje,

nadzorujg terminowe wykonanie planu postepowan w kierowanych wydziatach oraz
dbaja

o jego aktualnosé, przekazujgc stosowne informacje do Wydziatu Zaméwien
Publicznych,

opracowuja informacje i analizy wynikajgce z zakresu prowadzonych zaméwien
publicznych,

nadzorujg prowadzenie rejestru (w postaci elektronicznej) przeprowadzonych
w wydziale postepowan o udzielenie zamdwien publicznych o wartosci ponizej kwoty
170 000 ztotych netto oraz o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote 170 000 ztotych
netto,

nadzorujg prawidtowg archiwizacje dokumentéw postepowan przeprowadzonych
w kierowanych wydziatach,

opracowujg i przekazujg dane niezbedne do przygotowania postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawe energii elektrycznej oraz na sSwiadczenie ustug
ubezpieczenia mienia i OC,

nadzorujg biezgce sprawy zwigzane z ubezpieczeniem majgtku oraz dostawg energii
w kierowanych wydziatach, wspdtpracujagc w tym zakresie z brokerem
ubezpieczeniowym oraz doradcg energetycznym.



4. w § 25. ust. 1 po pkt 13) dodaje sie pkt 14) w brzmieniu:

14) w zakresie bezpieczenstwa przeciwpozarowego i ewakuacji:

a)

b)

c)

organizowanie, nie rzadziej niz raz na 2 lata, praktycznego sprawdzenia ewakuacji
z obiektéw Urzedu (zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych
i Administracji z dnia 7 czerwca 2010 r. w sprawie ochrony przeciwpozarowej
budynkdéw, innych obiektéw budowlanych i terenéw),

organizowanie szkolen dla pracownikéw z zakresu przepisdw przeciwpozarowych oraz
obstugi gasnic,

odpowiedzialno$é za aktualizacje instrukcji ewakuacji pracownikéw Urzedu.

5. § 27. otrzymuje brzmienie:

1.

§ 27.

Do zadan Wydziatu Zamdéwien Publicznych nalezy prowadzenie spraw wynikajgcych
z przepiséw ustawy — Prawo zamodwien publicznych, w tym:

1)

9)

weryfikowanie i opiniowanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamédwien
publicznych o wartosci rownej lub przekraczajgcej kwote 170000 zt netto,
przygotowywanej przez wiasciwy merytorycznie wydziat Urzedu i akceptowanie jej
pod katem zgodnosci z ustawg — Prawo zamdwien publicznych oraz obowigzujgcym
w Urzedzie regulaminem udzielania zamdéwien publicznych;
prowadzenie, we wspotpracy z wiasciwym merytorycznie wydziatem, postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych o wartosci rownej lub przekraczajacej kwote
170 000 zt netto, przy udziale wtasciwego merytorycznie wydziatu, przy czynnosciach:
a) badaniaioceny ztozonych w postepowaniu ofert, pod katem spetniania wymogow
okreslonych
w specyfikacji warunkédw zamodwienia oraz w ustawie — Prawo zamdwien
publicznych,
b) wyboru oferty najkorzystniejszej badz uniewaznienia postepowania;
przygotowywanie i publikacja wymaganych ustawg — Prawo zamdwien publicznych
ogtoszen,
na podstawie danych przekazanych przez wtasciwe merytorycznie wydziaty;
rejestracja postepowan na platformie e-Zamdéwienia oraz wystawianie postepowan
na platformie zakupowej;
prowadzenie rejestru (w postaci elektronicznej) przeprowadzonych w Urzedzie
postepowan o udzielenie zamodwien publicznych o wartosci réwnej lub przekraczajacej
kwote 170 000 zf netto;
sporzgdzanie, zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zamdwien publicznych, rocznych
sprawozdan
o udzielonych przez Miasto Leszno zamdwieniach publicznych;
sporzgdzanie, zgodnie z przepisami ustawy — Prawo zamdwien publicznych, planu
postepowan o udzielenie zaméwiern publicznych, jakie Miasto Leszno przewiduje
przeprowadzic¢
w danym roku finansowym oraz jego publikacja w Biuletynie Zamdwien Publicznych
i na stronie internetowej BIP Urzedu;
sporzgdzanie, zgodnie z przepisami ustawy - Prawo zaméwien publicznych, aktualizacji
planu postepowan, o ktérym mowa w pkt 7) oraz jej publikacja w Biuletynie Zamdwien
Publicznych i na stronie internetowej BIP Urzedu;
opiniowanie materiatow z zakresu zamowien publicznych przygotowywanych przez
wydziaty merytoryczne Urzedu;



10) przygotowanie i prowadzenie, we wspotpracy z odpowiednimi wydziatami
merytorycznymi Urzedu oraz wybranym brokerem ubezpieczeniowym, postepowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na swiadczenie ustug ubezpieczenia mienia
i odpowiedzialnosci cywilnej oraz nastepstw nieszczesliwych wypadkéw na rzecz
Urzedu i jednostek organizacyjnych Miasta Leszna wskazanych przez Prezydenta.
2. Przy znakowaniu pism Wydziat Zamdéwien Publicznych uzywa symbolu: ,,ZP".

6. §40. otrzymuje brzmienie:
§ 40.

1. Do Wpydziatu Edukacji nalezy zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki
w przedszkolach, szkotach podstawowych, szkotach ponadpodstawowych, placéwkach,
Bursie Miedzyszkolnej, Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym i Poradni Psychologiczno
-Pedagogiczne;.

2. Do zadan Wydziatu Edukacji nalezy w szczegdlnosci:

1) dziatanie na rzecz tworzenia nastepujgcych jednostek:
a) przedszkoli, w tym z oddziatami integracyjnymi i specjalnymi,
b) szkét podstawowych, w tym z oddziatami integracyjnymi, dwujezycznymi, klasami

sportowymi oraz szkoty podstawowej specjalnej,
c) szkét ponadpodstawowych, w tym liceow z klasami dwujezycznymi
i miedzynarodowymi oraz szkét ponadpodstawowych i specjalnych,

d) szkot policealnych i dla dorostych,
e) placowek;

2) realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem miejskich szkot, przedszkoli, placéwek
oraz tworzenie warunkdw do witasciwego ich funkcjonowania zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig prowadzonych przez Miasto przedszkoli, szkot
i placowek;

4) prowadzenie spraw dotyczacych Systemu Informacji Oswiatowej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

5) kontrolowanie spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat;

6) wspotpraca z kuratorem oswiaty w zakresie nadzoru pedagogicznego nad szkotami,
przedszkolami, placowkami;

7) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych i anekséw do arkuszy organizacyjnych
przedszkoli, szkét i placowek;

8) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréow przedszkoli, szkét i placowek;

9) prowadzenie spraw z zakresu prawa pracy dyrektoréw przedszkoli, szkét i placowek;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli mianowanych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze stypendiami dla osdb ubiegajgcych sie o stopien
naukowy doktora oraz stypendiami dla studentow;

12) przygotowanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem przez Prezydenta nagrod
dla dyrektorow i nauczycieli oraz przygotowywanie wnioskdw do nagrdd i odznaczen
panstwowych, resortowych i lokalnych;

14) prowadzenie postepowania zmierzajgcego do wytonienia kandydatéw na stanowiska
dyrektoréw szkét, przedszkoli, placowek;

15) prowadzenie postepowania zwigzanego z dokonywaniem oceny pracy dyrektoréw;

16) przygotowywanie planéw zagospodarowania czasu wolnego dzieci i mtodziezy
w okresie ferii zimowych i letnich w miescie;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg materialng o charakterze socjalnym oraz
wyprawka szkolng;

18) realizacja projektéw i programéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych i srodkéw
zagranicznych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem dotacji ze srodkéw rzgdowych;



20) kierowanie  uczniow do  specjalnych  placéwek szkolno-wychowawczych
i opiekunczych;

21) kierowanie nieletnich do placdwek mtodziezowych osrodkdéw socjoterapii;

22) prowadzenie spraw zwigzanych z dowozem uczniéw niepetnosprawnych;

23) organizacja nauki religii w miedzyszkolnym punkcie katechetycznym w porozumieniu
z whasciwym kosciotem lub zwigzkiem wyznaniowym;

24) prowadzenie ewidencji placéwek oswiatowych bedacych w miejskim zasobie
nieruchomosci;

25) inicjowanie inwestycji w zakresie rozwoju bazy oswiatowej w miescie;

26) wykonywanie analiz potrzeb remontowych i modernizacyjnych obiektéw
oswiatowych, opracowanie zbiorczych planéw remontéw, realizacja remontéw oraz
ich rozliczanie;

27) w zakresie gospodarowania finansami oswiaty:

a) sporzadzanie zbiorczych projektéw plandw finansowych opracowanych
na podstawie projektow podlegtych jednostek oswiatowych,

b) sporzadzanie zbiorczych planéw finansowych opracowanych na podstawie planow
podlegtych jednostek oswiatowych,

c) przygotowanie do zatwierdzenia przez Rade Miejskg lub Prezydenta wnioskow
o dokonanie zmian w planach finansowych jednostek oswiatowych,

d) planowanie dotacji podmiotowych dla niepublicznych i publicznych szkét
i placowek oswiatowych prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz
Miasto Leszno,

e) wyliczanie i sporzadzanie wnioskéw do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
o przekazanie na konta szkét i placowek niepublicznych zaliczek na dotacje,

f) przyjmowanie rozliczen dotacji otrzymywanych przez wyzej wymienione
jednostki,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg prawidtowosci pobrania i wykorzystania
dotacji udzielanej przedszkolom, szkotom,

h) opracowywanie analiz ekonomicznych dla wtasnych potrzeb planistycznych oraz
na potrzeby innych wydziatéw Urzedu,

i) przygotowywanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu,

j) analiza materiatéw z Ministerstwa Edukacji Narodowej w sprawie naliczania
subwencji oswiatowej dla Miasta,

k) opracowywanie sprawozdania z wysokosci Srednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegdlnych stopniach awansu zawodowego w szkofach i placéwkach
oswiatowych prowadzonych przez Miasto,

I) prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw dotacji udzielonej
przedszkolom, prowadzonym przez inne podmioty niz jednostki samorzadu
terytorialnego, na ucznidw nie bedacych mieszkancami gminy oraz rozliczen
finansowych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego dotyczacych
wychowania przedszkolnego,

m) obstuga konta pozabudzetowego zwigzanego z dofinansowaniem pracodawcom
kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw,

n) obstuga konta budzetowego dotyczacego przyjmowania i zwrotu wadidw
ptaconych w zwigzku z prowadzonymi przetargami publicznymi;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do ewidencji szkot i placéwek niepublicznych
oraz nadawanie uprawnien szkoty publicznej szkotom niepublicznym;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkét publicznych prowadzonych przez
osoby fizyczne lub osoby prawne;

30) koordynowanie dziatan w zakresie szkolnictwa i ksztatcenia zawodowego;

31) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw
ksztatcenia mitodocianych pracownikéw oraz spraw zwigzanych z organizacjg
praktycznej nauki zawodu przez szkote;



32) prowadzenie biezgcej obstugi prawnej samorzadowych szkét, przedszkoli i placdwek
oswiatowych Miasta (z wylaczeniem wystepowania w charakterze petnomocnika
w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym).
3. Przy znakowaniu pism Wydziat Edukacji uzywa symbolu: , ED”.

7. §42. otrzymuje brzmienie:

§42.

1. Wydziat Spraw Spotecznych wykonuje zadania przy pomocy:
1) Referatu Spraw Spotecznych i Zdrowia;
2) Referatu Organizacji Pozarzgdowych i Wolontariatu.

2. Woydziat Spraw Spotecznych przy znakowaniu pism uzywa symbolu ,,SP”.

3. Pracg Wydziatu Spraw Spotecznych kieruje Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych przy
pomocy:

1) Zastepcy Naczelnika Wydziatu Spraw Spotecznych, Kierownika Referatu Spraw
Spotecznych i Zdrowia;

2) Kierownika Referatu Organizacji Pozarzgdowych i Wolontariatu.

4. Do zadan Wydziatu Spraw Spotecznych nalezg m.in.:

1) sprawy z zakresu profilaktyki, promocji i ochrony zdrowia;

2) sprawy z zakresu przeciwdziatania i rozwigzywania probleméw alkoholowych,
narkotykowych i przemocy w rodzinie, w tym wspotpraca z Miejskg Komisjg
Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Zespotem Interdyscyplinarnym;

3) koordynacja i wspotpraca z jednostkami pomocy spotecznej i pieczy zastepczej oraz
Powiatowym Urzedem Pracy majaca na celu wspdlng realizacje zadan;

4) prowadzenie spraw z zakresu realizacji rzadowego programu ,Karta Duzej Rodziny”
oraz ,Wielkopolska Karta Rodziny”;

5) prowadzenie spraw z zakresu realizacji miejskiego programu ,Karta Leszczynskiej
Rodziny”, wydawanie ,Karty Matego Leszczyniaka”;

6) prowadzenie spraw z zakresu realizacji programu ,0gdlnopolska Karta Seniora” oraz
,Leszczynska Karta Seniora”;

7) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacja zadan
wykonywanych przez:

a) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie,
b) Dom Pomocy Spotecznej,

c) Srodowiskowy Dom Samopomocy,
d) Powiatowy Urzad Pracy;

8) wspodtpraca z Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci w obszarze
wspierania osdb z niepetnosprawnosciami;

9) dziatania zwigzane z pozyskiwaniem Srodkdéw oraz realizacja projektéow
dofinansowanych z funduszy unijnych i rzadowych w zakresie zadan pozostajgcych
w gestii wydziatu;

10) sprawy dotyczgce opracowywania, koordynowania i realizacji polityk, programoéw
i strategii:

a) narzecz oséb starszych,

b) narzecz oséb niepetnosprawnych,

c) wspierajgcych rodzine,

d) narzecz dzieci i mtodziezy,

e) dotyczacych pozostatych prospotecznych przedsiewzieé;

11) sprawy z zakresu bezpieczenstwa informacji oraz dziatania zmierzajgce do zapewnienia
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

12) sprawy z zakresu wspdtpracy z organizacjami pozarzagdowymi;

13) prowadzenie spraw dotyczacych funkcjonowania ztobkéw i klubéw dzieciecych,
w szczegodlnosci:



d)

e)

planowanie dotacji podmiotowych dla Ztobkéw i klubéw dzieciecych
prowadzonych przez osoby fizyczne i prawne inne niz Miasto Leszno,

wyliczanie i sporzadzanie wnioskdw do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
o przekazanie na konta ztobkéw i klubéw dzieciecych zaliczek na dotacje,
przyjmowanie rozliczed dotacji otrzymywanych przez wyzej wymienione
jednostki,

prowadzenie spraw zwigzanych z kontrolg prawidtowosci pobrania i wykorzystania
dotacji udzielanej ztobkom i klubom dzieciecym,

kontrola spetniania standardéw opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 przez ztobki
i kluby dzieciece.

14) realizacja pozostatych zadan zleconych przez Prezydenta Miasta Leszna.
5. Do zadan Referatu Spraw Spotecznych i Zdrowia nalezy:
1) w zakresie przeciwdziatania uzaleznieniom:

a)
b)

c)

wzmacnianie i tworzenie lokalnej koalicji trzezwosciowej, dziatanie na rzecz

zmniejszenia rozmiaréw problemdw alkoholowych,

przeprowadzanie analizy problemdéw alkoholowych i stanu zasobdw w dziedzinie

ich rozwigzywania na terenie Miasta,

przygotowywanie wspodlnie z Miejskag Komisjg Rozwigzywania Probleméw

Alkoholowych:

— projektu Miejskiego Programu Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw
Alkoholowych oraz Miejskiego Programu Zapobiegania Narkomanii,

— projektu preliminarza na jego wykonanie,

— projektu sprawozdania z jego realizacji,

koordynowanie prac Komisji w zakresie:

— przyjmowania zgtoszen oraz prowadzenia rozmow interwencyjno —
motywujgcych z osobami majgcymi problemy alkoholowe,

— udzielania pomocy osobom doznajgcym przemocy domowej,

— kierowania spraw do biegtego oraz do Sadu w celu orzeczenia wobec osoby
uzaleznionej obowigzku poddania sie leczeniu w zakfadzie lecznictwa
odwykowego,

— podejmowania interwencji w zwigzku z naruszeniem przepisow ustawy
o wychowaniu
w trzezwosci,

— prowadzenia kontroli przestrzegania warunkéw sprzedazy, podawania
i sprzedawania napojéw alkoholowych,

— opiniowania i wydawania zezwoled na sprzedaz i podawanie napojéw
alkoholowych,

biezaca koordynacja zadan wynikajgcych z miejskiego programu,

wspotpraca z instytucjami i organizacjami dziatajgcymi w sferze profilaktyki

i rozwigzywania probleméw alkoholowych,

wdrazanie i propagowanie na terenie Leszna ogdlnopolskich i regionalnych

kampanii edukacyjnych,

wspotpraca ze szkotami w zakresie dziatan profilaktycznych,

wspotpraca z uczelniami wyzszymi w Lesznie w zakresie odbywania praktyk

studenckich,

organizowanie oraz prowadzenie szkolen dla réznych grup zawodowych,

prowadzenie placowek o charakterze opiekunczo-wychowawczym dla dzieci

i mtodziezy z rodzin dysfunkcyjnych,

prawidtowe okreslanie umoéw i kosztéw realizacji programéw oraz nadzér

na realizacjg zadan zleconych,

rozliczanie srodkdw finansowych przyznawanych w formie dotacji,

rozliczanie srodkédw w zwigzku z zawartymi umowami zlecenie,

opracowywanie i przedstawianie Radzie Miejskiej uchwat zwigzanych z realizacjg

wymienionych zadan,



p)

prowadzenie i koordynowanie pracy Klubu Mtodziezowego zlokalizowanego
w Lesznie przy ul. Stowianskiej 1;

w zakresie spraw spotecznych, profilaktyki, promocji i ochrony zdrowia:

a)

b)

c)

d)
e)

f)

j)
k)

opracowywanie i wdrazanie rozwigzan wspierajgcych poprawe zdrowia

mieszkancéw Leszna, w szczegdlnosci tworzenie i realizacja miejskich programoéw

profilaktyki, promocji i ochrony zdrowia,

biezgca analiza oraz monitoring dostepnosci do ustug medycznych mieszkaricow

Leszna,

inicjowanie i koordynowanie dziatan z zakresu profilaktyki chordb i promocji

zdrowia, w tym wdrazanie na terenie Leszna ogdlnopolskich i regionalnych

programoéw i kampanii prozdrowotnych,

wspotpraca z samorzadami zawoddw medycznych oraz Panstwowym Powiatowym

Inspektorem Sanitarnym,

wspieranie i wspotpraca w zakresie poczynan funkcjonujgcych podmiotow

dziatalnosci leczniczej,

dziatania zwigzane z udzielaniem i wykorzystywaniem dotacji na realizacje zadan

publicznych

z zakresu promocji i ochrony zdrowia,

prowadzenie spraw dotyczgcych funkcjonowania ztobkéw i klubéw dzieciecych,

ustalanie przy wspotpracy z samorzgdem aptekarskim rozktadu godzin pracy aptek

ogdlnodostepnych,

koordynowanie prac nad opracowywaniem programow i strategii, w tym m.in.:

Strategii Rozwigzywania Probleméw Spotecznych,

— Programu Rozwigzywania Problemoéw Osdb Starszych,

Programu Wspierania Oséb z Niepetnosprawnosciami,

Programu Przeciwdziatania Przemocy Domowej,

Programu Wspierania Rodziny i Rozwoju Pieczy Zastepczej,

wspotpraca z innymi wydziatami oraz jednostkami, inicjowanie i koordynowanie

dziatan:

— narzecz oséb starszych,

— narzecz oséb niepetnosprawnych,

— wspierajgcych rodzine,

— narzecz dzieci i mtodziezy,

— dotyczacych pozostatych prospotecznych przedsiewzieé,

prowadzenie spraw zwigzanych z funkcjonowaniem Leszczynskiej Rady Senioréw,

prowadzenie spraw z zakresu:

— realizacji rzgdowego programu dla rodzin wielodzietnych ,Karta Duzej
Rodziny”,

— realizacji programu ,Wielkopolska Karta Rodziny”,

— realizacji Miejskiego Programu Prorodzinnego , Karta Leszczynskiej Rodziny”,

— wydawania Karty Matego Leszczyniaka,

— realizacji programu , Leszczyriska Karta Seniora”,

— realizacji programu ,,0gdlnopolska Karta Seniora — edycja Miasto Leszno”,

prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem nadzoru nad realizacjg zadan

wykonywanych przez jednostki pomocy spotecznej polegajgcych m.in. na:

— biezacej kontroli jednostek,

— opiniowaniu planéw finansowych oraz sprawozdan,

— opiniowaniu zmian organizacyjnych oraz potrzeb w zakresie remontow,
modernizacji
i inwestycji,

— opiniowaniu uchwat i zarzagdzen dotyczgcych jednostek.



3)

4)

6)

w zakresie dotyczgcym bezpieczeristwa informacji:

a) nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych w Urzedzie Miasta
Leszna,

b) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem zadan
w zakresie danych osobowych,

c) wspdtpraca z Inspektorem Ochrony Danych,

d) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie,

e) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszenia
zabezpieczenia danych osobowych lub nieuprawnionego dostepu do bazy danych,

f) niezwloczne informowanie Administratora Danych Osobowych iInspektora
Ochrony Danych o przypadkach naruszenia przepisdw ustawy o ochronie danych
osobowych,

g) organizowanie i prowadzenie szkolern dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz stosowania srodkéw technicznych i organizacyjnych przy przetwarzaniu
danych osobowych w systemach informatycznych;

w zakresie dotyczacym dostepnosci:

a) wsparcie oséb ze szczegdlnymi potrzebami w dostepie do ustug swiadczonych
przez Urzad,

b) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami, zgodnie
z minimalnymi wymaganiami stuzgcymi zapewnieniu dostepnosci, okreslonymi
w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu dostepnosci osobom
ze szczegblnymi potrzebami,

c) monitorowanie dziatalnosci Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych
w zakresie zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami;

koordynacja zadan wynikajacych z ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej

pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej,
realizacja zadan wskazanych do wifasciwosci Wydziatu w ramach obowigzujacej

w Urzedzie procedury pn. ,,Zarzadzanie realizacjg Srodkow finansowych Panistwowego

Funduszu Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych — ewidencja i sprawozdawczos¢”.

Przy znakowaniu pism Referat Spraw Spotecznych i Zdrowia uzywa symbolu ,,SP-2".
Do zadan Referatu Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu nalezy:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)
9)

nadzér nad dziatalnoscig stowarzyszen;

kreowanie partnerstwa pomiedzy Urzedem, a organizacjami pozarzgdowymi
dla realizacji zadan pozytku publicznego;

prowadzenie i aktualizacja elektronicznej bazy danych o organizacjach pozarzagdowych
dziatajagcych na terenie Leszna, w tym realizujgcych zadania publiczne z budzetu
Miasta;

gromadzenie i udostepnianie informacji dotyczacych organizacji pozarzadowych
i podmiotéw prowadzacych dziatalnosé pozytku publicznego w Lesznie;

wspieranie organizacji pozarzgdowych w pozyskiwaniu na dziatalno$¢ sSrodkéw
pochodzacych spoza budzetu Miasta;

informowanie organizacji pozarzadowych zarejestrowanych na terenie Miasta
o projektach, programach i grantach umozliwiajgcych uzyskanie dofinansowania
na podejmowane przez nie dziatania;

promowanie Miasta poprzez dziatalnos¢ lokalnych organizacji pozarzagdowych;
wspieranie rozwoju organizacji pozarzgdowych;

prowadzenie dziatan informacyjnych i promocyjnych skierowanych do sektora
pozarzgdowego lub ,do podmiotow, ktorych beneficjentem jest sektor pozarzagdowy
oraz szerzenie idei spoteczenstwa obywatelskiego wsréd mieszkancow Miasta;

10) inicjowanie i wspdtorganizowanie szkolen dotyczgcych miedzy innymi budowania

spoteczenistwa obywatelskiego oraz podnoszenia jakosci pracy organizacji
pozarzgdowych w sferze zadan publicznych;



11) promocja postaw prospotecznych oraz idei wolontariatu;

12) rozwijanie wspétpracy miedzy sektorowej (NGO-administracja-biznes-edukacja);

13) organizacja wydarzen promujacych organizacje pozarzadowe oraz integrujgcych
spotecznos¢ lokalng;

14) redagowanie i aktualizacja strony internetowej www.ngo.leszno.pl oraz komunikacja
spoteczna za posrednictwem portali spotecznosciowych (Leszczynskie NGO);

15) opracowywanie broszury ,,Co stychaé w Ill sektorze”;

16) wspotpraca z wydziatami i miejskimi jednostkami organizacyjnymi w celu pozyskania
materiatéw Zrédtowych niezbednych do sporzadzenia sprawozdania z realizacji
Programu Wspétpracy;

17) posredniczenie w nawigzywaniu kontaktéw i wspdtpracy pomiedzy organizacjami
i poszczegdlnymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi Miasta;

18) biezacy kontakt z organizacjami pozarzagdowymi;

19) organizacja spotkan Prezydenta z organizacjami pozarzgdowymi;

20) reprezentowanie Prezydenta na konferencjach i spotkaniach dotyczgcych problematyki
sektora pozarzgdowego;

21) organizowanie wspotpracy o charakterze pozafinansowym z organizacjami
pozarzagdowymi;

22) inicjowanie dziatan zmierzajgcych do utworzenia Centrum Organizacji Pozarzagdowych.

Przy znakowaniu pism Referat Organizacji Pozarzagdowych i Wolontariatu uzywa symbolu:

»SP-OP”,

Do zadan wspoélnych referatow nalezy:

1) techniczna obstuga, w tym przygotowywanie, ogtaszanie i przeprowadzanie otwartych
konkurséw ofert na realizacje zadan publicznych przez organizacje pozarzagdowe
w ramach dziatan pozostajgcych w gestii Wydziatu;

2) koordynowanie prac przygotowawczych i nadzér nad realizacja Rocznego oraz
Wieloletniego Programu Wspodtpracy Miasta z organizacjami pozarzgdowymi (NGO);

3) opracowanie sprawozdania z realizacji Programu Wspdtpracy Miasta Leszna
z organizacjami pozarzgdowymi i podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

4) sporzadzanie projektow uchwat Rady Miejskiej oraz zarzadzen Prezydenta
pozostajacych w gestii wydziatu;

5) opracowywanie projektu budzetu wydziatu, analiza i nadzér nad jego wykonaniem;
analiza i sprawozdawczo$¢ powierzonych zadan.

8. §46. otrzymuje brzmienie:

§ 46.

1. Do zadan Wydziatu Organizacyjnego nalezy:
1) gospodarowanie mieniem Urzedu:

2)
3)
4)
5)

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)

administrowanie budynkami, planowanie ich remontéw i konserwacji,

prowadzenie inwestycji w zakresie niezbednym do funkcjonowania Urzedu oraz w zakresie
utrzymania i rozwoju mienia Urzedu,

najem powierzchni na potrzeby administracyjne Urzedu,

gospodarowanie mieniem ruchomym, w tym srodkami transportu,

zabezpieczenie mienia przed pozarem, kradziezg i zniszczeniem,

prowadzenie ewidencji mienia, w tym srodkéw trwatych i nietrwatych,

zaopatrzenie materiatowo-techniczne Urzedu;

zarzadzanie sprzetem biurowym, w tym niszczarkami i telefonami;
prowadzenie biura rzeczy znalezionych;

obstuga transportowa Urzedu;

prowadzenie archiwum zaktadowego:

a)

prowadzenie dokumentacji do zasobdw archiwum zaktadowego,
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b) brakowanie akt oraz przekwalifikowanie dokumentacji niearchiwalnej,
c) przekazywanie dokumentacji do Archiwum Panstwowego,
d) sporzadzanie rocznych sprawozdan z dziatalnosci archiwum,
e) wspodtpraca z wydziatami Urzedu w zakresie dokumentacji archiwalnej,
f) wdrazanie, nadzér i kontrola nad stosowaniem jednolitego rzeczowego wykazu akt
w Urzedzie;

6) utrzymanie czystosci pomieszczen biurowych w lokalach Urzedu;

7) obstuga techniczna posiedzen komisji i sesji Rady Miejskiej oraz uroczystosci i spotkan
organizowanych na rzecz Rady Miejskiej, Prezydenta i Zastepcy Prezydenta;

8) prowadzenie biura obstugi:
a) obstuga centrali telefonicznej,
b) przyjmowanie i wysytka poczty,
c) obstuga klientow,
d) obstuga tablic informacyjnych,
e) prowadzenie rejestru ofert przetargowych w trybie zamowien publicznych,
f) odbidr poczty sgdowej i komorniczej;

9) prowadzenie magazynu artykutéw biurowych;

10) zamawianie pieczeci, pieczatek wydziatowych i imiennych na wniosek kierownikéw wydziatéw,
po akceptacji przez Wydziat Kadr i Ptac oraz ich ewidencja;

11) gospodarka, ewidencja i zabezpieczenie drukéw Scistego zarachowania, w tym wystawianie
upowaznien do odbioru drukéw Scistego zarachowania;

12) zakup i dystrybucja reprezentacyjnych upominkdw wreczanych przez Prezydenta i jego
Zastepce;

13) dystrybucja materiatéw promocyjnych;

14) prowadzenie harmonogramu rezerwacji sali konferencyjnych Urzedu;

15) organizacja spotkan Prezydenta Miasta Leszna i jego Zastepcy przy wspotpracy z Gabinetem
Prezydenta;

16) koordynowanie spraw z zakresu umowy zbiorczej ubezpieczenia mienia Miasta oraz jej
aktualizacja na wniosek wydziatow objetych ww. umowa.

2. Wydziat Organizacyjny przy znakowaniu spraw uzywa symbolu: ,,OR”.

9. Zmienia sie tres¢ zatgcznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna — Wykaz
miejskich jednostek organizacyjnych, spétek komunalnych z udziatem miasta, instytucji kultury
oraz administracji zespolonej, ktéry stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna.

§3.

Zarzadzenie obowigzuje od dnia 01 maja 2026 roku.

Prezydent Miasta Leszna

Grzegorz Rusiecki
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Zatacznik do Zarzadzenia Nr K/41/04/2026
Prezydenta Miasta Leszna z 30 kwietnia 2026 roku

WYKAZ MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH,
SPOLEK KOMUNALNYCH Z UDZIALEM MIASTA, INSTYTUCJI KULTURY
ORAZ ADMINISTRACIJI ZESPOLONE)J

JEDNOSTKI BUDZETOWE MIASTA:
1) Urzad Miasta Leszna

JEDNOSTKI BUDZETOWE POMOCY SPOLECZNEJ | PIECZY ZASTEPCZE):
1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

2) Dom Pomocy Spoteczne;j

3) Srodowiskowy Dom Samopomocy

JEDNOSTKI BUDZETOWE ZALICZANE DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH W ZAKRESIE OSWIATY:

1) Przedszkole Miejskie Nr 3 im. Bolka i Lolka

2) Przedszkole Miejskie Nr 4

3) Przedszkole Miejskie Nr 5

4) Przedszkole Miejskie Nr 7 im. Misia Uszatka

5) Przedszkole Miejskie Nr 8 im. Czerwonego Kapturka

6) Przedszkole Miejskie Nr 10 im. Zielony Swiat

7) Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Marii Konopnickiej

8) Przedszkole Miejskie Nr 12

9) Przedszkole Miejskie Nr 13 im. Zdobywcéw Swiata

10) Przedszkole Miejskie Nr 15

11) Przedszkole Miejskie Nr 18 im. Sportowa Kraina

12) Przedszkole Miejskie Nr 19 im. Lesna Kraina

13) Przedszkole Miejskie Nr 20 im. Basniowa Kraina

14) Przedszkole Miejskie Nr 21 z Oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Specjalnymi im. Przyjaciot Kubusia
Puchatka

15) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Konopnickiej

16) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Obrorcéw Polskiego Morza

17) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Sktodowskiej - Curie

18) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Adama Mickiewicza

19) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Henryka Sienkiewicza

20) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Wojska Polskiego

21) Szkota Podstawowa Nr 9 im. Ks. Kardynata Stefana Wyszynskiego

22) Szkota Podstawowa Nr 10 im. Swietego Jana Pawta II

23) Szkota Podstawowa Nr 12 im. Gen. Dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota”

24) Szkota Podstawowa Nr 13 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kréla Stanistawa Leszczynskiego

25) | Liceum Ogodlnoksztatcgce im. Rodu Leszczynskich

26) Il Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Mikotaja Kopernika z Oddziatami Dwujezycznymi i Miedzynarodowymi

27) Il Liceum Ogdlnoksztatcgce im. Juliusza Stowackiego

28) Zespol Szkoét Ekonomicznych im. Jana Amosa Komeniskiego

29) Zespot Szkét Technicznych — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego im. 55 Poznanskiego
Putku Piechoty

30) Zespot Szkoét Rolniczo-Budowlanych im. Synéw Putku

31) Zespot Szkot Nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich

32) Zespot Szkot Elektroniczno-Telekomunikacyjnych

33) Zespot Szkot Specjalnych im. Janusza Korczaka

34) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

35) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

36) Bursa Miedzyszkolna Nr 1

ZESPOL OBStUGI JEDNOSTEK OSWIATOWYCH MIASTA LESZNA



ZAKLADY BUDZETOWE GOSPODARKI KOMUNALNEJ:
1) Miejski Zaktad Budynkéw Komunalnych
2) Miejski Zaktad Komunikacji

ZAKLADY BUDZETOWE KULTURY FIZYCZNEJ:
1) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji

SPOLKI KOMUNALNE Z UDZIALEM MIASTA:

1) Regionalne Centrum Gospodarki Odpadami ,reSort” sp. z 0. o.
2) Wodociagi Leszczynskie sp. z 0.0.

3) Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej sp. z 0.0.

4) Leszczynskie Centrum Biznesu sp. z 0.0.

5) Samorzadowy Fundusz Poreczen Kredytowych sp. z o. o.

6) Gminne Towarzystwo Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0.

7) Miejski Zaktad Zieleni sp. z o0.0.

8) Lotnisko Leszno sp. z o0.0.

INSTYTUCJE KULTURY, DLA KTORYCH MIASTO LESZNO JEST ORGANIZATOREM
WSPOLORGANIZATOREM:

1) Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Grochowiaka

2) Miejskie Biuro Wystaw Artystycznych

3) Miejski Osrodek Kultury

4) Teatr Miejski (instytucja kultury wspétprowadzona z Wojewddztwem Wielkopolskim)

JEDNOSTKI ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ:

1) Powiatowy Urzad Pracy

2) Komenda Miejska Paristwowej Strazy Pozarnej

3) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Leszna

LUB



