UCHWALA Nr XXV1/325/2016
RADY MIEJSKIEJ LESZNA
z dnia 22 wrzénia 2016 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek aranizacyjnych miasta Leszna
zaliczanych do sektora finanséw publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 ma8&® r. o samorzizie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446) oraz art. 6b ust. 2 w zw. z@2tust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998
r. 0 samorzdzie powiatowym (Dz. U. z 2016 r. poz. 814) uchwsia co nasfpuje:

8§ 1. Od dnia 1 stycznia 2017 r. zapewnia 8ispOlry obstug jednostek organizacyjnych
miasta Leszna zaliczanych do sektora finanséw paijich, wymienionych w § 3.

§ 2. Wspolna obstuga jest prowadzona przez jedroStidzetows miasta Leszna — Zespot
Obstugi Jednostek iatowych miasta Leszna, zwadalej ,jednostlk obstugujca”.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi w ramach wspolnej obsleginastpujace jednostki
organizacyjne miasta Leszna:
1) szkoty podstawowe:
a) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Konopnickiej w kage,
b) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Ole®dw Polskiego Morza w Lesznie,
c) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Sktodowskiej-Cunid_esznie,
d) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Adama Mickiewicza w lregz
e) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Henryka Sienkiewiczaes#nie,
f) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Wojska Polskiego w Leszn
g) Szkota Podstawowa Nr 9 im. ks. kard. St. Wysskyego w Lesznie,
h) Szkota Podstawowa Nr 10 w Lesznie,
i) Szkota Podstawowa Nr 12 im. gen. dyw. Stefana Rkiggo ,Grota” w
Lesznie,
J) Szkota Podstawowa Nr 13 z Oddziatami IntegracyjnymiKréla Stanistawa
Leszczyskiego w Lesznie;
2) gimnazja:
a) Gimnazjum Nr 1 im. Powstaow Wielkopolskich w Lesznie,
b) Gimnazjum Nr 2 im. Ireny Sendler w Lesznie,
c) Gimnazjum Nr 5 im. Arkadego Fiedlera w Lesznie,
d) Gimnazjum Nr 7 im. Jana Pawta Il w Lesznie,
e) Gimnazjum Nr 8 w Lesznie,
f) Gimnazjum Nr 9 w Lesznie;
3) licea ogdlnoksztakre:
a) | Liceum Ogolnoksztakce im. Rodu Leszczigkich w Lesznie,
b) 11l Liceum Ogolnoksztatace im. Juliusza Stowackiego w Lesznie;
4) zespoty szkot:
a) Zespot Szkot nr 2 w Lesznie,
b) Zespdt Szkot nr 4 w Lesznie,



c) Zespot Szkot Ekonomicznych im. Jana Amosa Kaskeego w Lesznie,
d) Zespdt Szkot Technicznych im. 55. Pozgkiego Putku Piechoty w Lesznie,
e) Zespot Szkot Rolniczo-Budowlanych im. Synow Putkl@sznie,
f) Zespdt Szkét Elektroniczno-Telekomunikacyjnych wskmie;
5) Zespot Szkét Specjalnych im. Janusza Korczaka vzries
6) przedszkola:
a) Przedszkole Miejskie Nr 3 im. Bolka i Lolka w Leszn
b) Przedszkole Miejskie Nr 4 w Lesznie,
c) Przedszkole Miejskie Nr 5 w Lesznie,
d) Przedszkole Miejskie Nr 6 w Lesznie,
e) Przedszkole Miejskie Nr 7 im Misia Uszatka w Legzni
f) Przedszkole Miejskie Nr 8 im. Czerwonego Kapturkbesznie,
g) Przedszkole Miejskie Nr 10 im. Zielo$yviat w Lesznie,
h) Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Marii Konopnickiejlesznie,
i) Przedszkole Miejskie Nr 12 w Lesznie,
j) Przedszkole Miejskie Nr 13 im. Zdobywc@wiata w Lesznie,
k) Przedszkole Miejskie Nr 15 w Lesznie,
[) Przedszkole Miejskie Nr 18 im. Sportowa Kraina vséiaie
m) Przedszkole Miejskie Nr 19 w Lesznie,
n) Przedszkole Miejskie Nr 20 im. Baiowa Kraina w Lesznie,
0) Przedszkole Miejskie Nr 21 z Oddziatami Integragym i Oddziatami
Specjalnymi im. Kubusia Puchatka w Lesznie;
7) pozostate jednostki organizacyjne:
a) Bursa Mkdzyszkolna Nr 1 w Lesznie,
b) Centrum Ksztatcenia Praktycznego w Lesznie,
c) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lesznie,
d) Migdzyszkolny Grodek Sportu w Lesznie.

8 4. Jednostce obstugigej, w ramach wspdlnej obstugi jednostek, o ktérgobwa w § 3,
powierza si obowizki okreslone w zadczniku do niniejszej uchwaty.

8 5.Wykonanie uchwaty powierza¢sPrezydentowi Miasta Leszna.
§ 6.Uchwata wchodzi wycie z dniem podgia.
Przewodniczcy

Rady Miejskiej Leszna

Stawomir Szczot



Zalkcznik

do Uchwaty Nr XXV1/325/2016
Rady Miejskiej Leszna
z dnia 22 wrzénia 2016 r.
w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostefamizacyjnych miasta Leszna zaliczanych
do sektora finanséw publicznych
OBOWI AZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJ ACEJ

8 1. Jednostce obstugigej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktoryadwa w 8 3 pkt
6 i pkt 7 lit. d niniejszej uchwaly, powierza; ©ibownzki w zakresie:
1) rachunkowéci (w catcci), obejmugcej w szczegOlnii:
a) przyjete zasady (polity) rachunkowséci,
b) prowadzenie, na podstawie dowoddéw elgeiwych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,
c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogventaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,
d) wycere aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansoweg
e) gromadzenie i przechowywanie dowodow cgewych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustaw
f) poddanie badaniu, sktadanie do $eisvego rejestrusglowego, udogpnianie i
ogtaszanie sprawozfldinansowych w przypadkach przewidzianych ustaw

2) sprawozdawczei (w caldci), obejmujicej w szczegélriwi wykonanie proceséw
zwiazanych z gromadzenietnodkow publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:

a) gromadzenie dochodoéw i przychodéw publicznych,
b) wydatkowaniesrodkéw publicznych,

c) zachganie zobowjzan angaujacychsrodki publiczne,
d) zaradzaniesrodkami publicznymi,

3) przygotowania niezllinych dokumentéw i informacji stanawych podstaw
opracowania projektéw planow finansowych w zakresignazliwiajacym
kierownikom jednostek obstugiwanych spgizenie lub zmiagplanow finansowych;

4) pomocy prawnej;

5) naliczanie wynagrodzea talke naleénychswiadcze ze stosunku pracy,

6) prowadzenia ewidencji oraz sprawozdawitza zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;

7) ubezpieczé spotecznych w zakresie:

a) zgtaszania do ubezpiegzspotecznych,

b) obliczania, poticania i optacania skladek,

c) ustalania uprawnie do swiadczér z ubezpiecze spotecznych i wyptacanie
tych swiadczé oraz dokonywanie rozlichez tego tytutu,

d) opracowywania wnioskow @wiadczenia emerytalne i rentowe,

e) wystawiania zéwiadczeér lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpiécze
spotecznych,

8) prowadzenia kart wynagrodz@racownikow;



9) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zapt&yiadczér publicznych, w tym
podatkow i innych danin publicznych, w ktérych jedtka obstugiwana wygtuje w
charakterze podatnika, ptatnikach inkasenta tych nateosci;

10)obstugi Zaktadowego Fundusfwiadczé:r Socjalnych dla nauczycieli, pracownikow
administracyjno-obstugowych oraz emerytow i rerisist

11)obstugi kasy zapomogowo-pyczkowej;

12)obstugi projektow i programow finansowanych az@det zewrtrznych i srodkéw
zagranicznych

13)przygotowania i prowadzenia spraw kadrowych;

14)kompletowania oraz archiwizacji akt;

15)organizowania sttby BHP i szkolé w zakresie BHP;

16)obstugi kasowej.

8 2.Jednostce obstugigej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktoryedwa w 8 3 pkt
1-5i pkt 7 lit. a-c niniejszej uchwaty, powierza sbownzki w zakresie:

1) rachunkowéci (w catcci), obejmugcej w szczegOlniei:

a) przyjete zasady (polity) rachunkowséci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow elgeiwych, ksiag rachunkowych,
ujmujacych zapisy zdarzew porzdku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogventaryzacji rzeczywistego stanu
aktywow i pasywow,

d) wycere aktywow i pasywéw oraz ustalanie wyniku finansoweg

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow cgewych oraz pozostatej
dokumentacji przewidzianej ustaw

f) poddanie badaniu, sktadanie do $eivego rejestrusglowego, udogpnianie i
ogtaszanie sprawozidinansowych w przypadkach przewidzianych ustaw

2) sprawozdawczei (w calaci), obejmujicej w szczegélriwi wykonanie proceséw
zwiazanych z gromadzenietnodkow publicznych oraz ich rozdysponowanie, w tym:

a) gromadzenie dochodoéw i przychodéw publicznych,
b) wydatkowaniesrodkéw publicznych,

c) zachganie zobowjzan angaujacychsrodki publiczne,
d) zaradzaniesrodkami publicznymi,

3) przygotowania niezllinych dokumentéw i informacji stanawych podstaw
opracowania projektéow planow finansowych w zakresignazliwiajacym
kierownikom jednostek obstugiwanych spgizenie lub zmiagplanow finansowych;

4) pomocy prawnej.

5) naliczanie wynagrodzea talke nalenychswiadcze ze stosunku pracy,

6) prowadzenia ewidencji oraz sprawozdawitza zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;

7) ubezpiecz& spotecznych w zakresie:

a) zgtaszania do ubezpiegzspotecznych,

b) obliczania, poticania i optacania skladek,

c) ustalania uprawnie do §wiadczér z ubezpiecze spotecznych i wyptacanie
tych $wiadczeé oraz dokonywanie rozlichez tego tytutu,

d) opracowywania wnioskow @wiadczenia emerytalne i rentowe,



e) wystawiania zéwiadczeér lub zgtaszanie danych dla celéw ubezpiécze
spotecznych,
8) prowadzenia kart wynagrodz@racownikow;
9) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zapt&yiadczér publicznych, w tym
podatkow i innych danin publicznych, w ktérych jedtka obstugiwana wygtuje w
charakterze podatnika, ptatnikack inkasenta tych nateosci.



UZASADNIENIE

do Uchwaly Nr XXV1/325/2016

Rady Miejskiej Leszna

z dnia 22 wrzénia 2016 r.

w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostefamizacyjnych miasta Leszna zaliczanych
do sektora finansow publicznych

Z dniem 1 stycznia 2016 r. weszta aycie ustawa z dnia 25 czerwca 2015 r. 0 zmianie
ustawy o samoezlzie gminnym oraz niektorych innych ustaw (Dz. Wzp1045) w swojej
zasadniczej egci wprowadzajcej m.in. zmiany do ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o
samoradzie gminnym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. poz. 4itkalej: ,u.s.g.”] oraz ustawy z
dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samguizie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2016 r. p8%4)
[dalej: ,u.s.p.”] w zakresie nmiwosci zapewnienia przez gminwspolnej obstugi, w
szczegolnéci administracyjnej, finansowej i organizacyjnej,ylwanych przez siebie
gminnych jednostek organizacyjnych zaliczanycheldaa finansow publicznych.

Zgodnie z art. 10b ust. 2 u.s.g., (odpowiednio: @stust. 2 u.s.p.) rada gminy w odniesieniu
do jednostek obstugiwanych, o ktérych mowa w abla pkt 1 (odpowiednio: art. 6a pkt 1
u.s.p.), a wjc jednostek organizacyjnych gminy zaliczanych ddtma finansow
publicznych, okréa, w drodze uchwaty, w szczegoékco

1) jednostki obstugugce;

2) jednostki obstugiwane;

3) zakres obowizkow powierzonych jednostkom obstugeym w ramach wspdlnej
obstugi.

Majac na uwadze powgze uregulowania przedkiada siniejszy projekt uchwaty w sprawie
organizacji wspolnej obstugi jednostek organizagginmiasta Leszna zaliczanych do sektora
finansow publicznych.

W 8§ 1 uchwaly wskazanae wspdllna obstuga jednostek organizacyjnych miastzna
zaliczanych do sektora finanséw publicznych enutgemsie wymienionych w § 3 uchwaty
bedzie prowadzona od dnia 1 stycznia 2017 r. Do @diayrudnia 2016 r. wspdlna obstuga
prowadzona jest przez jednostbudzetona — Zespo6t Obstugi Przedszkoli i Placowek
Oswiatowych w Lesznie — na podstawie dotychczasowydepisow w odniesieniu do 15
przedszkoli oraz Midzyszkolnego &@odka Sportowego.

W § 2 uchwaly wskazanaze jednostlk obstugujca bedzie nowo utworzona jednostka
budzetowa miasta Leszno — Zespot Obstugi Jednostgkiaowych Miasta Leszna.

Stosownie do art. 10b ust. 2 pkt 2 u.s.g. (odpomiaedart. 6b ust. 2 pkt 2 u.s.p.) niniejsza
uchwata musi okrda¢ rowniez jednostki organizacyjne gminy zaliczane do sekfimranséw
publicznych, ktore &da jednostkami obstugiwanymi. | tak, w 8§ 3 uchwalpponuje si, aby
wspolna obstuga, o ktérej mowa w art. 10a u.s.dpdwiednio: art. 6a u.s.p.), prowadzona
byta w odniesieniu do wszystkich 44 jednostek zaidwych miasta Leszna dziaeych w
zakresie éwiaty.



Stosownie do art. 10b ust. 2 pkt 3 u.s.g. (odpomimdart. 6b ust. 2 pkt 3 u.s.p.),
podejmowana uchwata musi zawiendwniez zakres obowizkOw powierzonych jednostce
obstuguacej w ramach wspaolnej obstugi, co uregulowane zostazahczniku do uchwaty.

Z uwagi na to,ze niniejsza uchwata nie stanowi aktu prawa miejsgoy W jej § 6
uregulowanoze wchodzi ona wycie z dniem podgia. Stanowisko takie prezentowane jest
rowniez w orzecznictwie organdéw nadzoru (zob. np.: rozspnkcie nadzorcze Nr NK-
11.4131.100.2016.MA Wojewody Podlaskiego z dnia iBcad 2016 r., rozstrzygetie
nadzorcze Nr 38/2016 Wojewody Kujawsko-Pomorskiegmia 5 maja 2016 r., jak rownie
rozstrzygnecie nadzorcze Nr KN-1.4131.1.254.2016.16 WojewodieMbpolskiego z dnia
20 lipca 2016 r.) oraz fmiennictwie (zob. np.: M. KarciarzCzy uchwata w sprawie
organizacji centrum ustug wspoOlnych (CUW) jest akt@rawa miejscowego?Portal
PrawoDlaSamowdu.PL, http://prawodlasamorzadu.pl/2016-07-17-czy-uchwelsprawie-
organizacji-cuw-jest-apjn

Opracowat:

Wydziat Edukacji



