Zatqgcznik Nr 6 do Zarzgdzenia nr 4. /0172026
Prezydenta Miasta Leszna z dnid@.‘?ﬂ-.2026 r.

OPIS SYSTEMU INFORMATYCZNEGO

§1

Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3¢ ustawy o rachunkowosci dokumentacje opisu systemu
informatycznego gromadzg:

Wydzial Finansowo-Ksi¢gowy w zakresie programéw i moduléw uzytkowanych przez
Wydziat Finansowo-Ksiggowy,

Wydziat Podatkéw i Oplat w zakresie modutéw uzytkowanych przez Wydzial
Podatkéw i Optat,

Biuro Kadr i Plac w zakresie programéw uzytkowanych przez Biuro Kadr i Plac,
Wydziat Spraw Obywatelskich w zakresie modutu uzytkowanego przez Wydziat Spraw
Obywatelskich,

Biuro Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna w zakresie programu uzytkowanego
przez Biuro Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna.

Opisy stosowania programéw finansowo-ksiggowych i ich modut6w zawarte s3 w odr¢gbnych
opracowaniach (instrukcjach, podrgcznikach uzytkownika) autoréw oprogramowania.
Wprowadzanie kolejnych wersji oprogramowania nie wymaga zmiany zarzadzenia.
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§2

System przetwarzania danych przy uzyciu komputera obejmuje:
1. Gromadzenie danych:

2. Prowa
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przyjmowanie dowodéw obcych,
sporzgdzanie dowod6éw wiasnych,
kontrola dowodéw,
dekretacja dowodéw,
sporzadzanie polecen ksiegowania,
przygotowanie dowodéw do przetwarzania,
dzenie ksigg rachunkowych:
wprowadzanie danych na komputerowe noéniki danych,
kontrola poprawnosci wprowadzenia danych,
odczyt danych przez komputer,
automatyczna kontrola danych przez komputer, korygowanie btedéw
1 powtéme wprowadzenie danych,
porzagdkowanie danych na komputerze,
aktualizacja zbioréw danych,
obliczanie wynikéw,

3. Prezentacja wynikéw:

a. drukowanie danych,

b. wyswietlanie danych na monitorze,

¢. wykorzystanie danych przez uzytkownikéw.

§3



Wykaz programéw komputerowych:

Lp. Wykaz programéw (nazwa Wersja oprogramowania Data rozpoczecia jego
oprogramowania) eksploatacji
Programy uiytkowane przez Wydzial Finansowo-Ksiegowy
1. System bankowodci elektronicznej | System zainstalowany na 01.07.2009 r.
udostgpnionej przez Bank PKO BP | serwerze dostawcy,
— program i PKO biznes aktualizowany przez PKO BP.
Wersja nieznana (udostepniona
przez dostawce)
2. Rejestr Zaangazowania Zaangazowanie §rodkéw 01.01.2012r.
budzetowych jednostek
samorzadu terytorialnego -
oprogramowanie pomocnicze dla
ewidencji zaangazowania wydatkéw
1.129
3. Plan B System planowania, 01.01.2012r.
prognozowania i realizacji
budzetu—1.2.8
4, Program Finansowo-ksiegowy 2.04.177 aktualizowana zgodnie |01.01.2009 r.
pakietu DISTRICTUS, Districtus | z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
5. Modut ,,Srodki trwale” Districtus 1.36.038 aktualizowana zgodnie |01.01.2009 r.
z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
6. Modut programu do ewidencji 1.35 aktualizowana zgodnie 01.01.2009 r.
materialéw i pozostatych srodkéw | z zaleceniami i poprawkami
trwatych Districtus udost¢pnianymi przez
producenta
7. Modut ,,Podatki gminne” Districtus | 1.13.124 aktualizowana zgodnie | 01.01.2008 r.
z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta
8. Modut ,,Podatek od srodkdw 1.16.046 aktmalizowana zgodnie |01.01.2008 r.
transportowych” Districtus z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
9. Modut ,,Optaty od posiadania 1.03.013 aktualizowana zgodnie |01.01.2008 r.
pséw” Districtus z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
10. Modut ,.Dzierzawy i wieczyste 2.03.035 aktualizowana zgodnie |01.01.2008 r.
uzytkowanie” Districtus z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta
11. Modut ,,Dochody Skarbu Panistwa” | 2.03.035 aktualizowana zgodnie |01.01.2008 r.
Districtus Z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta
Moduly uiytkowane przez Wydzial Podatkéw i Optat
12. Modut , Podatki gminne” Districtus | 1.13.124 aktualizowana zgodnie | 01.01.2008 r.
z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
13. Modut ,,Podatek od srodkéw 1.16.046 aktualizowana zgodnie | 01.01.2008 r.
transportowych” Districtus z zaleceniami i poprawkami




udostgpnianymi przez
producenta

14. Modut ,,Optaty od posiadania 1.03.013 aktualizowana zgodnie |01.01.2008 r.
pséw” Districtus z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
15. Modut ,Dzierzawy i wieczyste 2.03.035 aktualizowana zgodnie |01.01.2008 r.
uzytkowanie” Districtus Z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
16. Modut ,,Dochody Skarbu Pafistwa” | 2.03.035 aktualizowana zgodnie | 01.01.2008 r.
Districtus z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta
17. Modut ,,Kasa urzedu™ Districtus 1.08.012 aktualizowana zgodnie | 01.01.2008 .
z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta
Moduly uzytkowane przez Biuro Kadr i Plac
18. Program kadrowo-placowy 2026.01.02 aktualizowana 01.01.2008 r.
KOMAX 2.0 zgodnie z zaleceniami
i poprawkami udostepnianymi
przez producenta
19, System bankowosci elektronicznej | System zainstalowany na 01.07.2009 r.
udostepnionej przez Bank PKO BP | serwerze dostawcy,
— program i PKO biznes aktualizowany przez PKO BP.
Wersja nieznana (udostepniona
przez dostawce)
20. Portal Pracownika 2026.01.02 aktualizowana 26.11.2020 r.
zgodnie z zaleceniami
i poprawkami udostepnianymi
przez producenta
21. Program Platnik Wersje akiualizowane zgodnie
z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez ZUS
(10.02.002)
22. Program Delegacje firmy Palomar | 2026.01.rev 03 aktualizowana 01.01.2026 1.
zgodnie z zaleceniami
i poprawkami udostepnianymi
przez producenta
Moduly ulytkowane przez Wydziat Spraw Obywatelskich
23. Modut , Koncesje na alkohol” 1.02 aktualizowana zgodnie 01.12.2025 r.
pakietu DISTRICTUS, z zaleceniami i poprawkami
udostepnianymi przez
producenta
Programy utywane przez Biuro Centralnych Rozliczeri VAT Miasta Leszna
24, Centralny Rejestr VAT dla JST 24.0.0 aktualizowana na biezaco |14.12.2016r.
przez producenta
oprogramowania
25. Program Finansowo-Ksiggowy 2.04.177 aktualizowana zgodnie | 01.01.2009 r.
pakietu DISTRICTUS, z zaleceniami i poprawkami
udostgpnianymi przez
producenta




