
rodzaj dokumentu termin dostarczenia komórka przyjmująca

WYDZIAŁ ORGANIZACYJNY

media faktury na bieżąco
Wydział Finansowo - Księgowy 

Referat Dochodów

MIEJSKI ZARZĄD DRÓG I INWESTYCJI

dochody pobierane na mocy ustawy o drogach publicznych
miesięczne zestawienie 

przypisów i odpisów
za dany miesiąc do                                                                           

dnia 3 m-ca następnego
Wydział Finansowo - Księgowy 

Referat Dochodów

dochody pobierane na mocy ustawy prawo o ruchu drogowym
kopia decyzji o nalożeniu 

kary pieniężnej
na bieżąco

Wydział Finansowo - Księgowy 
Referat Dochodów

STRAŻ MIEJSKA

mandaty
miesięczne zestawienie 

przypisów i odpisów
za dany miesiąc do                                                                         

dnia 3 m-ca następnego
Wydział Finansowo - Księgowy 

Referat Dochodów

BIURO GOSPODARKI LOKALOWEJ

odszkodowania za zajmowanie lokalu bez tytułu prawnego
kopia wezwań do zaplaty, 

kopia dowodów doręczenia
na bieżąco

Wydział Finansowo - Księgowy 
Referat Dochodów

WYDZIAŁ FINANSOWO-KSI ĘGOWY REFERAT DOCHODÓW

KARTA  Nr 8

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie pozostałych należności z tytułu dochodów

KARTA  Nr 8

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie pozostałych należności z tytułu dochodów

KARTA  Nr 8

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie pozostałych należności z tytułu dochodów

KARTA  Nr 8

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie pozostałych należności z tytułu dochodów



odszkodowania za zajmowanie lokalu bez tytułu prawnego
miesięczne zestawienie  

wpływów i zaległości
do 15-go nastepnego 

miesiąca
Biuro Gospodarki Lokalowej

informacje o wpłatach dokonanych na zaleglości objęte sądowym lub 
administracyjnym postepowaniem egzekucyjnym

wykaz wpłat na bieżąco (niezwlocznie) 
Wydział Finansowo-Księgowy 

Referat Windykacji

WYDZIAŁ PODATKÓW I OPŁAT

informacje o wpłatach dokonanych na zległości objęte sądowym lub 
administracyjnym postępowaniem egzekucyjnym, gdy dłuznik na obsludze 
okaże dowod wpłaty

wykaz wplat na bieżąco (niezwlocznie) 
Wydział Finansowo-Księgowy 

Referat Windykacji

WYDZIAŁ GEODEZJI, KARTOGRAFII I KATASTRU

dochody z tytułu oplat geodezyjnych i kartograficznych dokumenty obliczenia opłaty na bieżąco
Wydział Finansowo - Księgowy 

Referat Dochodów

KOMÓRKI ORGANIZACYJNE URZ ĘDU

pozostałe dochody kopia ostatecznej decyzji na bieżąco
Wydział Finansowo - Księgowy 

Referat Dochodów


