ZARZADZENIENrK/447/2016
Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31.08.2016r.
W sprawie przepisow wewagtrznych
regulujacych gospodarl¢ finansowg w Urzedzie Miasta Leszna.

Na podstawie art. 69 ust. 1 pkt 2 ustawy z dniai2vpnia 2009 r. o finansach publicznych
( tekst jednolity Dz. U. z 2013 r, poz. 885 ze zmaiai) oraz na podstawie art. 4 ust. 5
ustawy z dnia 29 wrZaia 1994 r. o rachunkowoi ( tekst jednolity: Dz. U. z 2016 r.,
p0z.1047 ze zmianamiarzadzam co nasgpuje:

§ 1.
Zatwierdzam i wprowadzam daytku wewretrznego:

1. Instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo - kgjowych - zakcznik Nr 1 do
niniejszego zarglzenia.

2. Instrukcje w sprawie gospodarki maikiem trwatym, inwentaryzacji matku i zasad
odpowiedzialngci za powierzone mienie zakcznik Nr 2 do niniejszego zagezenia.

3. Instrukcje w sprawie gospodarki kasowezalkcznik Nr 3 do niniejszego zasglzenia.

4. Instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukéwcistego zarachowania- zakhcznik Nr 4
do niniejszego zaszlzenia.

5. Instrukcje w sprawie gospodarki magazynowetalacznik Nr 5 do niniejszego zasgzenia.

6. Instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrfinansowego wartgci
pochodzcych z nielegalnych lub nieujawnionyctrédet oraz finansowaniu terroryzmu w
Urzedzie Miasta Leszna zahcznik Nr 6 do niniejszego zasgzenia.

7. Regulamin kontroli wewatrznej— zalcznik Nr 7 do niniejszego zasgizenia.

§ 2.
Zobowigzuje wszystkich pracownikéw wikgiwych merytorycznie, z tytutu powierzonych
im obowihzkow, do zapoznaniagsiz ww. instrukcjami i przestrzegania w petni zawelt w nich
postanowia.

8§ 3.
Traca moc Zaradzenie Nr K/306/2015 Prezydenta Miasta Leszna a @&0i.06.2015 r. w
sprawie przepisow wewitrznych regulujcych gospodark finansows w Urzedzie Miasta
Leszna

§4.
Wykonanie zarzdzenia powierza giSekretarzowi Miasta Leszna oraz Gtéwnemuzsiwemu
Urzedu Miasta Leszna

§5.
Zarzmdzenie wchodzi wycie z dniem 1 wrzsia 2016 r.

Kierownik jednostki



