Dyrektor Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie
ul. Lesna 4, 64-100 Leszno
ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze -
gtéwnego ksiegowego Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie:

Czym bedziesz si¢ zajmowacé
Osoba na tym stanowisku

prowadzenie rachunkowosci Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
prowadzenie, na podstawie dowoddéw ksiegowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy zdarzeh w porzgdku
chronologicznym i systematycznym,

okresowe ustalanie lub sprawdzanie w drodze inwentaryzacji rzeczowego stanu aktywéw i pasywow oraz ich wycene i
ustalanie wyniku finansowego,

sporzagdzanie sprawozdan finansowych,

gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiegowych oraz pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa,

wykonywanie dyspozycji Srodkami pienieznymi z rachunkéw zaktadu budzetowego,

dokonywanie kontroli operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i
finansowych,

sporzadzanie bilansu, prowadzenie sprawozdawczosci budzetowej i podatkowej, wykonywanie analiz, zestawieh oraz
prognoz kosztow i wydatkow,

roczne planowanie budzetu i analiza realizowania zadan,

obstuga ptacowa zaktadu budzetowego,

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (Urzedem Skarbowym, Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych, bankiem,
przygotowywanie przelewoéw bankowych,

potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami,

prowadzenie ewidencji kasowej,

opracowywanie regulaminéw zakfadu, regulujgcych jego polityke rachunkowosci,

wykonuje i nadzoruje realizacje zadan okreslonych w Regulaminie Organizacyjnym oraz Statucie Miejskiego Zaktadu
Komunikacji w Lesznie.

Kogo poszukujemy
Potrzebne Ci beda (wymagania niezbedne)

O stanowisko mogg ubiegac sie osoby, ktore:

posiadajg obywatelstwo polskie, obywatele Unii Europejskiej oraz obywatele innych panstw, ktérym na podstawie umow
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspoélnotowego przystuguje prawo do podjecia zatrudnienia na terytorium
Rzeczpospolitej Polskiej,

majg petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystajg z petni praw publicznych,

nie byty skazane prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego, przeciwko
obrotowi gospodarczemu lub umysine przestepstwo skarbowe oraz Zze nie toczy sie przeciwko kandydatowi
postepowanie karne lub karno-skarbowe,

cieszy sie nieposzlakowana opinia,

posiada znajomos$¢ jezyka polskiego potwierdzong dokumentem okreslonym w przepisach o stuzbie cywilnej,

co najmniej 5-letni staz pracy,

doswiadczenie w pracy na stanowisku kierowniczym,

spetniajg jeden z ponizszych warunkéw:

1/ ukonczyly jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawodowe, uzupetniajgce ekonomiczne studia
magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadajg co najmniej 5 letnig praktyke w ksiegowosci,

2/ ukonczyly $rednia, policealng lub pomaturalng szkote ekonomiczng i posiadajg co najmniej 8 letnig praktyke w
ksiegowosci,

brak zakazu petnienia funkgji kierowniczych zwigzanych z dysponowaniem $srodkami publicznymi, o ktérych mowa w art.
31 ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku, o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych
oraz ze nie toczy sie przeciwko niemu postepowanie rzecznika dyscypliny finanséw publicznych,

nieposzlakowana opinia.

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe)

doswiadczenie zawodowe na stanowisku gtéwnego ksiegowego, zastepcy gtéwnego ksiegowego lub samodzielnego
ksiegowego jednostki budzetowej lub zaktadu budzetowego,

posiada wyksztatcenie wyzsze kierunkowe pierwszego lub drugiego stopnia,

znajomos¢ obowigzujgcych zasad ekonomiczno-finansowych, na podstawie ktérych dziata jednostka budzetowa,
znajomos¢ i umiejetnosé stosowania przepisow dotyczgcych finanséw publicznych, rachunkowosci, prawa zamoéwien
publicznych, podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, ubezpieczen spotecznych, znajomos¢ zagadnien
dotyczacych naliczania i wyptaty wynagrodzen, ochrony danych osobowych,

umiejetnosé: kierowania zespotem, pracy pod presjg czasu, pracy w zespole, analitycznego oraz logicznego myslenia,
korzystania i stosowania przepiséw prawa, stosowania wiasnej oceny w wyborze rozwigzan, zdolno$¢ do samodzielnego
i odpowiedzialnego podejmowania decyzji kierujgc sie wiedzg i staranng oceng,



znajomos¢ obstugi komputera, pakietu offis, urzadzen biurowych oraz programéw niezbednych do wykonywania zadan:
Bestia, FK, Ptatnik i bankowo$é elektroniczna,
posiadanie umiejetnosci i wiedzy w zakresie sktadania sprawozdan do KAS.

Co oferujemy

umowe o prace,

wynagrodzenie zasadnicze od 8 000 zt do 10 000 zt brutto,

dodatek za wystuge lat (5 — 20% wynagrodzenia zasadniczego uzalezniony od posiadanego stazu pracy), dodatek
funkcyjny, dodatkowe wynagrodzenie roczne oraz nagrody jubileuszowe,

wsparcie na etapie wdrozenia do pracy,

pakiet socjalny,

prace w zgranym zespole,

mozliwosc¢ realnego wptywu na rozwdj Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie.

Informacja o warunkach pracy na tym stanowisku

miejsce pracy: Miejski Zaktad Komunikacji w Lesznie, ul. Lesna 4, 64-100 Leszno oraz poza siedzibg jednostki,
wymiar czasu pracy: 1 etat,

praca przy komputerze i innych urzadzeniach biurowych,

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,

stanowisko pracy nie jest dostosowane do potrzeb osoby poruszajgcej sie na wozku inwalidzkim.

Przewidywany termin zatrudnienia: wrzesien / pazdziernik 2025

Twoja aplikacja musi zawieraé¢ (dokumenty niezbedne)

list motywacyjny,

zyciorys (CV)

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie - do pobrania ze strony
www.bip.mzk.leszno.pl (zaktadka: dokumenty-nabdr pracownikdw-nabdr na wolne stanowisko urzednicze- jako zatgczniki
do niniejszego ogtoszenia),

e kserokopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie,

e kserokopie swiadectw pracy,

e inne dodatkowe dokumenty poswiadczajgce inne posiadane kwalifikacje i umiejetnosci, referencje,
. oswiadczenie kandydata o niekaralnosci.

Uwaga

zt6z tylko te dokumenty, ktérych wymagamy lub zalecamy,
dokumenty sporzadzone w jezyku obcym winny by¢ przettumaczone na jezyk polski przez ttumacza przysiegtego,
na koszt wtasny kandydata.

Aplikuj do: 29 sierpnia 2025 roku do godziny 12:00

dokumenty aplikacyjne w formie papierowej nalezy sktada¢ w sekretariacie Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie
ul. Lesna 4, 64-100 Leszno oraz za posrednictwem poczty na adres Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie
ul. Lesna 4, 64-100 Leszno z dopiskiem: dot. naboru — Gféwnego Ksieggowego Migjskiego Zaktadu Komunikacji w
Lesznie,

termin aplikacji dotyczy takze ofert przesytanych pocztg - decyduje data wptywu do zaktadu,

w przypadku pytan prosimy o kontakt telefoniczny: 65 529 72 29.

Informacje dodatkowe

Dokumenty aplikacyjne nie sg przyjmowane, poza wyznaczonym terminem oraz w innych formach, niz wskazane
w ogtoszeniu. Kandydaci, ktérzy nie dostarczg wszystkich wymaganych dokumentéw lub nie spetniajg wymogéw
niezbednych nie bedg brali udziatu w kolejnych etapach rekrutacji.

Administratorem danych osobowych jest Miejski Zaktad Komunikacji w Lesznie z siedzibg w Lesznie, ul. Le$na 4.
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych - kontakt pod adresem: knasiak@mzk.leszno.pl
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronach internetowych Biuletynu Informacji Publicznej
www.bip.mzk.leszno.pl (zaktadka: dokumenty-nabér pracownikéw-nabér na wolne stanowisko urzednicze - jako
zatgczniki do niniejszego ogtoszenia), Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.mzk.leszno.pl (zaktadka: dokumenty —
Wyniki naboru), oraz na tablicy informacyjnej w siedzibie Miejskiego Zaktadu Komunikacji w Lesznie — tablica
w $wietlicy na parterze budynku przy ul. Lesna 4.

Dokumenty aplikacyjne kandydata zawierajgce dane osobowe, ktéry zostanie wytoniony w procesie rekrutacji
i zatrudniony, zostang dotgczone do jego akt osobowych.

Dokumenty aplikacyjne pozostatych kandydatéow bedg przechowywane przez okres 3 miesiecy od daty nawigzania
stosunku pracy z osobg wytoniong w drodze naboru, a po tym czasie zostang zniszczone komisyjnie (w tym okresie
zainteresowany kandydat moze osobiscie odebra¢ dokumenty aplikacyjne).

Dokumenty dotyczace przebiegu naboru bedg przechowywane przez okres 5 lat od zakonczenia roku kalendarzowego
(zgodnie z instrukcja kancelaryjng).



http://www.bip.leszno.pl/
http://www.bip.leszno.pl/

