Zatgcznik do Zarzadzenia Nr 23/10/2024
Prezydenta Miasta Leszna
Z dnia 16 pazdziernika 2024 roku

PREZYDENT MIASTA LESZNA

ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje w roku 2025 zadania publicznego
w zakresie powierzenia prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej
oraz nieodpiatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze edukacji prawnej na
terenie Miasta Leszna.

l. Cel konkursu.

Konkurs ma na celu wytonienie organizacji pozarzadowej prowadzacej dziatalno$é
pozytku publicznego, ktéra bedzie prowadzita w miescie Leszno:

- 1 punkt nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego.

Celem konkursu jest stworzenie systemu poradnictwa prawnego i obywatelskiego na
terenie Miasta Leszna, rezultatem czego bedzie zapewnienie 5 dni w tygodniu przez
co najmniej 4 godziny dziennie dostepu dla oséb uprawnionych do pomocy prawne;.

ll. Rodzaj zadania.

Powierzenie prowadzenia jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego usytuowanego w lokalu biurowym
znajdujagcym sie w budynku dla organizacji pozarzadowych w Lesznie, ul. Jana
Dabrowskiego 45a.

lll. Podmioty uprawnione do zlozenia oferty.

1. W konkursie mogg bra¢ udziat organizacje pozarzgdowe, o ktérych mowa
w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.).

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego mogg ubiegaé sie oferenci, ktérzy
spetniajg tacznie nastepujace kryteria:

a) w zakresie nieodptatnej pomocy prawnej

» jest wpisana na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia
punktéw na obszarze wojewédztwa wielkopolskiego, o ktérej mowa w art. 11d
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpfatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzong
przez Wojewode Wielkopolskiego, w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej;



prowadzg dziatalno$é statutowg w zakresie udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej oraz zwickszania $wiadomosci prawnej spoteczenstwa zgodnie z art.4
ust. 1 pkt 1b ustawy o dziatalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie;
posiadajg co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie zudzielaniem porad prawnych, informacji prawnych Ilub
Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego;
przedstawig zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcag
prawnym, doradcg podatkowym lub osoba, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej oraz mediatorem, o ktérym mowa
w art. 4a ust. 6 ww. ustawy,
dajg gwarancje nalezytego wykonania zadania, przez zilozenie pisemnego
zobowigzania, w szczegoInosci w zakresie zapewnienia:

o poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej

i jej dokumentowaniem,
o profesjonainego i rzetelnego udzielania nieodptatnej pomocy prawnej,
o przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy
prawnej, w szczegoélnosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw,

opracowali i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci
udzielania nieodpfatnej pomocy prawnej.

b) w zakresie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego

jest wpisana na liste organizacji pozarzadowych, uprawnionych do prowadzenia
punktéw na obszarze wojewodztwa wielkopolskiego, o ktérej mowa w art. 11d
ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzong
przez Wojewode Wielkopolskiego, w zakresie udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego;
prowadzg dziatalno§é statutowg w zakresie udzielania nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 22a ustawy o dziatalno$ci
pozytku publicznego i o wolontariacie;
posiadajga co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
wigzacych sie ze Swiadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie
pieciu lat bezposrednio poprzedzajgcych ztozenie wniosku, lub co najmniej
dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan wigzgcych sie z udzielaniem
porad prawnych, informacji prawnych lub $wiadczeniem nieodptatnego
poradnictwa;
posiadajg umowe zawartg z doradca oraz mediatorem, o ktorym mowa w art. 4a
ust. 6 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptathym poradnictwie
prawnym oraz edukacji prawnej;
daja gwarancje nalezytego wykonania zadania, przez zfozenie pisemnego
zobowigzania, w szczegblnosci w zakresie zapewnienia:
o poufnosci w zwigzku ze $wiadczeniem nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego i jego dokumentowaniem,
o profesjonalnego i rzetelnego $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego,
o przestrzegania zasad etyki przy $wiadczeniu nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego, w szczegéinosci w sytuacji, gdy zachodzi konflikt
intereséw;



» opracowali i stosujg standardy obstugi i wewnetrzny system kontroli jako$ci
$wiadczonego nieodpfatnego poradnictwa obywatelskiego.

3. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiega¢ sie organizacja
pozarzgdowa, ktéra:

e W okresie dwoch lat poprzedzajacych przystapienie do otwartego konkursu ofert
nie rozliczyta si¢ z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego,

» wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania,

» organizacja pozarzadowa, z ktéra starosta rozwigzat umowe.

Termin dwéch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia sie z dotacji i zwrotu
nienaleznych $rodkéw wraz z odsetkami albo rozwigzania umowy.

IV. Wysokos$¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na wsparcie zadan.

Na realizacje zadania planuje sie przeznaczy¢ kwote 71 050,56 zi (stownie:
siedemdziesiat jeden tysiecy pie¢dziesiagt ztotych 56/100), w tym 4 394,88 zt (stownie:
cztery tysigce trzysta dziewiecdziesigt cztery ziote 88/100) na realizacje zadania
z zakresu edukacji prawnej.

V. Zasady przyznania dotacji.
Zasady przyznania dotacji na realizacje powyzszych zadan okreélajg przepisy:

1. ustawa zdnia 24 kwietnia 2003 roku o dziatalnosci pozytku publicznego
i o0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r., poz. 1491 ze zm.),

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1270 ze zm.),

3. ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej i edukaciji
prawnej (Dz. U. z 2021 r., poz. 945),

4. rozporzadzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 3 wrzeénia 2024 r. w sprawie
wysokosci kwoty bazowej w 2025 r. (Dz. U. z 2024 r., poz. 1324).

5. Dotacja bedzie przekazywana w transzach miesiecznych, ptatnych w terminie
do 15 dnia miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktorym swiadczono ustugi,
natomiast za miesiac grudzien do 25 dnia tego miesigca.

6. Ostateczna wysoko$¢ Srodkéw okreslonych w pkt IV uzalezniona bedzie
od wysoko$ci srodkéw przydzielonych Miastu Leszno z budzetu parnstwa.

7. Dotacja przyznana organizacji pozarzagdowej zostanie przekazana po zawarciu
umowy o wykonanie zadania publicznego na warunkach w niej okreslonych.

8. Ze wzgledu na zlecenie zadania publicznego w trybie powierzenia, w ofercie,
w Kalkulacji przewidywanych kosztéw nie jest obowigzkowe wykazanie wkiadu
witasnego oferenta (innych srodkéw finansowych, wktadu osobowego). Wktad
wiasny oferenta nie bedzie miat wptywu na ocene oferty.



VL.

Termin i warunki realizacji zadania.

1. Realizacja zadania publicznego powinna nastgpi¢ w okresie od 1 stycznia 2025 .
do 31 grudnia 2025 r.

2. Szczego6towe warunki realizacji zadania okresla umowa na wykonanie zadania
publicznego.

3. Nieodptatna pomoc prawna oraz nieodptatne poradnictwo obywatelskie powinny
by¢ Swiadczone w wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie

w lokalu wyznaczonym przez powiat. Zakres czasowy udzielania nieodpfatnej

pomocy prawnej i $wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego okresla
umowa na wykonanie zadania publicznego.

4. Zleceniobiorca zobowigzany jest m. in. do:

a. prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego

poradnictwa obywatelskiego przez 5 dni w tygodniu przez co najmniej 4 godziny
dziennie, wg. harmonogramu:

- punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego w lokalu biurowym znajdujgcym sie w budynku dla organizacji
pozarzgdowych w Lesznie, ul. Jana Dgbrowskiego 45a w poniedziatki i Srody
w godzinach od 13:00 do 17:00 oraz we wtorki, czwartki i piatki
w godzinach od 8:00 do 12:00,

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji punktu i/lub
zmiany godzin w uzasadnionych przypadkach.

. W przypadku, gdy liczba oséb uprawnionych, ktérym ma zosta¢ udzielona

nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczone nieodptatne poradnictwo
obywatelskie, uniemozliwia sprawne umawianie terminéw wizyt w punktach na
obszarze powiatu, czas trwania dyzuru moze ulec wydtuzeniu do co najmniej
5 godzin dziennie we wszystkich punktach na obszarze Miasta Leszna.
Wydtuzenie czasu trwania dyzuru nastepuje na zadanie Prezydenta Miasta i nie
powoduje zwiekszenia $rodkéw przeznaczonych narealizacje zadania
w danym roku. Mozliwo$§¢ wydituzenia czasu trwania dyzuru w trakcie roku
okresla sie jako jeden z warunkéw otwartego konkursu ofert.

. wyznaczenia zastepcoéw, uprawnionych przepisami ustawy o nieodptatnej

pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej w sytuacji, gdy wyznaczone osoby nie bedg w stanie osobiscie
Swiadczy¢ ustug.

. 0osobom ze znaczng niepetnosprawnoscig ruchows, ktére nie moga stawié sie

w punkcie  osobiscie, oraz osobom doswiadczajgcym  trudnosci
w komunikowaniu sie, o ktérych mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r.
o jezyku migowym i innych $rodkach komunikowania sie (Dz. U. z 2023 r.
poz. 20), moze by¢ udzielana nieodpfatna pomoc prawna lub $wiadczone
nieodptatne poradnictwo obywatelskie, takze poza punktem albo za
posrednictwem $&rodkéw porozumiewania sie na odlegtosé. Udzielanie



VIL.

nieodptatnej pomocy prawnej lub nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w sytuacji, o ktdrym mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwiekszenia
Srodkéw przeznczonych na realizacje zadania w danym roku. Dojazdy do oséb
uprawnionych organizowane sg przez organizacje we wlasnym zakresie.

e. ponadto w ramach umowy, organizacji pozarzgdowej powierza sie zadania
z zakresu edukacji prawnej, realizowane w zwigzku z problemami zgtaszanymi
w trakcie udzielania nieodptatnej pomocy prawnej Ilub $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego
zadania na rok na kazdy punkt. W umowie Prezydent Miasta moze okresli¢
preferowane formy realizacji zadan z zakresu edukacji prawnej.

f. wspdtpracy z wykwalifikowanym mediatorem w zaleznosci od biezgcego
zapotrzebowania na przeprowadzenie nieodptatnej mediacji, zgtaszanego
przez osoby uprawnione, na zasadach okreslonych w ustawie o nieodpiatnej
pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej i innych ustaw.

g. zlozenia sprawozdania zwykonania zadania publicznego wedtug wzoru
okreslonego w rozporzadzeniu Przewodniczacego Komitetu Do Spraw Pozytku
Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych
wzorébw umoéw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw
sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie
30 dni od zakonczenia realizacji zadania.

Wymagania dotyczace organizacji.

1. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego nie moze ubiega¢ sie organizacja,
ktora w okresie dwoéch lat poprzedzajacych przystgpienie do otwartego
konkursu ofert:

1) nie rozliczyta sie z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego;
2) wykorzystata dotacje niezgodnie z celem jej przyznania;
3) z ktérg starosta rozwigzat umowe.

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego moze ubiegac sie organizacja, ktéra:
1) moze uczestniczy¢ w otwartym konkursie ofert, o ktérym mowa w dziale
Il rozdziale 2 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;
2) prowadzi dziatalno$¢ statutowa w dziedzinie udzielania pomocy prawnej oraz
zwiekszania $wiadomos$ci prawnej spofeczenstwa;
3) posiada co najmniej dwuletnie doswiadczenie w wykonywaniu zadan
zwigzanych z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych;
4) zapewni poufno$¢ w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej
i jej dokumentowaniem;
5) zapewni profesjonalne i rzetelne udzielanie nieodptatnej pomocy prawne;j,
w szczego6lnosci w sytuaciji, gdy zachodzi konflikt interesow.



3. Osoby realizujgce bezposrednio zadanie, tzn. udzielajgce nieodptatnej pomocy
prawnej, muszg posiada¢ odpowiednie kwalifikacje i doswiadczenie w tym
zakresie.

Nieodptatnej pomocy prawnej moze udzielaé¢ osobiscie:

1) adwokat lub radca prawny, a w szczegédlnie uzasadnionych przypadkach
Z ich upowaznienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski;

2) doradca podatkowy — w zakresie prawa podatkowego, z wylaczeniem
spraw podatkowych zwigzanych z prowadzeniem dziatalnosci
gospodarczej;

3) osoba, ktéra spetnia jednoczesnie nastepujgce warunki:

a) ukoniczyta wyzsze studia prawnicze i uzyskata tytut magistra lub
zagraniczne studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej,

b) posiada co najmniej trzyletnie doswiadczenie w wykonywaniu
wymagajacych wiedzy prawniczej czynnosci bezposrednio zwigzanych
ze Swiadczeniem pomocy prawnej,

c) korzysta z petni praw publicznych oraz ma petna zdolno$¢ do czynnosSci
prawnych,

d) nie byta karana za umys$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

e) nieodptatna pomoc prawna w powierzonym punkcie bedzie udzielana
przez organizacje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 5 sierpnia
2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej, w szczegolnosci:

+ kazdy przypadek udzielenia nieodptatnej pomocy prawnej ma by¢é
dokumentowany w centralnym systemie teleinformatycznym do
obstugi nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawnej do 10 - go dnia nastepnego
miesigca kalendarzowego,

e oSwiadczenia os6b uprawnionych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2,
art. 11 ust. 4 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej - nalezy
dostarcza¢ do siedziby Urzedu Miasta Leszna, w zamknigtych
kopertach, do 10 - go dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,
w sposob uniemozliwiajacy powigzanie karty pomocy
z oSwiadczeniem osoby uprawnione;j.

Nieodptatne poradnictwo obywatelskie moze $wiadczyé osoba, ktora:

a) posiada wyksztatcenie wyzsze;

b) ukonczyta z oceng pozytywng szkolenie z zakresu $wiadczenia poradnictwa
obywatelskiego albo posiada doswiadczenie w Swiadczeniu poradnictwa
obywatelskiego i uzyskata zaswiadczenie potwierdzajace posiadanie wiedzy
i umiejetnosci w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do
prowadzenia szkolenia oraz kursu doszkalajgcego, o ktérym mowa



wart. 11a ust. 2 ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej;

c) spetnia wymogi, o ktorych mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. ¢ i d ustawy
o nieodpfatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim
oraz edukacji prawnej;

d) nieodptatne poradnictwo obywatelskie w powierzonym punkcie bedzie
$wiadczone przez organizacje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia
5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, w szczegoéinosci:

s kazdy przypadek $Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego ma by¢ dokumentowany oraz w centralnym systemie
teleinformatycznym do obstugi nieodptatnej pomocy prawnej,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej
do 10 dnia nastepnego miesigca kalendarzowego,

o o$wiadczenia oséb uprawnionych, o ktérych mowa w art. 4 ust. 2
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej — nalezy dostarczaé
do siedziby Urzedu Miasta Leszna, w zamknietych kopertach,
do 10 - go dnia nastepnego miesiaca kalendarzowego, w sposéb
uniemozliwiajgcy powigzanie karty pomocy z oswiadczeniem osoby
uprawnionej.

4. W sytuacjach, o ktérych mowa w art. 28a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, nieodptatna pomoc prawna lub $wiadczenie nieodptatnego
poradnictwa obywatelskiego moze sie odbywaé za pomoca srodkéw porozumiewania
sie na odlegto$¢ oraz poza lokalem punktu, o ktérym mowa w ust.1, na zasadach
okreslonych w ustawie. Do Swiadczenia pomocy stosuje sie¢ odpowiednio przepisy
majgce zastosowanie do oséb, o ktérych mowa w art. 8 ust. 8 ww. ustawy
(umozliwienie udzielenia porady przez organizacje nastepuje za posrednictwem
Srodkdéw porozumiewania sie na odlegtos¢ — w szczegdlnosci na podany przez
organizacje do kontaktu numer telefonu i adres e-mail).

VIII. Terminy i sposéb skiadania ofert.

Oferty nalezy ztozy¢ do dnia 13 listopada 2024 roku, do godz. 12:00.

1. Wypehione oferty wraz z zatgcznikami nalezy sktada¢ w biurze podawczym
Urzedu Miasta w Lesznie, ul. Kazimierza Karasia 15 , 64-100 Leszno.

2. W przypadku przestania oferty wraz z zatgcznikami pocztg, o zachowaniu

terminu decyduje data wptywu oferty do Urzedu Miasta w Lesznie.

Oferty przestane drogg elektroniczng nie bedg przyjmowane.

4. Nie przewiduje sie mozliwosci uzupetnienia oferty, ktéra zostata ztozona
w stanie niekompletnym.

5. Nie dopuszcza sie sktadania ofert czesSciowych.

©w



6. Oferty nalezy sktadaé¢ wedtug wzoru, stanowigcego zat. nr 1 do Rozporzadzenia
Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 24 pazdziernika 2018 r.
w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw umoéw dotyczgcych realizacji zadan
publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonywania tych zadan (Dz.U.
z 2018 r., poz. 2057).

7. Oferent zobowigzany jest do wskazania w ofercie wykazu oséb (oraz oséb
zastepujacych), ktére bedg wskazane do udzielania nieodptatnej pomocy
prawnej lub S§wiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego w punkcie
zlokalizowanym na terenie Miasta Leszna wraz z okres$leniem kwalifikacji
i koniecznie wskazaniem specjalizacji tych oséb, atakze do wskazania
wykazu mediatorow.

8. Oferent winien wskazac¢ osoby majace prowadzi¢ nieodptatng mediacje. Osoby
wskazane przez Oferenta musza by¢ wpisane na liste, statych mediatoréw
prowadzong przez prezesa sgdu okregowego, o ktérej mowa w ustawie z dnia
27 lipca 2001 r. - Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (Dz.U. z 2024 r.
poz. 334 ze zm.) lub wpisane na liste mediatorobw prowadzong przez
organizacje pozarzadowg w zakresie swoich zadan statutowych lub uczelnie,
o ktérej mowa w ustawie z dnia 17 listopada 1964 r. - Kodeks postepowania
cywilnego, o ktérej informacje przekazano prezesowi sadu okregowego.

9. Oferty wraz zatgcznikami winny byé zlozone w zamknietej kopercie. Na
kopercie nalezy wpisa¢ nazwe organizacji oraz nazwe zadania:

.Konkurs ofert: REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE
PROWADZENIA PUNKTU NIEODPLATNEJ POMOCY PRAWNEJ ORAZ
NIEODPLATNEGO PORADNICTWA OBYWATELSKIEGO, A TAKZE
EDUKACJI PRAWNEJ NA TERENIE MIASTA LESZNA W 2025 R.".

10. Do oferty nalezy dotgczy¢ nastepujgce zatgczniki:

a) aktualny statut podmiotu,

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sgdowego lub innego rejestru/ewidenc;ji
potwierdzajgcy status prawny oferenta i umocowanie o0s6b go
reprezentujacych,

c) decyzja lub kopia decyzji o wpisie na liste organizacji pozarzadowych,
uprawnionych do prowadzenia punktbw na obszarze wojewddziwa
wielkopolskiego, o ktérej mowa w art. 11d ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej, prowadzong przez Wojewode Wielkopolskiego (w zakresie
niecdptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego),

d) oswiadczenie, ze organizacja nadal spetnia warunki wpisania na liste Wojewody
Wielkopolskiego, o ktdérej mowa w podpunkcie lit. ¢, (zakres jw.)

e) zawarte umowy (albo kopie) z adwokatem, radcg prawnym, doradca
podatkowym lub osobg, o ktérej mowa w art. 11 ust. 3 oraz w art. 11 ust. 3a
ustawy o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodpfatnym poradnictwie
obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz osobami, ktére bedg Swiadczyé
nieodptatne poradnictwo obywatelskie,

f) wykaz osdb (oraz os6b zastepujacych) koniecznie z podaniem
specjalizacji', ktére bedg wskazane do udzielania nieodptatnej pomocy

1 Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa Sprawiedliwosci w zawartej umowie nalezy wskazaé zapisy
dotyczace dyzurow specjalistycznych



11.

prawnej lub $Swiadczenia nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
w punktach zlokalizowanych na terenie Miasta Leszna i gwarantujg mozliwo$¢
prowadzenia nieprzerwanej pracy w terminach wskazanych harmonogramem
dyzuréw wraz z ewentualnymi specjalizacjami tych oséb,

wykaz mediatoréw,

pisemne zobowigzanie do:

o zapewnienia poufnosci w zwigzku z udzielaniem nieodptatnej pomocy
prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego i ich
dokumentowaniem (Zatgcznik Nr 1 do Oferty)

o zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpfatnej
pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
(Zatacznik Nr 2 do Oferty),

o przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodptatnej pomocy prawnej
oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, w szczegdlnosci
w sytuacji, gdy zachodzi konflikt intereséw (Zatacznik Nr 3 do Oferty);

organizacja pozarzgdowa, ubiegajgca sie o powierzenie prowadzenia punktu
przeznaczonego na Swiadczenie nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
dotacza do oferty zaswiadczenie, o ktérym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej albo zaswiadczenie
potwierdzajgce ukoriczenie szkolenia, o ktorym mowa w art. 11a ust. 1, ustawy
z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej z oceng pozytywng przez
osoby, o ktérych mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
0 nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym poradnictwie obywatelskim oraz
edukacji prawnej.

Wszystkie kopie dokumentéw dotagczonych do oferty musza byé potwierdzone
przez oferenta za zgodnos¢ z oryginatem.

IX. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru

ofert.

1.
2.

3.

Rozpatrzenie ofert nastgpi najpbzniej do dnia 30 listopada 2024 r.

Oferta, ktéra nie bedzie spetniata formalno — prawnych warunkéw, a takze
oferta ztlozona po terminie pozostaje bez rozpatrzenia.

Oferty spetniajgce wymogi formalne opiniuje komisja konkursowa powotana
przez Prezydenta Miasta Leszna. Z posiedzenia komisji konkursowej
sporzadzany jest protokét zawierajgcy:

1) informacje o liczbie zgtoszonych ofert,

2) nazwe zadania publicznego,

3) nazwy oferentdw,

4) uzasadnienie wyboru podmiotu lub uzasadnienie odmowy,
5) wysoko$¢ przyznanych srodkéw publicznych.

. Sktad komisji konkursowej oraz zasady jej pracy okresSla zarzadzenie

Prezydenta Miasta Leszna.



5. Ocena merytoryczna ofert zostanie dokonana z uwzglednieniem nastepujacych
kryteridw:

» mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez organizacje pozarzagdowsg
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku
publicznego io wolontariacie (Dz.U. z 2024 r. poz. 1491 ze zm.)
w szczegolnosci prawidtowo$é okreslenia zadania, przejrzysto$¢ opisu
dziatania, proponowane dodatkowe dziatania promocyjne - [od 0 do 6] pkt;

o proponowana jako$¢ wykonania zadania, kwalifikacje i kompetencje
zespotu osoéb realizujgcych zadanie - [od 0 do 10] pkt;

o kalkulacja kosztbw wykonania zadania, w tym w odniesieniu do zakresu
rzeczowego - [0 do 5] pkt;

» planowany wkiad rzeczowy, osobowy, w tym $wiadczenia wolontariuszy
i prace spoteczng cztonkéw [od 0 do 5] pkt;

» ocena realizacji zadan publicznych, w przypadku organizacji, ktére w latach
poprzednich, realizowaty powierzone zadania publiczne, w tym rzetelno§é
i terminowos$¢ oraz sposobu rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw -
[od O do 10] pkt.

6. W przypadku obowigzywania stanu zagrozenia epidemicznego, stanu epidemii
albo wprowadzenia stanu nadzwyczajnego posiedzenia komisji konkursowej
mogaq odbywac sie przy uzyciu srodkdéw porozumiewania sie na odlegtosc.

7. Ostateczng decyzje o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent
Miasta Leszna.

8. Rozstrzygnigcie konkursu zostanie opublikowane na stronie internetowej
Miasta Leszna — www.leszno.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na
tablicy ogtoszen Urzedu Miasta w Lesznie.

9. Prezydent Miasta Leszna zastrzega sobie prawo odstgpienia od rozstrzygniecia
otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn.
10. Do zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna w sprawie rozstrzygniecia

otwartego konkursu ofert nie stosuje sie trybu odwotawczego.

11. Zleceniobiorca zobowigzany jest do ziozenia sprawozdania z wykonania
zadania publicznego wedtlug wzoru okreSlonego w rozporzadzeniu
Przewodniczacego Komitetu do Spraw Pozytku Publicznego 2z dnia
24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzorow ofert i ramowych wzoréw umoéw
dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania
tych zadan (Dz. U. 22018 r., poz. 2057) w terminie 30 dni od zakonczenia realizacji
zadania.

12. Na podstawie Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie
danych), administratorem danych osobowych zawartych w przestanych ofertach
jest Prezydent Miasta Leszna. Dane zostang wykorzystane na potrzeby
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
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w zakresie prowadzenia punktu nieodptatnej pomocy prawnej oraz $wiadczenia
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego na terenie Miasta Leszna w 2025 r.

X. Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie srodkow):

1.

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporzgdzonej wedtug
wzoru, stanowigcego zat. nr 1 do Rozporzagdzenia Ministra Rodziny, Pracy
i Polityki Spotecznej z dnia z dnia 24 paZzdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw
ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczgcych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan.

W przypadku, gdy oferent chce wprowadzi¢ zmiany w umowie, konieczna jest
pisemna zgoda Prezydenta Miasta Leszna w formie aneksu do umowy.
Przekazanie srodkéw finansowych na numer rachunku bankowego podany
w umowie nastepuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskazanym
w umowie terminie.

Zleceniobiorca musi by¢ jedynym posiadaczem wskazanego rachunku
bankowego oraz zobowigzany do prowadzenia wyodrebnionej dokumentagciji
finansowej i ewidencji ksiegowej dotyczacej realizowanego zadania, zgodnie
z zasadami wynikajacymi z ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci,
w sposob umozliwiajacy identyfikacje poszczegdinych operacji ksiegowych.

XI. Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych
przez Miasto Leszno w roku ogtoszenia otwartego konkursu ofert i w roku
poprzednim oraz zwigzanych z nimi kosztach:

1.

Wysokos¢ dotacji na zadanie publiczne polegajgce na udzielaniu nieodptatnej
pomocy prawnej jest ustalana corocznie przez Ministra Sprawiedliwosci
W porozumieniu z ministrem wtasciwym do spraw budzetu, w trybie i terminach
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy
o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r., poz. 1270 ze zm.), dotyczacych prac
nad projektem ustawy budzetowej.

Kwota przeznaczona na realizacje zadania w 2024 roku wynosita 140 712,00 zt
(stownie: sto czterdziesci tysiecy siedemset dwana$cie ztotych 00/100) na
prowadzenie jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej, jednego punktu
nieodpfatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego,
a takze na realizacje zadan z zakresu edukacji prawnej.

Na realizacje zadania w 2025 r. planuje sie przeznaczenie dotacji w kwocie
146 496,00 zt  (stownie: sto czterdziesci szeS¢ tysiecy czterysta
dziewiecdziesigt szes¢ ziotych 00/100) na prowadzenie jednego punktu
nieodptatnej pomocy prawnej, jednego punktu nieodptatnej pomocy prawnej
oraz nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, a takze na realizacje zadan
z zakresu edukacji prawne;j.
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Xll. Prezydent Miasta Leszna zastrzega niniejszym, iz w przypadku zmiany
przepis6w cytowanych wyzej ustaw organizacja pozarzadowa wyloniona
w tym konkursie zobowigzana bedzie do stosowania nowych uregulowan
prawnych.

Xlil. Dane osobowe - klauzula informacyjna:

Dane osobowe sa przetwarzane zgodnie z przepisami rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(RODO).

Kazda organizacja przystepujgca do otwartego konkursu ofert podaje swoje dane
dobrowolnie.
Bez podania wymaganych danych osobowych nie bedzie mozliwy udziat
w konkursie.

- administrator danych i kontakt do niego: Prezydent Miasta Leszna ul. Kazimierza
Karasia 15, 64-100 Leszno.

- cel przetwarzania danych: przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na
realizacje w roku 2025 zadan publicznych w zakresie powierzenia prowadzenia
punktéw nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego
oraz edukacji prawne;j.

- informacje o odbiorcach danych: podmioty upowaznione na podstawie przepisow
prawa, dane nie bedg udostepniane podmiotom trzecim.

- okres przechowywania danych: okres wynikajgcy z ,Jednolitego rzeczowego
wykazu akt organéw powiatu i starostw powiatowych”.

- uprawnienia:

e prawo zgdania od administratora danych dostepu do danych, ich sprostowania,
usuniecia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec
przetwarzania tych danych, a takze prawo do przeniesienia danych; zadanie
w tej sprawie mozna przesfa¢ na adres kontaktowy administratora danych,
podany powyzej.

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych.

- podstawa prawna przetwarzania danych:

1) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodptatnej pomocy prawnej oraz edukac;ji
prawnej (Dz. U. z 2021 r. poz. 945 ze zm.),
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2) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i 0 wolontariacie (Dz. U. z 2024 r., poz. 1491 ze zm.),

wzw. zart. 6 ust. 1lit. ai ¢ RODO.

- inne informacje: podane dane nie bedg podstawg do zautomatyzowanego
podejmowania decyzji; nie bedg tez profilowane.

/
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