Zarzadzenie Nr K/26/6/2024
Prezydenta Miasta Leszna
z 14 czerwca 2024 roku

w sprawie zmiany Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2024 r. poz. 609 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr K/46/5/2024 Prezydenta Miasta Leszna z 29 maja 2024 roku w sprawie nadania Regulaminu
Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna wprowadzam nastepujgce zmiany:

§2.

1. § 9 ust. 4 otrzymuje brzmienie:

»4. Do zadan Prezydenta nalezg nastepujgce sprawy:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7
8)
9)

prognozowania procesow i zjawisk majgcych decydujgcy wptyw na gospodarke miejskg
oraz wytyczanie biezgcych i wieloletnich kierunkéw dziatania;

koordynacji zamierzenh rozwojowych jednostek samorzgdowych i poza samorzadowych;
porzadku i bezpieczehstwa publicznego;

obowigzku obrony Ojczyzny i zarzgdzania kryzysowego;

ochrony przeciwpozarowej;

audytu wewnetrznego;

kontroli wewnetrznej;

realizacji zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej;

realizacji zadan w zakresie ustawy o drogach publicznych oraz zarzgdzania ruchem
na tych drogach;

10) realizacji zadan w zakresie rozwoju infrastruktury miejskiej;

11) nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony konkurenc;ji i konsumentow;
12) aktéw stanu cywilnego;

13) wspoipracy z organizacjami pozarzadowymi;

14) nadzoru nad administrowaniem bezpieczenstwa informaciji;

15) komunikacji spotecznej i kontaktu ze Srodkami masowego przekazu;

16) ochrony zabytkéw nieruchomych, ruchomych oraz zieleni zabytkowej;

17) ksztattowania i realizacji polityki przestrzennej;

18) zamowien publicznych;

19) prawne oraz nadzoru wtascicielskiego nad spotkami z udziatem Miasta.”

2. § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Do zadan Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna nalezg sprawy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)

gospodarki nieruchomosciami;

gospodarki lokalowej;

ochrony i ksztattowania Srodowiska;

promocji i rozwoju miasta;

edukacji oraz prowadzenia jednostek oswiatowych, utrzymania ich bazy technicznej oraz
wychowania i opieki dzieci i miodziezy;

zwigzane z rozwojem zycia kulturalnego miasta, w tym funkcjonowania placéwek i/lub
instytucji upowszechniania kultury oraz rozwoju amatorskiego ruchu kulturalnego;
zwigzane z rozwojem sportu i kultury fizycznej Miasta, w tym funkcjonowania Miejskiego
Os$rodka Sportu i Rekreacji w Lesznie oraz klubow i zwigzkéw sportowych majacych
siedzibe w Miescie;

nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb komunalnych oraz realizacji biezagcych zadan
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dotyczacych publicznej komunikacji miejskiej, zieleni miejskiej, cmentarzy komunalnych,
remontow budynkéw komunalnych, utrzymania czystosci, gospodarki odpadami i sciekami;
9) gospodarki wodnej, wodociggdéw i zaopatrzenia w wode oraz systemu kanalizacji Miasta;
10) informacji turystycznej;
11) pomocy spotecznej.”

3. § 14 otrzymuje brzmienie:

,§ 14.

1. W skiad Urzedu wchodza nastepujace wydzialy oraz stanowiska pracy, pozostajgce pod

bezposrednim nadzorem: Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika, ktére
przy znakowaniu spraw uzywajg symboli:

1) PREZYDENT: P
a) Gabinet Prezydenta GP
b) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru GD
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GD
C) Wydziat Architektury, Planowania Przestrzennego i Budownictwa AP
d) Wydziat Infrastruktury Miejskiej INF
Miejski Zarzad Drog INF-MZD
Referat Strefy Ptatnego Parkowania INF-BP
Referat Inwestycji INF-IN
Referat Zarzgdzania Ruchem INF-ZR
e) Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa ZK
f) Urzad Stanu Cywilnego usc
o)) Biuro Prawne i Nadzoru Wiascicielskiego BPINW
h) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkow MKZ
i) Biuro Petnomocnika ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi OP
j) Biuro Kontroli Wewnetrznej KW
k) Biuro Zamoéwienh Publicznych ZP
) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw RK
m) Audytor Wewnetrzny AW
n) Inspektor Ochrony Danych Osobowych I0D
0) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Pl
2) ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA LESZNA: PO
a) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami GN
b) Wydziat Gospodarki Lokalowej GL
c) Wydziat Ochrony Srodowiska 0S
d) Wydziat Promocji i Rozwoju PR
e) Wydziat Edukaciji ED
f) Wydziat Kultury i Sportu KiS
9) Biuro Gospodarki Komunalnej GK
h) Centrum Informaciji Turystycznej CIT
3) SEKRETARZ MIASTA LESZNA: S
a) Wydziat Organizacyjny OR
b) Wydziat Komunikac;ji KO
c) Wydziat Spraw Obywatelskich SO
d) Biuro Kadr i Ptac KP
e) Biuro ds. Uzaleznien BU
f) Biuro Informatyki IT
0) Biuro Rady Miejskiej BR
h) Straz Miejska SM
i) Powiatowy Zesp6t ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci ON




) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa informacji, koordynator IK
do spraw dostepnosci
k) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy BHP
4) SKARBNIK MIASTA LESZNA: F

a) Wydziat Budzetu FB
b) Wydziat Podatkéw i Optat FP
c) Wydziat Finansowo-Ksiegowy FK

= Referat Dochodow FK-D

= Referat Wydatkow FK-W

= Referat Windykacji FK-E
d) Biuro Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna CR-VAT
2. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.”

4. § 15 ust. Otrzymuje brzmienie:

1.

2.

3.

"§ 15.
Kierownicy wydziatow pozostajg pod bezposrednim nadzorem wedtug wiasciwosci: Prezydenta,
Zastepcy Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika.
Zastepcy kierownikéw oraz kierownicy referatdow pozostajg odpowiednio pod bezposrednim
nadzorem wedtug wtasciwosci kierownikéw tych wydziatow.
Komadrkami organizacyjnymi Urzedu kieruja:
1) wydziatami — naczelnicy wydziatéw, ktérymi sg w przypadkach:
a) Urzedu Stanu Cywilnego — kierownik Urzedu Stanu Cywilnego,
b) Powiatowego Zespolu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci — kierownik—
przewodniczgca Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
c) Strazy Miejskiej — komendant Strazy Miejskiej;
2) biurami — kierownicy biur, za wyjgtkiem:
a) Biura Miejskiego Konserwatora Zabytkéw, ktérym kieruje Miejski Konserwator
Zabytkéw,
b) Biura Petnomocnika ds. Wspétpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi, ktérym kieruje
Petnomocnik ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi,
c) Biuro Miejskiego Rzecznika Konsumentéw, ktorym kieruje Miejski Rzecznik
Konsumentow;
3) referatami — kierownicy referatéw;
4) w przypadku:
a) Gabinetu Prezydenta — kierownik Gabinetu Prezydenta,
b) Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej — kierownik Osrodka
Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej,
c) Miejskiego Zarzgdu Drég — kierownik Miejskiego Zarzadu Drég,
d) Centrum Informacji Turystycznej — kierownik Centrum Informacji Turystyczne;.
Stanowiska kierownicze urzednicze w wydziatach, pozostajgce pod bezposrednim nadzorem
Prezydenta, Zastepcy Prezydenta, Sekretarza lub Skarbnika:

1) PREZYDENT:

a) Kierownik Gabinetu Prezydenta

b) Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru — Geodeta Powiatowy

c) Kierownik Osrodka Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej

d) Il\\l/lac_z?nik Wydziatu Architektury, Planowania Przestrzennego i Budownictwa — Architekt
iejski

e) Z-ca Naczelnika Wydziatu Architektury, Planowania Przestrzennego i Budownictwa

f) Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Miejskiej — Inzynier Miejski

) Kierownik Miejskiego Zarzadu Drog

h) Kierownik Strefy Ptatnego Parkowania

i) Kierownik Referatu Inwestyciji

Kierownik Referatu Zarzgdzania Ruchem




k) Naczelnik Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
) Z-ca Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa
m) Kierownik Urzedu Stanu Cywilnego
n) dwoch Z-céw Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego
0) Kierownik Biura Prawnego i Nadzoru Witascicielskiego - radca prawny
p) Miejski Konserwator Zabytkow
q) Petnomocnik ds. Wspoitpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi
r) Kierownik Biura Kontroli Wewnetrznej
s) Kierownik Biura Zamoéwieh Publicznych
t) Miejski Rzecznik Konsumentow
u) Audytor Wewnetrzny
V) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
2) ZASTEPCA PREZYDENTA MIASTA LESZNA:
a) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami
b) Z-ca Naczelnika Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami
C) Naczelnik Wydziatu Gospodarki Lokalowe;j
d) Naczelnik Wydziatu Ochrony Srodowiska
e) Z-ca Naczelnika Wydziatu Ochrony Srodowiska — Geolog Powiatowy
f) Naczelnik Wydziatu Promaocji i Rozwoju
9) Z-ca Naczelnika Wydziatu Promociji i Rozwoju
h) Naczelnik Wydziatu Edukacji
i) Z-ca Naczelnika Wydziatu Edukacji
i) Naczelnik Wydziatu Kultury i Sportu
k) Z-ca Naczelnika Wydziatu Kultury i Sportu
) Kierownik Biura Gospodarki Komunalnej
m) Kierownik Centrum Informacji Turystycznej
3) SEKRETARZ MIASTA LESZNA:
a) Naczelnik Wydziatu Organizacyjnego
b) Z-ca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego
c) Naczelnik Wydziatu Komunikacji
d) Z-ca Naczelnika Wydziatu Komunikacji
e) Naczelnik Wydziatu Spraw Obywatelskich
f) Kierownik Biura Kadr i Plac
Q) Z-ca Kierownika Biura Kadr i Ptac
h) Kierownik Biura ds. Uzaleznien
i) Kierownik Biura Informatyki
j) Kierownik Biura Rady Miejskiej
k) Komendant Strazy Miejskiej
) Z-ca Komendanta Strazy Miejskiej
m) Kierownik w Strazy Miejskiej;
n) Kierownik — Przewodniczgca Powiatowego Zespotu ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci
4) SKARBNIK MIASTA LESZNA:
a) Naczelnik Wydziatu Budzetu
b) Naczelnik Wydziatu Podatkéw i Optat
c) Z-ca Naczelnika Wydziatu Podatkéw i Opfat
d) Naczelnik Wydziatu Finansowo-Ksiegowego — Gtéwny Ksiegowy Urzedu Miasta Leszna
e) Kierownik Referatu Dochodéw
f) Kierownik Referatu Wydatkéw — Z-ca Gtéwnego Ksiegowego Urzedu Miasta Leszna
0) Kierownik Referatu Windykacji
h) Kierownik Biura Centralnych Rozliczerh VAT Miasta Leszna.




5. § 21 ust. 1 pkt. 41) otrzymuje brzmienie:

» 41 ) w przypadku realizacji projektow wspotfinansowanych oddelegowujg pracownika
witasciwego wydziatu merytorycznego do zespotu, ktéry bedzie odpowiedzialny
za przygotowanie irealizacje projektow wspoffinansowanych, prace zespolu bedg
koordynowane przez Naczelnika Wydziatu Infrastruktury Miejskiej — Inzyniera Miejskiego.

6. § 24 ust. 3 pkt 10) otrzymuje brzmienie:

,10) gromadzenie i analizowanie, w porozumieniu z Wydziatem Promocji i Rozwoju, informac;ji
na temat catosci procesu rewitalizacji miasta.”

7. § 25 otrzymuje brzmienie:

»8 25.
1. Woydziat Infrastruktury Miejskiej wykonuje zadania przy pomocy:
1) Miejskiego Zarzadu Drdg;
2) Referatu Strefy Ptatnego Parkowania;
3) Referatu Inwestyciji;
4) Referatu Zarzgdzania Ruchem.
2. Wydziat Infrastruktury Miejskiej przy znakowaniu spraw uzywa symbolu ,,INF”.
3. Prace Wydziatu Infrastruktury Miejskiej nadzoruje Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Miejskiej
- Inzynier Miejski.
4. Naczelnik Wydziatu Infrastruktury Miejskiej - Inzynier Miejski nadzoruje zadania dotyczgce
m. in.:
1) koordynacji planéw rozwoju infrastruktury miejskiej;
2) koordynacji dziatalno$ci zarzgdcéw wszystkich branz infrastruktury w zakresie
realizowanych przez nich na terenie Miasta prac inwestycyjnych i remontowych;
3) koordynacji prac inwestycyjnych i remontowych realizowanych na terenie Miasta przez
inwestoréw prywatnych, z wykorzystaniem infrastruktury miejskiej;
4) wspétdziatania z odpowiednimi wydziatami Urzedu, miejskimi jednostkami organizacyjnymi
oraz wtascicielami infrastruktury na terenie Miasta;
5) koordynacji i nadzoru nad pracami inwestycyjnymi i remontowymi realizowanymi przez
Urzad i miejskie jednostki organizacyjne;
6) wspolpracy z innymi jednostkami samorzadu terytorialnego w zakresie rozwoju
infrastruktury drogowe;j i transportowej z uwzglednieniem transportu zbiorowego;
7) wspolpracy z administracjg rzadowg w zakresie wspotdziatania i rozwoju infrastruktury
drogowej i transportowej Miasta;
8) sprawowania nadzoru nad sprawami zwigzanymi z zarzadzaniem ruchem na drogach
publicznych;
9) wspotdziatania w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczenstwie z innymi organami;
10) inicjowania i udziatu w realizacji zadan zmierzajgcych do poprawy funkcjonowania Miasta,
w tym dotyczgcych planéw zagospodarowania przestrzennego, rozwigzan
komunikacyjnych, dziatan pro-ekologicznych, a takze rozwoju i utrzymania terenéw
zielonych.
5. Do zadan Miejskiego Zarzadu Drég nalezg:
1) w zakresie zarzadu drog:
a) wykonywanie obowigzkoéw zarzadcy drogi wynikajgcych z ustawy o drogach
publicznych i innych ustaw,
b) realizacja zadan w zakresie zarzgdzania ruchem,
c) planowanie i realizacja zadah remontowych w zakresie drég i ulic, oswietlenia,
kanalizacji deszczowej i innych realizowanych z budzetu Miasta,
d) planowanie zadan inwestycyjnych w zakresie drog i ulic, oswietlenia, kanalizacji
deszczowej,
e) prowadzenie biezgcego utrzymania nawierzchni drog i ulic, chodnikéw i urzgdzen
zabezpieczajgcych ruch,
f) koordynacja robot w pasie drogowym,
g) realizacja zadan w zakresie inzynierii ruchu drogowego,
h) wydawanie zezwolen na zajecie pasa drogowego oraz na lokalizacje zjazdéw z drég
i ulic,
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i)
)
K)

1)

opiniowanie i uzgadnianie planéw zagospodarowania przestrzennego oraz projektow
decyzji lokalizacyjnych,

prowadzenie ewidencji drog i ulic oraz obiektéw mostowych,

realizacja zadan inwestycyjnych branzy drogowej znajdujgcej sie na terenie Miasta
Leszna, a finansowanej w catosci ze srodkéw budzetu Miasta,

prowadzenie korespondencji i sprawozdawczosci w zakresie dziatalnosci MZD;

2) w zakresie prowadzenia spraw zwigzanych z udzielaniem zaméwien publicznych,
a w szczegolnosci:

a)

b)

<)

prowadzenie spraw wynikajgcych ze stosowania ustawy Prawo zamowieh publicznych,
przepiséw wykonawczych, regulaminu udzielania zaméwien,

prowadzenie rejestru (w formie elektronicznej) przeprowadzonych w wydziale
postepowan o udzielenie zamoéwiehn publicznych o wartosci ponizej kwoty 130 000
ztotych oraz o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 ztotych,
przygotowanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamodwien publicznych
o wartosci réwnej lub przekraczajgcej kwote 130 000 zl, obejmujgcej specyfikacje
warunkéw zamowienia wraz z zatgcznikami,

przygotowanie dokumentacji postepowan o udzielenie zamowien publicznych
o wartosci ponizej kwoty 130 000 zt, obejmujgcej zapytanie ofertowe / zaproszenie
do negocjacji wraz z zatgcznikami,

przygotowanie dokumentoéw niezbednych do pracy komisji przetargowych,
prowadzenie dokumentacji postepowania o udzielenie zamodwienia,

przygotowanie uméw z wykonawcami,

przygotowanie informacji z zakresu prowadzonych zamdwien publicznych;

Przy znakowaniu pism Miejski Zarzad Drég uzywa symbolu: ,INF-MZD”.
Do zadan Referatu Strefy Ptatnego Parkowania nalezy:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

prowadzenie nadzoru nad funkcjonowaniem urzgdzen do poboru opfat,
kontrola ptatnych parkingéw,

sprzedaz kart parkingowych,

prowadzenie ewidencji dochodéw,

przygotowywanie dokumentéw w postepowaniu egzekucyjnym,
prowadzenie korespondenc;ji i sprawozdawczosci.

Przy znakowaniu pism Referat Strefy Plathego Parkowania uzywa symbolu: ,,INF-BP”.

Do zadan Referatu Inwestycji nalezy:

1) w zakresie spraw zwigzanych z pozyskiwaniem srodkow zewnetrznych, w tym funduszy
europejskich, na realizacje zadan Miasta:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

)

analiza planowanych przedsiewzie¢ pod katem mozliwosci pozyskania srodkow

ze zrodet zewnetrznych,

biezgce monitorowanie zmian aktéw prawnych i procedur zwigzanych z aplikowaniem

o dofinansowanie realizacji projektow,

opracowanie harmonogramow przygotowania projektéw wskazanych przez Prezydenta

Miasta,

koordynowanie i monitorowanie przygotowania projektéw przez wydziaty merytoryczne,

w tym informowanie o zaistniatych problemach,

opracowanie i przekfadanie do akceptacji wnioskéw aplikacyjnych,

wspotpraca z instytucjami zarzgdzajgcymi programami operacyjnymi oraz instytucjami

posredniczgcymi we wdrazaniu tych programéw, w zakresie interpelacji zapisow

dokumentow programowych oraz wytycznych,

koordynacja przygotowania wymaganych zatgcznikow do uméw o dofinansowanie

projektow w zakresie realizacji projektow:

— tworzenie procedur niezbednych do prawidtowego realizowania poszczegdlnych
projektow,

— opracowywanie wnioskéw o ptatnos¢ oraz ich przekazywanie do odpowiednich
instytucji zarzadzajgcych programami operacyjnymi lub instytuciji posredniczgcych
we wdrazaniu tych programoéw,

— utrzymanie biezacych kontaktow z instytucjami zarzadzajgcymi programami
operacyjnymi oraz instytucjami posredniczgcymi we wdrazaniu tych programéw,

— monitoring i kontrola zgodnosci realizowanych przedsiewzie¢ z zaakceptowanymi
wnioskami aplikacyjnymi, umowami o dofinansowanie projektéw, odpowiednimi
podrecznikami/wytycznymi oraz przyjetymi procedurami, a takze przedstawienie
zalecen dotyczgcych realizacji projektow,



2)

3)

2)

h)

— monitorowanie przestrzegania wymogéw dotyczgcych utrzymania trwatosci
projektow, zgodnie z umowami o dofinansowanie,

prowadzenie i aktualizowanie bazy danych projektéw miejskich, wspoffinansowanych

ze $rodkow europejskich, w tym umieszczanie informacji na stronie internetowej

Miasta;

w zakresie spraw zwigzanych z prowadzeniem inwestycji wlasnych miasta oraz inwestycji
wspolnych z réznymi Srodowiskami lokalnymi w zakresie drég publicznych, gospodarki
komunalnej, oswiaty, kultury, zdrowia i opieki spotecznej, kultury fizycznej, turystyki
i rekreacji, w szczegolnosci:

a)

b)
<)

d)

e)

f)

9)

h)
i)

)
k)

przygotowanie wieloletnich planéw inwestycyjnych w oparciu o propozycje wtasciwych
merytorycznie wydziatdw,

przygotowanie projektu planu inwestycji do budzetu Miasta na dany rok,

ustalenie zakresu opracowan projektowych niezbednych do realizacji zadan
w poszczegolnych latach,

przygotowanie do zawarcia umow o wykonanie prac projektowych, ekspertyz,
opracowan geodezyjnych, realizacji robot, sprawowanie nadzoru autorskiego
i inwestorskiego, egzekwowanie wtasciwego terminowego wykonania tych umow oraz
ich rozliczenie,

uzyskiwanie decyzji administracyjnych niezbednych dla wiasciwego prowadzenia
procesu inwestycji,

wspotpraca z wydziatami Urzedu Miasta Leszna oraz wtasciwymi miejskimi jednostkami
organizacyjnymi odpowiedzialnymi za prawidtowe funkcjonowanie infrastruktury,
w spetnieniu warunkéw stawianych przez nie na etapie przygotowania i uzgadniania
dokumentaciji, udziat w radach technicznych w trakcie opracowywania dokumentacji
oraz ocena kompletnosci dokumentacji i uzgodnien,

wspotpraca z nadzorem inwestorskim i autorskim w sprawach: nad realizacjg
inwestycji, uczestniczenie w przekazaniu placu budowy, naradach budowy, odbiorach
czesciowych, koncowych oraz przekazywaniu inwestycji uzytkownikom, przegladach
gwarancyjnych,

sporzgdzanie okresowych i rocznych sprawozdan z realizacji inwestycji,

koordynacja zadah inwestycyjnych miasta i inwestoréw zewnetrznych poprzez
uzgadnianie dokumentaciji projektowej w zakresie infrastruktury drogowej i sieciowe;j,
weryfikacja dokumentacji oraz prowadzenie spraw zwigzanych 2z inicjatywami
lokalnymi,

uzgadnianie lokalizacji urzadzen, obiektow, zjazdéw na trwajgcych inwestycjach;

w zakresie prowadzenia spraw wynikajacych z wspodtpracy miasta Leszna z partnerami
prywatnymi w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego, w szczegdlnosci wynikajgcych
z ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym.
10. Przy znakowaniu pism Referat Inwestycji uzywa symbolu: ,,INF-IN".
11. Do zadan Referatu Zarzgdzania Ruchem nalezy:

1) w zakresie prowadzenia catoksztattu spraw zwigzanych z zarzgdzaniem ruchem, m. in.:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

)

h)

rozpatrywanie i zatwierdzanie czasowych, zmiennych i statych organizacji ruchu,
prowadzenie ewidencji oraz przechowywanie projektéw organizacji ruchu,

opiniowanie geometrii drogi w projektach budowlanych,

kontrola wykonania zadan technicznych dla wprowadzonych statych organizacji ruchu,
kontrola prawidtowos$ci zastosowania, wykonania i utrzymania wszystkich znakow
drogowych, urzgdzeh sygnalizacji Swietlnej, urzadzen sygnalizacji dzwiekowej oraz
urzadzen bezpieczehstwa ruchu drogowego umieszczonych na nadzorowanych
drogach,

wystgpienie do jednostki odpowiedzialnej za zarzgdzanie drogg z zgdaniem usuniecia
brakéw, wad i nieprawidtowosci dotyczgcych oznakowania drég, urzadzen sygnalizacji
Swietlnej, dzwiekowej oraz urzadzen bezpieczenstwa ruchu zgodnie z zatwierdzong
organizacjg ruchu,

Zlecenie opracowania projektdw organizacji ruchu uwzgledniajgcych wnioski
wynikajgce

z przeprowadzonych analiz i kontroli organizacji i bezpieczenstwa ruchu,

wspoipraca w zakresie organizacji ruchu i jego bezpieczehAstwa z innymi organami
zarzadzajgcymi ruchem, zarzgdami drdg i kolei, Policjg oraz innymi jednostkami;

w zakresie usuwania pojazdow z drég gminnych:

a)

zgtaszanie potrzeby usuniecia pojazdu z pasa drogowego,



b) zlecanie wyceny pojazdu oraz dokonania wyboru stacji demontazu pojazdéw,
c) sprzedaz pojazdu w drodze przetargu publicznego lub przekazanie pojazdu

do utylizaciji.

12. Przy znakowaniu pism Referat Zarzadzania Ruchem uzywa symbolu: ,,INF-ZR”.”

8. Skresla sie § 26.

9. § 29 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

»2. Przy znakowaniu pism Biuro Prawne i Nadzoru Wtascicielskiego uzywa symbolu: ,BPiNW”.”

10. § 39 ust. 1 pkt. 7) lit. f) otrzymuje brzmienie:

»f) gromadzenie i analizowanie w porozumieniu z Wydziatem Promocji i Rozwoju informacji na
temat procesu rewitalizacji Miasta w zakresie zadan realizowanych przez Wydziat,”

11. § 41 otrzymuje brzmienie

1.

,§ 41.

Do zadah Wydziatu Promocji i Rozwoju nalezg sprawy:
1) w zakresie promocji Miasta Leszna, m.in.:

2)

3)

a)
b)
<)
d)
e)

f)
9)

kreowanie spojnego i pozytywnego wizerunku marki Miasta Leszna,

organizowanie i wspotorganizowanie wydarzen dla mieszkancow,

udostepnianie wybranych no$nikéw reklamowych podmiotom zewnetrznym,
przygotowywanie pozwolen na stosowanie herbu i logo,

wspotpraca z podmiotami zewnetrznymi w zakresie ksztaltowania pozytywnego
wizerunku marki Miasta,

dbatos¢ o stosowanie jednolitej linii graficznej pism i wydawnictw przez wydziaty
Urzedu,

zlecanie wykonywania wybranych materiatéw promocyjnych Miasta Leszna;

w zakresie danych o miescie i strategii:

a)

b)
c)
d)
e)
f)
a)

h)

i)

gromadzenie informacji statystycznych o sytuacji spoteczno-gospodarczej Leszna,

regionu, kraju i wybranych osrodkéw konkurencyjnych,

analizowanie tendencji rozwojowych Miasta,

przetwarzanie, sortowanie i udostepnianie danych zainteresowanym podmiotom,

publikowanie danych na stronie www.leszno.pl,

opracowywanie broszury ,Leszno w liczbach”,

wspotpraca przy realizacji badan ankietowych/rankingéw,

koordynowanie dziatan zwigzanych ze Strategia Rozwoju Miasta Leszna:

— zbieranie i opracowywanie materiatdw o miescie niezbednych do prowadzenia prac
diagnostycznych,

— wspbéipraca i uczestnictwo w procesach konsultacji spotecznych i informowanie
w zakresie planowania strategicznego rozwoju gminy,

— gromadzenie planéw operacyjnych dla realizacji poszczegdlnych celow,

— monitorowanie, aktualizacja i ewaluacja Strategii Rozwoju Miasta,

— wspdipraca z wydziatami Urzedu, miejskimi jednostkami organizacyjnymi oraz
innymi podmiotami realizujgcymi cele i zadania Strategii Rozwoju Miasta,

koordynowanie przygotowania dokumentu raportu o stanie gminy:

— wspoélpraca z wydziatami Urzedu Miasta Leszna i miejskimi jednostkami
organizacyjnymi w celu pozyskania materiatbw Zrédtowych niezbednych
do sporzadzenia raportu,

— wspoéipraca z Sekretarzem Miasta Leszna w celu syntezy zebranego materiatu,

— przygotowywanie prezentacji raportu o stanie gminy dla Rady Miejskiej Leszna,

koordynowanie wspoipracy na rzecz rozwoju spoteczno-gospodarczego Miejskiego

Obszaru Funkcjonalnego;

w zakresie wspotpracy z zagranica:
a) koordynacja wspotpracy z miastami partnerskimi oraz innych kontaktéw zagranicznych,
b) organizacja pobytéw i wyjazdéw zagranicznych,

c)

prowadzenie korespondencji z zagranica,

d) monitorowanie mozliwosci udziatu Miasta w projektach realizowanych w ramach
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wspotpracy miedzynarodowej;

4) w zakresie koordynowania dziatan dotyczgcych konsultacji spotecznych:

5)

6)

7

8)

a)
b)
c)
d)

e)

wspoipraca z wydzialami w celu identyfikacji zadan, ktére winny zosta¢ poddane
konsultacjom spotecznym,

wspoipraca z wydzialami merytorycznymi w celu przygotowania materiatéw
merytorycznych dotyczgcych przedmiotu konsultaciji,

organizowanie konsultacji w taki sposéb, by ich forma odpowiadata przedmiotowi
konsultacji, przygotowywanie raportu z konsultacji,

przygotowywanie i realizowanie kampanii informacyjnych o prowadzonych
konsultacjach,

prowadzenie rejestru konsultacij;

koordynowanie dziatar zwigzanych z budzetem obywatelskim:

a)

b)

c)

prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych na temat zasad funkcjonowania
budzetu obywatelskiego,

organizowanie prac Komisji ds. Budzetu Obywatelskiego Miasta Leszna, w tym
wspolpraca w zakresie weryfikacji formalno-prawnej zlozonych projektéw (m. in.
kompletno$¢ dokumentacji, zgodnos¢ z regulaminem i przepisami prawa, wykonalno$¢
techniczna),

obstuga platformy informatycznej zapewniajacej realizacje budzetu obywatelskiego
(w tym m. in.: zgtaszanie projektéw, przeprowadzanie glosowania, publikacja wynikow,
wspotpraca z podmiotem dostarczajgcym oprogramowanie);

koordynowanie dziatar dotyczgcych inicjatywy lokalne;j:

a)

b)
c)

prowadzenie dziatan informacyjno-promocyjnych na temat zasad funkcjonowania
inicjatywy lokalnej,

koordynowanie naboru wnioskow,

wspotpraca z wydziatami merytorycznymi wtasciwymi do realizacji konkretnych zadan
przewidzianych do realizacji w ramach inicjatywy lokalnej;

w zakresie kreowania gospodarczej marki Miasta:

a)
b)

c)

d)

m)

budowanie wizerunku Miasta jako przyjaznego i otwartego dla biznesu
przygotowywanie nowych ofert inwestycyjnych uwzgledniajgcych potrzeby odbiorcéw
i ich dystrybucja wsréd potencjalnych inwestoréw, aktualizacja istniejgcych ofert
inwestycyjnych,

nawigzywanie kontaktéw z inwestorami, udzielanie informacji i pomoc w procesie
inwestycyjnym,

przygotowanie i realizacja kampanii promocyjnej skierowanej do potencjalnych
inwestoréw,

wspotpraca z Watbrzyskg Specjalng Strefg Ekonomiczng ,INVEST — PARK” Sp. z 0.0.
oraz innymi podmiotami i instytucjami o zasiegu krajowym i regionalnym, dziatajgcymi
w zakresie promocji oferty inwestycyjnej oraz obstugi inwestoréw, a takze sferze
rozwoju gospodarki i wspierania przedsiebiorcéw,

wspotpraca z instytucjami otoczenia biznesu,

prowadzenie dziatan wspierajgcych i konsolidujgcych lokalnych przedsigbiorcow,
integrowanie srodowiska gospodarczego w ramach cyklicznych wydarzen,
koordynowanie Nagrody Gospodarczej Prezydenta Miasta Leszna,

konsultowanie z przedsiebiorcami i informowanie o realizowanych przez miasto
dziataniach wptywajgcych na lokalng gospodarke,

redagowanie miejskiego portalu internetowego dedykowanego przedsiebiorcom —
www.biznes.leszno.pl,

prowadzenie dziatah w mediach spotecznosciowych stuzacych promocji marki
gospodarczej ,Leszno dla biznesu”,

koordynowanie zadan zwigzanych z promowaniem gospodarki wodorowej;

w zakresie rewitalizacji Miasta Leszna:

a)
b)

c)
d)

e)

koordynowanie wdrazania Gminnego Programu Rewitalizacji,

monitorowanie realizacji Gminnego Programu Rewitalizacji, ocena aktualnosci i stopnia
realizacji,

koordynowanie procesu rewitalizacji, w tym wspétpraca z interesariuszami rewitalizacji,
prowadzenie i koordynowanie partycypacji spotecznej dotyczacej procesu rewitalizaciji,
wtym prowadzenie procesu konsultacji spotecznych dotyczacych dziatan
rewitalizacyjnych,

planowanie i realizacja programéw edukacyjnych i kampanii informacyjnych


http://www.biznes.leszno.pl/

wspierajgcych proces rewitalizacji,

f) wsparcie merytoryczne w zakresie przygotowywania wnioskéw o dofinansowanie
ze zrodet zewnetrznych przedsiewzieé¢ rewitalizacyjnych,

g) koordynowanie utworzenia i biezgca wspétpraca z Komitetem Rewitalizacji Miasta
Leszna oraz petnienie zadan nalezgcych do Sekretariatu Komitetu,

h) przeprowadzenie otwartego konkursu ofert na realizacje zadan publicznych Miasta
Leszna w zakresie rewitalizacji,

i) organizacja wydarzen integrujgcych spotecznos¢ lokalng obszaru rewitalizacji,

i) koordynowanie korzystania z placu miejskiego Rynek — wydawanie zezwolen
na korzystanie z placu, przygotowywanie umow dzierzawy placu, wydawanie
upowaznieh do wjazdu na plac,

k) prowadzenie i koordynowanie pracy Klubu Miodziezowego zlokalizowanego w Lesznie
przy ul. Stowianskiej 1;

9) w zakresie pomocy obywatelom Ukrainy: wspétpraca z organami administracji publicznej,
instytucjami i organizacjami, partnerami zagranicznymi, a takze innymi podmiotami

w zakresie prowadzonych dziatan pomocowych obywatelom Ukrainy.

2. Przy znakowaniu pism Wydziat Promocji i Rozwoju uzywa symbolu: ,,PR”.”

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna i pracownikom Urzedu Miasta Leszna.

§4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 sierpnia 2024 roku.

Prezydent Miasta Leszna

Grzegorz Rusiecki
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