PREZYDENT MIASTA
LESZNA

ZARZADZENIE Nr 324 /2016

PREZYDENTA MIASTA LESZNA
z dnia 18 lipca 2016 roku

’

w sprawie organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu
skoordynowania na nich usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
na obszarze miasta Leszna.

Na podstawie art. 7d pkt 2, art.28b ust. 1, 31 8 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (fj. Dz. U. z 2015 r., poz. 520 z pozn. zm.)
zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu. o ktérych
mowa w art. 2 pkt 11 ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne, dokonuje sie na
naradach koordynacyjnych.

§ 2

Naradom koordynacyjnym przewodniczy upowazniony pracownik Wydziatu
Geodezji, Kartografii i Katastru.

§3

Organizacje narad koordynacyjnych oraz zasady i tryb skoordynowania usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu ustala Regulamin, stanowiacy zatgcznik nr 1
do niniejszego zarzgdzenia.

§4

W celu realizacji zadania okreslonego w § 1, podmioty wyszczegolnione w zatgczniku
nr 2 do niniejszego zarzadzenia - Wykaz podmiotow wtadajacych sieciami
uzbrojenia terenu”, w zwigzku z art. 28e ust.1 pkt 2 ustawy Prawo geodezyjne i
kartograficzne, wyznaczajg do uczestnictwa w naradach koordynacyjnych swych
przedstawicieli, upowaznionych do zajmowania stanowiska w ich imieniu.



§5

Wzor klauzuli zamieszczanej na dokumentacji projektowej potwierdzajacej, iz byta
przedmiotem narady koordynacyjnej zawiera zatgcznik nr 3 do niniejszego
zarzadzenia.

’

§6

Zobowiazuje sie Naczelnika Wydziatu Architektury, Planowania Przestrzennego i
Budownictwa, Kierownika Miejskiego Zarzadu Drég i Inwestycji oraz Powiatowego
Inspektora Nadzoru Budowlanego dla Miasta Leszna do uczestnictwa w naradach
koordynacyjnych osobiscie lub przez wyznaczonych pracownikow.

§7

Wykonanie zarzadzenia powierzam  Geodecie Powiatowemu -  Naczelnikowi
Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru.

§8
Traci moc zarzadzenie Nr 309/2014 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31 lipca 2014

roku w sprawie organizacji narad koordynacyjnych uzgadniajgcych sytuowanie
projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarze miasta Leszna.

§9

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Lukasz Borowiak



~Uzasadnienie

W zwigzku ze zmiang z dniem 1 lipca 2016 r. ustawy z dnia 17 maja 1989 r. — Prawo
geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2015 r. poz. 520 z pdzn. zm.) dokonanej na
mocy ustawy z dnia 9 czerwca 2016 r. o zmianie ustawy o wspieraniu rozwoju ustug i
sieci telekomunikacyjnych oraz niektorych innych ustaw (Dz. U. z 2016 r. poz 903),
wprowadzone zostaty istotne zmiany w zakresie koordynacji sytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Biorac powyzsze pod uwage zachodzi konieczno$¢ wydania zarzadzenia
Prezydenta Miasta Leszna w sprawie organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i
trybu skoordynowania na nich usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
na obszarze miasta Leszna.

Fukasz RBorowiak



Zatgcznik nr 1 do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna Nr 324/2016 z dnia 18 lipca 2016 r.

REGULAMIN
organizacji narad koordynacyjnych oraz zasad i trybu skoordynowania na nich
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu na obszarze miasta Leszna

’

. USTALENIA ORGANIZACYJNE

§1
1. Podmioty, ktére wtadajg sieciami uzbrojenia terenu, sg zobowigzane do delegowania
swoich przedstawicieli na narady koordynacyjne.
2. Wszyscy przedstawiciele podmiotow wiadajacych sieciami winni posiadac
upowaznienie reprezentowanych przez siebie podmiotow do dokonania wigzgcych
opinii.

§2

1. Narady koordynacyjne odbywac sie beda w siedzibie Wydziatu Geodezji, Kartografii
i Katastru Urzedu Miasta Leszna , ul. Aleje Jana Pawta Il 21 pokdj 105 o godzinie
9.00.

2. Terminarz narad w danym roku kalendarzowym przestany bedzie drogg pocztowa do
zainteresowanych podmiotow.

3. Naradzie koordynacyjnej przewodniczy Prezydent Miasta lub upowazniona przez
niego osoba.

4. Termin narady koordynacyjnej dla danej sprawy wyznacza sie na dzien
przypadajgacy nie pozniej niz po uptywie 14 dni od dnia otrzymania od inwestora lub
projektanta planu sytuacyjnego sporzadzonego na kopii aktualnej mapy zasadniczej
lub kopii aktualnej mapy do celéw projektowych poswiadczonej przez projektanta za
zgodnos$é¢ z oryginatem zawierajacego propozycje usytuowania projektowanej sieci
uzbrojenia terenu.

5. Narada koordynacyjna moze by¢ przeprowadzona w formie:

a/ spotkania zainteresowanych podmiotow,

b/ za pomocg Srodkéw komunikacji elektronicznej,

¢/ spotkania zainteresowanych podmiotéw oraz za pomoca Srodkow
komunikacji elektroniczne;.

6. Zawiadomienia wnioskodawcom, przedstawicielom podmiotow wiadajgcych sieciami,
osO6b upowaznionych przez Prezydenta Miasta Leszna oraz innych o0sob
zainteresowanych  rezultatami narady o sposobie, terminie i miejscu
przeprowadzenia narad koordynacyjnych doreczane beda:

a/ za pomocg $rodkow komunikacji elektronicznej, jezeli zostata wyrazona
pisemna zgoda na takg forme doreczenia,

b/ w sposoéb okreslony w dziale | rozdziatu 8 Kodeksu Postgpowania
Administracyjnego - w przypadku braku zgody w formie pisemnej na
dostarczanie pism za pomocg srodkéw komunikacji elektroniczne;.

Dodatkowo przed kazdg naradg koordynacyjna, ktorej termin okreslony zostat
w terminarzu narad, informacja z wykazem spraw bedacych przedmiotem narady
publikowana bedzie w Biuletynie Informacji Publicznej Miasta Leszna.



7. Wraz z zawiadomieniem o naradzie koordynacyjnej przekazuje sie kopie planu
sytuacyjnego zawierajgcego propozycje usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia
terenu albo w przypadku braku technicznych mozliwosci sporzadzenia tej kopii, w
zawiadomieniu zamieszczona zostaje informacja o miejscu i terminie zapoznania sig
z planem sytuacyjnym.

8. Nieobecno$¢ na naradzie koordynacyjnej podmiotu nalezycie zawiadomionego o jej

miejscu i terminie nie stanowi przeszkody do jej przeprowadzenia.
Przyjmuje sie, ze podmiot ten nie sktada zastrzezen do usytuowania prOJektowanej
sieci uzbrojenia terenu przedstawionego na planie sytuacyjnym sporzadzonym na
kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do celow projektowych
poswiadczonej przez projektanta za zgodno$¢ z oryginatem.

9. W przypadku gdy na naradzie koordynacyjnej jej uczestnicy uzgodnig zmiany
w usytuowaniu projektowanej sieci uzbrojenia terenu w stosunku do usytuowania
przedstawionego na planie sytuacyjnym, w terminie 7 dni od dnia przeprowadzenia
narady zostajg o tych zmianach powiadomione podmioty ktére nie braty udziatu
w naradzie koordynacyjne;j.

10.Zmiany uzgodnione na naradzie koordynacyjnej, co do ktérych zawiadomione
podmioty ktére nie braty udziatu w naradzie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia nie zgtosity zastrzezen uznaje sie za uzgodnione.

11.Zastrzezenia zgtoszone Prezydentowi Miasta lub wnioskodawcy przez podmioty
ktore nie braly udzialtu w naradzie w terminie 7 dni od dnia otrzymania
zawiadomienia moga podlegac¢ rozpatrzeniu na dodatkowej naradzie koordynacyjnej,
o ile wnioskodawca wystapi o jej przeprowadzenie.

12. Termin dodatkowej narady koordynacyjnej, za przeprowadzenie ktorej nie pobiera
sie optaty, wyznacza sie na dzien przypadajacy nie pézniej niz po uptywie 14 dni od
dnia wystgpienia wnioskodawcy o jej przeprowadzenie.

13.Do zawiadomienia o terminie dodatkowej narady koordynacyjnej zatgcza sig
dokument okreslajacy tre$¢ zastrzezen o ktérych mowa w ust. 11.

14.Obstuge administracyjno-techniczng narad koordynacyjnych zapewnia Prezydent
Miasta poprzez Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru.

Il ZASADY | TRYB KOORDYNACJI USYTUOWANIA PROJEKTOWANYCH
SIECI UZBROJENIA TERENU

§3

1. Koordynacja usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu dokonywana jest na
wniosek inwestora lub projektanta.

2. Koordynacji podlegajg projekty sytuowania sieci uzbrojenia terenu na obszarze
miasta Leszna.

3. Na uzasadniony wniosek inwestora lub projektanta sieci uzbrojenia terenu, podmiotu
wiadajacego siecig uzbrojenia terenu lub Prezydenta Miasta w celu wyeliminowania
zagrozen wynikajgcych z mozliwej kolizji migdzy sytuowanymi na tym terenie
sieciami uzbrojenia terenu, przedmiotem narady koordynacyjnej moze by¢
sytuowanie projektowanych sieci na obszarze innym niz wymieniony w § 3 pkt.2 lub
sytuowanie przytaczy.

4. Koordynacji podlegajg projekty ktore zostaty opracowane na planie sytuacyjnym
sporzadzonym na kopii aktualnej mapy zasadniczej lub kopii aktualnej mapy do
celow projektowych poswiadczonej przez projektanta za zgodnos$¢ z oryginatem.



o0

§ 4

. Przyjecie dokumentacji do koordynacji nastepuje na podstawie pisemnego wniosku

inwestora lub projektanta ze Scisle okreslong liczbg i rodzajem sieci bezwzglednie
podlegajacych koordynacji oraz ewentualnie liczbg i rodzajem sieci i przytgczy,
ktorych koordynacja jest uzasadniona.

We wniosku nalezy dodatkowo podawac dane dotyczace adresu poczty
elektronicznej e-mail, numeru telefonu.

W przypadku wyrazenia zgody na doreczanie pism zwigzanych z wnioskiem za
pomocag srodkow komunikacji elektronicznej, nalezy takg zgode wyrazi¢ we wniosku.
Whiosek o koordynacje podlega rejestracji i otrzymuje numer kancelaryjny.

Gotowy formularz wniosku mozna pobrac:

- w siedzibie Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru Urzedu Miasta Leszna,

- na stronie BIP Urzedu Miasta Leszna.

§5

Do wniosku o skoordynowanie usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu
nalezy zatgczyc:

1.

w postaci elektronicznej — egzemplarz planu sytuacyjnego opracowany zgodnie z § 3
ust. 4 zawierajgcy propozycje usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu
opatrzony podpisem elektronicznym albo w postaci analogowej - 2 egzemplarze
planu sytuacyjnego opracowany zgodnie z § 3 ust. 4 zawierajgcy propozycje
usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu opatrzony metryka z imieniem |
nazwiskiem projektanta, datg i podpisem,

w przypadku udzielenia petnomocnictwa przez inwestora lub projektanta —
upowaznienie do wystepowania w jego imieniu, wraz z dowodem uiszczenia opfaty
skarbowej,

3. dowdd wniesienia optaty,
4,

inne dokumenty mogace mie¢ znaczenie w procesie koordynacji usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.

Dodatkowo w celu usprawnienia koordynacji projektowanych sieci uzbrojenia terenu
mozna dotgczy¢ do wniosku dane numeryczne opisujace przebieg urzadzenia
podlegajgcego skoordynowaniu w pliku *txt w obowigzujgcym ukfadzie wspotrzednych
PL-2000.

1.

§6

Dokumentacja przedtozona na narade koordynacyjna w celu skoordynowania
usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu podlega ocenie pod wzgledem
formalnym w zakresie:
a/ kompletnosci oraz zgodno$ci zawartosci z wnioskiem o koordynacje,
b/ opatrzenia podpisem elektronicznym lub metryka z imieniem i nazwiskiem

projektanta, datg i podpisem ztozonym na planie sytuacyjnym,
¢/ poswiadczenia na planie sytuacyjnym zgodnos$ci z oryginatem.
W przypadku stwierdzenia brakow formalnych niezwtocznie informuje sie
wnioskodawce o koniecznosci ich usuniecia przekazujgc jednoczesnie  za
pokwitowaniem plan  sytuacyjny  zawierajgcy  propozycje  usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu.



3. Po usunieciu brakow formalnych oraz otrzymaniu od wnioskodawcy planu
sytuacyjnego zawierajgcego propozycje usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia  terenu  ktorego: wplyw  podlega rejestracji w  dzienniku
korespondencyjnym, wyznacza sie termin narady koordynacyjnej na dzien
przypadajgcy nie pdzniej niz po uptywie 14 dni od dnia otrzymania niniejszego planu.

§7 ,

1. Rezultaty narady koordynacyjnej utrwala sie w protokotach z zapisanymi
stanowiskami uczestnikéw narady dla poszczegdinych dokumentéw zawierajgcych
propozycje usytuowania projektowanych sieci.

2. W przypadku gdy narada koordynacyjna zostata przeprowadzona za pomocg
srodkéw komunikacji elektronicznej, protokét tej narady zawiera, zamiast podpiséw
wszystkich uczestnikow tej narady, podpis jej przewodniczacego oraz innych oséb,
ktore osobisci stawity sie na naradzie, a takze adnotacje o uzgodnieniu tresci
protokotu z osobami, ktére uczestniczyty w naradzie wytgcznie za pomocg $rodkow
komunikacji elektroniczne;.

3. Odpisy protokotu narady koordynacyjnej wydaje sie wnioskodawcy w dniu jej
zakonczenia, a innym podmiotom zawiadomionym o naradzie — w terminie 3 dni od
dnia ztozenia zgdania w tej sprawie.

4. Na dokumentacji projektowe] bedacej przedmiotem narady koordynacyjnej
przewodniczacy zamieszcza adnotacje potwierdzong swoim podpisem zawierajgcg
informacje, iz dokumentacja ta byta przedmiotem narady koordynacyjnej a takze
dane dotyczace sposobu przeprowadzenia narady, jej terminu i miejsca oraz znak
sprawy zgodny z instrukcja kancelaryjng.

5. Adnotacje sporzgdza sie w dniu zakonczenia narady.

§8
Sytuowanie projektowanych sieci uzbrojenia terenu, ktore byto przedmiotem narady
koordynacyjnej podlega rejestracji w bazie danych, obejmujacej zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacej geodezyjnej ewidencji
sieci uzbrojenia terenu.

I USTALENIA KONCOWE

§9
Whnioskodawca ponosi optate przed dokonaniem czynnosci koordynacji usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu wedtug cennika w tabeli 16 zatgcznika do
ustawy prawo geodezyjne i kartograficzne.

§ 10
Archiwizacji podlegajg nastepujace dokumenty:
1. wniosek o skoordynowanie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu na
naradzie koordynacyjnej,
2. jeden egzemplarz planu sytuacyjnego zawierajgcego propozycje usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,



. protoko6t z narady spisany odrebnie dla kazdej sprawy,

. wniosek o wydanie odpisu protokotu narady koordynacyjnej w przypadku jego
ztozenia przez zainteresowanego uczestnika narady,

. potwierdzenie doreczenia zawiadomienia zainteresowanym podmiotom o naradzie
koordynacyjne;j.

’

§ 11

. Projektowane sieci uzbrojenia terenu sytuowane w catoéci lub czesci w granicach
terenu zamknietego nie podlegaja koordynacji na naradach koordynacyjnych.

. O usytuowaniu sieci lub ich czesci w granicach terenu zamknigtego decyduje
projektant w uzgodnieniu z podmiotem , ktéry zarzadza terenem zamknigtym.

. Uzgodnienie o ktérym mowa w ust.2 odbywa sie na wniosek projektanta lub
inwestora kierowany do podmiotu, ktéry zarzadza terenem zamknigtym.




Zatgcznik nr 2 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Leszna Nr 324/2016 z dnia 18 lipca 2016 1.

WYKAZ PODMIOTOW WLADAJACYCH SIECIAMI UZBROJENIA TERENU

1. ENEA Operator Sp. z 0.0. ul. Strzeszyriska 58, 60-479 Poznan

2. Polska Spotka Gazownictwa Sp. z 0.0. Oddziat w Poznaniu ul. Grobla 15
61-859 Poznan

3. Miejskie Przedsiebiorstwo Wodociggdéw i Kanalizacji Spotka z o.0.
ul. Lipowa 76 A, 64-100 Leszno

4. Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej Spdtka z o.0.
ul. Spoétdzielcza 12, 64-100 Leszno

5. INEA SA Wysogotowo, ul. Wierzbowa 84, 62-081 Przezmierowo
6. Orange Polska SA Oddziat Poznan, ul. Gtogowska 19, 60-702 Poznan
7. TK TELEKOM Sp. zo.0. ul. Kijowska 10/12 A, 03-743 Warszawa

8. Operator Gazociggdw Przesytowych GAZ — SYSTEM S.A.
Oddziat w Poznaniu, ul. Grobla 15, 61-859 Poznan

9. .UPC Polska Sp. zo.0. ul. Plac Grunwaldzki 6, 50-384 Wroctaw
10. Polskie Koleje Panstwowe S.A. ul. Szczesliwicka 62, 00-973 Warszawa

11. Inne podmioty zainteresowane koordynacjg usytuowania projektowanych
sieci uzbrojenia terenu




Zatgcznik nr 3 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Leszna Nr 324/2016 z dnia 18 lipca 2016 r.

WZOR KLAUZULI
z adnotacja zawierajgcg informacje, ze dokumentacja projektowa byla
przedmiotem narady koordynacyjnej

PREZYDENT MIASTA LESZNA

(Nazwa arganu przeprowadzajacego narade koordynacyjng)

Zgodnie z arl. 28c ustawy z dnia 17 maja 1989 r,
- Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz.U, z
20151, poz. 520 z pézn. zm.) poswiadcza sig,
Zze niniejsza dokumentacja projeklowa byl
przedmiolem narady koordynacyjnej
przeprowadzonej w siedzibie Urzgdu Miasta
Leszna ul. Aleje Jana Pawla Il 21, 64-100
Leszno w dniu

(Data)
w formie:
- spolkania zainleresowanych podmiolow,
- za pomocq $rodkow komunikacji elekironicznej

GD.6630.

(Znak sprawy)

Leszno, dnia
(Data)

/)

(Podpis i pieczatka organu lub osoby przez niegolpowaznionej)




