Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Leszna nr 13/3/2024 z dnia 18.03.2024

Wytyczne dla beneficjentéw wsparcia ze strony Miasta Leszna
oraz organizatorow wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna
w zakresie informacji i promocji

Celem dziatan informacyjnych i promocyjnych jest zwiekszenie swiadomosci mieszkaricéw na temat:
e udziatu srodkéw Miasta Leszna w projektach realizowanych przez beneficjentow,
e honorowych patronatdw, ktorymi Prezydent Miasta Leszna obejmuje wydarzenia.

1. Zatozenia ogodlne:

Wszelkie dziatania prowadzone przez beneficjentéw wsparcia finansowego ze strony Miasta Leszna oraz
organizatorow wydarzen objetych honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna skierowane do opinii

publicznej powinny zawierac:

1) herb Miasta Leszna:

2) w przypadku dofinansowania: wyrazng informacje o dofinansowaniu projektu przez Miasto Leszno
w jednym z ponizszych wariantow:
e Projekt wspétfinansowany przez Miasto Leszno.

e Wydarzenie wspétfinansowane przez Miasto Leszno.
e Konkurs wspétfinansowany przez Miasto Leszno.

e Konferencja wspotfinansowana przez Miasto Leszno.
e Zawody wspoftfinansowane przez Miasto Leszno.
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3) w przypadku honorowego patronatu Prezydenta Miasta Leszna nad wydarzeniami (tj. konkursami,
zawodami, koncertami itd.) nalezy stosowac¢ pkt. 1) oraz nastepujgca informacje:
Wydarzenia (np. konkurs, zawody, koncert itd.) objete honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna



2. Rodzaje dziatan promocyjnych i informacyjnych:

Beneficjenci dofinansowania i organizatorzy wydarzenia objetego honorowym patronatem zobligowani sq do
stosowania polityki informacji i promocji zgodnie z niniejszymi Wytycznymi, chyba Ze zawarta umowa
o dofinansowanie precyzuje inne formy promogji.

a) Oznakowanie miejsca organizowanego wydarzenia:

W przypadku dofinansowania wydarzen przez Miasto Leszno lub objecia wydarzern honorowym patronatem
Prezydenta Miasta Leszna organizator zobligowany jest do poinformowania o tym fakcie w miejscu
wydarzenia poprzez nosniki:

- dla wydarzed plenerowych: bannery oczkowane, flagi tzw. windery, balon pneumatyczny, brama
pneumatyczna,

- dla wydarzen w pomieszczeniach zamknietych (np. spotkania informacyjne, konferencje, seminaria, targi,
koncerty, konkursy, zawody sportowe): roll-up -y tj. stojgce bannery rozwijane.

W przypadku dofinansowania informacji o dostepnosci no$nikéw udziela jednostka nadzorujgca podpisanie
umowy o dofinansowanie. W przypadku honorowych patronatéw Prezydenta Miasta Leszna informacja

o nosnikach znajduje sie w piSmie ze zgoda na objecie honorowym patronatem.

b) Oznakowanie materiatéw zwigzanych z wydarzeniem:

Organizator wydarzen zaréwno plenerowych jak i imprez odbywajgcych sie w pomieszczeniach zamknietych,
a takze organizator wydarzenia objetego honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna zobowigzany jest
do poinformowania o uzyskanym dofinansowaniu ze strony Miasta Leszna lub uzyskanym honorowym
patronacie na materiatach promujgcych wydarzenie. Na plakatach, zaproszeniach, w ogtoszeniach,
materiatach konferencyjnych i in. zwigzanych zimprezg, broszurach, ulotkach, materiatach prasowych,
w filmach, spotach, na stronach internetowych i innych powinno znalez¢ sie oznakowanie jak ponize;j:

Wariant dla duzych materiatéw:

Materiaty takie jak np.:

- plakaty,

- bannery,

- stoiska wystawowe,

- billboardy,

- publikacje (broszury, ulotki),

- prezentacje, filmy, spoty,

- informacje prasowe, reklamy i ogtoszenia prasowe i internetowe,
- teczki firmowe, kalendarze,

- gadzety duzych rozmiaréw

zawierajg herb Leszna umieszczony, o ile to mozliwe, w lewym gornym narozniku materiatu; jezeli nie,
w innym widocznym miejscu, oraz tekst:



Dla wydarzen wspotfinansowanych:

e Projekt wspotfinansowany przez Miasto Leszno.

o Wydarzenie wspétfinansowane przez Miasto Leszno.
e Konkurs wspétfinansowany przez Miasto Leszno.

o Konferencja wspoétfinansowana przez Miasto Leszno.
o Zawody wspétfinansowane przez Miasto Leszno.

Dla wydarzen objetych honorowym patronatem:

e Projekt objety honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
¢ Wydarzenie objete honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
e Konkurs objety honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
e Konferencja objeta honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.
e Zawody objete honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.

Wariant dla matych materiatéw:

Materiaty takie jak np.:

- gadzety matych rozmiarow

- nadruki na ptytach CD / DVD,

zawierajg herb Leszna umieszczony, o ile to mozliwe, w lewym gdérnym rogu materiatu; jezeli nie, w innym
widocznym miejscu.

Ostateczny projekt nalezy skonsultowac z Wydziatem Rozwoju Urzedu Miasta Leszna za posrednictwem poczty
elektronicznej pod adresem rozwoj@leszno.pl.

Ponadto wskazane jest, aby w przypadku umieszczenia herbu na stronach internetowych i profilach w mediach
spotecznosciowych byt on podlinkowany do strony www.leszno.pl.

Informacje audiowizualne (np. spoty radiowe i telewizyjne) o ww. wydarzeniach powinny zawiera¢ stowa jak
opisano powyzej tj. odpowiednio:

Projekt / wydarzenie / ... wspétfinansowane przez Miasto Leszno.

lub

Projekt / wydarzenie / ... objete honorowym patronatem Prezydenta Miasta Leszna.

c¢) Pozostate realizacje:

Ponadto informacja o dofinansowaniu przez Miasto Leszno i honorowym patronacie Prezydenta Miasta
Leszna powinna pojawic sie w nastepujacych realizacjach:

- korespondencji prowadzonej w sprawie projektu z wykonawcami projektu, instytucjami

- umowach z wykonawcami oraz dokumentacji przetargowej, umowach z pracownikami zatrudnionymi
w ramach projektu

- ogtoszeniach o wyborze wykonawcy w ramach projektu

- stronach internetowych zawierajgcych informacje o realizowanym projekcie

- wszystkich pozostatych materiatach informacyjnych i promocyjnych stosowanych przy realizacji projektu.



3. Dostepnos¢ nosnikow informacyjnych i promocyjnych w Urzedzie Miasta Leszna i innych jednostkach
organizacyjnych

O udostepnienie nosnikdw informacyjnych i promocyjnych nalezy zwréci¢ sie do jednostki nadzorujacej
podpisanie umowy o dofinansowanie. W przypadku honorowych patronatow Prezydenta Miasta Leszna
informacja o udostepnianiu no$nikdw znajduje sie w pismie ze zgodg na objecie honorowym patronatem.

4. Wymagania dotyczace znakow graficznych:

1) Opis koloréw

Herb CZERWONY €0, M100, Y100, KO
GRANAT €100, M72, YO, KO
ZOLTY €0, M15, Y100, KO
ZYOTY C0, M27, Y100, K6
CZARNY €0, MO, YO0, K100

2) Dopuszczalna kolorystyka

Wariant w pefnym kolorze, wariant konturowy na biatym tle, wariant biaty na kolorowym tle

3) Przyktady nieprawidtowych zastosowan




4) Czego nie nalezy robic ze znakami:

- pozbawiac¢ znakéw jakichkolwiek elementéw sktadowych
- stosowac innych koloréw

- umieszczac znakéw na agresywnym tle

- zmieniaé proporcji znakéw.

5. Zestawienia z innymi znakami:

Zestawiajac herb Miasta Leszna z innymi znakami nalezy dopasowaé wielkos¢ tych znakéw do wielkosci herbu
miasta. W szeregu znakdw herb Miasta Leszna powinien znalez¢ sie na pierwszym miejscu od lewej strony.
Przyktad:

Jedli przynajmniej jeden ze znakéw zestawianych z herbem Miasta Leszna jest kolorowy, nalezy wowczas
zastosowac herb w wersji kolorowej. W przypadku projektdw czarno-biatych stosujemy wariant czarno-biaty
herbu Miasta Leszna.

Informacji dotyczacych stosowania ww. Wytycznych udziela Wydziat Rozwoju, kontakt: rozwoj@leszno.pl, tel.
65 537 36 84.

Sporzqdzit: W. Rozwoju



