Zarzadzenie Nr K/37/12/2023
Prezydenta Miasta Leszna
z 20 grudnia 2023 roku

w sprawie nadania Regulaminu Strazy Miejskiej w Lesznie

Na podstawie art. 6 ust. 2 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1763) zarzgdzam, co nastepuje:

§1.

Wprowadzam Regulamin Strazy Miejskiej w Lesznie w brzmieniu zatgcznika nr 1.

§ 2.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Komendantowi Strazy Miejskiej w Lesznie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2024 roku.

§ 4.

Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia traci moc Zarzgdzenie Nr K/40/10/2022
Prezydenta Miasta Leszna z dnia 28 pazdziernika 2022 r. w sprawie nadania Regulaminu
Strazy Miejskiej w Lesznie.

Prezydent Miasta Leszna

t ukasz Borowiak



Zatgcznik nr 1 do Zarzgdzenia Nr K/37/12/2023
Prezydenta Miasta Leszna z dnia 20 grudnia 2023 r.
w sprawie nadania Regulaminu

Strazy Miejskiej w Lesznie

Regulamin Strazy Miejskiej w Lesznie

Rozdziat |
Postanowienia ogdlne

§1.

Regulamin okresla szczegdtowqg strukture organizacyjng i formy dziatania Strazy Miejskiej
w Lesznie oraz obowigzki i uprawnienia jej pracownikéw.

§ 2.

Straz Miejska w Lesznie jest samorzagdowag, umundurowang formacjg, utworzong w celu

wykonywania zadan w zakresie ochrony porzadku publicznego na terenie miasta Leszna.

Straz Miejska spetnia stuzebng role wobec spotecznosci lokalnej wykonujgc swoje

zadania z poszanowaniem prawa i godnosci obywateli.

Straz dziata na podstawie:

1) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz. U. z 2021 r. poz. 1763)
i aktow wykonawczych do ustawy;

2) ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2023 r. poz. 40
ze zm.);

3) ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych
(Dz. U. z 2022 r. poz. 530) i aktéw wykonawczych do ustawy;

4) Regulaminu Pracy Urzedu Miasta Leszna;

5) Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna;

6) niniejszego Regulaminu;

7) innych przepisow regulujgcych funkcjonowanie Strazy.

§ 3.

llekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7
8)
9)

N

regulaminie - rozumie sie przez to Regulamin Strazy Miejskiej w Lesznie;

urzedzie - rozumie sie przez to Urzad Miasta Leszna;

Prezydencie - rozumie sie przez to Prezydenta Miasta Leszna;

komendancie - rozumie si¢ przez to Komendanta Strazy Miejskiej w Lesznie;

zastepcy komendanta — rozumie sie przez to Zastepce Komendanta Strazy Miejskiej
w Lesznie;

kierowniku — rozumie sie przez to Kierownika w Strazy Miejskiej w Lesznie;

strazy - rozumie sie przez to Straz Miejskg w Lesznie;

strazniku - rozumie sie przez to straznika Strazy Miejskiej w Lesznie;

ustawie - rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych
(Dz. U. z 2021 r. poz. 1763).

§4.
Straz umiejscowiona jest w strukturze organizacyjnej Urzedu Miasta Leszna
i dziata na zasadach wydziatu.
Terenem dziatania strazy jest obszar administracyjny miasta Leszna.
Siedziba Strazy Miejskiej miesci sie w Lesznie przy ul. Berwinskich 7C.



4. Straz uzywa pieczeci prostokatnej o tresci: ,Straz Miejska ul. Berwinskich 7C, 64-100
Leszno”.

5. Straznicy uzywajg pieczeci imiennych z podaniem imienia, nazwisk i stanowiska
stuzbowego.

§ 5.

1. Strazg kieruje komendant, zatrudniony na podstawie umowy o prace przez Prezydenta,
po zasiegnieciu opinii Komendanta Wojewddzkiego Policji w Poznaniu. W przypadku
nieotrzymania opinii Prezydent, moze zatrudni¢ komendanta po uptywie 14 dni od dnia
przedstawienia wniosku o wydanie opinii.

2. Nadzor nad dziatalnoscig strazy sprawuje Prezydent, ktory jest przetozonym komendanta
z zastrzezeniem § 5. ust. 4 niniejszego regulaminu.

3. Prezydent moze upowazni¢ Sekretarza Miasta Leszna do wykonywania niektérych zadan
Prezydenta, jako kierownika urzedu, okresdlonych w odrebnym upowaznieniu.

4. W zakresie dziatalnosci, o ktérej mowa w art. 9 ust. 2 ustawy nadzér nad dziatalnoscig
strazy sprawuje Wojewoda Wielkopolski przy pomocy Komendanta Wojewddzkiego
Policji w Poznaniu.

Rozdziat Ii
Zadania i formy dziatania Strazy

§ 6.
Straz wykonuje zadania w zakresie ochrony porzadku publicznego wynikajgce
z ustaw, a w szczegolnosci z ustawy o strazach gminnych, aktéw prawa miejscowego oraz
inne czynnosci i zadania, w granicach posiadanych uprawnien, okreslonych przez
Prezydenta w sprawach, ktore nie zostaty zastrzezone prawem do wytgcznej kompetencji
innych organdéw administracji rzgdowej i samorzgdowe;j.

Rozdziat Il
Obowiazki i uprawnienia straznikéw oraz pozostatych pracownikow strazy

§7.

Straznikiem moze by¢ osoba spetniajgca wymogi okreslone w art. 24 ustawy, a w przypadku
pozostatych pracownikéw, osoba spetniajgca wymogi okreslone w art. 6 ustawy z dnia
21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych.

§ 8.

Szczegdtowy sposdb wykonywania zadah przez straznikéw, ich obowigzki i uprawnienia
okresla ustawa.

§9.
Straznicy podczas wykonywania czynno$ci stuzbowych obowigzani sg do noszenia
umundurowania, legitymacji stuzbowej, znaku identyfikacyjnego oraz emblematu
z herbem Miasta Leszna.
§ 10.
1. Szczegdtowy opis zakresu zadanh, uprawnien i odpowiedzialnosci na poszczegdélnych
stanowiskach pracy okresla opis stanowiska pracy.
2. Komendant, zastepca komendanta, kierownik, straznicy oraz pozostali pracownicy
podlegajg okresowej ocenie zgodnie z ustawg o pracownikach samorzgdowych.



Rozdziat IV
Struktura organizacyjna strazy

§11.

W ramach struktury strazy funkcjonujg nastepujace stanowiska:

1)

2)

3)

Do
1)

2)
3)

4)
5)

6)
7

8)
9)

stanowiska kierownicze urzednicze (straznicze):

a) komendant,

b) zastepca komendanta,

c) kierownik;

stanowiska urzednicze (straznicze):

a) wieloosobowe stanowiska stuzby dyzurnej oraz operatorow elektronicznych
monitorow ekranowych,

b) wieloosobowe stanowiska stuzby patrolowej;

stanowiska pomocnicze i obstugi:

a) kancelista,

b) wieloosobowe stanowiska operatoréw elektronicznych monitoréw ekranowych.

Rozdziat V
Zakres dziatania na poszczegélnych stanowiskach pracy

§12.
Komendant jest bezposrednim przetozonym zastepcy komendanta, kierownika oraz
pozostatych straznikow i pracownikow strazy.
W razie nieobecnosci komendanta czynnosci nalezgce do jego kompetencji wykonuje
zastepca komendanta.

§ 13.
[Komendant]

zadan komendanta nalezy, w szczegdlnosci:
kierowanie i zarzgdzanie strazg w sposoOb zapewniajgcy optymalng realizacje zadan,
ponoszgc za to odpowiedzialnos¢ przed Prezydentem;
wydawanie dyspozycji majgcych na celu zapewnienie prawidtowej realizacji zadan strazy;
prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem dyscypliny pracy oraz przeprowadzanie
czynnosci dyscyplinujgcych wobec podlegtych pracownikéw;
nadzoér i przygotowywanie projektu budzetu oraz zmian do budzetu;
rozpatrywanie lub przekazywanie do rozpatrzenia wtasciwym pracownikom wszystkich
spraw wptywajgcych do strazy;
sprawowanie ogolnego nadzoru nad prawidtowoscig petnienia stuzby przez podlegtych
pracownikéw;
reprezentowanie strazy na zewnatrz;
przyjmowanie skarg i wnioskow w zakresie podejmowanych przez straz interwenciji;
opracowywanie corocznych sprawozdan z dziatalnosci strazy;

10) wspétdziatanie z innymi wydziatami oraz komoérkami organizacyjnymi urzedu;
11) przeprowadzanie okresowych ocen straznikdw i pracownikow strazy;
12) nadzér nad sporzgdzaniem dokumentacji dot. oséb skierowanych na prace spoteczno-

uzyteczne w zwigzku z ograniczeniem wolnosci oraz jej przekazywanie do | Zespotu
Kuratorskiego Stuzby Sgdowej ds. Dorostych;

13) nadzér nad prawidiowym funkcjonowaniem systemu monitoringu miejskiego pod katem

technicznym i prawnym;



14) utrzymywanie statego kontaktu z kierownictwem Komendy Miejskiej Policji w Lesznie
z zakresu realizacji planowania wspolnych stuzb;

15) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przed
sgdem.

§ 14.
[Zastepca komendanta]

Do zadan zastepcy komendanta nalezy, w szczegdlnosci:

1) kierowanie i zarzgdzanie strazg w sposob zapewniajgcy optymalng realizacje zadan
podczas nieobecnosci Komendanta Strazy Miejskiej;

2) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy (w tym przeprowadzanie czynno$ci
dyscyplinujgcych) przez pracownikow:

a) na stanowiskach strazniczych, zatrudnionych na wieloosobowych stanowiskach
stuzby dyzurnej oraz operatoréw elektronicznych monitorow ekranowych,

b) na stanowiskach pomocniczych i obstugi, zatrudnionych na wieloosobowych
stanowiskach operatoréw elektronicznych monitorow ekranowych;

3) kontrola, analiza i ocena wynikbw pracy, efektywnego wykorzystania czasu prac,
powierzonych srodkéw pracy oraz inicjowanie nowych metod i kierunkow dziatania
zmierzajgcych do poprawy efektywnosci i usprawnienia organizacji pracy strazy - stuzby
dyzurnej oraz operatorow elektronicznych monitoréw ekranowych;

4) utrzymywanie statego kontaktu z kierownictwem Komendy Miejskiej Policji w Lesznie
z zakresu realizacji planowania wspolnych stuzb;

5) wspolpraca z komendantem w przygotowywaniu projektu budzetu oraz zmian
do budzetu;

6) wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przed
sgdem;

7) nadzér nad prawidtowym funkcjonowaniem systemu monitoringu miejskiego pod katem
technicznym i prawnym;

8) miesieczne rozliczanie bloczkdw mandatowych w systemie;

9) nadzoér nad waznos$cig upowaznien oraz legitymaciji stuzbowych;

10) nadzér nad sporzgdzaniem dokumentacji dot. pojazdéw na podstawie art. 50 a ustawy
Prawo o ruchu drogowym;

11) realizowanie szkolen z zakresu wykonywanych czynnosci przez funkcjonariuszy Strazy
Miejskiej;

12) przygotowywanie projektow pism, opracowan i innych materiatbw dla potrzeb
komendanta;

13) inicjowanie i nadzorowanie podejmowanych przez straz miejskg dziatan edukacyjno-
prewencyjnych majgcych przyczyni¢ sie do poprawy spokoju i porzadku publicznego.

§ 15.
[Kierownik]

Do zadan kierownika nalezy, w szczegolnosci:

1) nadzér nad przestrzeganiem dyscypliny pracy przez pracownikow na wieloosobowych
stanowiskach stuzby patrolowej, przeprowadzanie czynnosci dyscyplinujgcych wobec
podlegtych straznikdéw i pracownikéw strazy ww. stanowisk;

2) kontrola, analiza i ocena wynikéw pracy, efektywnego wykorzystania czasu pracy,
powierzonych srodkéw pracy oraz inicjowanie nowych metod i kierunkéw dziatania



zmierzajgcych do poprawy efektywnosci i usprawnienia organizacji pracy strazy stuzby
patrolowej;

3) comiesieczne sporzgdzanie dokumentacji dot. oséb skierowanych na prace spoteczno-
uzyteczne w zwigzku z ograniczeniem wolnosci oraz jej przekazywanie do | Zespotu
Kuratorskiego Stuzby Sadowej ds. Dorostych;

4) nadzér nad zasadnoscig i prawidtowoscig stosowanego postepowania mandatowego,
postepowania w sprawach o wykroczenia oraz stosowanych srodkéw prawnych;

5) przyjecie oraz merytoryczne sprawdzenie notatki dot. kierowania wnioskow do Sadu
Rejonowego oraz sprawdzanie notatnikow stuzbowych;

6) sporzgdzanie comiesiecznych harmonograméw oraz kart czasu pracy, akceptowanych
przez zastepce komendanta lub komendanta;

7) nadzoér nad kompletnym oraz jednolitym umundurowaniem podczas petnienia stuzby;

8) petnienie stuzby patrolowej na terenie miasta;

9) przygotowywanie projektéw pism, opracowan i innych materiatbw dla potrzeb
komendanta;

10) biezgca analiza zmian przepisow prawa w zakresie uprawnien straznikow.

§ 16.
[Wieloosobowe stanowiska stuzby dyzurnej oraz operatoréw elektronicznych monitoréw
ekranowych — stanowiska straznicze]
Do zakresu zadahn dyzurnego/operatora elektronicznych monitorow ekranowych nalezy,
w szczegolnosci:
1) petnienie statej stuzby w siedzibie strazy, przyjmowanie i zlecanie do realizacji zgtoszen

i interwencji;
2) sporzgdzanie dokumentacji w zakresie zajmowanego stanowiska;
3) utrzymywanie tgcznosci z patrolami strazy i innymi stuzbami odpowiedzialnymi

za bezpieczenstwo i porzadek publiczny;

4) sprawowanie nadzoru nad dziataniami strazy w czasie nieobecnosci komendanta oraz
zastepcy komendanta poza ich godzinami pracy;

5) potwierdzenie dla funkcjonariuszy tozsamosci oséb w Powszechnym Elektronicznym
Systemie Ewidencji Ludnosci;

6) ustalenie dla funkcjonariuszy danych w CEPIK;

7) rozliczenie sprawcow wykroczen w przypadku nieobecnoéci funkcjonariuszy;

8) zdalna obserwacja i rejestracja, przy uzyciu srodkéw technicznych obrazu zdarzen
w miejscach publicznych oraz sporzgdzanie odpowiedniej dokumentacji, zleconej przez
komendanta lub zastepce komendanta lub kierownika.

§17.
[Wieloosobowe stanowiska stuzby patrolowej — stanowiska straznicze]
1. Do zakresu zadan stuzby patrolowej nalezy, w szczegdlnosci:
1) patrolowanie wyznaczonych rejonéw i podejmowanie interwencji;
2) sporzgdzanie dokumentacji w zakresie zajmowanego stanowiska;
3) kontrolowanie i egzekwowanie przestrzegania przepiséw prawa obowigzujgcych
w miejscach publicznych oraz prawa o ruchu drogowym;
4) ujmowanie sprawcow przestepstw i przekazywanie ich Policji;
5) ochrona spokoju i porzadku publicznego w miejscach publicznych oraz
podejmowanie dziatah z zakresu ochrony srodowiska;



6) prowadzenie dziatan zabezpieczajgcych i pomocniczych podczas usuwania przez
wlasciwe stuzby ratownicze awarii technicznych, skutkow klesk zywiotowych
lub innych zagrozen dla zycia, zdrowia lub mienia obywateli;

7) wspotpraca z innymi stuzbami, instytucjami i podmiotami w zakresie zapewnienia
bezpieczenstwa, spokoju i porzgdku publicznego.

2. Zadania wieloosobowych stanowisk stuzby patrolowej realizowane sg w terenie, w miare
mozliwosci petnione sg w patrolach sktadajgcych sie z co najmniej dwdch o0sdb,
poruszajgcych sie pieszo, pojazdem stuzbowym lub rowerem.

Dopuszczalne jest petnienie patrolu pojedynczo.

Na czele patrolu stoi dowddca patrolu - straznik na wyzszym stanowisku.

5. Dowddca patrolu m. in.:

1) odpowiada za dziatanie lub zaniechanie dziatania patrolu;

2) koordynuje dziatania bezposrednio w terenie i wspétdziata z dyzurnym strazy;

3) nadzoruje oraz odpowiada za wykonanie czynnosci stuzbowych przez podlegtych mu
straznikow;

4) zapewnia sprawny przeptyw informaciji z innymi patrolami oraz dyzurnym strazy;

5) w razie koniecznosci moze zgda¢ od osoby petnigcej role dyzurnego/operatora
elektronicznych monitorow ekranowych wsparcia dziatan patrolu, dodatkowymi sitami
i Srodkami.

6. W przypadku udziatu straznika w patrolu z funkcjonariuszem policji, dowddcg patrolu jest
funkcjonariusz policji, a dysponentem patrolu jest dyzurny Komendy Miejskiej Policji

w Lesznie lub dyzurny/ operator elektronicznych monitoréw ekranowych Strazy Miejskie;.

oW

§ 18.
[Kancelista — stanowisko pomocnicze i obstugi]

Do zadan kancelisty nalezy, w szczegdlnosci:

1) prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej Strazy Miejskiej;

2) prowadzenie rejestru korespondenciji przychodzacej i wychodzacej;

3) prowadzenie wewnetrznej ewidencji szkolen funkcjonariuszy;

4) prowadzenie analizy biezgcej realizacji ustalonych wydatkéw budzetowych strazy
i sporzgdzanie sprawozdan z ich realizacj;

5) wprowadzanie w system Dochoddw Skarbu Panstwa (DSP) mandatéw karnych;

6) sporzgdzanie sprawozdan w zakresie mandatdéw karnych, w celu posiadania aktualnych
informacji dotyczacych gospodarki mandatami karnymi;

7) realizowanie zakupu sortéw mundurowych i wyposazenia straznikow;

8) prowadzenie rejestrow dot. zakupu paliwa do pojazdéw stuzbowych oraz umow
zwigzanych z ubezpieczeniami pojazdow.

§ 19.
[Wieloosobowe stanowiska operatoréw elektronicznych monitoréw ekranowych —
stanowiska pomocnicze i obstugi]

Do zakresu =zadan operatora elektronicznych monitorbw ekranowych nalezy,

w szczegolnosci:

1) zdalna obserwacja i rejestracja, przy uzyciu srodkéw technicznych, obrazu zdarzen
w miejscach publicznych oraz sporzadzenie odpowiedniej dokumentaciji, zleconej przez
komendanta, zastepce komendanta lub kierownika;

2) samodzielna identyfikacja, analiza, selekcja i interpretacja obserwowanych zdarzen;



3) oglad archiwalnego materiatu wideo z kamer monitoringu pod katem wyszukania
zdarzen;

4) obstugiwanie urzgdzeh monitoringu i fgcznosci, w tym utrzymywanie {gcznosci
z patrolami strazy i innymi stuzbami odpowiedzialnymi za bezpieczenstwo i porzgdek
publiczny;

5) sporzgdzanie dokumentacji w zakresie zajmowanego stanowiska.

Rozdziat VI
Postanowienia koncowe

§ 20.
Sprawy z zakresu prawa pracy, w tym m.in. dotyczgce czasu pracy oraz umundurowania,
reguluje Regulamin Pracy Urzedu Miasta Leszna oraz Zarzgdzenie Komendanta Strazy
Miejskiej w Lesznie, w sprawie ustalenia szczegdtowych zasad prowadzenia zdalnej
obserwaciji i rejestracji obrazu zdarzen w miejscach publicznych przez pracownikéow Strazy
Miejskiej w Lesznie.

§ 21.
W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem, stosuje sie przepisy:
ustawy o strazach gminnych, wydane na ich podstawie przepisy wykonawcze, ustawy
o pracownikach samorzgdowych oraz Kodeksu pracy.



