Zarzadzenie Nr K/27/10/2023
Prezydenta Miasta Leszna
z 19 pazdziernika 2023 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzgadzie gminnym
(Dz. U. z 2023 r. poz. 40 ze zm.) zarzgdzam co nastepuje:

§1.
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr K/39/7/2023 Prezydenta Miasta Leszna z 28 lipca 2023 roku w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna wprowadzam nastepujgce zmiany:

§2.
1. W§15. ust. 4:
1) pkt. 4) otrzymuje brzmienie:
»4) Z-ca Naczelnika Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa;”,
2) dotychczasowe pkt. od ,4)” do ,20)” otrzymujg kolejno numeracje pkt. od ,5)
do ,21)".

2. § 26.otrzymuje brzmienie:
»8 26.
1. Do zadan Wydziatlu Spraw Obywatelskich nalezg sprawy:
1) w zakresie ewidenc;ji ludnosci i dowoddw osobistych:

a) prowadzenie ewidencji ludnosci w formie elektronicznej w Powszechnym
Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci zwanym rejestrem PESEL” oraz
rejestrach mieszkancoéw, prowadzonych w systemie teleinformatycznym,

b) udostepnianie danych z rejestru mieszkancéw i rejestru PESEL,

c) wydawanie decyzji administracyjnych w sprawach meldunkowych,

d) wnioskowanie do wtasciwego ministra spraw wewnetrznych o nadanie numerdw
PESEL,

e) wydawanie dowodow osobistych,

f) prowadzenie Rejestru Dowodéw Osobistych,

g) udostepnianie danych z Rejestru Dowodéw Osobistych oraz dokumentacii
zwigzanej z dowodami osobistymi,

h) przekazywanie dyrektorom publicznych szkét podstawowych na obszarze Miasta
informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i mtodziezy w wieku 3
—18 lat,

i) sporzadzanie i aktualizowanie spiséw wyborcow,

j) nadawanie numeréw PESEL,

k) wprowadzanie, aktualizacja i usuwanie danych z Rejestru Danych Kontaktowych;

2) w zakresie dziatalno$ci gospodarcze;j:

a) przyjmowanie  wnioskbw 0  wpis,  zmiane, zawieszenie,  wznowienie
i wykreslenie dziatalnosci gospodarczej, przeksztatcenie ich w forme dokumentu
elektronicznego oraz przestanie do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej / CEIDG /,

b) wydawanie zaswiadczen ze zbiorow archiwalnych ewidencji dziatalnosci
gospodarczej,

c) prowadzenie spraw dotyczgcych zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych,
przeznaczonych do spozycia na miejscu lub poza miejscem sprzedazy,

d) prowadzenie spraw dotyczacych jednorazowych zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych,

e) przyjmowanie rocznych oswiadczen oraz rozliczanie rocznych optat za zezwolenia na
sprzedaz napojéw alkoholowych,

f) prowadzenie rejestru takséwek,

g) wydawanie i cofanie licencji, zezwolen oraz zaswiadczenn na przew6z o0so6b
i rzeczy,



h)
i)
)
k)

przyjmowanie zgtoszen do ubezpieczenia w Zakiladzie Ubezpieczen Spotecznych
razem z wnioskiem do Centralnej Ewidencji i Informac;ji o Dziatalnosci Gospodarczej,
przyjmowanie deklaracji VAT-R do Urzedu Skarbowego razem z wnioskiem do
Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej,

wprowadzanie do CEIDG numeru rachunku bankowego przedsiebiorcom ptacgcym
podatek VAT i przekazywanie tych danych do Urzedu Skarbowego,

wprowadzanie danych do Krajowego Rejestru Elektronicznego Przedsiebiorcow
Transportu Drogowego (KREPTD);

3) w zakresie promocji i ochrony zdrowia:

a)
b)

c)
d)
e)

f)

podejmowanie dziatan z zakresu promocji, profilaktyki i ochrony zdrowia,

wspieranie i wspotpraca w zakresie poczynan funkcjonujgcych podmiotéw dziatalnosci
leczniczej,

ustalanie rozktadu godzin aptek ogdlnodostepnych,

wspoétdziatanie z regionalnym organizatorem zabezpieczenia opieki zdrowotnej,
wspotpraca z samorzgdami zawodéw medycznych oraz Panstwowg Powiatowg Stacjg
Sanitarno-Epidemiologiczna,

realizacja zadan zwigzanych z udzielaniem i wykorzystywaniem dotacji na realizacje
zadan publicznych z zakresu promocji i ochrony zdrowia;

4) pozostate sprawy:

a)
b)
c)
d)

e)

nadzér nad dziatalnoscig stowarzyszen,

wydawanie zezwoleh na przeprowadzanie imprez masowych,

prowadzenie dokumentacji o przyjeciu ustnych oswiadczen ostatniej woli
spadkodawcy,

przyjmowanie wnioskéw i prowadzenie spraw z zakresu realizacji rzgdowego
programu dla rodzin wielodzietnych,

wspotpraca z Krajowym Biurem Wyborczym oraz aktualizacja danych zgromadzonych
w Centralnym Rejestrze Wyborcéw,

przyjmowanie wnioskOow i prowadzenie spraw z zakresu Wielkopolskiej Karty Rodziny,
realizacja Miejskiego Programu Prorodzinnego ,Karta Leszczyhskiej Rodziny”,
prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem Karty Matego Leszczyniaka,

wyptata swiadczen pienieznych posiadaczom Karty Polaka,

Z zakresu ustawowej pomocy repatriantom.

2. Przy znakowaniu pism Wydziat Spraw Obywatelskich uzywa symbolu: ,,SO”.”

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna i pracownikom Urzedu Miasta

Leszna.

§2

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 listopada 2023 roku.

Prezydent Miasta Leszna

t ukasz Borowiak



