ZARZADZENIE NR 1/6/2023

Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 01 czerwca 2023r.

w sprawie powotfania Komisji Konkursowej w celu zaopiniowania ztozonych ofert w
ogtoszonym konkursie ofert z zakresu ochrony zdrowia — przeciwdziatanie alkoholizmowi,

zwalczanie narkomanii w 2023 r.

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 2023 poz. 40 ze zm.), art. 15 ust. 2a ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie (Dz. U. 2023 r. poz. 571) oraz uchwaty
nr LVIII/751/2022 z 29 listopada 2022 roku w sprawie przyjecia Rocznego Programu
Wspotpracy Miasta Leszna z Organizacjami Pozarzgdowymi oraz podmiotami
wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku

publicznego i o wolontariacie na 2023 rok:

§1
Powotuje Komisje Konkursowg do zaopiniowania ofert ztozonych w ogtoszonym
konkursie ofert z zakresu ochrony zdrowia - przeciwdziatanie alkoholizmowi, zwalczanie
narkomanii a takze promocji i organizacji wolontariatu w 2023 r., w nastepujgcym
sktadzie:
1) przedstawiciele Miasta Leszna:
Maciej Dziamski — Sekretarz Miasta - Przewodniczgcy Komisiji;
|Izabela Adamczak — Kierownik Biura ds. Uzaleznien - Cztonek Komisiji;
2) dwoch przedstawicieli organizacji pozarzadowych lub podmiotow wymienionych
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego wtasciwych dla zakresu spraw
bedgcych przedmiotem konkursu: - jako reprezentant:
Mieczystawa von Ossowska — Cztonek Komisji — Leszczynskie Stowarzyszenie
rehabilitacyjne ,Amazonka”,
Teresa Rekosiewicz - Cztonek Komisji — Stowarzyszenie ,Wygraj Siebie”



§2
Komisja dziata na podstawie Regulaminu Prac Komisji Konkursowej stanowigcego

zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia.

§3

Wyniki pracy w formie pisemnej Komisja przedktada Prezydentowi Miasta.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Leszna

t ukasz Borowiak



Zatacznik nr 1

do zarzadzenia nr 1/6/2023
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 01 czerwca 2023 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

1. Komisja konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktdry ma na celu ocene
ofert na realizacje zadahn wiasnych Miasta Leszna, zlecanych organizacjom
pozarzgdowym oraz innym podmiotom dziatajgcym w sferze pozytku publicznego.

2. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje
zarzadzeniem Prezydent Miasta Leszna.

3. W skfad komisji konkursowej wchodzg:

1) przedstawiciele Miasta Leszna,

2) osoby wskazane przez organizacje pozarzgdowe lub podmioty wymienione
w art. 3 ust. 3 ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie,
Zz wylgczeniem o0s6b wskazanych przez organizacje pozarzgdowe
lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy biorgce udziat w konkursie.

4. W pracach komisji konkursowej mogg uczestniczyC takze osoby posiadajgce
specjalistyczng wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan publicznych, ktorych
dotyczy konkurs.

5. Do cztonkdéw komisji konkursowej biorgcych udziat w opiniowaniu ofert stosuje sie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania
administracyjnego (Dz. U. z 2021 r. poz. 735 ze zm.) dotyczgce wylgczenia
pracownika.

6.Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu oséb wskazanych przez organizacje
pozarzgdowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 w przypadkach okreslonych
w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

7.Kazdy cztonek komisji konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci komisiji, jest
zobowigzany do ztozenia pisemnego oswiadczenia dotyczgcego swoich zwigzkéw
z podmiotami prowadzacymi dziatalnos¢ pozytku publicznego (oswiadczenie

stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu).



8. Obstuge komisji konkursowej zapewnia wiasciwa dla konkursu komoérka
organizacyjna, tj. BIURO DS. UZALEZNIEN, ktéra w szczegdlnosci odpowiedzialna
jest za:

1) przygotowanie dokumentacji zwigzanej z postepowaniem konkursowym,
2) dokonanie oceny formalnej ofert,
3) sporzadzenie protokotu z przebiegu postepowania konkursowego.

9. Komisje mogg by¢ powotywane wspdlnie dla obszaréw dziatalnosci pozytku
publicznego okreslonych w ustawie.

10. Komisja konkursowa zbiera sie na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta
Miasta Leszna lub jego przedstawiciela. W przypadku koniecznosci pozyskania
dodatkowych informacji dopuszcza sie przerwanie obrad komisji i ponowne ich
wznowienie po uzyskaniu wymaganych informac;ji.

11. Kazdy z czionkéw komisji konkursowej informowany jest o terminie spotkania
telefonicznie, drogg elektroniczng badz listownie.

12. W spotkaniach komisji konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak
okreslonegj liczby oséb na spotkaniu komisji konkursowej powoduje koniecznosc¢
zwofania kolejnego spotkania.

13. Czlonkowie komisji konkursowej, dokonujgc oceny merytorycznej ofert,
zobowigzani sg do zachowania obiektywizmu i bezstronnosci.

14. Cztonkowie komisji konkursowej zobowigzani sg do zachowania w tajemnicy
wszystkich danych, do ktérych mieli dostep w zwigzku z jej pracami.

15. Spotkanie komisji konkursowej prowadzone jest przez Przewodniczgcego komisji
konkursowej lub wskazang przez niego osobe.

16. Przewodniczgcy komisji konkursowe;j:

1) kieruje pracami komisji konkursowej,

2) dokonuje wspdlnie z pozostatymi cztonkami komisji konkursowej oceny
merytorycznej ztozonych ofert,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole
z posiedzenia komisiji,

4) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje przyznania dotacji dla
organizacji w terminie do 7 dni od ostatniego posiedzenia komisji.

17. Do zadan komisji konkursowej nalezy:

1) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajgcych

wymogi formalne, ktérych odzwierciedleniem jest karta oceny formalnej,



2)

3)

4)

5)

6)

ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi
szczegoOtowo w ogtoszeniu konkursowym,

przy ocenie ofert cztonkowie komisji konkursowej postugujg sie kartami
oceny merytorycznej ofert, sporzadzonymi dla konkursu na podstawie
kryteridbw z ogtoszenia konkursowego,

ocena koncowa danej oferty jest sumg punktéw uzyskanych za poszczegolne
kryteria oceny,

cztonkowie komisji konkursowej proponujg wysokos¢ dofinansowania
zadania publicznego; w przypadku wyczerpania budzetu konkursu komisja
zastrzega sobie mozliwos¢ zaproponowania dofinansowania zgodnie z listg
rankingowg wedtug najwyzszej przyznanej punktacji z oceny komisji
konkursowej,

przedtozenie propozycji rozstrzygniecia konkursu do zatwierdzenia

Prezydentowi Miasta Leszna.

18. Z prac komisji — sporzgdza sie protokdt, ktory podpisujg wszyscy cztonkowie

komisji dokonujgcy oceny. Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w

Wydziatach/ Komérkach/ Jednostkach Organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna

odpowiedzialnych za realizacje okreslonych zadan miasta i zapewniajgcych

obstuge kancelaryjng komisiji.

19. Protokét powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)

termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokos$cig srodkow
finansowych wskazanych na cel w ogtoszeniu konkursu,

liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktére spetnity wymogi formalne i
zostaty poddane ocenie merytorycznej,

liczbe ofert, ktore zostaty przez komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem
merytorycznym,

liczbe ofert, ktére zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym
negatywnie i w opinii komisji nie mogg dosta¢ dofinansowania wraz z
uzasadnieniem stanowiska komisji,

krotkg charakterystyke poszczegdlinych ofert ocenionych pod wzgledem
merytorycznym pozytywnie z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania,
wysokosci wnioskowanej przez oferenta kwoty, ilosci uzyskanych w ocenie

merytorycznej punktéw i proponowanej wysokos$ci dotacji,



6) proponowang tgczng kwote dotacji na okreslony w ogtoszeniu konkursu
rodzaj zadania publicznego,
7) podpisy cztonkow komisji konkursowe;.

20.Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez komisje i udzieleniu dotacji podejmuje

21.

Prezydent Miasta Leszna po zasiegnieciu opinii komisji konkursowej.
Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia konkursu jest
podstawg do zawarcia - pomiedzy upowaznionymi przedstawicielami stron
podejmujgcych wspodtprace - pisemnych umdéw okreslajgcych sposob i termin
przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W przypadku przyznania dotacji mniejszej
niz wnioskowana, podmiot dotowany dokonuje korekty oferty polegajgcej na
dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie
przyznanej dotacji.

Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych w
pracach komisji konkursowej odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w
przypadku osob wskazanych przez organizacje pozarzgdowe lub inne uprawnione

podmioty jest nieodptatne.



Zatgcznik nr 1 do reqgulaminu prac komisji konkursowej

(Imie nazwisko, adres cztonka komisji)

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE)

Oswiadczam co nastepuje:
1. Jestem cztonkiem organdw wykonawczych, kontrolnych Ilub innych organdow
nastepujgcych podmiotow prowadzgcych dziatalno$¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu - funkcja):

o) TR
2. Jestem cztonkiem nastepujacych podmiotdw prowadzacych dziatalno$¢ pozytku
publicznego (nazwa podmiotu — charakter cztonkostwa — np. zwykty, wspierajacy,
honorowy):

o) TR
3. Jestem wolontariuszem wykonujgcym $Swiadczenia na rzecz nastepujacych podmiotow
prowadzgcych dziatalno$¢ pozytku publicznego:

€) ettt e ettt e e ebe ehesabeb e e b b e R bt aheshesaeaebbeRae et shesheeaeeeeeeee b nbbaabraraerraeaees
4. W razie zmiany jakiejkolwiek informacji, podanej w moim oswiadczeniu, zobowigzuje sie
do ztozenia nowego oswiadczenia we wskazanej formie. Nowe oswiadczenie zostanie
przeze mnie ztozone w terminie najpdzniej 3 tygodni od zajscia zmian. Ztozenie
os$wiadczenia nie moze nastgpi¢ po przystgpieniu do pracy komisji konkursowej,
opiniujgcej wnioski o dotacje.

5. Nie jestem zwigzany z zadnym z podmiotdw wnioskujgcych o dotacje.

Leszno, dnia .............. Podpis:




Klauzula informacyjna dla cztonkéw komisji konkursowych w otwartych konkursach ofert na
rok 2023

W zwigzku z art. 14 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osoéb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), dalej zwane RODO, informuje, ze:
Administratorem danych osobowych jest Prezydent Miasta Leszna z siedziba przy ul. Kazimierza
Karasia 15, 64-100 Leszno, tel. 65 529 81 00, email: um@leszno.pl.

Administrator powotat Inspektora Ochrony danych, z ktérym mozna kontaktowac sie poprzez
adres email: iod@leszno.pl.

Pani/Pana dane osobowe:

1. Przetwarzane bedg w zwigzku z obowigzkami cigzgcymi na Administratorze na podstawie
ustawy z dnia 24 kwietnia 2003r. o dziaftalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie w celu
przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na powierzenie/wspieranie realizacji zadan Miasta
Leszna w roku 2023, co wyczerpuje przestanki przetwarzania zgodnie z art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO;
2. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ podmioty lub organy, ktérym
Administrator jest zobowigzany udostepnia¢ dane na podstawie powszechnie obowigzujgcych
przepisow prawa lub podmioty przetwarzajgce na podstawie uméw powierzenia przetwarzania
danych osobowych zawartych z Administratorem, w szczegdlnosci w zakresie ustug wsparcia
prawnego czy informatycznego;

3. Pani/Pana dane sg pozyskiwane przez Administratora na podstawie wypetnionego
oswiadczenia cztonka komisji konkursowe;j.

4. Kategoria przetwarzania Pani/Pana danych osobowych to dane zwykte tj.: imie, nazwisko,
adres oraz nazwa podmiotu, jaki Pani/Pan reprezentuje wraz ze wskazaniem petnionej w nim
funkcji.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celéw
okreslonych w pkt. 1, a po tym czasie zgodnie z Instrukcjg Kancelaryjng obowigzujgcg w Urzedzie
- przez okres pieciu lat (kat. archiwizacji BE5) liczgc od poczatku roku nastepnego zakonczenia
sprawy, po tym czasie decyzja Archiwum Panstwowego okres zostanie przedtuzony lub
dokumentacja zostanie brakowana (zniszczona).

6. Nie bedg przetwarzane w sposéb zautomatyzowany, w celu podjecia decyzji w sprawie
indywidualne;j.

W przypadku i na zasadach okreslonych w art. 15-21 RODO przystuguje Pani/Panu prawo:

1. Dostepu do swoich danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia , ograniczenia
przetwarzania;

2. Whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

3. Whniesienia skargi do organu nadzorczego tj. Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

4. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panstw trzecich oraz organizacji
pozarzadowych.

5. Pani/Pana dane osobowe nie bedg podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji,
w tym profilowa.

Podanie danych osobowych jest dobrowolne, jednakze niezbedne do bycia cztonkiem komisji
konkursowych w otwartych konkursach ofert na rok 2023.

(miejscowos¢, data) (czytelny podpis)



KARTA OCENY FORMALNEJ OFERTY

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Prac Komisji Konkursowej

OGOLNE DANE DOTYCZACE OFERTY

1. Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie

2.Tytut zadania publicznego

3. Nazwa i adres organizacji

4. Wnioskowana kwota dotaciji

KRYTERIA FORMALNE

OFERTA SPELNIA WYMOGI FORMALNE JEZELI:

TAK/ NIE*

uwagi

1. Oferta posiada wypetnione wszystkie punkty formularza.

2. Oferent ztozyt oferte w terminie okreslonym w ogtoszeniu o konkursie.

3. Oferta jest ztoZzona we wiasciwy sposoéb.

4. Oferta ztozona na wtasciwym formularzu.

5. Oferta ztozona przez podmiot uprawniony.

6. Oferta ztozona na zadanie ogtoszone w konkursie zgodne z dziatalnoscig
statutowg oferenta zgodna z oswiadczeniem.

7. Oferta jest podpisana przez osoby do tego upowaznione.

8. Kwota dotacji nie przekracza przeznaczonych na to zadanie $rodkéw
okreslonych w konkursie ofert.

9. Wymagany minimalny wkfad wiasny.

Uwagi dotyczgce oceny formalnej

Czy ztozona oferta spetnia wszystkie kryteria oceny formalnej i moze zostaé przekazana Komisji Konkursowej?

o TAK o NIE

* wpisa¢ we wiasciwg rubryke.
Oferta, ktora nie spetnia kryteriow formalnych nie jest dalej rozpatrywana.
Ztozona oferta stanowi dokumentacj¢ organizatora konkursu i nie podlega zwrotowi.

Imie i nazwisko 0sdb oceniajacych: 1)




KARTA OCENY OFERTY NR ........
Nazwa zadania publicznego okreslonego w konkursie:
Tytut zadania publicznego:

Nazwa organizacji zglaszajacej projekt:

Zatacznik nr 3 do Regulaminu

Prac Komisji Konkursowej

OCENA FORMALNA WNIOSKU

TAK NIE
Czy oferta spetnia wymogi formalne zgodnie z kartg oceny formalnej
Il OCENA MERYTORYCZNA
1.1 | Ogélne kryteria merytoryczne
Maks. Przyznana
liczba 1 2 3 4 | liczba
pkt. punktéw
Kryterium nr 1. 5
Mozliwo$¢ realizacji zadania publicznego przez
oferenta w tym prowadzenie przez oferenta
dziatalnosci statutowej zgodnej z rodzajem zadania,
wskazanym w ogtoszeniu konkursowym.
Kryterium nr 2. 5
Harmonogram realizacji zadania spojny i adekwatny
do poziomu ztozonosci i liczby zaplanowanych
dziatan.
Kryterium nr 3. 5
Zgodnos¢ zatozonych rezultatdw z celami zadania
i ogtoszeniem o konkursie ich realnosc i sposob ich
monitoringu.
Kryterium nr 4. Liczba beneficjentéw zadania. 5
Kryterium nr 5. Intensywno$¢ i systematycznosé 5
zadania.
Kryterium nr 6. 5
Zasoby kadrowe, rzeczowe i finansowe oferenta, w
szczegdblnosci w zakresie, ktérego dotyczy zadanie
publiczne.
Kryterium nr 7. 5
Doswiadczenie w realizacji podobnych projektow.
Kryterium nr 8. 5
Dziatania promujgce Miasto Leszno w trakcie
realizacji zadania.
RAZEM 40
I.2 | BUDZET
Maks. Przyznana
liczba 1 2 3 4 | liczba
pkt. punktéw
Przedstawiona kalkulacja kosztéw realizacji 10
zadania publicznego, w tym w odniesieniu do




zakresu rzeczowego zadania (w tym: przejrzysta
konstrukcja kosztorysu; adekwatnos¢ kosztow do
zatozonych dziatan; ocena wysokosci wydatkow)

RAZEM 10
lll. | KRYTERIA OCENY STRATEGICZNEJ Maks. Przyznana
liczba 1 2 3 liczba
pkt. punktéw
Partnerstwo projektowe
Oferta ztozona w partnerstwie | 2
Wkiad wtasny osobowy oferenta
5-10% 1
11-15% 2
16-20% 3
Powyzej 20% 4
Wkiad wiasny finansowy oferenta Maks. Przyznana
liczba 1 2 | 3 4 | liczba
pkt. punktow
15% 1
16-20% 2
21-25% 3
Powyzej 25% 4
RAZEM 10
PODSUMOWANIE:
LACZNA LICZBA PUNKTOW MOZLIWYCH DO 60
ZDOBYCIA
LICZBA PUNKTOW PRZYZNANYCH
IV. | Uwagi Komisji Oceniajace;j.
Imie i nazwisko os6b oceniajgcych: 1)
2)
3)
)




