Zatgcznik Nr 3
do zarzqdzenia nr 73/12/2022
Prezydenta Miasta Leszna

z dnia 30.12.2022 r.

Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz
ich powigzania z kontami ksiegi glownej

Ksiggi pomocnicze w systemie finansowo-ksiggowym prowadzi si¢ poprzez wyodrebnienie modutu ,,jednostka organizacyjna” w systemie
finansowo-ksiggowym oraz kont analitycznych stuzacych do ewidencji operacji.

XXX-XX-XXXXX-XXXX-XXX
\

Symbol konta syntetylcznego

Analityka (wyrdznik ,,jednostki organizacyjnej” lub/i klasyfikacja budzetowa, kolejna analityka)

W przypadku wykorzystania kont nie wymienionych ponizej, operacje na tych kontach przeprowadza si¢ zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.
Nalezy réwniez wzig¢ pod uwagg, iz mogg pojawi¢ si¢ nowe przepisy 1 instrukcje do programu finansowo-ksiggowego regulujace szczegoty
rozwigzan systemowych, ktore niewatpliwie mogag zmieni¢ symbole kont, nazewnictwo kont, zasady ich dziatania i wzajemna korespondencjg.
Nie ztamie to jednak generalnej logiki podanych ponizej rozwigzan.



ZESPOE 0 — MAJATEK TRWALY

Konta zespolu 0 ,,Majatek trwaly” stuza do ewidencji:
— rzeczowego majatku trwalego,
— warto$ci niematerialnych i prawnych,
— finansowego majatku trwalego,
— umorzenia majatku,

— inwestycji.

Konto 011 ,,Srodki trwale”

Konto 011 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen wartosci poczatkowej srodkéw trwatych zwigzanych z wykonywang
dziatalno$cig jednostki, ktore sg umarzane w czasie wedtug stawek amortyzacyjnych wynikajacyh z ustawy o podatku dochodowym od 0sob
prawnych.

Do $rodkow trwatych zalicza si¢ rowniez ulepszenia w obceych Srodkach trwalych, ktore sg sfinansowane ze srodkow inwestycyjnych koszty
poniesione w celu dostosowania obcego obiektu (§rodka trwalego) do potrzeb uzytkowania, np. przebudowa urzadzen w budynku, nowe instalacje,
uzbrojenie cudzego gruntu itp. Obiektem inwentarzowym jest wtedy poszczegolne ulepszenie w obcym $rodku trwatym. Po uptywie terminu
uzytkowania obcy obiekt przekazuje si¢ wtascicielowi wraz z dokonanymi w nim ulepszeniami na zasadach okreslonych w umowie.
Ewidencjonowane na koncie 011 $rodki trwale jednostek budzetowych finansuje si¢ ze Srodkow pieni¢znych przewidzianych na sfinansowanie
L,inwestycji”, w pojeciu uzywanym w ustawie o finansach publicznych.

Nie podlegaja ujeciu na koncie 011 $rodki trwale podlegajace ewidencji na kontach 013, 014, 0161 017.

Na koncie 011 ,,Srodki trwale” ujmuje sie:

Przyjete Operacje WN konta 011 Konto Operacje MA konta 011 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przyjecie do eksploatacji srodka trwatego z: 'Wycofanie srodkow trwatych z eksploatacji
d { o
raarzen - zakupu gotowych §rodkéw trwatych 080, 201,300 [ wyniku:
| nabycia gruntéw z dniem nabycia prawa h01 - sprzedazy lub postawienia w stan likwidacji
Wwiasnosci zbednych, zuzytych, zniszczonych




- zakonczonej inwestycji rozliczanej we 080 a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
wiasnym zakresie b) warto$¢ nieumorzona 800
- zakonczonj tnwestycjt przej qt,ej O,d mwestora b 4 Likwidacja $rodka trwatego na skutek zdarzenia
zastepczego lub inwestycji wspdlnej losowego
realizowanej przez innego inwestora
. L ) . dotych ie srodk
- otrzymania od innej jednostki na podstawie 2) tr(‘))vﬁegjasowe umorzenic srocka 071
decyzji wlasciwego organu 761
,, . b) warto$¢ niecumorzona
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071
Cr Przekazanie $rodka trwalego w trwaty zarzad
b) warto$¢ nieumorzona 300 071
. . . a) dotychczasowe umorzenie
- nicodplatnego otrzymania z tytulu darowizny |g() 300
. . ) b) warto$¢ nieumorzona
- ujawnienia nadwyzek 40
Warto$¢ ulepszenia w obcych lub wlasnych 080 Nieodptatne przekazanie na podstawie decyzji
srodkach trwatych wlasciwych organow i pokwitowania odbioru na
dowodzie PT:
. 071
- dotychczasowe umorzenie
. 800
- warto$¢ nieumorzona
Objecie udzialéw 1 akcji w formie aportu
rzeczowego obejmujace $rodki trwate 030

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Schemat konta
XXX-XX-XX

Konto syntetyczne
yrozpik ,.jednostki organizacyjne;j”
Grupa srodkow trwatych




Ewidencja szczegotowa do konta 011 jest prowadzona w ponizszych formach dokumentacji ksiggowe;:

a. ksiggach inwentarzowych srodkow trwatych (szczegolowych indywidualnych kartach obiektow inwentarzowych
lub innych ksiegach ewidencyjnych o tym samym przeznaczeniu),

b. tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwié:
a. ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych obiektéw srodkow trwatych,

b. ustalenie os6b lub komodrek organizacyjnych, ktérym powierzono srodki trwate,

c. nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

[Uwagi

Konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkow trwalych w wartosci poczatkowe;.

Konto 013 ,,Pozostale sSrodki trwale”

Konto 013 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej pozostalych srodkow trwatych, wydanych do uzywania na
potrzeby dziatalnos$ci jednostki, ktore podlegajg umorzeniu lub amortyzacji w petnej wartosci w miesigcu wydania do uzywania.

Na koncie 013 nie podlegaja ujeciu $rodki trwale uyymowane na kontach 011,016 1 017.

Na koncie 013 ,,Pozostate srodki trwate” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 013 Konto Operacje MA konta 013 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Przyjecie pozostatych srodkow trwatych: Rozchod pozostatych §rodkéw trwatych:
- z zakupu 101, 201, 300 | na skutek zuzycia 072
- Z inwestycji 080
- 7 magazynu 310
Ujawnione nadwyzki 240 Ujawnione Niedobory 240




Otrzymanie nieodplatnie: Rozchdd pozostatych srodkow trwatych w 072
- od jednostek 1 samorzadowych zaktadow 072 zw1a(zlr<u. z Wquczenlem z ewidencji ilosciowo-
: wartosciowe]
budzetowych
- darowizny od innych jednostek i1 0sob 760
Schemat konta
Lasady XXX
prowadzenia
kont Kksi
ont ksiag lkonto vs;ntetyczne
pomocniczych L . . sy
ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j
powiazanie z Ewidencja szczegotowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inwentarzowych pozostatych srodkow trwatych (kartotekowych
kontami ksiegach ewidencyjnych).
ksiegi glownej [Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwic:
- ustalenie wartosci poczatkowej srodkow trwatych oddanych do uzywania,
- 0s6b, u ktorych znajdujg si¢ srodki trwate, lub komoérek organizacyjnych, w ktorych znajduja si¢ srodki trwate.
Ewidencja szczegétowa moze by¢ prowadzona komputerowo lub recznie w wydziatach, ktore majg piecz¢ nad pozostaltymi
srodkami trwatymi a w szczegdlnosci: Wydzial Organizacyjny, Biuro ds. Uzaleznien, Wydziat Gospodarki Komunalnej 1 Wydziat
Zarzadzania Kryzysowego.
Uwagi Konto 013 moze wykazywac saldo Wn, ktore wyraza wartos¢ pozostatych srodkow trwatych znajdujacych sie w uzywaniu
w warto$ci poczatkowe;.




Konto 015 ,,Mienie zlikwidowanych jednostek”
Konto shluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia przyjetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po
zlikwidowanym przedsiebiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej jednostce podleglej np. samorzagdowym zaktadzie budzetowym.
Na koncie ksigguje si¢ w szczegdlnosci:
Przyjete Operacje WN konta 015 Konto Operacje MA konta 015 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przyjecie przez organ zalozycielski mienia 855 Rozchdd mienia pozostajacego po 855
zdarzen zlikwidowanego przedsiebiorstwa zlikwidowanym przedsiebiorstwie
Zasady Ewidencj¢ szczegbtowa prowadzi si¢ w zalezno$ci od potrzeb i rodzaju przyjetego mienia.
prowadzenia [Schemat konta
kont ksiag XXX-XX
pomocniczych
i ich Konto siyntetyczne
powiazanie z yroznik ,.jednostki organizacyjne;j”
kontami
ksiegi glownej
lUwagi Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanych jednostek, przedsigbiorstw.




Konto 016 ,,Dobra kultury”

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.

Na koncie ksieguje sie w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 016 Konto Operacje MA konta 016 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Przychod dobr kultury w wyniku: Rozchéd dobr kultury na skutek likwidacji, 800
zdarzen | zakupu 101,201,234, sprzedazy, nieodplatnego przekazania
300 Ujawnione w toku inwentaryzacji niedobory b40
dobr kultury
- nieodptatnie otrzymanych:
a) od innych jednostek organizacyjnych 800
b) z daréw od 0s6b fizycznych i prawnych 760
240

- z nadwyzek inwentaryzacyjnych

Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ w zalezno$ci od potrzeb i rodzaju dobr kultury

prowadzenia [Schemat konta
kont ksiag XXX-XX

pomocniczych

i ich Konto syntetyczne

powiazanie z yroznik ,,jednostki organizacyjnej”
kontami

ksiegi glownej

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ dobr kultury.

[Uwagi




Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne”

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych.

Na koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

- od innych jednostek i 0sdb prawnych

Operacje WN konta 020 Konto Operacje MA konta 020 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Zakup wartos$ci niematerialnych i prawnych 201, 234, 240,
300
Przyjecie wartosci niematerialnych 1 prawnych 080
Z inwestycji
Otrzymane nieodptatnie warto$ci niematerialne Rozchod warto$ci niematerialnych i prawnych,
i prawne: gdy okreslone prawa wygasty lub sg
- umarzane stopniowo od innych jednostek 1 gospodarczo nieprzydatne:
zakladow budzetowych na podstawie decyzji - podstawowych umarzanych stopniowo
adrmmstracyjnej (w dotychczasowej warto$ci a) wartos¢ dotychczasowego umorzenia
poczatkowej) 300
., ) b) warto$¢ nieumorzona
a) warto$¢ dotychczasowego umorzenia 071 072
o - pozostalych umorzonych w 100%

b) warto$¢ nieumorzona 300
- z tytulu darow (wg wartosci rynkowe;j) 200
- umarzane w 100 % w miesigcu przyjecia do
uzywania od jednostek i zaktadow
budzetowych

a) nowe (nieumorzone) 800

b) uzywane 072

760




Schemat konta

Zasad

Yo XXX-XX
prowadzenia
kont ksi
g Konto siyntetyczne

pomocniczych A . . o

i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”

Eowtiaza.nie Z |Ewidencja szczegdtowa do konta 020 jest prowadzona w ponizszych urzgdzeniach ksiggowych:

ontami

ksiegi glownej [~  ksi¢gach inwentarzowych wartosci niematerialnych i prawnych (kartach ewidencyjnych),
— tabelach amortyzacyjnych.
Ewidencja szczegd6towa musi pozwala¢ na ustalenie oséb lub komorek organizacyjnych, ktérym powierzono wartosci
niematerialne i prawne.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 020 powinna rowniez umozliwi¢ nalezyte obliczanie umorzenia wartosci
niematerialnych i prawnych, podzial wedhlug ich tytutow i oséb odpowiedzialnych.
Jezeli na tym koncie ewidencjonuje si¢ wszystkie wartosci niematerialne i prawne, celowe jest wyodrebnienie analityczne
wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w czasie oraz umarzanych jednorazowo.

Uwagi Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan warto$ci niematerialnych 1 prawnych w wartosci poczatkowe;.




Konto 030 ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktywow finansowych, a w szczego6lnosci: akcji 1 innych dtugoterminowych aktywow
finansowych o terminie wykupu dluzszym niz rok.

Na koncie 030 ,,.Dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 030 Konto Operacje MA konta 030 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Zakup dlugoterminowych papierow 130 Rozchdd sprzedanych akeji i udziatow w cenie (751
zdarzen wartosciowych zakupu/nabycia bez dokonanych uprzednio
odpisow z tytulu utraty wartosci
'Warto$¢ nominalna udziatow objetych za: Rozchod sprzedanych akcji 1 udziatow w cenie
 ¢rodki pieniezne 130 zakupu/nabycia, dla ktorych dokonano wczesniej
pienie odpisu z tytulu utraty wartosci:

-wklady niepieni¢zne w postaci mienia ze 800 s e dok dbi tviut

zlikwidowanych jednostek (rownolegty zapis - WYKsIgEOwanic Cokonancgo odpist z tytuit 073

Wn 855 Ma 015) trwalej utraty wartosci

Akcje (udziaty) objete za wklady niepieniczne, - rozchod sktadnikow aktywow finansowych w

poprzez przekazanie sktadnikow majatkowych (300 wartosci ewidencyjnej 751
(Srodkow trwatych) w warto$ci rynkowe;j Przekwalifikowanie obligacji z
dtugoterminowych aktywow finansowych do
lkrotkoterminowych 140

Kapitalizowane odsetki od obligacji 750

Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 030 prowadzi si¢ wedtug tytutow dtugoterminowych aktywow finansowych.

prowadzenia  |Schemat konta

kont ksiag XXX-XX
pomocniczych i

ich powiazanie 5, o ntetyczne

z kontami LT . . c s
ksiegi glownej yroznik ,,jednostki organizacyjne;j
wagi Konto 030 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych aktywow finansowych.
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Konto 071 ,,Umorzenie sSrodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia srodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych,
[ktore podlegaja umorzeniu wedtug stawek amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe dokonywane sg w korespondencji z kontem 400 ,,Amortyzacja”. Na koncie 071 ,,Umorzenie srodkow trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 071 Konto Operacje MA konta 071 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Naliczone za okres umorzenie $rodkéw trwatych [400
zdarzen Srodkow trwalych 1 warto$ci niematerialnych i oraz warto$ci niematerialnych i prawnych
prawnych wycofanych z eksploatacji: umarzanych stopniowo
- w wyniku sprzedazy, nieodplatnego Dotychczasowe umorzenie otrzymanych na
przekazania lub postawienia srodkow trwatych podstawie decyzji organu od innej jednostki lub
w stan likwidacji na skutek zniszczenia lub samorzadowego zaktadu budzetowego:
Fuzycla. 011 a) Srodkow trwatych 011
a) srodkow trwatych b) warto$ci niematerialnych i prawnych 020
b) wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych stopniowo
umarzanych stopniowo 020
7 asad Schemat konta
Yo XXX-XX-XX
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto syntet .czn.e . ‘ o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powigzanie z Grupa $rodkow trwalych
kontami Ewidencja szczegotowa do konta 071 jest prowadzona w podziale na grupy srodkow trwatych i w tabelach amortyzacyjnych.

ksiegi glownej [Ewidencje szczegotowa do konta 071 prowadzi sie wedtug zasad podanych w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020
i 071 mozna prowadzi¢ wspdlna ewidencje szczegdlowa.

Konto 071 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych

Uwag i prawnych.
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Konto 072 ,,Umorzenie pozostalych srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych”

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej z tytulu umorzenia srodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych 1 prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych, podlegajacych umorzeniu jednorazowo w petnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkéw trwatych i warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” ujmuje si¢
w szczegblnoscei:

Przyjete Operacje WN konta 072 Konto Operacje MA konta 072 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia Umorzenie naliczone od wydanych do 401
zdarzen pozostalych srodkow trwalych 1 wartosci uzytkowania nowych pozostatych srodkow

niematerialnych i prawnych rozchodowanych z trwalych wiaczonych do ewidencji ksiegowej

tytutu: oraz pozostatych warto$ci niematerialnych i

| likwidacji i sprzedazy 013, 020 prawnych, a takze od przyjetych do uzywania

' . daréw i1 ujawnionych nadwyzek pozostatych

- nicodptatnego przekazania 013, 020 srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych

- niedoboru lub szkody 240 i prawnych

- wylgczenia z ewidencji ksiggowej ilosciowo- (013, 020 Umorzenie przyjetych do uzywania pozostatych

wartosciowej srodkow trwalych stanowiace pierwsze 200

wyposazenie nowego obiektu, ktére zostaty
sfinansowane ze §rodkow na inwestycje,

Schemat konta

Lasady e XX

prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych Konto § nte?ty'czn.e . ‘ o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjnej”

powiazanie z |Do konta 072 nie potrzeba prowadzi¢ ewidencji analitycznej, poniewaz przy 100 % umorzeniu tych sktadnikéw w momencie
kontami oddania ich do uzywania, warto$¢ umorzenia rowna si¢ wartosci poczatkowej ujetej w ewidencji ksiegowej wartosci ksiegowe]
ksiegi glownej |pozostatych srodkow trwalych w uzywaniu, wartoéci niematerialnych i prawnych.
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Uwagi

Konto 072 moze wykazywac saldo Ma, ktore wyraza stan umorzenia warto$ci poczatkowej srodkoéw trwatych, warto$ci niematerialnych

i prawnych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

Konto 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe”

Konto 073 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych dlugoterminowe aktywa finansowe wskutek trwalej utraty wartosci dlugoterminowych
aktywow finansowych.

Na koncie 073 ,,Odpisy aktualizujace dlugoterminowe aktywa finansowe” ujmuje si¢

Przyjete Operacje WN konta 073 Konto Operacje MA konta 073 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Przywrocenie uprzednio utraconej wartosci 750 Odpis aktualizujacy z tytutu dtugotrwatej utraty [751
zdarzen dhlugoterminowych aktywow finansowych do warto$ci dlugoterminowych aktywow
ierwotnej warto$ci w cenie zakupu/nabycia finansowych (udziatow, akcji)

Korekty ceny nabycia (zakupu) 030

dhugoterminowych aktywow finansowych o

dokonany uprzednio odpis z tytutu trwate;

utraty wartosci w przypadku ich sprzedazy lub

innej formy zmiany wlasnosci
Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 073 prowadzi si¢ wedlug tytutéw odpiséw dtugoterminowych aktywoéw finansowych
prowadzenia [Schemat konta
kont ksiag XXX-XX
pomocniczych
i ich Konto siyntetyczne
powiazanie z yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
kontami
ksiegi glownej

wagi Konto moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza warto$¢ odpisow aktualizujgcych dlugoterminowe aktywa finansowe.
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Konto 080 ,,Srodki trwale w budowie (inwestycje)”

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow srodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia kosztow §rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty)
inwestycyjne.

Na koncie 080 ,,Inwestycje ($rodki trwale w budowie)” ksieguje si¢ w szczegolnosci:

e poniesione koszty dotyczace srodkow trwatych w budowie w ramach prowadzonych inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcdoéw jak
1 we wlasnym imieniu,

e poniesione koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nieoddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotow,
zakupionych od kontrahentdw oraz wytworzonych w ramach wtasnej dziatalnos$ci gospodarczej,

e poniesione koszty ulepszenia srodka trwatego (przebudowa, rozbudowa, rekonstrukcja, adaptacja lub modernizacja), ktore powoduja
zwigkszenie wartosci uzytkowej srodka trwatego.

Na koncie 080 mozna rowniez ksiegowaé zakupy gotowych srodkow trwatych.

Na koncie 080 ,,Srodki trwate w budowie (inwestycje)” ujmuje sie:

Przyjete Operacje WN konta 080 Konto Operacje MA konta 080 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Roboty, dostawy i ustugi zwigzane z 101,201, 300 [Przyjecie do uzywania $rodkoéw trwatych oraz {011,013, 020
zdarzen przygotowaniem i realizacja inwestycji warto$ci niematerialnych i prawnych uzyskanych

wykonane przez zewnetrznych kontrahentow w wyniku inwestycji (w przypadku, gdy przyjete

do uzywania pozostate srodki trwate stanowigce
pierwsze wyposazenie nowego obiektu zostaly
sfinansowane ze srodkow na inwestycje, to ich
umorzenie ksieguje sie Wn 800 Ma 072)

Nieodptatne otrzymanie srodkow trwatych w  [800 Rozliczenie kosztow ulepszenia wlasnych 011

budowie srodkow trwatych

Rownowarto$¢ pierwotnie odpisanej, a 800 Nieodplatne przekazanie srodkow trwatych w800

nastepnie wykorzystanej dokumentacji budowie (na podstawie decyzji wtasciwego
rojektowej wznowionej inwestycji organu)

Optlaty z tytutu uzyskania lokalizacji pod 101, 225, 240 [Niedobory i szkody w rzeczowych sktadnikach 240

budowe oraz oplaty sadowe i notarialne srodkow trwatych w budowie
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r6znice kursowe od zaciggnigtych zobowigzan
dewizowych zwigzanych z zakupem lub
budowa srodkow trwatych oraz odsetki za
zwloke w zaplacie zobowigzan naliczone do
zakonczenia zadania inwestycyjnego

'Wynagrodzenia osob fizycznych zatrudnionych 231 Rozliczenie inwestycji bez efektow 800

doraznie do prac zwigzanych z inwestycja majatkowych

'Wyptacone odszkodowania dla oséb 101, 130, 139, [Odpisanie kosztow inwestycji niepodjetej (np. (800

fizycznych i jednostek gospodarczych 240 niewykorzystanej dokumentacji projektowej) lub

zwigzanych z wykonywang inwestycja inwestycji zaniechanej

Koszty likwidacji budynkéw oraz obiektow 240, 300, 700 |Dodatnie roznice kursowe od zobowigzan w 240

inzynierii ladowej 1 wodnej na terenie walutach obcych w okresie realizacji budowy
rzeznaczonym pod nowa zabudowe

Naliczone w czasie trwania inwestycji ujemne 240

Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-X
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczn
i ich Wyrdznik ,,jedngstki organizacyjnej”
powiazanie z Klasyfikacjd budzetowa
kontami .
ksiegi glownej . . Analityka . . o
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej:
—  wyodrebnienie kosztow inwestycji wedtug poszczegolnych rodzajow efektow inwestycyjnych,
— skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia poszczegolnych obiektow srodkow trwatych oraz wartosci
niematerialnych 1 prawnych.
Ewidencja szczegotowa do konta 080 powinna by¢ réwniez prowadzona dla poszczegdlnych zadan inwestycyjnych wedlug zrodet
finansowania.
Uwagi Konto 080 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztow srodkoéw trwatych w budowie i ulepszen.
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ZESPOE 1 —,,SRODKI PIENIEZNE I RACHUNKI BANKOWE”

Konta zespolu 1 ,,Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe” stuza do ewidencji:

—  krajowych i zagranicznych $rodkow pieni¢znych przechowywanych w kasach,

—  krétkoterminowych papieréw wartosciowych,

—  krajowych 1 zagranicznych srodkow pienieznych lokowanych na rachunkach w bankach,

— udzielanych przez banki kredytow w krajowych i zagranicznych $rodkach pieni¢znych,

— innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych.

Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow pieni¢znych oraz krotkoterminowych papierow

wartosciowych.

Konto 101 ,,Kasa”

Na koncie 101 , Kasa” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Konto 101 stluzy do ewidencji krajowej 1 zagranicznej gotowki znajdujacej si¢ w kasach jednostki.

Przyjete Operacje WN konta 101 Konto Operacje MA konta 101 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji | podjecie gotowki z banku 130, 141, 135, zakup za gotowke oraz zaptata gotowka (011, 013, 014,
zdarzen 139 za dostawy, $wiadczenia, kary 016, 020, 030,
080, 310, 330,
401-409, 761,
851, 853,
wptyw $rodkéw pienieznych w drodze 141 Odprowadzenie gotowki do banku na wiasne |141,
rachunki bankowe
Wptaty do kasy dochodow i przychodow 221, 242, 240, Wyptata wynagrodzen i zaliczek na 231
nieprzypisanych 851, 853 wynagrodzenia
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walutach obcych powstate w zwigzku z
wyceng na dzien bilansowy

Przedptaty na poczet przysztych okresow 840 Woyptata zaliczek do rozliczenia 234, 240
Wplaty sum depozytowych i na zlecenie 240 Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS [229, 231
Nadwyzki kasowe 240 Zaptata za zobowigzania ujete na kontach ~ [201, 234, 240
rozrachunkow
Whplaty z tytutu zwrotu pobranych zaliczek 1 234 Wyptaty na pokrycie strat nadzwyczajnych
Zwrot za poniesione wydatki przez a) dziatalnodci operacyjne; 761
pracownikow
b) dziatalnosci funduszy celowych 851, 853
Whtaty z tytulu niedobordw i szkod 240, 234 Wyplaty z ZFSS 234,240
Wotaty z tytulu zwrotu pozyczek z ZFSS 234, 240 Niedobory kasowe 240
Dodatnie roznice kursowe od $srodkow w 750 Wyptaty sum depozytowych i na zlecenie, 240
walutach obcych znajdujacych sie w kasie, kaucji, zabezpieczen nalezytego wykonania
ustalone do wyceny bilansowej umow
Ujemne roznice kursowe gotowki w 751

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Schemat konta
XXX-XX

Konto syntetyczne
yroznik ,,jednostki organizacyjnej”

— stanu gotoéwki w walucie polskiej z podziatem na rachunki bankowe

— warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 101 w postaci raportu kasowego, ktéra powinna umozliwi¢ ustalenie:

— stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej 1 obcej, z podziatem na poszczegolne waluty obce,
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Dopuszcza si¢ tworzenie kont analitycznych pozabilansowych w celu uzyskania informacji niezbednych dla sporzadzenia
sprawozdan budzetowych.

[Uwagi Konto 101 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan gotowki w kasie.

Konto pozabilansowe na koniec roku nie wykazuja salda.

Konto 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”
Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienieznych oraz obrotéw na rachunku bankowym z tytutu wydatkéw i dochodow (wptywow)
budzetowych objetych planem finansowym.

Zapisy na koncie 130 sg dokonywane na podstawie wyciggéw bankowych.

Na koncie 130 obowigzuje zachowanie czystos$ci obrotdw, co oznacza, ze do btednych zapisow, zwrotow nadptlat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo
techniczny zapis ujemny. Dopuszczalne jest stosowanie innych niz dokumenty bankowe dowodow ksiegowych, jezeli jest to konieczne dla
zachowania czystos$ci obrotow.

Konto 130 moze stuzy¢ réwniez do ewidencji dochodow i wydatkow realizowanych bezposrednio z rachunku biezacego budzetu.

Na koncie 130 ,,Rachunek biezacy jednostki” uymuje sie w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 130 Konto Operacje MA konta 130 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyﬁl’(acji WYDATKI WYDATKI
pdarzen Wplywy srodkow budzetowych od dysponenta [223 Zrealizowane wydatki budzetowe w formie:

wyzszego stopnia lub z budzetu samorzadu 4) pobrania gotowki z banku 141

terytorialnego przeznaczonych na wydatki
b) przelewow z tytutu zobowigzan ujetychna 201,225,229,

kontach rozrachunkowych, 231,234,240
c) przelewow z tytutu optat ujetych Zesp. 4,080
bezposrednio na kontach kosztow, Zesp.7

d) wyplaconych czekami i przelewami kwot do 234,240
rozliczenia, ’
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zrealizowanych przez jednostke budzetowa

nieprzypisanych dochodéw budzetowych,

wptaconych bezposrednio na rachunek

bankowy w zakresie dochodoéw zrealizowanych
rzez samorzadowe jednostki budzetowe,

Sumy zwrocone na rachunek wydatkéw w roku Przekazanie dotacji budzetowych 224
ich dokonania:

a) zkasy, 141

b) z innych rachunkéw bankowych 135
Zwroty srodkow na niezrealizowane czeki 139 Omytkowe obcigzenia bankowe i1 inne — ujgte 240
potwierdzone, ktore byty sfinansowane ze w symbolu ,,499” - niewlasciwe obcigzenia
srodkow na wydatki
Wptywy z tytutu korekt omytek bankowychi 240 Opfaty za ustugi bankowe 402
niewlasciwe obcigzenia bankowe oraz innych -
ujete z symbolem ,,499” - niewlasciwe
obcigzenia
Zwroty dotacji budzetowych przekazanychw  [224, 810 Zwrot niewykorzystanych §rodkow 223
danym roku budzetowych na wydatki na rachunek

biezacy budzetu samorzadu
terytorialnego

[DOCHODY DOCHODY
Whptaty z tytulu zrealizowanych przez 221 Zwroty nadptat w dochodach budzetowych 221,750,760
jednostke dochodow
Odsetki od srodkow na rachunku bankowym  [221 Odprowadzenie vat ujetego w dochodach 240
'Wplacone odsetki za zwloke w zaptacie 221, 240, Okresowe przelewy zrealizowanych dochodow 222
naleznosci budzetowych
Wptywy srodkéw budzetowych z tytutu 225,221
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z tytulu zadan zwigzanych z realizacja zadan z
zakresu administracji rzadowej oraz innych
zadan zleconym jednostkom samorzadu
terytorialnego ustawami, naleznych budzetowi

anstwa,

obcigzenia z tytutu omytek 1 bledow 240

bankowych oraz ich korekt
Zasady Rachunek wydatkow Rachunek dochodow
prowadzenia 130-XXXXX-XXXX- 13 O-D-XXXXX-XXXX-XX
kont Ksiag l 130-XXXXX-XX zadania wlasne
pomocniczych 130-Z-XXXXX-XX zadania zlecone
i ich Konto syntetyczne ‘
bowiazanie z Klasyfikacja b 'ietowa
Kontami Analityka

ksiegi gléwnej [Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 130 stanowig subkonta:
— dochodow budzetowych,

— wydatkow budzetowych.

Ewidencja szczegotowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdtowosci planu finansowego dochodow 1 wydatkow budzetowych.
Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowej dla celow prawidtowego sporzadzenia sprawozdawczosci budzetowe;.

W przypadku przekazywania srodkow dysponentom nizszego stopnia ewidencja analityczna musi by¢ prowadzona wedtug
poszczegdlnych dysponentow.

[Uwagi Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw budzetowych na rachunku biezagcym jednostki budzetowe;.
Saldo konta 130 roéwne jest saldu sald wynikajacych z ewidencji szczegdtowej prowadzonej dla kont:

— wydatkow budzetowych: konto 130 w zakresie wydatkow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow budzetowych otrzymanych na realizacj¢ wydatkow budzetowych, a nie wykorzystanych do konca roku,

— dochodow budzetowych: konto 130 w zakresie dochodow budzetowych moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan
srodkow budzetowych z tytutlu zrealizowanych dochodow budzetowych, ktére do konca roku nie zostaly przelane do budzetu.
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Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:
—  przelewu $rodkow pieni¢znych niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 223,
—  przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem
222.

Konto 135 ,,Rachunki srodkow funduszy specjalnego przeznaczenia”

Konto 135 stuzy do ewidencji srodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a w szczegodlnosci zaktadowego funduszu §wiadczen specjalnych
i innych funduszy, ktorymi dysponuje jednostka.

Zapisy na koncie 135 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 135 ,,Rachunki §rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 135 Konto Operacje MA konta 135 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji | Wplata odpisow na wlasny zaktadowy fundusz [240, 851 Podjecie gotowki do kasy 101,141
zdarzen $wiadczen socjalnych
'Wptywy nalezno$ci za §wiadczenia Przelewy na pokrycie zobowigzan z tytulu dostaw 201, 231, 234,
dziatalnos$ci finansowanej z funduszy towarow i ushug 240
specjalnego przeznaczenia:
. 234, 240
a) przypisanych
. . 851, 853
b) nieprzypisanych
Przypisane odsetki od srodkéw na 851, 853 Przekazanie zobowigzan wobec budzetu np. 225, 851, 853
rachunku bankowym podatek dochodowy od 0séb fizycznych, optat
lokalnych
Whptaty gotéwki z kasy 101, 141 Przekazanie zobowigzan wobec ZUS 229
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'Wptaty darowizny pieni¢znej na rzecz 851, 853 Zaptacone kary, grzywny, optaty sadowe i inne 851,853

funduszy specjalnego przeznaczenia dotyczace dziatalnosci funduszy specjalnego
rzeznaczenia

Obcigzenia z tytutu bledow 1 omytek 240 Obcigzenia bankowe z tytutu optat bankowych 240

bankowych 1 ich korekty (optaty dot. ZFSS podlegaja zwrotowi z rachunku
biezacego jednostki, gdyz stanowig koszt dziatalnosci
jednostki)

splaty pozyczek z ZFSS 234 Btedy w wyciggach bankowych i ich 240
sprostowania

wplaty odsetek za zwtoke w zaptacie
naleznosci dotyczacych funduszy specjalnego

przeznaczenia;
240

851, 853

a) przypisanych
b) nieprzypisanych

Schemat konta

Zasad
Yo IXXX-XX

prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto § n‘fe?ty'czn.e . ‘ o
i ich yroznik ,.,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z [Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkow kazdego funduszu i jednoczesnie dostosowana do potrzeb
kontami sprawozdawczosci.
ksiegi glownej

wagi Konto 135 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pieni¢znych na rachunkach bankowych funduszy.
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Konto 136 ,,Rachunki panstwowych funduszy celowych”

Konto 136 stuzy do ewidencji srodkéw panstwowych funduszy celowych, a w szczegolnosci Funduszu Pracy (FP) i Panstwowego Funduszu
Rehabilitacji Osob Niepetnosprawnych (PFRON)

Zapisy na koncie 136 s3 dokonywane na podstawie dokumentéw bankowych.

Na koncie 136 ,,Rachunki §rodkoéw funduszy specjalnego przeznaczenia” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 136 Konto Operacje MA konta 136 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wplyw $rodkéw publicznych z tytutu 229, 853 Przelewy z tytutu zaptaty zobowiazan za 201, 240, 853
zdarzen rzychodéw wiasnych okreslonych w ustawach dostawy, ustugi
Whptlata dotacji z budzetu panstwa 853 Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzan wobec 225, 853
budzetu
INaliczone przez bank oprocentowanie srodkow 853 Przelewy z tytulu zaptaty zobowigzah wobec 229, 853

innych funduszy

Darowizny pieni¢zne na rzecz panstwowych  [853 Obcigzenia bankowe kosztami prowadzenia
funduszy celowych rachunku bankowego:
- jesli koszty pokrywa zarzadzajacy 353
- jesli kosztow nie pokrywa zarzadzajacy b40
Wplaty kwot niewyjasnionych 245 Zwroty kwot wptaconych jako niewyjasnione 245
7 asad Schemat konta
Yo IXXX-XX
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto § nte?ty.czn.e . ‘ o
i ich yroznik ,.,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z Ewidencja analityczna musi umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw kazdego funduszu i jednoczes$nie dostosowana do potrzeb
kontami sprawozdawczosci.
ksiegi glownej
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|Uwagi Konto 136 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan $srodkow pieni¢znych na rachunku bankowym.

Konto 139 ,,Inne rachunki bankowe”

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych srodkéw pienigznych wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace
w tym na rachunkach pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia. Na koncie prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje¢ obrotow na
wyodrebnionych rachunkach bankowych:

1) czeké6w potwierdzonych,
2) sum depozytowych i sum na zlecenie,
3) $rodkow obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan na podstawie dokumentoéw bankowych.

Na koncie 139 ,,Inne rachunki bankowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 139 Konto Operacje MA konta 139 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wplywy srodkéw z tytutu otwartej akredytywy [130, 141 Pokrycie zobowiazan przelewem lub czekiem  [201, 231, 240
zdarzen bankowej otwierdzonym
'Wplyw na rachunek rownowartosci 240 Pokrycie zobowigzan z akredytywy budzetowej [201, 231, 240,
wstrzymanych kaucji gwarancyjnych przy 101, 141

zaptacie za ustugi remontowo-budowlane
wykonane dla jednostek budzetowych

Wplywy srodkow na pokrycie potwierdzonych [130, 135 Zwrot niewykorzystanych srodkow sum na 240

czekow rozrachunkowych zlecenie

Wptywy sum na zlecenie i sum depozytowych [240 Btedy w wyciagach bankowych i ich 240
. . . .. sprostowania

(wadia, zabezpieczenia, kaucji)

Bledy w wyciagach bankowych i ich 240 'Wptata na dochody budzetowe z tytutu 240

sprostowania wygasnigcia prawa wiasciciela do depozytu
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Odsetki naliczone przez bank od sum 225 przekazanie oprocentowania od $rodkow 225
depozytowych i sum na zlecenie przekazanych dotyczacych sum depozytowych i sum na
przez panstwowe jednostki budzetowe zlecenie, ztozonych przez panstwowe jednostki
budzetowe
Odsetki naliczone przez bank od sum 240 lkoszty prowadzenia rachunkéw bankowych 240
depozytowych i sum na pozostale obcigzajace sumy depozytowe i sumy na
zlecenia
Schemat konta
Lasady XXX
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto § ntety'czn.e . ‘ .
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z
kontami Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegdlnosci ewidencje obrotéw na wyodrgbnionych rachunkach bankowych:
ksiegi glownej — akredytyw bankowych otwartych przez jednostke,
— czekow potwierdzonych,
— sum depozytowych,
— sum na zlecenie,
— $rodkéw obcych na inwestycje.
Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu §rodkow pieni¢znych dla kazdego
wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedtug kontrahentow.
[Uwagi Konto 139 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkéw pieni¢znych znajdujacych si¢ na innych rachunkach
bankowych.
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Konto 140 ,,Krotkoterminowe aktywa finansowe”

Na koncie 140 , Krotkoterminowe papiery wartosciowe i inne $rodki pienigzne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych aktywoéw finansowych, w szczegdlnosci akcji, udzialow i innych papierdw warto$ciowych
wyrazonych zarowno w walucie polskiej, jak 1 tez w walutach obcych.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 140 Konto Operacje MA konta 140 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Zakup obcych papierow wartosciowych 101, 131, 135 |Warto$¢ sprzedanych krotkoterminowych 751
przeznaczonych do obrotu papierow wartosciowych (w wartosci
ewidencyjnej na dzien sprzedazy)
Czeki obce otrzymane na pokrycie: Zwrot wystawcom niezrealizowanych przez 201, 221, 234,
a) nalezno$ci ujetych na kontach 201, 221, 234, bank czekow 240
rozrachunkow 240
b) nalezno$ci z tytutu przychodow 750, 760, 851,
nieujetych na kontach rozrachunkow 853
Przyjecie weksla obcego na pokrycie naleznosci 'Wykup weksli przez dtuznika lub bank 101, 130, 131,
(przed terminem platnos$ci): 135, 139
a) wartos$¢ neto, D01, 221, 240
b) dyskonto 750
Zwrot weksli obcych przez bank lub 141 Zaptata innemu kontrahentowi wekslem obcym
kontrahenta lub przekazanie weksla obcego do skupu:
a) warto$¢ netto h01, 240,
b) dyskonto 751
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Przywrocenie poprzedniej wartosci
[krotkoterminowych papierow wartosciowych w
rzypadku ustagpienia przyczyn jej obnizenia

750

Niedobory inwentaryzacyjne krotkoterminowych
papierow wartosciowych lub innych srodkow
ieni¢znych

240

Odpisanie weksli obcych przedawnionych lub 760, 851, 853
niesciggalnych
Zmniejszenie warto$ci krotkoterminowych 751

papierow wartosciowych na dzien bilansowy z
tytutu utraty warto$ci

7 asad Schemat konta
Yo IXXX-XX

prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych Konto s nte?ty.czn.e . ‘ o

i ich yroznik ,.,jednostki organizacyjne;j”

powiazanie z Ewidencja szczegotowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

kontami — poszczegolnych skladnikéw krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienigznych,

ksiegi glownej . . ) .. -

el e - stanu poszczegdlnych krotkoterminowych papieréw wartosciowych i innych srodkéw pienieznych wyrazonego
w walucie polskiej i obcej, z podziatem na poszczegodlne waluty obce,
— wartosci krétkoterminowych papieréw wartosciowych i innych §rodkdéw pienig¢znych powierzonych poszczegolnym

osobom za nie odpowiedzialnym.

[Uwagi Konto 140 moze wykazywac saldo Wn, ktdre oznacza stan krotkoterminowych aktywow finansowych

Konto 141 ,,Srodki pieniezne w drodze”

Na koncie 141 ,,Srodki pieniezne w drodze” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Konto 141 stuzy do ewidencji $srodkow pieni¢znych w drodze migdzy kasg i bankiem oraz mi¢dzy kontami w réznych bankach.
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Przyjete Operacje WN konta 141 Konto Operacje MA konta 141 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przekazanie czeku obcego do banku w celu 140 Realizacja przez bank obcych czekow 130,135,139
zdarzen jego wykupienia rozliczeniowych zgloszonych do wykupu
(wptyw §rodkow na rachunek bankowy)
Dokonanie za posrednictwem innych bankow Zwrot do banku niewykorzystanych czekow 140
lub wszystkie: obcych
a) wplaty z kasy na rachunek bankowy 101
b) pobrania z rachunkéw bankowych do 130, 135, 139
kasy
Przelewy $rodkéw miedzy rachunkami 130, 135, 139 [Zwrot wystawcom czekow obcych 201, 221, 234,
bankowymi niezrealizowanych przez bank 240
Zaptata naleznosci z tytutu dochodow przy 221, Wptyw §rodkow pienieznych w drodze:
uzyciu karty platnicze;j a) do kasy 101
b) na rachunki bankowe 130, 135, 139
Schemat konta
Z
asady VXXX
prowadzenia
kont Kksi
ont ksiag Konto syntetyczne
pomocniczych o ] ) o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z |pyidencja szczegdtowa do konta 141 powinna pozwoli¢ na ustalenie rodzaju $rodkéw pienieznych w drodze.
kontami
ontami
ksiegi gléwnej Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowej dla celow prawidlowego sporzadzenia sprawozadwczosci budzetowe;.
wagi Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania §rodki pieni¢zne w drodze sg ewidencjonowane na biezaco.

Konto 141 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan srodkow pienieznych w drodze.
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ZESPOL 2 — ROZRACHUNKI I ROSZCZENIA

Konta zespotu 2 ,,Rozrachunki i rozliczenia” shuzg do ewidencji krajowych i zagranicznych rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespotu 2 stuza takze do ewidencji 1 rozliczen $rodkow budzetowych, srodkow europejskich i innych srodkéw pochodzacych ze zrodet

zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod 1 nadwyzek oraz wszelkich innych rozliczen zwigzanych
z rozrachunkami 1 roszczeniami spornymi.

Ewidencja szczegotowa do kont zespotu 2 moze by¢ prowadzona wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie
poszczegbdlnych grup rozrachunkow, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen, roszczen spornych i zobowigzan
z podziatem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotyczg rozliczen w walutach obcych — wedlug poszczegolnych walut, a przy rozliczaniu $srodkow
europejskich rowniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

Konto 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” - ZOBOWIAZANIA

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych z tytulu dostaw, robdt i ustug,

Na koncie 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 201 Konto Operacje MA konta 201 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Faktura korygujaca zmniejszajaca kwote Zobowigzania wynikajace z faktur VAT lub
zobowigzania wobec dostawcy: rachunkow z tytutu dostaw robot 1 ustug:
a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy a) w cenie zakupu i nie podlegajacy
tacznie z podatkiem VAT odliczeniu VAT:
niepodlegajacym odliczeniu; - dziatalnosé cksploatacyjna 013, 016, 300,
. , . o 310, 330,
-w dziatalno$ci eksploatacyjne; 013, 014, 300, eso A
310, 330, 401, p-%
402, 409, - sumy na zlecenie 240
- w dzialalnosci ZFSS 351 _ 7F$S 013, 016, 300,
310, 330, 851
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b) zmniejszenie uprzednio naliczonego 225 b) wartos$¢ naliczonego w fakturach podatku 225, 300
VAT do odliczenia VAT podlegajacego odliczeniu
Zaplata zobowigzan za dostawy i ustugi 101, 130, 135, [Zobowigzania wobec dostawcow z tytutu
139 wymagalnych odsetek i kar umownych:
a) kary w dziatalnosci eksploatacyjnej 761
b) odsetki za zwtoke w dziatalnosci 751
eksploatacyjne;j
¢) karyi odsetki w dzial. inwestycyjne;j 080
851

d) kary i odsetki z ZFSS

Pokrycie zobowigzan z akredytywy lub czekiem
otwierdzonym

139

Odpisanie zobowigzan przedawnionych
i umorzonych:

a) w dzial. eksploatacyjnej z tytulu

odsetek 750
. . 760
b) w dzial, eksploatacyjnej z pozostatych
tytutow 851
¢) zZFSS 080
d) w dziatalno$ci inwestycyjnej
Kompensata nalezno$ci z zobowigzaniami 201, 240
W jednostkach budzetowych rownowarto$¢ 240

potraconej przy zaptacie zobowigzan kaucji
gwarancyjnej, ktora jest przelewana z konta
130 na rachunek pomocniczy sum
depozytowych
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Schemat konta

Z
asady = XX-XX-XX
prowadzenia
kont ksi
ont <S148 Konto syntetyczne
pomocniczych b ' ‘ o
iich Wyro6znik ,,jednostki organizacyjne;”
powigzanie z Kontrahent
kontami

ksiegi glownej [Analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych.

Ewidencja analityczna powinna zapewni¢ mozliwos¢ wydzielenia zobowiazan wedlug kontrahentow ze wskazaniem
podzialek klasyfikacji budzetowej

[Uwagi Saldo Ma konta oznacza stan zobowigzan.

202- ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — NALEZNOSCI”

Konto 202 stuzy do ewidencji rozrachunkéw 1 roszczen krajowych 1 zagranicznych z tytutu dostaw, robot i ustug. Konto 202 co do zgodnosci tresci
ekonomicznej odpowiada opisowi do konta 201.

Na koncie 202 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 202 Konto Operacje MA konta 202 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Objete fakturg kwoty zaliczek na poczet 101,130,135, [Wptaty naleznosci oraz zaliczek od odbiorcow  |101,130,135
zdarzen rzysztych dostaw i ushug; 225,300,840
Naliczone réznice kursowe walut obcych Odpisanie nalezno$ci umorzonych,
zwickszajgce naleznosci od odbiorcow: przedawnionych lub nieistotnych, na ktore:
a) w dziatalnos$ci operacyjnej, 750 a) nie dokonano odpisu aktualizujacego:
b) w dziatalnosci inwestycyjnej, 020 - dziatalnos$¢ eksploatacyjna 761
c) w dziatalnosci ZFSS 351 - dzialalnos¢ ZFSS 351
b) na ktéry odpis aktualizujgcy dokonano b0
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Faktury korygujace zmniejszajace kwote
zobowigzania wobec dostawcy:

a) warto$¢ dostawy w cenie sprzedazy
tacznie z podatkiem vat
niepodlegajacym odliczeniu;

-w dziatalno$ci eksploatacyjne; 013, 300, 310,
- w dzialalnosci ZFSS resp4. 761,
. . . . 851
b) zmniejszenie uprzednio naliczonego
VAT do odliczenia 225
7 asad Schemat konta:
Yo XXX-XX-XX
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych ionto s n‘fﬁ? y'czn.e ) ) —
i ich Wyrdzhik ,,jednostki organizacyjne;
powiazanie z Kontrahent
kontami
ksiegi glownej |Analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych.
Ewidencja szczeg6towa do konta powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia naleznosci krajowych 1 zagranicznych wedtug
poszczegbdlnych kontrahentow oraz ze wskazaniem podziatek klasyfikacji budzetowe;.
W przypadku kontrahentéw zagranicznych ewidencja szczegotowa oprocz waluty polskiej musi by¢ prowadzona w walutach
obcych.
Naleznosci 1 zobowigzania muszg by¢ ponadto prowadzone w uktadzie pozwalajagcym na sporzadzenie sprawozdan finansowych
i budzetowych.
[Uwagi INie uyjmuje si¢ na koncie 202 naleznosci jednostek budzetowych z tytutu dochodow budzetowych.

Konto 202 moze mie¢ saldo Wn, ktore oznacza stan naleznosci.
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Konto 212 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych — zadania zlecone”
Konto 212 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodow budzetowych w zakresie realizowanych zadan
zleconych. Konto 212 co do zgodnosci tresci ekonomicznej odpowiada opisowi do konta 222.
Na koncie 212 ,,Rozliczenie dochodoéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Przyjete Operacje WN konta 212 Konto Operacje MA konta 212 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przelew pobranych przez jednostke dochodow {130 Przeniesienie na podstawie okresowego lub 225
zdarzen budzetowych na rachunek budzetu JST lub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
budzetu panstwa zrealizowanych dochodow budzetowych

Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczne
i ich Tytut naleznosci
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

wagi Konto 212 moze nie wystepowaé¢ w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktorych dochody budzetowe wplacane

sa bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 212 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodoéw budzetowych zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek
budzetu panstwa lub do budzetu samorzadu terytorialnego. Saldo konta 212 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do
budzetu dochodow budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 220 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych - urzedy skarbowe”

Konto 220 stuzy do ewidencji naleznos$ci jednostek z tytulu dochodéw budzetowych pobieranych przez urzedy skarbowe. Konto 220 co do
zgodnos$ci tresci ekonomicznej odpowiada opisowi do konta 221. Zapisoéw na koncie dokonuje si¢ na koniec kazdego kwartatu na podstawie
sprawozdania RB-27 S z Organu.

Na koncie 220 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢:

Przyjete Operacje WN konta 220 Konto Operacje MA konta 220 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji Dochody wykonane pobierane przez 720 Zrealizowane dochody na podstawie 222
zdarzen urzedy skarbowe na podstawie sprawozdania RB-27S
sprawozdania Rb-27S
Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych {720 Nadptaty z tytutu dochodéw budzetowych 720
obieranych przez urzedy skarbowe obieranych przez urzedy skarbowe
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczn
i ich Tytut naleznpsci
powigzanie z Klasyfikacja budzetowa
kontami
ksiegi glownej
Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 220 prowadzi si¢ wedlug:
- podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodow oraz srodkow pochodzacych ze srodkdéw zagranicznych.
[Uwagi Konto 220 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma stan
zobowigzan jednostki budzetowej z tytulu nadptat w tych dochodach
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Konto 221 ,,Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutlu dochodéw budzetowych.

Na koncie 221 ujmuje si¢ rowniez naleznos$ci z tytutu podatkéw pobieranych przez wiasciwe organy. Zapisy z tego tytutu moga by¢ dokonywane
na koniec okreséw sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (naleznosci).

Na koncie 221 ,,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje sie:

Przyjete Operacje WN Kkonta 221 Konto Operacje MA konta 221 Konto

zasady przeciwstawne przeciwstawne

klasyfikacji  [Naleznosci jednostek budzetowych: Wptata naleznosci z tytutu dochodow 101,130

zdarzen . . 7 i
a. za sprzedane $rodki trwale, warto$ci 760 Egﬁz&sgych do kasy, czekiem lub na rachunek

niematerialne 1 prawne, inwestycyjne oraz
materiaty

b. z tytutu podatkow i1 niepodatkowych
dochodow budzetowych 720

c. ztytulu odsetek przypisanych za zwtoke
w zaptacie nalezno$ci, ujetych na tym 720.750

koncie,
. . 720, 760
d. ztytulu kar i grzywien,

Naleznosci z tytutu dochodow budzetu panstwa 225 Zmniejszenie (odpisy) uprzednio przypisanych (720, 760
zwigzanych z realizacjg przez samorzadowa naleznos$ci dotyczacych dochodéw budzetowych
jednostke budzetowa zadan zleconych
(objetych sprawozdaniem RB 27 7Z7)

Zwroty dochodow budzetowych nienaleznie 130 Naliczone oprocentowanie nalezne podatnikowi (720
wptaconych lub orzeczonych do zwrotu z tytulu nieterminowego zwrotu nadptat podatku
i nadptat oraz wyplat oprocentowania za
nieterminowy zwrot nadptat
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Przeniesienie naleznosci dlugoterminowych do 226,236 Odpisanie nalezno$ci przedawnionych

[krotkoterminowych i umorzonych oraz nieistotnych:
a. objete odpisem aktualizujagcym, 290
b. nie objete odpisem aktualizujagcym  [751, 761
Przypisanie do zwrotu rozliczonej dotacji 720 Zaplata przez przeniesienie wtasnosci rzeczy lub (011, 013, 020,
praw majatkowych na rzecz jednostki samorzadu [310
terytorialnego
Przeniesienie naleznosci z tytulu dochodow 226, 236
budzetowych na naleznos$ci dlugoterminowe
Zaptata naleznosci z tytutu dochodow przy 141
uzyciu karty ptatniczej
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczn
i ich Tytut naleznpsci
powigzanie z Klasyfikacja budzetowa

kontami
ksiegi glownej [Ewidencje szczegbtowa do konta 221 prowadzi si¢ wedhug:

- podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegdtowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz §rodkow pochodzacych ze §rodkow zagranicznych,

- budzetow, ktorych naleznosci dotycza.

Dla celéw rozliczen podatku VAT korekty (odpisy na podstawie dokumentéw innych niz faktury korygujace) powodujace
zmniejszenie sprzedazy netto 1 podatku naleznego VAT dopuszcza si¢ zapisy ksiggowe po stronach kont jak przypisy ze znakiem
minus ,,- ,,.

Dla potrzeb sporzadzania wymaganej sprawozdawczo$ci budzetowej dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowe;j
w szczegblnosci dla naleznosci z tytulu dochoddéw budzetowych — zaleglosci.
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|Uwagi

Konto 221 moze wykazywac¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu dochodow budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach

Konto 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych”

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke budzetowa dochodéw budzetowych.

Na koncie 222 ,,Rozliczenie dochoddéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 222 Konto Operacje MA konta 222 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przelew pobranych przez jednostke dochodow {130 Przeniesienie na podstawie okresowego lub 800
zdarzen budzetowych na rachunek budzetu JST lub rocznego sprawozdania budzetowego sumy
budzetu panstwa zrealizowanych dochodow budzetowych

Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczne
i ich Tytut naleznosci /dochody organu, dochody UM-jednostka/
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

wagi Konto 222 moze nie wystepowaé¢ w urzedach jednostek samorzadu terytorialnego, w ktorych dochody budzetowe wplacane

sa bezposrednio na rachunek budzetu samorzadu terytorialnego.

Konto 222 moze wykazywac saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw budzetowych zrealizowanych, ale nieprzelanych na rachunek
budzetu panstwa lub do budzetu samorzadu terytorialnego.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiegowanie przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych

do konca roku, w korespondencji z kontem 130.
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Konto 223 ,,Rozliczenie wydatkow budzetowych”

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow budzetowych, w tym wydatkéw w ramach
wspotfinansowania programéw 1 projektow realizowanych ze srodkow europejskich oraz §rodkéw na wydatki realizowane bezposrednio
z rachunku bankowego budzetu.

Na koncie 223 ,,Rozliczenie wydatkoéw budzetowych” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

W samorzadowych jednostkach i1 zaktadach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ rowniez operacje zwigzane z przepltywami srodkow
europejskich w zakresie, w ktorym $rodki te stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

podstawie sprawozdan budzetowych
zrealizowanych wydatkow budzetowych,
wydatkow niewygasajacych w tym wydatkow
budzetu panstwa w ramach wspotfinansowania
programow 1 projektow zrealizowanych ze
Srodkow europejskich

Operacje WN konta 223 Konto Operacje MA konta 223 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Okresowe przelewy srodkoéw pienigznych dla {130 Wplywy §rodkéw budzetowych otrzymanych 130
dysponentdw nizszego stopnia na pokrycie ich przez samorzadowe jednostki budzetowe z
wydatkow budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
W przypadku dokonywania wydatkow
bezposrednio z rachunku bankowego budzetu (130
dopuszcza si¢ ksiggowanie w wysokosci
zrealizowanych wydatkow
Zwrot dysponentowi wyzszego stopnia 130 Otrzymane zwroty od dysponentoOw nizszego 130
niewykorzystanych §rodkéw na wydatki stopnia Srodkow nie wykorzystanych na wydatki
Okresowe lub roczne przeniesienie na 800
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Schemat konta

Z

asady XXX

prowadzenia

kont ksi

ont KSI148 Konto syntetyczne

pomocniczych i ' ‘ o
iich yroznik ,,jednostki organizacyjnej

powiazanie Z [Ewidencja analityczna powinna pozwalaé na ustalenie stanu rozliczef z dysponentami niZszego stopnia.
kontami

ksiegi glownej

wagi Konto 223 moze nie wystgpowa¢ w urzgdach gmin, w ktoérych wydatki budzetowe sg realizowane bezposrednio z rachunku
budzetu.

Konto 223 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan srodkow budzetowych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek dysponenta wyzszego stopnia srodkdw pieni¢znych
niewykorzystanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130 ,,Rachunek biezacy jednostki”.

224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu sSrodkow europejskich”

Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje
zarzadzajace 1 posredniczace platnosci z budzetu srodkow europejskich.

Na koncie 224 ,,Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 224 Konto Operacje MA konta 224 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  Przelew przyznanych przez organ dotujacy 130 Uznanie dotacji za wykorzystang i rozliczong 810
zdarzen dotacji budzetowych

Zwrot dotacji w roku jej przekazania 130
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zostaly przekazane.

Zasady Schemat konta:

prowadzenia [XXX-XX-XX

kont ksiag

pomocniczych [Konto syntetyczne

i ich Wyrézhik ,,jednostki organizacyjnej”

powiaza.nie z Kontrahent

lli:iltl;t;ngllléwnej Analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewnia¢ mozliwos¢ ustalenia wartosci przekazanych dotacji oraz
zaliczek z tytulu ptatnosci z budzetu srodkoéw europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych §rodkow.

[Uwagi Konto 224 moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ niewykorzystanych, nierozliczonych dotacji lub warto$¢ dotacji

naleznych do zwrotu oraz niewykorzystanych, nierozliczonych ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich w roku, w ktorym

ozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktore organ dotujacy zalicza do dochodow budzetowych, sa uymowane na

’fjoncie 221 ,Naleznosci z tytulu dochodéw” pod data 31.12.

Konto 225 ,,Rozrachunki z budzetami”

Na koncie 225 ,,Rozrachunki z budzetami” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczegolnosci z tytutu dotacji, podatkow, nadwyzek srodkow obrotowych, nadptat
w rozliczeniach z budzetami.

'W jednostkach bedacych podatnikami podatku od towarow i ustug na koncie 225 ewidencjonuje si¢ réwniez rozrachunki z tytutu VAT.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

- ze Srodkow budzetowych
Lz ZFSS

- 7z sum na zlecenie

130
135
139

obciazajace koszty i ZFSS

Operacje WN konta 225 Konto Operacje MA konta 225 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Przelewy z tytulu zobowigzan finansowanych - Naliczone zobowigzania podatkowe i optaty 080, zesp.4,

851
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Naleznosci od budzetu z tytutu nadptat Naliczony podatek dochodowy na listach ptac ~ [231
podatkow uprzednio naliczonych:
- dotyczacych kosztow dziatalnos$ci
.. 403
eksploatacyjnej
. 851
- dotyczacych kosztow finansowany z ZFSS
o _y 231
- wplaconych w imieniu pracownikow (podatek
dochodowy od 0s6b fizycznych z list ptac)
W jednostkach bedacych podatnikami VAT- 201, 240, 300 |Naliczone odsetki nalezne budzetowi z tytutu 080, 751, 851,
podatek VAT naliczony w fakturach i fakturach zwloki w zaplacie zobowigzan
lkorygujacych, jesli w catosci lub czesci
odlega odliczeniu
'Wplywy naleznosci z tytutu rozrachunkéw z 130, 131, 135
budzetem (zwrot nadptat i naleznych za ubiegly
rok dotacji)
VAT nalezny od sprzedazy wynikajacy
- z faktur i faktur korygujacych, 221,
- wedlug kas fiskalnych 221
- umowy, akty notarialne i inne dokumenty 221
0 podobnym charakterze
VAT nalezny z tytulu przekazania rzeczowych (761
sktadnikow majatku oraz nieodptatnych
Swiadczen 1 ustug (udokumentowany faktura
wewnetrzng) od darowizn oraz bezptatnych
Swiadczen i ushug,
a takze VAT nalezny od importu ustug 761
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VAT nalezny od otrzymanych zaliczek, 201, 221
zadatkow 1 przedptat na podstawie
wystawionych faktur

Faktury korygujace VAT zmniejszajace sumy  [201,240, 300
podatku naliczonego przy zakupach dotyczacych
dziatalno$ci objetej VAT

Zwrot bezposredni podatku naliczonego 130, 139

Przeksiggowanie VAT naliczonego, w czgsci 011,013,016,
niepodlegajacej zwrotowi lub odliczeniu VAT 020,080, 403
naleznego budzetowi

Zasady Schemat konta:

prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XX

kont ksiag

pomocniczych [Konto syntetyczn

i ich Tytul naleznps$ci
powigzanie z Klasyfikacja budzetowa

kontami
ksiegi glownej Ewidencja szczegdtowa do konta 225 jest prowadzona wg:

— tytutdéw naleznosci 1 zobowigzan dla poszczegolnych budzetow,

— podziatek klasyfikacji budzetowe;j
budzetéw (urzedow skarbowych, urzedéw celnych, jednostek samorzadu terytorialnego, budzet panstwa)

- zuwzglednieniem centralizacji podatku od towaréw 1 ustug

Dla celéw rozliczen podatku VAT korekty (odpisy na podstawie dokumentéw innych niz faktury korygujace) powodujace
zmniejszenie sprzedazy netto 1 podatku naleznego VAT dopuszcza si¢ zapisy ksiggowe po stronach kont jak przypisy, ze znakiem
minus ,,- ,,.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow

[Uwagi
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Konto 226 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe”
Konto 226 stuzy do ewidencji dlugoterminowych naleznosci lub dtugoterminowych rozliczen z budzetem.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Przyjete Operacje WN konta 226 Konto Operacje MA konta 226 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przeniesienie naleznosci krotkoterminowych — [221 Przeniesienie naleznos$ci dlugoterminowej do 221
zdarzen do dtugoterminowych (np. w zwiagzku krotkoterminowej
z przesuni¢ciem terminu platnosci)
Zasady Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug dluznikow, od ktérych te naleznosci przystuguja ze wskazaniem okresow
prowadzenia [wymagalnoSci.
kont ks1:4g Schemat konta:
pomocniczych vy ¥ x XXXXX-XX
i ich
pown;za.nle Z Konto s ntetyczn
kontami Tviut naleznbéci
ksiegi glownej ytul naleziy sc'1
Klasyfikacja budzetowa
Uwagi Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych
jednostek budzetowych
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Konto 229 ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne”

Na koncie uyjmu

je si¢ w szczegolnosci:

Konto stuzy do ewidencji innych niz z budzetami rozrachunkéw publicznoprawnych w szczego6lnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych
i zdrowotnych, Funduszu pracy oraz z Panstwowym Funduszem Rehabilitacji Os6b Niepetnosprawnych.

omocniczych i ich
owiazanie z

kontami ksiegi
lownej

Przyjete Operacje WN konta 229 Konto Operacje MA konta 229 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przelewy sktadek do ZUS i PFRON 130, 135, 139  [Naliczone sktadki placone przez pracodawce na
zdarzen FUS i FP oraz PFRON od wynagrodzen:
- dziatalnoS$ci operacyjne;j, 405, 403(PFRON)
- dzialalnosci finansowanej z ZFSS 851
- dzialalno$ci inwestycyjne;j 080
- pokrywanych z sum na zlecenie 040
Wyptata zasitkéw pokrywanych przez ZUS, 231 Sktadki na FUS ptacone przez pracownika, ktére 231
ktdre ujeto na listach plac s potracane z wynagrodzen
Wyptaty s$wiadczen ZUS nieobjetych listg 101,130,131, |Otrzymane przelewy z ZUS z tytulu zwrotu 130,131,135
wynagrodzen 135 przewyzki wyplaconych §wiadczen ponad
sktadki na FUS i FP oraz zwrotu nadplaty
Odpisanie zobowigzan przedawnionych 760, 851, Odpisanie nalezno$ci umorzonych 761,851
i przedawnionych
Zasady Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowej dla celow prawidlowego sporzadzenia sprawozdawczosci budzetowe;.
prowadzenia kont . . . . .z iq- /s . . , .. . , . ,
siag Ewidencja analityczna winna zapewni¢ mozliwos$¢ ustalenia stanu naleznos$ci i zobowigzan wynikajacych z rozrachunkéw

z poszczegllnymi instytucjami z jednoczesnym wskazaniem tytulow tych rozrachunkéw i podziatek klasyfikacji budzetowe;j

wagi

publicznoprawnych

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma — stan zobowigzan z tytutu rozrachunkow
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Konto 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen”

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi osobami fizycznymi z tytutu wyptat pieni¢znych i $wiadczen
rzeczowych zaliczonych, zgodnie z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegolnosci naleznos$ci za pracg wykonywang na podstawie
stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy agencyjnej i innych umoéw zgodnie z odrgbnymi przepisami oraz wyptat zasitkow
pokrywanych przez ZUS, ktére naliczono na listach ptac.

Na koncie 231 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzen” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 231 Konto Operacje MA konta 231 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Wyplata wynagrodzen i zaliczek na poczet 101, Naliczone na listach ptac wynagrodzenia:
zdarzen wynagrodzen, zasitkow pokrywanych ze 130,135,139 . -~ o
’ 219 - tal 404
srodkow ZUS oraz ujetych na listach ptac dziata r‘1osc1 °op e‘r'acyjnej, 0
ekwiwalentow pienieznych za uzywanie - koszty inwestycji 080
W}asnej qdzieZy roboczej, materiatow |, 7FSS 351
i narzedzi
Potragcenia dokonywane na liscie ptac: Naliczone zasitki, ktore pokrywa ZUS, 229
- podatku dochodowego od 0s6b fizycznych 225 Wwyplacane na podstawie listy ptac

- sktadek FUS optaconych przez pracownikow [229

- sktadek 1 zwrotu pozyczek z PKZP oraz 240
innych zobowigzan okreslonych przepisami

- nierozliczonych zaliczek i innych naleznos$ci h34

od pracownikow

Odpisanie przedawnionych zobowigzan Odpisanie naleznosci przedawnionych

z tytutu wynagrodzen dotyczacych: i umorzonych:

- dzialalno$ci operacyjnej 760 - dzialalno$ci operacyjnej 761
- dziatalnosci ZFSS 351 - ZFSS 351
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Obciazenia z tytutu nadptaty wynagrodzen: 'Wynagrodzenie pokrywane ze srodkoéw 240
otrzymanych do wyptaty od innych jednostek

- dzialalnosci ope,racyjnej 404 (z sum na zlecenic)

- dziatalnosci ZFSS 851

Naleznosci z tytutu wynagrodzen przejete od 800 'Warto$¢ naleznego pracownikom 401
zlikwidowanych jednostek umundurowania

Zobowiazania z tytutu wynagrodzen przejete od 800
zlikwidowanych jednostek

Do konta nalezy prowadzi¢ szczegb6towa imienng ewidencj¢ wynagrodzen i1 §wiadczen poszczegolnych pracownikow i1 innych

Zasady . ) . 3 . : , . , ,
browadzenia 0s0b fizycznych otrzymujacych wynagrodzenia. Imienna ewidencja wynagrodzen powinna by¢ prowadzona w sposob

kont ksiag umozliwiajacy ustalenie podstawy do naliczen zasitkoOw, emerytur, rent oraz podatkdw obcigzajacych pracownika (np. w postaci
pomocniczych programu kadrowo-placowego). Imienna ewidencja wynagrodzen pracownikéw i innych oséb fizycznych otrzymujacych

i ich wynagrodzenia prowadzona jest w formie kart wynagrodzen w programie kadrowo-ptacowym jednostki. Ponadto do konta 231
bowiazanie z nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ szczegotowa umozliwiajacg rozliczenie list ptac.

kontami

ksiegi glownej

Uwagi Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo W oznacza stan naleznos$ci od pracownikow np. z tytulu wyptaconych zaliczek na

poczet wynagrodzen, nadptaconych wynagrodzen, a saldo Ma oznacza stan zobowigzan z tytutu naliczonych i niewyptaconych
wynagrodzen.

46




Konto 234 ,,Pozostale rozrachunki z pracownikami”

Konto 234 stuzy do ewidencji naleznos$ci, roszczen i zobowigzan wobec pracownikow z innych tytutdéw niz wynagrodzenia, w szczegdlnosci

z tytutu pobranych do rozliczenia zaliczek, odptatnosci za swiadczenia dokonane na rzecz pracownikow, udzielonych pozyczek z zaktadowego
funduszu §wiadczen socjalnych oraz naleznos$ci od pracownikow z tytulu niedobordw i szkdd. Na koncie mozna ujmowaé udzielone zaliczki na
drobne zakupy dla 0sob fizycznych wykonujagcych umowe zlecenia i1 o dzieto, zaliczki na poczet podrozy stuzbowych wyptacane innym osobom
fizycznym realizujacym zadania w imieniu Urz¢du Miasta Leszna.

Zaliczki wyptacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowac, do czasu ich rozliczenia, w rownowartosci waluty polskiej ustalonej przy
wyplacie zaliczki.

wynagrodzen

Na koncie 234 ,,Pozostate rozrachunki z pracownikami” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Przyjete Operacje WN konta 234 Konto Operacje MA konta 234 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wyplaty sum do rozliczenia (zaliczek) i sptata |101, 130, 135, [Pokryte przez pracownika z pobranej zaliczki lub
zdarzen zobowigzan wobec pracownikow z kasy lub 139 srodkow wlasnych kosztow:
rachunku bankowego . -~ oo
- dzialalnos$ci operacyjne;j esp.4
- inwestycji 030
-z ZFSS 251
- finansowanych przez inne jednostki (z sum na b 40
zlecenie)
. . 310
- materialy przyjete do magazynu
Naleznosci z tytutu Swiadezen odptatnych z 851 Whptaty z tytutu zwrotu niewykorzystanych 101,130,135,
ZFSS zaliczek oraz naleznosci od pracownikéw do 139
kasy lub na rachunki bankowe
Naleznoéci z tytutu wyplaty pozyczek z ZFSS 101,135 Nalezno$ci od pracownikow potracane na liscie 231
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e 7 tytulu odsetek

Naliczone odsetki od pozyczek z zakladowego [851 Zobowigzania z tytutu pozostatych 800
funduszu §wiadczen socjalnych, rozrachunkow z pracownikami przejete od
zlikwidowanych jednostek
Niedobory z tytutu szkdd 1 nadwyzek 240 Skierowanie roszczen do sadu 240
Odpisanie zobowigzan przedawnionych: Odpisanie nalezno$ci umorzonych,
| dziatalnodci eksploatacyjne] 760 przedawnionych lub o nieistotnej wartos$ci:
 dziatalnosci ZFSS 851 - dziafalnosci operacyjnej 761
- dzialalno$ci ZFSS 251
Naleznosci z tytutu roszczen spornych
zasadzonych na rzecz jednostki:
- roszczenia podstawowe b40
- zasadzone nalezno$ci dodatkowe
e 7 tytulu kosztow postgpowania 760
sadowego
750

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Schemat konta:
XX X-XX-XX

Konto syntetyczne
Wyro6zpik ,,jednostki organizacyjnej”
Pracownik

Analityke wg podziatek klasyfikacji budzetowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych.
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Ewidencje szczegdtowa do konta 234 prowadzi si¢ wedtug:

= poszczegbdlnych tytutow,
= poszczegbdlnych pracownikéw,

= podzialek klasyfikacji budzetowe;j

Konto moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn stanowi sume sald nalezno$ci a saldo Ma wykazuje sume zobowigzan

[Uwagi o . .
wagl wynikajacych z kont imiennych poszczegdlnych pracownikow.

Konto 236 ,,Dlugoterminowe naleznosci budzetowe — zadania zlecone”

Konto 236 stuzy do ewidencji dtugoterminowych nalezno$ci lub dlugoterminowych rozliczen z budzetem w zakresie realizowanych zadan
zleconych. Opis konta 236 odpowiada co do tresci ekonomicznej opisowi konta 226.

Na koncie ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 236 Konto Operacje MA konta 236 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Przypisanie naleznosci budzetowych 225 Przeniesienie naleznosci dlugoterminowej do 221
zdarzen wymagalnych w przysztych latach lkrotkoterminowej
Zasad Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug dluznikow, od ktérych te nalezno$ci przystuguja ze wskazaniem okresow

y o wymagalnosci.
prowadzenia

kont ksiag Schemat konta:
pomocniczych XXX-XX-XXXXX-XX

iich

powigzanie z |[Konto syntetyczn

kontami Tytut naleznpsci

ksiegi glownej Klasyfikacja budzetowa

Uwagi Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dtugoterminowych naleznos$ci z tytulu dochodow budzetowych

jednostek budzetowych w zakresie zadan zleconych

49



Konto 240 ,,Pozostale rozrachunki”

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.
Konto 240 moze by¢ uzywane rowniez do ewidencji pozyczek i roznego rodzaju rozliczen, a takze kréotko- 1 dlugoterminowych naleznosci
funduszy celowych.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ w szczegdlnosci:

— rozrachunki z tytulu sum depozytowych,

— rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,

— rozliczenia niedoboréw szkod 1 nadwyzek,

— rozrachunki z tytutu potracen dokonanych na listach wynagrodzen z innych tytutdéw niz podatki i sktadki ZUS,

— rozrachunki wewnatrzzaktadowe,

— rozrachunki z tytutu zaliczek przekazanych na inwestycje wspolne,

— roszczenia sporne,

— mylne obcigzenia i uznania rachunkéw bankowych.

Na koncie 240 ,,Pozostate rozrachunki” ujmuje sie:

Przyjete Operacje WN konta 240 Konto Operacje MA konta 240 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wynagrodzenia obcigzajace sumy na zlecenie [231 Wptata naleznosci gtownej i dodatkowej, ktorg  [101,130,
zdarzen przypisano na kontach 240/760-koszty 135,139

postepowania sgdowego 1 kontach 240/750 —
odsetki za zwloke

Sktadki na FUS i FP naliczone od 229 Otrzymane sumy na zlecenie, kaucje, wadia, 101,139
wynagrodzen wyplacanych z sum na zlecenie zabezpieczenia nalezytego wykonania umow
oraz wptaty sum depozytowych

Zwrot niewykorzystanych sum na zlecenie, 101,139 Zobowigzania z tytutu potragcen dokonanych na [231
aucji, sum zabezpieczenia oraz wyptata sum listach ptac na rzecz jednostek innych niz budzet,
depozytowych ZUS, PFRON
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z depozytami pieni¢znymi z tytutu

Wyplacone zaliczki na inwestycje wspolne 130,135 Wptywy naleznosci z tytutu pozyczek 101,135
realizowane przez innych inwestorow udzielonych z ZFSS
'Wyptacone inwestorom zastgpczym $rodki na 130,135 Przyjecie efektow inwestycji wspolnych od 011,020
finansowanie zleconej im inwestycji, ktorg innego inwestora (jako rozliczenia wptaconej
sami rozliczaja zaliczki)
Ujawnione niedobry i szkody: Ujawnione nadwyzki:
- gotowki 101 - w kasie 101
- materiatbw w magazynie 310 - materiatow 330
- Srodkow trwatych podstawowych 011 - Srodkow trwatych umarzanych stopniowo 011
- dobr kultury 016 (072/240) |- dobr kultury 016
- pozostatych $rodkow trwatych 013 (072/240) |- pozostatych srodkow trwatych 013
- papieréw wartosciowych 140 - inwestycji 080
- w inwestycjach (Srodki trwale w budowie) 080
- obcych sktadnikow majatkowych 201,240
- towarow 330
Kompensata nadwyzek z niedoborami 240 Przyjecie srodkow trwatych uzyskanych w 011, 013, 020,
wyniku inwestycji prowadzonej i rozliczonej
przez inwestora zastgpczego (na podstawie
faktury)
Rozliczenie nadwyzek pozostatych srodkow {760 Niestuszne uznania i korekty mylnych obcigzen (130, 135, 139
trwalych i zbioréw bibliotecznych bankowych
Rozliczenie nadwyzek dobr kultury 800 Zwickszenie zobowigzan zwigzanych 139
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oprocentowania obcych §rodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym
Rozliczenie nadwyzki srodkow trwatych 800
umarzanych stopniowo oraz inwestycji
Niestuszne obcigzenia i korekty pomytkowych [130,135,139
uznan bankowych
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczne
i ich Wyr6zpik ,,jednostki organizacyjnej”
powiazanie Z Analityka
kontami
ksiegi glownej Analityke wg podzialek klasyfikacji budzetowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych.
Ewidencje szczegdtowa do konta 240 prowadzi si¢ wedtug:
= poszczegbdlnych tytutow,
= poszczegdlnych kontrahentow i 0sob,
= podziatek klasyfikacji budzetowe;j
Uwagi Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma stan zobowigzan

Konto 242 ,,Rozliczenia wewnetrzne — wplywy naleznosci z tytulu dochodow budzetowych”

Na koncie uyjmu

je sie w szczegolnosci:

Konto 242 shuzy do syntetycznej ewidencji wptywdw naleznos$ci i zwrotow kierowanych na poszczegolne stanowiska ksiegowe, celem ujecia ich
w ksiegach pomocniczych oraz do rozliczenia na koniec miesigca.

Przyjete

Operacje WN konta 242

Konto

przeciwstawne

Operacje MA konta 242

Konto
przeciwstawne
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zasady

.. |Rozliczenie naleznosci ujetych na koncie 242|130 'Wptyw naleznosci z tytulu dochodow 101, 130
klasyfikacji budzetowych do rozliczeni
, ych do rozliczenia
zdarzen
Zwroty naleznosci z tytulu dochodow 101, 130
budzetowych
Zasady Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug ksiag pomocniczych
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie
7z kontami
ksiegi glownej
wagi
Konto 245 -” Wplywy do wyjasnienia”
Konto stuzy do ewidencji wptaconych, a nie wyjasnionych kwot naleznosci z tytutu dochodow budzetowych.
Na koncie ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Przyjete Operacje WN konta 245 Konto Operacje MA konta 245 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
Klasyfikacji Zwrot pomytkowo wplaconej kwoty 130 'Wptyw na rachunek biezacy jednostki 130
zdarzen budzetowej kwoty dotyczacej naleznosci z tytutu
dochodow budzetowych bez podania tytutu
wplaty
Zwrot kwot dotyczacych wptat naleznosci 135,139 'Wptata na rachunek dochodoéw oswiatowych 135,139
budzetowych pomytkowo wptaconych na inne jednostek budzetowych, rachunek funduszy
lkonta niz rachunek biezacy jednostki specjalnego przeznaczenia, inne rachunki
bankowe kwot dotyczacych naleznosci
budzetowych
Zaliczenie wplaty po przeprowadzonym 221,242

ostepowaniu wyjasniajacym
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Uznanie wplaty za splate naleznosci po 221,242
przeprowadzonym postgpowaniu
wyjasniajagcym

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug poszczegdlnych niewyjasnionych wptlat.

wagi

Konto moze wykazywac¢ saldo Ma, ktore oznacza stan niewyjasnionych wptat.

Konto 280 ,,Rozrachunki z tytulu VAT”

Na koncie 280 ,,Rozrachunki z tytutu VAT ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Konto 280 stuzy do ewidencji rozrachunkéw w zakresie scentralizowanych rozliczen pomigedzy Urzedem Miasta Leszna — jednostka budzetowa
a Biurem Centralnych Rozliczen VAT z tytulu podatku od towarow 1 ustug.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 280 Konto Operacje MA konta 280

przeciwstawne

Konto

przeciwstawne

W ksiedze czesciowe] Urzedu Miasta Leszna — jednostka budzetowa

na rachunek Biura Centralnych Rozliczen VAT rzez Biuro Centralnych Rozliczen VAT

Warto$¢ podatku od towaréow ustug do zwrotu 225 warto$¢ podatku od towarow i ustug do zaptaty 225
na podstawie deklaracji czastkowej UM Leszna na podstawie deklaracji czastkowej
Wartos¢ podatku od towaréw i ustug wptacona |130 warto$¢ podatku od towarow i ustug zwrocona {130

W ksiedze czesciowe] Urzedu Miasta Leszna — Biuro Centralnych Rozliczen VAT
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jednostce

rzez jednostke

Wartos¢ podatku od towaréw ustug do zaptaty [225 warto$¢ podatku od towarow i ustug do zwrotu 225
na podstawie deklaracji czastkowych na podstawie deklaracji czastkowych
Warto$¢ podatku od towardw i ustug zwrocone 130 warto$¢ podatku od towarow i ustug wptacona (130

W ksiedze czesciowej] Urzedu Miasta Leszna — Biuro

i ustug.

organizacyjnymi Miasta Leszna a Biurem Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna z tytutlu rozliczen podatku od towardéw

Zasady W ksiedze czesciowej Urzedu Miasta Leszna — jednostka o
prowadzenia |budzetowa Centralnych Rozliczenh VAT
kont ksiag
pomocniczych .
iich Schemat konta: ?(C}Ig(m;t)(k())?)t?}.(XX
powiazanie z  IXXX-XX-XXXXX
kontami Konto syntetyczne
ksiegi glownej [Konto syntetycyne o osti . a/modul/
jednostkal organizacyjna/modut/ Jednostia prganizacyjna/modu
Biuro CR-VAT kontrahent/jednostka Miasta Leszna/
Ewidencja szczegotowa do konta 280 jest prowadzona wg Ewidencja szczegglowa do.konta 2,8 0 jest prowadzona wg .
. . . . lkontrahenta. Analityka moze zosta¢ poszerzona o klasyfikacje
kontrahenta. Analityka moze zosta¢ poszerzona o klasyfikacje .
. budzetows.

budzetowa.

Uwagi Konto 280 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma stan zobowigzan pomi¢dzy jednostkami
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Konto 290 ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Na koncie 290 ,,0Odpisy aktualizujace nalezno$ci” ujmuje sie:

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisow aktualizujacych nalezno$ci watpliwe.

Odpisow aktualizujacych dokonuje si¢ w odniesieniu do naleznosci watpliwych, w przypadkach okreslonych w art. 35b ustawy z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 z p6Zn. zm.).

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 290 Konto Operacje MA konta 290 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Zmniejszenie odpisu aktualizujacego w Odpis aktualizujacy watpliwe naleznosci:
zwigzku z zaplata: - zwigzane z dziatalnoS$cig eksploatacyjna 761
- naleznosci dotyczacych dziatalnosci 760 (naleznos$¢ gtéwna z datg utworzenia odpisu
podstawowej eksploatacyjnej (z wyj. 31.12)
zwigzanych z operacjami finansowymi) . o .
- zwigzane z operacjami finansowymi (na
- nalezno$ci dotyczacych operacji finansowych |750 odsetki pod datg utworzenia 31.12.) 751
przychodow budzetowych - dochodoéw budzetowych zrealizowanych przez
- dochodow budzetowych zrealizowanych o5 samorzadowe jednostki budzetowe, z tytutu o5
przez samorzadowe jednostki budzetowe, z zadan zwigzanych z realizacja zadan z zakresu
tytutu zadan zwigzanych z realizacja zadan z administracji rzadowej oraz innych zadan
zakresu administracji rzadowej oraz innych zleconym jednostkom samorzadu terytorialnego
zadan zleconym jednostkom samorzadu ustawami, naleznych budzetowi panstwa
terytorialnego ustawami, naleznych budzetowi
anstwa
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego 201, 221, 234, |Przewyzka roszczenia z tytutu niedoboru ponad 240
w zwigzku z umorzeniem oraz z odpisaniem 240 warto$¢ bilansowg brakujacych skladnikoéw
naleznos$ci przedawnionych lub niesciggalnych
Zmniejszenie odpisu aktualizujgcego naleznos$ci|750, 760 Przypis zasadzonych naleznos$ci z tytulu kosztow 201, 221, 234,

w zwigzku z ustaniem przyczyn dokonania tego

odpisu

postepowania i odsetek

240
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Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 290 prowadzi si¢ wedtug:
prowadzenia , ,
kont ksiag poszczegolnych tytutdéw,
. - poszczegoOlnych kontrahentéw
pomocniczych
iich Schemat konta:
powigzanie z [XXX-XX-XXXXX-XX
kontami
ksiegi glownej |[Konto syntetyczn
Tytul naleznbs$ci
Klasyfikacja budzetowa
Uwagi Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych.
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ZESPOL 3 — MATERIALY I TOWARY

Konta zespotu 3 ,,Materiaty i towary” stuzg do ewidencji zapaséw materialow (konta 310 ,Materialy”) 1 towarow (konta 330 ,,Towary”) oraz
rozliczenia zakupu materiatow, towarow i ustug (konto 300,,Rozliczenie zakupu”).

Na kontach 310 ,,Materiaty” i 330 ,,Towary” prowadzi si¢ ewidencj¢ zapasOw materialow 1 towarow znajdujacych si¢ w magazynach wiasnych
1 obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty zwigzane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.

Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatlow 1 towarow na kontach 310 ,,Materiaty” 1 330 ,,Towary” wycenia si¢ wedlug cen zakupu netto.

Ewidencja szczegoétowa prowadzona do kont 310 ,,Materiaty” i 330 ,, Towary” powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu zapaséow wedtug
miejsc ich znajdowania si¢ 1 0s0b, ktérym powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapaséw materiatow i towaréw objetych ewidencjg
ilosciowo-warto$ciowa — takze wedlug ich poszczegdlnych rodzajow i grup.

Konto 300 ,,Rozliczenie zakupu”

Konto 300 moze stuzy¢ do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw, robot 1 ustug, a w szczegdlnosci do ustalenia:
—  wartosci materialow, towarow w drodze,

— warto$ci dostaw niefakturowanych.

Konto 300 moze stuzy¢ do:

— rozliczania wszystkich dostaw, faktur i rachunkow,

— wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego,

— rozliczania kosztow zakupu zawartych w fakturach dostawcow,

— rozliczania optat manipulacyjnych pobieranych przez urzad celny przy imporcie

— rozliczania niedoboréw szkdd 1 nadwyzek w transporcie,

— ujmowania reklamacji (sprostowan) dotyczacych faktur dostawcow.

58



W szczegolnosci obejmuje nastgpujace operacje:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

podlegajacego rozliczeniu lub odliczeniu

Operacje WN konta 300 Konto Operacje MA konta 300 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Faktury za dostawy oraz ustugi 201, 240, Materiaty otrzymane z zakupu i przekazane do 310, 080, 401,
magazynu lub na cele inwestycyjne albo do 851
zuzycia
Naliczony podatek od towaroéw i ustug 225 Przyjete do uzytkowania:
- gotowe $rodki trwale umarzane stopniowo i 011, 013
umarzane jednorazowo
- dzieta sztuki 016
Reklamacje 1 korekty przewyzszajace wartos¢ 201,240, Przyjete dostawy dotyczace inwestycji 080
fakturowanych dostaw i ustug (faktura
lkorygujaca)
Warto$§¢ zafakturowanych ustug obciazajacych
koszty dzialalnosci:
- eksploatacyjne;j Zesp.4,
- inwestycyjnej 080
- finansowanej z ZFSS 851
- pozostatej dziatalno$ci operacyjnej 761
Przeksiggowania fakturowanego podatku VAT 225
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Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczne
i ich Wyrézhik ,,jednostki organizacyjnej”
powiazanie z Analityka
kontami Ewidencje na koncie prowadzi si¢ syntetycznie.
ksiegi glownej
wagi Konto 300 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materiaty i towary w drodze), a saldo Ma stan

dostaw lub ustug nie fakturowanych.

Konto 310 ,,Materialy”

Na koncie 310 ,,Materiaty” uymuje sie w szczegdlnosci:

: Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatéw, w tym takze opakowan i odpaddw, znajdujacych si¢ w magazynach wtasnych i obcych oraz
we wlasnym 1 obcym przerobie. Na koncie tym réwniez ujmuje si¢ warto$¢ materialow ujetych w koszty w momencie ich zakupu, ale
niezuzytych do konca roku obrotowego, ujecie ich na koncie 310 nastepuje na podstawie inwentaryzacji.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

uszkodzenia, uptywu daty przydatnos$ci

Operacje WN konta 310 Konto Operacje MA konta 310 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Przych6d materiatow z zakupu 101,130,201, |Rozchéd z magazynu materiatow
234,225,300 |przeznaczonych do zuzycia:

- w dziatalno$ci eksploatacyjnej 401

- w dzialalnos$ci inwestycyjnej 020

-w dzialalnosci ZESS 351
Nadwyzki materiatbw w magazynie 240 Obnizenie wartosci zapaséw na skutek 240, 760
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Nieodptatne otrzymanie materiatéw 760 Nieodplatne przekazanie 761
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX
kont ksiag
pomocniczych [Konto syntetyczne
i ich Wyréznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z
k0.n tifml, . |Do konta 310 nalezy prowadzi¢ ewidencj¢ analityczng dostosowang do potrzeb gospodarki materialowej 1 obowigzujace;j
ksiegi glownej L .- AR : . , . .
sprawozdawczosci a jednoczesnie umozliwiajacg rozliczenie oséb materialnie odpowiedzialnych.
lUwagi Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore wyraza warto$¢ zapasow materiatow w magazynach.

Konto 330 ,,Towary”

Na koncie uyjmu

: Konto 330 przeznaczone jest do ewidencji zapasow towardw.

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zarowno we wlasnych magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak
rowniez w magazynach obcych i przerobie obcym.

je sie w szczegdlnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 330 Konto Operacje MA konta 330 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Przychod towardw z zakupu 240 Rozchod towaréw sprzedanych 730
Nadwyzka zapasow 240 Niedobory i szkody w zapasach 240
Nieodptatne otrzymanie 760 Nieodplatne przekazanie 761
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Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Ewidencja szczegdlowa powinna umozliwia¢ wyodrgbnienie warto$ci towarow znajdujacych si¢ w poszczego6lnych punktach
sprzedazy, magazynach z podziatem osob lub jednostek materialnie odpowiedzialnych.

wagi

Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktore oznacza stan zapasu towaréw w cenach zakupu lub nabycia.
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ZESPOL 4 — KOSZTY WEDEUG RODZAJOW I ICH ROZLICZENIE

Konta zespotu 4 ,,Koszty wedlug rodzajow i ich rozliczenie” stuza do ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym i ich rozliczenia. Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentow korygujacych koszty (np. faktur korygujacych).

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw
srodkow trwatych w budowie (inwestycji), pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Ewidencj¢ szczegdtowa do kont zespotu 4 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do
potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych sprawozdan
okreslonych w odrebnych przepisach obowiagzujacych jednostke.

Konto 400 ,,Amortyzacja”

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji od srodkow trwatych 1 warto$ci niematerialnych 1 prawnych, od ktorych odpisy umorzeniowe
sa dokonywane stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na koncie 400 ,,Amortyzacja” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 400 Konto Operacje MA konta 400 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Naliczona amortyzacja 071 Zmniejszenie z tytutu uprzednio naliczonych 071
zdarzen kosztow amortyzacji

Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji (860

Jednostki zwolnione z podatku dochodowego od 0s6b prawnych moga amortyzowac srodki trwate oraz wartosci niematerialne

Zasad . .
Y i prawne jednorazowo za okres catego roku.

prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
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|Uwagi

Korekte poprzednio naliczonej amortyzacji mozna roéwniez ewidencjonowac¢ w taki sam sposob jak naliczenie, ale ze znakiem ,,- ,,.
Konto 400 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow amortyzacji.
Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 401 ,,Zuzycie materialow i energii”

Na koncie 401 ,,Zuzycie materialdw i energii”’ uyjmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw 1 energii na cele dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Nie ksigguje si¢ na koncie 401 kosztow zuzycia materiatéw i energii finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami z funduszy celowych
i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych 1 strat nadzwyczajnych.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 401 Konto Operacje MA konta 401 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Koszty w warto$ci umorzenia wydanych do 072 Zmniejszenie kosztow z tytutu:
Hrywania pozosta%ych srodkow trwafych, . - korekty obnizajacej warto$¢ w cenie zakupu
wartosci niematerialnych i prawnych w cenie . . . Y .
.. .. (tacznie z niepodlegajacymi odliczeniu VAT)
nabycia nie wyzszej niz 10.000 (umarzanych w teriald danveh b trednio do zuzve 201
100% w miesigcu oddania do uzywania) [nateriglow Wydatlych bezpostednio ¢o zuzycld
(na podstawie korygujacych dowodow sprzedazy
otrzymanych od dostawcow)
- warto$¢ sprzedazy materiatow, ktorych wartos$¢ 741
lksiggowano w koszty bezposrednio po przyjeciu
od dostawcy
Materialy wydane do zuzycia w dziatalnosci Nadwyzka materialdow uznana za zmniejszajacg [240
operacyjnej: lkoszty
- bezposrednio z zakupu 101,201, 234,
- Z magazynu 300
310
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Niedobory i szkody materialdéw uznane za 240 Przeniesienie salda konta na koniec roku 860
niezawinione, zwiekszajace koszty obrotowego

Zuzycie energii wedtug faktur:

- zaptaconych gotowka 101
- do rozliczenia bezgotowkowego 201, 234,

Zasady Schemat konta:

prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX

kont ksiag = Y g

pomocniczych [Konto syntetyczne

iich o] . o

bowiazanie z Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej

kontami Klasyfikacja budZetO\‘){a

ksiegi glownej Analityka
Ewidencje szczegdtowa do konta 401 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

[Uwagi Korekte poprzednio zaksiggowanych kosztow zuzycia materialow i energii mozna rowniez ewidencjonowac w taki sam sposob jak

naliczenie kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Konto 401 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza wysokos$¢ poniesionych kosztow z tytutu zuzycia
materiatow 1 energii. Saldo konta 401 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 402 ,,Ushugi obce”

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu ustug obcych (remontowych, transportowych, projektowych, sprzatania, telekomunikacyjnych,
doradztwa, najmu, dzierzawy, dozoru mienia, informatyczne, thumaczenia, bankowych, pocztowych, optat manipulacyjnych, wywozu §mieci,
ogloszen prasowych, itp.) wykonywanych na rzecz dziatalnosci podstawowej jednostki.

Nie ksieguje si¢ na koncie 402 kosztow ustug obcych finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz
|kosztc')w inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych.
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Na koncie 402 ,,Ustugi obce” ujmuje sie w szczegdlnosci:

kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Przyjete Operacje WN konta 402 Konto Operacje MA konta 402 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  (Odebrane ustugi wedtug faktur lub rachunkow Zmniejszenie kosztow z tytutu korekty
zdarzen wykonawcow: obnizajacej wartos¢ uslug w cenie zakupu na h01

| zaplacone gotbwka o1 podstawie korygujacych dO\ivodow sp‘rzedazy

. ' . otrzymanych od wykonawcow (facznie z
- do zaptacenia w formie bezgotdwkowej D01, 234, niepodlegajacym odliczeniu podatkiem VAT)
Przeniesienie rocznej wartosci kosztéw na 860
lkoniec roku

Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX
kont ksiag = ~ g
pomocniczych [Konto syntetyczne
iich .o . c s
bowiazanie z Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej
kontami Klasyfikacja budietog{a
ksiegi glownej Analityka

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach

dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan

budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.
Uwagi Korekte poprzednio zaksiggowanych kosztow ustug obcych mozna réwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak naliczenie

Konto 402 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos$¢ zakupionych kosztow ustug obcych.
Saldo konta 402 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 403 ,,Podatki i oplaty”

Na koncie 403 ,,Podatki i oplaty” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztow z tytulu podatku akcyzowego, podatku od nieruchomosci i podatku od $§rodkow
transportu, podatku od czynnos$ci cywilnoprawnych oraz optat o charakterze podatkowym, a takze optaty notarialnej, optaty skarbowej, sadowej
i optaty administracyjnej.
Nie ksieguje si¢ na koncie 403 podatkow 1 optat finansowanych, zgodnie z odregbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztow
inwestycji, pozostalych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych. Na koncie nie ksigguje si¢ oplat
ponoszonych w dziatalno$ci podstawowej majacych charakter sankcji, ktére ujmuje si¢ na stronie Wn konta 761 1 odsetek z tytutu zwtoki

w zaptacie zobowigzan ewidencjonowanych na stronie Wn konta 750 oraz optat sadowych z tytutu dochodzenia nalezno$ci spornych
ewidencjonowanych na stronie Wn konta 761.

Analityka

Przyjete Operacje WN konta 403 Konto Operacje MA konta 403 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Podatki i oplaty - zaptacone lub naliczone 101, 130, 135, [Zmniejszenie naliczonych uprzednio podatkéw i [201, 225,
zdarzen 025 optat
Przeniesienie rocznej wartosci kosztow na 860
koniec roku
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX
kont ksiag = ~ g
pomocniczych [Konto syntetyczne
iich .o . e
bowiazanie z Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej
kontami Klasyfikacja budzetowa
ksiegi glownej M

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 402 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasytikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.
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[Uwagi

kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Korekte poprzednio zaksiggowanych kosztéw podatkow i optat mozna rowniez ewidencjonowac w taki sam sposob jak naliczenie

Konto 403 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ zakupionych kosztéw. Saldo konta 403

Konto 404 ,,Wynagrodzenia”

przepisami.

Na koncie 404 ,,Wynagrodzenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 404 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytutu wynagrodzen z pracownikami i innymi osobami fizycznymi
zatrudnionymi na podstawie umowy o pracg, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i innych umow zgodnie z odrgbnymi

Nie ksieguje si¢ na koncie 404 wynagrodzen finansowanych, zgodnie z odrgbnymi przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw
inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych (np. wynagrodzen zwigzanych z usuwaniem skutkoéw zdarzen
losowych — kradziez, pozar, pow6dz).

owiazanie z

Przyjete Operacje WN konta 404 Konto Operacje MA konta 404 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji ~ Naliczone wynagrodzenia tacznie z wartoscia 231 Zmniejszenia z tytulu korekty btedu w naliczaniu [231
zdarzen przystugujacych §wiadczen w naturze wynagrodzen
zaliczanych do wynagrodzen
Przeniesienie rocznej kwoty kosztow 860
wynagrodzen
Zasady Ewidencje szczegdtowa do konta 404 prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
prowadzenia |dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposdb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
kont ksiag budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.
pomocniczych
i ich
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kontami
ksiegi glownej

Schemat konta:

XXX -XX-XXXXX-XXXX-XX

-

J/

Konto syntetyczne
Wyodrgbnieni¢ ,,jednostk
Klasyfikacja budZetO\:{a

'

organizacyjnej”

Analityka

Uwagi

Korekte poprzednio zaksiegowanych kosztéw wynagrodzen mozna rowniez ewidencjonowa¢ w taki sam sposob jak naliczenie
kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Konto 404 moze wykazywa¢ w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow dotyczacych
wynagrodzen. Saldo konta 404 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne Swiadczenia”

INa koncie 405 ,,Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Konto 405 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnos$ci podstawowej z tytulu ré6znego rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych
zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, umowy o dzieto i innych umow, ktore nie sg zaliczane do wynagrodzen.

INie ksigguje si¢ na koncie 405 ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen finansowanych, zgodnie z odrebnymi przepisami, z funduszy
celowych 1 innych oraz kosztow inwestycji, pozostalych kosztéw operacyjnych, kosztéw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

jednostke),

- ubezpieczenia spoleczne (ptacone przez

- Fundusz Pracy

- Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob
Niepelosprawnych

btedow w obliczeniach lub z tytutu zaliczenia ich
do dziatalnosci finansowanej z funduszy
celowych)

229

Operacje WN konta 405 Konto Operacje MA konta 405 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Naliczone sktadki na: Zmniejszenia uprzednio ujetych (np. z tytulu 229,234,240,

851,
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Swiadczenia na rzecz pracownikow nie 101, 130,234, [Korekta odpiséw na ZFSS 851

zaliczone do wynagrodzen, obcigzajgce koszty

dziatalnosci operacyjnej

Odpisy na ZFSS 851 Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec  [860
roku

Warto$¢ przelanych lub naliczonych odpisow 130, 240

na ZFSS

'Wydanie materialow na potrzeby BHP 310,

Optaty za udziat w szkoleniach 201, 240, 234

w taki sam sposob jak naliczenie kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Zasady Schemat konta:

prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX

kont ksiag > Y g

pomocniczych [Konto syntetyczne

iich N . o

bowiazanie z Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej

kontami Klasyfikacja budZetO\‘){a

ksiegi glownej Analityka
Ewidencj¢ szczegotowa do konta 405 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposoéb umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Uwagi Korekte poprzednio zaksiegowanych kosztéw ubezpieczen spotecznych i innych §wiadczen mozna rowniez ewidencjonowac

Konto 405 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow ubezpieczen
spolecznych i innych §wiadczen. Saldo konta 405 przenosi si¢ w konicu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe”

INa koncie 409 ,,Pozostale koszty rodzajowe” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dzialalnosci podstawowej, ktore nie kwalifikuja si¢ do ujegcia na kontach 400—405 wzglednie kosztow
ujmowanych na koncie 7511 761.
Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych i1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczen majatkowych i osobowych, odprawy z tytutu wypadkow przy pracy, koszty
reprezentacji i reklamy. oraz innych kosztow niezaliczanych do kosztoéw dziatalno$ci finansowej 1 pozostatych kosztow operacyjnych.

INie ksigguje si¢ na koncie 409 pozostatych kosztéw rodzajowych finansowanych, zgodnie z odregbnymi przepisami, z funduszy celowych

i innych oraz kosztow inwestycji, pozostatych kosztow operacyjnych, kosztow operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

wlasnej odziezy roboczej, srodkow czystosci,
narzedzi, sprzetu itp.

234

Operacje WN konta 409 Konto Operacje MA konta 409 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Zwroty kosztow za uzywanie samochodéw 101, 130, 234 |Zmniejszenie kosztow uprzednio ujetych Odpowiednie
prywatnych do zadan stuzbowych lkonta zespotu
1i2
Koszty podrozy stuzbowych 101, 130, 135, [Przeniesienie rocznej sumy kosztow na koniec (860
234, 240 roku obrotowego
Optaty za ubezpieczenia spoleczne majatkowe i ({101, 130, 240,
osobowe
Koszty reprezentacji i reklamy 101, 130, 201,
234, 240
Odprawy z tytutu wypadkdéw przy pracy:
- wyptacone 101, 130,
- naliczone 234, 240
Ekwiwalenty za uzywanie przez pracownikoéw (101, 130, 231,
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Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX

kont ksiag = Y g

pomocniczyc [Konto syntetyczne

h iich N . c e
bowiazanie Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej
kontami Klasyfikacja budietog{a

ks}le . Analityka

glownej

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 409 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposob umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Korekte poprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow rodzajowych mozna réwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak

Uwagi . ; \ .
naliczenie kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Konto 409 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych pozostatych kosztow
rodzajowych. Saldo konta 409 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 410 ,,Inne Swiadczenia finansowane z budzetu”

Konto 410 stuzy do ewidencji $wiadczen na rzecz osob fizycznych innych niz pracownicy jednostki w szczegolnosci kosztow z tytutu dodatkow
mieszkaniowych, nagrody nie zaliczone do wynagrodzen (np. nagrody dla 100-latkow), dodatki spisowe, zwrot nienaleznie pobranych §wiadczen,
nagrody § 3040 oraz stypendia §3250

Na koncie 410 ,,Inne $wiadczenia finansowane z budzetu” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 410 Konto Operacje MA konta 410 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Diety, koszty przejazdu radnych 101, 130, 240 |Zmniejszenie kosztow uprzednio uj¢tych 201, 240

d ,
paarzen Stypendia dla uczniow i studentow 101,130,240
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Sktadki na ubezpieczenia zdrowotne optacane (101,130,240
za osoby niebedace pracownikami jednostki

Nagrody dla osob niebedacych pracownikami
jednostki
101,130

Przeniesienie rocznej wartosci kosztow na 860
koniec roku

Schemat konta:
XXX -XX-XXXXX-XXXX-XX

Zasady N — V)

prowadzenia

kont ksiag Konto syntetyczne

pomocniczych Wyodrgbnieni¢ ,,jednostk] organizacyjne;j”
! ICh. . Klasyfikacja budzetowa

powigzanie z v

kontami Analityka

ksiegi glownej

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 410 prowadzi si¢ wedtug podzialek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowigzujacych jednostke.

Korekte poprzednio zaksiegowanych kosztow innych swiadczen finansowanych z budzetu mozna réwniez ewidencjonowaé w taki

[Uwagi . . . , .
g sam sposob jak naliczenie kosztéw, ale ze znakiem ,,- ,,.

Konto 410 moze wykazywac w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysoko$¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 410
przenosi si¢ w koficu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 411 ,,Pozostale obciazenia”

Na koncie 411 ,,Pozostate obcigzenia” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 411 stuzy do ewidencji w szczegolnosci kosztéw wynikajacych z realizacji specyficznych zobowigzan sektora finanso6w publicznych
w stosunku do innych instytucji 1 organizacji. Kary i odszkodowania sg realizacja zobowigzan Skarbu Panstwa i jednostek samorzadu
terytorialnego na rzecz oséb prawnych i oséb fizycznych.

Przyjete Operacje WN konta 411 Konto Operacje MA konta 411 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Wptaty gmin i powiatéw na rzecz innych 130,201,240  |[Zmniejszenie kosztow uprzednio uj¢tych Konta zesp.1,2
zdarzen jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkow
gmin i zwigzkéw powiatdw oraz izb rolniczych
Kary i1 odszkodowania na rzecz osob
fizycznych i prawnych, jako realizacja 130,201,234,
zobowiazan Skarbu Pafstwa 240
Przeniesienie rocznej wartosci kosztow na 860
koniec roku
Zasady Schemat konta:
prowadzenia [XXX-XX-XXXXX-XXXX-XX
kont ksiag = Y g
pomocniczych [Konto syntetyczne
iich .o . e
bowiazanie z Wyodrebnieni¢ ,,jednostk] organizacyjnej
kontami Klasyfikacja budietog{a
ksiegi glownej Analityka

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 411 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu finansowego oraz w przekrojach
dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w spos6b umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan
budzetowych lub innych sprawozdan okreslonych w odrebnych przepisach obowiazujacych jednostke.
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|Uwagi

Korekte poprzednio zaksiggowanych kosztow pozostatych obcigzen mozna réwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak
naliczenie kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Konto 411 moze wykazywaé w ciggu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢ poniesionych kosztow. Saldo konta 411
przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.

Konto 490 - ,,Rozliczenie kosztow”

Konto 490 stuzy do ewidencji: kosztow rozliczanych w czasie, ktdre w okresie poniesienia uj¢to na kontach rodzajowych, a ich warto$¢ zostata
odtozona do rozliczenia w wyniku w p6zniejszym okresie oraz do rozliczenia tych kosztow w nastepnym okresie, oraz do ewidencji utworzonych
rezerw na przyszte koszty i ich rozwigzania w nastgpnym okresie po poniesieniu kosztow.

Na koncie 490 ,,Rozliczenie kosztow’ ujmuje sie w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 490 Konto Operacje MA konta 490 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Przypadajace na dany okres koszty rozliczane 640 K oszty poniesione w danym okresie, 640
zdarzen w czasie, ktore poniesiono w poprzednich a pozostawione do rozliczenia w nastepnych
okresach okresach
Przeksiegowanie salda kredytowego 860 Przeksiggowanie salda debetowego 860
wystepujacego na koniec roku wystepujacego na koniec roku
Zasady Nie prowadzi si¢ analityki do konta 490
prowadzenia [Schemat konta:
kont ksiag XXX X
pomocniczych
! chlvli zanie z Konto syntetyczne
E ont:l!mi Wyrdznik ,,jednostki organizacyjnej”
ksiegi glownej

|Uwagi

Na koniec roku konto 490 nie wykazuje salda
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ZESPOE 6 — PRODUKTY

Konta zespotu 6 ,, Produkty” stuzg do ewidencji stuza do ewidencji przychodow, rozchodéw i stanu produktéw wytworzonych przez jednostke
W postaci wyrobéw gotowych lub potfabrykatow przechowywanych w magazynach wlasnych i obcych oraz ustug zakonczonych lecz nie
sprzedanych do konca okresu sprawozdawczego, wzglednie nieprzekazanych odbiorcom, do wykazania odchylen od cen ewidencyjnych
produktéw a ponadto do ujecia kosztow rozlicznych w innym czasie niz je poniesiono, tj. do rozliczen mi¢dzyokresowych kosztow.

Konto 640 — ,,Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Konto 640 stuzy do ewidencji:

o kosztow dziatalno$ci operacyjnej juz poniesionych, ale dotyczacych przysztych okresow sprawozdawczych (rozliczen miedzyokresowych
czynnych),

o rezerw na prawdopodobne zobowigzania przypadajace na dzialalnos¢ okresu biezacego, a dotyczace wykonania przysztych §wiadczen
zwigzanych z biezaca dziatalnoscig (w tym z tytulu gwarancji i rgkojmi za sprzedane produkty dtugotrwatego uzytku),

o prawdopodobnych zobowigzan za §wiadczenia na rzecz jednostki oraz przysztych §wiadczen na rzecz pracownikow, a takze przysztych
$wiadczen wobec nieznanych o0sob, jesli kwote zobowigzania mozna oszacowa¢ w sposob wiarygodny, mimo Ze data powstania
zobowigzania nie jest jeszcze znana (rozliczen migedzyokresowych biernych)

Ze wzgledu na niska istotnos$¢ rezygnuje si¢ z rozliczen migdzyokresowych kosztoéw w zakresie:

- ubezpieczen majatkowych ptatnych za kilka okresow sprawozdawczych z gory,

- prenumerat czasopism i innych wydawnictw ptatnych z géry za kilka okreséw sprawozdawczych,

- czynszOw za najem lokali 1 dzierzaw platnych z gory za kilka okreséw sprawozdawczych.

Na koncie 640 - ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow ujmuje si¢ w szczegolnosci

Przyjete Operacje WN konta 640 Konto Operacje MA konta 640 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Koszty poniesione w danym okresie, a 490 Odpisanie rozliczanych w czasie w jednostkach 490
zdarzen przewidziane do rozliczenia w przysztych nierozliczajacych kosztow na kontach zespotu 5

okresach
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mi¢dzyokresowych po uptywie okresu, w
ktérym planowane koszty moglyby wystapié¢

cze$ci obcigzajacej straty nadzwyczajne

Rownowarto$¢ poniesionych w okresie 490 Odpisanie rozliczanych w czasie kosztow 240
lkosztow dziatalnosci dotyczacych wezesniej zakupu przypadajacych na niedobory i szkody
ujetych biernych rozliczen miedzyokresowych

(rezerwy na prawdopodobne zobowigzania)

Odpisanie nadwyzki biernych rozliczen 490 Odpisanie kosztow rozliczonych w czasie w 761

rezerwa na zobowigzania.

Zasady Schemat konta:

prowadzenia [XXX-XX-

kont ksiag

pomocniczych [Konto syntetyczne

iich D . . o

bowiazanie z Wyodrgbnienie ,,jednostki organizacyjnej

kontami Ewidencj¢ szczegotowa do konta 640 nalezy prowadzi¢ wedtug tytuldw rozliczen miedzyokresowych kosztéw z podzialem na
ksiegi glowne] rozliczenia mi¢dzyokresowe czynne i bierne.

Uwagi Konto moze wykazywa¢ dwa salda: saldo Wn wyraza koszty przysztych okreséw 1 uymowane w aktywach bilansowych a saldo

Ma wyraza prawdopodobne zobowigzania zwigzane z dziatalno$cig biezacego okresu, ktore wykazuje si¢ w pasywach bilansu jako
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ZESPOL 7 — PRZYCHODY, DOCHODY I KOSZTY

Konta zespotu 7 ,,Przychody, dochody i koszty” stuza do ewidenc;ji:

— przychodow 1 kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy produktow, towardw, przychoddéw i kosztow operacji finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych,

—  podatkow nieujetych na koncie 403,
— dotacji 1 subwencji otrzymanych, ktore wptywaja na wynik finansowy, oraz dotacji przekazanych.
Na kontach zespotu 7 nie ksieguje si¢ przychodow i kosztéw dziatalnoéci finansowanej z ZFSS.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego oraz stosownie do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz
obliczenia podatkow.

Konto 720 ,,Przychody z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych bezposrednio z podstawowa dziatalno$cia jednostki,
w szczegolnosci dochodow, do ktérych zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu panstwa, jednostek samorzadu terytorialnego
oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrebnych ustaw lub uméw miedzynarodowych.

Na koncie 720 ewidencjonuje si¢ gtownie dochody budzetowe z tytutu podatkow i optat. Na koncie ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodow
jednostek budzetowych stanowiacych dochody publiczne wymienione w art. 5 ust. 2 pkt 1 i 2 ustawy o finansach publicznych. Przychody
obejmujg warto$¢ naleznych podatkow, sktadek, optat oraz wptat z tytutu zwrotu wydatkow lat ubieglych, subwencje, dotacje celowe, udziaty
jednostek samorzadu terytorialnego we wptywach z podatku dochodowego.

Na koncie 720 ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 720 Konto Operacje MA konta 720 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  |Odpisy naleznoéci z tytutu podatkow i optat 221 Przychody z tytulu dochodéw budzetowych 221

zdarzen
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Nalezne podatnikowi odsetki z tytutu 221 Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na 221
nieterminowego zwrotu nadptaty podatku koniec kwartatu
Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych 860
przychodow z tytutu finansowych dochodow
budzetowych
Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrebnienie przychodow z tytutu dochodéw
browadzenia budzetowych wedtlug pozycji planu finansowego.
kont ksiag Schemat konta:
pomocniczych XXX-XX-XXXXX-XX
iich
powigzanie z |[Konto syntetyczn
kontami Tytut naleznpsci
ksicgi glowne] Klasyfikacja budzetowa
W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodow budzetowych ewidencja szczegdtowa jest prowadzona wedtug zasad
rachunkowosci podatkowej, natomiast w zakresie podatkow pobieranych przez inne organy ewidencj¢ szczegdtowa stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.
Korekte poprzednio zaksiggowanych przychodow z tytutu dochodow budzetowych mozna réwniez ewidencjonowaé w taki sam
sposob jak naliczenie przychodow, ale ze znakiem ,,- ,.,.
Uwagi Na koniec roku obrotowego salda konta 720 przenosi si¢ na konto 860. Konto 720 na koniec roku nie wykazuje salda.
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Konto 730 ,,Sprzedaz towarow i wartos¢ ich zakupu”

Konto 730 stuzy do ewidencji przychodow ze sprzedazy towaréw oraz ich warto§¢ w cenach zakupu (nabycia).

Na koncie 730 ,,Sprzedaz towarow 1 wartos$¢ ich zakupu” ujmuje si¢ w szczeg6lnosci:

Przyjete Operacje WN konta 730 Konto Operacje MA konta 730 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wartos¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (330 Przychody ze sprzedazy towarow 101, 221
zdarzen lub w statej cenie ewidencyjnej
Zmniejszenie przychodow ze sprzedazy na 101,221 Przyjecie towaréw zwroconych przez odbiorcow (330
skutek korekty faktur w wyniku uznanej reklamacji
Przeniesienie na koniec roku przychodow ze  |860 Zaliczenie do przychodow z tytutu sprzedazy 221
sprzedazy towarow wplywow na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za niewyjasnione
Przeniesienie w koncu roku wartosci 860
sprzedanych towaro6w w cenie zakupu
Zasady Ewidencje analityczng do konta 730 nalezy prowadzi¢ wyodrebniajac przychody i warto$¢ towarow sprzedanych
browadzenia w poszczegdlnych miejscach sprzedazy.
kont ksiag Korekte poprzednio zaksiegowanych przychodow z tytutu sprzedazy towardéw oraz wartosci ich zakupu mozna réwniez
pomocniczych lewidencjonowac w taki sam sposob jak naliczenie przychodéw, ale ze znakiem ,,- ,,.
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
wagi Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.
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Konto 750 ,,Przychody finansowe”

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na koncie 750 ,,Przychody finansowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

naleznos$ci dotyczacych przychodow
finansowych

Operacje WN konta 750 Konto Operacje MA konta 750 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych 860 Przychody ze sprzedazy aktywow finansowych |101, 130, 240
rzychodow finansowych
Dywidendy z tytulu udziatéw w obcych 130, 221
odmiotach
Otrzymane lub przypisane odsetki z tytulu 130, 201, 221,
zwloki w zaplacie naleznosci 240
Odsetki od papierow wartosciowych:
- skapitalizowane 030, 140
- otrzymane 101, 130,
Oprocentowanie wtasnych srodkow na 130, 139
rachunkach bankowych (z wyj. ZFSS ktore
owiekszaja wartos¢ funduszu konto 851)
Dodatnie roznice kursowe 101, 139, 201,
240
Przypisanie wymagalnych odsetek naleznych na 201, 221, 225,
koniec kwartatu 229, 240
Zmniejszenia odpisow aktualizujgcych 290
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Zasady Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodrebnienie:
prowadzenia — przychodow finansowych z tytutu udziatow w innych podmiotach gospodarczych,
kont Kksi . .
ont ksiag — nalezne jednostce odsetki od pozyczek,
pomocniczych
i ich — zaptacone odsetki za zwtoke od naleznosci.
powiazanie z . . . . ]
Kontami Ewidencj¢ szczegotowa do konta 750 prowadzi si¢ wedtug:
ksiegi glownej » podziatek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochodow, wydatkéw, przychodow i rozchodow oraz srodkoéw pochodzacych ze §rodkdéw zagranicznych,
» rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy podatku od towardw i ustug oraz o podatku akcyzowym dotyczy
podatnikow podatku od towarow i ustug,
» potrzeb sprawozdawczosci,
» potrzeb deklaracji podatkowych.
Korekte poprzednio zaksiggowanych przychodéw finansowych mozna roéwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak naliczenie
przychodow, ale ze znakiem ,,- ,,.
Uwagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.
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Konto 751 ,,Koszty finansowe”

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych. Na koszty finansowe sktadajg si¢ przede wszystkim naliczone wymagalne od jednostek
odsetki, w tym od kredytow, pozyczek i1 innych zobowigzan finansowych zaciagnietych przez urzedy jednostek samorzadu terytorialnego na rzecz
budzetu, a takze wymagalne odsetki za zwloke w zaplacie zobowigzan, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwate w budowie, odpisy aktualizujace
warto$¢ naleznosci z tytutu operacji finansowych, dyskonto przy sprzedazy weksli, czekow obcych 1 papierdw wartosciowych, wartos$¢
sprzedanych aktywow finansowych (udzialow, akcji i papierow warto$ciowych) oraz ujemne réznice kursowe walut obcych, a takze odpisy
aktualizujace naleznosci z tytutu przychodéw finansowych z wyjatkiem dotyczacych srodkow trwatych w budowie oraz ZFSS.

Na koncie 751 ,, Koszty finansowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 751 Konto Operacje MA konta 751 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  \Wartos¢ bilansowa sprzedanych aktywow 030, 140 Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane [Konta
zdarzen finansowych koszty uprzednio
uznane
7 aptacone odsetki od zobowigzan 101,130,201, |Przeniesienie na koniec roku poniesionych 860
240 lkosztow finansowych

Ujemne rdznice kursowe:

- nalezno$ci 201,240

- Srodkdéw pienieznych w walutach obcych 101,130,139

Odpisy aktualizujace naleznosci dotyczace 290
rzychodoéw finansowych

Zmniejszenie warto$ci krotkoterminowych 140
apierow wartosciowych

Odsetki od obligacji, w korespondencji 101,130

z kontami

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie w zakresie kosztow operacji finansowych.

Zasady . |[Ewidencje analityczng do konta 751 nalezy prowadzi¢ wedtug tytutdow kosztéw operacji finansowych z uwzglednieniem podziatek
prowadzenia 5 ‘ (
kont ksiag |klasyﬁkac11 budzetowe;.
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pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

kosztow, ale ze znakiem ,,- ,,.

Korekte poprzednio zaksiggowanych kosztéw finansowych mozna rdwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak naliczenie

wagi

'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na konto 860.
Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

Konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne”

Na koncie 760 ,,Pozostate przychody operacyjne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 760 stuzy do ewidencji przychodoéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykla dziatalnos$cig jednostki, w tym wszelkich innych przychodow
niz podlegajace ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. Ponadto konto stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen losowych,
trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dziatalno$cig operacyjng jednostki i nie sg zwigzane z ogdlnym profilem jej prowadzenia.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

oraz uprzednio przypisane naleznosci

Operacje WN konta 760 Konto Operacje MA konta 760 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Korekty zmniejszajace pozostate przychody 221,201,234, |Przychody ze sprzedazy $rodkow trwatych, 101,130,201,
operacyjne za sprzedazy materialow, srodkow 240 wartosci niematerialnych i prawnych, inwestycji, 221,234, 240
trwalych, inwestycji oraz wartosci materiatdéw 1 odpadow po likwidacji sktadnikow
niematerialnych i prawnych majatkowych oraz z najmu, dzierzawy jednostek
budzetowych, jesli nie sa one przychodami z
dziatalno$ci statutowej
Przeniesienie na koniec roku osiggnigtych 860 Odpisanie przedawnionych zobowigzan 201, 221, 231,
ozostatych przychodow operacyjnych 234, 240
Odpisane lub nalezne odszkodowania 101, 130, 201,
(niezwigzane ze zdarzeniami losowymi), kary 234, 240,221
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Otrzymane darowizny oraz nieodptatnie przejete
do dziatalnosci operacyjnej materiaty 1 $rodki
ieniezne

101, 130, 310,

Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny
ozostale srodki trwale

013

Odpisanie rownowartosci catosci lub czgsci
uprzednio dokonanego odpisu aktualizujgcego
warto$¢ naleznosci wobec ustania przyczyn ich
owstania

290

Rozwigzanie uprzednio utworzonej rezerwy na
przyszte zobowigzania wobec ustania przyczyn
jej dokonania

340

Przyjete do magazynu odpady z likwidacji
majatku trwalego

310

Przepadek otrzymanego wadium

221

Nalezne jednostce wynagrodzenie platnika
odatku dochodowego 1 sktadek ZUS

225,229, 221

Zaliczenie do pozostatych przychodow
operacyjnych wptywoéw na rachunek bankowy
wczesniej uznanych za niewyjasnione

221

Przyznane odszkodowania za straty
spowodowane zdarzeniami losowymi objetymi
ubezpieczeniami

221

Wptata przyznanego od ubezpieczyciela
odszkodowania z tytutu zdarzen losowych bez
wczesniejszego przypisania naleznosci

130
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Zasady Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 760 prowadzi si¢ wedtug:
Ezgvtvlzl(siizenla podzialek klasyfikacji dochodow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowej klasyfikacji
8 dochoddéw, wydatkow, przychodow 1 rozchodoéw oraz srodkéw pochodzacych ze srodkéw zagranicznych,

pomocniczych

i ich — rejestrow sprzedazy zgodnie z przepisami ustawy o podatku od towardw 1 ustug oraz o podatku akcyzowym dotyczy

powiazanie z podatnikow podatku od towarow i ustug,

kontami L . .

ksiegi glownej | potrzeb sprawozdawczos$ci, potrzeb deklaracji podatkowych.
Korekte poprzednio zaksiggowanych pozostatych przychodéw operacyjnych mozna réwniez ewidencjonowaé w taki sam
sposob jak naliczenie pozostatych przychodow operacyjnych, ale ze znakiem ,,- ,,.

[Uwagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na stron¢ Ma konta 860 przychody ze sprzedazy sktadnikéw majatkowych ujmowanych

na koncie 760 oraz pozostate przychody operacyjne, w korespondencji ze strong Wn konta 760.Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

Konto 761 ,,Pozostale koszty operacyjne”

Na koncie 761 ,,Pozostate koszty operacyjne” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Konto 761 stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych bezposrednio ze zwykta dziatalnoscig jednostki. Ponadto konto 761 stuzy do ewidencji
ujemnych skutkow finansowych zdarzen losowych, trudnych do przewidzenia, ktore wystapity poza dzialalno$cig operacyjng jednostki i nie sg
zwigzane z ogolnym ryzykiem jej prowadzenia.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 761 Konto Operacje MA konta 761 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Warto$¢ sprzedanych materiatow w cenie 310, 401 Korekty zmniejszajace uprzednio zaksiggowane (130, 201, 225,
ewidencyjnej ozostate koszty operacyjne 234, 240, 310,
Zaptacone lub naliczone kary, odszkodowania |101, 130, 201, [Przeniesienie na koniec roku poniesionych 860
i koszty postepowania spornego zwigzane z 225,234,240 |pozostatych kosztow operacyjnych
dziatalnos$ciag operacyjna
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Odpisy aktualizujace nalezno$ci watpliwe 290
z wyjatkiem naleznosci z tytutu przychodow
finansowych
Koszty likwidacji srodkow trwatych 101, 130, 201,
(z wyjatkiem likwidacji z prowadzona 234, 240
inwestycja oraz zdarzeniami losowymi)
Obnizenie warto$ci zapaséw materialow 310
w wyniku uszkodzenia, zepsucia, utraty
rzydatno$ci
Rezerwa na przewidywane zobowigzania 840
Koszty zwigzane ze sprzedazg srodkow 101, 130, 201
trwalych i inwestycji
Niedobory i szkody powstate w majatku 101, 240, 310,
obrotowym w wyniku zdarzen losowych 330, 080
(w dacie ich stwierdzenia)
Koszty poniesione przy usuwaniu skutkow
zdarzen losowych dotyczace:
- wynagrodzen zatrudnionych osob 231
- zuzytych materialdw w cenie ewidencyjnej  [310, 201,
- ustug obcych 201, 240

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich

» potrzeb sprawozdawczosci,
» potrzeb deklaracji podatkowych

Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 761 prowadzi si¢ wedtug:
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owigzanie z

Korekte poprzednio zaksiggowanych pozostatych kosztow operacyjnych mozna rdwniez ewidencjonowaé w taki sam sposob jak

kontami naliczenie pozostalych kosztéw operacyjnych, ale ze znakiem ,,- ,,.
ksiegi glownej
wagi 'W koncu roku obrotowego przenosi si¢ na strong¢ Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong Ma

konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda
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ZESPOL 8 FUNDUSZE, REZERWY I WYNIK FINANSOWY

Konta zespotu 8 stuzg do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodéw.

Konto 800 ,,Fundusz jednostki”

Na koncie 800 ,,Fundusz jednostki” ujmuje sie:

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i ich zmian.

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 800 Konto Operacje MA konta 800 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Ujemny wynik finansowy roku ubiegtego 860 Dodatni wynik finansowy 860
Przeksigegowanie zrealizowanych dochodéw 222 Okresowe lub roczne przeniesienie na podstawie 223
budzetowych (pod data okresowego sprawozdan budzetowych zrealizowanych
sprawozdania budzetowego o dochodach) wydatkow budzetowych, wydatkow
niewygasajacych w tym wydatkéw budzetu
panstwa w ramach wspotfinansowania
programow i projektéw zrealizowanych ze
srodkow europejskich
Przeksiegowanie rownowartosci przekazanych (810 Rownowartos¢ wydatkow budzetowych 810
w danym roku dotacji budzetowych, ktore jednostki budzetowej na sfinansowanie wtasnych
zostaty uznane za wykorzystane lub rozliczone inwestycji (zapis dodatkowy na dowodzie
oraz Srodkow budzetowych wydatkowanych na zaplaty)
sfinansowanie inwestycji wtasnych jednostek
budzetowych (pod datg 31 grudnia)
'Warto$¢ nieumorzona sprzedanych srodkow ~ |011 Otrzymane nieodptatnie z tytulu darowizny:
rwalych (pod datg rozchodu tych srodkéw) | srodki trwate, dobra kultury oraz wartoéci (011, 016, 020
niematerialne 1 prawne (podstawowe) —
w wartosci wynikajacej z wyceny
- inwestycje (koszty wykazane w dowodzie
rzekazania lub wedtug wyceny) 080
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budowie (inwestycji) zaniechanych

srodkow trwatych, srodkow trwatych w budowie
oraz warto$ci niematerialnych i prawnych w
formie wktadu niepieni¢znego do spoiki (wedtug
warto$ci rynkowej objetych akcji lub udziatow)

Warto$¢ nieumorzona sprzedanych wartosci ~ |020 Otrzymanie nieodptatne od jednostek
niematerialnych i prawnych budzetowych oraz samorzadowych zaktadoéw
budzetowych:
- Srodki trwate (warto$¢ dotychczasowa
nieumorzona) 011
- dzieta sztuki 016
- inwestycje 080
- wartoéci niematerialne i prawne umarzane 020
stopniowo (dotychczasowa wartos¢
nieumorzona)
Wyksiegowanie kosztow sprzedanych §rodkéw [080 Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkow 011
trwalych w budowie (inwestycji) trwalych na skutek zarzadzonej aktualizacji
wyceny (warto$¢ brutto)
Nieodptatne przekazanie: Przyjete od zlikwidowanych jednostek na
- Srodkow trwatych (warto$¢ nieumorzona), 011 potr;eby W.MSHGJ dziafalnosci jednostki
budzetowe;:
- warto$ci niematerialnych i prawnych (warto$¢ {020 , . L . .
hicumorzona) - srodki trwate, warto$ci niematerialne i prawne
‘ . (warto$é netto) oraz inwestycje 011, 020, 080
- dziet sztuki 1 zbioréw muze?ln}fch ) 016 | érodki pieniezne 130, 139,
- Srodkow trwatych w budowie (inwestycji) 030 | nalesnodei Konta zesp.2
- materiaty 310
Wyksiggowanie kosztow $rodkow trwatych w [080 Otrzymane akcje lub udzialy z tytuty wniesienia (030
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Zobowigzania przejete od zlikwidowanych
jednostek

201, 231, 234,

240

Schemat konta:

Zasad
e IXXX-XX-XX
prowadzenia
kont ksi
ont ksiag Konto syntetyczne
pomocniczych
i ich Wyodrgbnienie ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z .
Kontami Analityka
ksiegi glownej [Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen
funduszu jednostki oraz sporzadzenia obowigzujacych sprawozdan.
Uwagi Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktore oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 ,,Dotacje budzetowe, platnos$ci z budzetu sSrodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje”

Na koncie 810,

Konto 810 stuzy do ewidencji:
— dotacji budzetowych uznanych za wykorzystane lub rozliczone,
— platnosci z budzetu $srodkow europejskich,
— $rodkéw z budzetu na inwestycje.

Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na inwestycje” ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 810

Konto

przeciwstawne

Operacje MA konta 810

Konto
przeciwstawne

Rownowarto$¢ dokonanych wydatkow

jednostki budzetowej na sfinansowanie
wlasnych srodkow trwatych w budowie
(inwestycji). Zakup gotowych srodkow
trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych

300

budzetowej

Przeksiggowanie w koncu roku salda konta 810,
tj. rocznej sumy dotacji uznanych za
wykorzystane lub rozliczone oraz wydatkéw na
sfinansowanie wlasnych inwestycji jednostki

300
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Dotacje na cele okreslone w ustawie 224
o finansach publicznych, ktére na podstawie
odrebnych przepisow zostaty uznane za
wykorzystane lub rozliczone
Schemat konta:
Z
asady ol NXXX-XX
prowadzenia
kont Kksi
ont ksiag Konto syntetyczne
pomocniczych
i ich Wyodrebnienie ,,jednostki organizacyjne;j”
powigzanie z .
Kontami Analityka
ksiegi glownej Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢ na wydzielenie:
— dotacji budzetowych,
— pflatnosci z budzetu srodkéw europejskich,
— $rodkow z budzetu na inwestycje.
Uwagi Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

Konto 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodow”

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodoéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych rozliczen mi¢dzyokresowych i rezerw.

Zgodnie z art. 41 ust.1 ustawy o rachunkowosci rozliczenia mi¢dzyokresowe przychodow, dokonywane z zachowaniem zasady ostroznosci,
obejmuja w szczegodlnosci:
— rownowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentéw srodkow z tytutu swiadczen, ktérych wykonanie nastapi w nastepnych okresach
sprawozdawczych,

— $rodki pieni¢zne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srodkow trwalych, w tym takze $rodkow trwalych w budowie oraz
prac rozwojowych, jezeli stosownie do innych ustaw nie zwickszaja one kapitatow (funduszy) wiasnych. Zaliczone do rozliczen|
miedzyokresowych przychodow kwoty zwigkszajg stopniowo pozostate przychody operacyjne, rownolegle do odpisow amortyzacyjnych lub
umorzeniowych od $rodkow trwatych lub kosztéw prac rozwojowych sfinansowanych z tych zrodet,
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— ujemng warto$¢ firmy, o ktorej mowa w art. 33 ust. 4 1 art. 44b ust. 11 ustawy o rachunkowosci.

Natomiast na podstawie art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci rezerwy tworzy si¢ na:
— pewne lub o duzym stopniu prawdopodobienstwa przyszie zobowigzania, ktorych kwot¢ mozna w sposoéb wiarygodny oszacowac,
a w szczegblnosci na straty z transakcji gospodarczych w toku, w tym z tytulu udzielonych gwarancji, porgczen, operacji kredytowych, skutkéwi
toczacego si¢ postepowania sadowego;

— przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja, jezeli na podstawie odrebnych przepisow jednostka jest zobowigzana do jej
przeprowadzenia lub zawarto w tej sprawie wigzace umowy, a plany restrukturyzacji pozwalaja w sposob wiarygodny oszacowac warto$¢ tych
przysztych zobowigzan.

Rezerwy, zalicza si¢ odpowiednio do pozostalych kosztow operacyjnych, kosztéw finansowych lub strat nadzwyczajnych, zaleznie od
okolicznosci, z ktorymi przyszte zobowigzania si¢ wigza.

Powstanie zobowigzania, na ktore uprzednio utworzono rezerwe, zmniejsza rezerwe.

Niewykorzystane rezerwy, wobec zmniejszenia lub ustania ryzyka uzasadniajgcego ich utworzenie, zwigkszajg na dzien, na ktéry okazaly si¢ zbedne,
odpowiednio pozostate przychody operacyjne, przychody finansowe lub zyski nadzwyczajne.

Na koncie 840 ,,Rezerwy i rozliczenia miedzy okresowe przychodéw’ ujmuje sie¢ w szczegolnosci:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 840 Konto Operacje MA konta 840 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Rozwigzanie lub zmniejszenie rezerwy na Utworzenie rezerw na przyszte zobowigzania
skutek: (gdy termin zaptaty lub dtuznik nie sg jeszcze
| ujecia zobowigzah D01, 234, 240 sprecyzowane, ale Jednogtka moze W}aljygodnle
o ‘ oszacowacé kwote zobowigzania) w cigzar:
- wygasnigcia przyczyn utworzenia rezerwy 751, 761 | pozostatych kosztéw operacyjnych, 761
- kosztow finansowych 751
Zarachowanie przychodow przysztych okresow | 760 Wptaty z tytutu przychodéw zaliczonych do
do przychodow danego okresu przysztych okresow (np. za ushugi, ktore beda 101. 130

wykonywane w nastepnych okresach)
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Fakturowane zaliczki i przedptaty dotyczace 201, 234, 240
przysztych dostaw lub ustug wykonywanych
odatnikow VAT
Zasady Ewidencje szczegotowa do konta 840 prowadzi si¢ wedtug:
prowadzenia . . L Ce
. — rezerw oraz przyczyn ich zwigkszen 1 zmniejszen,

kont ksiag - rozliczen miedzyokresowych przychodow z poszczegolnych tytutdéw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen

pomocniczych edzy ych przy p golnych ty przyczy € ) .

iich Schemat konta:

powiazanie z [XXX-XX

kontami

ksiegi glownej [Konto syntetyczne

Tytul nalezno$ci
Uwagi Konto 840 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktore oznacza stan rezerw i rozliczen mi¢dzyokresowych przychodow.

Konto 851 ,,Zakladowy fundusz Swiadczen socjalnych”

Konto 851 stluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen 1 zmniejszen zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych.

Na koncie 851 ,,Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje si¢ na koncie 135 ,,Rachunki srodkéw funduszy
specjalnego przeznaczenia”. Pozostate srodki majgtkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dziatalnosci podstawowej jednostki (z wyjatkiem
kosztow 1 przychodow podlegajacych sfinansowaniu z funduszu).

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje WN konta 851 Konto Operacje MA konta 851 Konto
przeciwstawne przeciwstawne
Koszty zwigzane z prowadzong przez jednostke Wplyw $rodkéw z tytutu odpisu na ZFSS 135, 240
dziatalno$cia socjalna:
- zaptacone bez uyjmowania na kontach 101. 135
rozrachunkow ’

94




- ujete jako zobowigzania z tytutu:

e dostaw i ustug 201
e naliczonych wynagrodzen 231
e skladek na ubezpieczenia spoteczne 229
e zwrotu pracownikom réwnowartosci
pokrytych przez nich kosztow 034
dziatalnos$ci socjalne;j
- Swiadczenia wlasnej dziatalno$ci
eksploatacyjnej 240,
Koszty zaptaconych kar i odsetek za 101,135,201, [Wptyw do kasy i na rachunek bankowy 101, 135
nieterminowa zaptate zobowiazan 240 nalezno$ci wczesniej nieprzypisanych
Koszty przedawnienie lub odpisania naleznosci [201, 234 240  |Odsetki bankowe naliczone od $rodkéw ZFSS  [135
Przypisane odsetki od pozyczek udzielonych na 234, 240
cele mieszkaniowe i innych nalezno$ci
Przychody z tytutu sprzedazy i optat za 101, 135, 234,
Swiadczone ustugi 240

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

- zrodel zwigkszen i kierunkow zmniejszen,

Ewidencj¢ szczegotowa do konta 851 prowadzi si¢ wedtug:

- wysokosci poniesionych kosztow i wysoko$ci uzyskanych przychodéw przez poszczegdlne rodzaje dziatalnosci socjalne;.

wagi

Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $§wiadczen socjalnych.
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Konto 853 ,,Fundusz celowe”

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na koncie 853 ,,Fundusze celowe” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Przyjete Operacje WN konta 853 Konto Operacje MA konta 853 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Koszty dzialalnoéci oraz straty nadzwyczajne  [101, 136, 201, [Wptyw na rachunek bankowy $rodkow 136,
zdarzen obcigzajace fundusze 240, 300, 231, [przeznaczonych na zwigkszenie funduszy
229, 225, 234, |z tytutow wskazanych w odrebnych przepisach
Oprocentowanie srodkéw na rachunkach 136,
bankowych
Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 853 prowadzi si¢ wedtug:
prowad.z enia » poszczegdlnych funduszy,
kont ksiag » zmniejszen i zwigkszen poszczegolnych funduszy.
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej
Uwagi Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy specjalnego przeznaczenia.

Konto 855 ,,Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek”

Konto 855 stuzy do ewidencji rownowarto$ci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw panstwowych, komunalnych lub innych jednostek
organizacyjnych, przejgtego przez organy zatozycielskie 1 nadzorujace.

Na koncie 855 ujmuje sie w szczegdlnosci:
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Przyjete Operacje WN konta 855 Konto Operacje MA konta 855 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Zmniejszenie wartoéci funduszu o kwote 015 'Warto$¢ bilansowa mienia przejetego przez 015
zdarzen zaptaconych naleznos$ci — pod data zaptaty raty organ zatozycielski po zlikwidowaniu
rzedsigbiorstwa
'Warto$¢ mienia zlikwidowanego przez organ  [015 Zwiekszenie warto$ci mienia przejetego po 015
zatozycielski zlikwidowanym przedsiebiorstwie do wartos$ci
wynikajacej z wyceny

Zasady Ewidencj¢ szczegotowa do konta 855 prowadzi si¢ wedtug zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych

prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Saldo Ma konta 855 wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych,
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego spotkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
nieprzejetego na wlasne potrzeby, lub warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

wagi

Konto 860 ,,Wynik finansowy”

Konto 860 stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego jednostki.

Na koncie 860 ,,Wynik finansowy’’ ujmuje sie¢ w szczegdlnosci:

Przyjete operacje WN konta 860 Konto Operacje MA konta 860 Konto
zasady przeciwstawne przeciwstawne
klasyfikacji  [Przeniesienie w koncu roku sald kont kosztéw |[Konta zesp.4  |[Przeniesienie w koficu roku przychodow ze 720,730
zdarzen sprzedazy towaréw, z tytutu dochodéw

budzetowych
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finansowego za rok ubiegly

za rok ubiegly

Przeniesienie w koncu roku warto$ci w cenie  [761 Przeniesienie w koncu roku przychodow 750
zakupu lub nabycia sprzedanych materialow 1 finansowych

ozostatych kosztow operacyjnych
Przeniesienie w koncu roku kosztow operacji 751 Przeniesienie w koncu roku pozostatych 760
finansowych rzychodow operacyjnych
Przeksiegowanie dodatniego wyniku 800 Przeksiggowanie ujemnego wyniku finansowego (800

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych i
ich powigzanie

Schemat konta:
XX X-XX-XX

K onto syntetyiczne

Wyodregbnienie ,,jednostki organizacyjnej”

przenoszone jest w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

7z kontami
ksiegi glownej Analityka
Ewidencje szczegdlowa nie musi by¢ prowadzona.
Uwagi Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo
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KONTA POZABILANSOWE

Jednostki budzetowe sa zobowigzane do ewidencjonowania na kontach pozabilansowych danych dotyczacych:

- planow finansowych wydatkow,

-zaangazowania poszczeg6lnych rodzajow srodkow,

- rozliczen mig¢dzy jednostkami,

- nalezno$ci 1 zobowigzania warunkowe.

Na kontach pozabilansowych obowigzuje zasada jednostronnego zapisu, a ewentualne salda na koniec roku nie sg uymowane w bilansie.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia ewidencji pozabilansowej dla innych potrzeb np. sporzadzania wymaganych sprawozdan lub dokonywania
analiz, ewidencji majatku obcego, wymagan zwigzanych z realizacja projektow wspotfinansowanych ze srodkoOw unijnych i1 zagranicznych itp.
W tym celu dopuszcza si¢ tworzenie kont syntetycznych o symbolach innych niz wymienione ponize;.

Zasady funkcjonowania kont pozabilansowych

Konto 250 ,,Skutki obnizenia géornych stawek” *

Konto 250 stuzy do ewidencji skutkow finansowych obnizenia gérnych stawek podatkow lokalnych (r6znica migdzy dochodami jakie Miasto
Leszno mogtoby uzyskac¢ stosujac gorne stawki podatkowe, a dochodami jakie powinno uzyskac stosujac nizsze stawki, uchwalone przez Rade
Miejska). realizacja na podstawie dowodoéw ksiggowych zaptaconych

Na koncie 250 ,,Skutki obnizenia gérnych stawek™ ujmuje si¢:

Przyjete Operacje WN konta 250 Operacje MA konta 250
zasady .. [Roczne wyksiggowanie wartosci skutkow finansowych Warto$¢ skutkéw finansowych (za okresy kwartalne)
klasyfikacji

darzen
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Schemat konta

Z

asady XXX XXX-XXXX

prowadzenia

kont Kksi

pgnmocill?cgzych Konto syntetylzne

ich Klasytikacja budzetowa

powiazanie z . . . .. , . .

Kontami 'Wydzial Podatkow i Optat przygotowuje zestawienie dowodow wewnetrznych dotyczacych operacji na koncie 250, sporzadzanych

ksiopi glowne za okres kwartalny 1 przekazuje do Wydzialu Finansowo-Ksigegowego celem syntetycznego ujecia w systemie finansowo-

) ksiggowym.

Ewidencje¢ analityczng prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodow, w uktadzie niezb¢dnym do prawidtowego
sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Uwagi Skutki ujete na koncie 250 wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 251 ,,Skutki udzielonych ulg i zwolnien” *

Konto 251 shuzy do ewidencji skutkow finansowych wynikajacych ze zwolnien i ulg w podatkach i optatach wprowadzonych przepisami uchwat
Rady Miejskiej Leszna (oprocz ulg 1 zwolnien ustawowych).

Na koncie 251 ,,Skutki udzielonych ulg i zwolnien” ujmuje sie:

Przyjete Operacje WN konta 251 Operacje MA konta 251
ﬁ;:;gkacji Roczne wyksiggowanie wartosci skutkoéw finansowych 'Wartos$¢ skutkow finansowych (za okresy kwartalne)
zdarzen

Schemat konta
Zasad
p?(f:va)(,izenia XX X-XXXXX-XXXX
kont Kksi
pgnmocill?cgzych Konto syntetylzne
i ich Klasytikacja budzetowa
bowiazanie z Wydziat Podatkow 1 Optat przygotowuje zestawienie dowoddéw wewngtrznych dotyczacych operacji na koncie 251,
Kontami sporzadzanych za okres kwartalny i przekazuje do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego celem syntetycznego ujecia w systemie
ksiegi gléwnej finansowo-ksiggowym.
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Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, w uktadzie niezbednym do
prawidlowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

Skutki ujete na koncie 251 wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

[Uwagi

Konto 252 ,,Skutki decyzji — umorzenia zaleglosci podatkowych” *

Konto 252 stuzy do ewidencji skutkow decyzji wydanych przez Prezydenta Miasta Leszna na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa

w zakresie umorzen zalegto$ci podatkowych w podatkach i optatach stanowigcych dochod gminy. Na koncie tym ujmuje si¢ skutki wynikajace

z decyzji w zakresie biezacych i zaleghtych naleznosci oraz skutki umorzen udzielanych w trybie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003
roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (oprocz skutkow finansowych wynikajacych z ugody zawartej w bankowym postepowaniu
ugodowym oraz bgdacych wynikiem orzeczen wydanych przez Samorzadowe Kolegium Odwotawcze jako organu II instancji).

Na koncie 252 ,,Skutki decyzji — umorzenia zalegto$ci podatkowych” ujmuje sig:

Operacje Wn konta 252 Operacje Ma konta 252
Przyjete Roczne wyksiggowanie wartosci skutkoéw finansowych Warto$¢ skutkow finansowych (za okresy kwartalne)
zasady
klasyfikacji
zdarzen
Zasady Schemat konta
prowadzenia
kont ksiag XXX-XXXX)&XXXX-XX
i h
pomocniczyc Konto syntety&zne
! ich Klasyfikacja budzgt
bowiazanie z asyfikacja budggtowa
K . Analityka
ontami
ksiegi glownej
'Wydziatl Podatkéw 1 Optat przygotowuje zestawienie dowodow wewnetrznych dotyczacych operacji na koncie 252,
sporzadzanych za okres kwartalny i przekazuje do Wydziatu Finansowo-Ksiggowego celem syntetycznego ujecia w systemie
finansowo-ksiggowym.
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Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, w uktadzie niezbednym do
rawidtowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

[Uwagi

Skutki ujete na koncie 252 wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 253 ,,Skutki decyzji — rozlozenia na raty, odroczenia terminu platnosci” *

Konto 253 stuzy do ewidencji skutkow decyzji wydanych przez Prezydenta Miasta Leszna na podstawie ustawy — Ordynacja podatkowa

w zakresie roztozenia na raty, odroczenia terminu platnosci biezacych i zalegtych naleznosci. Na koncie tym ujmuje si¢ skutki ulg udzielanych
w trybie art. 18 ust. 2 ustawy z dnia 13 listopada 2003 roku o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (oprocz skutkow finansowych
wynikajacych z ugody zawartej w bankowym postgepowaniu ugodowym oraz bedacych wynikiem orzeczen wydanych przez Samorzadowe
Kolegium Odwotawcze jako organu II instancji).

Na koncie 253 ,,Skutki decyzji — rozloZenia na raty, odroczenia terminu ptatno$ci” ujmuje si¢:

Przyjete
zasady
klasyfikacji
zdarzen

Operacje Wn Konta 253 Operacje Ma konta 253

Roczne wyksiggowanie wartosci skutkoéw finansowych Warto$¢ skutkow finansowych (za okresy kwartalne)

Zasady
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych
i ich
powiazanie z
kontami
ksiegi glownej

Schemat konta

XX X-XXXXX-XXXX-XX

Konto syntetylzne
Klasytikacja budzgtowa

Analityka

'Wydziat Podatkéw 1 Optat przygotowuje zestawienie dowodow wewnetrznych dotyczacych operacji na koncie 253, sporzadzanych
za okres kwartalny i przekazuje do Wydzialu Finansowo-Ksiggowego celem syntetycznego ujecia w systemie finansowo-

siegowym.
|k¢g y
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Ewidencje analityczng prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw, w uktadzie niezbednym do
rawidtowego sporzadzenia sprawozdan budzetowych.

[Uwagi

Skutki ujete na koncie 253 wykazuje si¢ w sprawozdaniu Rb-27S. Na koniec roku konto nie wykazuje salda.

Konto 291 ,,NaleznoS$ci warunkowe”

Konto 291 ,,Naleznosci warunkowe” stuzy do ewidencji ustalanych decyzjami, postanowieniami lub innymi dokumentami naleznosci (optat)
warunkowych, ktorych termin ptatnosci zostat odroczony do czasu wypetnienia warunkoéw okreslonych w decyzji w szczegdlnosci:

Operacje Wn Konta 291 Operacje Ma konta 291

Przyjete 'Warto$¢ naleznosci (naliczonej optaty) na podstawie decyzji |1. Warto$¢ naleznosci (naliczonej optaty) umorzonej w zwigzku

zasady ze spetnieniem warunkow okreslonych w decyzji

klasyﬁl'(aql . Warto$¢ naleznosci do zaptaty w przypadku niespeinienia

zdarzen , , L . .
warunkow okreslonych w decyzji i powstania obowigzku
uiszczenia ustalonych optat / ksiggowanie rownolegte na
kontach bilansowych/

Zasady Schemat konta

. XXX--X

prowadzenia

kont ksiag

pomocniczych KKonto

i ich .

et . Analityka

powiazanie z

fontami Ewidencje analit dzi si lednieni lnych kontrahent¢

ksiegi sléwnej widencje analityczng prowadzi si¢ z uwzglednieniem poszczegolnych kontrahentéw.

wagi Konto moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ nalezno$ci warunkowych
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Konto 910 ,,Podzial na zadania”

Na koncie 910 ,,Podziat na zadania” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Konto 910 stuzy do ewidencji pozabilansowej wybranych realizowanych zadah na potrzeby sporzadzania wewngtrznych zestawien, zestawien na
potrzeby przekazywania informacji do podmiotéw zewngtrznych lub dokonywania analiz wydatkow.

Przyjete Operacje WN konta 910 Operacje MA konta 910
zasady . .
Klasyfikacji Warto$¢ zadania
zdarzen
7 asad Schemat konta
Yo IXXX-XX-X
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto syntet .czn‘e ‘ ' o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z Zadanie
kontami
ksiegi glownej
Uwagi Saldo Ma konta oznacza warto$¢ zadania. Saldo nie podlega ujeciu w bilansie.
Konto 920 ,,Obce srodki trwale”

Konto 920 stuzy do ewidencji srodkow trwatych nie bedacych wiasnoscig Urzedu Miasta Leszna.
Na koncie 920 ,,0Obce $rodki trwale” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
Przyjete Operacje WN konta 920 Operacje MA konta 920
zasady S ., , o - . ,
Klasyfikacii Przyjecie 1 zwigkszenia srodkow trwatych Przekazanie 1 zmniejszenia wartosci sSrodkow trwatych

darzen
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Schemat konta

Z
asady X XX-XX
prowadzenia
kont ksi

ont ksiag Konto syntetyczne
pomocniczych o ] ) o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powiazanie z Grupa $rodkow trwalych
kontami
ksiegi glownej

wagi Saldo Wn konta oznacza warto$¢ obcych srodkow trwatych. Saldo nie podlega ujeciu w bilansie.

Konto 921 ,,Grunty przekazane w trwaly zarzad”

Konto 921 shuzy do ewidencji wartosci gruntow przekazanych w trwaty zarzad.

Na koncie 921 ,,Grunty przekazane w trwaty zarzad” ujmuje sie w szczegdlnosci:

Przyjete Operacje WN konta 921 Operacje MA konta 921
lz(zll::;izllkacji Przekazanie gruntow w trwaly zarzad. 'Wygasnigcie decyzji o trwatym zarzadzie
zdarzen
Zasady Schemat konta
L XXX-XX-XX

prowadzenia
l;gnmtolzz?cgzych Konto syntet] .czn.e . ‘ o
i ich yroznik ,,jednostki organizacyjne;j”
powigzanie z Grupa $rodkow trwatych
kontami
ksiegi glownej

wagi Saldo Wn konta oznacza warto$¢ gruntéw przekazanych w trwaly zarzad. Saldo nie podlega ujeciu w bilansie.
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Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto 976 stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tgcznego sprawozdania
finansowego.
Na koncie 976 ,,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami” ujmuje sie:
Przyjete Operacje WN konta 976 Operacje MA konta 976
zasady .. |l. Naleznos$ci od innych jednostek organizacyjnych ustalone 1. Zobowigzania jednostek organizacyjnych ustalone na
klasyfikacji . . .. . . : N \ i
. na podstawie faktur, rachunkow 1 decyzji administracyjnych podstawie faktur, rachunkow i1 innych rownowaznych
zdarzen o , . s
na dzien bilansowy dokumentéw finansowo-ksiegowych na dzien bilansowy
2. Koszty jednostek organizacyjnych na podstawie faktur, 2. Przychody jednostek organizacyjnych na podstawie
rachunkéw 1 innych dokumentéw réwnowaznych faktur, rachunkéw i1 innych réwnowaznych dokumentow
3. Nieodptatne otrzymane $rodki trwale 1 wartosci finansowo-ksiggowych.
niematerialne i prawne od jednostek organizacyjnych 3. Nieodpftatnie przekazane $rodki trwale wartosci
4. Przeksicgowania roczne niematerialne 1 prawne jednostkom organizacyjnym.
4. Przeksiegowania roczne
Zasady Schemat konta
L XXX-XX-XXX
prowadzenia
kont ksiag
pomocniczych Konto s}n‘[et czne
i ich D . . o
powiazanie z Wyodrebnienie ,,jednostki organizacyjne;j
kontami .
ksiegi gll()wnej Analityka
Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ z podziatem na tytuty wzajemnych rozliczen; naleznos$ci, zobowigzania, przychodow
i kosztow, nieodptatnie przekazanych srodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.
[Uwagi
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Konto 980 ,,Plan finansowy wydatkow budzetowych”

Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta srodkow budzetowych.

Na koncie 980 ,,Plan finansowy wydatkéw budzetowych” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

Operacje Wn konta 980 Operacje Ma konta 980
Przyjete Kwoty zatwierdzonego planu finansowego wydatkow . Zrealizowane wydatki budzetowe,
zasady budzetowych oraz jego zmiany (zwigkszenia zapisem . Wartos¢ planu niewygasajacych wydatkéw budzetowych do
klasyfikacji  |dodatnim, zmniejszenia —zapisem ujemnym) realizaci w nastepnvm roku
zdarzen ] epny ’
. Warto$¢ planu niezrealizowanego 1 wygastego.
Schemat konta

Z

asady X XXX XX-XXXX-XX
prowadzenia ~
kont Kksi
pgnmocill?cgzych Konto syntetyizne
. Klasyfikacja budggetowa
i ich .

. . Analityka

powigzanie z
kontami Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 980 prowadzi si¢ wedtug szczegoétowosci planu finansowego wydatkow budzetowych, czyli
ksiegi glownej (wedlug rozdziatow 1 paragrafow.

wagi Na koniec roku konto 980 nie wykazuje salda.
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Konto 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow”
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych dysponenta §rodkéw budzetowych.
Na koncie 981 ,,Plan finansowy niewygasajacych wydatkow” ujmuje si¢ w szczegolnosci:
Operacje Wn Konta 981 Operacje Ma konta 981
Przyjete Zatwierdzony plan finansowy niewygasajacych wydatkow 1. Roéwnowartos¢ zrealizowanych wydatkéw budzetowych
zasady budzetowych obcigzajacych plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
klasyfikacji budzetowych,
zdarzen . . . , .
2. Warto$¢ planu niewygasajacych wydatkow budzetowych
w czesci niezrealizowanej lub wygaste;.
Zasady Schemat konta
o XXX XXX X-XXXX-XX
prowadzenia
kont ksiag l
. Konto syntety¢zne
h .
g)ioclllllocnlczyc Klasytikacja budzgtowa
powiazanie z Analityka
kontami
ksiegi gldéwnej [Ewidencj¢ szczegotowa do konta 981 prowadzi si¢ wedtug szczegodtowosci planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych, czyli w podziale na czesci, dziaty, rozdzialy i1 paragrafy.
[Uwagi Na koniec roku konto 981 nie wykazuje salda.
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Konto 998 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego”

Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku
budzetowego oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym.

Na koncie 998 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego” ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

Operacje Wn konta 998

Operacje Ma konta 998

Przyjete 1. Rownowartos¢ sfinansowanych wydatkow budzetowych . Nieoptacone zobowigzania z roku ubieglego, ktore beda
zasady w danym roku budzetowym, wydatkiem roku biezacego,
klasyﬁl,(aql 2. Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow, ktore beda . Zaangazowanie powstale na podstawie uméw, decyzji
zdarzen .. . .. ., . . .
obcigzaly wydatki roku nastepnego. 1 innych postanowien z lat ubiegltych i1 z roku biezacego,
ktore beda realizowane ze srodkow ujetych w planie
finansowym roku biezacego,

. Zaangazowanie powstale na podstawie uméow, decyzji
innych postanowien z roku biezacego, ktérych wykonanie
powoduje powstanie wydatkéw w danym roku
budzetowym,

. Zaangazowanie dotyczace umow niemajacych wymiaru
finansowego — powstajace z chwilg wystgpienia
zobowiazania,

. Drobne zakupy powodujace rownoczesne powstanie
zaangazowania i wykonania wydatkéw oraz kwoty
prowizji i optat bankowych.

Schemat konta
Zasad
e IXXX-XXXXX-XXXXX
prowadzenia S ~ ~
kont Kksi
pglrilocill?cgz ch Konto syntetygzne
ich 4 Klasyfikacja budgetowa

Analityka
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powiazanie z

Ewidencje szczegotowa do konta 998 prowadzi si¢ z podzialem na wydatki ujete w:

t:ilel;tgi;nglll()wnej — planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego,
— planie finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku budzetowym,
z uwzglednieniem podziatek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finansoéw w sprawie szczegdtowej
klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodoéw i rozchodéw oraz §rodkéw pochodzacych ze zrodet zagranicznych.

[Uwagi Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat”

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkow, ktére maja by¢
zrealizowane w latach nastepnych.

Na koncie 999 ,,Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat” ujmuje si¢ w szczegolnosci:

powiazanie z

Analityka

Operacje Wn konta 999 Operacje Ma konta 999
Przyjete Rownowarto$¢ zaangazowanych wydatkow budzetowych w . Zaangazowanie powstate na podstawie umow, decyzji i innych
zasady latach poprzednich, a obcigzajacych plan finansowy roku postanowien z lat ubieglych i z roku biezacego, ktére beda
klasyfikacji  |biezacego jednostki budzetowe;. realizowane ze srodkéw wydatkéw budzetowych przysztych
zdarzen lat,

. Zaangazowanie powstate na podstawie umow, decyzji innych
postanowien z roku biezacego, ktérych wykonanie powoduje
powstanie wydatkow budzetowych przysztych lat.

Schemat konta
Zasad
adACY XXX XXXX-XXXK-XX
prowadzenia s
kont Kksi
pgnmocill?cgzych Konto syntetyizne
ich Klasyfikacja budgetowa
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Kkontami

ksiegi glownej Ewidencj¢ szczegdtowa do konta 999 prowadzi si¢ z podziatem na:

— zaangazowanie zwigzane z planem finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w latach
nastepnych,

— zaangazowanie dotyczace pozostatych wydatkow budzetowych przysztych lat,

z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji wydatkow zgodnie z rozporzadzeniem Ministra Finanséw w sprawie szczegotowe;j
[klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodow i1 rozchodow oraz §rodkdéw pochodzacych ze zrédet zagranicznych.

[Uwagi Na koniec roku konto 999 moze wykazywac saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkow budzetowych lat przysztych.

*Konto ma zastosowanie do 31.12.2022 r.
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