PROJEKT

Druk nr ...

UCHWAELA NR ....ccovvvrevunnee
RADY MIEJSKIEJ LESZNA
zdnia .....ccoovennneen. 2023 r

w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych

do sektora finansow publicznych

Na podstawie art. 10b ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tekst jedn. Dz. U.
z 2023 r. poz.40) oraz art. 6b ust.2 wzw. zart. 92 ust. 1 pkt 1 ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r.

o samorzadzie powiatowym (tekst jedn. Dz. U. z 2022 r. poz. 1526) uchwala sie, co nastgpuje:

§ 1. Zapewnia si¢ wspolna obstuge jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych do sektora

finans6w publicznych, wymienionych w § 3.

§ 2. Wspdlna obsluga jest prowadzona przez jednostke budzetowa Miasta Leszna — Zespol Obstugi
Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna, zwang dalej ,,jednostka obstugujaca”.

§ 3. Jednostkami obstugiwanymi w ramach wspolnej obstugi sa nastepujace jednostki organizacyjne

Miasta Leszna:
1) szkoty podstawowe:
a) Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Lesznie,
b) Szkota Podstawowa Nr 2 im. Obroncoéw Polskiego Morza w Lesznie,
¢) Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Sktodowskiej-Curie w Lesznie,
d) Szkota Podstawowa Nr 4 im. Adama Mickiewicza w Lesznie,
¢) Szkota Podstawowa Nr 5 im. Henryka Sienkiewicza w Lesznie,
f) Szkota Podstawowa Nr 7 im. Wojska Polskiego w Lesznie,
g) Szkota Podstawowa Nr 9 im. ks. kard. St. Wyszynskiego w Lesznie,
h) Szkota Podstawowa Nr 10 im. Swictego Jana Pawta II w Lesznie,

1) Szkota Podstawowa Nr 12 im. gen. dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota” w Lesznie,



j) Szkota Podstawowa Nr 13 z Oddzialami Integracyjnymi im. Krola Stanistawa Leszczynskiego

w Lesznie;
2) licea ogolnoksztatcace:
a) I Liceum Ogolnoksztatcace im. Rodu Leszczynskich w Lesznie,

b) II Liceum Ogolnoksztalcace im. Mikotaja Kopernika w Lesznie z Oddziatami Dwujezycznymi

1 Miedzynarodowymi,
¢) Il Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego w Lesznie;
3) zespoly szkoét:
a) Zespot Szkot nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Lesznie,
b) Zespot Szkét Ekonomicznych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie,
¢) Zespot Szkot Rolniczo-Budowlanych im. Synéw Putku w Lesznie,
d) Zespot Szkot Elektroniczno-Telekomunikacyjnych w Lesznie,
e) Zespot Szkot Technicznych — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego w Lesznie,
f) Zespot Szkot Specjalnych im. Janusza Korczaka w Lesznie;
4) przedszkola:
a) Przedszkole Miejskie Nr 3 im. Bolka i Lolka w Lesznie,
b) Przedszkole Miejskie Nr 4 w Lesznie,
¢) Przedszkole Miejskie Nr 5 w Lesznie,
d) Przedszkole Miejskie Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie,
e) Przedszkole Miejskie Nr 8 im. Czerwonego Kapturka w Lesznie,
f) Przedszkole Miejskie Nr 10 im. Zielony Swiat w Lesznie,
g) Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Marii Konopnickiej w Lesznie,
h) Przedszkole Miejskie Nr 12 w Lesznie,
i) Przedszkole Miejskie Nr 13 im. Zdobywcow Swiata w Lesznie,
j) Przedszkole Miejskie Nr 15 w Lesznie,
k) Przedszkole Miejskie Nr 18 im. Sportowa Kraina w Lesznie
1) Przedszkole Miejskie Nr 19 im. Lesna Kraina w Lesznie,

m) Przedszkole Miejskie Nr 20 w Lesznie ,,Basniowa Kraina”,



n) Przedszkole Miejskie Nr 21 z Oddzialami Integracyjnymi i Oddzialami Specjalnymi im.

Przyjaciot Kubusia Puchatka w Lesznie;
5) pozostale jednostki organizacyjne:
a) Bursa Miedzyszkolna Nr 1 w Lesznie,
b) Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna w Lesznie,
¢) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy w Lesznie.

§ 4. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3, powierza

si¢ obowiazki okreslone w zataczniku do niniejszej uchwaty.

§ 5. Traci moc uchwata nr XXVI1/325/2016 Rady Miejskiej Leszna z dnia 22 wrze$nia 2016 .
W sprawie organizacji wspdlnej obstugi jednostek organizacyjnych miasta Leszna zaliczanych do
sektora finans6w publicznych, zmieniona uchwata nr XXXIX/496/2017 Rady Miejskiej Leszna z dnia
31 sierpnia 2017 r.

§ 6. Wykonanie uchwaly powierza si¢ Prezydentowi Miasta Leszna.

§ 7. Uchwala wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Przewodniczacy Rady Miejskiej Leszna

Tomasz Malepszy



Zatgcznik do uchwaty Nr ..o
Rady Migjskiej Leszna

w sprawie organizacji wspolnej obstugi jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych

do sektora finanséw publicznych

OBOWIAZKI JEDNOSTKI OBSLUGUJACEJ

§ 1. Jednostce obslugujacej, wramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w§

3 pkt 4 i pkt 5 lit. ¢ niniejszej uchwaty, powierza si¢ obowigzki w zakresie:
1)  rachunkowosci (w cato$ci), obejmujacej w szczegdlnosci:
a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,

b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiggowych, ksigg rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie droga inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow
1 pasywow,
d) wycene aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych oraz pozostale;

dokumentacji przewidzianej ustawa;

2) sprawozdawczosci w zakresie sprawozdan budzetowych i finansowych, obejmujacej
w szczegdlnosci wykonanie proceséw zwigzanych z gromadzeniem $rodkéw publicznych oraz ich

rozdysponowanie, w tym:
a) gromadzenie dochodow publicznych,
b) wydatkowanie srodkéw publicznych,
¢) zacigganie zobowigzan angazujacych $rodki publiczne,
d) zarzadzanie $rodkami publicznymi;

3) przygotowania danych do sprawozdan statystycznych, w szczegdlnosci z zakresu zatrudnienia,

ptac oraz stanu i ruchu srodkéw trwatych;

4) przygotowania niezbednych informacji stanowigcych podstawe opracowania projektow
planéw finansowych w zakresie umozliwiajacym kierownikom jednostek obstugiwanych

sporzadzenie lub zmiang planéw finansowych;



5) pomocy prawnej (z wylaczeniem wystgpowania w charakterze pelnomocnika w postepowaniu

sagdowym lub administracyjnym);
6) naliczania wynagrodzen, a takze naleznych §wiadczen ze stosunku pracy;
7) prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;
8)  ubezpieczen spotecznych w zakresie:
a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,
b) obliczania, potracania i oplacania sktadek,

c¢) ustalania uprawnien do $wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych $wiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,

d) opracowywania wnioskdéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe,

¢) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celéw ubezpieczen spotecznych;
9) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikows;
10) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaplaty sktadek z tytutu PPK;

11) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty $wiadczen publicznych, w tym podatkéw
i innych danin publicznych, w ktorych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze podatnika,

platnika badz inkasenta tych naleznosci;

12) obshigi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych dla nauczycieli, pracownikow

administracyjno-obstugowych oraz emerytow i rencistow;
13) obstugi migdzyzakladowej kasy pozyczkowej;

14) obshugi projektow iprogramow finansowanych ze zrédet zewnetrznych i $rodkow

zagranicznych;

15) przygotowania iprowadzenia spraw kadrowych (z wylaczeniem dyrektorow jednostek

obstugiwanych);

16) kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obstugiwanym,;
17) organizowania shuzby BHP i szkolen w zakresiec BHP;

18) dokonywania operacji na rachunkach bankowych.

§ 2. Jednostce obslugujacej, w ramach wspodlnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3 pkt 1-3

i pkt 5 lit. a-b niniejszej uchwaty, powierza si¢ obowiazki w zakresie:
1) rachunkowosci (w catosci), obejmujacej w szczegdlnosci:

a) przyjete zasady (polityke) rachunkowosci,



b) prowadzenie, na podstawie dowodow ksiegowych, ksiag rachunkowych, ujmujacych zapisy

zdarzen w porzadku chronologicznym i systematycznym,

c) okresowe ustalanie lub sprawdzanie drogg inwentaryzacji rzeczywistego stanu aktywow

1 pasywow,
d) wyceng aktywow i pasywow oraz ustalanie wyniku finansowego,

e) gromadzenie i przechowywanie dowodow ksiggowych  oraz

pozostatej dokumentacji przewidzianej ustawa;

2) sprawozdawczosci w zakresie sprawozdan budzetowych i finansowych, obejmujacej
w szczegolnosci wykonanie procesOw zwigzanych z gromadzeniem $rodkow publicznych oraz ich

rozdysponowanie, w tym:
a) gromadzenie dochodéw publicznych,
b) wydatkowanie srodkéw publicznych,
¢) zaciaganie zobowigzan angazujacych $rodki publiczne,
d) zarzadzanie $rodkami publicznymi;

3) przygotowania danych do sprawozdan statystycznych, w szczegdlnos$ci z zakresu zatrudnienia,

ptac oraz stanu i ruchu srodkow trwatych;

4) przygotowania niezbednych informacji stanowigcych podstawe opracowania projektow
planow finansowych w zakresie umozliwiajacym kierownikom jednostek obstugiwanych

sporzadzenie lub zmian¢ planéw finansowych;

5) pomocy prawnej (z wylaczeniem wystgpowania w charakterze pelnomocnika w postepowaniu

sagdowym lub administracyjnym);
6) naliczania wynagrodzen, a takze naleznych §wiadczen ze stosunku pracy;
7) prowadzenia ewidencji z zakresu zatrudnienia i funduszu ptac;
8)  ubezpieczen spotecznych w zakresie:
a) zglaszania do ubezpieczen spotecznych,
b) obliczania, potracania i optacania sktadek,

c) ustalania uprawnien do §wiadczen z ubezpieczen spotecznych i wyptacanie tych §wiadczen

oraz dokonywanie rozliczen z tego tytutu,
d) opracowywania wnioskdéw o §wiadczenia emerytalne i rentowe,

e) wystawiania zaswiadczen lub zglaszanie danych dla celow ubezpieczen spotecznych;



9) prowadzenia kart wynagrodzen pracownikow;
10) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty sktadek z tytutu PPK;

11) deklarowania, obliczenia, pobrania oraz zaptaty $wiadczen publicznych, w tym podatkow
i innych danin publicznych, w ktérych jednostka obstugiwana wystepuje w charakterze podatnika,

ptatnika badz inkasenta tych naleznosci;

12) obstugi projektow iprogramoéw finansowanych ze zrodet zewngtrznych i $rodkow

zagranicznych;
13) kompletowania oraz archiwizacji akt w zakresie obslugiwanym;
14) dokonywania operacji na rachunkach bankowych.

§ 3. Jednostce obstugujacej, w ramach wspolnej obstugi jednostek, o ktorych mowa w § 3 pkt 1 lit. a-e
i lit. g-j, pkt 2, pkt 3 lit. a-d i lit. f, pkt 5 lit. a-b niniejszej uchwaty, powierza si¢ obowigzki okreslone

w § 2 niniejszego zalacznika oraz obsluge miedzyzaktadowej kasy pozyczkowe;.



UZASADNIENIE
douchwalynr.......................... Rady Miejskiej Lesznazdnia .............ceoveeeee.
w sprawie organizacji wspolnej obslugi jednostek organizacyjnych Miasta Leszna zaliczanych
do sektora finanséw publicznych
Obowiazujace od 1 stycznia 2016 r. przepisy ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
oraz ustawy zdnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym umozliwiaja gminom (w tym
miastom na prawach powiatu) zapewnienie wspodlnej obstugi, w szczegdlnosci administracyjne;j,
finansowej i organizacyjnej, wybranych przez siebie gminnych jednostek organizacyjnych zaliczanych

do sektora finanséw publicznych.

Zgodnie zart. 10b ust. 2 ustawy o samorzadzie gminnym (odpowiednio art. 6b ust. 2 ustawy
0 samorzadzie powiatowym) rada gminy w odniesieniu do jednostek obslugiwanych, o ktorych mowa
wart. 10a pkt 1 (odpowiednio art. 6a pkt 1 ustawy o samorzadzie powiatowym), a wigc jednostek
organizacyjnych  gminy  zaliczanych do  sektora  finansow  publicznych,  okresla

w drodze uchwaly, w szczegolnosci:

1)jednostki obstugujace,

2)jednostki obstugiwane,

3)zakres obowigzkow powierzonych jednostkom obstugujacym w ramach wspolnej obstugi.

Proponowana uchwala aktualizuje i doprecyzowuje kwestie uregulowane dotychczas w uchwale nr
XXVI1/325/2016 Rady Miejskiej Leszna z dnia 22 wrzesnia 2016 r. w sprawie organizacji wspolnej
obstugi jednostek organizacyjnych miasta Leszna zaliczanych do sektora finanséw publicznych,

zmienionej uchwata nr XXXIX/496/2017 Rady Miejskiej Leszna z dnia 31 sierpnia 2017 r.

Uchylenie ww. uchwatl i zastgpienie nowa podyktowane jest faktem, iz cze$¢ dotychczasowych
zapisow dotyczacych jednostek obslugiwanych wramach wspolnej obstugi jest nieaktualna
(ze wzglgdu na zmiang nazw, czy tez likwidacj¢ jednostek). Nadto tre$¢ zapisow zalgcznika
okreslajacych powierzenie obowigzkow jednostce obstugujacej, tj. Zespolowi Obstugi Jednostek
Oswiatowych Miasta Leszna wymaga doprecyzowania z uwagi na to, iz nie odpowiada rzeczywistemu

zakresowi tych obowiazkow.
Majac na uwadze powyzsze przedktada si¢ niniejszy projekt uchwaty.
Opracowal:

Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna
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