Zarzadzenie Nr K/53/12/2022
Prezydenta Miasta Leszna
z 30 grudnia 2022 roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2022 r. poz. 559 ze zm.) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym Zatgcznik Nr 1
do Zarzadzenia Nr K/51/4/2022 Prezydenta Miasta Leszna z 29 kwietnia 2022 roku
w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna, zmienionego
Zarzadzeniem Nr K/27/7/2022 Prezydenta Miasta Leszna z 29 lipca 2022 roku w sprawie:
zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna, sprostowanego
Zarzadzeniem Nr K/68/8/2022 Prezydenta Miasta Leszna z 30 sierpnia 2022 roku w sprawie:
sprostowania oczywistej omytki pisarskiej w Zarzgdzeniu Nr K/51/4/2022 Prezydenta Miasta
Leszna z 29 kwietnia 2022 roku w sprawie: nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miasta Leszna oraz zmienionego Zarzadzeniem Nr K/39/10/2022 Prezydenta Miasta Leszna
z 28 pazdziernika 2022 roku w sprawie: zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu
Miasta Leszna wprowadzam nastepujgce zmiany:

§ 2.
1. § 8. ust. 5 pkt 12) otrzymuje brzmienie:
»12) Biuro Kontroli Wewnetrznej;”.

2. W §13. pkt 2):
1) zmieniajg sie lit. a) i b), ktdre otrzymujg brzmienie:
,a) jednostek budzetowych zaliczanych do sektora finanséw publicznych w zakresie
oswiaty;
b) Zespotu Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna;”,
2) dotychczasowe lit. od "b) do e)” otrzymujg kolejno numeracije lit. od ,,c) do f)”.

3. §14. ust. 1 pkt 1) lit. ) otrzymuje brzmienie:
,|) Biuro Kontroli Wewnetrznej KwW”

4. W § 15. ust. 4 dodaje sie pkt 20), ktéry otrzymuje brzmienie:
»20) Kierownik Biura Kontroli Wewnetrznej;”.

5. W §26. ust. 1 pkt1):
1) lit. a) otrzymuje brzmienie:
,a) prowadzenie ewidencji ludnosci w formie elektronicznej w Powszechnym
Elektronicznym Systemie Ewidencji Ludnosci zwanym "rejestrem PESEL" oraz
rejestrach mieszkancow, prowadzonych w systemie teleinformatycznym,”



2) lit. h) otrzymuje brzmienie:
” h) przekazywanie dyrektorom publicznych szkdét podstawowych na obszarze miasta
informacji o aktualnym stanie i zmianach w ewidencji dzieci i mtodziezy
w wieku 3 — 18 lat,”.
6. § 32. ust. 1 pkt 9) otrzymuje brzmienie:

,9) wspotpraca z Biurem Kontroli Wewnetrznej oraz innymi instytucjami kontrolnymi;”.

7. § 33. otrzymuje brzmienie:

,§ 33.

1. Do zakresu dziatania Biura Kontroli Wewnetrznej nalezy wykonywanie
nastepujagcych czynnosci:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7

8)
9)

opracowywanie i przedstawianie Prezydentowi rocznych planow kontroli
wewnetrznej oraz sprawozdan z ich realizacji;

prowadzenie kontroli w jednostkach, zaktadach budzetowych oraz innych
jednostkach powigzanych z budzetem Miasta;

prowadzenie kontroli problemowych w Urzedzie w zakresie wyznaczonym przez
Prezydenta;

sporzgdzanie protokotow i sprawozdan z przeprowadzonych kontroli;
przygotowywanie projektéw zalecen pokontrolnych wraz z wnioskami;
prowadzenie kontroli doraznych (poza planem kontroli) na zlecenie Prezydenta;
gromadzenie oryginatdbw protokotdw z wszystkich kontroli zewnetrznych
przeprowadzonych w Urzedzie wraz z cafg korespondencjg dotyczacg danej
kontroli;

archiwizacja prowadzonej dokumentacji;

prowadzenie postepowan administracyjnych, w tym wydawanie decyzji
administracyjnych;

10) wydawanie postanowien, zaswiadczen, a takze pos$wiadczanie za zgodnosc¢

z oryginatem odpisow dokumentéw przedstawionych przez strone na potrzeby
prowadzonych postepowan;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze zgtaszaniem nieprawidtowosci (naruszen

prawa Unii) i ochrong sygnalistow w Urzedzie.

2. Przy znakowaniu pism Biuro Kontroli Wewnetrznej uzywa symbolu: ,,KW”.”.

8. §44. otrzymuje brzmienie:

.S 44.

1. Do Wydzialu Edukacji nalezy zapewnienie ksztatcenia, wychowania i opieki

2.

w

przedszkolach, szkotach podstawowych, szkotach ponadpodstawowych,

placowkach, Bursie Miedzyszkolnej, Miedzyszkolnym Osrodku Sportowym i Poradni
Psychologiczno-Pedagogiczne;.
Do zadan Wydziatu Edukaciji nalezy w szczegolnosci:

1)

dziatanie na rzecz tworzenia nastepujgcych jednostek:

a) przedszkoli, w tym z oddziatami integracyjnymi i specjalnymi,

b) szkét podstawowych, w tym z oddziatami integracyjnymi, dwujezycznymi,
klasami sportowymi oraz szkoty podstawowej specjalnej,

c) szkdt ponadpodstawowych, w tym liceow z klasami dwujezycznymi



i miedzynarodowymi oraz szkot ponadpodstawowych i specjalnych,
d) szkot policealnych i dla dorostych,
e) placowek;

2) realizowanie zadan zwigzanych z prowadzeniem miejskich szkot, przedszkoli,
placéwek oraz tworzenie warunkow do wiasciwego ich funkcjonowania zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami;

3) sprawowanie nadzoru nad dziatalnoscig prowadzonych przez Miasto przedszkoli,
szkot i placowek;

4) prowadzenie spraw dotyczgcych Systemu Informacji Oswiatowej, zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami;

5) kontrolowanie spetniania obowigzku nauki przez mtodziez w wieku 16-18 lat;

6) wspotpraca z kuratorem os$wiaty w zakresie nadzoru pedagogicznego nad
szkotami, przedszkolami, placowkami;

7) zatwierdzanie arkuszy organizacyjnych i aneksow do arkuszy organizacyjnych
przedszkoli, szkét i placowek;

8) prowadzenie spraw osobowych dyrektoréw szkét i placowek;

9) prowadzenie spraw z zakresu prawa pracy dyrektorow przedszkoli, szkot
i placéwek;

10) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli
mianowanych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych ze stypendiami dla oséb ubiegajgcych sie
o stopien naukowy doktora oraz stypendiami dla studentow;

12) przygotowanie planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego
nauczycieli;

13) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem przez Prezydenta nagréd dla
dyrektorow i nauczycieli oraz przygotowywanie wnioskow do nagrdd i odznaczen
panstwowych, resortowych i lokalnych;

14) prowadzenie postepowania zmierzajgcego do wytonienia kandydatéw
na stanowiska dyrektorow szkot, przedszkoli, placowek;

15) prowadzenie postepowania zwigzanego z dokonywaniem oceny pracy
dyrektoréw;

16) przygotowywanie planéw zagospodarowania czasu wolnego dzieci i miodziezy
w okresie ferii zimowych i letnich w miescie;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z pomocg materialng o charakterze socjalnym
oraz wyprawkg szkolng;

18)realizacja projektéw i programoéw finansowanych ze zrédet zewnetrznych
i Srodkoéw zagranicznych;

19) prowadzenie spraw zwigzanych z uzyskiwaniem dotacji ze srodkow rzgdowych;

20) kierowanie ucznidbw do specjalnych placéwek szkolno-wychowawczych
i opiekunczych;

21) kierowanie nieletnich do placéwek mtodziezowych osrodkéw wychowawczych
oraz mtodziezowych osrodkdw socjoterapii;

22)organizacja nauki religi  w miedzyszkolnym punkcie katechetycznym
W porozumieniu z wkasciwym kosciotem lub zwigzkiem wyznaniowym;

23) prowadzenie ewidencji placéwek oswiatowych bedgcych w miejskim zasobie
nieruchomosci;

24) inicjowanie inwestycji w zakresie rozwoju bazy oswiatowej w miescie;

25)wykonywanie analiz potrzeb remontowych i modernizacyjnych obiektéw



oswiatowych, opracowanie zbiorczych planéw remontéw, realizacja remontow

oraz ich rozliczanie;

26) w zakresie gospodarowania finansami oswiaty:

a) sporzadzanie zbiorczych projektéw plandéw finansowych opracowanych
na podstawie projektow podlegtych jednostek oswiatowych,

b) sporzadzanie zbiorczych plandéw finansowych opracowanych na podstawie
planéw podlegtych jednostek oswiatowych,

C) przygotowanie do =zatwierdzenia przez Rade Miejskg lub Prezydenta
wnioskéw o dokonanie zmian w planach finansowych jednostek oswiatowych,

d) planowanie dotacji podmiotowych dla niepublicznych i publicznych szkét
i placéwek oswiatowych oraz ztobkéw i klubéw dzieciecych prowadzonych
przez osoby fizyczne i prawne inne niz Miasto Leszno,

e) wyliczanie i sporzgdzanie wnioskow do Wydziatu Finansowo — Ksiegowego
0 przekazanie na konta szkét i placéwek niepublicznych oraz Ztobkéw
i klubow dzieciecych zaliczek na dotacje,

f) przyjmowanie rozliczen dotacji otrzymywanych przez wyzej wymienione
jednostki,

g) prowadzenie spraw zwigzanych =z kontrolg prawidtowosci pobrania
i wykorzystania dotacji udzielanej przedszkolom, szkotom, Ztobkom i klubom
dzieciecym,

h) opracowywanie analiz ekonomicznych dla wtasnych potrzeb planistycznych
oraz na potrzeby innych wydziatéw Urzedu,

i) przygotowywanie sprawozdan opisowych z wykonania budzetu,

j) analiza materiatdw z Ministerstwa Edukacji Narodowej w sprawie naliczania
subwencji oswiatowej dla Miasta Leszna,

k) opracowywanie sprawozdania z wysokosci $rednich wynagrodzen nauczycieli
na poszczegoélnych stopniach awansu zawodowego w szkotach i placowkach
oswiatowych prowadzonych przez Miasto Leszno,

[) prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztéw dotacji udzielonej
przedszkolom prowadzonym przez inne podmioty niz jednostki samorzgdu
terytorialnego na ucznidéw nie bedgcych mieszkahcami gminy oraz rozliczen
finansowych miedzy jednostkami samorzadu terytorialnego dotyczgcych
wychowania przedszkolnego,

m) obstuga konta pozabudzetowego zwigzanego z dofinansowaniem
pracodawcom kosztow ksztatcenia mtodocianych pracownikéw,

n) obstuga konta budzetowego dotyczgcego przyjmowania i zwrotu wadiow
ptaconych w zwigzku z prowadzonymi przetargami publicznymi;

27) prowadzenie spraw zwigzanych z wpisem do ewidencji szkot i placéwek
niepublicznych oraz nadawanie uprawnieh szkoly publicznej szkotom
niepublicznym;

28) prowadzenie spraw zwigzanych z zaktadaniem szkét publicznych prowadzonych
przez osoby fizyczne lub osoby prawne;

29) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem pracodawcom kosztéw
ksztatcenia mtodocianych pracownikdw oraz spraw zwigzanych z organizacjg
praktycznej nauki zawodu przez szkote;

30) prowadzenie spraw dotyczgcych funkcjonowania ztobkow.

3. Przy znakowaniu pism Wydziat Edukacji uzywa symbolu: ,,ED”.”.



10.

11.

Uzyte w § 48. ust. 1 pkt 2) lit. e) tiret 3 oraz w § 59. ust. 1 pkt 2) wyrazy ,obstuga
interesantow” zastepuje sie wyrazami ,obstuga klientéw”.

Zmienia sie tres¢ zatgcznika Nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Leszna — ,Wykaz miejskich jednostek organizacyjnych, spétek komunalnych z udziatem
miasta, instytucji kultury oraz administracji zespolonej’, ktéry stanowi zatgcznik
nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Zmienia sie tres¢ zatgcznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta

Leszna — ,Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miasta Leszna”, ktory stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna i pracownikom Urzedu
Miasta Leszna.

§ 4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2023 roku.

Prezydent Miasta Leszna

t ukasz Borowiak



