Zatgcznik nr 1
do zarzadzenia nr 27/11/2022
Prezydenta Miasta Leszna

zdnia 21.11.2022 r.

Regulamin prac komisji konkursowej

. Komisja Konkursowa jest zespotem doradczo - opiniujgcym, ktéry ma na celu ocene ofert na realizacje zadan
wtlasnych Miasta Leszna, zlecanych organizacjom pozarzagdowym oraz innym podmiotom dziatajgcym w
sferze pozytku publicznego na rok 2022.
. Komisje konkursowe do opiniowania ofert w otwartych konkursach ofert powotuje zarzgdzeniem Prezydent
Miasta Leszna.
. W sktad komisji konkursowej wchodza:
1) przedstawiciel Prezydenta Miasta,
2) min. 1 reprezentant Wydziatu / Komoérki lub Jednostki Organizacyjnej wiasciwej dla zakresu spraw
bedacych przedmiotem konkursu,
3) dwédch przedstawicieli organizacji pozarzgdowych wtasciwych dla zakresu spraw bedacych
przedmiotem konkursu,
4) w pracach Komisji mogg uczestniczy¢ takze, z gtosem doradczym, osoby posiadajgce specjalistyczng
wiedze w dziedzinie obejmujgcej zakres zadan.
Prezydent Miasta Leszna moze sam wyznaczy¢ przedstawicieli organizacji, o ktéorych mowa powyzej do
udziatu w pracach Komisji Konkursowej lub ogtosi¢ nabdér kandydatéw na cztonka komisji konkursowe;j.
Komunikat w sprawie naboru zamieszczany jest na stronie internetowej Miasta Leszna.
. Komisja konkursowa moze dziata¢ bez udziatu osdéb wskazanych przez organizacje pozarzadowe
w przypadkach okreslonych w ustawie o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.
. Kazdy cztonek Komisji Konkursowej, przed rozpoczeciem dziatalnosci Komisji, jest zobowigzany do ztozenia
pisemnego oswiadczenia dotyczacego swoich zwigzkéw z podmiotami prowadzacymi dziatalno$¢ pozytku
publicznego (o$wiadczenie stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Regulaminu). Z prac komisji Konkursowej
wyltgczeni sg przedstawiciele organizacji pozarzgdowych i innych uprawnionych podmiotow, sktadajgcy oferty
w konkursie.
. W spotkaniach Komisji Konkursowej muszg uczestniczy¢ co najmniej 3 osoby. Brak okreslonej liczby oséb na
spotkaniu Komisji Konkursowej powoduje konieczno$é zwotania kolejnego spotkania.
. Komisje mogg by¢ powotywane wspdlnie dla obszaréw dziatalnos$ci pozytku publicznego okreslonych w
ustawie.
. Komisja Konkursowa zbiera sie na spotkaniach inicjowanych przez Prezydenta Miasta Leszna lub jego
przedstawiciela. W przypadku koniecznosci pozyskania dodatkowych informacji dopuszcza sie przerwanie
obrad komisji i ponowne ich wznowienie po uzyskaniu wymaganych informacji.
. Kazdy z cztonkéw Komisji Konkursowej informowany jest o terminie spotkania telefonicznie, droga
elektroniczng badz listownie.



10.Spotkania Komisji Konkursowej prowadzone sg przez Przewodniczgcego Komisji Konkursowej lub wskazang
przez niego osobe.

11.Przewodniczgcy Komisji Konkursowej:

1) kieruje pracami Komisji Konkursowej,

2) dokonuje wspdlnie z pozostatymi cztonkami Komisji Konkursowej oceny merytorycznej ztozonych
ofert,

3) dba o spisanie istotnych informacji i ustalen oraz odnotowanie ich w protokole z posiedzenia Komisji,

4) przedstawia Prezydentowi Miasta propozycje przyznania dotacji dla organizacji w terminie do 7 dni
od ostatniego posiedzenia komisji.

12.Do zadan Komisji Konkursowej nalezy:

1) dokonanie oceny merytorycznej ofert ztozonych w konkursie i spetniajgcych wymogi formalne,
ktérych odzwierciedleniem jest karta oceny formalne;j,

2) ocena merytoryczna ofert odbywa sie zgodnie z kryteriami okreslonymi szczegétowo w ogtoszeniu
konkursowym,

3) przy ocenie ofert cztonkowie Komisji Konkursowej postuguja sie kartami oceny merytorycznej ofert,
sporzgdzonymi dla kazdego konkursu na podstawie kryteridéw z ogtoszenia konkursowego,

4) ocena koncowa danej oferty jest suma punktow uzyskanych za poszczegdlne kryteria oceny,

5) cztonkowie Komisji Konkursowej proponujg wysokos$¢ dofinansowania zadania. W przypadku
wyczerpania budzetu konkursu Komisja zastrzega sobie mozliwos¢ przyznania dofinansowania
zgodnie z listg rankingowg wedtug najwyzszej przyznanej punktacji z oceny komisji konkursowej,

6) przedtozenie wynikéw konkursu do zatwierdzenia Prezydentowi Miasta Leszna.

13.Z prac Komisji sporzadzany jest protokét, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie Komisji dokonujgcy oceny.
Dokumentacje konkursowg przechowuje sie w Wydziatach/ Komérkach/ Jednostkach Organizacyjnych
Urzedu Miasta Leszna odpowiedzialnych za realizacje okreslonych zadan miasta i zapewniajgcych obstuge
kancelaryjng Komisji.

14.Protokét powinien zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) termin ogtoszenia konkursu i rodzaj zadania wraz z wysokoscig srodkéw finansowych wskazanych na
cel w ogtoszeniu konkursu,

2) liczbe ztozonych ofert, w tym liczbe ofert, ktdre spetnity wymogi formalne i zostaty poddane ocenie
merytorycznej,

3) liczbe ofert, ktére zostaty przez Komisje ocenione pozytywnie pod wzgledem merytorycznym,

4) liczbe ofert, ktore zostaty ocenione pod wzgledem merytorycznym negatywnie i w opinii komisji nie
mogg dostac dofinansowania wraz z uzasadnieniem stanowiska komisji,

5) krotka charakterystyke poszczegdlnych ofert ocenionych pod wzgledem merytorycznym pozytywnie
z podaniem: nazwy oferenta, tytutu zadania, wysokosci wnioskowanej przez oferenta kwoty, ilosci
uzyskanych w ocenie merytorycznej punktéw i proponowanej wysokosci dotacji,

6) proponowang tgczng kwote dotacji na okreslony w ogtoszeniu konkursu rodzaj zadania publicznego,

7) podpisy cztonkéw komisji konkursowej.

15.Decyzje o wyborze ofert wytonionych przez Komisje i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta Leszna
po zasiegnieciu opinii Komisji Konkursowej. Zatwierdzenie przez Prezydenta Miasta Leszna rozstrzygniecia
konkursu jest podstawg do zawarcia - pomiedzy upowaznionymi przedstawicielami stron podejmujgcych
wspotprace - pisemnych umow okreslajgcych sposdb i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia. W
przypadku przyznania dotacji mniejszej niz wnioskowana, podmiot dotowany dokonuje korekty oferty
polegajgcej na dostosowaniu zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do realnie przyznanej
dotacji.



16.Uczestnictwo pracownikéw Urzedu Miasta Leszna i jednostek organizacyjnych w pracach komisji konkursowej
odbywa sie w ramach obowigzku stuzbowego, a w przypadku oséb wskazanych przez organizacje
pozarzgdowe lub inne uprawnione podmioty jest nieodptatne.



Zatqcznik do regulaminu prac komisji konkursowej

(imie i nazwisko, adres)

OSWIADCZENIE CZLONKA KOMISJI KONKURSOWE)

Oswiadczam co nastepuje:

1. Jestem cztonkiem organéw wykonawczych, kontrolnych lub innych organdéw nastepujgcych
podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego (nazwa podmiotu —
funkcja):

2. Jestem cztonkiem nastepujacych podmiotéw prowadzacych dziatalnos¢ pozytku publicznego (nazwa
podmiotu — charakter cztonkostwa — np. zwykty, wspierajacy, honorowy):

3. Jestem wolontariuszem wykonujgcym s$wiadczenia na rzecz nastepujacych podmiotéw prowadzacych
dziatalno$¢ pozytku publicznego:



4. W razie zmiany jakiejkolwiek z informacji, podanej w moim oswiadczeniu, zobowigzuje sie do ztozenia
nowego os$wiadczenia we wskazanej formie. Nowe oswiadczenie zostanie przeze mnie ztozone w terminie
najpdzniej 3 tygodnie od zajscia zmian. Ztozenie oswiadczenia nie moze nastgpié¢ po przystgpieniu do pracy
Komisji Konkursowej, opiniujgcej wnioski o dotacje.

Leszno, dnia

Czytelny podpis:




KLAUZULA INFORMACYIJNA

Zgodnie z art. 13 ust. 1, 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych

i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogodlne
rozporzadzenie o ochronie danych), Dz. Urz. UE L 119 z 4.5.2016), dalej ,,RODQO”, informuje, ze:

1.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzagd Miasta Leszna reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Leszna majgcy siedzibe przy ulicy Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno.

Z Administratorem mozna sie skontaktowaé telefonicznie pod nr 65 529 54 02.

Administrator powofat Inspektora Ochrony Danych — Panig Wiolette Kaczmarek,
z ktérg moina sie kontaktowa¢ za pomocy adresu e-mail: iod@leszno.pl.
Z Inspektorem Ochrony Danych mozna sie kontaktowaé¢ we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

Dane osobowe przetwarzane beda zgodnie z prawem, tj.:

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO w celu zebrania
oswiadczen cztonkéw komisji konkursowej.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bed3g osoby/podmioty odpowiedzialne za realizacje
zadania oraz inne podmioty uprawnione do uzyskania danych na podstawie przepiséw prawa.

Pani /Pana dane osobowe po zrealizowaniu celu dla ktérego zostaty zebrane, bedg przetwarzane do
celéw archiwalnych i przechowywane zgodnie z przepisami ustawy
z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach (Dz. U. 1983, Nr 38 poz. 173 z
pozn. zm.).

Posiada Pani/Pan prawo:

dostepu do swoich danych osobowych zgodnie z art. 15 RODO;

sprostowania danych zgodnie z art. 16 RODO;

usuniecia danych zgodnie z art. 17 RODO;

ograniczenia przetwarzania zgodnie z art. 18 RODO;

whiesienia sprzeciwu wobec przetwarzania zgodnie z art. 21 RODO;

przenoszenia danych zgodnie z art. 20 RODO.

W przypadku przetwarzania na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO, posiada Pani prawo do cofniecia
zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos¢ z prawem przetwarzania, ktérego dokonano
na podstawie zgody przed jej cofnieciem.

Posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych z siedzibg w Warszawie (00-193), ul. Stawki 2, w sytuacji, gdy uzna Pani, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.


mailto:iod@leszno.pl

10. W przypadku przetwarzania danych na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a) RODO podanie danych jest
dobrowolne, jednak niezbedne by wzig¢ udziat w filmie promocyjnym Miasta Leszna.

Podane dane osobowe nie beda podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym
profilowaniu.

Oswiadczam, iz zapoznatam/tem sie z powyiszg klauzula informacyjna.

(miejscowosc i data) (czytelny podpis)




