Egzemplarz Nr 2
PROTOKOL Z KONTROLI KOMPLEKSOWEJ
GOSPODARKI FINANSOWEJ
MIASTA LESZNA

I USTALENIA OGOLNO-ORGANIZACYJNE
1.1 Dane ogélne

Dane dotyczace jednostki

Urzgd Miasta Leszna
ul. Karasia 15
64-100 Leszno
NIP dla Urzedu Miasta: 697-00-20-756
NIP dla Miasta Leszna: 697-22-59-898
REGON dla Urzedu Miasta: 000660995
REGON dla Miasta Leszna: 411050445

Inspektorzy Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu przeprowadzajacy kontrole:

- Marzena Grzegorzewska — na podstawie upowaznienia nr 73/2021 z dnia 29.11.2021 roku
wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu,

— Stanistaw Breczewski - na podstawie upowaznienia nr upowaznienia nr 73A/2021 z dnia
29.11.2021 roku wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu,

— Artur Wojciechowski - na podstawie upowaznienia nr upowaznienia nr 73B/2021 z dnia
29.11.2021 roku wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Poznaniu,

— Katarzyna Budzinska - na podstawie upowaznienia nr upowaznienia nr 73C/2021
z dnia 29.11.2021 roku wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu,

— Rajmund Ruskowiak - na podstawie upowaznienia nr upowaznienia nr 73D/2021 z dnia
22.02.2022 roku wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowe;j
w Poznaniu,

— Stawomir Wojcieszak - na podstawie upowaznienia nr upowaznienia nr 73E/2022 z dnia
22.02.2022 roku wydanego przez Prezesa Regionalnej Izby Obrachunkowej
w Poznaniu. '

Czas trwania kontroli

Kontrole przeprowadzono w terminie od dnia 06 grudnia 2021 roku do dnia 15 kwietnia 2022
roku.

Przedmiotowy zakres kontroli

Kontrola kompleksowa gospodarki finansowej Miasta Leszna za okres od 01.01.2020 roku do
31.12.2020 roku oraz w miar¢ potrzeb inne lata, na podstawie kryterium zgodnosci
z prawem i zgodnosci dokumentacji ze stanem faktycznym.

Prezydent Miasta [ eszna
W okresie kontrolowanym Prezydentem Miasta Leszna byl Pan Lukasz Borowiak, wybrany
na to stanowisko w wyborach bezposrednich, ktére odbyly si¢ dnia 21 pazdziernika 2018
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Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Prezydent Miasta Leszna w 2020 r. i nadal,
sprawuje bezposredni nadzor nad: Wydzialem Geodezji, Kartografii i Katastru, Wydziatlem
Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa Biurem Prasowym, Biurem Miejskiego
Konserwatora Zabytkéw, Biurem Pelnomocnika ds. Wspdlpracy z Organizacjami
Pozarzadowymi, Urzedem Stanu Cywilnego, Audytem Wewngtrzny, Kontrola Wewngtrzng,
Miejskim Rzecznikiem Konsumentéw, Inspektorem Ochrony Danych Osobowych,
Pelnomocnikiem ds. Ochrony Informacji Niejawnych, Wydziatem Promocji i Rozwoju,
Wydziatem Ochrony Srodowiska, Wydziatem Spraw Obywatelskich.

1 Zastepca Prezydenta Miasta Leszna

W okresie kontrolowanym 1 Zastepcg Prezydenta byl Pan Adam Mytych, powolany na to
stanowisko Zarzadzeniem Nr K/519/2014 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 18 grudnia 2014
roku w sprawie: powolania I (pierwszego) Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym I Zastgpca Prezydenta w 2020 r. i nada, sprawuje
bezposredni nadzér nad: Wydzialem Architektury, Planowania Przestrzennego i
Budownictwa, Wydzialem Gospodarki Nieruchomosciami, Biurem Gospodarki Lokalowe;,
Biurem Gospodarki Komunalnej, Biurem Zaméwien Publicznych, Miejskim Zarzadem Drog,
Wydziatem Inwestycji.

II Zastepca Prezydenta Miasta Leszna

W okresie kontrolowanym II Zastepcg Prezydenta byl Pan Piotr J6Zwiak, powolany na to
stanowisko Zarzadzeniem Nr K/520/2014 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 18 grudnia 2014
roku w sprawie: powotania Il (drugiego) Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym II Zastgpca Prezydenta Miasta Leszna w 2020 r. i
nadal, sprawuje bezposredni nadzér nad: Wydzialem Edukacji, Wydzialem Kultury i Sportu,
Biurem Prawnym, Centrum Informacji Turystyczne;.

Sekretarz Miasta Leszna

Sekretarzem Miasta Leszna byl Pan Maciej Dziamski powolany na to stanowisko na mocy
Uchwaty Rady Nr XXVII1/333/2008 z dnia 30 grudnia 2008 roku. Z dniem 1 stycznia 2009
roku w wyniku zmian przepiséw o pracownikach samorzadowych przeksztalcono stosunek
pracy na podstawie powolania w stosunek pracy na podstawie umowy o prac¢ na czas
nieokreslony.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym w 2020 r. i nadal, do zadan Sekretarza nalezy:

— sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatami Urzedu w zakresie
prawidlowego wykonywania przez nie zadan okre§lonych przez organ administracji;

— nadzorowanie przebiegu prac nad przygotowywaniem projektu budzetu
i przygotowywaniem uktadu wykonawczego budzetu w czesci dotyczacej Urzedu oraz
nadzorowanie realizacji budzetu po przekazaniu srodkéw przez Prezydenta;

— wnioskowanie do Prezydenta o nadanie regulaminu organizacyjnego Urzedu lub jego
wydzialow;

— gospodarowanie mieniem Urzedu;

— reprezentowanie Skarbu Miasta w odniesieniu do mienia Urzgdu oraz zapewnianie
prowadzenia ewidencji majatku Urzedu;

— nadzorowanie zlecania ushug i dokonywania zakup6w dla Urzedu;

— nadzorowanie gospodarki lokalami w Urzedzie;

— zapewnienie obstugi administracyjnej i finansowej pracownikéw Urzedu;
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— zapewnienic wlasciwego postgpowania z materialami archiwalnymi i dokumentacja
nie archiwalng Urzgdu;

— realizowanie postanowien organdéw egzekucyjnych w odniesieniu do pracownikow
i mienia Urzedu;

— rozpatrywanie skarg na pracownikow;

— dokonywanie w imieniu Prezydenta czynnosci wynikajgcych z nawigzania i trwania
stosunku pracy z pracownikami Urzedu oraz czynnosci zwigzanych z ustaniem
stosunku pracy;

— nadzorowanie przestrzegania w Urzedzie przepisOw bezpieczenistwa i higieny pracy;

— sporzadzanie testamentow;

— koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami i spisami;

— sprawy inwalidéw i 0s6b niepelnosprawnych;

— przeciwdziatanie alkoholizmowi i patologiom spotecznym;

— przyjmowanie oraz analiza o$wiadczen o stanie majgtkowym osob zobowigzanych
do ich zlozenia Prezydentowi;

— koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej;,

— ewidencja pojazdéw oraz zezwolenia na kierowanie pojazdami;
nadzorowanie zadan wykonywanych przez Biuro Rady Miejskie;j.

Sekretarz sprawuje bezposredm nadzér nad: Wydzialem Organizacyjnym, Wydzialem
Komunikacji, Biurem Kadr i Plac, Biurem ds. Uzalezniei, Straza Miejska, Powiatowym
Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci, Biurem Informatyki, Biurem Rady Miejskiej,
samodzielnym stanowiskiem ds. aktywizacji zawodowe] o0s0b niepelnosprawnych,
samodzielnym stanowiskiem ds. bezpieczenstwa informacji, koordynatorem do spraw
dostepnosci.

Skarbnik Miasta L.eszna

Skarbnikiem Miasta Leszna byta Pani Grazyna Hatupka, powotana na to stanowisko Uchwalg

Rady Miejskiej w Lesznie Nr V/51/2019 z dnia 31 stycznia 2019 roku w sprawie powolania

Skarbnika Miasta Leszna.

Zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym w 2020 r. i nadal, do zadan Skarbnika nalezy

nadzor nad prawidlowa gospodarkg finansowg miasta, budzetem i jego realizacja, a w

szczegllnosci:

— skladanie kontrasygnaty na dokumentach, w ktérych wyrazona jest czynno$¢ prawna
mogaca spowodowac powstanie zobowigzan pieni¢znych;

— prowadzenie gospodarki finansowej miasta zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa oraz przyjetymi zasadami, przy zachowaniu réwnowagi budZetowej oraz
przestrzeganiu dyscypliny finanséw publicznych;

— organizacja i nadzorowanie opracowywania rachunkowosci Urzedu jako organu
finansowego;

i jednostki budzetowej, w tym rachunkowosci organu podatkowego;

— nadzorowanie opracowywania projektéw przepisow wewnetrznych Prezydenta (w tym
procedur) dotyczacych finanséw, budzetu i rachunkowosci;

— koordynowanie prac nad projektem budzetu, projektem wieloletniej prognozy finansowej
oraz prac nad zmianami w budzecie i wieloletniej prognozie finansowej, a takze
odpowiedzialno$é za ich prawidlowe sporzadzenie;

— nadz6r i wspélpraca z merytorycznymi wydziatami i jednostkami organizacyjnymi;

— biezace analizowanie realizacji budzetu Miasta;

— nadzor nad terminowym sporzadzeniem zbiorczych sprawozdan z wykonania budzetu
oraz sporzadzeniem wszelkich analiz;
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— podejmowanie decyzji administracyjnych w zakresie podatkéw i optat lokalnych, a takze
innych czynnosci na podstawie upowaznienia Prezydenta;

— wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta w zakresie:

— prowadzenia w niektorych obszarach wspdlnej polityki rachunkowosci,
— gospodarowania majgtkiem Miasta Leszna;

— wspoltpraca z jednostkami organizacyjnymi Miasta i wydziatami Urzedu w zakresie
pozyskiwania i wykorzystywania srodkéw zewnetrznych;

— monitorowanie ewentualnych zagrozen polityki finansowej Miasta w oparciu o analizg
prognoz ekonomicznych Ministerstwa Finanséw, dokumentéw z audytéw i kontroli,
sprawozdan finansowych i wnioskéw budzetowych.

Skarbnik sprawuje nadzér nad: Wydzialem Budzetu, Wydzialem Podatkéw i Opfat,

Wydzialem Finansowo — Ksiggowym, Biurem Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna.

Statut jednostki samorzadu terytorialnego

Ustréj Miasta Leszna okresla Statut ustanowiony Uchwata Nr XI/113/99 Rady Miejskiej

Leszna z dnia 27 maja 1999 roku w sprawie uchwalenia Statutu Leszna. Statut zostal

opublikowany w Dzienniku Urzgdowym Wojewodztwa Wielkopolskiego z dnia 28 sierpnia

2003 roku Nr 59, pod pozycjg 1252. Zmiany w statucie zostaty wprowadzone kolejnymi

nastepujacymi Uchwatami Rady Miejskiej:

— uchwalg Nr XXXVI/374/2001 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 wrzesnia 2001 roku
W sprawie zmian w Statucie Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego
Nr 136 poz. 2678)

— uchwala Nr XXXVII/384/2001 Rady Miejskiej Leszna z dnia 25 pazdziernika 2001 roku
w sprawie zmiany Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 140 poz. 2812)

— uchwalag Nr X1LV/482/2002 Rady Miejskiej Leszna z dnia 19 wrze$nia 2002 roku
w sprawie zmiany uchwaty nr X1/113/99 z dnia 27 maja 1999 roku w sprawie uchwalenia
Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 129, poz. 3551)

— uchwala Nr XI/96/2003 Rady Miejskiej Leszna z dnia 28 sierpnia 2003 roku
w sprawie zmian w Statucie Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 151, poz. 2849)

— uchwalag Nr X/111/2007 Rady Miejskiej Leszna z dnia 14 czerwca 2007 roku
w sprawie zmian w Statucie Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 122, poz. 2845)

— uchwata Nr XXXI/361/2009 Rady Miejskiej Leszna z dnia 31 marca 2009 roku
zmieniajgca uchwate Nr X1/113/99 Rady Miejskiej w sprawie uchwalenia statutu Leszna
(Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 96, poz. 1460)

— uchwatg Nr 111/31/2010 Rady Miejskiej Leszna z dnia 30 grudnia 2010 roku zmieniajgca
uchwale Nr XI/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 roku w sprawie
uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego Nr 22, poz. 527)

— uchwalg Nr XI/112/2015 Rady Miejskiej Leszna Rady Miejskiej Leszna z dnia 10
wrzeénia 2015 roku zmieniajgca uchwate Nr X1/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27
maja 1999 roku w sprawie uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z
2015 roku, poz.5476)

— uchwalg Nr XXI1/263/2016 Rady Miejskiej Leszna z dnia 28 kwietnia 2016 roku
zmieniajgcg uchwate Nr XI/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 roku
w sprawie uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego
z 2016 roku, poz. 3329)

— uchwatg Nr LIII/726/2018 Rady Miejskiej Leszna z dnia 25 paZdziernika 2018 roku
zmieniajaca uchwate Nr X1/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2018 roku,
p0z.8766)
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— uchwalg nr LIV/736/2018 Rady Miejskiej Leszna z dnia 15 listopada 2018 r. zmieniajgca
uchwate Nr X1/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 r. w sprawie
uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2018 roku, poz.9100)

— uchwalg nr XX1/288/2020 Rady Miejskiej Leszna z dnia 23 stycznia 2020 roku
zmieniajgca uchwale Nr XI/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 roku w
sprawie uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2020 roku,
poz.1332),

— uchwalg nr XXIII//313/2020 Rady Miejskiej Leszna z dnia 19 marca 2020 roku
zmieniajgca uchwate Nr XI/113/99 Rady Miejskiej Leszna z dnia 27 maja 1999 r. w
sprawie uchwalenia Statutu Leszna (Dz. Urz. Woj. Wielkopolskiego z 2020 roku,
poz.2884).

I.2 Wewng¢trzne regulacje organizacyjno-prawne

Regulamin Organizacyjny

Zarzadzeniem Nr K/126/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 29 marca 2019 roku zostat
nadany Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Leszna obowigzujgcy od 01 kwietnia
2019 roku.

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym zostaly wprowadzone na mocy nastepujgcych
Zarzadzen: Nr K/172/2019 z dnia 25 kwietnia 2019 roku, Nr K/429/2019 z dnia 29 sierpnia
2019 roku, Nr K/634/2019 z dnia 13 grudnia 2019 roku, Nr K/79/2020 z dnia 17 lutego 2020
roku.

Zarzadzeniem Nr K/158/2020 Prezydenta Miasta Leszna z 31 marca 2020 roku zostal nadany
Regulamin Organizacyjny obowiazujacy od 01 kwietnia 2020 roku.

Zmiany w tym Regulaminie Organizacyjnym zostaly wprowadzone na mocy naste;pu]qcych
Zarzadzen: Nr K/196/2020 z dnia 27 kwietnia 2020 roku, Nr K/207/2020 z 08 maja 2020
roku.

Zarzadzeniem Nr K/279/2020 Prezydenta Miasta Leszna z 30 czerwca 2020 roku zostal
nadany Regulamin Organizacyjny obowigzujacy od 01 lipca 2020 roku.

Zmiany w tym regulaminie organizacyjnym zostaly wprowadzone na mocy nastepujacych
Zarzadzen: Nr K/462/2020 z dnia 15 wrzesnia 2020 roku, Nr K/666/2020 z dnia 09 grudnia
2020 roku.

Dokumentacja opisujaca przyj¢te przez jednostke zasady (polityke) rachunkowosci
Dokumentacja opisujgca przyjete przez jednostk¢ zasady (polityke) rachunkowosci dla
Urzgdu Miasta Leszna — jednostki budzetowej, zostala wprowadzona Zarzadzeniem
Prezydenta Miasta Leszna Nr K/707/2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku. Zalacznikami do
Zarzadzenia sa:
- zalacznik Nr 1 — ogdlne zasady prowadzenia rachunkowosci,
- zalacznik Nr 2 — wykaz kont ksiegi gtéwne;j,
- zalgcznik Nr 3 — przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg
pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksi¢gi gléwne;j,
- zalgcznik Nr 4 — metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalenia wyniku
finansowego,
- zalgcznik Nr 5 — wykaz zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych,
- zalacznik Nr 6 — opis systemu informatycznego,
zalgcznik Nr 7 - system ochrony danych i zbiorow.
Zarzqdzemem Nr K/543/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 roku Prezydent Miasta Leszna

zatwierdzil i wprowadzit:
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1. Ogodlne zasady prowadzenia rachunkowosci - zatacznik Nr 1 do zarzadzenia

2. Wykaz kont ksiegi gléwnej - zatacznik Nr 2 do zarzadzenia

3. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych

oraz powiazania z kontami ksiggi gléwnej - zatacznik nr 3 do zarzagdzenia.

4. Metody wyceny aktywdéw i pasywow w ciggu roku i na dzief bilansowy oraz ustalania
wyniku finansowego - zatacznik nr 4 do zarzadzenia.

5. Wykaz ksiag rachunkowych - zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na
komputerowych nosnikach danych - zatagcznik Nr 5 do zarzadzenia

6. Opis systemu przetwarzania danych - zatgcznik Nr 6 do zarzadzenia

7. System ochrony danych i zbioréw - zatacznik Nr 7 do zarzadzenia.

Z dniem 1 wrzes$nia 2016 r. weszlo w Zycie Zarzadzenie nr K/447/2016 z dnia 31 sierpnia
2016 1., ktérym Prezydent zatwierdzil i wprowadzit:
- instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo — ksiggowych — zatgcznik Nr 1,
- instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie — zatgcznik Nr 2,
- instrukcje w sprawie gospodarki kasowej — zatgcznik Nr 3,
- instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania - zalgcznik Nr
4,
- instrukcje w sprawie gospodarki magazynowej — zatgcznik Nr 5,
- instrukcje w sprawie przeciwdziatania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrédet oraz finansowaniu terroryzmu
w Urzedzie Miasta Leszna — zalacznik Nr 6,
- regulamin kontroli wewnetrznej — zatgcznik Nr 7.

Zmiane wprowadzono na podstawie Zarzadzenia Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z
dnia 23 pazdziernika 2020 r. w sprawie przepisdw wewngtrznych regulujgcych gospodarke
finansowa w Urzedzie Miasta Leszna, wprowadzajac:

- instrukcje obiegu i kontroli dokumentow finansowo - ksiggowych - zatgcznik Nr 1.

- instrukcj¢ w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majatku i zasad
odpowiedzialnosci za powierzone mienie — zatgcznik Nr 2.

- instrukcje w sprawie gospodarki kasowej — zalgcznik Nr 3.

- instrukcje w sprawie ewidencji i kontroli drukow $cistego zarachowania — zatgcznik Nr 4

- instrukcje w sprawie gospodarki magazynowe]j — zatgcznik Nr 5.

- instrukcje w sprawie przeciwdzialania wprowadzaniu do obrotu finansowego wartosci
pochodzacych z nielegalnych lub nieujawnionych Zrodet oraz finansowaniu terroryzmu w
Urzedzie Miasta Leszna — zalgcznik Nr 6.

- regulamin kontroli wewngtrznej — zatgcznik Nr 7.

1.3 Pelnomocnictwa i upowaznienia

Upowaznienia wydane przez Prezydenta Miasta Leszna dla 1 Zastepcy Prezydenta Miasta
Leszna:

— upowaznienie nr KP.0052.187.2015 z 25 czerwca 2015 r., w ktérym Prezydent Miasta

Leszna upowaznit I Zastgpce Prezydenta do:

1) skladania samodzielnie o§wiadczen woli w imieniu gminy — miasto Leszno w zakresie
zarzadu mieniem (dotyczy réwniez zadan powiatowych) w granicach wlasciwosci rzeczowej
podporzadkowanych Panu Adamowi Mytychowi komérek organizacyjnych Urzedu Miasta
Leszna - do kwoty 100.000 zi oraz w przypadku nieobecnosci II Wiceprezydenta takze
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w granicach wlasciwosci rzeczowej podporzadkowanych Panu Piotrowi J6Zwiakowi komdrek

organizacyjnych Urzgdu Miasta Leszna - do kwoty 100.000 z1.

Upowaznienie nr KP.0052.187.2015 z 25 czerwca 2015 r. zostato zastagpione upowaznieniem

nr KP.0052.138.2019 z 14 lutego 2019 r. Prezydent Miasta Leszna upowaznil I Zastepce

Prezydenta do:

1) do sktadania samodzielnie oswiadczen woli w imieniu gminy — miasto Leszno dotyczacych

zarzadu mieniem (rowniez w sferze zadan powiatowych) do kwoty 200.000,00 zt (stownie

ztotych: dwiescietysigcy 00/100), w tym do podpisywania umoéw, z zastrzezeniem pkt. 2 1 3

w zakresie zadan nalezacych do:

a) I Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Leszna,

b) Skarbnika Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek organizacyjnych
Urzedu Miasta Leszna — w przypadku nieobecnosci Skarbnika Miasta Leszna,

¢) II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzgedu Miasta Leszna — w przypadku nieobecnosci II Zastgpcy
Prezydenta Miasta Leszna,

d) Sekretarza Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Leszna,

2) w przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta Leszna oraz nieobecnosci II Zastepcy

Prezydenta Miasta Leszna, I Zastgpca Prezydenta jest upowazniony do samodzielnego

sktadania o$wiadczen woli w zakresie wszystkich spraw dotyczacych zarzadu mieniem,

nalezacych do kompetencji Prezydenta Miasta Leszna i do II Zastepcy Prezydenta Miasta

Leszna, bez ograniczen kwotowych.

Upowaznienie nr KP.0052.138.2019 z 14 lutego 2019 r. zostalo zastgpione upowaznieniem

nr KP.0052.57.2022 z 01 lutego 2022 r., w ktérym to upowaznieniu Prezydent Miasta Leszna

upowaznia I Zastepce Prezydenta Miasta Leszna do:

1) sktadania samodzielnie o$§wiadczen woli w imieniu gminy — miasto Leszno dotyczacych

zarzadu mieniem (réwniez w sferze zadan powiatowych) do kwoty 200.000,00 zt (stownie

ztotych: dwiescie tysiccy 00/100), w tym do podpisywania uméw, z zastrzezeniem pkt. 2 i 3

w zakresie zadan nalezacych do:

a) 1 Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna,

b) Skarbnika Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komdrek organizacyjnych
Urzedu Miasta Leszna — w przypadku nieobecnosci Skarbnika Miasta Leszna,

¢) II Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna — w przypadku nieobecnosci II Zastepcy
Prezydenta Miasta Leszna,

d) Sekretarza Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta Leszna,

2) w przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta Leszna oraz nieobecnosci 1I Zastepcy
Prezydenta Miasta Leszna, albo gdy jest to uzasadnione przyczynami organizacyjnymi
(np. konieczno$¢ podpisania umowy w sytuacji, gdy z powodu wypeliania innych
obowigzkéw Prezydent lub Il Zastepca Prezydenta Miasta Leszna nie moze jej podpisac), Pan
Adam Mytych — I Zastepca Prezydenta jest upowazniony do samodzielnego skladania
o$wiadczen woli w zakresie wszystkich spraw dotyczacych zarzadu mieniem, nalezacych
do kompetencji Prezydenta Miasta Leszna i do II Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna,
bez ograniczen kwotowych.
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— upowaznienie nr KP.0052.139.2019 z 14 lutego 2019, w ktérym Prezydent Miasta Leszna
upowaznia I Zastgpce Prezydenta Miasta Leszna do:

1. Prowadzenia spraw gminy Miasto Leszno w zakresie zadan I Zastgpcy Prezydenta Miasta

Leszna oraz Skarbnika Miasta Leszna i nadzorowanych przez nich komorek organizacyjnych

Urzedu Miasta Leszna oraz w przypadku nieobecnosci II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna,

jak tez nieobecnosci Sekretarza Miasta Leszna, takze w zakresie zadan 11 Zastgpcy Prezydenta

Miasta Leszna, Sekretarza Miasta Leszna izadan nadzorowanych przez II Zastgpcg

Prezydenta Miasta Leszna i Sekretarza Miasta Leszna komérek organizacyjnych Urzedu

Miasta Leszna, a w szczegolnosci:

1) dysponowania $rodkami finansowymi budzetu miasta Leszna/planu finansowego UM

i akceptowanie dokumentéw finansowych w tym zakresie,

2) zatwierdzanie procedur zwigzanych z systemem zarzadzania w Urzedzie Miasta Leszna

(ryzykiem), sporzadzanych zgodnie z procedura PR-WK/32 z dnia 1 marca 2010 r. w sprawie

opracowania procedur i zarzadzania procedurami,

3) udzielanie pelnomocnictw procesowych dotyczacych spraw cywilnych.

II. W przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta Leszna (z powodu urlopu, choroby lub

wyjazdu) powierzono Panu Adamowi Mytychowi - I Zastgpcy Prezydenta samodzielne

prowadzenie wszystkich spraw, ktére na mocy ustawy o samorzadzie gminnym, jak tez

innych ustaw i aktéw wykonawczych do ustaw naleza do kompetencji Prezydenta Miasta

Leszna, w tym wydawanie zarzadzen.

[1I. Powierzenie zadan, o ktorych mowa w pkt I i II obejmuje takze zadania powiatu,

ktére wykonuje Miasto Leszno, jak tez zadania zlecone.

IV. Jednoczesnie upowazniono Pana Adama Mytycha — I Zastgpce Prezydenta Miasta Leszna

do zalatwiania spraw i podpisywania dokumentéw z zakresu administracji publicznej

w sprawach nalezgcych do wiasciwosci Prezydenta Miasta Leszna (w zakresie zadan

wlasnych i zleconych), a w szczegoélnosci do:

1) wydawania decyzji administracyjnych,

2) wydawania postanowien, zaswiadczen, a takze do poswiadczania za zgodno$¢ odpisow

dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowan

z oryginalem.

W powyzszym upowaznieniu zawarto informacje, iz upowaznienie nie dotyczy przypadkow,

o ktérych mowa w art. 28g ustawy o samorzadzie gminnym oraz nie narusza zakresu

upowaznienia udzielonego na mocy zarzadzenia nr K/284/2015 z dnia 24 czerwca 2015 r.

— upowaznienie OR-K.0052.301.2014.MM z dnia 31 grudnia 2014 roku do wykonywania
czynno$ci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta Leszna z wylaczeniem
czynnosci zastrzezonych ustawowo dla Przewodniczacego Rady Miejskiej Leszna oraz
Rady Miejskiej Leszna.

— upowaznienie KP.0052.139.2019 z dnia 14 lutego 2019 roku — powierzenie prowadzenia
spraw gminy Miasta Leszna, tj.: prowadzenie spraw gminy Miasta Leszna z zakresu
wlasciwosci rzeczowej podporzadkowanych I Zastepcy komorek organizacyjnych Urzgdu
Miasta Leszna oraz w przypadku nieobecnosci II Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna
takze w granicach wiasciwosci rzeczowej podporzadkowanych II Zastepcy Prezydenta
Miasta Leszna komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna, a w szczeg6lnosci
do: dysponowania $rodkami finansowymi budzetu Miasta Leszna/ planu finansowego i
akceptowanie dokumentéw finansowych w tym zakresie, zatwierdzanie procedur
zwigzanych z systemem zarzadzania w Urzedzie Miasta Leszna (ryzykiem)
sporzadzanych zgodnie z procedurg PR-WK/32 z dnia 01 marca 2010 roku w sprawie
opracowania procedur i zarzgdzania procedurami, udzielanie pelnomocnictw procesowych
dotyczacych spraw cywilnych; w przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta Leszna
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(urlop, choroba, wyjazd) powierzenie samodzielne prowadzenia wszystkich spraw, ktore
na mocy ustawy o samorzgdzie gminnym, jak tez innych ustaw i aktéw wykonawczych do
ustaw, nalezg do kompetencji Prezydenta Miasta Leszna wtym wydawania zarzadzen.
Powierzenie powyzszych zadan obejmuje takze zadania powiatu, ktére wykonuje Miasto
Leszno, jak tez zadania zlecone,

— upowaznienie KP.0052.138.2019 z dnia 14 lutego 2019 roku (zmienione upowaznieniem
nr KP.0052.57.2022 z 01 lutego 2022 r.) do skladania samodzielnie o$wiadczen woli
w imieniu gminy — miasto Leszno w zakresie zarzadu mieniem (dotyczy réwniez zadan
powiatowych) w  granicach wlasciwoéci rzeczowe] nadzorowanych przez
I Zastepce komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna, a takze komérek
organizacyjnych nadzorowanych przez Skarbnika Miasta Leszna — do kwoty 100.000,00
zt oraz w przypadku nieobecnosci 11 Zastepcy, takze w granicach wlasciwoséci rzeczowej
nadzorowanych przez II Zastgpce Prezydenta komorek organizacyjnych Urzedu Miasta
Leszna do kwoty 100.000,00 zl, a w przypadku nieobecno$ci Prezydenta Miasta Leszna
do samodzielnego skladania o$wiadczen woli w zakresie zarzadu mieniem, w zakresie
wszystkich spraw zarzadu mieniem nalezacych do wlasciwosci gminy — Miasta Leszna
bez ograniczen kwotowych,

— upowaznienie z dnia 30 maja 2016 roku do potwierdzania za zgodnos$¢ z oryginatem kopii
dokumentéw niezbednych do zlozenia wniosku o dofinansowanie dotyczgcych zadania
pn. inwestycje w obszarze transportu miejskiego wspierajace strategie niskoemisyjne
Miasta Leszna”,

— upowaznienie z dnia 30 czerwca 2016 roku do wydawania w imieniu Prezydenta Miasta
Leszna decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej nalezacych do wlasciwosci powiatu, w sprawach okreslonych w ustawie z dnia
20 czerwca 1997 roku Prawo o ruchu drogowym, w zakresie art. 10 ust. 6, art. 65 oraz art.
65a-e w zakresie wykorzystywania dro6g w sposob szczegélny, dla ktérych Prezydent
Miasta Leszna na prawach powiatu jest organem wiasciwym,

— upowaznienie z dnia 20 grudnia 2016 roku do podpisywania sprawozdan budzetowych
sporzadzanych przez Urzad Miasta Leszna — jednostka budzetowa.

— zarzadzenie Nr K/284/2015 z dnia 24 czerwca 2015 roku w sprawie powierzenia
I Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna prowadzenia spraw, ktore na mocy ustawy
o samorzadzie gminnym jak tez innych ustaw naleza do kompetencji Prezydenta Miasta
Leszna, w tym do wydawania zarzadzen dotyczacych zmian w planie dochodow
i wydatkéw budzetu; w przypadku nieobecnosci Prezydenta — samodzielne wykonywanie
zmian w planie dochodow i wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego
polegajacych na zmianach planu: dochodow i wydatkéw zwiazanych ze zmiang kwot lub
uzyskaniem dotacji przekazywanych z budzetu panstwa, z budzetu innych jednostek
samorzgdu terytorialnego oraz innych jednostek sektora finanséw publicznych; dochodéw
jednostki samorzadu terytorialnego, wynikajacych ze zmian kwot subwencji w wyniku
podziatu rezerw subwencji ogélnej; wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego w
ramach dzialu w zakresie wydatkéw biezacych, z wyjatkiem zmian planu wydatkéw na
uposazenia i wynagrodzenia ze stosunku pracy, o ile odrgbne przepisy nie stanowig
inaczej; dochodow i wydatkéw jednostki samorzadu terytorialnego zwigzanych ze
zwrotem dotacji otrzymanych z budzetu panstwa lub innych jednostek samorzadu
terytorialnego,

7 wyjasnienia Sekretarza Miasta Leszna zlozonego w dniu 11.04.2022 r. wynika, ze:
.» Wyjasniam iz na dzien przeprowadzania kontroli zarzgdzenie K/284/2015 z dnia 24 czerwca
2015 roku w sprawie powierzenia I Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna prowadzenia spraw,
ktore na mocy ustawy o samorzgdzie gminnym jak tez innych ustaw nalezq do kompetencji

W 4 gy v



Prezydenta Miasta Leszna (...) nadal obowigzuje. Jednoczesnie informuje, iz w latach 2015 -
2022 I Zastepca Prezydenta Miasta Leszna nie korzystal z uprawnien nadanych tym
zarzqdzeniem”.

Wyjasnienie Sekretarza Miasta Leszna z dnia 11.04.2022 r., uwierzytelniona kserokopia
Zarzadzenia Nr K/284/2015 r. z dnia 24.06.2015 r. — Akta kontroli B.L.1

Ponadto w okresie 2017 1. do 2022 r. Prezydent Miasta Leszna udzielit I zastgpcy Prezydenta
Panu Adamowi Mytychowi nast¢pujacych upowaznien:

1) akt notarialny Repetytorium A nr 10988/2018 z 18 grudnia 2018 r. upowaznienia do
dokonywania w imieniu Miasta Leszna — miasta na prawach powiatu wszelkich
czynno$ci prawnych zwigzanych ze zbyciem i nabywaniem nieruchomosci,
a w szczegolnosci do:

a) nabywania i zbywania nieruchomos$ci pod dowolnym tytutem oraz zawierania w

zwigzku z tym stosownych umow,

b) ustanawiania odrebnej wilasnosci lokali i ich sprzedazy wraz z udziatlem we

wlasnoéci gruntu albo z udziatem w prawie uzytkowania wieczystego gruntu oraz

zawierania w zwiazku z tym stosownych umow,

¢) sktadania o§wiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu,

d) sktadania o$wiadczen o wykonaniu prawa odkupu,

e) podpisywania wszelkich protokoléw wymagajacych formy aktu notarialnego, w tym

w szezego6lnosci protokotow ze stawiennictwa jednej strony i niestawiennictwa drugie;
strony,

f) zawierania uméw przeniesienia wlasnoéci nieruchomosci na rzecz Miasta Leszna

w wykonaniu umownego prawa odkupu,

g) zawierania umoéw sprzedazy, zamiany i darowizny, a takze uméw nieodplatnego

przeniesienia prawa wlasnosci nieruchomosci na podstawie przepisow kodeksu

cywilnego,

h) zawierania i rozwigzywania umoéw dzierzawy,

i) zawierania umow o oddanie gruntéw w uzytkowanie wieczyste,

j) zawierania uméw zniesienia wspolwlasnosci (ze sptatami lub doplatami, a takze bez

splat lub doptat),

k) zawierania uméw zmiany i sprostowania odrgbnej wlasnosci lokali, w tym

okreslenia i zmiany udzialéw w nieruchomosci wspolnej,

1) ustanawiania wszelkich innych (poza ww.) ograniczonych praw rzeczowych,

1) ustanawiania hipotek,

m) zawigzywania spolek, takze z wnoszeniem aportow (zawierania aktow

zatozycielskich spotek i umow spétek) i obejmowania udziatow w spotkach,

n) poddawania Miasto Leszno egzekucji z art. 777 k.p.a.,
0) zmiany wszelkich ww. uméw i podpisywania do nich odpowiednich aneks6w na
warunkach okreslonych w stosownej uchwale Rady Miejskiej Leszna w sprawie zasad
gospodarowania nieruchomosciami stanowigcymi wlasnos¢ Miasta Leszna oraz
stosownie do wydanych zarzadzen, protokoléw uzgodnien, rokowar i protokotow z
przeprowadzonych przetargéw oraz na zasadach okreslonych w ustawie z 21 sierpnia
1997 r. o gospodarce nieruchomosciami;

2) upowaznienie nr KP.0052.1.2022 obowigzujace od 01.01.2022 r. do wykonywania nizej
wymienionych zastrzezonych dla Prezydenta Miasta Leszna czynnosci zwigzanych
z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowan w sprawie udzielenia zaméwienia
publicznego, przeprowadzanych w Urzedzie Miasta Leszna, zgodnie z ustawg Prawo
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zamOwien publicznych oraz zgodnie z obowigzujacymi w Urzedzie Regulaminami Udzielania
Zaméwien Publicznych, a w szczeg6lnosci do:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7

8)

9)

zatwierdzania dokumentow wszczynajagcych procedur¢ udzielenia zamowienia
publicznego;

zatwierdzania wymaganych ustawg - Prawo zaméwien publicznych oraz Regulaminem
Udzielania Zaméwienn Publicznych ogloszen w sprawie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;

zatwierdzania tresci Specyfikacji Warunkdéw Zamowienia/zapytania ofertowego;
zatwierdzania czynnosci wyboru oferty najkorzystniejszej;

zatwierdzania czynnosci uniewaznienia post¢powania o udzielenie zamodwienia
publicznego;

zatwierdzania protokolow z posiedzen Komisji Przetargowe;;

zatwierdzania protokolu koncowego postgpowania/notatki stuzbowej z wyboru lub
uniewaznienia post¢powania;

zatwierdzania wszelkich pozostalych czynnosci w postgpowaniu wynikajacych z
ustawy - Prawo zaméwien publicznych zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego;
udzielania dalszych upowaznien do dokonywania czynnosci w postepowaniu o
udzielenie zaméwienia publicznego zastrzezonych dla Kierownika Zamawiajacego.

Upowaznienia wydane przez Prezydenta Miasta Leszna dla II Zastepcy Prezydenta Miasta
Leszna:

—Upowaznienie nr KP.0052.154.2019 z 14 lutego 2019 r., w ktorym zostalo powierzone II
Zastepcy Prezydenta prowadzenie spraw gminy Miasta Leszna do:
1. Prowadzenia spraw gminy Miasta Leszna w zakresie zadan II Zastepcy Prezydenta Miasta
Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna
oraz w przypadku nieobecnosci I Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna, jak tez nieobecnosci
Sekretarza Miasta Leszna, takze w zakresie zadan I Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna,
Skarbnika Miasta Leszna, Sekretarza Miasta Leszna 1 zadan nadzorowanych przez I Zastepce
Prezydenta Miasta Leszna, przez Skarbnika Miasta Leszna oraz Sekretarza Miasta Leszna
komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna, a w szczegolnosci:
1) dysponowanie srodkami finansowymi budzetu miasta Leszna /planu finansowego Urzedu
Miasta i akceptowanie dokumentow finansowych w tym zakresie,

2)

zatwierdzanie procedur zwigzanych z systemem zarzadzania w Urzedzie Miasta

(rvzykiem), sporzadzanych zgodnie z procedurg PR-WK/32 z dnia 1 marca 2010 r. w sprawie
opracowania procedur i zarzadzania procedurami,

3) reprezentowanie Miasta Leszna przed sadami powszechnymi, Sadem Najwyzszym, sgdami
administracyjnymi, w tym Naczelnym Sadem Administracyjnym, we wszystkich sprawach
dotyczacych Miasta Leszna,

4) udzielanie pelnomocnictw procesowych dotyczacych spraw cywilnych.

II. W przypadku nieobecnoséci Prezydenta Miasta Leszna (z powodu urlopu, choroby lub
wyjazdu) i nieobecnosci, I Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna powierzam Panu Piotrowi
Jozwiakowi - II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna samodzielne prowadzenie wszystkich
spraw, ktore na mocy ustawy o samorzadzie gminnym, jak tez innych ustaw i aktow
wykonawczych do ustaw naleza do kompetencji Prezydenta Miasta Leszna.

III. Powierzenie zadan, o ktérych mowa w pkt I i II obejmuje takze zadania powiatu,
ktére wykonuje Miasto Leszno, jak tez zadania zlecone.

IV. Jednocze$nie upowazniono Pana Piotra J6zwiaka — Il Zast¢pce Prezydenta Miasta Leszna
do zalatwiania spraw i podpisywania dokumentéw z zakresu administracji publicznej
w sprawach nalezacych do wlasciwosci Prezydenta Miasta Leszna (w zakresie zadan
wiasnych i zleconych), a w szczeg6lnosci do:



1) wydawania decyzji administracyjnych,

2) wydawania postanowien, zaswiadczen, a takze do poswiadczania za zgodnos¢ odpisow
dokumentéw przedstawionych przez stron¢ na potrzeby prowadzonych postepowan
z oryginalem.

W niniejszym upowaznieniu zawarto warunek, Ze niniejsze powierzenie i upowaznienie nie
dotyczy przypadkéw, o ktorych mowa w art. 28g ustawy o samorzadzie gminnym.

— upowaznienie z dnia 01 kwietnia 2015 roku do zatwierdzania arkuszy organizacyjnych
poszczegblnych jednostek o§wiatowych w oparciu o zatwierdzone przez Prezydenta
Miasta Leszna zestawienie zbiorcze arkuszy organizacyjnych, zatwierdzania
érodrocznych anekséw do projektow organizacyjnych poszczegélnych jednostek
oswiatowych,

— upowaznienie z dnia 04 stycznia 2016 roku do reprezentowania Miasta Leszna
w sprawach karnych, w ktérych Miasto Leszno jest strong lub instytucja, ktora
zawiadomita o mozliwosci popelnienia przestgpstwa.

Ponadto w okresie od 2016 r. do 2022 r. dla II Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna

wystawiono nast¢pujace upowaznienia/pelnomocnictwa:

1) upowaznienie nr KP.0052.61.2018 z 9 stycznia 2018 r. do samodzielnego podpisywania
um6w dotyczacych udzielania dotacji na rok 2018 dla ztobkéw i klubéw dziecigeych,

2) upowaznienie nr KP.0052.334.2018 z 29 listopada 2018 r. do podpisywania umow
dotyczacych przyznawania uczniom stypendium edukacyjnego w ramach Miejskiego
Programu wspierania edukacji uzdolnionych dzieci i mlodziezy,

3) upowaznienie nr KP.0052.265.2020 z 10 lipca 2020 r. do podpisywania sprawozdan
budzetowych sporzadzanych przez Urzad Miasta Leszna

4) upowaznienie nr KP.0052.96.2022 z 03 lutego 2022 r. do reprezentowania Organu
Prowadzacego we wszelkich relacjach z Fundacja Rozwoju Systemu Edukacji w
Warszawie, dotyczacych uczestnictwa szkoét prowadzonych przez Miasto Leszno w
projektach realizowanych w ramach Programu POWER, w tym w szczegélnosei do
podpisania umowy dotyczacej wsparcia finansowego w ramach projektu wraz ze
wszelkimi zalgcznikami oraz aneksami do takiej umowy, zatwierdzania raportéw oraz
skladania w imieniu i na rzecz Organu Prowadzacego innych oswiadczen woli i wiedzy
niezbednych do prawidtowego wykonywania umowy.

Upowaznienia wydane przez Prezydenta Miasta Leszna dla Skarbnika Miasta Leszna:
1) nr KP.0052.181.2019 z 25 lutego 2019 r. do zatwierdzania procedur zwigzanych
z systemem zarzadzania w Urzedzie Miasta Leszna, sporzagdzanych zgodnie z procedurg PR-
WK/32 z dnia 01 marca 2010 roku w sprawie opracowania procedur i zarzadzania
procedurami. Niniejsze upowaznienie dotyczy procedur z zakresu dzialania nastgpujacych
wydziatéw i komérek rownorzgdnych Urzedu Miasta Leszna:

a) Wydzialu Finansowo-Ksiggowego,

b) Wydziatu Podatkéw i Optat,

¢) Wydziatu Budzetu,

d) Biura Centralnych Rozliczenn VAT Miasta Leszna.

2) nr KP.0052.182.2019 z 25 lutego 2019 r. do zatatwiania spraw dotyczacych prowadzenia
egzekucji administracyjnej, a w szczeg6lnosci do podpisywania tytutéw wykonawczych;

3) nr KP 0052.183.2019 z 25 lutego 2019 r. powierzenie obowigzkéw i odpowiedzialnosci
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1) prowadzenia rachunkowosci budzetu Miasta Leszna (tzw. ORGANU),

2) wykonywania dyspozycji sSrodkami pienieznymi,

3) dokonywania wstepnej kontroli:

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym,

b) kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych;

4) nr KP.0052.184.2019 z 25 lutego 2019 r. do wykonywania obowigzkéw w zakresie
rachunkowosci budzetu Miasta Leszna (tzw. ORGANU);

5) nr KP. 0052.186.2019 z 25 lutego 2019 r. do wydawania decyzji administracyjnych,
postanowien i zaswiadczen w indywidualnych sprawach z zakresu podatkéw i opfat
stanowigcych dochody Miasta Leszna, w tym do udzielania ulg podatkowych, umarzania,
rozkladania na raty platnosci, a takze zwolnienia z obowigzku pobrania lub ograniczenia
poboru tych naleznosci.

6) nr KP.0052.185.2019 z 25 lutego 2019 r. do reprezentowania Gminy Miasto Leszno przed
wszystkimi sgdami powszechnymi w procesach cywilnych o zaplate.

Upowaznienia wydane przez Prezydenta Miasta Leszna dla Sekretarza Miasta Leszna:

~ upowaznienie nr OR-K/0113/294/2008 z dnia 31 grudnia 2008 roku do dysponowania
w imieniu Prezydenta srodkami finansowymi dotyczgcymi budzetu Urzedu Miasta
Leszna i akceptowania dokumentéw finansowych w tym zakresie.

— upowaznienie nr OR-K.0052.273.2011.KK z dnia 30 grudnia 2011 roku do
dysponowania w imieniu Prezydenta srodkami finansowymi dotyczgcymi budzetu
Urzedu Miasta Leszna oraz $rodkami Panstwowego Fundusze Rehabilitacji Oséb
Niepelnosprawnych.

— upowaznienie nr OR-K.0052.290.2014.AK z dnia 05 grudnia 2014 roku do
wykonywania czynnosci z zakresu prawa pracy wobec Prezydenta Miasta Leszna z
wylaczeniem czynnodci zastrzezonych ustawowo dla Przewodniczacego Rady
Miejskiej Leszna oraz Rady Miejskiej Leszna,

— upowaznienie nr OR-K.0052.12.2015 BM z dnia 27 stycznia 2015 roku do zaciagania
zobowigzan z tytulu umow, ktérych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciagloéci dziatania Urzedu Miasta Leszna i
z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok budzetowy (Obecnie obowigzuje
upowaznienie nr KP.0052.285.2021.MW z 31 grudnia 2021 1),

~ upowaznienie nr KP.0052.289.2016 z dnia 26 lipca 2016 roku do: udzielania
upowaznien pracownikom Urzedu Miasta Leszna oraz praktykantom, stazystom oraz
wolontariuszom Urzedu Miasta Leszna do przetwarzania danych osobowych w
zbiorach i systemach informatycznych Urzgdu Miasta Leszna w okreslonym zakresie
w ramach ich obowigzkéw sluzbowych; zatwierdzania wniosku o zatozenie profilu,
nadania uprawnien oraz modyfikacj¢ uprawnien uzytkownikom do systeméw
informatycznych Urzgdu Miasta Leszna w ramach ich obowigzkéw stuzbowych,

— upowaznienie nr KP.0052.153.2019.KK z 14 lutego 2019 r. do wykonywania zadan
Prezydenta Miasta Leszna jako kierownika Urzedu Miasta Leszna, w szczeg6lnosci z
zakresu zapewnienia wlasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki
zarzadzania zasobami ludzkimi, dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy.

Prezydent Miasta Leszna upowaznia Sekretarza Miasta Leszna do:
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I. W zakresie wlasciwej organizacji pracy urzedu oraz realizowania polityki zarzgdzania
zasobami ludzkimi, dokonywania czynnosci z zakresu prawa pracy.

1. Z zakresu zatrudniania i zwalniania pracownikéw w Urzgdzie Miasta Leszna do:

1) podpisywania dokumentacji dotyczacej naboréw na wolne stanowiska urzednicze
i kierownicze stanowiska urzednicze w Urzedzie Miasta Leszna,

2) zawierania uméw o prace, a takze porozumien zmieniajgcych umowy o prace
i aneksow do uméw o prace,

3) zawierania uméw z pracownikami dotyczacych dofinansowania do studiow,

4) przyznawania pracownikom nagrod i dodatkéw specjalnych, zawierania umow
0 uzywanie pojazdu do celéw stuzbowych,

5) zawierania uméw i porozumief w sprawie praktyk szkolnych i studenckich oraz
podpisywania pozostatych dokumentéw zwigzanych z ich przyjeciem,

6) podpisywania  wnioskéw o  skierowanie  bezrobotnych  zarejestrowanych
w Powiatowym Urzedzie Pracy w Lesznie do odbycia stazu lub zatrudnienia
w Urzedzie Miasta Leszna oraz zwigzanych z tym umow,

7) zawierania uméw z wolontariuszami oraz podpisywania pozostatych dokumentow
zwigzanych z ich przyjeciem,

8) udzielania urlopéw macierzyfiskich, rodzicielskich, wychowawczych, ojcowskich,
bezplatnych, szkoleniowych oraz zwolnien od pracy w celu uczestniczenia w turnusach
rehabilitacyjnych,

9) przyjecia ztozenia slubowania,

10) podpisywania informacji dla pracownika,

11) podpisywania §wiadectw pracy,

12) podpisywania listy pracownikéw uprawnionych do otrzymania dodatkowego
wynagrodzenia rocznego,

13) podpisywania uméw zlecen i o dzieto z wiasnymi pracownikami,

14) wystawiania legitymacji pracowniczych,

15) kierowania pracownikow do odbycia stuzby przygotowawczej,

16) zatwierdzania opiséw  stanowisk pracy pracownikéw z pionu wydzialow
i stanowisk podlegtych Prezydentowi Miasta Leszna zatrudnionych na stanowiskach
pomocniczych i obstugi oraz urzedniczych, z wylaczeniem kierowniczych stanowisk
urzedniczych,

17) podpisywanie zawiadomien i polecen wyplat nagréd jubileuszowych, ekwiwalentow
za niewykorzystany urlop, odpraw emerytalno-rentowych, odpraw posmiertnych,

18) podpisywanie polecen wyjazdu stuzbowego,

19) przyznawanie radcom prawnym Urzedu Miasta Leszna dodatkowego wynagrodzenia
ztytutu kosztéw zastepstwa sadowego zasadzonych na rzecz Miasta Leszna lub
przyznanych Miastu Leszno w ugodzie, postgpowaniu polubownym, arbitrazu
zagranicznym lub w postgpowaniu egzekucyjnym, jesli koszty te zostaly Sciggnigte od
strony przeciwnej — na wniosek radcy prawnego reprezentujacego Miasto w danej
sprawie

2. Podpisywanie dokumentéw, o ktorych mowa w pkt. 1 ppkt.l oraz przyznanie nagrod
i dodatkéw, o ktérych mowa w pkt.1 ppkt.4 wymaga wczesniejszej akceptacji Prezydenta

Miasta Leszna.

3. Z zakresu zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych do podpisywania i zatwierdzania
nastepujacych dokumentow:
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1) protokotow z przyznania pozyczek mieszkaniowych,

2) umoéw pozyczek na cele mieszkaniowe,

3) protokotéw przyznania zapomog oraz polecen ich wyplaty,

4) protokotow okreslajacych progi dofinansowan dla pracownikow okreslone
w Regulaminie Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych w Urzedzie
Miasta Leszna,

5) list wyplat dofinansowan,

6) informacji o wysokosci przekazania rat odpisu.

4. Z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy do podpisywania i zatwierdzania nast¢pujacych
dokument6éw dotyczacych spraw:

1) polecen refundacji kosztow zakupu okularéw,

2) polecen zakupu odziezy roboczej, srodkéw  ochrony indywidualnej

1 umundurowania,

3) protokotéw ustalenia okolicznosci i przyczyn wypadkéw przy pracy,

4) protokotow z posiedzen komisji bhp,

5) dokumentacji dotyczgcej oceny ryzyka zawodowego,

6) dokumentacji sporzadzonej przez stuzbe bhp,

Ponadto w okresie od 2016 r. do 2022 r. dla Sekretarza Miasta Leszna zostaly wystawione
nastepujace pelnomocnictwa/upowaznienia:

1) nr KP.0052.461.2017.KK z 01 grudnia 2017 r. do wykonywania zadan Prezydenta Miasta
Leszna jako kierownika Urzedu Miasta Leszna, okreslonych w art. 9 ust. 1 ustawy z dnia
29 sierpnia 1997r. o strazach gminnych,

2) nr KP.0052.155.2019 z 14 lutego 2019 r. do: |. Prowadzenie spraw gminy Miasta Leszna
w zakresie zadan Sekretarza Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna oraz w przypadku nieobecnosci II Zastepcy
Prezydenta Miasta Leszna, takze w zakresie zadan II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna
i komoérek przez niego nadzorowanych, a w szczegélnosci:

1) dysponowanie Srodkami finansowymi budzetu miasta Leszna /planu finansowego UM
1 akceptowanie dokumentéw finansowych w tym zakresie,

2) zatwierdzanie procedur zwigzanych z systemem zarzadzania w Urzedzie Miasta Leszna
(ryzykiem), sporzadzanych zgodnie z procedura PR-WK/32 z dnia 1 marca 2010 r.
W sprawie opracowania procedur i zarzadzania procedurami,

3) udzielanie pelnomocnictw procesowych dotyczacych spraw cywilnych,

4) udzielenie odpowiedzi na interpelacje i wnioski radnych,

5) podpisywanie protokolow zdawczo-odbiorczych przekazania srodkéw trwatych,

6) podpisywanie upowaznien do kontroli punktéw sprzedazy alkoholu,

7) przyjmowanie i analiz¢ o$wiadczen o stanie majagtkowym o0s6b zobowigzanych do ich
ztozenia Prezydentowi Miasta Leszna,

8) sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig strazy miejskiej, o ktérej mowa w art. 9 ust. 1
ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o strazach gminnych (Dz.U. z 2018 poz. 928 ze zm.),

9) podpisywania porozumien z Transportowym Dozorem Technicznym w sprawie kontroli
stacji pojazdow,

10) podpisywania upowaznieni do kontroli pojazdow i osrodkéw szkolenia kierowcow oraz
zatwierdzania planéw tych kontroli.

Komorki organizacyjne Urzedu Miasta Leszna nadzorowane przez Prezydenta Miasta Leszna,

zastepcOw Prezydenta Miasta Leszna, Skarbnika Miasta Leszna oraz Sekretarza Miasta

Leszna okresla Regulamin Organizacyjny Urzedu Miasta Leszna.
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II. W przypadku nieobecnosci Prezydenta Miasta Leszna (z powodu urlopu, choroby lub
wyjazdu) i jednoczesnej nieobecnosci I 1 II Zastgpcy Prezydenta Miasta Leszna powierzam
Sekretarzowi Miasta Leszna - Panu Maciejowi Dziamskiemu samodzielne prowadzenie
wszystkich spraw, ktére na mocy ustawy o samorzadzie gminnym, jak tez innych ustaw i
aktow wykonawcezych do ustaw naleza do kompetencji Prezydenta Miasta Leszna.

III. Powierzenie zadaf, o ktérych mowa w pkt I i II obejmuje takze zadania powiatu,
ktore wykonuje Miasto Leszno, jak tez zadania zlecone.

IV. Jednoczeénie Prezydent Miasta Leszna upowaznil Pana Macieja Dziamskiego —
Sekretarza Miasta Leszna do zalatwiania spraw i podpisywania dokumentéw z zakresu
administracji publicznej w sprawach nalezacych do wlasciwosci Prezydenta Miasta Leszna (w
zakresie zadan wlasnych i zleconych), a w szczegdlnosci do:

1) wydawania decyzji administracyjnych,

2) wydawania postanowiefi, zaswiadczen, a takze do po$wiadczania za zgodnos¢ odpiséw
dokumentéw przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postgpowan
z oryginalem.

V. Niniejsze powierzenie i upowaznienie nie uprawniaja do udzielania dalszych powierzen
i upowaznien. Powierzenie i upowaznienie obowigzuja na czas nieokreslony iwygasa z
chwila cofniecia powierzenia i upowaznienia albo odwotania upowaznionego pracownika
ze stanowiska.

VI. Niniejsze powierzenie i upowaznienie nie dotycza przypadkow, o ktérych mowa w art.
28g ustawy o samorzadzie gminnym.

3) upowaznienie nr KP.0052.156.2019 z 14 lutego 2019 r. do:

1) sktadania samodzielnie o$wiadczen woli w imieniu gminy - miasto Leszno w zakresie
zaciggania zobowigzan do kwoty 40.000,00 zt (stownie zlotych: czterdziesci tysigcy 00/100)
i podpisywania uméw, zgodnie z planem finansowym w sprawach nalezgcych do:

a) Sekretarza Miasta Leszna 1 zadan nadzorowanych przez niego komorek
organizacyjnych Urzgdu Miasta Leszna;

b) II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna i zadan nadzorowanych przez niego komérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna - w przypadku jego nieobecnosci;

¢) 1 Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna i zadaf nadzorowanych przez niego komoérek
organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna — w przypadku jego nieobecnosci i nicobecnosci
II Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna,

2) podpisywania za zgodno$é z oryginalem dokumentéw przedkladanych przez Miasto
Leszno instytucjom i podmiotom zewnetrznym.

Powyzsze pelnomocnictwo zostato zastgpione pelnomocnictwem nr KP. 0052.30.2022 z 18

stycznia 2022 r. (zwigkszono warto$¢ do zaciggania zobowigzaf, do 100.000,00 zi),

petnomocnictwo zastapiono pelnomocnictwem nr KP.0052.73.2022 z 01 lutego 2022 r.

(zwigkszono warto$¢ do zaciagania zobowiazan, do160.000,00 zb).

4) upowaznienie nr KP.0052.194.2020.KK z 26 czerwca 2020 r. do wykonywania zadan
Prezydenta Miasta Leszna, jako kierownika Urzedu Miasta Leszna, w zakresie organizacji i
realizacji zadan zwigzanych ze stazami uczniowskimi i studenckimi, realizowanymi w ramach
projektow krajowych i unijnych, a w szczego6lnosci do:

1) wyrazenia zgody na przyjecie Stazysty na staz,

2) zawarcia umowy na realizacj¢ stazu,




3) wykonywanie wszelkich zobowigzan 1 uprawnien Zaktadu Pracy wynikajacych
z zawarte] umowy na realizacje stazu.

5) upowaznienie nr KP. 0052.331.2020 z 10 wrzesnia 2020 r. do dzialania w moim imieniu
w postepowaniu kontrolnym prowadzonym przez Wydzial Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego Wielkopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Poznaniu, w zwigzku
z przeprowadzang w dniach 10-11 wrzesnia 2020 roku w Wydziale Zarzadzania
Kryzysowego Urzedu Miasta Leszna kontrolg problemowa wykonywania zadan obronnych.
Niniejsze pelnomocnictwo uprawnia ww. osob¢ do reprezentowania Prezydenta Miasta
Leszna w postgpowaniu kontrolnym, udzielania wyjasnien i podpisania dokumentéw
zwigzanych z przeprowadzona kontrola, a w szczegolnosci do:
1) skladania i podpisywania wszelkich oswiadczen, dokumentéw, w tym do podpisania
protokotu kontroli,
2) potwierdzenia za zgodno$¢ z oryginalem dokumentéw niezbe¢dnych do kontroli i na
wezwanie po kontroli, dokonywania innych czynnosci w postgpowaniu kontrolnym.
(Powyzsze upowaznienie utracilo moc z chwilg zakonczenia kontroli).

6) upowaznienie nr KP.0052.47.2021 z 10 lutego 2021 r. do wykonywania zadan Prezydenta

Miasta Leszna jako kierownika Urzedu Miasta Leszna, zwigzanych z realizacjg ustawy z dnia

04 pazdziernika 2018 r. o pracowniczych planach kapitatowych (Dz.U. z 2020 poz. 1342 ze

zm.), zwang dalej PPK.

Na podstawie niniejszego upowaznienia Sekretarz Miasta Leszna zostaje upowazniony

w szczegoblnosci do:

1) zawarcia w imieniu Urzedu Miasta Leszna (Podmiotu Zatrudniajgcego/Pracodawcy)
umowy o zarzadzanie PPK z wybrang instytucja finansows;

2) zawarcia w imieniu Urzedu Miasta Leszna (Podmiotu Zatrudniajacego/Pracodawcy)
umowy o prowadzenie PPK z wybrang instytucjg finansowa;

3) wykonywania innych czynnosci zwigzanych z realizacja ustawy o PPK

7) upowaznienie nr KP. 0052.82.2021.KK do reprezentowania Prezydenta Miasta Leszna jako
kierownika jednostki kontrolowanej, w zwiazku z kontrola NIK.
(Powyzsze upowaznienie utracito moc z chwilg zakonczenia kontroli).

8) upowaznienie nr KP.0052.206.2021 z 27 wrzesnia 2021 r. do reprezentowania Prezydenta
Miasta Leszna jako kierownika jednostki kontrolowanej, w zwigzku z kontrolg UODO.
(Powyzsze upowaznienie utracilo moc z chwilg zakonczenia kontroli).

9) upowaznienie nr KP. 0052.255.2021 z 30 listopada 2021 do sprawowania bezposredniego
nadzoru nad realizacjg zadan okreslonych w procedurze zglaszania nieprawidlowosci oraz
ochrony os6b dokonujacych zgloszen, a w szczegdlnosci do:
1) monitorowania przestrzegania ustalonych zasad postgpowania przez podleglych
pracownikow,
2) promowania kultury organizacyjnej opartej na przeciwdzialaniu wszelkim
nieprawidtowosciom,
3) nadzorowania postgpowan wyjasniajacych, a takze w uzasadnionych przypadkach do
powotywania zespoldw, ktorych sktad umozliwi kompleksowe wyjasnienie sprawy,
4) nadzorowania przygotowan odpowiedzi do os6b dokonujacych zgloszenia,
5) zgloszenia naruszen wlasciwym organom.

Pozostale pelnomocnictwa i upowaznienia:
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z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie
w Lesznie do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki i z ktorych wynikajgce ptatnosci wykraczaja poza rok 2016,

Obecnie obwigzuje upowaznienie nr KP.0052.286.2021.MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Domu Pomocy Spolecznej w Lesznie
do zaciagania zobowigzan z tytulu uméw, ktdérych realizacja w roku budzetowym
i w latach nast¢pnych jest niezbedna do zapewnienia ciggloéci dziatania jednostki
i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok 2016,

Obecnie obwiazuje upowaznienie nr KP.0052.287.2021. MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Powiatowego Urzedu Pracy w Lesznie
do zaciggania zobowigzan z tytulu uméw, ktoérych realizacja w roku budzetowym
i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciagglodci dziatania jednostki
i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016,

Obecnie obwigzuje upowaznienie nr KP.0052.282.2021.MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Miejskiego Zakiadu Komunikacji
w Lesznie do zaciagania zobowigzan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania
jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok 2016,

Obecnie obwigzuje upowaznienie nr KP.0052.292.2021.MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Miejskiego Zaktadu Zieleni w Lesznie
do zaciggania zobowiazan z tytulu uméw, ktérych realizacja w roku budzetowym
i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dzialania jednostki
i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczaja poza rok 2016,

(Miejski Zaktad Zieleni nie jest obecnie zakladem budzetowym. Zaklad zostal
przeksztalcony w Spotke z 0.0.)

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Miejskiego Zakladu Budynkow
Komunalnych do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktérych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki 1 z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016,

Obecnie obwiazuje upowaznienie nr KP.0052.293.2021. MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora Zespotu Obstugi Przedszkoli i Placowek
Oswiatowych w Lesznie do zaciggania zobowiagzan z tytulu uméw, ktérych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciagglosci
dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok 2016,
Obecnie obwigzuje upowaznienie nr KP.0052.295.2021.MW z 31 grudnia 2021 r.

z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektoréw Szkét Podstawowych nr: 1,2, 3, 4, 5,7,
9,10, 12, 13 w Lesznie do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktoérych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016,

dla Dyrektora Miejskiego Osrodka Sportu i Rekreacji w Lesznie do zaciggania
zobowigzan z tytulu uméw, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciagtosci dziatania jednostki i z ktorych
wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016 oraz do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw w planie finansowym MOSiR-u pod warunkiem, Ze nie
spowoduje to zmniejszenia wplat do budzetu ani zwigkszenia dotacji z budzetu w
ciggu roku budzetowego. Upowaznienie nie dotyczy zmian w zakresie wynagrodzen i
pochodnych od wynagrodzeni oraz wydatkéw majgtkowych. Upowaznienie
obowigzuje od 15.04.2016 r. do dnia ustania stosunku pracy.

Obecnie obwigzuje upowaznienie nr KP.0052.294.2021.MW z 31 grudnia 2021 r.

@@ 4%”18 A \:o#‘"(l @ /—9 ) 4



Dla Dyrektoréw Szkét zostaly wydane upowaznienia do zaciagania zobowiazai z moca
obowiazujacg od 01 stycznia 2022 r.:

—~ z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektora LO Nr I w Lesznie do zaciggania
zobowigzan z tytulu umoéw, ktdrych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastgpnych jest niezbgdna do zapewnienia ciaglodci dziatania jednostki i z ktérych
wynikajace platnosci wykraczajg poza rok 2016,

Dla Dyrektora I LO zostalo wydane upowaznienie do zaciggania zobowigzan z moca
obowigzujgcg od 01 stycznia 2022 r.

— z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektoréw II i III Liceum Ogolnoksztalcacego
w Lesznie do zaciaggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok 2016,

Dla Dyrektorow II 1 III LO zostaly wydane upowaznienia do zaciggania zobowigzan z
mocg obowigzujacag od 01 stycznia 2022 r.

— 1z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektoréw: Zespolu Szkét Ekonomicznych
w Lesznie, Zespolu Szkél Ochrony Srodowiska w Lesznie, Zespolu Szkot
Elektroniczno-  Telekomunikacyjnych w  Lesznie, Bursy Miedzyszkolnej
nr 1 w Lesznie, Centrum Ksztalcenia Praktycznego w Lesznie, Miedzyszkolnego
Osrodka Sportu w Lesznie, Zespotu Szkot Specjalnych w Lesznie, Zespolu Szkot
Technicznych, Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej w Lesznie, Zespolu Szkél
Rolniczo- Budowlanych w Lesznie do zaciggania zobowigzan z tytulu uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia
cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok
2016,

Dla ww. dyrektoréw zostaly wydane upowaznienia do zaciagania zobowigzaf z mocg
obowiazujaca od 01 stycznia 2022 r.

— 2z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Dyrektoréw Przedszkoli nr: 3, 4, 5, 6, 7, 8, 10, 11,
12, 13,15, 18,19, 20, 21 w Lesznie do zaciggania zobowigzan z tytutu uméw, ktérych
realizacja w roku budzetowym i w latach nast¢pnych jest niezbedna do zapewnienia
cigglosci dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok
2016,

Dla ww. dyrektoréw zostaly wydane upowaznienia do zaciggania zobowigzan z moca
obowiazujaca od 01 stycznia 2022 r.

— z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Powiatowego Inspektora Nadzoru Budowlanego
w Lesznie do zaciggania zobowigzan z tytulu umoéw, ktoérych realizacja w roku
budzetowym i w latach nastgpnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania
jednostki 1 z ktérych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza rok 2016,

Dla Powiatowo Inspektora Nadzoru Budowlanego zostalo wydane upowaznienia nr
KP. 0052.289.MW do zaciggania zobowigzan z mocg obowigzujgca od 01 stycznia
2022 1.

— z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Komendanta Komendy Miejskiej Panistwowej Strazy
Pozarnej w Lesznie do zaciagania zobowigzan z tytulu umoéw, ktorych realizacja
w roku budzetowym i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosei
dziatania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016,

Dla Komendanta Komendy Miejskiej Panstwowe] Strazy Pozarnej w Lesznie zostalo
wydane upowaznienia nr KP. 0052.290.MW do zaciggania zobowigzan z moca
obowigzujacg od 01 stycznia 2022 r.

— 2z dnia 13 stycznia 2016 roku dla Organizatora Pieczy Zastepczej w Lesznie

do zaciggania zobowigzan z tytulu umow, ktorych realizacja w roku budzetowym
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i w latach nastepnych jest niezbedna do zapewnienia cigglosci dziatania jednostki

i z ktorych wynikajace platnosci wykraczaja poza rok 2016.

Organizator Pieczy Zastepczej w Lesznie w chwili obecnej znajduje si¢ w strukturach

MOPR w Lesznie.
1.4 Gminne jednostki organizacy jne
L.p. Nazwa jednostki budzetowej

1. | Przedszkole Miejskie nr 3 im. Bolka i Lolka

2. | Przedszkole Migjskie nr 4

3. |Przedszkole Miejskie nr 5
B :l Przedszkole Miejskie nr 6

5. | Przedszkole Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka

6. |Przedszkole Miejskie 1_1r_8 im. Czerwonego Kapturka

7. Przedszkole Migjskie nr 10 ,,Zielony Swiat” _

8. |Przedszkole Miejskie nr 11 im. Marii Konopnickiej

9. |Przedszkole Miejskie nr 12

10. | Przedszkole Miejskie nr 13 ,,Zdobywcow Swiata” B

11. | Przedszkole Miejskie nr 15 N a

12. | Przedszkole Miejskie nr 18 ,,Sportowa Kraina”

13. | Przedszkole Micjskienr 19

14. | Przedszkole Miej skie nr 20 ,,Basniowa Kraina”

15 Przec.iszkole' Miej skie o _21 z Oddz-ialami Integracyjnymi i Oddziatami

" | Specjalnymi im. Przyjaciét Kubusia Puchatka

16. |Szkola Podstawowa nr 1 im. Marii Konopnickiej

17. | Szkola Podstawowa nr 2 im. Obroncow Polskiego Morza

18. | Szkola Podstawowa nr 3 im. Marii Sklodowskiej-Curie

19. |Szkota Podstawowa nr 4 im. Adama Mickiewicza |
——20. Szkota Podstawowa nr 5 im. Henryka Sienkiewicza n

21. | Szkola Podstawowa nr 7 im. Wojska Polskiego _

22. |Szkota Podstawowa nr 9 im. Ks. Kardynata Stefana Wyszyﬁski.ego

23. | Szkola Podstawowa nr 10 im. Jana Pawla Il o o
i 24. | Szkola Podstawowa nr 12 im. gen. dyw. Stefana Roweckiégo-,,Grota”

25 Szkota Pods_.tawowa nr 13 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kréla Stanistawa
77" | Leszczynskiego B

26. | Zesp6t Szkét Specjalnych im. Janusza Korczaka

27. |1 Liceum Ogodlnoksztatcgce im. ROdIl Leszczynskich
_28. II Liceum Ogdlnoksztatcace im. Mikotaja Kopernika
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29. | III Liceum Ogo6lnoksztalcace im. Juliusza Stowackiego

30. | Zespot Szkot Ekonomicznych im. Jana Amosa Komenskiego

31. |Zespdl Szkot Techniczno-Telekomunikacyjnych

32. |Zespol Szkoél nr 4

Zespol Szkot Technicznych — Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego
33. |, .
im. 55 Pulku Piechoty

34. | Zespol Szkot Rolniczo-Budowlanych im. Synéw Putku Piechoty

35. |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna
36. | Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

37. |Bursa Miedzyszkolna nr 1

38. | Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych
39. |Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

40. |Dom Pomocy Spolecznej

41. | Srodowiskowy Dom Samopomocy

Organizator Pieczy Zastepczej (jednostka od 01 kwietnia 2020 r. zostala

42. wlaczona do Miejskiego Osrodka Pomocy Rodzinie)

43, |Urzad Miasta Leszna

Zaklady Budzetowe:
1 [ Miejski Zaktad Budynkéw Komunalnych |
2. | Miejski Zaktad Komunikacji |
3. |Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji |

Na terenie Miasta funkcjonuja nastgpujace instytucje kultury (4), ktérych Miasto Leszno jest
organizatorem:

— Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Grochowiaka w Lesznie

— Miejskie Biuro Wystaw Artystycznych w Lesznie

— Miejski Osrodek Kultury

— Teatr Migjski.

Na stronie http://bip.leszno.pl/attachments/download/27849 udostepniony jest rejestr
instytucji kultury oraz ksiggi rejestrowe prowadzone dla instytucji kultury. W zakresie
wskazania podmiotu upowaznionego do prowadzenia i dokonywania wpisdéw w rejestrze
instytucji odpowiednie dyspozycje zawarto w w Regulaminie Organizacyjnym § 45 ust. 1 pkt
2 oraz w Zarzadzeniu Nr K/27/9/2021 Prezydenta Miasta Leszna z 13 wrzesnia 2021. Rejestr
i ksiegi rejestrowe prowadzone sg w wersji elektronicznej w oparciu o przepisy
rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 26 stycznia 2012 r. w
sprawie sposobu prowadzenia i udostepniania rejestru instytucji kultury (Dz. U. z 2012r. poz.
189).

Jednostki administracji zespolone;j:
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- Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Leszna,
- Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Lesznie,

- Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Lesznie,

- Powiatowy Urzad Pracy w Lesznie.

Na mocy uchwaty Rady Miejskiej Nr XVII1/248/2019 z dnia 19 grudnia 2019 roku w sprawie
budzetu Miasta Leszna na rok 2020, w § 10 i § 11 upowazniono Prezydenta Miasta Leszna
do:

1) zaciggania zobowigzan z tytutu kredytu krétkoterminowego na pokrycie wystgpujgcego w
ciggu roku budzetowego przejsciowego deficytu do wysokosci 15.000.000,00 z1,

2) zaciggania zobowigzan z tytulu emisji obligacji komunalnych i pozyczek do wysokosci
33.292.137,00 zi,

3) dokonywania zmian w planie wydatkow pomigdzy rozdziatami i paragrafami w ramach
dzialu klasyfikacji budzetowej w zakresie wydatkéw na wynagrodzenia ze stosunku pracy
1 uposazenia,

4) dokonywania zmian w planie wydatkéw majatkowych migdzy zadaniami w ramach dziatu,
a takze przeniesien miedzy wydatkami biezacymi a wydatkami majatkowymi w ramach
dziatu, jednorazowo do kwoty 1.000.000,00 zt nie przekraczajacych 20% planowanych
nakladéw na poszczegdlne zadania inwestycyjne,

5) lokowania wolnych $rodkéw na rachunkach bankowych w innych bankach, niz bank
prowadzacy obstuge budzetu gminy,

6) przekazania uprawnien kierownikom jednostek organizacyjnych Miasta Leszna do
zaciggania zobowigzan z tytulu umo6w, ktorych realizacja w roku budzetowym i w latach
nastepnych jest niezbedna do zapewnienia ciaglosci dziatania jednostki i z ktérych
wynikajgce platnosci wykraczajg poza rok 2020,

7) przekazania uprawniefi dyrektorom zakladow budzetowych do dokonywania przeniesien
planowanych wydatkéw w planie finansowym, pod warunkiem, ze nie spowoduje to
zmniejszenia wplat do budzetu ani zwigkszenia dotacji z budzetu w ciggu roku
budzetowego. Upowaznienie nie dotyczy zmian w zakresie wynagrodzen i pochodnych od
wynagrodzen oraz wydatkéw majatkowych.

Ponadto, kwote do ktdrej Prezydent Miasta Leszna moze samodzielnie zacigga¢ zobowigzania
na programy, projekty i zadania inne niz ujgte w Wieloletniej Prognozie Finansowej
okreslono na 8.000.000,00 zi.

L.5 Spélki prawa handlowego w ktérych Gmina posiada udzialy

Spotki prawa handlowego, w ktérych Miasto posiada udziaty:

~ Miejski Zaklad Oczyszczania w Lesznie Spotka z 0.0. — warto$é udziatéow 13.157.100,00
z1.,

— Migjskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizacji w Lesznie Spotka z 0.0. — wartos¢
udziatow 68.222.816,00 zt.,

— Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej w Lesznie Spotka z o.0. — wartos¢
udziatéw 16.669.800,00 zt.,

— Leszczynskie Centrum Biznesu Sp. z 0.0. — warto$¢ udziatéw 11.239.500,00 zt.

— Samorzadowy Fundusz Porgczen Kredytowych w Gostyniu Sp. z 0.0. — warto$¢ udziatow
1.500.000,00 z1.,

— Gminne Towarzystwo Budownictwa Spolecznego Sp. z o.0. — warto$¢ udziatow
7.685.500,00 zt.,

— Lotnisko Leszno Spolka z 0.0. — warto$¢ udziatéw 770.000,00 zi.,
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— Miejski Zaklad Zieleni Sp. z 0.0. — warto$¢ udziatéw 3.456.800,00 zi.
1.6 Funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i audytu

Kontrola wewnetrzna:

Regulamin kontroli wewngtrznej zostal wprowadzony Zarzadzeniem Prezydenta
Nr K/447/2016 z dnia 31.08.2016r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujgcych
gospodarke finansowg w Urzedzie Miasta Leszna. Regulamin zostat zmieniony na podstawie
Zarzagdzenia Prezydenta Nr K/544/2020 z dnia 23.10.2020r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Leszna, w ktérym
okreslono m.in. w Zalaczniku Nr 7 ,,Regulamin kontroli wewnetrznej”.

Kontrola instytucjonalna:

Kontrola wewnetrzna instytucjonalna wprowadzona zostala na podstawie Zarzgdzenia Nr
656/2016 z dnia 12 grudnia 2016 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli
instytucjonalnej Urzedu Miasta Leszna”.

Ponadto, w dniu 03 lipca 2020r. Prezydent Miasta Leszna wydal Zarzadzenie Nr 293/2020
w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu kontroli instytucjonalnej Urzedu Miasta Leszna”.

W Regulaminie zapisano miedzy innymi, ze okresla:

- tryb 1 sposéb przeprowadzania kontroli,

- uprawnienia i obowigzki kontrolujacego i kontrolowanego,

- postepowanie pokontrolne.

Plan kontroli wewngtrznej na rok 2020 z dnia 12 grudnia 2019r. przedstawial sie nastepujaco:
- Kasy Urzedu Miasta Leszna: ul. Jana Pawla I1 21 i ul. Slowianska 24,
- Zespot Prywatnych Szkét Srednich, Leszno, ul. Zielona 5,
- Prywatne Liceum Ogoélnoksztalcace, Leszno, ul. Zielona 5,
- Zespol Szkot Prywatnych, Leszno, ul. Dabrowskiego 5,
- Osrodek Rehabilitacyjno-Edukacyjno-Wychowawczy, Leszno, ul. Starozamkowa 14A,

Ze sprawozdania z przeprowadzonych kontroli wewnetrznych w 2020 roku, sporzadzonego
w dniu 04 stycznia 2021r. , wynika, ze przeprowadzono 11 kontroli w tym 5 w jednostkach
niepublicznych i 6 w Urzedzie.

Z zakresu audytu wewn¢trznego kontrolujacemu przedlozono: Zarzadzenie Prezydenta
Nr 640/2015 z dnia 3 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia Karty audytu
wewnetrznego oraz Procedur audytu wewnetrznego. Zmiang wprowadzono Zarzadzeniem Nr
24/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 29.01.2019 r. w sprawie zmian w Karcie Audytu
Wewnetrznego Urzedu Miasta Leszna wprowadzonej Zarzadzeniem Nr 640/2015 Prezydenta
Miasta Leszna z dnia 3 grudnia 2015 roku w sprawie wprowadzenia Karty Audytu
wewngtrznego oraz Procedur audytu wewngtrznego. Ponadto obowigzuje Zarzadzenie nr
638/2015 z dnia 3 grudnia 2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Programu zapewnienia
1 poprawy jakosci Audytu wewngtrznego przeprowadzonego w Urzedzie Miasta Leszna
i jednostkach organizacyjnych Miasta Leszna”. Zarzadzeniem nr 85/2015 Prezydent Miasta
Leszna z dnia 26 lutego 2015 roku wprowadzil Kodeks etyki audytora wewnetrznego.

Plan audytu na 2020 rok zostal zatwierdzony w Zarzadzeniu Nr 689/2019 Prezydenta

Miasta Leszna z dnia 31.12.2019 r. Z planu audytu wynika, ze na 2020 rok zostaly
zaplanowane dzialania zapewniajgce w zakresie obszaréw: zarzgdzanie, finanse, mienie

i) Loy 9,



Na podstawie przedtozonego sprawozdania z wykonania planu audytu za rok 2020,
sporzagdzonego w dniu 29.01.2021 roku potwierdzono wykonanic zadan audytowych
zaplanowanych na 2020 r.

Wydruki tabel z zakresu audytu wewnetrznego za lata 2019 i 2020 — Akta kontroli B.L.2
1.7 Kontrole zewng¢trzne

Ostatnia kontrola Regionalnej Izby Obrachunkowej w Poznaniu zostala przeprowadzona
w zakresie kompleksowej kontroli gospodarki finansowej obejmujac okres od 01.01.2016 r.
do 31.12.2016 r. oraz w miare potrzeb inne lata. Nieprawidlowosci i uchybienia opisano w
protokole podpisanym w dniu 17.04.2018 r. Wyniki kontroli oraz zalecenia w zakresie ich
wyeliminowania zawarto w wystapieniu pokontrolnym znak WK-0911/72/2017 z dnia
13.06.2018 1. skierowanym do Prezydenta Miasta Leszna.
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II. KSIEGOWOSC I SPRAWOZDAWCZOSC
1. Gospodarka pieniezna i kontrola kasy

Przedlozono Umoweg Rachunku Biezacego Nr 94102030880000880200056432 zawartg w
dniu 15.12.2015 r. w Lesznie pomiedzy Powszechng Kasg Oszczednosci Bankiem Polskim
Spétka Akcying z siedziba w Warszawie w imieniu ktorej dziatali Joanna Ch. — pelnomocnik i
Piotr W. - petnomocnik a Miastem Leszno w imieniu ktérego dziatali Lukasz Borowiak —
Prezydent Miasta Leszno przy kontrasygnacie Skarbnika Miasta Barbary Krawiec.

W umowie PKO Bank Polski SA zobowiazal si¢ do otwarcia i prowadzenia dla Posiadacza:

- rachunku biezgcego nr 94102030880000880200056432 shuzacego do przechowywania
srodkow pieni¢znych oraz przeprowadzania rozliczeh wynikajagcych z wykonywanej
dzialalnosci,

- rachunkéw pomocniczych stuzacych do przechowywania $rodkéw pienieznych oraz do
przeprowadzania okreslonych rozliczen w zakresie wykonywanej dziatalnosci,

- rachunkow lokat terminowych na warunkach standardowych lub negocjowanych, stuzacych
do lokowania nadwyzek §rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunku i zwigzanych z
prowadzong dziatalnoscia,

- do $wiadczenia ustug bankowosci elektronicznej iPKO biznes.

Umowa zostala zawarta na czas oznaczony do dnia 31.12.2020 r.
Kserokopia umowy z bankiem — Akta kontroli B.IL.1
Kontrola kasy

W dn.17.03.2022 1. przeprowadzono kontrolg kasy.
Protokét z kontroli kasy — Akta kontroli B.IL.1.1.1

W czasie kontroli Kasy przedlozono dowody wewnetrzne w nigj przechowywane - listy
dodatkéw mieszkaniowych i listy dodatkow energetycznych:

1. Listy dodatkow mieszkaniowvch:

1) Lista dodatkéw mieszkaniowych — wyplata dla zarzadey z dn.26.01.2021 r.

za okres 2021.02.01 — 2021.02.28

Z podsumowania listy wynika laczna kwota do wyplaty: 4.658,98 zt

7Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.03.02.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 4.658.98
L

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.02.2021 r.

Do listy dotgczono nie wypetniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 16 listy przy kwocie 136.09 zl adnotacja ,,wstrzymano”

2) Lista dodatkow mieszkaniowych — wyptata dla zarzadcy z dn.25.02.2021 r.

za okres 2021.03.01 - 2021.03.31

Z podsumowania listy wynika laczna kwota do wyptaty: 4.155,37 zt

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.02.03.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 4.155.37
zt.

Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.05.03.2021 r.
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Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.
W poz. 16 listy przy kwocie 136,09 z} adnotacja ,,wstrzymano”

3) Lista dodatkéw mieszkaniowych — wyptata dla zarzadcy z dn.26.03.2021 1.

za okres 2021.04.01 — 2021.04.30

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 2.936,42 zi

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.01.04.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 2.936.42
zt.

Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.07.04.2021 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 11 listy przy kwocie 136,09 zi adnotacja ,,wstrzymano”

4) Lista dodatkéw mieszkaniowych — wyplata dla zarzadcy z dn.28.04.2021 r.

za okres 2021.05.01 —2021.05.31

Z podsumowania listy wynika tgczna kwota do wyptaty: 4.252,97 zi

Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.04.05.2021 r. zatwierdzono do wyptaty kwote: 4.252.97
zt.

Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.07.05.2021 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 15 listy przy kwocie 136,09 zl adnotacja ,,wstrzymano”

5) Lista dodatkéw mieszkaniowych — wyplata dla zarzadcy z dn.25.06.2021 r.

za okres 2021.07.01 - 2021.07.31

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 3.981,02 z

Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.28.06.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 3.981.02
zh.

Na zatgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.07.2021 1.

Do listy dolagczono nie wypetniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 6 listy przy kwocie 249,91 zl brak podpisu zarzadcy.

6) Lista dodatkow mieszkaniowych — wyptata dla zarzadcy z dn.27.07.2021 1.

za okres 2021.08.01 — 2021.08.31

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 4.483,97 zi

7 zatacznika do listy wynika, ze w dn.30.07.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 4.483.97
zt.

Na zatgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.05.08.2021 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 6 listy przy kwocie 249.91 2k brak podpisu zarzadcy.

7) Lista wyréwnan dodatkéw mieszkaniowych — wyptata dla wnioskodawcy z dn.18.01.2022
r. za okres 2022.01.01 —2022.01.31

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyptaty: 43,79 zk

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.24.01.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 43.79 z1.
Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.31.01.2022 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 1 listy przy kwocie 43,79 21 brak podpisu wnioskodawcy.

8) Lista dodatkéw mieszkaniowych — wyptata dla wnioskodawcy z dn.01.02.2022 r. za okres
2022.02.01 —2022.02.28
Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 399,24 =zt
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Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.08.02.2022 r. zatwierdzono do wyptaty kwote: 399.24
z.

Na zataczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.02.2022 r.

Do listy dolaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 2 listy przy kwocie 43.79 z1 brak podpisu wnioskodawcy.

9) Lista dodatkoéw mieszkaniowych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.28.02.2022 r. za okres
2022.03.01 — 2022.03.31

Z podsumowania listy wynika {gczna kwota do wyplaty: 573,68 zt

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.03.03.2022 r. zatwierdzonc do wyptaty kwote: 573,68
zt.

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.09.03.2022 r.

Do listy dolaczono nie wypetniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 3 listy przy kwocie 78,38 zt adnotacja ,,wstrzymano”.

W poz. 5 listy przy kwocie 43,79 zt brak podpisu wnioskodawcy.

Laczna kwota dodatkow mieszkaniowych zatwierdzonych do wyplaty w 2021 r. a nie
odebranych i przechowywanych w kasie: 1.044.18 zl.

Yaczna kwota dodatkéw mieszkaniowych zatwierdzonych do wyplaty w 2022 r.. a nie
odebranych i przechowywanych w kasie: 209,75 zl.

2. Listy dodatkéw energetycznych:

1) Lista dodatkéw energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy Korekta z dn.18.01.2022 r.
za okres 2021.04.01 — 2021.12.31

Z podsumowania listy wynika lgczna kwota do wyplaty: 297,51 z

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.31.01.2022 r. zatwierdzono do wyptaty kwote: 297.51
zt,

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.31.01.2022 r.

Do listy dolaczono nie wypelniony zatgcznik w zakresie dekretacji.

W poz. 3 listy przy kwocie 18,23 zt brak podpisu.

W poz. 10 listy przy kwocie 12.09 zl brak podpisu.

W poz. 11 listy przy kwocie 10,94 21 brak podpisu.

W poz. 12 listy przy kwocie 12,09 z1 brak podpisu.

2) Lista wyréwnawcza dodatkow energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z
dn.18.01.2022 r. za okres 2021.12.01 —2021.12.31

Z podsumowania listy wynika faczna kwota do wyplaty: 60,45 z

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.31.01.2022 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 60.45 zi.
Na zataczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.31.01.2022 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 1 listy przy kwocie 12,09 zi brak podpisu.

W poz. 2 listy przy kwocie 12.09 z1 brak podpisu.

3) Lista dodatkow energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.19.01.2022 1.

za okres 2022.01.01 — 2022.01.31

Z podsumowania listy wynika gczna kwota do wyplaty: 241,80 zt

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.31.01.2022 1. zatwierdzono do wyplaty kwote: 241.80
zt.

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.31.01.2022 r,
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Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.
W poz. 2 listy przy kwocie 12,09 zl brak podpisu.
W poz. 4 listy przy kwocie 12,09 zt brak podpisu.
W poz. 9 listy przy kwocie 12,09 zt brak podpisu.

4) Lista dodatkéw energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.19.01.2022 r.

za okres 2022.01.01 — 2022.01.31

Z podsumowania listy wynika laczna kwota do wyptaty: 151,11 zt

Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.31.01.2022 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 151.11
zh.

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.31.01.2022 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 5 listy przy kwocie 16.79 zt brak podpisu.

5) Lista wyrdwnawcza dodatkéw energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z
dn.01.02.2022 r. za okres 2022.01.01 — 2022.01.31

Z podsumowania listy wynika faczna kwota do wyplaty: 12,09 zl

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.04.02.2022 1. zatwierdzono do wyplaty kwote: 12.09 zt.
Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.02.2022 r.

Do listy dolgczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 5 listy przy kwocie 12,09 z} brak podpisu.

6) Lista dodatkow energetycznych — wyptata dla wnioskodawcy z dn.01.02.2022 r.
za okres 2022.02.01 — 2022.02.28

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 181,35 zt

Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.04.02.2022 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 181.35
zt.

Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.02.2022 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatgcznik w zakresie dekretacii.

W poz. 1 listy przy kwocie 12,09 z} brak podpisu.

W poz. 2 listy przy kwocie 12,09 zt brak podpisu.

W poz. 5 listy przy kwocie 12,09 z1 brak podpisu.

W poz. 7 listy przy kwocie 12,09 z} brak podpisu.

7) Lista dodatkéw energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.01.02.2022 r. za okres
2022.02.01 — 2022.02.28

Z podsumowania listy wynika {gczna kwota do wyplaty: 151,11 zi

Z zaacznika do listy wynika, ze w dn.04.02.2022 r. zatwierdzono do wyptaty kwote: 151.11
zt.

Na zatgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.08.02.2022 r

Do listy dotgczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 5 listy przy kwocie 16,79 z1 brak podpisu.

8) Lista dodatkow energetycznych — wyptata dla wnioskodawcy z dn.01.03.2022 r.

za okres 2022.03.01 — 2022.03.31

Z podsumowania listy wynika tgczna kwota do wyplaty: 132,99 zt

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.04.03.2022 r. zatwierdzono do wyplaty kwote: 132,99
zt.

Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.09.03.2022 1.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretaci.
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W poz. 1 listy przy kwocie 12,09 zi brak podpisu.
W poz. 2 listy przy kwocie 12,09 z1 brak podpisu.
W poz. 3 listy przy kwocie 12,09 zl brak podpisu.
W poz. 5 listy przy kwocie 12.09 z1 brak podpisu.
W poz. 6 listy przy kwocie 12.09 2% brak podpisu.
W poz. 7 listy przy kwocie 12,09 zt brak podpisu.
W poz. 10 listy przy kwocie 12.09 zl brak podpisu.
W poz. 11 listy przy kwocie 12,09 zt brak podpisu.

9) Lista dodatkow energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.01.03.2022 1.

za okres 2022.03.01 - 2022.03 .31

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 83,95 zi

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.04.03.2022 r. zatwierdzono do wyptaty kwote: 83,95 zt.
Na zalgczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.09.03.2022 r.

Do listy dotgczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacji.

W poz. 1 listy przy kwocie 16,79 zt brak podpisu.

W poz. 2 listy przy kwocie 16,79 zi brak podpisu.

W poz. 3 listy przy kwocie 16,79 zt brak podpisu.

10) Lista dodatkow energetycznych — wyplata dla wnioskodawcy z dn.01.03.2022 .

za okres 2022.03.01 — 2022.03.31

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 20,15 zi

Z zalgcznika do listy wynika, ze w dn.04.03.2022 1. zatwierdzono do wyplaty kwote: 20,15 zt.
Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.09.03.2022 r.

Do listy dotaczono nie wypelniony zatacznik w zakresie dekretacii.

W poz. 1 listy przy kwocie 20,15 zl brak podpisu.

Laczna kwota dodatkéw energetycznych zatwierdzonych do wyplaty w 2022 r.. a nie
odebranych i przechowywanych w kasie: 375,07 zl.

Inspektor kontroli poprosita o wyjaSnienie w zakresie przechowywania w kasie
nicodebranych dodatkow zatwierdzonych do wyplaty i pobranych w 2021 r.,

Wyjasniono, zZe:

.» Wszystkie srodki pienigine znajdujgce si¢ w kasie 31.12 kazdego roku odprowadzam na
konto Urzedu Miasta Leszna.

Saldo dodatkow mieszkaniowych pobieram 02.01. kazdego roku celem dalszych wyplat.”
Wyjasnienie z dn.17.03.2022 r. — Akta kontroli B.11.1.1

Z wydruku ,Zapisy na kontach analitycznych” dla konta 101  Kasa” wynika, ze w
dn.03.01.2022 r. ,,pobrano saldo” w kwocie 1.106,96 zI czekiem got. 0009540630.

Poproszono o wyjasnienie:

- na podstawie jakiego dowodu ksi¢gowego pobrano w dn.02.01.2022 r. nieodebrane dodatki
zatwierdzone do wyplaty w 2021 r.,

- dlaczego przechowywana jest w kasie gotowka wraz z listami dodatkéw mieszkaniowych
nieodebranych w 2021 roku (luty, marzec, kwiecien, maj, lipiec, sierpiefi 2021),

- dlaczego na wszystkich przedlozonych listach brak dekretacji.

- przedlozenie specyfikacji pod czek got. 0009540630 w kwocie 1.106,96 zt,

- czy kierownik jednostki ustalil niezbedny zapas gotéwki w kasie,
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oraz o przedtozenie deklaracji ztozonej przez Kasjera o odpowiedzialnosci za powierzone
mienie oraz o znajomosci przepisow w zakresie dokonywania operacji kasowych 1 transportu
gotowki.

W przedmiotowych kwestiach ztoZono nastgpujace wyjasnienia:

«Pyt. . Kontrola kasy

Proszg o przediozenie deklaracji ziozonej przez Kasjera o odpowiedzialnosci za powierzone

mienie oraz o znajomosci przepisow w zakresie dokonywania operacji kasowych i transportu

gotowki.

Czy kierownik jednostki ustalit niezbgdny zapas gotowki w kasie?”

Odp. Deklaracja zfozona przez Kasjera o odpowiedzialnosci za powierzone mienie zostala

przediozona. Informuje, ze zgodnie z Instrukcjq w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie

Miasta Leszna:

1. W kasie moze byc¢ :

— niezbegdny zapas gotowki na biezgce wydatki,

— gotowka podjeta z rachunku bankowego na pokrycie okreslonych rodzajowo wydatkow,

— gotéwka pochodzqgca z biezgcych wplywow do kasy jednostki,

— gotowka przechowywana jako depozyt od 0sob fizycznych i prawnych.

2. Wysokosc¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalona przez kierownika jednostki,
w zaleinosci od warunkow zabezpieczenia gotowki i mozliwosci jej odprowadzenia na
rachunek bankowy. Przy ustalaniu wysokosci zapasu gotéwki nalezy uwzglednic:

1) minimum potrzeb w zakresie obrotu gotowkowego,

2) niezbgdny zapas gotowki w kasie, ktéry w miare wykorzystania moze byc¢ uzupeiniany do
ustalonej wysokosci (weryfikowanej w razie potrzeby przez kierownika jednostki) ze
srodkow podjetych z rachunku bankowego.

3. Nadwyzke gotowki znajdujgcqg si¢ w kasie na koniec dnia, ponad ustalonq wysokosé¢
Jjej niezbednego zapasu, odprowadza si¢ w dniu powstania nadwyzki, a jezeli sq warunki
do odpowiedniego zabezpieczenia przechowywanej gotowki — w dniu nastepnym na rachunek
bankowy jednostki lub na rachunki bankowe wiasciwe dla adresatéw (odbiorcow naleznosci).

W kasie znajduje si¢ niezbedny zapas gotéwki do pokrycia okreslonych rodzajowo wyplat (np.
wyplata dodatkow mieszkaniowych, energetycznych).

Wysokos¢ niezbednego zapasu gotowki w kasie jest ustalona dla Informacji Turystycznej
przez kierownika jednostki — Zarzqdzenie Nr K/448/2016 Prezydenta Miasta Leszna z dnia
31.08.2016 r. w sprawie ustalenia niezbgdnego zapasu gotowki w kasie w Urzedzie Miasta
Leszna (stanowi zalqcznik niniejszego wyjasnienia).

Pyt. |, Przediozone raporty kasowe sporzqdzono za okres od 16.03.2022 — 16.03.2022
odzwierciedlajg stanu gotowki znajdujgcej si¢ w kasie.

W czasie kontroli kasy w dn.17.03.2022 r. przediozono dowody wewngtrzne - listy dodatkow
mieszkaniowych i listy dodatkow energetycznych.

Fgczna kwota dodatkow mieszkaniowych zatwierdzonych do wyplaly w2021 r.. a nie
odebranych i przechowywanych w kasie (na dzien kontroli kasy): 1.044.18 zl.

Lgczna kwota dodatkéw mieszkaniowych zatwierdzonych do wyptaty w 2022 r.. a nie
odebranych i przechowywanych w kasie: 209,75 z1 (styczen, luty — 87,58 zi)

Eqgczna kwota dodatkow energetycznych zatwierdzonych do wyplaty w 2022 r., a nie
odebranych i przechowywanych w kasie: 375,07 zt (styczen, luty — 207,83 z1)

Prosze o wyjasnienie:
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- na podstawie jakiego dowodu ksiggowego pobrano w dn.02.01.2022 r. nieodebrane dodatki
zatwierdzone do wyplaty w 2021 r.,

- dlaczego przechowywana jest w kasie gotéwka wraz z listami dodatkéw mieszkaniowych
nieodebranych w 2021 roku (na dzien kontroli kasy: luty, marzec, kwiecien, maj, lipiec,
sierpien 2021),

- dlaczego na wszystkich przedtozonych listach dodatkéw mieszkaniowych i dodatkow
energetycznych brak dekretacji.”

Odp. Wyjasniam, ze:

- wyplata dodathéw mieszkaniowych i energetycznych odbywa si¢ na podstawie list
sporzgdzonych przez Biuro Gospodarki Lokalowej i zatwierdzonych do wyplaty przez
kierownika jednostki lub osobe upowazniong.

Zgodnie z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 21 czerwca 2001 r. o dodatkach mieszkaniowych (tj. Dz.
U. z 2021 r. poz. 2021) dodatek mieszkaniowy wyplaca sig zarzqdcy budynku albo innej
osobie uprawnionej do pobierania naleznosci za lokal mieszkalny, z gory, w terminie do 10.
dnia kazdego miesiqca. W tym samym terminie wyplaca sig ryczatt, o kidrym mowa w art. 6
ust. 7. W ustgpie 2 wskazuje sig, ze dodatek mieszkaniowy wyplaca sig w calosci do rgk osoby
bedqcej wlascicielem domu jednorodzinnego w terminie, o ktorym mowa w ust. 1.

Zgodnie z art. Se ust. 1 ustawy z dnia 10 kwietnia 1997 r. - Prawo energetyczne (tj. Dz. U.
z 2021 r. poz. 716 z poin. zm.) dodatek energetyczny wyptaca si¢ odbiorcy wrazliwemu
energii elekitrycznej do dnia 10 kazdego miesigca z gory, z wyjqtkiem miesigca stycznia, w
ktorym dodatek energetyczny wyplaca sig do dnia 30 stycznia danego roku.

W przepisach dotyczqcych tych wypfat nie wskazuje si¢ terminéw do kiedy mozina/nalezy
odbiera¢ przyznane dodatki, wskazuje sie jedynie termin ,,do 10. dnia kazdego miesigca”, od
tego momentu w miesigcu nalezy zatem umozliwic¢ odbior. W zwigzku z powyiszym pobrano
kwote nieodebranych w 2021 roku dodatkéw. Nastgpnie na podstawie dowodu KP 1/DM/2022
z dnia 03.01.2022 przyjeto do kasy saldo dodatkow mieszkaniowych odprowadzone na
rachunek bankowy 30.12.2021 r. na kwote 1.1006,96 zi;

- w kasie przechowywama jest gotéwka wraz z listami dodatkow mieszkaniowych
nieodebranych w 2021 roku, poniewaz dodatki mieszkaniowe przystugujqce zarzqgdcom nie
zostaly przez nich odebrane;

- dodatki mieszkaniowe i dodatki energetyczne wyplacane gotéwkq sq ewidencjonowane
w ksiggach dokumentem polecenie ksiggowania — PK, na kiorym znajduje si¢ dekretacja
kazdej listy, a przedlozone listy stanowiq dokument zrédlowy (zalgcznik).”

Wyijaénienie z dn.25.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL1.2

oraz
»Informuje, ze kwota 1.106,96 zl zostala pobrana w zwigzku z wyplatami dodatkéw
mieszkaniowych. Saldo dodatléw mieszkaniowych skiadalo sig z nastgpujgcych list i kwot:
Lista nr 008 01.02.2021 — 28.02.2021 na kwotg 136,09 zI (pozycja 16)
Listanr 013 01.03.2021 - 31.03.2021 na kwote 136,09 zI (pozycja 16)
Listanr 018 01.04.2021 - 30.04.2021 na kwote 136,09 zI (pozycja 11)
Listanr 024 01.05.2021 - 31.05.2021 na kwolg 136,09 zI (pozycja 11)
Listanr 034 01.07.2021 - 31.07.2021 nakwote 249,91 zl (pozycja 6)
Listanr 039 01.08.2021 - 31.08.2021 nakwotg 249,91 zI (pozycja 6)
Listanr 049 01.12.2021 - 31.12.2021 nakwote 62,78 zI (pozycja 1)

RAZEM : 1.106,96 7}
Kopie potwierdzone za zgodnos¢ z oryginalem list: 008, 013, 018, 024, 034, 039 zostaly
przekazane. Kopia listy 049 stanowi zalgeznik do niniejszego pisma.”
Wyjaénienie z dn.25.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL1.3
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Kserokopia Raportow kasowych i list dodatkow — Akta kontroli B.IL.1.4

Inspektor kontroli w zwigzku z pobraniem w dn.03.01.2022 r. czekiem gotowkowym kwoty
1.106,96 zt oraz ztozonym wyjasnieniem sporzadzila ponizsze zestawienie:

Lp.
Pobranie gotowki czekiem w dn.03.01.2022 r. w kwocie 1.106,96 z1
Zgodnie 2z przedlozonym Uwagi inspektora kontroli ]
przez jednostke
wyjasnieniem;
dowdéd zrodiowy dowdd zrodlowy zaakceptowany do wyplaty przez kierownika
stanowigcy podstawg jednostki i ksicgowego
wydania czeku
1 | Listanr008 01.02.2021— | Lista nir 008
28.02.2021 na kwote Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.02.01 - 2021.02.28
136,09 z1 (pozycja 16) Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 4.658.98 z1
Z zatacznika do listy wynika, ze w dn.03.02.2021 1. zatwierdzono do |
wyplaty kwote: 4.658.98 z1.
Pobrano czekiem dn.08.02.2021 r.
W poz. 16 listy przy kwocie 136.09 z adnotacja ,,wstrzymano”
2 Listanr 013 01.03.2021 - | Listanr013
31.03.2021 nakwote Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.03.01 —2021.03.31
136,09 z! (pozycja 16) Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 4.155,37 z1
Z 7zalacrnika do listy wynika, 7e w_dn.02.03.2021 r. zatwierdzono do
wyplaty kwote: 4.155,37 zt.
Pobrano czekiem dn.05.03.2021 r.
W poz. 16 listy przy kwocie 136.09 zl adnotacja ,,wstrzymano™
3 Listanr 018 01.04.2021 — - | Listanr 018 K
30.04.2021 nakwote Lista dodatkow mieszkaniowych za okres 2021.04.01 — 2021.04.30
136,09 z1 (pozycja 11) Z podsumowania listy wynika 1aczna kwota do wyplaty: 2.936,42 zt
Z zalgcznika do listy wynika, ze w dn.01.04.2021 r. zatwierdzono do
wyplaty kwote: 2.936.42 z1.
Pobrano czekiem dn.07.04.2021 r. |
W poz. 11 listy przy kwocie 136,09 z1 adnotacja ,,wstrzymano”
"4 | Listanr024 01.05.2021- | Listanr 024
31.05.2021 nakwote | Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.05.01 — 2021.05.31
136,09 zt (pozycja 11) Z podsumowania listy wynika tgczna kwota do wyplaty: 4.252,97 zt
Z zalacznika do listy wynika, ze w_dn.04.05.2021 1. zatwierdzono do
wyplaty kwot¢: 4.252.97 z1.
Pobrano czekiem dn.07.05.2021 1.
W poz. 15 listy przy kwocie 136,09 zt adnotacja ,,wstrzymano”
5 | Listanr034 01.07.2021- | Listanr 034 ) : |

31.07.2021 na kwotg
249,91 z1 (pozycija 6)

Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.07.01 —2021.07.31

Z podsumowania listy wynika faczna kwota do wyptaty: 3.981,02 zi

Z zalacznika do listy wynika, ze w dn.28.06.2021 r. zatwierdzono do
wyplaty kwote: 3.981.02 zt.

Pobrano czekiem dn.08.07.2021 1.




T W poz. 6 listy przy kwocie 249,91 21 brak podpisu zarzadcy.

6 Lista nr 039 01.08.2021 - Lista nr 039
31.08.2021 na kwote Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.08.01 —-2021.08.31
249,91 zl (pozycja 6) Z podsumowania listy wynika 1aczna kwota do wyplaty: 4.483,97 z

Z zalacznika do listy wynika, z¢ w dn.30.07.2021 r. zatwierdzono do
wyplaty kwote: 4.483.97 z}.
Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.05.08.2021 1,

W poz. 6 listy przy kwacie 249,91 zt brak podpisu zarzadcy.

7 Listanr 049 01.12.2021 - Lista nr 049
31.12.2021 nakwote Lista dodatkéw mieszkaniowych za okres 2021.12.01 - 2021.12.31
62,78 71 (pozycja 1) Z podsumowania listy wynika 1aczna kwota do wyplaty: 62,78 zt

Z czalacrnika do listly wynika, ze w dn.16.12.2021 r. ratwierdzono do
wyplaty kwote: 62,78 zt.
Na zalaczniku widnieje pieczatka: Pobrano czekiem dn.17.12.2021 r.

W poz. 1 listy przy kwocie 62,78 7! podpis i data 26.01.2022 r.

1.106,96 z1 Nie przedtozono dowodu zrédlowego na kwote 1.106,96 zi
stanowiacego podstawe wydania czeku gotéwkowego w
dn.03.01.2022 1. opisanego przez osobe upowazniong i
zaakceptowanego do wyplaty przez kierownika jednostki i
ksiggowego badz ich pelnomocnikow.

W Raporcie Kasowym -RK Nr 1/DM/2022

dodatki mieszkaniowe 01.01.2022 -09.01.2022 w poz. 1 wpisano:
03.01. dowod o symbolu KP1/DM czek nr 0009540630 pobranie
salda Przychod: 1.106,96 zt

Do Raportu Kasowego zalaczono dowdd wplaty KP Nr

1/DM/2022 ,, Pobranie salda dodat. mieszkan. Odprow. I
30.12.2021 w kwocie 1.106,96 zL. |
Kserokopia RK 1/DM/2022 z wydrukiem konta 101 — Akta

| kontroli B.IL1.5

)8 — |

W zalagczniku Nr 1 do zarzadzenia Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia
23.10.2020 r. w sprawie przepisdbw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows
stanowigcym Instrukcje obiegu i kontroli dokumentéw finansowo-ksiggowych (analogicznie
w zataczniku nr 1 do zarzadzenia Nr K/447/2016 z dn.31.08.2016 r.) wskazano m.in.

$11
1. Dowody bankowe:
(..)

— czek gotowkowy — wystawiajg upowaznieni pracownicy finansowo-ksiggowi w jednym
egzemplarzu. Podpisujq osoby upowazinione odpowiednimi pefnomocnictwami ztozonymi
w banku. Po otrzymaniu wyciggu bankowego suma podjeta czekiem, wynikajgca z tego
wyciggu, podlega sprawdzeniu z kwotq ujetq w dowodzie stanowigcym podstawg wyplaty
gotowki. Podstawq wydania czeku gotowkowego jest dowod Zrodiowy uzasadniajgcy
wydanie czeku (lista plac, rachunek uproszczony, rachunek, rozliczenie z zaliczki,
delegacja stuzbowa, faktura VAT, polecenie ksiegowania, polecenie zwrotu nadplaty, itp.).
Wszystkie dowody Zrodiowe stanowiqce podstawe wydania czeku gotowkowego muszq byc
opisane przez osobg upowaznionq oraz muszq uzyskaé akceptacje wyplaty w postaci
podpisow kierownika jednostki i ksiggowego bgdz ich petnomocnikow.
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W zwigzku z otrzymanym wyjasnieniem, ze:

o ()

- dodatki mieszkaniowe i dodatki energetyczne wyplacane gotowkq sq ewidencjonowane
w ksiggach dokumentem polecenie ksieggowania — PK, na ktorym znajduje si¢ dekretacja
kazdej listy, a przedlozone listy stanowiq dokument zrédiowy (zalgcznik).”

poproszono o kserokopi¢ PK z dekretacja do wybranej listy dodatkéw mieszkaniowych z roku
2021 a przechowywanej w kasie:

Lista nr 008

Lista dodatkow mieszkaniowych — wyptata dla zarzadcy z dn.26.01.2021 1.

za okres 2021.02.01 — 2021.02.28

Z podsumowania listy wynika taczna kwota do wyplaty: 4.658,98 zi

Z zalgcznika do listy wynika, ze w dn.03.02.2021 r. zatwierdzono do wyplaty kwotg:
4.658,98 z1.

Pobrano czekiem dn.08.02.2021 .

Przedtozono Polecenie Ksiggowania — PK 1304 z dn.08.02.2021 r.

,Wykaz pobranych list dodatki mieszkaniowe” gdzie w poz. 3 wpisano m.in.:
- kwota 4.658,98 zI (410-0085215-3110-W-11-201/240-D-00-201)
Kserokopia PK z dn.08.02.2021 r. — Akta kontroli B.IL.1.6

Z powyzszego wynika, ze w ksiegach rachunkowych na podstawie PK 1304 z dn.08.02.2021
r. ujeto koszty z tytutu Listy nr 008 dodatkow mieszkaniowych z dn.26.01.2021 r. za okres
2021.02.01 — 2021.02.28 w kwocie 4.658,98 z6.

Poza tym w Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Leszna stanowigcej
zatacznik nr 3 do zarzadzenia Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23.10.2020 r.
w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa okreslono m.in,, ze:

§16.
(..)

4. Gotéwka znajdujgca si¢ w kasie do wyplaty z listy plac w okresie nie przekraczajqcym 7
dni, traktowana jest jako depozyt.

5. W razie nie dokonania petnego rozchodu gotowki z kasy, kasjer zobowigzamy jest
przyjgé nie podjete wyplaty z listy na podstawie przychodowego dowodu kasowego oraz
wpisac go do raportu kasowego.

(..)
§ 26.
Zestawienie nie podjetych poborow
1) Zestawienie nie podjetych poboréw stuzy do udokumentowania nie podjetych w terminie
wynagrodzen i innych naleznosci objetych listami plac.
2) Zestawienie sporzqdza kasjer w dwoch egzemplarzach.
3) Zestawienie powinno zawierac nastgpujgce dane:
— numer kolejny (liczbe porzqdkowg),
— nazwisko, imig i stanowisko zajmowane przez osobe,
— daig przyjecia gotowki —wg dowodu ,,KP”,
— kwote,
— podpis sporzgdzajqcego zestawienie.
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4) Oryginal zestawienia nie podjetych poboréw kasjer zadgcza do dowodu ,KP”, a na liscie
Pplac w miejscu przeznaczonym na pokwitowanie odbioru gotowki wpisuje numer i date
przychodowego dowodu kasowego — ,,KP” oraz sktada swoj podpis.

Natomiast w w/w Instrukcji w sprawie gospodarki kasowej w Urzedzie Miasta Leszna nie
okreslono sposobu postgpowania z gotoéwka pobrang, na wyplate dodatkéw mieszkaniowych i
energetycznych, a nierozchodowana.

W Bilansach (z wykonania budzetu i urzedu) wykazano stan $rodkéw pienieznych w facznej

kwocie 59.165.964,84 z:

kwota 57.418.617,03 zt zostata wykazana w bilansie z wykonania budzetu, w Aktywach poz.

1.1 wtym:

- poz. 1.1 Srodki pieniezne budzetu 47.920.324,70 zt
- poz. 1.2 Pozostale srodki pienigzne 9.498.292,33 zt
kwota 1.747.347,81 zt zostata wykazana w bilansie Urzedu w Aktywach obrotowych w:
- poz. III.2 Srodki plemg;zne na rachunkach bankowych 1.737.443,79 zt
- poz. IIL.3 Srodki pieni¢zne panstwowego funduszu celowego 128,27 zt
- poz. 111.4 Inne srodki pieniezne 9.775,75 zt

Wykaz rachunkéw bankowych budzetu oraz stan $rodkéw pienigznych na rachunkach
bankowych na dziefi 31 grudnia 2020 roku wg potwierdzenia sald przez bank i wg ewidencji

ksiggowej — Akta kontroli B.IL.2
saldona |
31.12.2020 r. saldo wg
Nazwa rachunku or rachunku bankowego wg ewidencji | konto
potwierdzen ksiegowej
sald
Wyodrebnionyeh wplywow 18 1020 3088 0000 8702 0005 7364 9498292,33| 949829233 135
rachunek budzetu 94 1020 3088 0000 8802 0005 6432 = 25 165 376,36 | 25 165 376,36 133
Ushugi opiekuncze dla oséb
nielmlnosprawm'ch 31 1020 4027 0000 1802 1540 8318 17 413,76 17 413,76 133
Budowa ul. Uslugowej, ul. Budowlanych, ul.
Architektéw w strefie inwestycyjnej LD.E.A.
w Lesznie 55 1020 4027 0000 1402 1561 (909 257172,83 257 172,83 133
Projekt "Mamy potencjat-mozemy dzialac" -
wspoHinansowany przez MRPiPS 76 1020 4027 0000 1002 1609 5436 9 039,78 9 039,78 133
Rachunek do gromadzenia srodkéw z |
Rzgdowego Funduszu Inwestycii Lokalnych 55 1020 4027 0000 1202 1617 1279 | 1740061344 | 17400613,44| 133
Projek! "Przebudowa ul. Fabryeznej - etap 2" 24 1020 4027 0000 1202 1604 8259 | 3 080 371,06 | 3080 371,06 133
|

Projekt "Budowa drogi powiatowej Iaczacej
droge S 5- We;zei Swigcicchowa z wiaduktem |
drogowym w ciggn ulicy Wilkowickiej w |
Lesznie nad linia kolejows Poznan - Wrozlaw 41 1020 4027 0000 1102 1458 3787 | 9126,16 9126,16| 133
Rachunek do przekazywania dofinansowania
dla projektu "Fabryka wiedzy" 83 1020 4027 0000 1102 1609 1866 50 555.00 50 555,00 133
Wplywy srodkéw na dofinansowanie zadan w
ramach grantu - STOP COVID-19" 35 1020 4027 0000 1102 1642 0105 66 734,28 66 734.28 133
Rachunck do wpltywéw $rodkéw w ramach
projektu wspétfinansowanego z EFS'Poprawa
jakoscei szkolenia w Zespole Szkét nr 4 w
Lesznie 18 1020 4027 0000 1002 1527 4017 52480,92|  52480,92| 133
Rachunek do obshxg1 Projektu ,,Podmesmme
kompetenciji uczniéw z terenu Miasta Leszna" 25 1020 4027 0000 1302 1508 5467 104 471,85 104471,85| 133
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Rachunek do przekazywania dofinansowania
dia projektu ze srodk6éw unijnych pn."
Padniesienie kwalifikacji zawodowych
uczniéw s7kot 7. terenu miasta T.eszna”

Rachunek funduszy pomocowych

|
101020 4027 0000 1902 1530 0977

61 281,29

61 281,29

133

96 1020 3088 0000 8402 0031 9947

1562 914,68

1562 914,68

133

Rachunek dla wplywow srodkow tinansowych
dia projektu pn."LOWES-Leszczyfiski Osrodek
Whsparcia Ekonomii Spolecznej" -
wspdHinansowanego ze $rodkéw UE

81 1020 4027 0000 1602 1507 6746

74 720,87

74 720,87

133

Rachunek dla wpltywow srodkéw finansowych
do projektu pn. "Srodowiskowe Centrum
Wsparcia Osob Starszych w Miescie Lesznie"

45 1020 4027 0000 1702 1492 9808

8 052,42

8 052,42

133

Rachunek projektu pn. "Nowe tory - centrum
Leszna po kolei"

65 1020 4027 0000 1102 1370 4632

0,00

0,00

Rachunek do realizacji projektu pn.
"Promowanie czystego transportu miejskiego
| poprzez zakup autobusdéw elektrycznych”

70 1020 4027 0000 1102 1402 9880

0,00

0,00

133

Rachunek do obshugi retundacji do projektu
pn. "Przebudowa ul. Osieckiej "

42 1020 4027 0000 1102 1480 2310

0,00

0,00

133

Rachunek do przekazywania definansowania
tytulem refundacji poniesionych wydatkdw pn.
"Inwestycje Miasta Leszna wspierajace
strategie niskoemisyjne"

Rachunek do refundacji poniesionych
wydatkéw w projekeie "Modernizacja budynku
przy Pl. Metziga 25 z dostosowaniem na
potrzeby Miejskiej Biblioteki Publicznej w
Lesznie"

95 1020 4027 0000 1102 1537 8506

0,00

18 1020 4027 0000 1202 1518 4388

0,00

0,00

133

0,00

133

Rachunck do obstugi refundacji do projcktu
"Ziclonc Leszno-odbudowa ckosystemu miasta
szansy na zdrowsze i bezpicezne 2ycic"

63 1020 4027 0000 1302 1427 9295 |

Rachunek do obshugi refundacji pn. "Budowa
Leszczviskiego Centrum Ustug Seniotalnvch”

73 1020 4027 0000 1302 1490 7481 |

Rachunek projektu pn.: “Ustugi spoleczne dla
mieszkancoéw Miasta Leszna"

89 1020 4027 0000 1502 1389 4318 |

0,00

0,00

0,00

0,00

133

133

0,00

0,00

133

Rachunek dla realizacji projektu
pn."Przebudowa drogi krajowej nr 12 w
granicach miasta Leszna"

65 1020 4027 0000 1602 1392 0212

0,00

0,00

133

Rachunek do realizacji zadania pn. "Oparcie
spoleczne dla osob z zaburzeniami
psychicznymi”

0,00

0,00

Rachunek do realizacji projektn
pn."Termomodernizacja budynkdw
oswiatowych w Lesznie"

19 1020 4027 0000 1602 1406 6734 |

11 1020 4027 0000 1702 1394 0632

0,00

0,00

133

Rachunek do refundacji wydatkéw
ponoszonych w projekcie pn. "Partnerstwo dla
$rodowiska migdzy Turcjy a Polskq"

77 1020 4027 0000 1702 1517 6194 |

0,00

0,00

133

Rachunek dla przekazywania dofinansowania
w formie refundacji dla projektu "Rozbudowa
systemu odprowadzania wod opadowych i
roztopowych z terenu miasta Leszna"

23 1020 4027 0000 1702 1539 6677

0,00

0,00

133

Rcmont clewacii oraz przyzicmia Ratusza wraz
z przcbudowy instalacji odgromowej"

Projekt pn.:"Budowa drogi powiatowej
laczacej droge S5-Wezet Swigciechowa z
wiaduktem drogowym w ciagu ul.

64 1020 4027 0000 1702 1616 0202

0,00

[
79 1020 4027 0000 1802 1401 7638 |

0,00

0,00

133

0,00

133

Wilkowickiej"

36
ﬂg/ E =

~

b



|
Projekt pn.: Budowa ul. Geodetow" 53 1020 4027 0000 1402 0814 7474 0,00 | 0,00 133
Rachunek do przekazywania dofinansowania
w formie refundacji dla projektu: "Budowa
Systemu Informacji Przestrzennej Miasta
Leszna" 22 1020 4027 0000 1802 1601 1432 0,00 0,00 133
Rachunek VAT 48 1020 4027 0000 1902 1604 8260 0,00 0,00 133
Rachunek VAT 43 1020 4027 0000 1202 1609 5447 | 0,00 0,00 133
Rachunek VAT - 73 1020 4027 0000 1902 1561 8003 0,00 0,00 133
Rachunek VAT 15 1020 4027 0000 1702 1467 9312 0,00 0,00 133
Razem 57 418 617,03 | 57 418 617,03

W sprawozdaniu Rb-ST - o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jednostki samorzadu
terytorialnego na koniec 2020 r. wykazano:

- stan §rodkow na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego w kwocie
57.418.617.03 zt

(z ewidenc;ji ksiegowej wynika saldo Wn konta 133 w kwocie 47.920.324,70 z})

w tym:

- rodki niewykorzystanych dotacji w roku budzetowym w kwocie 630.338,08 zt

- §rodki dotacji 1 subwencji przekazane w grudniu na styczen nastgpnego roku w kwocie
9.601.654,00 zi

Stan srodkéw na rachunku wydatkow niewygasajacych 9.498.292,33 zt

Sprawozdanie sporzgdzono z datg 22.02.2021 r.

Kserokopia sprawozdania Rb-ST o stanie srodkéw na rachunkach bankowych jst na koniec
2020 — Akta kontroli B.IL3

Inspektor kontroli poprosita o:

- wyja$nienie wskazanego w sprawozdaniu stanu Srodkdéw na rachunku budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego w kwocie 57.418.617,03 zt (zgodnie z ewidencja ksiggowa stan
srodkow na rachunku budzetu — konto 133 - 47.920.324.70 zt).

- przediozenie uchwaty podjetej w trybie art. 263 o przekazaniu $rodkéw finansowych na
wyodrebniony rachunek bankowy,

.» W sprawozdaniu Rb-ST — o stanie srodkow na rachunkach bankowych jednostki samorzgdu
terytorialnego na koniec roku 2020 ujeto stan srodkéw na rachunkach budzetu — konto 133
oraz konto 135. Jednoczesnie informujemy, ze w sprawozdaniu Rb-ST za vok 2021 r. ujeto
tylko konto 135.”

Wyjasnienie z dn.14.03.2022 r. — Akta kontroli B.I11.4

Z powyzszego wynika, ze w sprawozdaniu Rb-ST o stanie $rodkéw na rachunkach
bankowych jednostki samorzadu terytorialnego na koniec 2020 r. wykazano zawyzong kwote
stanu $rodkdw na rachunku budzetu jednostki samorzadu terytorialnego o kwote
0.498.292.33z1.

Przedlozono rowniez uchwale nr XXX11/421/2020 Rady Miejskiej Leszna z dnia 29 grudnia
2020 roku w sprawie ustalenia wykazu wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku
budzetowego 2020 oraz okreslenia ostatecznego terminu dokonania tych wydatkow.

W uchwale ustalono wykaz wydatkow, ktore nie wygasajg z uptywem 2020 roku.
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Wykaz obejmowal wydatki w wysokosci 8.687.417,76 z.
Natomiast na stronie Wn konta 903 ujgto wartos¢ niewykonanych wydatkow zatwierdzonych
do realizacji w roku nastepnym w kwocie 9.498.292.33 z.

Poproszono o wyjasnienie czy w stosunku do kwoty 810.874,57 zt (réznica pomiedzy
wykazem wydatkdéw okreslonym w uchwale a wynikajagcym z konta 903) podjeto stosowng
uchwale.

Przedtozono kolejng uchwate nr XXXI11/436/2020 Rady Miejskiej Leszna z dnia 31 grudnia
2020 roku zmieniajacg uchwate Nr XXX11/421/2020 z dnia 29 grudnia 2020 roku w sprawie
ustalenta wykazu wydatkow, ktore nie wygasaja z uptywem roku budzetowego 2020 oraz
okreslenia ostatecznego terminu dokonania tych wydatkow.

W uchwale ustalono wykaz wydatkéw, ktore nie wygasaja z uptywem 2020 roku w kwocie
0.498.292,33 zi.

Wykaz rachunkéw bankowych Urzedu Miasta oraz stan srodkow pienieznych na rachunkach
bankowych na dzien 31 grudnia 2020 roku wg potwierdzenia sald przez bank i wg ewidencji

ksiegowej — Akta kontroli B.ILS

Salde na Saldo wg
Nazwa (nr) rachunkun Nr rachunkn bankowego 31.12.2020 r. wg ewidencji Konto
potwierdzen sald ksiegowej
rachunek dochodow budzetowych 26 1020 3088 0000 8302 0005 7513 21,00 21,00 130
rachunek VAT dochodéw budzetowvch 48 1020 4027 0000 1102 1481 8498 459,63 459,63 130
rachunek wydatkow budzetowych 85 1020 3088 0000 8002 0005 6986 - - 130
Rachunek VAT wvdatkéw budzetowych 10 1020 4027 0000 1202 1481 8357 - - 130
‘Rachunek plac 56 1020 3903 0000 1902 0044 0065 - - | 130
Projekt: Nowe Tory — Centrum Leszna po kolei -
zaliczka 07 1020 4027 0000 1702 1351 4486 - - 130
Projekt: Nowe Tory — Centrum T.es7na po kolei -
refundacja 95 1020 4027 0000 1302 1370 4673 - - 130
rachunck VAT - Nowe Tory — centrum Leszna po kolei | 91 1020 4027 0000 1902 1481 8787 - - 130
Termomodernizacja budvikdw o$wiatowych- zaliczka 17 1020 4027 0000 1002 1394 0673 o - | 130
Termomodernizacia budynk 6w o§wiatowych- refundacja | 07 1020 4027 0000 1402 1394 0657 - - 130
Rachunek VAT Termomodernizacja Budynkéw
Oswiatowych 11 1020 4027 0000 1402 1481 9017 - - 130
Promowanie czystego transportu — zaliczka 87 1020 4027 0000 1002 1402 9914 - - 130
Promowanie czystego transportu - refundacia 89 1020 4027 0000 1902 1402 9922 - - 130
Rachunek VAT - Promowanie Czystego Transportu 07 1020 4027 0000 1302 1481 8944 - - 130
| Zielone Leszno - zaliczka | 53 1020 4027 0000 1702 1427 9279 - N 130
| Ziclone Leszno 11 1020 4027 0000 1002 1427 9311 - - 130
 Rachunck VAT - Ziclone Leszno 70 1020 4027 0000 1102 1481 8878 - - 130
Uslugi spoleczne i zdrowotne dla mieszkancow Leszna
 — zaliczka . 82 1020 4027 0000 1102 1406 6718 - B 130
1DK 12 — 7aliczka 60 1020 4027 0000 1802 1392 0204 - - 130
DK 12 - refundacja 20 1020 4027 0000 1902 1392 0196 - - 130
Rachunek VAT — DK 12 91 1020 4027 0000 1602 1481 8837 | = - 130
Wizel $wigciechowa — zaliczka 32 1020 4027 0000 1602 1401 7612 - - 130
Wezet Swigciechowa —refundacja 82 1020 4027 0000 1002 1401 7588 - - 130
rachunck VAT — Wezel $wigcicchowa 23 1020 4027 0000 1902 1481 9041 - = 130
Projekt S5 Powiat 18 1020 4027 0000 1502 1458 3811 o - - 130
Rachunek depozyiowy organu podatkowego 90 1020 4027 0000 1002 1417 1286 - - 130
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Konto rezerwowe

91 1020 4027 0000 1502 1438 6751

130

Zaliczka ,.Budowa Leszezyfiskiego Centrum Uslug

Senioralnych” 58 1020 4027 0000 1902 1490 7457 - - 130
realizacja projektu ,,Budowa Leszczynskiego Centrum
Uslug Senioralnych” 68 1020 4027 0000 1502 1490 7473 - - 130
Rachunek VAT 75 1020 4027 0000 1402 1491 7969 - - 130
rachunek VAT Budowa Leszczyniskiego Centrum Ushug
Senioralnych 24 1020 4027 0000 1402 1481 9074 - - 130
Podniesienie kompetencji uczniow z terenu Miasta
Leszna B 89 1020 4027 0000 1502 1508 5478 - - 13
Podniesienie kompetencji uczniow z terenu Miasta
Leszna 61 1020 4027 0000 1202 1530 8453 - - 130
Rachunek VAT - Podniesienie kompetencji uczniéw z
terenu Miasta Leszna 58 1020 4027 0000 1102 1531 8353 - - 130
Srodki dla projekiu ,,LOWES — Leszczyfiski Osrodek
Wsparcia Ekonomii Spolecznej™ 88 1020 4027 0000 1102 1507 6768 | - - 130
Rachunek VAT - Leszczynski Osrodek Wsparcia
Ekonomii Spotecznej 10 1020 4027 0000 1402 1508 5300 - - 130
Srodowiskowe Centrum Wsparcia Oséb Starszych w
Miescie Leszno . 55 1020 4027 0000 1302 1492 9824 - - 130
Rachunek VAT - Srodowiskowe Centrum Wsparcia
Os6b Starszych w Miescie Leszno 63 1020 4027 0000 1802 1493 4964 - - 130
zaliczka — przebudowa ul. Osicckicj 19 1020 4027 0000 1102 1480 2336 - - 130
przebudowa ul. Osieckiej 24 1020 4027 0000 1202 1480 2294 - - 130
zebudowa ul. Osieckigj 19 1020 4027 0000 1302 1481 2116 - - 130
Fundusz Spr. Dla OSP 74 1020 4027 0000 1402 1490 4892 - - 130
Projekt OFAl — zaliczka 371020 4027 0000 1302 1222 4624 -~ - 130
Projekt OF Al — refundacia 13 1020 4027 0000 1302 1125 9588 - - 130
rachunek VAT — projekt OFAL 39 1020 4027 0000 1902 1481 8753 - - 130
Projekt Partnerstwo Turcia — Polska 79 1020 4027 0000 1102 1517 6161 - - 130
Rachunek VAT - Partnerstwo Turcja — Polska 51 1020 4027 0000 1002 1518 4377 - - 130
Projekt Odprowadzanie wod opadowych 57 1020 4027 0000 1002 1539 6699 413 051,01 413 051,01 130
Rachunek VAT 69 1020 4027 0000 1102 1540 5435 - - 130
Projekt Odprowadzanie wod opadowych 07 1020 4027 0000 1602 1539 6723 - - 130
Rachunek VAT - Projekt Odprowadzanie wod
opadowych 34 1020 4027 0000 1902 1540 5499 - - 130
Projekt Miejska Biblioteka - refundacia 83 1020 4027 0000 1302 1518 4333 23 N 130
Rachunek VAT 81 1020 4027 0000 1902 1519 3290 - - 130
Projekt Miejska Biblioteka - zaliczka 02 1020 4027 0000 1402 1518 4287 - - 130
Rachunek VAT 25 1020 4027 0000 1302 1519 3234 - - 130
Projekt — Podnoszenie kwalifikacji zawodowej — srodki
UE 511020 4027 0000 1102 1530 0922 - - 130
Rachunek VAT 97 1020 4027 0000 1502 1530 6300 - - 130
Projekt — Podnoszenie kwalifikacji zawodowej — srodki
UM = = — 44 1020 4027 0000 1602 1530 0900 - - 130
Rachunek VAT - Podnoszenie kwalifikacji zawodowe 60 1020 4027 0000 1702 1530 6286 - - 130
Projekt Inwestycie wspierajace sirategie niskoemisyine | 14 1020 4027 0000 1202 1537 8460 - - 130
Rachunek VAT 97 1020 4027 0000 1602 1538 3657 - - 130
Projekt - Inwestycje wspierajace strategie niskoemisyine | 07 1020 4027 0000 1702 1537 8438 - - 130
Rachunek VA’ 66 1020 4027 GO0 1702 1583 3635 - - 130
rachunek funduszu socjalnego 88 1020 3088 0000 8202 (005 8289 94 592,23 94 592,23 135
Rachunek sum depozviowych —wadia 37 1020 3088 0000 8302 0005 7703 350 118,15 350118,15 139
Rachunek sum depozylowych- cabepieczenia 42 1020 3088 0000 7102 0005 7711 879201.77 879201.77| 139
Rachunek do centralizacii VAT 96 1020 4027 0000 1302 1391 7473 - - | 130
Rachunck VAT do rachunku do centralizacji VAT 41 1020 4027 0000 1302 1481 8720 - - 130
Rachunek wyodrebnionych wplywow (patistwowych
funduszy celowvch) 97 1020 3088 0000 8502 0005 7786 102,64 102,64 136
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! Rachunek panistwowych funduszy celowvch | 29 1020 4027 0000 1802 1374 9363 ) ) - - 136
T
‘»Rachunek VAT 125 1020 4027 0000 1502 1481 8522 - ) ) - | 136
Rachunek panstwowych funduszy celowych EDU | 26 1020 4027 0000 1602 0876 0417 25,63 | 25,63 136|

1737 572,06 | 1737 572,06

Stan $rodkéw pienieznych na rachunkach bankowych wynikajacy z potwierdzenia sald
uzyskanych z banku na dzief 31.12.2020 r. nie jest zgodny ze stanem $rodkow wynikajacych
z ewidencji ksiggowej na koniec roku obrotowego tj. na 31.12.2020 1.

Wynika to ze $rodkéw pienieznych w drodze w kwocie 9.775,75 zt (saldo Wn konta 141).

W zakresie funkcjonowania Kasy i uzytkowania kart platniczych Naczelnik Wydzialu
Finansowo-Ksiggowego wyjasnita, ze:

. W odpowiedzi na zapytanie uprzejmie informuje, ze w Urzedzie Miasta Leszna funkcjonuje
jeden punkt kasowy mieszczqcy sig w budynku przy ulicy Aleje Jana Pawla IT 21.
Jednoczesnie informuje, e Urzgd Miasta Leszna nie posiada oraz nie uzytkuje kart
platniczych”

Wyjasénienie z dn. 11.01.2022 r. — Akta kontroli B.IL.6

2, Ksiegi rachunkowe budzetu i urzedu.

W okresie objetym kontrola obowigzywaty dwa zarzadzenia w zakresie przyjetych zasad
(polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Leszna- jednostki budzetowe;:

1. Zarzadzenie Nr K/707/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31 grudnia 2019 roku w
sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
Leszna — jednostki budzetowe;,

2. Zarzadzenie Nr K/543/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23 pazdziernika 2020 r.
w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
Leszna — jednostki budzetowe;.

Zarzadzenie weszlo w zycie z dniem podpisania z moca obowiazujaca od 23
pazdziernika 2020 r.

Zalgczniki do zarzadzen stanowity:

1. Ogolne zasady prowadzenia rachunkowosci - zalgcznik Nr 1,

2. Wykaz kont ksiggi glowne;j - zalacznik Nr 2,

3. Przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych
oraz powiazania z kontami ksi¢gi glownej - zalacznik nr 3,

4. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - zatgcznik
nr 4,

5. Wykaz zbioru danych tworzacych ksiggi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych - zalacznik Nr 5,

6. Opis systemu informatycznego - zatgcznik Nr 6,

7. System ochrony danych i zbioréw - zalacznik Nr 7,

Kserokopia zarzadzen w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla
Urzedu Miasta Leszna — jednostki budzetowej — Akta kontroli B.IL7

W zalaczniku nr 2 do zarzgdzenia Prezydenta Miasta Leszna nr K/543/2020 z dnia 23.10.2020
r. ustalono Wykaz Kont Ksiegi Glownej dla Urzedu Miasta Leszna — jednostki budzetowej:
011, 013, 015, 016, 020, 030, 071, 072, 073, 080, 101, 130, 135, 136, 139, 140, 141, 201, 202,
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212, 220, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 236, 240, 242, 245, 280, 290, 300, 310,
330, 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411, 490, 640, 720, 730, 750, 751, 760, 761, 800,
810, 840, 851, 853, 855, 860,

Konta pozabilansowe: 101-Q, 130-Q, 141-Q, 201, 202, 221- Q, 224, 229, 234, 240, 250, 251,
252, 253, 291, 920, 976, 980, 981, 998, 999

Z kolei z przedlozonego zestawienia obrotow i sald ksigg urzedu wynika, ze w 2020 roku dla
obstugi urzedu jako jednostki prowadzono ksi¢gi rachunkowe o symbolach:

011, 013, 015, 016, 020, 030, 071, 072, 080, 101, 130, 135, 136, 139, 140, 141, 201, 202, 212,
220, 221, 222, 223, 224, 225, 226, 229, 231, 234, 236, 240, 242, 245, 280, 290, 300, 310, 330,
400, 401, 402, 403, 404, 405, 409, 410, 411,640, 720, 730, 750, 751, 760, 761, 800, 810, 840,
851, 853, 855, 860,

Konta pozabilansowe: 101, 130, 141, 201, 202, 221, 224, 234, 240, 250, 251, 252, 253, 291,
920, 976, 980, 981, 998, 999

oraz konta 340, 820, 910, 912, 921 i 975 ktérych nie wykazano w Wykazie kont ksiegi
glownej stanowigcej zalacznik nr 2 zaréwno do zarzadzenia Nr K/707/2019 Prezydenta
Miasta Leszna z dnia 31 grudnia 2019 roku w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki)
rachunkowosci dla Urzgdu Miasta Leszna — jednostki budzetowej jak rowniez do zarzadzenia
Nr K/543/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 r.

Wyjasniono, ze:

.Konta 340, 820, 912 — brak zapisow na tych kontach w roku 2020. Konta generowaly si¢
automatycznie w systemie finansowo-ksiggowym w ftrakcie otwierania nowego roku.
W kolejnych latach (2021 i 2022) réwniez nie zachodzi koniecznosé prowadzenia ewidencji
na tych kontach;

Konto 910 — konto utworzono w roku 2020 dla potrzeb ewidencjonowania wydatkow
biezqcych zwigzanych z przeciwdzialaniem COVID-19 niezbednych do wykazywania
w Wieloletniej Prognozie Finansowej. W trakcie najblizszej aktualizacji Zakltadowego Planu
Kont konto zostanie wprowadzone do Wykazu,

Konto 921 — konto zostalo zatozone w roku 2020 w celu ewidencji gruniow przekazanych
w trwaly zarzqd innym jednostkom. W trakcie najblizszej aktualizacji Zakladowego Planu
Kont konto zostanie wprowadzone do Wykazu;

Konto 975 — konto stuzylo do ewidencji i sporzqdzania sprawozdan w zakresie wydatkéw
strukturalnych. Pomimo ustania obowigzku prowadzenia ewidencji i sprawozdawczosci w tym
zakresie konta generowaly sig¢ w systemie finansowo-ksiggowym w trakcie otwierania nowego
roku. Na koncie tym nie ewidencjonowano zadnych zdarzen. Zwrécono wwage pracownikowi
otwierajqcemu ksiggi na zaistnialg sytuacjg i zobowiqzano do zwigkszenia uwagi przy
otwieraniu ksiqg w kolejnych latach oraz weryfikacje generowanych systemowo kont zaréwno
bilansowych jak i pozabilansowych. ”

Wyjasnienie z dn.24.02.2022 r. — Akta kontroli B.TL.8

Poza tym w zataczniku nr 2 do obu zarzadzen ,,Wykaz kont ksiegi gtownej” wskazano m.in.
takie konta pozabilansowe jak:

- 101-Q — Kasa

- 130-Q - Rachunek biezacy jednostki

- 141-Q - Srodki pieni¢zne w drodze

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zobowigzania

- 202- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — nalezno$ci

- 221- Q — Naleznosci z tytuhu dochodow budzetowych

- 224 - Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkdéw europejskich
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- 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

- 234 - Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 240 - Pozostate rozrachunki

W zarzadzeniach nie wskazano w odniesieniu do w/w kont przyjetych zasad klasyfikacji
zdarzen czy tez zasad prowadzenia kont ksigg pomocniczych.

Poproszono o wyjasnienie do czego stuza w/w konta, jakie sg przyjete zasady klasyfikacji
zdarzeh bagdz zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych.

Wyjaéniono, ze:

W zalgczniku nr 2 ,, Wykaz kont ksiggi glownej” do obu przekazanych Zarzqdzeh w sprawie
ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Leszna — jednostki
budzetowej wskazano m.in. takie konta pozabilansowe jak: 101-Q — Kasa, 130-Q — Rachunek
biezqcy jednostki, 141-Q) Srodki pienigzne w drodze, 201  Rozrachunki z odbiorcami i
dostawcami — zobowigzania, 202- Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — naleznosci, 221-
O — Naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, 224 - Rozliczenie dotacji budietowych oraz
platnosci z budzetu srodkéw europejskich, 229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne, 234
- Pozostale rozrachunki z pracownikami, 240 - Pozostale rozrachunki, ktore sq niezbgdne do
uzyskania informacji dla sporzqdzenia sprawozdan budzetowych.

Konta te funkcjonujq zgodnie z przyjetymi zasadami klasyfikacji zdarzen, zasadami
prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz powigzaniami z kontami ksiggi giéwnej
zawartymi w zalgczniku nr 3. W zawartych tam opisach funkcjonowania kont bilansowych,
wskazano m.in. zapisy: ,,Dopuszcza sig¢ tworzenie kont analitycznych pozabilansowych w celu
uzyskania informacji niezbednych dla sporzqdzenia sprawozdan budzetowych”, , Analityke
wg podzialek klasyfikacji budietowej prowadzi si¢ na kontach pozabilansowych”,
., Dopuszcza si¢ prowadzenie ewidencji pozabilansowej dla celow prawidlowego sporzqdzenia
sprawozdawczosci budzetowej”.

Wyjasnienie z dn.08.02.2022 r. — Akta kontroli B.IL9

Inspektor kontroli ponownie poprosita o wyjasnienie do czego stuza w/w konta
pozabilansowe (co jednostka na nich ksieguje).
Wyjaséniono, ze:
»Zgodnie z zapisami Zaktadowego Planu Kont (zal. nr 1 zasady ogolne):
. Konta pozabilansowe pelniqg funkcje informacyjno-kontrolng. Rejestracja zdarzen na (ych
kontach nie powoduje zmian w skladnikach aktywow i pasywow. Obowiqzuje na nich zapis
Jjednostronny, niepodlegajgcy uzgodnieniu z dziennikiem ani  innym urzqdzeniem
ewidencyjnym.
Ujmuje si¢ na nich w szczegolnosci:
e plan finansowy wydatkoéw budzetowych
s plan finansowy niewygasajgcych wydatkow,
» zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezqcego,
e zaangaiowanie wydatkow przyszlych lal.
Mozna wimowac na nich takze:
srodki trwate postawione w stan likwidacji,
obce Srodki trwate przejsciowo uzytkowane,
naleznosci warunkowe,
zobowiqgzania warunkowe,
informacje niezbedne dla sporzqdzenia sprawozdan budietowych,
finansowych i innych okreslonych odrgbnymi przepisami, zawartymi
umowami”
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W zakresie kont:

-10/-Q — Kasa

- 130-Q — Rachunek biezqgcy jednostki

- 141-Q — Srodki pienieine w drodze

- 221- Q — Naleznosci z tytutu dochodow budzetowych

Ksiegowania na kontach pozabilansowych oznaczonych literkq Q stosowane sq jako zapisy
uzupelniajgce po klasyfikacji budzetowej do kont bilansowych.

Wplyw dochodow do kasy ksiggowany jest 101 konto analityczne /221 klasyfikacja budzetowa.
By uwzgledni¢ wplyw dochodow z kasy w RB-27S w kol 7 dochody wykonane wediug
podzialek klasyfikacji budzetowej stosuje si¢ dodatkowy zapis na koncie pozabilansowym 101-
Q-klasyfikacja budzetowa.

Taka sama zasada stosowana jest przy wplacie dochoddw przy uzyciu karty platiczej. 141
konto analityczne / 221 klasyfikacja budzetowa i dodatkowy zapis 141-O- klasyfikacja
budzetowa.

Konto 130-Q-klasyfikacja budzetowa stosowany jest do dochodow, ktére wplynelty w roku
budzetowym a dotyczg dochodow roku poprzedniego nie przekazanych na dzieni 31.12. Dane
te sq uwzglednione w RB-27S§ kol. 8 dochody otrzymane.

Konto 221-Q - klasyfikacja budietowa na tym koncie ksiggowane sq zaleglosci z tyt.
dochodow budzetowych kol. 10 RB-278.

Sprawozdamie RB-27S5 generowane jest z programu finansowo-ksiggowego. By wypefnic¢
wszystkie wymagane kolumny sprawozdan wprowadzono dodatkowe zapisy na kontach
pozabilansowych jako uszczegdlowienie danych z kont bilansowych.

Konta pozabilansowe do kont:

- 201 — Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami — zobowigzania

- 202 — Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami — naleznosci

- 224 — Rorzliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkow europejskich

- 229 — Pozostate rozrachunki publicznoprawne

- 234 — Pozostate rozrachunki z pracownikami

- 240 — Pozostale rozrachunki

sq kontami pozabilansowymi, kiore rowniez zostaly utworzone do celow sporzqdzenia
sprawozdan budzetowych (pozyskania informacji niezbednych do sporzqdzenia sprawozdan
budzetowych RB). Dopuszczalnos¢ tworzenia kont pozabilansowych do w/w kont zostala
zapisana w Zakladowym Planie Kont. Wybor sposobu/zasady tworzenia analityki byt i jest
nadal podyktowany funkcjonalnosciq oprogramowania finansowo-ksiggowego DISTRICTUS.
Dia w/w kont bilansowym analityka tworzona jest z wyodrebnieniem kontrahentéw. Analityka
kont pozabilansowych jest tworzona z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji budzetowej oraz
zadan.

Zapisy na koncie pozabilansowym dokonywane sq rownolegle do zapisow na kontach
bilansowych.

Przykladowy dekret kosziow:

Wn konta zespolu ,,4”/ Ma konto 201 — xxxx (konto bilansowe)

H

v
nazwa kontrahenta

/ Ma konto 201- X-XXXXX-XXXX-XXX (konto pozabilansowe)

Rozdzial-paragraf-zadanie”
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Wyjasnienie z dn.24.02.2022 r. — Akta kontroli B.IL.8

W zakresie dokumentacji opisujgcej polityke rachunkowos$ci w Wydziale Budzetu okresie
objetym kontrolg obowiazywato:

1. Zarzadzenie Nr 708/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31 grudnia 2019 roku w
sprawie ustalenia dokumentacji opisujacej zasady (polityke) rachunkowosci w
Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Leszna.

Zalaczniki do zarzadzenia stanowity:
1. Ogdlne zasady prowadzenia ksiag rachunkowych - zatgcznik Nr 1,
2. Metody wyceny aktywow i pasywow oraz ustalania wyniku finansowego - zatacznik
nr 2,
Plan kont dla budzetu Miasta Leszna — zalgcznik Nr 3,
Wykaz segmentéw wraz z ich stownikami — zalgcznik Nr 3a
Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiggi rachunkowe — zatacznik Nr 4
Opis systemu informatycznego — zatagcznik Nr 5
System shizacy ochronie danych i ich zbioréw - zatacznik Nr 6.

No kW

Kserokopia zarzadzenia w sprawie ustalenie dokumentacji opisujacej zasady (polityke)
rachunkowosci w Wydziale Budzetu Urzedu Miasta Leszna — Akta kontroli B.IL.10

Zalacznik nr 3 do zarzadzenia nr 708/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31 grudnia 2019
roku stanowi Plan kont dla budzetu Miasta Leszna:

Konta bilansowe: 133, 134, 135, 140, 212, 222, 223, 224, 225, 240, 250, 260, 290, 901, 902,
903, 904, 909, 960, 961, 962, 968,

Konta pozabilansowe: 261.

Stan 1 kompletnosé¢ urzadzen ksiggowych

Z przedlozonego zestawienia obrotdw i sald ksiag budzetu wynika, ze w 2020 roku
prowadzono nastepujgce ksiggi rachunkowe dla obstugi budzetu:

Konta bilansowe: 133, 134, 135, 140, 212, 222, 223, 224, 225, 240, 250, 260, 290, 901, 902,
903, 904, 909, 960, 961, 962, 968,

Konta pozabilansowe: 261.

Sprawdzono zgodnos¢ bilansu otwarcia 2020 z bilansem zamknigcia 2019 roku i ustalono, ze

poszczegolne konta syntetyczne ujgto w bilansie otwarcia w kwotach wynikajacych z bilansu
zamkniecia.

Sprawdzono zgodnos¢ bilansu zamkniecia 2020 z bilansem otwarcia 2021 roku ksigg urzedu i
ustalono réznicg pomiedzy BZ 2020 r. a BO 2021 r.:
- konta pozabilansowego 201 , Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami”

BZ 2020:
- saldo Wn 33.562,40 zt
- saldo Ma 4.240.520,55 zi
BO 2021:
- saldo Wn 0,00 zt
- saldo Ma 4.206.958,15 zt
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Poproszono o wyjasnienie:

., Wyjasniam, ze ustalona réznica wynika z ustawien wydruku zestawienia obrotow i sald w
roku 2021, gdzie wykazano zapis per saldo w jednej z baz prowadzonych w programie
DISTRICTUS. Zgloszono do programistéw prosbe o edycje wydruku i w konsekwencji juz
istnieje mozliwos¢ generowania wydruku z saldami dwustronnymi na kontach
pozabilansowych (o ile zachodzi taka koniecznosé). BO w roku 2021 na koncie
pozabilansowym 201 ,,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami” wynosi Wn 33.562,40 zi, Ma
4.206.958, 15 zI. Wydruk stanowi zalgcznik do niniejszego wyjasnienia.

Wyjasnienie z dn.08.03.2022 r. — Akta kontroli B.JL.11

Przedtozono rowniez:

- zarzadzenie nr K/447/2016 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31.08.2016 r. w sprawie
przepiséw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Leszna,

- zarzadzenie nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23.10.2020 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa w Urzedzie Miasta Leszna,

Kserokopia zarzagdzen w sprawie przepisOw wewnetrznych regulujacych gospodarke
finansowg w Urzedzie Miasta Leszna (zalacznika nr 1 i 2) — Akta kontroli B.IL12

Konto 011 — ..Srodki trwale”

Stan konta wedtug ewidencji syntetycznej:
BO 866.004.686,36 zt
BZ 821.659.546,97 zt

Srodki trwate- Grupa 0 - Grunty

Na wydruku ,, Zestawienie obrotow i sald na kontach analitycznych” dla konta 011 (rok 2020,
miesigc: grudzien) figuruje konto:

011-00-00-2 _Srodki trwate — Wydatki —Grunty — Uzvtkowanie wieczyste”

z saldem Wn 2.447.917.58 zi

Wydruk Zestawienia obrotow i sald na kontach analitycznych do konta 011 — Akta kontroli
B.II.13

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie czy na koncie 011-00-00-2 pod pozycja ,,Grunty —
uzytkowanie wieczyste ” zaksiggowano:
- warto§é Gruntow oddanych w wieczyste uzytkowanie,
czy tez
- warto$¢ Prawa wieczystego uzytkowania.

W odpowiedzi przedtozono dokumentacj¢ dotyczaca inwentaryzacji przeprowadzonej w 2020
roku.

W przediozonych dokumentach w zakresie inwentaryzacji przeprowadzonej na dzieh
31.12.2020 r. znajdowalo si¢ pismo z Wydziatu Gospodarki Nieruchomos$ciami stanowigce
informacj¢ o stanie ilosciowo-wartoSciowym gruntdéw stanowigcych wlasnos¢ lub
wspotwlasnosé Miasta Leszna oraz gruntéw stanowigcych wlasno$¢ Skarbu Panstwa, w
stosunku, do ktorych Miasto Leszno jest wspShizytkownikiem Ilub uzytkownikiem
wieczystym.
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Do pisma zataczono.
- ,,Zestawienie nieruchomosci stanowigcych wiasnosé¢é Skarbu Panstwa, w stosunku do
ktorych Miasto Leszno dysponuje prawem uzythowania wieczystego w catosci lub w czesci”

W ,, Zestawieniu nieruchomosci stanowigcych wilasnos¢ Skarbu Panstwa, w stosunku do
ktorych Miasto Leszno dysponuje prawem uzytkowania wieczystego w calosci lub w czesci”
wskazano:

warto$¢ prawa uzytkowania wieczystego gruntu w kwocie 2.447.917,58 zi

Poproszono o wyjasnienie czy ujeto w ewidencji ksiegowej wartos¢ gruntéw stanowigcych
wlasno$¢ Skarbu Panstwa, w stosunku do ktoérych Miasto Leszno dysponuje prawem
uzytkowania wieczystego (w calosci lub w czesci).

Ztozono nastepujgce wyjasnienie:

. W odpowiedzi na pytanie ,czy ujeto w ewidencji ksiggowej warto$¢ tych gruntow
(stanowigcych wlasnos¢ Skarbu Panstwa, w stosunku do ktorych Miasto Leszno dysponuje
prawem uzytkowania wieczystego w calosci lub czesci)” informuje, e na koncie 011
zaksiggowano wartos¢ prawa uiytkowania wieczystego gruntu w kwocie 2.447.917,58 =i,
natomiast wartos¢ tych gruntow nie wystepuje w ewidencji finansowo-ksiggowey.

Wyjasnienie z dn.17.02.2022 r. wraz z kserokopia pisma z Wydzialu Gospodarki
Nieruchomosciami — Akta kontroli B.I1.14

Ponadto z przedlozonych wydrukow:

- ,,Tabela amortyzacyjna $rodkow trwalych za rok 20207

- Ksigzka inwentarzowa — Urzad Miasta Leszna — do dnia 31.12.2020 r.” dla grupy srodkow
trwatych: 0- Grunty,

nie wynika, aby prawa wieczystego uzytkowania gruntéw podlegaly amortyzacji.

Poproszono o wyjasnienie.

JInformuje, ze nie amortyzowano prawa wieczystego uzytkowania gruntow”

Wyjasnienie z wydrukiem , Tabela amortyzacyjna srodkow trwatych za rok 2020” — Akta
kontroli B.IL15

W zalaczniku Nr 4 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna nr K/543/2020 z dnia
23.10.2020 r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Leszna — jednostki budzetowej wskazano m.in.:

wl-)
14. Nie umarza si¢ gruntow i dobr kultury.”

W przedtozone] dokumentacji w zakresie inwentaryzacji konta 011 brak informacji
dotyczacej wartosci gruntow stanowigcych wilasno§é jst przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

W zwigzku z powyzszym poproszono 0 wyjasnienie:

- czy grunty stanowigce wiasno§¢ jednostki oddane w wieczyste uzytkowanie innym
podmiotom zostaty ujete na koncie 011,

- jaka jest warto$¢ gruntdbw stanowiacych wilasnos¢ jst przekazanych w uzytkowanie
wieczyste innym podmiotom.

Wyjasniono, ze:
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.Informuje, ze wartos¢ gruntow stanowigcych wilasnosé jednostki oddanych w wieczyste
uzytkowanie innym podmiotom jest ujeta na koncie 011.”

Wyjasnienie z dn.18.02.2022 r. — Akta kontroli B.IL.16

oraz

» W odpowiedzi na pytanie o ,,wartos¢ gruntow stanowigcych wiasnosc jst przekazanych w
uzytkowanie wieczyste innym podmiotom” informuje, ze na podstawie danych otrzymanych z
Wydziatu Gospodarki Nieruchomosciami wartos¢ ta wynosi na dzien 31.12.2020 r. dla gminy
65.373.693,54 oraz dla powiatu 465.858,92 zI.

Wyjaénienie z dn.10.02.2022 r. — Akta kontroli B.IL17

Poproszono o wyjasnienie czy to sg wartoSci poczgtkowe gruntdéw czy wartosci po
dokonanych aktualizacjach (na podstawie operatdéw szacunkowych sporzadzonych przez
rzeczoznawcOéw majatkowych na potrzeby aktualizacji oplaty z tytulu uzytkowania
wieczystego)?

ZYozono nastgpujace wyjasnienie:

»Zgodnie z zaleceniami pokontrolnymi Regionalnej Izby Obrachunkowej ,,Kompleksowej
kontroli gospodarki finansowej obejmujgcej 2016 rok, a w miare potrzeb inne lata”, z dnia
13.06.2018 r., znak: WK-0911/72/2017 Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami Urzedu
Miasta Leszna, odpowiedzialny za ewidencjonowanie nieruchomosci zgodnie z katastrem
nieruchomosci na podstawie ustawy o Gospodarce Nieruchomosciami (Dz. U. z 2021 poz.
1899), nie aktualizuje wartosci gruntu okreslonej jako , ksiggowa™ na podstawie operatow
szacunkowych sporzqdzonych przez rzeczoznawcow majgtkowych na potrzeby aktualizacji
oplaty z tytutu uzytkowania wieczystego.”

Wyjasnienie z dn.18.02.2022 r. — Akta kontroli B.IL.18

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie dlaczego wartosci gruntow stanowigcych wiasnosé
jednostki przekazanych w uzytkowanie wieczyste innym podmiotom nie wykazano w
Bilansie jednostki budzetowej na dzien 31.12.2020 r. w poz.1.1.1.7

gdyz

w Bilansie jednostki budzetowej sporzadzonym na dzien 31.12.2020 r. wskazano:

Aktywa Stan na poczatek roku Stan na koniec roku

[ 1.1 Grunty 339.852.651,08 260.556.725,97

[1.1.1 Grunty  stanowiace
wlasno$¢ jednostki samorzadu

terytorialnego, przekazane w 0,00 0,00
uzytkowanie wieczyste innym
podmiotom '

W przedmiotowej sprawie ztozono nastgpujace wyjasnienie:

., Wartosci gruntow stanowigcych wlasnos¢ jednostki przekazanych w uzytkowanie wieczyste
innym podmiotom byly ujete w ksiegach rachunkowych i wykazano je w Bilansie jednostki
budzetowej na 31.12.2020 r. w pozycji 1.1. Nie wykazano ich natomiast w pozycji 1.1.1. Przy
sporzgdzaniu Bilansu jednostki budzetowej na dzien 31.12.2021 r. wartosci te zostang ujgte
takze w pozycji 1.1.1. Bilansu zgodnie z zaleceniami Ministra Finansow z dnia 11 lutego
2019r. (Dz. Urz. MI" 2019 poz. 19).”

Wyjaénienie z dn.18.02.2022 r. — Akta kontroli B.11.19
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W zakresie ewidencji analitycznej prowadzonej do konta 011, przedlozono nastgpujace
wydruki z ksigzki inwentarzowej:
1. | Ksigzka inwentarzowa — Urzqd Miasta Leszna Ewidencja gruntow — srodki na dzien:
31.12.2020 (z wykazem cech dodatkowych, Grupa srodkoéw trwalych: 0- Grunty”
Kwota brutto: 66.487.259,02 zt
2., Ksigzka inwentarzowa — Urzqd Miasta Leszna Ewidencja gruntow — Srodki na dzien:
31.12.2020 (z wykazem cech dodatkowych, Grupa srodkéw trwalych:0- Grunty”
Kwota brutto: 2.447.917.58 z
3. . Ksigika inwentarzowa — Urzqd Miasta Leszna Ewidencja gruntow — srodki na dzien:
31.12.2020 (z wykazem cech dodatkowych, Grupa srodkéw trwalych: 0- Grunty”
Kwota brutto: 270.746.431.70 zt

Z przedtozonych wydrukéw z ksigzki inwentarzowej wynika laczna wartos¢ Srodkow
trwatych dla grupy 0 - Grunty w kwocie: 339.681.608.30 z1

Natomiast z ewidencji syntetycznej na dzien 31.12.2020 r. wynika warto$¢ srodkow trwalych
dla grupy 0 - Grunty w kwocie 260.556.725,97 zt

Roznica pomiedzy ewidencja syntetyczna a ewidencja analityczng w zakresie wartosci
srodkow trwalych dla grupy O - Grunty wyniosta 79.124.882.33 zl.

Powyzsza rOznice pomiedzy ewidencja syntetyczna a analityczng potwierdza rowniez
sporzadzony podczas inwentaryzacji ,,Protokot weryfikacji Nr 01/20” na dziea 31.12.2020 r.,
w ktérym m.in. wskazano:

. Saldo konta 011

Grunty na dzien 01.01.2020 r. — wediug ewidencji prowadzonej przez:
- Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami 339.852.651,08

- Wydziat Finansowo-Ksiggowy (syntetyka) 339.852.651,08

- Wydziat Finansowo-Ksiggowy (analityka) 339.852.651,08
Saldo konta 011

Grunty oraz konto pozabilansowe 921 Grunty przekazane w trwaly zarzqd na dzien
31.12.2020 r. wynosi wedlug prowadzonej ewidencji przez:

- Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami 339.681.608,30
- Wydzial Finansowo-Ksiggowy (syntetyka)
Konto 011 2060.556.725.97
Konto 921 79.124.882,33
- Wydziat Finansowo-Ksiggowy (analityka) 339.681.608,30

W roku 2020 dokonano wyodrgbnienia z konta 011 wartos¢ gruntow ktore Miasto Leszno
przekazato w trwaly zarzqd podleglym jednostkom i dokonano przeksiggowania na konto
pozabilansowe 921 Grunty przekazane w trwaly zarzqd w wysokosci 79.124.882,33 zlote.”

Protokét zostal podpisany przez osobe dokonujaca weryfikacji i osoby obecne przy
inwentaryzacji (z Wydzialu Gospodarki Nieruchomosciami i Wydzialu Finansowo-
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Ksiegowego) oraz zatwierdzony w dn.24.03.2021 r. przez Prezydenta Miasta Leszna oraz
Naczelnika Wydziatu Finansowo-Ksiegowego.

Przedtozono rowniez:

1. wydruk z ewidencji analitycznej (ksigzki inwentarzowe;):
»Ksigzka inwentarzowa - Urzqd Miasta Leszna Ewidencja gruntow — Srodki na dzien:
31.12.2020 (z wykazem cech dodatkowych, Grupa srodkow trwalych: 0- Grunty”
Kwota brutto: 79.124.882,33 z

2. Wydruk z ewidencji syntetyczne;:
»Zestawienia obrotow i sald kont”, z ktérego wynika konto pozabilansowe 921
,@runty przekazane w trwaty zarzad” z saldem Wn 79.124.882,33 zt.

Poproszono o wyjasnienie:

- dlaczego nie wyksiggowano z ewidencji analitycznej wartosci nieruchomosci oddanych w
trwaty zarzad, ktére wyksiggowano z ewidencji syntetycznej (na konto pozabilansowe 921
,Grunty przekazane w trwaly zarzad”),

- dlaczego konta 921 ,,Grunty przekazane w trwaly zarzad” nie wykazano w obowigzujgcych
w 2020 roku politykach rachunkowosci dla Urzedu Miasta Leszna — jednostki budzetowej,

- oraz o wydruk Ksigzki inwentarzowej — §rodki na dzien:31.12.2020 r. (z wykazem cech
dodatkowych) Grupa srodkow trwatych: 0-Grunty”

Wyjaséniono, ze:

»Ewidencja analityczna nadal obejmuje nieruchomosci przekazane w trwaly zarzgd, ktore
zostaly przeksiggowane na konto 921. Nieruchomosci przekazane w trwaly zarzqd w
ewidencji analitycznej zostaly odpowiednio oznaczone. Mozna takze wykonaé zestawienie
(wydruk) filtrujgc tylko te nieruchomosci. To pozwala dokonac wzgodnienia ewidencji
analitycznej z kontem syntetycznym pozabilansowym 921.

Konto 921 — konto pozabilansowe zostalo zalozone w roku 2020 w celu ewidencji gruntow
przekazanych w trwaly zarzgd innym jednostkom. W trakcie najblizszej aktualizacji
Zaktadowego Planu Kont konto zostanie wprowadzone do Wykazu Kont Ksiegi Glownej.”
Wyjasnienie z dn.17.02.2022 r. z kserokopia dokumentacji z inwentaryzacji w zakresie
Srodkéw trwalych. Gruntow”, pismem z Wydzialu Finansowo-Ksiggowego, wydrukami z
ksigzki inwentarzowej — Akta kontroli B.IL.20

W zalgczniku nr 5 do zarzadzenmia nr K/543/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia
23.10.2020r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Leszna — jednostki budzetowej wskazano m.in.:

7’§ 6
(...)
3. Zestawienie sald wszystkich kont ksiqg pomocniczych sporzqdza sig¢ na dzien zamknigcia
ksigg rachunkowych, a na dzien inwentaryzacji — zestawienie sald inwentaryzowanej grupy
sktadnikow aktywow. Sumy sald kont pomocniczych muszq by¢ zgodne z saldami wlasciwych
kont ksiegi glownej.

(..)
$8
Wykaz zbioréw danych tworzqcych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych:
LP Wykaz ksigg ' Wykaz zhioru danych tworzgcych ksiggi Wzajemne powigzania oraz funkcje w
rachunkowych rachunkowe na komputerowych stowar7yszeniu calo$ci ksigg rachunkowych i
no$nikach danych 7 okreSleniem ich w procesach przetwarzania danych
| Struldury
L
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Na podstawie przedlozonej ,Tabeli amortyzacyjnej $rodkow trwatych za rok 2020” dla

3

Ksiegi pomocnicze | Zbior ksigg pomocniczych,
zawierajgcych zapisy bedgce
uszczegblowieniem i uzupetnieniem
zapiséw kont ksiggi gtéwnej

ustawy)

Wyodrebniony system ksiqg, kartotek

(zbioréw kont), komputerowych zbioréw
danych, uzgodniony z saldami i zapisami
na kontach ksiegi gléwnej (art. 16 ust. 1

wszystkich grup inspektor kontroli sporzadzita ponizsze zestawienie:

SYMBOL Wartos¢ BZ Warto$¢ umorzenia BZ |
- GRO | 260.556.725,97 | 0
GR1 38.144.816,53 8.254.631,62
i GR 2 508.168.322,94 252.903.203,39
GR 3 289.878,57 278.691,70
GR 4 3.612.620,94 3.049.534,71
GR5 58.978,50 412850
B GR 6 3.720.765,84 1.896.392,51
GR7 513.440,61 389.192,25
| GR 8 6.593.997,07 4.933.476,09
| Razem 821.659.546,97 271.709.250,77

W zakresie inwentaryzacji srodkow trwalych przediozono réwniez ,,Protokot weryfikacji Nr
03/20” sporzadzony na dzien 31.12.2020 r., w ktérym m.in. wskazano:

3. Saldo Wn konta 011 Srodki trwale i 016 Dobra kultury na 31.12.2020 r.
Wynosi brutto ogotem:

W tym:

- Srodki trwate
- dobra kultury
()

822.121.780,07

822.104.530,07
17.250,00”

Salda kont 011, 016, 071 wynikajg z zapisow prawidfowo udokumentowanych

sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami. (...)

Salda kont 011, 016, 071 sq realne i poprawnie ustalone.”

Protokot zostal podpisany przez osobe dokonujgca weryfikacji i osoby obecne przy
inwentaryzacji oraz zatwierdzony w dn.24.03.2021 r. przez Prezydenta Miasta Leszna oraz
Naczelnika Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie w zakresie wskazanego w ,,Protokole weryfikacji
Nr 03/20” salda Wn konta 011 ,Srodki trwale” w kwocie 822.104.530.07 zi, gdyz z
przedtozonego Zestawienia obrotéw i sald kont na 31.12.2020 r. wynika saldo Wn konta 011
w kwocie 821.659.546.97 zt.

Zozono nastepujgce wyjasnienie:
. Saldo Wn konta 011 w kwocie 821.659.546,97 i} wykazane w Zestawieniu obrotow i sald
kont na 31.12.2020 r. jest wlasciwe. W protokole weryfikacji nr 03/20 nie uwzgledniono
dokumentow P1 na kwote 444.983,10 zt, kiore dotyczyly roku 2020, a wplynely do Wydziatu
Finansowo-Ksiggowego po dniu bilansowym i przed dniem podpisania sprawozdania

finansowego. ”




Wyjasénienie z kserokopia Protokotu weryfikacji nr 03/20 sporzadzonym na dzief 31.12.2020
r. — Akta kontroli B.I1.21

Konto 013 - .. Pozostale srodki trwale”

Stan konta wg ewidencji syntetycznej

BO 2.347.939,57 z

BZ 2.583.572,61 z#

Poproszono o przediozenie ewidencji analitycznej do konta 013.

Przedlozono dokumentacje w zakresie przeprowadzonej inwentaryzacji na dzien 31.12.2020r.

W ,,Protokole weryfikacji Nr 04/20 sporzgdzonym na dzien 31.12.2020 r.” wskazano m.in.:

Saldo Wn konta 013 Pozostate srodki trwate na 31.12.2020 r.

Wynosi brutto: 2.583.572,61
Z tego:

- pozostate srodki trwale 2.538.821,61
- projekt ,, Konsultuj, Dziataj, Wzmacniaj” — wyposazenie 2.337,00

- projekt ,, Zielone Leszno”™ — wyposazenie 10.000,00

- projekt ,, Budowa Leszczynskiego Centrum Ustug Senioralnych” 3.024,00
- projekt ,, Modernizacja Budynku przy Metziga” — wyposazenie 2.900,00

- projekt ,, System Odprowadzania Wod Opadowych’™ 17.750,00
- projekt ,, Strategie Niskoemisyjne” 2.890,00
(..)

Zespol zweryfikowat saldo konta 013 — ,, Pozostale Srodki trwade” i stwierdzif, ze wynika ono
z zapisow prawidlowo udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi dokumentami
wedlug zalgczonego zestawienia. Saldo konta jest realne i poprawnie ustalone.”

Protokdt zostal podpisany przez osobe dokonujaca weryfikacji i osoby obecne przy
inwentaryzacji oraz zatwierdzony w dn.24.03.2021 r. przez Prezydenta Miasta Leszna oraz
Naczelnika Wydzialu Finansowo-Ksiggowego.

Kserokopia Protokoh weryfikacji nr 04/20 z dokumentami — Akta kontroli B.I1.22

W przediozonej dokumentacji znajdowalo sie tabelaryczne zestawienie podpisane przez
Glownego Specjaliste:

Zestawienie ewidencji z wydzialéw do konta 013
Lp Wydzial Kwota
L Biuro Gospodarki Komunalnej 111.756.13
6. Biuro ds. uzaleznien 22.324,72
7. Wydziat Organizacyjny 2.449 491,76
Razem - - 2.583.572,61

W zakresie wymienionych pozycji Inspektor kontroli zweryfikowata zataczone dokumenty:



Wydziat Organizacyjny - 2.449.491.76

Przedtozono wydruk , Ksigzke inwentarzowa” - Urzad Miasta Leszna — wszystkie pozostate
érodki trwate do dnia 31.12.2020", z ktérej wynika taczna warto$¢ pozostalych srodkow
trwatych w kwocie 2.449.491,76 zt.

Biuro ds. uzaleznien — 22.324.72
Przedtozono pismo z dn.15.01.2021 r. sporzadzone przez Kierownika Biura ds. Uzaleznien

stanowigce tabelaryczny wykaz mebli 1 sprzetu znajdujgcego si¢ na stanie biura na dzien
31.12.2020 r. na taczng kwote 22.324,72 7.

| Lp. Nazwa przedmiotu Svmbo! indeksu  ilog¢ _ wartosé
1 Fotel wyscielany 0052-0053 2 szt 1.280,02
(przeniesione z Zaborowa) | I |
2 Stolik okrqgly (przeniesione 050 1 szt 170,00
| z Zaborowa)
3 | Garderobianka 15zt 360,00
| (przeniesienie z Zaborowa) -
4 Zestaw mebli 1 szt 9.495,60
| 5 Krzesto Bolek nr 6 19 szt. 2.090,00
) 1 szt. 109.97
6 Stol maly 3 szt 1.050,00
1 5z1. 350,04
7 Stot do gry w pitkarzyvki 1 szt. 1.906,50
8 Polka regalowa I szt 330.00
o 1 szt. 329,99
9 Telewizor LG 1 szt 273060
10 Biurko 2 szt. 410,00
11 Regat narozny BUK 1 szt 220,00
12 Stol do tenisa stotowego 1 szt | 1.492,00
RAZEM | 22.324,72

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie czy powyzszy wydruk z programu Word stanowi
ewidencje szczegbdtows prowadzong do konta 013 przez Biuro ds. Uzaleznief.

., Wyjasniam, ze przedlozony tabelaryczny wykaz stanowi ewidencje ilosciowo-wartosciowgq
(szczegotowq) prowadzong do konta 013 przez Biuro ds. Uzaleznien.
Wyjaénienie z dn.08.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL.23

W zalagczniku Nr 3 do zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna nr K/543/2020 z dnia
23.10.2020 r. w sprawie ustalemnia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu
Miasta Leszna — jednostki budzetowej wskazano:

. Ewidencja szczegblowa do konta 013 jest prowadzona w ksiggach inweniarzowych
pozostalych srodkow trwalych (kartotekowych ksiggach ewidencyjnych).

Ewidencja szczegolowa moze byé prowadzona komputerowo lub recznie w wydziatach, ktore
majq piecze nad pozostalymi Srodkami trwafymi a w szczegolnosci: Wydziat Organizacyjny,
Biuro ds. Uzaleznien, Wydzial Gospodarki Komunalnej i Wydzial Zarzqdzania
Kryzysowego.”

Z kolei w zatgczniku nr 4 w/w do zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna nr K/543/2020 z
dnia 23.10.2020 r. wskazano, ze:
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. 11. Ksiggi inwentarzowe /ilosciowo-wartosciowe/, z zastrzezeniem pkt 5, prowadzi sie dla
pozostalych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100%
ktorych warto$¢ jest wyzsza niz 500 zi. Pozostale srodki trwale o wartosci jednostkowej
ponizej 500 zt objete sq ewidencjq ilosciowq.

12. Bez wzgledu na wartosc ksiggi inwentarzowe prowadzi si¢ dla nastgpujqcych pozostatych
Srodkow trwalych:

- meble,

- sprzet audiowizualny,

- aparaty fotograficzne, kamery dyktafony,

- elektronarzedzia, kuchenki mikrofalowe,

- sprzet elektroniczny,

- sprzet telekomunikacyjny (telefony, smartfony, ipady itp.) ”

Poza tym ztozono nastepujace wyjasnienie:

»W odpowiedzi na pytanie dotyczqce Srodkéw trwalych bedgcych na stanie Biura ds.
Uzaleznieri informuje, Srodki trwafe umieszczone na koncie 013 umieszczone w tabeli poz. 1
do 12 na kwotg 22.324,72 znajdujq si¢ na wyposazeniu Klubu Miodziezowego mieszczgcego
si¢ przy ul. Stowianskiej 1 w Lesznie, ktory podlega pod Biuro ds. Uzaleznien.

Inwentaryzacji Srodkow dokonujq pracownicy Urzgdu Miasta Leszna zgodnie z zasadami
przeprowadzania spisu z natury obowiqzujgcymi w Urzedzie Miasta Leszna.”

Wyjasnienie z dn.21.02.2022 r. — Akta kontroli B.I1.24

Biuro Gospodarki Komunalnej — 111.756.13

W przedtozonej dokumentacji w zakresie inwentaryzacji znajdowaly sie kserokopie
wydrukéw ewidencji iloSciowo-wartosciowych pozostatych §rodkdow trwalych w czesci
prowadzonych recznie pn.:

1. Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa przedmiotow zakupionych przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2008 (o wartoSci brutto od 500
zt do 3500 z1):

- brak oznaczenia nazwa jednostki ktéorej dotycza,

- wystapily 3 pozycje, podsumowanie na koncu strony: 7.721,80 zt

- W pozycji ,uzytkownik” wpisano w 2 pozycjach — dom przedpogrzebowy, w 1
pozycji - MZZ

2. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotdw zakupionych przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2012 2012 (o wartosci brutto od 500
zt do 3500 2):

- brak oznaczenia nazwa jednostki ktérej dotycza,
- wystapily 2 pozycje, brak podsumowania roku,

3. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotow zakupionych przez Wydziat
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2015 (o wartosci brutto od 500
zt do 3500 zb):

- brak oznaczenia nazwa jednostki ktérej dotycza,

- wystapila 1 pozycja, brak podsumowania roku

- jako ,uzytkownik” wpisano — Komenda Miejska Policji w Lesznie (przekazano w
dniu 19.10.2015 1))

4. Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa przedmiotéw zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2017 (o warto$ci brutto od 500 zt do 3500 zb):

- brak oznaczenia nazwa jednostki ktorej dotycza,
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- wystapito 97 pozycji, brak numeracji stron, brak sumowania poszczegoélnych stron,
podsumowanie roku - nieczytelne,
- w pozycji ,uzytkownik” wpisano w 96 pozycjach — Miejski Zaktad Zieleni sp. zo.o,,
w 1 pozycji — Grupa inicjatywna ,,Budki dla kotéw na terenie miasta Leszna”

5. Ewidencja ilosciowo-wartoéciowa przedmiotéw zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2018 (o warto$ci brutto od 500 zt do 3500 =1):
- brak oznaczenia nazwg jednostki ktorej dotycza,
- wystapita 1 pozycja, brak podsumowania roku
- jako ,,uzytkownik” wpisano — Straz Miejska

6. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotéw zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2019 (o wartosci brutto od 500 zt do 3500 zt):
- brak oznaczenia nazwg jednostki ktérej dotycza
- wystapita 1 pozycja, brak podsumowania roku
- w pozycji ,,uzytkownik” wpisano — Komenda Miejska Policji.

Poszczegodlne ewidencje ilosciowo-wartosciowe pozostatych srodkow trwalych zakladano na
poszczegoélne lata. Przedtozono ewidencje z nastgpujacych lat:

-2008,

- 2012,

- 2015,

2017,

- 2018,

- 2019.

Na tej podstawie nie mozna okresli¢ czy w latach 2013-2014, 2016, 2020 dokonano wpisow
w ewidencii.

Na przediozonych wydrukach brak numeréw inwentarzowych pozostatych srodkéw trwatych.

Poproszono o przediozenie oryginatow w/w wydrukow ewidencji iloSciowo-wartosciowe]
prowadzonej do konta O13.

Przedtozono wydruki pn.:

1. Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotéw zakupionych przez Wydzial
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2008 (o wartosci brutto od 500
zt do 3500 zb),

2. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa przedmiotow zakupionych przez Wydzial
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2012 (o wartosci brutto od 500
zt do 3500 zH),

3. Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa przedmiotow zakupionych przez Wydzial
Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska w roku 2015 (o wartosci brutto od 500
zt do 3500 z1),

4, Ewidencja iloSciowo-warto$ciowa przedmiotéw zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2017 (o wartosci brutto od 500 zt do 3500 z}),

5. Ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa przedmiotow zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2018 (o wartosci brutto od 500 zt do 3500 zt),

6. Ewidencja ilosciowo-warto$ciowa przedmiotow zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2019 (o wartosci brutto od 500 zt do 3500 z1),

7. Ewidencja ilo$ciowo-wartosciowa przedmiotow zakupionych przez Biuro Gospodarki
Komunalnej w roku 2020 (o wartosci brutto od 500 zt do 3500 zt).

Na przedtozonych wydrukach stanowiacych ewidencj¢ analityczng do konta 013
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- brak oznaczenia nazwa jednostki, ktorej dotycza,

- brak ciaglosci zapisow (pozostawiono wolne rubryki),

- brak przenoszenia obrotéw i sald,

- brak sumowania poszczegdlnych stron w sposdb ciagly w roku obrotowym,

- brak numeracji stron w przypadku ewidencji iloSciowo-wartosciowej przedmiotow
zakupionych przez Biuro Gospodarki Komunalnej w roku 2017 (o wartoéci brutto od 500 zt
do 3500 z).

Kserokopia wydrukéw pn.”Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotow zakupionych
przez Wydzial Gospodarki Komunalnej i Ochrony Srodowiska” , Ewidencja ilosciowo-
wartosciowa przedmiotow zakupionych przez Biuro Gospodarki Komunalnej” — Akta
kontroli B.IL.25

W zwiagzku z tym, ze zalaczone do ,Zestawienia ewidencji z wydziatow do konta 013
kserokopie wydrukéw ewidencji ilosciowo-wartosciowej do konta 013 prowadzono
oddzielnie dla kazdego roku i nie zostaly one podsumowane, a nie przedstawiono zestawienia
obrotéw i sald przedmiotowych ksigg inwentarzowych poproszono o zestawienie stanow
pozostatych srodkéw trwatych za poszczegolne lata i podsumowanie faczne.

Przedlozono nastgpujace zestawienie tabelaryczne — Akta kontroli B.IL26:

Ewidencja ilosciowo-wartosciowa przedmiotéw zakupionych przez Wydzial Gospodarki Komunalnej i
Ochrony Srodowiska oraz Biuro Gospodarki Komunalnej w latach 2008-2020 (o wartosci brutto od
500 zi do 3500 zi)
Lp. Rok Wartos¢ zakupow N
1 ! 2008 7721,8
2 : 2009 0
3 | 2010 0
4 | 2011 | 0
5 2012 3303,59
6 2013 0
7 2014 0
8 2015 0
9 | 2016 0
10 : 2017 100730,74
11 2018 0
12 2019 0
13 2020 0
SUMA 111756,13

W zalgczniku nr 4 do zarzadzenia nr K/543/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia

23.10.2020r. w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu

Miasta Leszna — jednostki budzetowej okreslono:

(o)

11. Ksiegi inwentarzowe/ilosciowo-wartosciowe/, z zasirzezeniem pki. 5, prowadzi si¢ dla

pozostalych srodkow trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych umarzanych w 100
%, ktorych wartos¢ jest wyzsza niz 500 zi Pozostate srodki trwale o wartosci
Jednostkowej ponizej 500 =1 objete sq ewidencjq ilosciowg.”

Poproszono réwniez o wyjasnienie:
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- gdzie znajduja si¢ pozostale Srodki trwale wpisane w ewidencji iloSciowo-warto$ciowej
prowadzonej recznie, w zwigzku z zapisami na wydrukach , Uzytkownik — Miejski Zakiad
Zieleni sp. z 0.0.”,

- w jaki sposob dokonuje si¢ inwentaryzacji w/w pozostatych srodkow trwatych.

Wyjasniono, ze:

. W nawiqzaniu do maila z dnia 14 lutego 2022 r. uprzejmie informuje, ze pozostate srodki
trwale wpisane w ksiedze inwentarzowej znajdujq si¢ zgodnie z zapisami ksiggi w pozycjach
.Drzeznaczenie” oraz ,uzytkownik”. Np. meble oraz tace do przechowywania zwlok
zakupione w roku 2008 oraz dzwonki, sygnaturka, szarfa i gong zakupione w roku 2012
stanowig wyposazenie domu przedpogrzebowego oraz chiodni znajdujgcych si¢ na cmentarzu
komunalnym przy ul. Osieckiej w Lesznie.

Fonadto pozycje z roku 2017 znajdujq si¢ w MINI ZOO oraz w kilku leszczyriskich parkach,
zgodnie z zapisami w ksigdze.

Inwentaryzacja pozostalych srodkéw trwalych dokonuje si¢ zgodnie z instrukcjg
inwentaryzacji obowigzujgcq w Urzedzie Miasta Leszna, zgodnie z zalgcznikiem nr 2 do
obowiqzujgcych w badanym okresie Zarzqdzen Prezydenta Miasta Leszna (nmr K/707/2019 z
dnia 31 grudnia 2019 roku oraz nr K/543/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 roku) w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowgq.”

Wyjasnienie z dn.21.02.2022 r. z kserokopig ewidencji — Akta kontroli B.IL.27

W przedlozonej dokumentacji inwentaryzacyjnej znajdowalo si¢ ,,Zestawienie arkuszy spisu z
natury” sporzgdzone przez przewodniczgca Komisji Inwentaryzacyjnej, z ktorego wynika, ze
wykorzystano arkusze spisowe od Nr 000001 do Nr 000191.

Na Arkuszach spisu z natury nr 000016, 000017, 000018, 000045, 000046, 000047 dokonano
spisu pozostatych srodkow trwatych, ktorych (zgodnie z adnotacjami zawartymi w ewidencii
ilosciowo-wartosciowej prowadzonej przez Biuro Gospodarki Komunalnej) uzytkownikiem
jest Mieiski Zaktad Zieleni sp. z 0.0.. a znajdujacych sie w Mini Zoo w Lesznie i Parku 1000-
lecia w Lesznie. Na arkuszach nie wskazano Zadnego numeru inwentarzowego $rodka
trwatego, a w pozycji do tego przeznaczonej wpisano np. P7-89/2017, P1-75/2017, PT-
105/2017, PT-120/2017, ... itd.

Poproszono o:

- wyjasnienie dokonania spisu pozostatych $rodkow trwalych stanowigcych wilasnosé
jednostki, a uzytkowanych przez Miejski Zaktad Zieleni sp. z o.0.

- kserokopie wskazanych w arkuszach przyktadowych dokumentow: PT-89/2017, PT-
75/2017, PT-105/2017, PT-120/2017, PT-61/2017, PT-70/2017, PT-150/2017, PT-130/2017.

Zlozono nastgpujgce wyjasnienie:

~W uzupelnieniu do pisma z dnia 21.02.2022 r. nr GK.038.17.2022 gdzie w tresci
zamieszczono zdanie” W nawiqzaniu do maila z dnia 14 lutego 2022 r. uprzejmie informuje,
ze pozostade srodki trwale wpisane w ksigdze inwentarzowej znajdujq si¢ zgodnie z zapisami
ksiegi w pozycjach , przeznaczenie” oraz ,,uzytkownik”, wyjasniam, ze w tych kolumnach
(,.przeznaczenie” oraz ,uzytkownik”) zawarto informacje: dotyczgce ewentualnego miejsca
znajdowania si¢ lub do czego stuzy dany skladnik majgthu. Tresci w kolumnie ,, uzytkownik”
sq wprowadzone dodatkowo (informacje pomocne dla pracownikéw), oznaczajq strong
umowy zawartq z Miastem Leszno na wykonywanie okreslonych czynnosci np. utrzymanie
czystosci danego skladnika. Wszystkie wskazane w ewidencjach pozycje sq wiasnoscig Miasta



Leszna i nie zostaly przekazane innym podmiotom w uzywanie, stuzq wykonywaniu zadan
gminy, a korzystajq z nich bezposrednio mieszkancy.”
Wyjaénienie z dn.09.03.2022 r. — Akta kontroli B.I11.28

oraz przedlozono dokumenty PT Przekazanie s$rodka trwatego (nr: 150/2017,
130/2017,120/2017, 105/2017, 89/2017, 75/2017, 70/2017, 61/2017 z dn.31.07.2017),
zgodnie z ktérymi Miejski Zaklad Zieleni przekazal Miastu Leszno poszczegolne $rodki
trwate (fawki, kosze itd.).

W uwagach w/w dokumentow PT wskazano:

»Decyzja o wygaszeniu trwalego zarzqdu nr GN.6844.3.2017 z dn.31.05.2017 r. oraz
protokot przekazania nieruchomosci z dn.26.06.2017 r.”

Kserokopia Arkuszy spisu z natury nr 000016, 000017, 000018, 000045, 000046, 000047 z
dokumentami PT — Akta kontroli B.11.29

Poproszono o uchwate w sprawie przeksztalcenia zakladu budzetowego w spolke i umowe
zawartg z Miejskim Zaktadem Zieleni sp. z 0.0. na wykonywanie zadan.

Przedtozono m.in.:

1. Uchwate Nr XLVIII/667/2018 Rady Miejskiej Leszna z dnia 30 maja 2018 r. w

sprawie likwidacji Miejskiego Zakladu Zieleni w Lesznie w celu zawigzania spotki
prawa handlowego.
W § 1 uchwaly okreslono, ze z dniem 31 grudnia 2018 r. likwiduje si¢ samorzadowy
zaklad budzetowy dziatajacy pod nazwa Miejski Zaklad Zieleni w Lesznie, zwany
dalej ,Zakladem”, w celu zawiazania jednoosobowej spotki Miasta Leszna z
ograniczong odpowiedzialnoscig pod nazwg ,,Miejski Zaklad Zielni w Lesznie Spotka
z ograniczong odpowiedzialnoscia” z siedziba w Lesznie.

2. Umowe nr GK.272.03.2020 zawartg w dniu 02 stycznia 2020 r. w Lesznie pomiedzy
Miastem Leszno a Miejskim Zaktadem Zieleni w Lesznie sp. z o.0.

W umowie wskazano, ze jej przedmiotem jest Swiadczenie ustlug utrzymania we wlasciwym
stanie mienia znajdujacego sie na terenie Mini ZOO i Parku 1000-lecia w Lesznie oraz
opieka nad zwierzetami znajdujacymi sie w Mini ZOO w Parku 1000-lecia w Lesznie w
2020 roku.
W § 1 ust. 2 okre§lono, ze przedmiot umowy obejmuje:

1) Utrzymywanie terenu Mini ZOO oraz Parku 1000-lecia w czystosci,

2) Dbanie o powierzone mienie przez dokonywanie biezagcych remontéw oraz napraw,

3) Usuwanie nasadzen zagrazajagcych bezpieczehstwu zwiedzajgcych oraz w razie

konieczno$ci wykonywanie nowych nasadzen,
4) Zapewnienie opieki zwierzgtom.

3

W zatgczniku do umowy pn.,,Szczegdtowy opis przedmiotu postegpowania dla zamowienia
publicznego pod nazwg: utrzymanie we wilasciwym stanie mienia znajdujqcego si¢ na ferenie
Mini ZOO i Parku 1000-lecia w Lesznie oraz opieka nad zwierzetami znajdujgcymi si¢ w Mini
ZOO w Parku 1000-lecia w Lesznie w 2020 roku. ” wskazano m.in. ze:

., Przedmiotem zamowienia jest nastgpujgcy zakres ustug, jakie ma swiadczy¢ Wykonawca w
ramach zawartej umowy:
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1. Utrzymywanie we wilasciwym stanie mienia znajdujgcego si¢ na terenie Mini ZOO
oraz Parku 1000-lecia w Lesznie:
1. Przez caloroczne utrzymanie mienia we wilasciwym stanie Zamawiajgcy rozumie:

(..)
b) Dbanie o powierzone mienie przez dokonywanie biezgcych remontéw oraz napraw:

- malowanie i konserwacja ogrodzen oraz innych elementéw drewnianych (w tym fawek
oraz koszy)”

Kserokopia umowy zawartej z Miejskim Zakladem Zieleni w Lesznie sp. z 0.0. i uchwaty
Rady Miejskiej Leszna — Akta kontroli B.IL30

W przedlozonej dokumentacji dotyczacej inwentaryzacji przeprowadzonej wg stanu na dzien
31.12.2020 r. metoda spisu z natury znajdowaly sie arkusze spisu z natury pozostatych
srodkow trwalych, w ktorych wystapity przypadki:

- braku wpisania numerdéw inwentarzowych,

- kolejne;j stronie jednego arkusza spisu z natury nadawano kolejny numer arkusza np.:

na arkuszu spisu z natury nr 000016 rozpoczeto spis od poz. 1 (str. 1) i spis zakonczono na
poz. 44 (réwniez str. 1), ale juz kolejnego arkusza spisu z natury o nr 000017,

- dokonywania poprawek zapisOw (przekreslen wartosci) przy jednoczesnym braku
zamieszczania przy poprawkach dat ich dokonania oraz podpisu osoby dokonujgcej poprawki.

Wyjasniono, ze:

»Nawigzujge do Pani e-maila jako Przewodniczqca Komisji Inwentaryzacyjnej uprzejmie
wyjasniam, ze zgodnie z par.3 pkt.3 ppkt.2 Instrukcji w sprawie ewidencji i kontroli drukow
scistego zarachowania w Urzedzie Miasta Leszna stanowiqcej Zalqcznik nr 4 do zarzqdzenia
Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23.10.2020 r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujgcych gospodarke finansowq, arkusze spisu z natury sq drukami
scistego zarachowania.

Zatem na mocy par.5 pkt 2 Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Leszna nr 491/2020 z dnia
30.10.2020 roku pobratam od osoby prowadzqcej ewidencje drukow scistego zarachowania w
tut. Urzedzie kolejno ponumerowane druki arkuszy spisu z natury, ktore wydawalam
poszczegolnym zespolom spisowym wg zapotrzebowania.

Dlatego kazdy arkusz spisu z natury posiada odrgbny numer.”

Wyjaénienie z dn.15.03.2022 1. — Akta kontroli B.IL.31

W Instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem trwalym, inwentaryzacji majgtku i zasad
odpowiedzialnos$ci za powierzone mienie w Urzedzie Miasta Leszna stanowiacej zatacznik Nr
2 do zarzgdzenia Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23.10.2020 r. w sprawie
przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowg (analogicznie w zalaczniku Nr
2 do zarzadzenia Nr K/447/2016 z dnia 31.08.2016 r. w sprawie przepisow wewngtrznych
regulujgcych gospodarke finansowa) okreslono:

»$ 15
(..)
2. Przed rozpoczeciem spisu przewodniczqcy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby
odpowiedzialnej za druki scistego zarachowania ,, Arkusz spisu z natury — uniwersalny”,
(wzor — Zalqcznik Nr 7 do niniejszej Instrukcji) stanowigcy druk scistego zarachowania. (...)
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Po czym zespol spisowy dokonuje spisu z natury na ww. , Arkuszu spisu...” wypelniajgc
czytelnie wszystkie rubryki zgodnie z jego fresciq w obecnosci osoby materialnie
odpowiedziainej.

()
Bezposrednio pod osiatniq pozycjq na arkuszu spisowym nalezy zamiescié klauzulg o tresci:
.»Spis zakowczono na poz. ......... ”. Natomiast pozostate wolne pozycje arkusza nalezy skreslic.

3. Bledy w arkuszach spisowych, w momencie ich wypeinienia, mozna poprawié¢ wylgcznie
zgodnie z zasadami przewidzianymi w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowosci,
ij. przez skreslenie blednego zapisu (tekstu, liczby), tak aby pozostaly one czytelne. Poprawka
bledu powinna by¢ podpisana przez osobe (osoby) dokonujgcq spisu z natury i opatrzona
datq. Bledy powstale np. przy wycenie, powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby,
ktorym powierzono wykonywanie tej czynnosci.”

Konto 020 .. Wartosci niematerialne i prawne”

Stan konta wg ewidencji syntetycznej:
BO 1.683.443.47 zt
BZ 1.759.094,31 zt

Poproszono o przedlozenie ewidencji analitycznej do konta 020.

Przedlozono wydruk ,Ksigzka inwentarzowa — wartoSci niematerialne i prawne (z
amortyzacja) do dnia 31.12.2020” oraz ,,Tabela amortyzacyjna wartosci niematerialnych za
rok 2020” — Akta kontroli B.I1.32.

Poproszono o zarzadzenie Prezydenta Miasta Leszna ustalajace stawke amortyzacji dla
wartosci niematerialnych 1 prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczeciem
dokonywania odpiséw amortyzacyjnych.

Wyjasniono, ze:

» W odpowiedzi na pytanie o zarzqdzenie Prezydenta ustalajgce stawke amortyzacji dla
wartosci niematerialnych i prawnych uprzejmie informuje, ze w Urzedzie Miasta Leszna w
badonym okresie obowigzywaly Zarzqdzenia Prezydenta Miasta Leszna (nr K/707/2019 z
dnia 31 grudnia 2019 roku oraz nr K/543/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020 roku) w sprawie
ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta Leszna — jednostki
budzetowej, gdzie w zalgcznikach nr 4 w punkcie 13 wskazuje sig, ze ,(...) wartosci
niematerialne i prawne umarza si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w
przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych. ”

Wyjasnienie z dn.11.01.2022 roku — Akta kontroli B.IL.33

Wobec powyzszego poproszono o wyjasnienie zasad w zakresie przyjetych stawek
amortyzacji warto$ci niematerialnych i prawnych, gdyz w , . Ksigzce inwentarzowej — warlosci
niematerialne i prawne (z amortyzacjg) do dnia 31.12.2020” wystepuja pozycje z przyjeta
20% stawka jak i pozycje z 50% stawksg”

Wyjasniono, ze:

wZasady stosowania stawek amortyzacyjnych dla Srodkéw frwalych i wartosci
niematerialnych i prawnych zostaly przyjete w Zarzqdzeniach Prezydenta Miasta Leszna (nr
K/707/2019 z dnia 31 grudnia 2019 roku oraz nr K/543/2020 z dnia 23 pazdziernika 2020
roku) w sprawie ustalenia przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Miasta
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Leszna — jednostki budzetowej (zal. nr 4 Metody wyceny aktywow i pasywow oraz zasady
ustalania wyniku finansowego): ,, Srodki trwale oraz wartosci niematerialne i prawne umarza
si¢ i amortyzuje przy zastosowaniu stawek okreslonych w przepisach o podatku dochodowym
od 0s6b prawnych”. W ustawie z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od oscb
prawnych (1. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 1800 z poin. zm.) art. {16m (ustgp 1-3) obecnie i w okresie
kontrolowanym brzmi:

1. Z zastrzezeniem ust. 2 i 3 oraz art. 16f ust. 1-3, okres dokonywania odpisow
amortyzacyjnych od wartosci niematerialnych i prawnych nie moze byé krotszy niz:

1) od licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz od praw autorskich - 24
miesigce;

2) od licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisje programéw radiowych
i telewizyjnych - 24 miesigce;

3) od poniesionych kosztéw zakoriczonych prac rozwojowych - 12 miesigcy;

4) od pozostatych wartosci niematerialnych i prawnych - 60 miesigcy.

2. Jezeli wynikajgcy z umowy okres uzywania praw majqtkowych, o ktorych mowa w ust.
1 pkt 2, jest krdtszy od okresu ustalonego w tym przepisie, podatnicy mogq dokonywac
odpisow amortyzacyjnych w okresie wynikajgcym z umowy.

3. Podamicy wustalajg stawki amortyzacyjne dla  poszczegolnych — wartosci
niematerialnych i prawnych na caly okres amortyzacji przed rozpoczgciem
dokonywania odpisow amortyzacyjnych.

Ustalajgc stawki amortyzacyjne kierowano si¢ powyiszym przepisem i prawdopodobnym
okresem ekonomicznej uzytecznosci poszczegolnych wartosci niematerialnych i prawnych.”
Wyjasnienie z dn.17.02.2022 r. — Akta kentroli B.IL34

Inspektor kontroli poprosita o dokumenty zrodtowe (fakture wraz z dokumentem OT) w
zakresie nastepujacych pozycji z ksiazki inwentarzowej — wartosci niematerialne 1 prawne:
1. poz. 21
OT ED.6810.41.2020 ,,Program Sigma”

2. poz. 23
OT ED.6810.43.2020 , Program ODPN”
3. poz. 25

OT ED.6810.42.2020 ,,Program ODPN”

Ad. 1.
Przedtozono 2 faktury:

- Fakture nr F/2019/02/001904 z dn.21.02.2019 r. (data wptywu: 27.02.2019 r.) na kwote
brutto 23.900,00 zt za:

1. Sigma w czeSci organizacyjnej (Arkusz),
7 terminem zaptaty: 14.03.2019 r. (zaptaty dokonano w dn.12.03.2019 ).
Wrydatek sklasyfikowano 801/80195/6060. Zapis ksiggowy na zatgczmku do faktury Wn
201/Ma 130, Wn 810/ Ma 800, Wn 080 /Ma 201.
W opisie merytorycznym faktury potwierdzono:
»Faktura zgodna z zawartq wmowq ED.4450.7.2019 — zakup oprogramowania Sigma w
czesci organizacyjnej (arkusz)”.

- Fakture nr F/2019/04/001769 z dn.18.04.201¢
brutto 5.665,00 zt za:

1. Szkolenie z aplikacji Sigma,
z terminem zaptaty: 09.05.2019 r. (zaptaty dokonano w dn.07.05.2019 r.).

ng jﬁ/ 60 Oh = djf N 0y

r. (data wptywu: 26.04.2019 r.) na kwote



Wydatek sklasyfikowano 801/80195/6060. Zapis ksiegowy na zafgczniku do faktury Wn
201/Ma 130, Wn 810/ Ma 800, Wn 080 /Ma 201.

W opisie merytorycznym faktury potwierdzono m.in.:

. laktura dotyczy przeprowadzenia szkolenia zgodnego z zawartq umowg I'D.4450.7.2019 —
aplikacja Sigma”.

oraz dokument

- OT Przyjecie §rodka trwatego nr ED.6810.41.2020 z dn.30.06.2020 r. o0 nazwie , Program
Sigma” o wartosci 29.565,00 zi.

W charakterystyce wskazano: ,,Oprogramowanie Sigma wraz ze szkoleniem na potrzeby
sporzqdzania arkuszy orgamizacyjnych przedszkoli, szkot i placéwek prowadzonych przez
Miasto Leszno™

Wskazano stawke amortyzacji: 50%.

Inspektor kontroli poprosita o wyja$nienie:

- dlaczego sporzadzono dokument OT ,,Przyjecie $rodka trwatego”,

- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono warto$¢ niematerialng i prawng
~Program Sigma” do ewidencji (w opisie merytorycznym faktury wykreslono adnotacje, ze
podlega wpisaniu do ewidencji iloSciowo-wartoSciowe;),

- dlaczego zwigkszono warto§¢ wartosci niematerialnej i prawnej o koszty szkolenia.

Przedmiotowe kwestie wyja$niono nastepujaco:

»Przyjecie oprogramowania zostalto sporzgdzone wykorzystujgc druk O1' przyjecie srodka
trwatego. Jednak kwalifikacja oprogramowania zostala dokonana  jako wartosé
niematerialna i prawna na podstawie wpisu dotyczgcego nazwy ,, Program Sigma” oraz
charakterystyki ,,Oprogramowanie Sigma wraz z szkoleniem na potrzeby sporzqdzania
arkuszy orgamizacyjnych przedszkoli, szkot i placowek prowadzonych przez Miasto Leszno”™
dokonanym przez Wydzial Edukacji co jest zgodne z umowq licencyjng z dnia 006.02.2019 r.
na co wskazujq zapisy na druku OT w czesci dotyczqcej ,, Polecenia ksiggowania”.

Wartos¢ szkolenia na podstawie umowy nr ED.4450.9.2019 z dnia 28.02.2019 r. niestusznie
zwigkszyla wartos¢ oprogramowania.

Na uchybienie mialy wplyw z pewnosciq trudnosci kadrowe w pionie finansowym Urzedu
Miasta Leszna t. j. wielotygodniowa nieobecnos$¢ Skarbnika w koncu 2018 i na poczgtku 2019
r i skumulowanie obowigzkow glownej ksiggowej ( wynikajgcy z zastgpowania Skarbnika w
zakresie kontrasygnowania) oraz zmianami kadrowymi na stanowisku glownego ksiggowego i
Skarbnika a takze i otwarciem nowego roku. Tak duze obciqgzenie spowodowddo, ze podczas
kontrasygnowania umowy koncentrowano sig glownie czy w planie finansowym na realizacje
zadania zostaly zabezpieczone Srodki finansowe. Jednoczesnie pracownik wykonujgcy
zadania w zakresie ewidencji majgtku trwalego i rozliczania podatku od towaréw byl bardzo
obcigzony z uwagi na lo, ze inny pracownik wykonujgcy taki sam zakres obowigzkiow
przebywal na diugotrwalym zwolnieniu lekarskim (25.03.2019-16.09.2020). Dodatkowym
utrudnieniem bylo znalezienie osoby z kwalifikacjami i doswiadczeniem, ktore moglyby w
zasigpsiwie te zadania.

Wobec niespelnienia wymogu przewidywanego okresu ekonomicznej uzytecznosci diuzszego
niz rok podjeto jui dzialania majgce na celu doprowadzenie do zgodnosci stanu
ewidencyjnego ze stanem faklycznym. Zoslang przygolowane stosowne dokumenty i
wprowadzone pod datq 31.12.2021 r. do ksigg rachunkowych odpowiednie zapisy ksiggowe a
co za tym idzie wwzglednione w sprawozdawczosci finansowej za rok 2021.

Wyjasnienie z dn.03.03.2022 r. z kserokopig dokumentéw — Akta kontroli B.T1.35
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oraz

» Program ,Sigma” -

- dlaczego sporzgdzono dokument OT ,, Przyjecie srodka trwatego”,

Do przyjecia programu ,,Sigma” — zaklasyfikowanego jako wartosci niematerialne i prawne
(licencja na uzytkowanie programu) uzyto druku OT — przyjecie Srodka trwatego.

- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono wartos¢ niematerialng i prawng
. Program Sigma” do ewidencji (w opisie merytorycznym faktury wykreslono adnotacje, ze
podlega wpisaniu do ewidencji ilosciowo-wartosciowej),

Opdzinienie spowodowane bylo duzq rotacjg pracownikow w Wydziale Edukacji. W nattoku
zadan oraz czynnosciach zwiqgzanych z przeszkoleniem nowoprzyjetych pracownikow
przeoczono fakt niewprowadzenia do ewidencji przedmiotowego programu. Po kontroli
dokumentacji w czerwcu 2020 r. uzupeiniono dokumentacje o brakujqcy dokument.

- dlaczego zwigkszono wartos¢ wartosci niemateriainej i prawnej o koszty szkolenia.
Zwigkszenie wartosci o koszt szkolenia nastgpilo w wyniku bledu w sporzgdzonym
dokumencie.”

Wyjaénienie z dn.03.03.2022 r. — Akta kentroli B.11.36

Ad. 2.
Przedlozono:

- Fakture nr FV 208/2019 z dn.02.05.2019 r. (data wptywu: 06.05.2019 r.) na kwote brutto
18.500,00 zt za:

1. Udostepnienie serwisu internetowego ODPN oraz realizacja pozostalych ushug

wynikajacych z zawartej umowy,

z terminem zaplaty: 16.05.2019 r. (zaplaty dokonano w dn.20.05.2019 r.).
Wydatek sklasyfikowano 801/80195/6060. Zapis ksiegowy na zatgczniku do faktury Wn
201/Ma 130, Wn 810/ Ma 800, Wn 080 /Ma 201.
W opisie merytorycznym faktury potwierdzono:
,, Udostgpnienie  serwisu internetowego ODPN oraz realizacja pozostalych usiug
wynikajgcych z zawartej umowy ED.4431.50.2019. Termin zaplaty faktury zgodnie z zapisem
§ 6 ust. 4 umowy ,, ... 14 dni od dnia otrzymania prawidlowo wystawionej faktury”

- Protokot odbioru z dnia 24.04.2019 1., w ktorym m.in. okre$lono specyfikacj¢ wykonanej
ustugi:
1. udostepnienie serwisu ODPN poprzez sie¢ Internet,
2. wdrozenie funkcjonalnosci aplikacji (szkolenie w dniu 24.04.2019)
3. uruchomienie $wiadczenia ustugi asysty techniczne;j
oraz stwierdzono, ze
wUstuga zostata w catosci zrealizowana, w zakresie objetym przedmiotowqg umowg”

oraz dokument

- OT Przyjecie $rodka trwatego nr ED.6810.42.2020 z dn.30.06.2020 r. o nazwie ,Program
ODPN” o wartosci 18.500,00 zt.

Wskazano stawke amortyzacji: 50%.

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie:
- dlaczego sporzadzono dokument OT , Przyjecie srodka trwalego”,
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- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono warto$¢ niematerialng i prawng
wLProgram ODPN” do ewidencji (w opisie merytorycznym faktury wykreslono adnotacje, ze
podlega wpisaniu do ewidencji ilosciowo-wartosciowej),

- dlaczego zwigckszono wartos¢ wartosci niematerialnej i prawnej o koszty szkolenia.

Wyjaéniono, ze:

. Przyjecie oprogramowania zostalo sporzgdzone wykorzystujgc druk OT przyjecie Srodka
trwalego. Pracownik dokonujqcy kwalifikacji do WNiP kierowal sig prawdopodobnie wpisem
na dokumencie OT dotyczgcym nazwy: ,,Program ODPN” i charakterystyki :"Program
ODPN stuzgcy do naliczania i rozliczania dotacji udzielanych dla szkdl i placowek
oswiatowych niepublicznych oraz publicznych prowadzonych przez inny niz jst organ”
dokonanym przez Wydziat Edukacji.

Wartosé¢ szkolenia niestusznie zwiekszyta wartos¢ oprogramowania

Na uchybienie mialy wplyw z pewnosciqg trudnosci kadrowe w pionie finansowym Urz¢du
Miasta Leszna t. j. duze obcigzenie na kluczowych stanowiskach Wydziatu Finansowego oraz
zmiany na stanowisku glownego ksiggowego (brak glownego ksiggowego w okresie od
25.02.2019r. do 01.05.2019r.). Tak duze obcigzenie spowodowalo, ze podczas
kontrasygnowania umowy koncentrowano si¢ glownie czy w planie finansowym na realizacje
zadania zostaly zabezpieczone Srodki finansowe. Jednoczesnie pracownik wykonujgcy
zadania w zakresie ewidencji majatku trwatego i rozliczania podatku od towarow byt bardzo
obcigzony z uwagi na fo, ze inny pracownik wykonujqgcy taki sam zakres obowigzkow przebyt
na dlugotrwalym zwolnieniu lekarskim (25.03.2019-16.09.2020). Dodatkowym utrudnieniem
bylo znalezienie osoby z kwalifikacjami i doswiadczeniem, ktdre moglyby w zastgpstwie fe
zadania.

Wobec niespetnienia wymogu przewidywanego okresu ekonomicznej uzytecznosci diuzszego
niz rok podjeto juz dzialania majgce na celu doprowadzenie do zgodnosci stanu
ewidencyjnego ze stanem faktycznym. Zostang przygotowane stosowne dokumenty i
wprowadzone pod datg 31.12.2021 r. do ksiqg rachunkowych odpowiednie zapisy ksiggowe a
co za tym idzie uwzglednione w sprawozdawczosci finansowej za rok 2021.

Wyjaénienie z dn.03.03.2022 r. z kserokopig dokumentow — Akta kontroli B.I1.35

Oraz
wProgram ODPN
- dlaczego sporzqdzono dokument OT ,, Przyjecie srodka trwalego”,

Do przyjecia programu ,,ODPN” — zaklasyfikowanego jako wartosci niematerialne i prawne
(licencja na uzytkowanie programu) uzyto druku OT — przyjecie srodka trwalego.

- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono wartos¢ niematerialng i prawng
. Program ODPN” do ewidencji (w opisie meryiorycznym faktury wykreslono adnotacje, ze
podlega wpisaniu do ewidencji ilosciowo-wartosciowej),

Opoinienie spowodowane bylo duzq rotacjq pracownikéw w Wydziale Edukacji. W natloku
zadan oraz czynnosciach zwiqzanych z przeszkoleniem nowoprzyjetych pracownikow
przeoczono faki niewprowadzenia do ewidencji przedmiolowego programu. Po koniroli
dokumentacji w czerwcu 2020 r. uzupetniono dokumentacje o brakujqcy dokument.

- dlaczego zwigkszono wartos¢ wartosci niematerialnej i prawnej o koszty szkolenia.
Zwigkszenie warlosci o koszt szkolenia nasigpifo w wyniku bledu w sporzgdzonym
dokumencie.”

Wyjaénienie z dn.03.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL36

Ad. 3.
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Przedlozono:

- Fakture nr FV 908/2019 z dn.17.12.2019 r. (data wptywu: 20.12.2019 r.) na kwote brutto
12.899,99,00 zt za:

1. Udostgpnienie serwisu internetowego ODPN dla ziobkow oraz realizacja pozostatych

ustug wynikajacych z zawartej umowy z dnia 27 listopada 2019 1.,

z terminem zaptaty: 31.12.2019 r. (zaptaty dokonano w dn.30.12.2019 r).
Wydatek sklasyfikowano 801/80195/6060. Zapis ksiegowy na zatgczniku do faktury Wn
201/Ma 130, Wn 810/ Ma 800, Wn 080 /Ma 201.
W opisie merytorycznym faktury potwierdzono:
»Faktura dotyczy udostepnienia serwisu internetowego ODPN dla zlobkow oraz realizacji
pozostalych ustug wynikajgcych z umowy ED.4431.50.2019 z dnia 27.11.2019r.”

- Protokot odbioru z dnia 17.12.2019 r., w ktorym m.in. okreslono specyfikacje¢ wykonanej
ustugi:
1. udostepnienie serwisu ODPN poprzez sie¢ Internet,
2. wdrozenie funkcjonalnosci aplikacji
3. uruchomienie §wiadczenia ustugi asysty technicznej
oraz stwierdzono, ze
wUstuga zostata w cafosci zrealizowana, w zakresie objetym przedmiotowqg umowq”

oraz dokument

- OT Przyjecie srodka trwatego nr ED.6810.43,2020 z dn.30.06.2020 r. 0 nazwie ,,Program
ODPN” o warto$ci 12.899,99 z.

Wskazano stawke amortyzacji: 50%.

Inspektor kontroli poprosita o wyjasnienie:

- dlaczego sporzadzono dokument OT , Przyjecie srodka trwalego”,

- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono warto$¢ niematerialng i prawng
LProgram ODPN” do ewidencji,

.»Przyjecie oprogramowania zostalo sporzqdzonme wykorzystujqc druk OT przyjecie srodka
trwalego. Pracownik dokonujgcy kwalifikacji do WNiP kierowat si¢ prawdopodobnie wpisem
na dokumencie O1 dotyczqcym nazwy ,,Program ODPN” i charakterystyki :”Program
ODPN stuzgcy do naliczania i rozliczania dotacji udzielanych dla niepublicznych obkow i
klubow dziecigcych” dokonanym przez Wydzial Edukacyi-

Na uchybienie mialy wplyw z pewnosciq trwajgce trudnosci kadrowe w pionie finansowym
Urzgdu Miasta Leszna w szczegolnosci tym, ze pracownik wykonujgcy zadania w zakresie
ewidencji majgtku trwalego i rozliczania podatku od towaréw byt bardzo obcigzony z uwagi
na (o, ze inny pracownik wykonujqgcy laki sam zakres obowigzkow przebyt na dlugotrwalym
zwolnieniu lekarskim (25.03.2019-16.09.2020). Dodatkowym utrudnieniem bylo znalezienie
osoby z kwalifikacjami i doswiadczeniem, ktora moglby w zastgpstwie wykonywac te
zadania. Ponadlo grudzien (o szczegdlny okres w kiorym kumuluje si¢ wiele dodathowych
prac zwiqgzanych z zakonczeniem roku.

Wobec niespelnienia wymogu przewidywanego okresu ekonomicznej uzytecznosci dluzszego
niz rok podjeto juz dzialania majgce na celu doprowadzenie do zgodnosci stanu
ewidencyjnego ze stanem faktycznym. Zostanq przygotowane stosowne dokumenty i
wprowadzone pod datg 31.12.2021 r. do ksiqg rachunkowych odpowiednie zapisy ksiegowe a
co za tym idzie uwzglednione w sprawozdawczosci finansowej za rok 2021
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Z uwagi na lo, iz zakupy dokonywane byly na potrzeby realizacji zadan oswiatowych, pytania
zostady przekazane takze do Wydziatu Edukacji.”
Wyjasnienie z dn.03.03.2022 r. z kserokopig dokumentéw — Akta kontroli B.I1.35

oraz

wProgram ODPN

- dlaczego sporzgdzono dokument OT ,, Przyjecie srodka trwalego”,

Do przyjecia programu ,, ODPN” — zaklasyfikowanego jako wartosci niematerialne i prawne
(licencja na uzytkowanie programu) uzyto druku OT — przyjecie srodka trwafego.

- dlaczego dopiero w dn.30.06.2020 r. wprowadzono wartosé niematerialng i prawng
»Program ODPN™ do ewidencji,

Opdznienie spowodowane bylo duzq rotacjg pracownikéw w Wydziale Ldukacji. W nattoku
zadan oraz czynnosciach zwiqzanych z przeszkoleniem nowoprzyjetych pracownikow
przeoczono fakt niewprowadzenia do ewidencji przedmiotowego programu. Po koniroli
dokumentacji w czerwcu 2020 r. uzupetniono dokumentacje o brakujgcy dokument.”
Wyjasnienie z dn.03.03.2022 r. — Akta kontroli B.11.36

W § 7ust. 1, § 14 ust. 10, § 23 ust. 13 pkt 3 ppkt f zatacznika nr 1 do zarzadzenia nr
K/447/2016 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 31.08.2016 r. w sprawie przepisow
wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows w Urzedzie Miasta Leszna wskazano:

~Kaide zdarzenie gospodarcze wywolujqce skutki o charakterze majgthowym lub
Jinansowym wystepujgce w danym okresie sprawozdawczym wymaga ujecia w
ksiggach rachunkowych w postaci zapisu, tego okresu sprawozdawczego (art. 20 ust. |
ustawy o rachunkowosci). Podstawg kaidego zapisu w ksiegach rachunkowych musi
by¢ dowdd Zrédiowy . dowdd ksiggowy stwierdzajgcy dokonanie operacji
gospodarczej.

(...)

W przypadku nabycia wartosci niematerialnych i prawnych — udokumentowanie ich
stanowi faktura lub rachunek.

(...)

.» Opis merytoryczny powinien zawiera¢ w szczegélnosci:

(.)

J. adnotacje o ujgciu w ewidencji ilosciowo-wartosciowej, (...)”

W przedtozonej dokumentacji w zakresie inwentaryzacji znajdowat sie , Protokot weryfikacji
Nr 5/20 sporzgdzony na dzien 31.12.2020 1.”, w ktorym wskazano m.in.:

1. Saldo Wn konta 020 Wartosci niematerialne i prawne na dzient 01.01.2020 r.
Wynosi brutto: 1.683.443,47

2. Saldo Wn konta 020 Wartosci niematerialne | prawne na dzien 31.12.2020 r.
Wynosi brutto: 1.759.094,31

3. Saldo Ma konta 071 Umorzenie srodkow (rwalych i wartosci niematerialnych i prawnych

na dzien 01.01.2020 r.
Wynosi: 249.708.617,80
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4. Saldo Ma konta 071 Umorzenie srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych i prawnych
na dzien 31.12.2020 r.

Wynosi: 273.275.248,71

(.)

Weryfikacja konta 020 porwierdzita, ze saldo wynika z zapisow prawidlowo
udokumentowanych sprawdzonymi i zatwierdzonymi  dokumentami. Stwierdzono, ze
programy komputerowe sq wykorzystywane. Umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych
naliczone za 2020 rok i zaksiggowane na kontach analitycznych konta 071 wynika z tabeli
amortyzacji — planu amortyzacji i jest z niq zgodne. Saldo konta 071 jest realne i poprawnie
ustalone”

Protokét zostat podpisany przez osobe dokonujaca weryfikacji i osoby obecne przy
inwentaryzacji oraz zatwierdzony w dn.24.03.2021 r. przez Prezydenta Miasta Leszna oraz
Naczelnika Wydziatu Finansowo-Ksiggowego.

Kserokopia protokotu weryfikacji nr 5/20 — Akta kontroli B.IL37

Do protokolu weryfikacji zatagczono m.in. wydruk z ksigzki inwentarzowej stan na dzien
31.12.2020 r. oraz zestawienie obrotow i sald do konta 020, 071 i 072.

Nie udokumentowano, ze przeprowadzono inwentaryzacj¢ droga weryfikaciji, w toku ktorej
potwierdzono istnienie (wazno$¢ lub wygasniecie prawa) tytulu warto$ci niematerialnych i
prawnych i ich przydatnosci gospodarczej dla jednostki.
Z przedtozonych dokumentow, oprocz zapisu w protokole weryﬁkacji:

Stwierdzono, ze programy komputerowe sq wykorzystywane
nie wynika czy wszystkie programy komputerowe istnieja i sa wykorzystywane, a weryfikacji
konta dokonat Kierownik Referatu Wydatkow Wydzialu Finansowo-Ksiggowego w
obecnosci 0s6b odpowiedzialnych za dekretowanie dokumentdw oraz osob odpowiedzialnych
za naliczenie amortyzacji.

Konto 080 ..Srodki trwale w budowie (inwestycje)

Stan konta wg ewidencji syntetycznej
BO 50.644.205,30 zt
BZ 74.953.409,41 zt

W “Protokole weryfikacji nr 07/20 sporzqdzonym na dzien 31.12.2020 r.” zatwierdzonym
przez Prezydenta Miasta Leszna i Naczelnika Wydzialu Finansowo-Ksiegowego w
dn.24.03.2021 r. w zakresie konta 080 , Srodki trwate w budowie (inwestycje)” wskazano, ze:

Stwierdzono, ze obroty konta wynikajg z zapiséw udokumentowanych sprawdzonymi i
zatwierdzonymi dokumentami

Sq one realne i poprawnie ustalone {(...)

Konio wykazuje saldo

Saldo poczgtkowe konta na dzien 01.01.2020 Wn 50.644.203,30

obroty obejmujq.

Whn) ponoszone koszly w zwiqzku z realizacjq inweslycji

Ma) wartosé efektow inwestycyjnych przyjetych do uzywania srodkow trwalych

Saldo koncowe na dzien 31.12.2020 r. wynosi Wn 74.953.409,41
Saldo kohcowe zostato potwierdzone przez Wydzialy Urzedu.”
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Do protokotu dofgczono Zestawienie obrotéw i sald kont analitycznych prowadzonych do
konta 080.

Kserokopia Protokolu weryfikacji nr 07/20 sporzadzonego na dzief 31.12.2020 r. — Akta
kontroli B.11.38

Brak udokumentowania w zakresie wskazanych sald kont analitycznych.
Nie wykazano dokumentéw zrodtowych na podstawie, ktorych dokonano weryfikacji
inwentaryzowanych sald.

Nie odniesiono sie:

- czy naklady s przypisane do wlasciwych zadan,

- czy naklady sa ustalone we wiasciwej wysokosci potwierdzonej dokumentami,

- czy nakiady dotycza nadal trwajgcych proceséw inwestycyjnych (eliminacja kosztow
inwestycji zaniechanych oraz kosztoéw srodkéw trwatych oddanych do uzywania),

- czy naklady nie zostaly przekazane innym jednostkom.

Inspektor kontroli wybrata losowo konta analityczne do konta 080 i poprosita o wydruki
obrotéw dla nich od salda ,,0”.

Jednoczesnie poproszono o wyjasnienie dlaczego nie rozliczono naktadéw pomimo, ze konta
nie wykazujg obrotow od kilku lat, czy inwestycje sa zakoniczone, czy $rodki trwate powstate
w wyniku inwestycji sg uzytkowane, czy tez inwestycje zostaly zaniechane.

Na podstawie przedtozonych dokumentéw stwierdzono, ze:

1.
konto: 080-00-04-90095-6050-W-11-128

.Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydathi — wydatki UM — Pozostala
dziatalnos¢ — Wydatki/ Obwodnica Zachodnia”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2008 r. — 266.587,08 zt

1 od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 266.587,08 z1

Wyjasniono, ze:
» Zaniechano realizacji inwestycji. ”
Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

2.
konto: 080-00-04-90095-6050-W-11-165

LSrodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Pozostata
dziatalnos¢ — Wydatki inwest./ Budowa inkubatora przedsighiorczosci”

Saldo tego konta na dziefi 31.12.2010 r, — 88.440,00 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 88.440,00 z}

Wyjaséniono, ze:

. Przeprowadzona zostanie wnikliwa weryfikacja rodzaju wydathéw ujetych w ramach salda
i nastgpnie podjete zostanq decyzje w przedmiotowym temacie (w tym rozwazona zostanie
mozliwosc korekty dokumentu OT dot. budowy Leszczynskiego Centrum Biznesu).”
Wyjaénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL.39
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3.
konto: 080-00-04-60015-6050-W-21-176

. Srodki trwate w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Drogi publiczne w
miastach na prawach powiatu/Bud. Nowej drogi pow. tacz.Al. Konstytucji 3-go Maja z
ul. Gronowskg ”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2010 r. — 131.289,45 z

1 od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 1. — 131.289,45 zt

Wyjasniono, ze:

» Decyzja-pozwolenie na budowe wydana w oparciu o dokumentacje projektowg pn. Budowa
nowej drogi faczqcej Al. Konstytucji 3-go Maja z ul. Gronowskq utracita waznosc. Aktualnie
Wydzial Inwestycji przygotowuje sig¢ do przeprowadzenia postgpowanie w celu wyboru
wykonawcy nowej dokumentacji technicznej dla zadania pn. "Budowa drogi fgczgcej Rondo
Antoniny z ul. Gronowskq". Dokumentacja pn. ,, Budowa nowej drogi powiatowej tgczgcej Al
Konstytucji 3-go Maja z ul. Gronowskq” bedzie stanowita material poglgdowy, koncepcyjny
dla wykonawcy nowego opracowania projektowego.”

Wyjaénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL.39

Poproszono o wyjasnienie czy koszty dokumentacji, ktéra utracita wazno$¢ pn. ,, Budowa
nowej drogi powiatowej tgczqcej Al. Konstytucji 3-go Maja z ul. Gronowskq”™ w wysokosci
131.289,45 zl zostang zaliczone na poczet nowej inwestycji?

. Zgodnie z wczesniejszq informacjq z dnia 04.03.2022 r. dokumentacja pn. ,, Budowa nowej
drogi powiatowej lqczqcej Al. Konstytucji 3-go Maja z ul. Gronowskq”™ bedzie stanowita
material pogladowy dla wykonawcy nowej dokumentacji technicznej. Z tego tez wzgledu, w
przysziosci po zakonczeniu realizacji zadania inwestycyjnego, zapisy z konta analitycznego
080-00-04-60015-6050-W-21-176 zostang uwzglednione w ramach O przygotowanego po
wybudowaniu drogi powiatowej.”

Wyjasénienie z dnia 17.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.40

4,
konto: 080-00-04-90095-6050-W-11-407

LSrodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Pozostata
dziatalnosé¢ — Wydatki inwestycyjne/ Opracow. Dokum. Techn. Dot. Przenies. MZZ”
Saldo tego konta na dzien 31.12.2011 r. — 6.150,00 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 6.150,00 zt

Wyjasniono, ze:
. Zaniechano realizacji inwestycji.”
Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.T1.39

S.
konto: 080-00-04-50095-6050-W-11-122

,Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Pozostala
dziadalnos¢ — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ uzbrojenie w infrastrukt.
Techn. Ter. Przem. LD.F.A”

Saldo tego konta na dzief 31.12.2012 r. — 964.359,76 zt
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i od tego roku konto nie wykazuje obrotow
Saldo konta na dzien 31.12.2021 r. — 964.359,76 zt

Wyjasniono, ze:
,» Zadanie nadal realizowane w etapach.”
Wyjaénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

Poproszono o wyjas$nienia kiedy zakonczono poprzedni etap, czy byto wydane pozwolenie na
budowe, czy zgloszono zakonczenie, czy etapy, ktore zakoficzono umozliwiajg
funkcjonowanie badz uzytkowanie, kiedy rozpoczgto kolejny etap, jakie jest zaawansowanie
prac, bo od 10 lat brak obrotéw na koncie.

,Ostatni z realizowanych etapéw dot. uzbrojenia w infrastrukture techniczng Terenow
Przemystowych 1.D.E. A wykonano w latach 2019-2020. Zrealizowano wéwczas inwestycje ph.
Budowa ulicy Ustugowej, ulicy Budowlanej i ulicy Architektow w sirefie inwestycyjnej
ID.EA. Realizacia zadania zostala dofinansowana ze srodkow Funduszu Drog
Samorzqdowych. Dnia 31.08.2020 roku Powiatowy Inspekior Nadzoru Budowlanego dla
Miasta Leszna wydat zaswiadczenie nr PINB-(.52.41.2020 o braku podstaw do wniesienia
sprzeciwu do zlozonego wniosku o udzielenie pozwolenia na czesciowe uzytkowanie
inwestycji obejmujqcej budowe ulicy Ustugowej, Architekiow i Budowlanych w rejonie strefy
przemystowej IDEA w Lesznie. Po zakonczeniu realizacja zadania przygotowano dokumenty
OT o nr: 15/IN, 16/IN, 17/IN, z dn.30.12.2020.

Przystgpienie do realizacji kolejnego z etapow catego zadamia pn. uzbrojenie w infrastrukture
techniczng Terenéw Przemystowych 1.D.E.A, ktory obejmie budowe ul. Budowlanych w strefie
inwestycyjnej 1.D.E.A w Lesznie planowane jest w najblizszych tygodniach w zwiqgzku z
otrzymaniem dofinansowania ze srodkéw Rzgdowego Funduszu Rozwoju Drog. Po
zakoniczeniu realizacji zadania zostanie sporzqdzony odpowiedni dokument OT dla drogi
gminnej nr 889802P (ul. Budowlanych).

Dla kazdego z zrealizowanych w latach 2013-2021 zadan prowadzona byta wyodrebniona
ewidencja ksiggowa. W zwigzku z koniecznoscig przypisania odpowiedniej czesci zapisow z
konta analitycznego nr 080-00-04-90095-6050-W-11-122 do wutworzonych w latach
wezesniejszych dokumentow OT, zostanq sporzqdzone korektg OT zwigkszajgce wartosé
przyjetych srodkow trwalych.”

Wyjasnienie z dn.17.03.2022 1. — Akta kontroli B.11.40

6.
konto: 080-00-04-92116-6050-W-21-130

L Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Biblioteki/
Przebudowa bud. Glownego Miejskiej Biblioteki Publicznej ul. B. Chrobrego™

Saldo tego konta na dzien 31.12.2014 r. — 191.260,14 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 191.260,14 zt

Wyjasniono, ze:
,, Zaniechano realizacji inwestycji. ”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

7‘
konto: 080-00-04-90095-6050-W-11-485
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.Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Pozostata
dziatalnos¢ — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Adaptacja budynkow
Miejskiego Zaktadu Budynkow Komunalnych na wspolng siedzibe z Miejskim
Zaktadem Zieleni”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2015 r. — 19.139,99 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotéw

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 19.139,99 zt

Wyjaéniono, ze:
., Zaniechano realizacji inwestycji.”
Wyjasénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.11.39

8.
konto: 080-00-04-90004-6050-W-21-823

. Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Utrzymanie zieleni w
miastach i gminach — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Opracowanie
projektu modernizacji parku przy ul. Pl. Kosciuszki”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2015 r. — 35.670,00 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 35.670,00 zt

Wyjasniono, ze:
. Inwestycja zostata przyjeta dokumentem O1 MZD 61/2021 z dnia 25.10.2021r.”
Wyjaénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

Wobec powyzszego Inspektor kontroli poprosita o przedlozenie dokumentu OT.

Przedtozono OT ,,Przyjecie srodka trwatego” Nr MZD-61/2021 z dn.25.10.2021 1.
Nazwa: ,,Pl. Tadeusza Kosciuszki — modernizacja (Etap 111)”

Warto$¢ srodka trwalego: 447.245,40 zt

Data i or dostawy: ,,Protokof odbioru koncowego robot z dnia 20.07.2021 r.”

Poproszono o wyjasnienie czy po dokonaniu odbioru koncowego (w dn.20.07.2021 r.)
zadania pn. ,Modernizacja parku przy pl. Tadeusza Kosciuszki w Lesznie” nastapilo jego
uzytkowanic?

Czy bylo rowniez wymagane zawiadomienie o zakoficzeniu budowy?

Wyjasniono, ze:

Informuje, ze po dokonaniu odbioru koncowego (w dniu 20.07.2022 r.) zadania pn.
.,Modemizacja parku przy pl. Tadeusza Kosciuszki w Lesznie” nastgpito jego uzytkowanie.
Zdanie bylo realizowane na podstawie zgloszenia robot budowlanych nie wymagajqcych
pozwolenia na budowe. Po zakonczeniu robot realizowanych na podstawie tego zgtoszenia
nie jest wymagane uzyskanie decyzji pozwolenia na uziytkowanie, ani zgloszenie
zakonczenia.”

Wyjasnienie z dn.08.04.2022 r. — Akta kontroli B.11.40.1

Wobec powyzszego poproszono o wyjasnienie sporzadzenia dokumentu OT , Przyjecie
srodka trwatego” dopiero w dn.25.10.2021 r.

Wyjasniono, z¢:
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» W ramach zadania pn. ,Modernizacja parku przy pl. Tadeusza Kosciuszki w Lesznie — etap
11" Wykonawca wykonat takze instalacje przygotowawczq pod tzw. “poidetho” — punkt
poboru  wody wodociggowej. Montaz tego wurzqdzenia byt zadaniem Miejskiego
Przedsiebiorstwa Wodociqgow i Kanalizacji Sp. z o0.0. w Lesznie, czynnosci te zrealizowane
zostaly w pierwszej polowie paidziernika 2021 r. Do tego momentu Inwestor nie posiadat
wiedzy, czy w zwigzku montazem miejsca poboru wody (“poidetka™) nie wystgpig roboty
uzupeiniajgce, ktorych wartos¢ podwyzszylaby wartosé inwestycji (majgtek trwaly). Taka
koniecznos¢ nie wystqpita, Urzqd przygotowal protokét OT w dniu 25.10.2021 po
zakoviczeniu  catkowitym zadania tj. zamowienia podstawowego zrealizowanego prrez
Wykonawce wybranego w przetargu oraz montazu punktu poboru wody (“poidetka”) przez
MPWiIK Sp. z 0.0.”

Wyjasnienie z dn.08.04.2022 r. — Akta kontroli B.IL.40.1

Wraz z wyjasnieniem przedlozono ,,Protokot odbioru korcowego wykonanych zgodnie z
kontraktem nr MZD.272.28.2020 z dnia 30.12.2020 Modernizacja Parku przy placu Tadeusza
Kosciuszki w Lesznie- Etap III", sporzadzony w_dn.20.07.2021 r. w ktérym stwierdzono,
m.in., ze:

- roboty podlegajace odbiorowi zostaly wykonane zgodnie z zawarta umowa w okresie: od
dnia 22 marca 2021 r. do dnia 19 lipca 2021 r.,

- roboty wykonano zgodnie z dokumentacjg kontraktows i ustaleniami z Zamawiajacym,

- prace zostaly wykonane prawidlowo pod wzgledem technicznym i technologicznym,

- zgodnie z obowigzujacymi normami i przepisami potracenia z tytulu wad trwatych na
obiekcie w dniu odbioru nie wystgpily.

W § 14 zatacznika nr 1 do zarzadzenia Nr K/544/2020 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 23
pazdziernika 2020 r. w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows
w Urzedzie Miasta Leszna okreslono m.in.:

» 8. Protokot odbioru koricowego i przekazania inwestycji do uiytku stanowi podstawe
udokumentowania przyjecia do uiythu obiektow majgtku trwatego, powstalych w wyniku
robot budowlano-montaiowych. Protokol odbioru koncowego i przekazania inwestycji do
uzytku oraz dowody ,OT” sporzqdza inspektor d/s. budownictwa lub inny pracownik
prowadzqcy calos¢ zadamia inwestycyjnego, w trzech egzemplarzach w porozumieniu z
pracownikiem ksiggowosci i przekazuje:

- oryginat - dla pionu finansowo-ksiggowego, najpozniej w terminie cziernastu dni od
sporzqdzenia,

- pierwszq kopig - dla pracownika odpowiedzialnego za przyjety lub wyremontowany obiekt,

- drugq kopig - dla pracownika prowadzqcego dane zadanie inwestycyjne.

Dowody ,,OT” sporzgdza si¢ niezwlocznie po zako¥iczeniu inwestycji i dostarcza do

Wydzialu Finansowo-ksiggowego celem wujecia w ewidencji. Terminowe dostarczenie

dokumentu do Wydzialu Finansowo-Ksiggowego umozliwia terminowe rozpoczecie naliczania

umorzenia.

9. Dowody ,,OT” stanowiq udokumeniowanie zakoniczonych inwestycji polegajgcych na
zakupach sktadnikow majgthowych przekazanych bezposrednio do uzythowania oraz {gcznie z
protokolem odbioru koricowego i przekazania do uzytku inwestycji sq udokumentowaniem
zakonczonych robot budowlano-montazowych.

W dowodzie ,,OT” naleiy wpisac nazwe, charakterystyke (z podaniem informacji dot.
danego Srodka trwalego, np. diugos¢ drogi, rodzaj nawierzchni, material z jakiego zostala
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wybudowana, kubature, przeznaczenie, w przypadku budynku b budowli; parametry
lechniczne, numery fabryczne, rok produkcji, itp. — w przypadku urzgdzen), wartosé budowy
lub nabycia, miejsce uzythowania, klasyfikacje rodzajowq oraz podpis osoby, kidrej
powierzono piecze nad przyjetym Srodkiem trwalym.”

9.
konto: 080-00-04-60016-6050-W-11-825

. Srodki trwate w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Drogi publiczne
gminne — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych /Modernizacja alei Juliusza
Stowackiego”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2016 r. — 58.425,00 z

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 58.425,00 zt

Wyjasniono, ze:
., Zostanie sporzgdzona korekta OT.”
Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

10.

konto: 080-00-04-60016-6059-W-11-863

.Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM Drogi publiczne
gminne — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych / Zagospodarowanie Al. J.
Stowackiego wraz z przyleglymi watami fortyfikacyjnymi”

Saldo tego konta na dzien 31.12,.2016 r. — 91.020,00 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 91.020,00 zt

Wyjasniono, ze:

~Kwota winna zostac przypisana do dokumentu OT nr 35/N z 12.07.2019. Zostanie
sporzgdzona korekta OT.”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

11.

konto: 080-00-04-60095-6059-W-11-856

WSrodki trwale w  budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM -Pozostala
dziatalnos¢ — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych / inwestycje w obszarze
transportu miejskiego Leszna wspierajgce strategie niskoemisyjne”

Saldo tego konta na dziefi 31.12.2016 r. — 35.810,01 2

1 od tego roku konto nie wykazuje obrotéw

Saldo konta na dzien 31.12.2020r. — 35.810,01 zt

Wyjaséniono, ze:

»Zapisy na koncie odnoszq si¢ do nakladow poniesionych w zwiqzku z opracowywaniem
zalgcznikow do dokumentacji aplikacyjnej w ramach WRPO 2014-2020. Miasto Teszno
zlozylo wniosek o dofinansowanie przedmiotowego zadania w ramach konkursu nr
RPWP.03.03.01-1Z-00-30-001/16 (Poddziatanie 3.3.1 WRPO). Wniosek otrzymal pozytywng
oceng ale z uwagi na zbyt malq liczbe uzyskanych punkiow nie uzyskad dofinansowania.
Zaniechano realizacji inwestycji. ”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39
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12.

konto: 080-00-04-70005-6050-W-11-105

,Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Gospodarka
gruntami i nieruchomosciami — Wydatki inwestycyjne jednostek budsetowych/ Budowa
zespotu  budynkéw mieszkalnych wielorodzinnych z lokalami socjalnymi w
Henrykowie”

Saldo tego konta na dzief 31.12,2016 r. — 1.244,08 z

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 1. — 1.244,08 zt

Wyijasniono, ze:
» Zaniechano realizacji inwestycji. ™
Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

13.

konto: 080-00-04-75412-6059-W-11-127

,» Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki wydatlki UM Ochotnicze straze
pozarne — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Wsparcie systemu
ratowniczo-gasniczego w Ochotniczej Strazy Pozarnej w Gronowie”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2016 r. — 16.605,00 z

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 16.605,00 zt

Wyjaséniono, ze:

~Miasto Leszno nie uzyskato dofinansowania na realizacje niniejszego zadania ze srodkow
WRPQO 2014-2020. Zaniechano realizacji inwestycji. ”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kentroli B.IL.39

14.

konto: 080-00-04-80101-6050-W-11-422

. Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM -Szkoly podstawowe
— Wydatki inwestycyjne / Budowa nowej siedziby SP 4”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2019 r. — 32.754,65 zt

Saldo konta na dzien 31.12.2020 1. — 32.754,65 zt

15.

konto: 080-00-04-80130-6059-W-21-147

» Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM —Szkoly zawodowe —
Wydatki  inwestycyjne  jednostek budzetowych/ Termomodernizacja budynkow
oswiatowych w Lesznie Zespot Szkot Rolniczo-Budowlanych”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2016 r. — 24.875.00 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 1. — 24.875,00 zt

Wyijaséniono, ze:

~Kwota winna zostaé przypisana do dokumentu OT nr BPW.042.02.2017 z 31.12.2018.
Zostanie sporzqdzona korekta OT.”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 1. — Akta kontroli B.I1.39

16,




konto: 080-00-04-80130-6059-W-21-184

. Srodli trwate w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Szkoly zawodowe —
Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych / Termomodernizacja budynku Zespoiu
Szkét Ochrony Srodowiska przy ul. Karola Kurpinskiego 2”

Saldo tego konta na dzien 31.12,2016 r. - 91.067,95 zt

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 91.067,95 zt

Wyjaséniono, ze:
.» Wartos¢ ujeta w dokumencie OT 55/IN z 21.12.2021r.”
Wyjaénienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.11.39

Wobec powyzszego Inspektor kontroli poprosita o przedtozenie dokumentu OT.

Przedlozono OT ,,Przyjecie srodka trwatego” Nr 55/IN z dn.23.12.2021 .
Nazwa: ,Mata architektura i wyposazanie boisk do siatkowki plazowej przy Skateplazie”
Wartos¢ srodka trwalego: 4.121.65 zt

Poproszono o wyjasnienie warto$ci wskazanej w dokumencie OT ,,Przyjecie srodka trwalego”
Nr 55/Inz dn.23.12.2021 r. w kwocie 4.121,65 zt.

Przedlozono kolejne OT , Przyjecie $rodka trwatego” Nr 55/IN z dn.21.12.2021 r.
Nazwa: ,Budynek glowny Zespot Szkdt nr 47
Warto§¢ srodka trwatego: 3.329.387,57 zt

oraz wyjasniono, ze:

» W zwigzku z pojawieniem si¢ takiej samej numeracji na dokumentach OT 55/IN z dnia
21.12.2021 r. oraz OT 55/IN z dnia 23.12.2021 r. wyjasniam, ze zbieznosé numeracji na ww.
drukach OT powstata na skutek oczywistej omylki pisarskiej.

Jednoczesnie informuje, ze OT z dnia 23.12.2021 r. ,,Mala architektura i wyposazenie boisk
do siatkéwki plazowej przy Skateplazie” w rejestrze Wydzialu Inwestycji zarejestrowane jest
Jjako OT/56.”

Wyjasnienie z dn.05.04.2022 r. z kserokopig dokumentéw — Akta kontroli B.11.40.2

17.

konto: 080-00-04-80195-6059-W-11-866

,Srodki trwale w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM - Pozostala
dzialalnos¢ — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Leszczynhiskie Centrum
Nauki — adaptacja wiezy cisnien”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2016 r. — 112.426 24 zt

konto wykazuje obroty w 2020 r.

Saldo konta na dzieft 31.12.2020 1. — 199.756,24 z}

18.

konto: 080-00-04-80195-6059-W-21-855

. Srodki trwate w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Pozostala
dzialalnos¢ — Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Rozwdj infrastruktury
edukacyjnej na terenie Miasta Leszna”

Saldo tego konta na dzien 31.12.2016 r. — 19.434,00 zt

1 od tego roku konto nie wykazuje obrotéw
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Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 19.434,00 zt

Wyjasniono, ze:

~Miasto Leszno nie uzyskaio dofinansowania na realizacje niniejszego zadamia ze Srodkow
WRPO 2014-2020. Zaniechano realizacji zadania.”

Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.39

19.

konto: 080-00-04-92601-6050-W-11-845

. Srodki trwate w budowie (inwestycje)- Wydatki — wydatki UM — Obiekty sportowe —
Wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych/ Modernizacja budynku Kregielni z
dostosowaniem do potrzeb sekcji kreglarskich klubéw sportowych — srodki wiasne”
Saldo tego konta na dzieh 31.12.2017 r. — 86.876,14 z

i od tego roku konto nie wykazuje obrotow

Saldo konta na dzien 31.12.2020 r. — 86.876,14 zt

Wyjasniono, ze:
~Aktualnie brak decyzji o przystgpieniu do realizacji zadania.”
Wyjasnienie z dn.04.03.2022 r. — Akta kontroli B.IL.39

Z powyzszego wynika, ze w badanej probie na czgsci kont 080 , Srodki trwate w budowie
(inwestycje)” dla inwestycji rozpoczetych w latach ubieglych (na kwote 2.041.377,46 zt) nie
wykazywano obrotoéw od:

- 2008 . — kwota 266.587,08 zi,

- 2010 . — kwota 219.729,45 zi,

-2011 r. — kwota 6.150,00 zi,

- 2012 r. — kwota 964.359,76 zi,

-2014 1. — kwota 191.260,14 ,

- 2015 1. — kwota 54.809,99 1,

- 2016 1. — kwota 338.481,04 z1.

Analiza stan6w na koncie 080 wykazala, ze pomimo zakoficzenia czeici zadan
inwestycyjnych badZ nie podjecia ich dalszej realizacji i nie wykazywania obrotéw na koncie
080 dla danego zadania, do dnia kontroli nie dokonano stosownych zapisow rozliczajgcych
dane inwestycje w ksiggach rachunkowych.

Wydruki , Zestawienie obrotow i sald na kontach analitycznych” dla wybranych kont
analitycznych konta 080 od salda ,0” — Akta kontroli B.IL.41




3. Sprawozdawczo$¢ budzetowa, finansowa i inna

Miasto Leszno posiada nast¢pujace jednostki organizacyjne:

Wykaz jednostek organizacyjoych

r
*

Nazwa jednostki budzetowej Uwagi

Przedszkole Miejskie nr 3 im. Bolka i Lolka

Przedszkole Migjskie nr 4

Przedszkole Miejskie nr 5

Przedszkole Migjskie nr 6

Przedsrkole Miejskie nr 7 im. Misia Uszatka

Przedszkole Miejskie nr 8 im. Czerwonego Kapturka

Przedszkole Migjskie nr 10 , Zielony Swiat™

Przedszkole Miejskie nr 11 im. Marii Konopnickiej

W | N ) W) e

Przedszkole Migjskie nr 12

it
o

. |Przedszkole Migjskie nr 13 , Zdobywcoé6w Swiata”

[
bk

. |Przedszkole Miejskie nr 15

—
3

. |Przedszkole Miejskie nr 18 ,,Sportowa Kraina”

—
w

. |Przedszkole Miejskie nr 19

[—
=

. |Przedszkole Miejskie nr 20 ,,Basniowa Kraina”

fa—
wh

. |Przedszkole Migjskie nr 21 z Oddzialami Integracyjnymi i Oddzialami Specjalnymi im. Przyjaciol

Kubusia Puchatka

16.

Szkota Podstawowa nr 1 im. Marii Konopnickiegj

17.

Szkota Podstawowa nr 2 im. Obroiicow Polskiego Morza

18.

Szkola Podstawowa nr 3 im. Marii Sklodowskiej-Curie

19.

Szkota Podstawowa nr 4 im. Adama Mickiewicza

20.

Szkola Podstawowa nr 5 im. Henryka Sienkiewicza

21.

Szkota Podstawowa nr 7 im. Wojska Polskiego

22.

Szkola Podstawowa nr 9 im. Ks. Kardynata Stefana Wyszynfiskiego

23.

Szkola Podstawowa nr 10 im. Jana Pawia IT

24.

Szkola Podstawowa nr 12 im. gen. dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota”

25.

Szkola Podstawowa nr 13 z Oddziatami Integracyjuymi im. Krola Stanistawa Leszczynskiego

26.

Zespol Szkét Specjalnych im. Janusza Korczaka

217.

I Liccum Ogdlnoksztalcace im. Rodu Leszezyfiskich

28.

[ Licenm Ogoélnoksztatcace im. Mikolaja Kopernika

29.

I Liceum Ogolnoksztatcace im. Juliusza Stowackiego

30.

Zespol Szkot Ekonomicznych im. Jana Amosa Komenskiego

31

Zespot Szkoét Techniczno-Telekomunikacyjnych

32.

Zespol Szkol nr 4

33.

Zespol Szkol Techmicznych — Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego im. 55 Pulku

Piechoty




34. |Zesp6l Szkoét Rolniczo-Budowlanych im. Synéw Putku Piechoty

33. |Poradnia Psychologiczno-Pedagogiczna

36. |Miedzyszkolny Osrodek Sportowy

37. |Bursa Miedzyszkolna nr 1

38. | Zesp6l Obsiugi Jednostek Oswiatowych

39. |Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

40. [Dom Pomocy Spotecznej

41. |Srodowiskowy Dom Samopomocy

42. |Organizator Picczy Zastepczej

Jednostka od 01 kwitnia
2020 r. zostala wlgczona do
Miejskiego Osrodka Pomocy

Rodzinie

43. |Powiatowy Urzad Pracy

44. |Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego

45. [Komenda Migjska Patistowowej Strazy Pozarnej

46. |Urzad Miasta Leszna

Zaklady Budzetowe:

1. |Micjski Zaklad Budynkéw Komunalnych

2. |Miejski Zaklad Komunikacji

Migjski Osrodek Sportu i Rekreacji

Wykaz jednostek organizacyjnych — Akta kontroli B.I1.42

Inspektor kontroli poprosita o informacje czy Prezydent Miasta okreslit sposéb (forme)
przekazywania przez jednostki organizacyjne sprawozdan budzetowych?

Naczelnik Wydziatu Budzetu wyjasnita:

W roku 2020 nie okreslono sposobu (formy) przekazywania przez jednostki organizacyjne
sprawozdan budietowych. Zarzqdzenie Prezydenta Miasta zostalo wydane w dniu 30 kwietnia
2021 roku (nr 38/4/2021) i obowiqzuje do dnia dzisiejszego.”
Wyjasnienie z dn.18.03. 2022 r. z kserokopia zarzadzenia w sprawie formy przekazywania
sprawozdan budzetowych — Akta kontroli B.I1.43

Sprawozdania jednostkowe RB 278 zlozone przez jednostki organizacyjne za 2020 r.

(Akta kontroli B.11.44)
Naleinosci Data zlozenia
Nazwa jednostki , Dochod:; Dochod, ozostale do ‘. sprawozdania | Data zlozenia
Lp. budiletowej Plan dochodéw wykonali; otrzymm);e r zaplaty Zaleglosei Nadplaty ? przez korekty
ogolem jednosthe sprawozdania |
1 Przedszkole Miejskie
" | nr3im. Bolkai Lolka 151 104,00 100 773,86 100 773,86 19 434,29 6 787,29 625,65 | 01-02-2021r. o
5 Przedszkole Miejskie
© |ar4 ' 92 019,00 50 159,28 50 159,28 9362,52 2914,52 16,27 | 01-02-2021r.
3 Przedszkole Miejskie
T |nrs 114 079,00 78 571,62 78 747,62 12 019,67 2 454,67 7,85 01-02-2021r.
4 Przedszkole Miejskie
" loar6 69 121,00 44 710,45 44710,45 8 154,64 3948,43 120,50 | 01-02-2021r. |
Przedszkole Miegjskie
5. | nr7im. Misia
Uszatka 184 150,00 121 462,88 121 502,88 19 082,54 4971,54 336,05 | 01-02-2021 r.
Przedszkole Migjskie
6. | nor 8 im. Czerwonego
Kapturka 123 095,00 87 107,60 87 107,60 17 025,84 5931,84 251,87 01-02-2021r.
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Przedszkole Miejskie
nr 10 . Zielonv Swiat”

169 400,00

126 390,95

126 292.95

Przedszkole Miejskie
nr 11 im. Marii
Konopnickiej

199 007,00

135 036,47

135 036,47

18 648,09

16 097,00 |

0,00

0,00

01-02-2021r.

Przedszkole Miejskie
or 12

102 541,00

69 928,77

69 928,77

12 011,43

214739 |

1523,50

66,86

52,00

01-02-2021 r.

01-02-2021 r.

10.

Przedszkole Miejskie
nr 13, Zdobyweow
Swiata”

169 400,00

109 503,41

109 503,41

16 468,32

1633,32

01-02-2021 r.

11.

Przedszkole Miejskie
ar 15

97 515,00

65 359,58

65 359,58

361,00

1 263,00

01-02-2021 r.

12

13.

Przedszkole Miejskie
nr 18 Sportowa
Kraina”

150 344,00

122 574,76

122 574,76

| Przedszkole Miejskie
nr 19

153 472,00

94 916,39

94 916,39

24 965,63

15 445,00

7 518,63

01-02-2021 r.

29-02-2021 r.

1 950,00

01-02-2021 r.

14,

Przedszkole Miejskie
nr 20 ,,.Basniowa
Kraina”

158 468,00

106 824,96

107 177,96

13.

| Przedszkole Miejskie
nr 21 z Oddzialami
Integracyjnymi i
Oddziatami
Specjalnymi im.
Przyjaciét Kubusia
Puchatka

116 010,00

79 456,14

79 456,14

18 725,12

9 507,40

5076,00

01-02-2021r.

2 567,40

367,26

01-02-2021 r.

08-02-2021 r.

16.

Szkota Podstawowa
or 1 im. Marii
Konopnickiej

139 516.00

39307.11

32307,11

0,00

0,00

01-02-2021 r.

17.

Szkota Podstawowa
nr 2 im. Obroficéw
| Polskiepo Morza

163 496,00

56 480,13

56 480,13

643,75

0,00

01-02-2021 r.

18.

Szkota Podstawowa
or 3 im. Marii
Sklodowskiej-Curie

83 561,00

68 351,42

68351,42

1039,99

0,00

01-02-2021 r.

19.

Szkota Podstawowa
nr4 im. Adama
Mickiewicza

126 671,00

46 508,93

46 508,93

949,64

172,20

0,00

01-02-2021 r.

20.

Szkota Podstawowa
1r 5 im. Henryka
Sienkiewicza

126 392,00

56 411,85

56 411,85

0,00

0,00

0,00

01-02-2021 r.

21.

Szkota Podstawowa
nr 7 im. Wojska
Polskiego

223 652,00

40 364,29

40 364,29

481,66

184,50

0,00

01-02-2021 r.

22

Sizkola Podstawowa
nr 9 im. Ks.
Kardynala Stefana
Wyszviiskiego

125 160,00

58 277,26

5827726

2 534,48

0,00

01-02-2021 r.

23.

Szkota Podstawowa
| or 10

77 097,00

20 239,72

2023%,72

0.00

01-02-2021 r.

24.

| Szkola Podstawowa
or 12 im. gen. dyw.
Stefana Roweckiego
Grota”

197 995,00

79 497,36

79 497,36

0,00

01-02-2021 r.

25.

Szkota Podstawowa
or 13 z Oddziatami
Integracyjnymi im.
Kréla Stanistawa
Leszczviiskiezo

205 100,00

70 604,14

70 604,14

1313,00

0,00

0,00

01-02-2021 r.

26.

Zespot Szkot
Spegjalnych im.
Janusza Korczaka

46 450,00

8 846,39

8 846,39

0,00

0,00

76,83

01-02-2021 r.

27.

I Liceum
Ogodinoksztatcace im.
Rodu Leszezynskich

28 598,00

26 547,74

26 547,74

114724

0,00

0,00

01-02-2021 r.

28.

1I Liceum
Ouzoélnoksztaleace

169 549.60

85 842,09

85 842,09

0,00

0,00

0,00

01-02-2021 r.

29.

1T Liceum
Ogolnoksztalcgce im.
Juliusza Stowackisgo

12 350,00

2125851

21 258,51

2 892,98

1270,32

0,00

01-02-2021 r.

30.

Zespot Szkot
Ekonomicznych im.
Jana Amosa

87 367,80

64 951,11

64 951,11

4 825,09

3224,18

221,00

01-02-2021 r.
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Komeriskiego

Zespot Szk ot
31. | Techniczno-
Telekomunikacyinyvch 3 100,00 1554,79 1554,79 102,08 100,00 0,00 | 01-02-2021r.
32. | Zespdt Szkétnr 4 11 100,00 10 645,16 10 645,16 454,92 0,00 0,00 | 01022021,
Zespot Szkot
| Technicznych —
33. | Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i
| Ustawicznego 104 785,00 99 494,74 99 494,74 38214,25 32235,43 94,62 | 01-02-2021r.
| Zespot Szkét
14 Rolniczo-
" | Budowlanych im.
Synéw Pulku 478 000,00 431 502,76 431 502,76 11 058,00 2 817,26 901,65 | 01-02-2021r. | 19-02-2021r.
Poradnia
35. | Psychologiczno-
Pedagogiczna 700,00 333,54 333,54 0,00 0,00 0,00 | 01-02-2021r.
16 Migdzyszkolny
" | Osrodek Sportowy 581 800,00 431 460,32 431 460,32 25 128,70 11,32 0,27 | 01-02-2021r.
7 Bursa Miedzyszkolna
T lnrl 460 902,00 207 319,67 207 319,67 8 844,66 2892,82 | 1156,50| 01-02-2021r. 13-04-2021 r. |
Zespot Obstugi
38. | Jednostek
Oéwiatowych 5 760,00 4 796,91 4 796,91 0,00 0,00 0,00 | 01-02-2021r.
39 Miejski Oérodek
" | Pomocy Rodzinie 1705 145,00 1770 104,29 1770 104,29 595 288,68 580 386,32 0,00 29-01-2021r.
40 Dom Pomocy 13
" | Spolecznej 1456 493,10 1530 936,97 1 530 936,97 0,00 0,00 866,09 | 29-01-2021ir.
4 Srodowiskowy Dom
" | Samopomocy 0,05 160,37 0,00 0,00 0,00 0,00 | 29-01-2021r.
42 Organizator Pieczy
" | Zastgpezej 200,00 27,00 27,00 0,00 0,00 0,00 23-04-2021r.
43 | Powiatowy Urzad
" | Pracy 78 200,00 64 683,30 64 683.30 0.00 0,00 0,00 | 20-01-2021r.
Powiatowy
44.  Inspektorat Nadzoru
Budowlanego 500,00 169,86 169,86 0,00 0,00 0,00 | 28-01-2021r.
Komenda Migjska
45. | Pafistowowej Strazy
| Pozarnej 9 500,00 3 687,73 3 687,73 0,00 0,00 0,00 01-02-2021r.
. 374
46. | Urzqd Miasta Leszna 75187 282,06 64 331 300,07 64331 076,15 | 15466 582,84 9 984 244,54 123,27 | 01-02-2021r. | 30-03-2021r.
47. | Miasto Leszno 444 72035334 | 449 874 459,65 449 153 874,19 | 12260 714,88 | 12 063 513,51 705,64 07-04-2021 1.
Razem sprawozd ania 395
jednostkowe 528 666 500,95 | 520 898 902,30 520 178 403,55 | 28 647 531,33 | 22 721 780,13 344,62
Budiet 444 720353,34 | 449 874 459,65 449 153 874,19 | 12260 714,88 | 12 063 513,51 705,64
Sprawozdania zbiorcze 395
RB-278 528 666 500,95 520 898 902,30 520 178 403,55 | 28 647 531,33 | 22721 780,13 344,62
Réinica (suma
sprawozdanh
jednostkowych -
sprawozdanie zbiorcze 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Dochody wykonane ujgte w ewidencji konta 901 — dochody budzetu wynosity:
520.898.902,15 zt natomiast w sprawozdaniu zbiorczym Rb-27S wykazano kwote:
'520.898.902,30 zi.

Sprawozdanie Urzedu jako jednostki.

Dane w sprawozdaniu w Rb-278 Urzedu jako jednostki wykazano w wielkosciach:
Dochody wykonane 64.331.300,07 zt
Dochody otrzymane 64.331.076,15 zt
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15.466.582,84zt.

sprawozdaniu Urzedu wykazano naleznosci

pozostale do =zaplaty w kwocie

Sprawozdanie Rb — 278 jednostkowe Urzedu podpisane zostato przez I Zastepce Prezydenta
Miasta Leszna i Naczelnika Wydzialu Finansowo —Ksiggowego.

Sprawozdania jednostkowe Rb 28S z wykonania planu wydatkéw za 2020 rok sporzadzone i
przekazane (Akta kontroli B.11.45)

.. Data
Data zlozenia ..
Nazwa jednostki . Wydatki . . | sprawozdania zloienia .
L.p. . . Plan wydatkow Zobowigzania korekty Uwagi
budzietowej wykonane przez przez
jednostke jednoste
Przcdszkole Migjskic nr 29-03-2021
1. |3 im. BolkaiLolka 1 751 632,50 1 646 420,24 109 072,93 | 01-02-2021r. I. B
Przedszkole Migjskie nr 29-03-2021
2. |4 1 091 214.00 984 003,80 72 621,53 | 01-02-2021r. T.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
3. |5 1 411 546,90 1316 810,58 87 807,70 | 01-02-2021r. I.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
4. |6 971 672.71 899 755.48 55 887,56 | 01-02-2021r. I.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
5. | 7 im. Misia Uszatka 1834 198,76 1689 492,34 118 121,17 | 01-02-2021 1. I.
Przedszkole Miejskie nr
8 im. Czerwonego 29-03-2021
6. | Kapturka 1 795 518,68 1643 124,19 105 992,98 | 01-02-2021 1. I.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
7. |10, Zielony Swiat” 1 669 019,40 1 560 709,08 [ 110460,21 | 01-02-2021r1. I.
Przedszkole Migjskie nr |
11 im. Marii 29-03-2021
8. | Konopmickiej 2 004 830,50 1 865 532,77 110 585,92 | 01-02-2021r. T.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
9. 112 1 367 346,34 1256 432,40 89 678,55 | 01-02-2021r. I.
Przedszkole Miejskie nr
13 , Zdobyweow 29-03-2021
10. | Swiata” 1486531,54| 137225966 92 028,52 | 01-02-2021r. I. -
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
11. |15 1 190 088,50 1100813.46 7244437 | 01-02-2021r. T.
Przedszkole Miejskie nr 29-03-2021
12. | 18 , Sportowa Kraina” 2172 38747 2 016 863.34 126 522,52 | 01-02-2021 1. L. |
Przedszkole Migjskie nr 29-03-2021
13. 119 1723275.25 1621 075,90 103 760,40 | 01-02-2021r. I.
Przedszkole Migjskie nr 29-03-2021
14. |20 ,Basniowa Kraina” |  1927266,99 1758 203,06 104 789,29 | 01-02-2021r. T. |
Przeds7kole Miejskie nr |
21 7 Oddziatami '
Integracyjnymi i
QOddziatami
Specjalnymi im.
Przyjacidl Kubusia 29-03-2021
| 15. | Puchatka 2 484 584,37 2 365 244,16 154 100,69 | 01-02-2021r. I.
Szkota Podstawowa nr 1 29-03-2021
16. | im. Marii Konopnickiej 3 574 338,76 361619361 224 688,83 | 01-02-2021r. T.
Szkota Podstawowa nr 2
im. Obroncow 29-03-2021
17. | Polskiego Morza 4 273 470,08 3943 431,49 237818,85| 01-02-2021r. I.
[ Szkota Podstawowa nr 3
im. Marii Sklodowskiej- 29-03-2021
| 18. | Curie 4126 030,84 3 608 566,16 228 719,35| 01-02-2021r. .|
80
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19.

Szkola Podstawowa nr 4
im. Adama Mickiewicza

3 537 026,07

328940271

218204,58

01-02-2021 r.

29-03-2021
I.

20.

Szkola Podstawowa nr 5
im. Henryka
Sienkiewicza

5 966 031,48

5715101,92

377 939,54

01-02-2021 .

29-03-2021
T

21.

Szkota Podstawowa nr 7
im. Wojska Polskiego

9 805 560,54

8 773 440,52

563 625,96

01-02-2021 r.

29-032021
I.

22.

Szkola Podstawowa nr 9
im. Ks. Kardynata
Stefana Wyszynskiego

9 055 481,18

8 771 729,56

542 141,30

01-02-2021 1.

29-03-2021
T

23.

Szkola Podstawowa nr
10

4 636230.95

4 400 762,49

287 143,13

01-02-2021 1.

29-03-2021
I.

24.

Szkola Podstawowa or
12 im. gen. dyw.
Stefuna Roweckiego
L.Grola”

8478 952,52

7 987 385,39

521 356,50

01-02-2021 1.

29-03-2021
I.

25.

Szkota Podstawowa nr
13 z Oddziatami
Integracyjnymi im.
Kréla Stanistawa
Leszczynskiego

11 249 196,48

10 888 373,43

697 289,83

01-02-2021 1.

29-03-2021
I.

26.

7.espot Szkot
Specjalnych im. Janusza
Korczaka

9716 317,38

9 183 939,80

604 699,86

01-02-2021 r.

29-03-2021
I.

27.

I Liceum
Ogodlnoksztatcace im.
Rodu Leszezynskich

6 838 284,71

6 508 317,40

446 618,03

01-02-2021 r.

29-03-2021
T

28.

II Liceum
Ogoblnoksztalcice

9 947 646,02

9281 413,60

626 461,79

01-02-2021 1.

2603-2021
T.

| 29.

HI Licenm
Ogolnoksztatcace im.
Juliusza Stowackiego

6 035 096,46

5790 461,74

391 539,04

01-02-2021 r.

29-03-2021
T.

30.

Zespot Szkot
Ekonomicznych im.
Jana Amosa
Komenskiego

11 044 275,82

10 156 490,44

696 632,70

01-02-2021 1.

29-03-2021
I.

31.

Zespél Szkot
Technicznych —~
Centrum Ksztalcenia
Zawodowego 1
Ustawicznego

9899212,06

9516 550,00

671 154,83

01-02-2021 r.

29-03-2021
T

32.

Zespol Szkét nr 4

9 175 206,81

8926 118,53

594 575,68

01-02-2021 r.

29-03-202i
T.

33.

Zespol Sckét
Eleklroniczno-
Telekomunikacyjnych

498332248

4793 645,33

32222718

01-02-2021 1.

29-03-2021
T.

34.

Zespbt Szkot Rolniczo-
Budowlanych im.
Synéw Puiku

8953 122,85

8 358 863,38

526 135,01

01-02-2021 r.

29-03-2021
I.

35.

Poradnia
Psycholagiczno-
Pedagogiczna

171469734

1639 505,25

101 741,53

01-02-2021 r.

29-03-2021
T

36.

Miedzyszkolny Osrodek
Sportowy

2 525 866,79

2103 411,39

145 558,44

01-02-2021 r.

29-03-202i
T

37.

Bursa Miedzyszkolna nr
1

1 606 439,81

1256 460,85

82 566,37

01-02-2021 1.

29-032021
T.

38.

Zespot Obshugi
Jednostek Oswiatowych

3 621 264,00

3 360 476,63

214 238,65

01-02-2021 r.

39.

Miejski Osrodek
Pomocy Rodzinie

115 598 006,65

114 056 247,64

654 379,07

29-01-2021 1.

24-02-2021
I.

40.

41.

Dom Pomocy
Spotecznej

2 032 090,75

2016 764,45

95 541,04

29-01-2021 1.

Srodowiskowy Dom
Samopomocy

1162 054.45

1141 561.76

63 197.54

01-02-2021 r.
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OPZ dniem

1.04.2020 1.
| zostal
Organizator Pieczy polaczony z
42. | Zastgpezej 8445461 | 84 454,61 0,00 | 10-04-2020r. MOPR |

43. | Powiatowy Urzad Pracy 5 360 771,00 5102 994,45 328415,49 | 20-01-2021r. |
| Powiatowy Inspektorat |

44. | Nadzoru Budowlanego 479 939,00 479 893,05 26 692,44 | 28-01-2021r.
| Komenda Miejska |
Panstowowe] Strazy
45. | Pozamej 8 068 301,00 8 066 214,81 464 934,68 | 01.02.2021 r.
30-04-2021
46. | Urzqd Miasta Leszna 242103999,34 | 204106488,54| 519572385 01-02-2021r1.| I.
19-02-2021
47. | Miasto Leszno 0.00 9498 292,33 0,00 07-01-2021r. T.
Razem sprawozdania
jednostkowe 551337802,14 | 509 519 693,72 | 17 665 835,43
19-02-2021
Budiet 0,00 9498 292,33 0,00 07-01-2021r. I.
Sprawozdania zbiorcze RB-
288 551337802,14| 509519693,72| 17665 835,43 |
Réznica (suma sprawozdan |
jednostkowych-
sprawozdanie zbiorcze) 0,00 0,00 0,00 N

Wydatki wykonane wedlug ewidencji konta 902 ,Wydatki budzetu” wynosily
500.021.401,39z1, wedlug ewidencji konta 903 wydatki niewykonane wynosity 9.498.292,33
zt. W sprawozdaniu Rb-28S z wykonania wydatkéw za okres od poczatku roku do
31.12.2020r. wykazano wydatki wykonane w kwocie 509.519.693,72 .

Sprawozdania jednostkowe Rb-N o stanie naleinosci oraz wybranych aktywéw finansowych wg stanu
na koniec I'V kwartalu 2020 r. (Akta kontroli B.I1.46)

.| Data zlozenia
% - Data
Nazwa jednostki ¢ spmlv)vlt;z‘;ama zlozenia
jednosthe korekty
L.p
Przedszkole Miejskie e
1. | nr3im. BolkaiLolka 6 757,43 12 647,00 | | 443 | 01-02-2021r. | |
Przedszkole Miejskie e A
2. |nr4 0,00 0,00 0,00 2913,20 644800 | 536120, 01-02-2021r.
Przedszkole Miejskie e s /
3. [nr$ 0.00 0,00 0,00 245467 | 956500, | 1201867 01-02-2021rt. |
Przedszkole Miejskie N e
4. |nré | 000 0,00 0,00 3 948,43 423593 | 6 01-02-2021 1.
Przedszkole Miejskie -
| 5. | or 7im. Misia Uszatka | 0,00 0,00 44,00 4 955,66 14 111,00 166 01-02-2021r.
Przedszkole Migjskie 9
nr 8 im. Czerwonego RN
6. | Kapturka 0,00 0,00 0,00 5913,18 1109400 | ° | 01-02-2021r.
Przedszkole Miejskie 5 :
7. | nr 10, Zielony $wiat” 0,00 0,00 98,00 0,00 16 097,00 | 3| 01-02-2021r.
Przedszkole Miejskie i
or 11 im. Marii ik AT
8. | Konopnickiej 0,00 0,00 0.00 213450 | 16 500.50 | . 1863500 | 01-02-2021r.
Przedszkole Miejskie i o
9. |nri2 0,00 0,00 0,00 1 523,50 1057395 | “ IZPYTAS| 01-02-2021r
Przedszkole Miejskie dond e
nr 13, 7.dobywcow ’
10. | Swiata” 0,00 0,00 0,00 1 626,65 14 880,00 16 506:65] 01-02-2021 1.
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11.

Przedszkole Miejskie
nrls

0,00

0,00 |

0.00

1263,00

709800 -

01-02-2021 1.

Przedszkole Miejskie
or 18 ,,Sportowa
Kraina”

0,00

0,00

0,00

7 476,20

17966,71 |

01-02-2021 r.

29-03-2021

TI.

13.

Przedszkole Miejskie
or 19

0,00

0,00

0,00

1 990,00

01-02-2021 1.

14,

Przedszkole Miejskie
or 20 ,,.Basniowa
Kraina”

0,00

0,00

0,00

5 076,00

13 455,00 Sk

1392851 |

01-02-2021 r.

15.

Przedszkole Migjskie
nr 21 z Oddziatami
Integracyjnymi i
Oddzialami
Spegjalnymi im.
Przyjaciét Kubusia
Puchatka

0,00

0,00

2 559,06

01-02-2021 1.

08-02-2021
[4

16.

Szkota Podstawowa nr
1 im. Marii
Konopnickicj

0,00

0,00

0,00 174,90 o

695510 |-

01-02-2021 r.

17.

Szkota Podstawowa nr
2 im. Obroficéw
Polskiego Morza

0.00

0,00 |

0,00

0,00 1763,83

01-02-2021 1.

18.

Szkota Podstawowa nr
3 im. Marii
Sklodowskiej-Curie

0,00

0,00

0,00

0,00 1077,29

1 077,29

01-02-2021 r.

19.

Szkota Podstawowa nr
4 im. Adama
Mickiewicza

0.00

0,00

0.00

172.20 1173.92

134612

01-02-2021 .

20.

Szkola Podstawowa nr
5im. Herrvka
Sienkiewicza

0,00

0,00

0,00

0,00 74,25

7425

01-02-2021 1.

21.

Szkola Podstawowa nr
7 im. Wojska Polskiego

0,00

0,00 ‘

0,00

184,50 460,52

01-02-2021 1.

22.

Szkota Podstawowa nr
9 im. Ks. Kardynala
Stefana Wyszyhskiego

0,00

0,00

0,00

0,00 296277

64502

2962.77

01-02-2021 1.

23.

Szkota Podstawowa nr
10

0,00

0,00

0,00

0,00 406,90

406,90

01-02-2021r.

24.

Szkota Podstawowa nr
12 im. gen. dyw.
Stefana Roweckiego
,,Grota”

0,00

0,00

0,00 187,00

187.00

01-02-2021 1.

25.

Szkola Podstawowa nr
13 z Oddziatami
Integracyjnymi im.
Kréla Stanistawa
Leszezyiiskiego

0,00

0,00

0,00

0,00 1614,99

161499

01-02-2021 r.

26.

Zespol Szkot
Specjalnych im.
Janusza Korczaka

0.00

0.00

0,00

0.00 245,79

24579

01-02-2021r.

27.

I Liceum
Ogblnoksztalcaee im.
Rodu I.eszczyviiskich

0,00

0,00

0,00

0,00 1514.41

01022021 r.

28.

II Liceum
Ogolnoksztatcace

0.00

0.00

0.00

0.00 0,00

151441

01-02-2021 1.

29,

I Liceum
Ogoélnoksztalcgee im.
Juliusza Stowackiego

0,00

0,00

0,00

1270,32 1 695,09

0,00

2 965,41

01-02-2021 .

30.

Zespdt 8zkol
Ekonomicznych im.
Jana Amosa
Komenskiego

0,00

0,00

2 556,35 1 806,95

4363.30

01-02-2021 r.

31

Zespol 8zkét
Technicznych —
Centrum Ksztalcenia
Zawodowego i
Ustawicznego

0,00

0,00

2

0,00

29 545,11

8120,93 | 3766604

01-02-2021 r.

32.

Z2spol Szkét nr 4

0.00

0,00/

0,00

0,00 234227

234227

01-02-2021 r.

29-03-2021
T.

33.

Zespol Szkot
Elekironicmo-
Telekomunikacvinych

0,00

0,00

100,00

985,60

01-02-2021 .

29-03-2021

T |

34.

Zespot Szkot Rolniczo-

0,00

0,00
|
0,00 |

0,00

2809,79 8611,81

885,60
11°421,60

01-02-2021 r.
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Budowlanych im. [
Synéw Putku | |
Poradnia | +
Psychologiczno- | 1
35. | Pedagogiczna 0,00 0,00 0,00 | 0,00 0,00 01-02-2021 r.
Migdzyszkolny | :
| 36. | Osrodek Sportowy 0.00 0,00 0,00 11,32 25 337,56 01-02-2021r.
Bursa Migdzyszkolna ! 13-04-2021
37. |orl 000 0,00 0,00 2 892,82 587929 | 01-02-2021r. I.
Zespot Obshugi | E
Jednostek [
3R. | Oswiatowych 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 01-02-2021r.
Miejski Odrodek 5
39. | Pomocy Rodzinie 0,00 0,00 0,00 | 11942 307,41 14 902,36 [-§ 29-01-2021 r.
Dom Pomocy -
40. | Spolecznej 0,00 0,00 | 0,00 0,00 0,00 28-01-2021r.
Srodowiskowy Dom
41. | Samopomocy 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 01-02-2021r.
Organizator Pieczy
42. | Zastgpezej 0.00 0,00 0,00 0.00 0,00 23-04-2020 r. |
Powiatowy Urzad .
43. | Pracy 0,00 | 36635743 | 278729252 391 824,94 71396,53 | 20-01-2021 r.
Powiatowy Inspektorat s,
44. | Nadzoru Budowlanego | 0,00 0,00 0,00 2251,32 000 3 28-01-2021r.
Komenda Miejska o
Pafistowowej Strazy
45. | Pozarnej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 | 01-02-2021r.
4426 30-03-2021
46. | Urzad Miasta Leszna 0,00 | 1083 696,60 423 435,66 | 8750 690,83 42577 | 14684 24886 |  01.02.2021r. r.
Miejski Zaktad
Budynkéw 19-04-2021
' 47. | Komunalnych 000 000 2083273,96| 5600878,39| 39546791 | 807962026 01-02-2021r. | L
Micjski Zaktad
48, | Komunnikacji 0,00 0,00 259 793,24 384,65 57 653,66 317831.55| 28-01-2021r.
Miejsk Osrodek Sportu
49. | i Rekreacii 0,00 0,00 456 007,48 194 116,78 20 813,23 670 937.4% | 01-02-2021r.
50. | Miasto Leszno 0,00 0,00 | 50 462 004.01 0.00 77 483,47 | 501539 487.48 | 18-02-2021r.
5306 | :
Razem 0,00 | 1450054,03 | 56 471 948,87 | 26 972 588,21 034,70 | 9 200 62581 | 1 -

Dane ujete w sprawozdaniach jednostkowych Rb-N zostaly ujgte w sprawozdaniu zbiorczym

Rb-N.

W Sprawozdaniu Rb-N Urzedu wykazano:

Papiery warto$ciowe

Pozyczki
Dlugoterminowe

Gotéwka i depozyty:

Pozostate naleznosci

Gotéwka

Depozyty na zadanie
Depozyty terminowe
Naleznosci wymagalne

Z tytutu dostaw towardw i ustug

Pozostate

z tytulu dostaw towarow i ustug

z tytulu podatkow 1 skladek na ubezp. spot.

z innych tytutow:

0,00 7k

1.083.696,60 zt
1.083.696,60 zt
423.435,66 zt
0,00 zi
423.435,66 zt
0,00 zt
8.750.690,83 zt
786.264,98 zt
7.964.425,85 zt
4.426.425,77 #
1.036.066,47 zt
937.206,45 zt
2.453.152,85 7k

W Sprawozdaniu Rb-N Miasta Leszna wykazano:

Papiery warto$ciowe

Pozyczki

0 4

0,00 zt
0,00 zt
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Gotowka i depozyty: 50.462.004,01 zt

Gotowka 0,00 z
Depozyty na zadanie 50.462.004,01 zt
Depozyty terminowe 0,00 zt
Naleznosci wymagalne 0,00 zt
Z tytulu dostaw towaréw i ushug 0,00 zt
Pozostate 0,00 z1
Pozostate naleznosci 77.483,47 z
z tytulu dostaw towarow i ustug 0,00 zt

z tytulu podatkow i skfadek na ubezp. spot. 0,00 zt
z innych tytutow: 77.483,47 zt

Kontrolg objeto réwniez:

Bilans z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na dzien 31.12.2020 1.

| ) Aktvwa Stan na koniec roku 2020 Pasywa Stan na keniec 2020 roku
| I Srodki pienigine 57.418.617,03 zt 1 Zobowigzania 234.698.798,96 z1
Zespot konta 2 (Ma)
234.698.798,96
L1 Srodki pieniezne 57.418.617,03 z1 1.1 Zobowiazania
Zespot konta 1 finansowe Konto 260 (Ma)
233.414.868,00 z1
57.418.617,03 z1 233.414.868,00 zi
L.1.1 Srodki pienigzne Konlo 133 1.1.1 Kréikoterininowe
budzetu 47.920.324,70 zi (do 12 miesiecy)
7.129.200,00 zt
47.920.324,70 z1
1.1.2 Pozostale $rodki Konto 135 1.1.2 Dlugoterminowe
pieni¢zne 9.498.292,33 # (powyzej 12 miesiecy)
9.498.292,33 # 226.285.668,00 zt
IT Naleino$ci i Zespot konta 2 (Wn) 1.2 Zobowigzania Konto 224 (Ma)
rogliczenia wobec budzetow 1.255.971,78 z
Zespot konta 2 (Wn)
1.255.971,78
3.836.628,98
1L.1 Naleznosci 0,00 21 1.3 Pozostale Konio 240 (Ma)
finansowe zobowigzania 27.959,18 zt
0,00 7t 27.959,18 7
I1.1.1 Krotkoterminowe | 0,00 z . Altywa netto
(do 12 miesiecy) budietu
0,00 z - 183.564.026,21 =zt
IL.1.2 Dlugoterminowe | 0,00 zt - 1.1 Wynik wykonania | Konto 961 (Ma) o
(powyzej 12 miesiecy) budzetu (+,-) 11.379.208,58 zt
0,00 11.379.208,58 zt
I1.2 Nalezno$ci od Konto 224 Wn I1.1.1 Nadwyzika
budzetow 3.413.754,66 z1 budzetu




| 3.413.754,66 &

20.877.500,91 zt

| II.3 Pozostale naleznosci | Konto 222 Wn 11.1.2 Deficyt budzetu 0,00 zt
irozliczenia 9.823314 0,00 zt
| Konto 223 Wn
| 422.874,32 2 413.051,01 z1
| II. Rozliczenia 0,00 I1.1.3 Niewykonane Konto 903 (obroty)
miedzyokresowe wydatki (-) -9.498.292.33 z1
0,00 z1 . -9.498.292,33 z1
1 II.2 Wynik na 0,00
operacjach
l nickasowych i
[ [
| 0,00 zt |
: 1.3 Rezerwa na | Konto 904 (Ma)
J niewygasajace wydatki | 9.498.292,33 zt
__ | 9.498.292,33 zt
11.4 Srodki z 0,00 z
prywatyzacji
. 0,00
i I1.5 Skumulowany Konto 960 (Ma+) (Wn-)
[ wynik budzetu (+, -) -204.441.527,12 4
‘ -204.441.527,12 4
IIT Rozliczenia Konto 909 (Ma)
migdzyokresowe 10.120.473,26 z1
) 10.120.473,26 zt
SUMA 61.255.246,01 61.255.246,01 zt

Wydruk Bilansu z wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego na dzien

31.12.2020 r. — Akta kontroli B.IL47

Zestawienie obrotow i sald kont ksiagg budzetu — Akta kontroli Nr B.I1.48

Bilans Urzedu Miasta jako jednostki weg stanu na dzien 31,12.2020 1.

193.096,37 z1

Wartos¢ inwentarzowa :
BZ 1.759.094,31 zl minus
Wartos$¢ umorzenia:

BZ 1.565.997,94 z

= 193.096,37 zt

321.423.857,07 zk

Aktywa Stan wg ksiag Pasywa Stan wg ksiag
rachunkowych rachunkowych
Stan na koniec roku 2020 Stan na koniec roku 2020
A Aktywa trwale A Fundusz
[ 751.865.864,07 zi 748.736.164,54 zt
A.I Wartosci Tabela amortyzacyjna warlosci | A.I Fundusz jednostki Konto 800 (Ma)
nicmaterialne i prawne niematerialnych za rok 2020

321.423.857,07 z

A Il Rzeczowe aktywa
trwale

624.920.955,61 zi

ATl Wynik finansowy
netto (+, -)

427.312.307,47

A II.1 Srodki trwale

A IL1 Zysk netto (+)

Konto 860 (Ma)

)
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549.967.546,20 z1

427.312.307,47 z1

427.312.307,47 21

AILL.1 Grunty Grupa 0 z tabeli amortyzacyjnej | A.I.2 Strata netto O] 0,00 zt
za rok 2020
260.556.725,97 z1 260.556.725,97 zi 0,00
AILL11 Grunty Nie wykazano wartosci ATIL Odpisy z wyniku 0,00 zt
stanowigce wiasnos¢ jst | gruniéw stanowigcych linansowego (nadwyzka
przekazane w wlasno$¢ jst przekazanych w $rodkéw obrotowych
uzytkowanie wieczyste uzytkowanie wieczyste innym
innym podmiotom podmiotom — opisano przy 0,00
omawianiu konta 011
0,00 z (wyjasnienie z dn.18.02.2022
r.)
A1.1.2 Budynki, lokale | Grupa 1, Grupa 2 z tabeli A IV Fundusz mienia 0,00 z
i obiekty inzynierii amortyzacyjnej za rok 2020 zlikwidowanych
Iadowej i wodnej minus umorzenia Jjednostek
38.144.816,53 +
285.155.304,46 z1 508.168.322,94 —8.254.631,62 | 0,00
—252.903.203,39=
285.155.304,46 «1
AIL1.3 Urzadzenia Grupa 3, Grupa 4, Grupa 5, B. Fundusze placéwek 0,00 z
techniczne i maszyny Grupa 6 z tabeli amortyzacyjnej

2.453.496,43 zt

za 10k 2020 minus umorzenia
289.878,57 +3.612.620,94 +
58.978,50 +3.720.765,84 —
-278.691,70 — 3.049.534,71 -
4.128.50 - 1.896.392,51 =
2.453.496,43 71

0,00

A.IL1.4 Srodki
transportu

Grupa 7 z tabeli amortyzacyjnej
za rok 2020 minus umorzcnia
513.440,61 z1 — 389.192,25 =

C. Panstwowe Fundusze
cclowe

Konto 853 (Ma)
102,64

124.248 36 71 124.248 36 71 102,64

AIL1.5 Inne srodki Grupa 8 z tabeli amortyzacyjnej | D. Zobowigzania i

trwalc za rok 2020 minus umorzcnia rezerwy na zobowigzania
plus ,.Dobra kultury”

1.677.770,98

6.593.997,07 - 4.933.476,09 +
17.250,00 = 1.677.770,98 #

12.481.983,99 7t

A.IL2 Srodki trwalc w Konto 080 (Wn) D.I Zobowigzania
budowie (inwestycje) 74.953.409.41 71 diugoterminowe
74.953.409,41 zt 0,00
AIL3 Zaliczka na érodki | 0,00 zt D II Zobowigzania
trwate w budowie krétkoterminowe
(inwestycje)
12.481.983,99 zt
0,00 i
AT Naleznosci Poproszono o wyjasnienie D.I.1 Zobowigzania z Poproszono o wyjasnienie
dhigoterminowe pozycji. tytutu dostaw i ustug pozycji
4.050.296,09 z1 4.436.439,39 z1
A TV Dlugoterminowe Konto 030 (Wn) D.I1.2 Zobowigzania Konto 225 (Ma)
aktywa finansowe wobec budzetow 3.711.672,35

122.701.516,00 21

122.701.516,00 zi

3.711.672,35 #

AIV.1 Akgjei udziaty Konto 030 (Wn) D.IL3 Zobowigzania z Konto 229 (Ma)
tytuta ubezpieczen i

122.701.516,00 z 122.701.516,00 zt innych $§wiadczeri 247.292,14 z
247.292,14 #

A.TV.2 Tnne papiery 0,00 71 D.11.4 Zobowiazania 7 Konto 231 (Ma)

N Wb g




wartosciowe tytulu wynagrodzen
1.296.534,90 #A
0,00 ) 1.296.534,90 =zt -
A.1V.3 Inne 0,00 zt D.11.5 Pozostale Poproszono o wyjaénienie
dlugoterminowe aktywa zobowigzania POZYCji.
finansowe
847.620,74 z1
0,00 zt
AV Warto$¢ mienia 0,00 zt D.IL.6 Sumy obce Z dokumentacji w zakresie
zlikwidowanych (depozytowe, inwentaryzacji wynika, ze w tej
jednostek zabezpieczenie poz. ,“’%kiza:o iﬁ(ﬁ(‘:}m
0,00 wykonania um6w) weryﬁlégcji N1 21/20
1.229.319,92 7t
B. Aktywa obrotowe D.I1.7 Rozliczenia z Poproszono o wyjasnienie
tytulu $rodkéw na pozycji
9.352.387,10 4 wydatki budzetowe i z
tytulu dochodow
budzetiowych
. 422.732,32 71
B.I Zapasy D .I1.8 Fundusze specjalne
369.600,78 71 290.372,23 71
B.1.1 Materiaty D .I1.8.1 Zaldadowy Konto 851 (Ma)
Fundusz Swiadczen
251.040,05 A Socjalnych 290.372,23 4
290.372,23 zt
B.1.2 Polprodukty i 0,00 z D I1.8.2 Inne fundusze 0,00
produkly w (oku
0,00 0,00 |
B.1.3 Produkty gotowe 0,00 zt D.1II Rezerwy na 0,00
0,00 zobowigzania
0,00
B.I1.4 Towary Konto 330 (Wn) D.1V Rozliczenia Konto 840 (Ma)
118.560,73 zt 118.560,73 zt miedzyokresowe 0,00 zi '
0,00 zt
B.II Naleznosci
krétkoterminowe
7.235.438,51 4
B.I1.1 Naleznosci z Poproszono o wyjasnienie
tytutu dostaw i ustug pozycji
2.252.254,60 zt
B.I1.2 Naleznosci od Konto 225 (Wn)
budzetow
2.591,45 z1
2.591,45 z
B.I1.3 Naleznoéci z 0,00 z
tytulu ubezpieczen i
innych $wiadczeri
0,00
B.I1.4 Pozostale Poproszono o wyjasnienie
naleznosci pozycji
4.980.592,46 zt

Wt o



B.IL.5 Rozliczenia z
tytulu $rodkéw na
wydatki budzetowe i z
tytutu dochodow
budzetowych

0,00 A

B.IIT krétkoterminowe
aktywa finansowe

1.747.347,81 zA

B.IIL 1 $rodki pieniezne | 0,00 zt

w kasie

0,00 _

B.IIL.2 Srodki pienigzne | Konto 130 (Wn)

na rachunkach 413.531,64 z1

bankowych Konto 135 (Wn)
94.592,23

1.737.443,79 4 Konto 139 (Wn)

1.229.319,92 z

B.IIL.3 Srodki pieni¢zne | Konto 136 (Wn)
panstwowego funduszu 128,27 z
celowego

128,27 z1

B.III.4 Inne $rodki Konto 141 (Wn)
pieni¢zne 9.775,75 #

9.775,75 =zt

B.IILS Akcje lub udzaly | 0,00 4
0,00

B.1I1.6 Inne papiery 0,00 =z
wartoSciowe
0,00

B.II1.7 Inne 0,00 zt
krotkoterminowe aktywa
finansowe

0,00

B.IV Rozliczenia 0,00 zt
migdzyokresowe
0,00

Suma 761.218.251,17 #

761.218.251,17 71

Kserokopia bilansu jednostki budzetowej — Akta kontroli B.IL49

Zestawienie obrotow i sald kont urzedu za 2020 rok —Akta kontroli B.IL50

Poproszono o wyjasnienie ponizszych pozycji Bilansu jednostki (co sie na nie sklada):

- A 1II Nalezno$ci dlugoterminowe
4.050.296,09 zt

- B.IL 1 Naleznoéci z tytulu dostaw i ushug
2.252.254,60 zt

- B.I.4 Pozostale naleznosci

4.980.592,46 7t

- D,I1.1 Zobowiazania z tytutu dostaw i ustug
4.436.439,39 7t
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- D.IL.5 Pozostate zobowigzania

847.620,74 zt

- DIL7 Rozliczenia z tytulu $rodkéw na wydatki budzetowe i z tytulu dochodow
budzetowych

422.732,32 zt

. Wyjasniam, ze:

- na pozycje A.I1I Naleinosci diugoterminowe 4.050.296,09 7l skladajq sie salda wynikajgce
z kont syntetycznych (ksiegi Dochody):

Wn 226 w kwocie 1.942.498,64 z{

Wn 236 w kwocie 2.107.797 45 zi

- na pozycj¢ B.11.1 Naleinosci z tytulu dostaw i ustug 2.252.254,60 7 skiadajq sie salda kont
analitycznych (ksiega Dochody):

l Konto Saldo Wn Saldo Ma Saldo do bilansu
221-60015-0750-D-21-305 218,79
| 221-60016-0750-D-11-2 47 730.76
221-60016-0750-D-11-305 3 405,60
221-60016-0940-D-11-1 0,14
221-63003-0970-D-11-551 339,03
221-70005-0470-D-11-309 785275
| 221-70005-0550-D-11-307 435 473,61
221-70005-0550-D-21-307 873,95
221-70005-0750-D-11-17 6,50
221-70005-0750-D-11-304 125 814,07
221-70005-0750-D-11-306 17 882,80
221-70005-0750-D-11-310 187 308 26
221-70005-0750-D-11-313 42510
221-70005-0760-D-11-1 45 57325
221-70005-0760-D-11-311 153 068,94
221-70005-0770-D-11-312 393 350,62
221-70005-0830-D-11-1 599,90
| 221-71035-0690-D-11-510 44 620,35
| 221-75023-0750-D-11-303 102500
| 221-75023-0830-D-11-1 9225
‘_221 -75023-0830-D-11-400 323972
| 221-75618-0490-D-11-153 406,50
| 221-75814-0940-D-11-550 5503324
221-90095-0830-D-11-1 13 800.00
| 221-90095-0830-D-11-401 706,55
| 221-V-70005-0470-D-11-309 41,15
221-V-70005-0550-D-11-307 326,79
221-V-70005-0750-D-11-17 1,350
221-V-70005-0750-D-11-304 28 937,23
221-V-70005-0750-D-11-306 1831,99
221-V-70005-0750-D-11-310 7 446,99
20



221-V-70005-0750-D-11-313 97,77
221-V-70003-0760-D-11-1 810,94
221-V-70005-0760-D-11-311 96,59
221-V-70005-0830-D-11-1 133,02
22]1-V-71035-0690-D-11-510 3569,65
221-V-75023-0830-D-11-400 653,79
221-V-90095-0830-D-11-1 3174,00
221-V-90095-0830-D-11-401 162,45

| 290-60015-0750-D-21-305 218,79

| 290-60016-0750-D-11-2 47 730,76

‘ 290-60016-0750-D-11-305 3 405,60
290-70005-0470-D-11-309 7 673,90
290-70005-0550-D-11-307 248 615,43
290-70005-0550-D-21-307 10,50
290-70005-0750-D-11-306 991760
290-70005-0750-D-11-310 154 901,43
290-70005-0760-D-11-311 8 417,99
290-70005-0770-D-11-312 78 198,77
290-75023-0750-D-11-303 1 025,00
290-75618-0490-D-11-153 406,50

| 290-75814-0940-D-11-550 35 03324
RAZEM 1586 131,54 615 555,51 970 576,03
221-C-70005-0550-D-22-2 385 861,66
221-C-70005-0760-D-22-2 115 547,03
221-C-70005-0776-D-22-2 68 862,35
221-Z-70005-0550-D-22-2 224 585,00
221-Z-70005-0750-D-22-2 2 326,81
221-Z-70005-0760-D-22-2 6 939,34
290-Z-70005-0550-D-22-2 224 585,00
RAZEM 804 122,19 224 585,00 579 537,19
221-4-70005-0550-D-22-2 25814
221-4-70005-0750-D-22-2 1070,33

RAZEM 132847 1328,47
221-E-70005-0550-D-22-2 385 861,65
221-E-70005-0760-D-22-2 115 547,03

| 221-E-70005-0770-D-22-2 68 862,35

| 221-B-70005-0550-D-22-2 224 584,99
221-B-70005-0750-D-22-2 2 326,80
221-B-70005-0760-D-22-2 6 939,34
290-B-70005-0550-D-22-2 224 584,99
RAZEM 804 122,16 224 584,99 579 537,17
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240-D-8 121 275,74

RAZEM 121 275,74 121 275,74
RAZEM Dochody  3316980,10| 225225460
SUMA DO BHANSY .-  2252254.60

- na pozycj¢ B.IL4 Pozostale naleinosci 4.980.592,46 z skladajg sig¢ salda kont

analitycznych i syntetycznych:

Konto Saldo Wn Saldo Ma Saldo do bilansu
221-60004-2950-D-11-700 53 827,00
221-60015-0490-D-21-151 18 055,75
221-60015-0570-D-21-350 41 750,88
221-60015-0580-D-21-350 21 500,00
221-60015-0920-D-21-2 131255 B
221-60015-0920-D-21-356 404 686,25
221-60015-0950-D-21-359 2517234
221-60015-0970-D-21-2 173 559 34

| 221-60016-0490-D-11-151 460 497,87
221-60016-0640-D-11-500 3255762
221-60016-0920-D-11-2 39 258,48
221-60016-0920-D-11-3 014

| 221-60016-0920-D-11-354 157996
221-70005-0630-D-11-500 960,00
221-70005-0640-D-11-500 3070,67
221-70005-0920-D-11-11 63 95893
221-70005-0920-D-11-14 1 809,99
221-70005-0920-D-11-17 107,43 ]

| 221-70005-0920-D-11-351 517 436,93
221-70005-0920-D-21-15 1,18

| 221-70005-0970-D-11-1 5 428,09

I 221-70095-0630-D-11-500 585,50
221-700950-920-D-11-352 112479577
221-70095-0940-D-11-1 6 399,36

| 221-70095-0970-D-11-1 280,00
221-70095-0970-D-11-553 13528 270,31
221-71012-0640-D-21-500 11,60
221-71012-0910-D-21-1 23,00
221-71012-0970-D-21-550 163,68
221-71035-0970-D-11-1 1374,38
221-71095-0920-D-11-1 29,34
221-75023-0570-D-11-1 6 000,00
221-75023-0630-D-11-500 2 010,00

| 221-75023-0920-D-11-2 451,79

| 221-75023-0920-D-11-358 860,88
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| 221-75023-0940-D-11-550 5,10
! 22]-75023-0970-D-11-2 3 489,20
221-75095-0920-D-11-1 106286
221-75095-0950-D-11-359 9102,00
221-75416-0570-D-11-358 158 593,92
221-75416-0640-D-11-500 11 248352
221-75416-0920-D-11-1 0,03
221-75416-0940-D-11-1 2 340,00
221-75416-0970-D-11-1 265,81
221-75495-0920-D-21-1 001
| 221-75495-0970-D-21-550 2,31
221-75515-2950-D-21-700 270984
221-75615-0310-D-11-100 1667 854,22
221-75615-0320-D-11-100 1,00
| 221-75615-0330-D-11-100 10,00
221-75615-0340-D-11-100 93 277,52
221-75615-0640-D-11-1 1 494,80
221-75615-0640-D-11-2 436,00
221-75615-0910-D-11-1 137951874
221-75615-0910-D-11-2 100 805,59
| 221-75616-0310-D-11-100 2179 393,59
| 221-75616-0320-D-11-100 6 356,05
221-75616-0340-D-11-100 32252728
221-75616-0430-D-11-150 886,00
221-75616-0560-D-11-150 3614,34
221-75616-0640-D-11-1 973511
221-75616-0640-D-11-2 111840
| 221-75616-0640-D-11-3 124977
221-75616-0640-D-11-7 376,13
221-75616-0910-D-11-1 1066 234,38
221-75616-0910-D-11-2 199 569,41
221-75616-0910-D-11-3 17 049,86
221-75616-0910-D-11-7 215333
221-75618-0410-D-11-150 393,00
221-75618-0480-D-11-160 525,00
221-75618-0490-D-11-152 2115540
221-75618-0490-D-11-154 35 227,77
221-75618-0490-D-11-3 7 023,96
221-75618-0490-D-21-152 70 875,60
| 221-75618-0490-D-21-159 19 401,00
221-75618-0630-D-11-500 30,00
| 221-75618-0640-D-11-3 11,60
221-75618-0640-D-11-5 145,20
221-75618-0640-D-11-500 604,22
221-75618-0640-D-21-500 243,60
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221-75618-0640-D-21-6 34,80| _
221-75618-0910-D-11-2 54,00 '
221-75618-0920-D-11-1 271,11
| 221-75618-0920-D-11-3 122575 ‘
' 221-75618-0920-D-11-354 244632
221-75618-0920-D-11-355 9 448,42
221-75618-0920-D-11-9 168,47
| 221-75618-0920-D-21-1 8 212,30
| 221-75618-0920-D-21-356 2451217
| 221-75618-0970-D-21-550 37 306,82
221-75814-0920-D-11-2 1330,22
221-75814-0920-D-11-357 37 887,88
221-75814-0940-D-11-556 1009,29
221-80101-2950-D-11-700 125303
221-80104-0900-D-11-700 6 780,10
221-80104-0940-D-11-550 314,49
221-80104-0970-D-11-1 639,48
| 221-80104-2950-D-11-700 197 174,97
| 221-80113-2950-D-11-700 4 086,24
221-80116-2950-D-21-700 38 772,32
' 221-80120-2950-D-21-700 7 568,20
221-80149-2950-D-11-700 104 787,78
221-80152-2950-D-21-700 10 454,60
221-80153-2950-D-11-700 225317
221-80153-2950-D-21-700 282,85
221-80195-0920-D-11-1 44,31
221-80195-0940-D-11-550 341029
221-85153-2950-D-11-700 3 186,68
221-85203-2950-D-11-700 0,31
221-85215-0640-D-11-500 11,60
221-85215-0920-D-11-1 240,71
221-85215-0970-D-11-1 1102,08
' 221-85220-2950-D-21-700 900,00
| 221-85295-2950-D-21-700 693,53
221-85395-0920-D-11-1 4 284,46
221-85395-0950-D-11-1 13 664,81
221-85402-2950-D-21-700 277,99
221-85503-0640-D-11-500 11,60
221-85505-0900-D-11-700 841,00
221-85505-2950-D-11-700 31 838,35
221-90001-0640-D-11-1 46,40
221-90001-0690-D-11-513 52810
| 221-90001-0910-D-11-1 74,70
221-90019-0570-D-11-360 5 000,00
221-90095-0920-D-11-1 12 490,14
94
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| 221-90095-0950-D-11-359 35 765,02
221-92109-6690-D-11-700 4204,22
221-92195-2950-D-11-700 149310
221-92601-0920-D-11-1 6 691,30
221-92601-0970-D-11-1 23 231,01

| 221-92605-0900-D-11-700 23 315,40

| 221-92605-2950-D-11-700 289 672,88
221-H-75615-0310-D-11-100 699 340,37

| 221-H-75615-0340-D-11-100 3 808,03
221-H-75616-0310-D-11-100 28291679
221-H-75616-0320-D-11-100 470,72
290-60015-0570-D-21-350 41 750,88
290-60015-0580-D-21-350 21 500,00
290-60015-0920-D-21-356 404 686,25
290-60015-0970-D-21-2 173 559,34

| 290-60016-0490-D-11-151 288 366,27
290-60016-0640-D-11-500 16 510,29

| 290-60016-0920-D-11-2 39 258,48
290-60016-0920-D-11-354 157996
290-70005-0640-D-11-500 3 059,07
290-70005-0920-D-11-14 1 470,83
290-70005-0920-D-11-17 76,71
290-70005-0920-D-11-351 3508 955,39
290-70005-0920-D-21-15 1,18
290-70005-0970-D-11-1 2 060,28
280-70095-0630-D-11-500 320,25
290-700950-920-1>-11-352 1075 790,94
290-70095-0940-D-11-1 4 409,36

| 290-70095-0970-D-11-1 280,00

| 290-70095-0970-D-11-553 1446 356,48
290-71012-0640-D-21-500 11,60
290-71012-0910-D-21-1 23,00
290-71012-0970-D-21-550 163,68

| 290-71035-0970-D-11-1 1 374,38

| 290-71095-0920-D-11-1 29,34
290-75023-0570-D-11-1 6 000,00
290-75023-0630-D-11-500 2 010,00

| 290-75023-0920-D-11-2 451,79

| 290-75023-0920-D-11-358 860,88

| 290-75023-0970-D-11-2 5 489,20

| 290-75095-0920-D-11-1 106286

: 290-75095-0950-D-11-359 9 102,00
290-75416-0570-D-11-358 104 323,37
290-75416-0640-D-11-500 7 045,22
290-75416-0970-D-11-1 240,00
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| 290-75615-0310-D-11-100 1404 776,99
290-75615-0340-D-11-100 77 139,39
290-756135-0640-D-11-1 1019,20
290-756135-0640-D-11-2 354,80

| 290-75615-0910-D-11-1 1 351 604,09

| 290-75615-0910-D-11-2 99911,16
290-75616-0310-D-11-100 13512092,29
290-75616-0320-D-11-100 511317
290-75616-0340-D-11-100 256 630,92
290-75616-0560-D-11-150 361434
290-75616-0640-D-11-1 6 683,90
290-75616-0640-D-11-2 851,60
290-75616-0640-D-11-3 900,50
290-75616-0640-D-11-7 376,13
290-75616-0910-D-11-1 1045 861,27
290-75616-0910-D-11-2 196 775,43
290-75616-0910-D-11-3 17 047,86

| 290-75616-0910-D-11-7 215333

| 290-75618-0410-D-11-150 383,00
290-75618-0480-D-11-160 525,00
290-75618-0490-D-11-152 7 329,82
290-75618-0490-D-11-154 23 921,06
290-75618-0490-D-11-3 2575,12
290-75618-0490-D-21-152 635 334,86
290-75618-0640-D-11-3 11,60

| 290-75618-0640-D-11-5 145,20
290-75618-0640-D-11-500 314,22
290-75618-0640-D-21-500 150,80
290-75618-0640-D-21-6 34,80
290-75618-0910-D-11-2 54,00
290-75618-0920-D-11-1 271,11
290-75618-0920-D-11-3 1181,97
290-75618-0920-D-11-354 1980,12
290-75618-0920-D-11-355 9 375,86

| 290-75618-0920-D-11-9 166,96
290-75618-0920-D-21-1 8 212,30
290-75618-0920-D-21-356 24 327,85
290-75618-0970-D-21-550 37 306,82

| 290-75814-0920-D-11-2 {33022

| 290-75814-0920-D-11-357 37 887,88
290-80104-0900-D-11-700 6 780,10
290-80104-0970-D-11-1 639,48
290-80104-2950-D-11-700 16 613,89
290-85215-0640-D-11-500 11,60
290-85215-0920-D-11-1 240,71
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290-85215-0970-D-11-1 110208
290-85395-0920-D-11-1 4 284,46

| 290-85395-0950-D-11-1 13 664,81
290-90001-0640-D-11-1 46,40
290-90001-0690-D-11-513 52810

| 290-90001-0910-D-11-1 74,70
290-90095-0920-D-11-1 12 490,14
290-90095-0950-D-11-359 55 765,02
290-92601-0920-D-11-1 6 691,30
290-92601-0970-D-11-1 23 231,01
290-92605-0900-D-11-700 23 201,40
290-92605-2950-D-11-700 206 014,36

'RAZEM 13927 735,16 10 745 285,78 3 182 449,38
221-C-70005-0920-D-22-2 865,73

221-Z-70005-0640-D-22-3 11,02

221-Z-70005-0920-D-22-2 163 045,53

| 290-Z-70005-0920-D-22-2 162 766,89

RAZEM 163 922,28 162 766,89 1155,39
221-W-90001-0690-D-11-513 4 752,90

221-W-90001-0910-D-11-1 672,30

290-W-90001-0690-D-11-513 4752,90
290-W-9001-0910-D-11-1 672,30

RAZEM 542520 5425,20 0,00
221-E-70005-0920-D-22-2 865,73

221-B-70003-0640-D-22-3 0,58

221-B-70005-0920-D-22-2 163 045,52

290-B-70003-0920-D-22-2 162 766,88

RAZEM 163 911,83 162 766,88 1 144,95
240-D-14 318 290,83

290-N-80101-0640-D-11-1 11,60
290-N-80101-0900-D-11-700 44 758,00
290-N-80101-2950-D-11-700 165 019,38
290-N-80104-0640-D-11-1 11,60
290-N-80104-0900-D-11-700 27 864,00
290-N-80104-2950-D-11-700 80 626,25

RAZEM 318 290,83 318 290,83 0,00
220-1-75601-0350-D-11-1 149 373 41

220-1-75615-0500-D-11-1 207298

220-1-75616-0360-D-11-1 292 104,18

| 220-1-75616-0500-D-11-1 55 314,39
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| RAZEM 498 864,96 498 864,96

RAZEM Dochody 15078150,26] 1139453558 3683.614,68
240 577 474,83
RAZEM Wydathi  57747483) 577 474,83
240
454 168,10
RAZEM PFRON 454 168,10
234 195780
RAZEMFSS 195 780,00
224 26679,05
RAZEM STOP COVID - 26679,05| = 26 679,05

- na pozycje D.11.1 Zobowigzania z tytulu dostaw i ustug 4.436.439,39 zt skladajq si¢ salda
kont analitycznych i syntetycznych (ksiegi Dochody, Wydatki, DK12, LC US, Modernizacja
_budynku biblioteki):

_ Konto Saldo Wn Saldo Ma Saldo do bilansu
221-N-70005-0550-D-11-307 584,50
221-N-70005-0750-D-11-17 0,15
221-N-70005-0756-D-11-304 16 694,03
221-N-70005-0750-D-11-306 0,26
221-N-70005-0750-D-11-310 3 194,88
221-N-70005-0760-D-11-1 319832
221-N-70005-0760-D-11-311 34,75
221-N-70005-0770-D-11-312 87,07
221-N-71012-0830-D-21-503 1,81
221-N-75618-0490-D-11-153 0,17
221-1-1 383963
RAZEM 27 635,57 27 635,57
221-£-70005-0470-D-22-3 | 0,26
221-£-70005-0550-D-22-2 273,70
| 221-£-70005-0750-D-22-2 38,15
' 221-E-70005-0760-D-22-2 945,47
221-£-70005-0770-D-22-2 15,93
221-Y-70005-0470-D-22-3 0,08
221-Y-70050-0550-D-22-2 191,74
221-Y-70005-0750-D-22-2 37,85
221-Y-70005-0760-D-22-2 470,66
98
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221-Y-70005-0770-D-22-2 5,31 |

RAZEM 197915 197915
RAZEM Dochody _ . 2961472 861472
201 2129772,98

AZEM Wydatki 2129 772,98 2129 772,98
1146
201 312,87
300 9822,38 _ _
RAZEMDKI2 - .. 45 115633545
| 42
200 366,24
RAZED ' . 42365,24 42 366,24
888
201 506,06
: 190
300 043,94
| RAZEM Biblioteka 1078 550,00 1078 550,00

- na pozycje D.IL5 Pozostale zobowigzania 847.620,74 7z} skladajg si¢ salda kont
analitycznych i syntetycznych (ksiegi Dochody, Wydatki, CR-VAT, PFRON, Pracownicy:

Konto Saldo Wn Saldo Ma Saldo do bilansu

221-N-600015-0570-D-21-
350 8,20
221-N-60016-0490-D-11-151 5 981,80
221-N-60016-0570-D-11-350 0,22
221-N-71012-0690-D-21-503 157,00
221-N-75416-0570-D-11-358 596,18
221-N-75615-0310-D-11-100 196 137,17

; 221-N-75615-0320-D-11-100 181,90

| 221-N-75615-0340-D-11-100 1 807,57
221-N-75616-0310-D-11-100 113 857,32
221-N-75616-0320-D-11-100 376912
221-N-75616-0340-D-11-100 3 001,89
221-N-75616-0560-D-11-150 58,85
221-N-75618-0480-D-11-160 525,00

I 221-N-75618-0490-D-11-152 3 960,93
221-N-75618-0490-D-11-154 109,69
221-N-75618-0490-D-21-152 773,49
221-N-75618-0490-D-21-159 19 401,00

RAZEM 350 327,33 350 327,33
240-D-2 459,63
240-D-4 91,00
RAZEM 550,63 550,63
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'RAZEM Dochedy

350 877,96

35087795

234

146,26

240

1 387,40

441544,59

280

#43 07825

#45 07825

1 009,29

7 628,

89|
18,

25000,72

2500072

25.63

25,63

- na pozycje D.IL7 Rozliczenia z tytulu srodkow na wydatki budietowe i z tytutu dochodow
budzetowych 422.732,32 7t skiadajg sie salda kont analitycznych i syntetycznych (ksiegi
Dochody, Rozbudowa systemu wod opadowych) :

RAZEM Dochoidy

Konto Saldo Wn Saldo Ma Saldo do bilansu
222 9 681,31 9681,31

GBLST
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Wyjasnienie z dn.31.03.2022 r. — Akta kontroli B.I1.51



