REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA WSTEPNYCH KONSULTACIJI RYNKOWYCH W URZEDZIE MIASTA LESZNA

Zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 31/2/2022 Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 22 lutego 2022 r

REGULAMIN
PRZEPROWADZANIA
WSTEPNYCH KONSULTACJI RYNKOWYCH
W URZEDZIE MIASTA LESZNA

§1

Definicje

llekro¢ w niniejszym Regulaminie jest mowa o:

1.

Ustawie PZP — rozumie sie przez to ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamowien
publicznych;

. Wstepnych konsultacjach rynkowych— rozumie sie przez to Wstepne konsultacje rynkowe

unormowane w art. 84 ustawy PZP, zwane dalej w niniejszym Regulaminie ,Konsultacjami”;
Informacji — rozumie sie przez to Informacje o zamiarze przeprowadzenia Wstepnych konsultaciji
rynkowych;

Postepowaniu o udzielenie zamoéwienia — rozumie sie przez to planowane postepowanie
0 udzielenie zamoéwienia publicznego;

. Regulaminie — rozumie sie przez to niniejszy Regulamin przeprowadzania Wstepnych

konsultacji rynkowych;

. Uczestniku — rozumie sie przez to podmiot biorgcy udziat w Konsultacjach prowadzonych przez

Zamawiajgcego;

. Wykonawcy — rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke organizacyjng

nieposiadajgcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robét budowlanych lub
obiektu budowlanego, dostawe produktow lub Swiadczenie ustug lub ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamoéwienia publicznego;

. Zamowieniu — rozumie sie przez to umowe odptatng miedzy Zamawiajgcym a Wykonawca,

ktérej przedmiotem jest nabycie przez Zamawiajgcego od wybranego Wykonawcy robét
budowlanych, dostaw lub ustug;

. Zamawiajacym — rozumie sie przez to Miasto Leszno.
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§ 2

Zakres stosowania Regulaminu

1. Regulamin okresla zasady prowadzenia przez Zamawiajgcego Wstepnych konsultacji
rynkowych, poprzedzajgcych wszczecie planowanego Postepowania o udzielenie zamowienia.

2. Konsultacje mogg by¢ przeprowadzone przed wszczeciem kazdego planowanego Postepowania
0 udzielenie zamowienia.

3. Przeprowadzenie Konsultacji nie zobowigzuje Zamawiajgcego do przeprowadzenia
Postepowania o udzielenie zamdwienia ani do udzielenia zamowienia, ktorego dotyczyty
Konsultacje.

4. Konsultacje prowadzone sg na podstawie i zgodnie z art. 84 ustawy PZP.

5. Konsultacje prowadzi sie w sposdb zapewniajgcy zachowanie zasady przejrzystosci, uczciwej
konkurencji oraz rownego traktowania Uczestnikéw i oferowanych przez nich rozwigzan.

6. Informacja o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji nie stanowi zaproszenia do ztozenia oferty
w rozumieniu art. 66 ustawy Kodeks cywilny ani nie jest ogtoszeniem o zamdéwieniu w rozumieniu
przepisow ustawy PZP.

7. Wybdér Wykonawcy zamowienia publicznego, ktérego dotyczg Konsultacje zostanie dokonany
w trakcie odrebnego postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzonego na
podstawie przepiséw ustawy PZP.

8. Informacje o przeprowadzeniu Konsultacji Zamawiajgcy zamieszcza w ogtoszeniu o0 zamdwieniu,
ktérego dotyczyty Konsultacje.

9. Jezeli Wykonawca lub podmiot, ktéry nalezy z Wykonawcg do tej samej grupy kapitatowej
W rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw
(Dz. U. z 2021 r. poz. 275), doradzat lub w inny sposob byt zaangazowany w przygotowanie
postepowania o udzielenie tego zamowienia, Zamawiajgcy podejmuje odpowiednie srodki w celu
zagwarantowania, ze udziat tego Wykonawcy w postepowaniu nie zakiéci konkurenciji,
w szczegolnosci przekazuje pozostatym Wykonawcom istotne informacje, ktére przekazat lub
uzyskat w zwigzku z zaangazowaniem Wykonawcy lub tego podmiotu w przygotowanie
postepowania, oraz wyznacza odpowiedni termin na ziozenie ofert. Zamawiajgcy wskazuje
w protokole postepowania srodki majgce na celu zapobiezenie zakidceniu konkurencji.

10. Wykonawca zaangazowany w przygotowanie postepowania o udzielenie zaméwienia podlega
wykluczeniu z tego postepowania wytgcznie w przypadku, gdy spowodowane tym
zaangazowaniem zaktdcenie konkurencji nie moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez
wykluczenie Wykonawcy z udziatu w tym postepowaniu. Przed wykluczeniem Wykonawcy
Zamawiajgcy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze jego zaangazowanie
w przygotowanie postepowania o udzielenie zamdwienia nie zaktdci konkurenciji.

§3
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Postanowienia ogélne

1. Decyzje o przeprowadzeniu Konsultacji w imieniu Zamawiajgcego podejmuje Kierownik
Zamawiajgcego lub osoby przez niego upowaznione.

2. Wszelkie czynnosci w ramach prowadzonych Konsultacji, o ktérych mowa w niniejszym
Regulaminie, w imieniu i na rzecz Zamawiajgcego wykonuje osoba lub osoby wyznaczone w tym
celu przez Kierownika Zamawiajgcego.

§4

Cel i przedmiot Konsultacji

1. Zamawiajgcy moze, przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamowienia, przeprowadzi¢
Wstepne konsultacje rynkowe w celu przygotowania postepowania i poinformowania
Wykonawcéw o swoich planach i wymaganiach dotyczgcych zamowienia.

2. Przedmiotem Konsultacji mogg by¢ w szczegdlnosci:

1) zagadnienia techniczne, technologiczne, prawne, wykonawcze, organizacyjne, handlowe,
ekonomiczne oraz logistyczne, zwigzane z realizacjg zamowienia, zgodnie z potrzebami
Zamawiajgcego;

2) oszacowanie wartosci planowanego zamowienia;

3) najnowsze, najkorzystniejsze, najlepsze rozwigzania techniczne, technologiczne, prawne,
organizacyjne, handlowe, ekonomiczne oraz logistyczne w dziedzinie bedgcej przedmiotem
planowanego zamdéwienia;

4) zebranie informacji stuzgcych do opracowania dokumentacji planowanego zamowienia.

3. W toku Konsultacji Zamawiajgcy jest uprawiony do ograniczenia lub rozszerzenia zakresu
przedmiotu Konsultacji do wybranych przez siebie zagadnien, o ile w jego ocenie pozwoli to na
uzyskanie wszystkich istotnych informacji dla planowanego postepowania o udzielenie
zamowienia.

§5

Wszczecie Konsultacji

1. Konsultacje zostajg wszczete z dniem zamieszczenia Informacji 0 zamiarze przeprowadzenia
konsultacji na stronie internetowej Zamawiajgcego.

2. Zamawiajgcy zamieszcza Informacje o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji oraz o ich
przedmiocie na swojej stronie internetowej Zamawiajgcego. Zamawiajgcy moze rowniez
opublikowa¢ dodatkowg Informacje w wybranej przez siebie formie.

3. W Informacji o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajgcy wskazuje w szczegolnosci:

1) nazwe i adres Zamawiajgcego;
2) przedmiot i cel prowadzenia Konsultacij;
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3) zakres informacji, ktére chce uzyskaé¢ Zamawiajgcy w wyniku przeprowadzenia Konsultacij;

4) podstawowe wymagania dopuszczenia do udziatu w Konsultacjach lub warunki udziatu
w Konsultacjach wraz z opisem sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
wymagan/warunkow, o ile zostang one wprowadzone;

5) Liczbe podmiotéw ubiegajgcych sie o dopuszczenie do udziatu w Konsultacjach, ktére
zostang zaproszone do udziatu w Konsultacjach, o ile Zamawiajgcy ogranicza liczbe tych
podmiotéw;

6) termin, miejsce i sposdb ztozenia zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach;

7) sposob porozumiewania sie z Uczestnikami;

8) przewidywany czas trwania Konsultaciji.

4. Zamawiajgcy moze rowniez, niezaleznie od zamieszczenia Informacji o zamiarze

przeprowadzenia Konsultacji na swojej stronie internetowej, poinformowac wybrane przez siebie
podmioty o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji. W tym celu Zamawiajagcy moze
w szczegolnosci przestaé do wybranych podmiotéw informacje w formie pisemnej lub
elektronicznej o zamiarze przeprowadzenia Konsultaciji.

. Nieprzystgpienie do Konsultacji nie ogranicza praw oraz nie dziata na niekorzys¢ potencjalnych
Wykonawcdéw w planowanym Postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego.

§6

Organizacja Konsultacji

. Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach Uczestnikow wybranych sposréd
wszystkich podmiotéw, ktére ztozg prawidtowo sporzadzone Zgtoszenie do udziatu
w Konsultacjach oraz ewentualnie dodatkowe oswiadczenia, stanowiska lub dokumenty, ktérych
Zamawiajgcy zazada w Informacji, w terminie i w trybie w nim wskazanym. Termin sktadania
zgtoszen do udziatu w Konsultacjach nie moze by¢ krétszy niz 7 dni kalendarzowych od dnia
zamieszczenia Informacji na stronie internetowej Zamawiajgcego. Zapraszajgc do udziatu
w Konsultacjach Zamawiajgcy bedzie miat na uwadze realizacje celu prowadzenia Konsultacji
oraz zapewnienie jego efektywnosci. Zamawiajgcy jest uprawniony do okreslenia w Informaciji
0 zamiarze przeprowadzenia Konsultacji warunkow zaproszenia do udziatu w Konsultacjach.

. W przypadku nieztozenia przez Uczestnika wszystkich wymaganych dokumentéw/o$wiadczen,
Zamawiajgcy moze jednokrotnie wezwaé Uczestnika do uzupetnienia brakujgcych
dokumentéw/odwiadczen w wyznaczonym do tego terminie, z tym zastrzeZzeniem, ze brak
uzupetnienia skutkowac bedzie odmowg dopuszczenia Uczestnika do udziatu w Konsultacjach.

. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze zaprosi¢ do udziatu w Konsultacjach
podmioty, ktore ztozg zgtoszenie do udziatu w Konsultacjach po wyznaczonym terminie.

. Zamawiajgcy w Informacji moze okresli¢ wzor zgtoszenia do udziatu w Konsultacjach.

. Ztozenie przez Uczestnika zgtoszenia do udzialu w Konsultacjach jest réwnoznaczne
z akceptacjg przez niego postanowien niniejszego Regulaminu.
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. Uczestnicy zaproszeni do udziatu w Konsultacjach zostang poinformowani o tym fakcie przez
Zamawiajgcego za pomocg korespondencji wystanej na podany przez Uczestnika adres do
korespondenciji lub adres poczty elektroniczne;j.

. Komunikacja pomiedzy Zamawiajgcym i Uczestnikiem odbywac sie bedzie w formie pisemnej: za
pomocg korespondencji wystanej na podany przez Uczestnika adres do korespondenciji lub adres
poczty elektronicznej. Potwierdzeniem doreczenia korespondenciji wystanej w drodze:

1) pisma (za posrednictwem operatora pocztowego) — jest potwierdzenie doreczenia
korespondencji adresatowi,

2) elektronicznej — jest data wskazana w elektronicznym potwierdzeniu odbioru
korespondencji, a w przypadku braku takiego potwierdzenia przyjmuje sie, ze skutek
doreczenia nastgpit z uptywem 3 dni od daty umieszczenia korespondencji w systemie
teleinformatycznym Uczestnika.

. W uzasadnionych sytuacjach, Informacja o zamiarze przeprowadzenia Konsultacji moze
przewidywa¢ dodatkowe warunki, od ktérych uzaleznione jest dopuszczenie do Konsultaciji.
Warunki te nie mogg naruszaé zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania
Uczestnikow.

§7

Sposob prowadzenia Konsultacji

. Konsultacie mogg by¢é prowadzone w dowolnej wybranej przez Zamawiajgcego formie,
nienaruszajgcej zasad przejrzystosci, uczciwej konkurencji i réwnego traktowania Uczestnikow.
O formie Konsultacji decyduje Zamawiajgcy w Informacji lub w zaproszeniu do Konsultacji
kierowanym do Uczestnikow.
. Konsultacje sg prowadzone w jezyku polskim. W przypadku informacji przekazywanych w innym
jezyku, Uczestnik zapewni ich ttumaczenie na jezyk polski.
. Konsultacje majg charakter jawny, z zastrzezeniem ust. 13 ponize;.
. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do prowadzenia Konsultacji w jednakowej formie i zakresie ze
wszystkimi Uczestnikami oraz moze decydowaé o réznych formach i o réznym zakresie
Konsultacji z réznymi Uczestnikami, w zaleznosci od merytorycznej tresci informacji
przedstawionych przez Uczestnikow w zwigzku z Konsultacjami, z poszanowaniem zasad
przejrzystoéci, uczciwej konkurencji i rownego traktowania Uczestnikow.
. Konsultacje mogg przybra¢ w szczegoélnosci forme:

1) wymiany korespondencji w postaci pisemnej lub elektronicznej;

2) spotkania indywidualnego z Uczestnikami;

3) spotkania grupowego z Uczestnikami,
na okreslony przez Zamawiajgcego temat oraz w okreslonych przez Zamawiajgcego terminach.
. Zamawiajgcy moze zadecydowaé o prowadzeniu Konsultacji z wykorzystaniem wybranych lub
wszystkich ww. form komunikacji.
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. Zamawiajacy moze w kazdej chwili zrezygnowaé¢ z prowadzenia Konsultacji z wybranym

Uczestnikiem, jezeli uzna, ze przekazywane przez niego informacje nie sg przydatne do
osiggniecia celu Konsultaciji.

. Prowadzgc Konsultacje Zamawiajgcy moze w szczegolnosci korzystaé z doradztwa ekspertéw,

wiadzy publicznej lub Wykonawcow. Doradztwo to moze by¢ wykorzystane przy planowaniu,
przygotowaniu lub przeprowadzaniu postepowania o udzielenie zamowienia, pod warunkiem ze
nie powoduje to zaktdcenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania Wykonawcow
i przejrzystosci.

. Zamawiajacy moze zdecydowac o skrdceniu lub przedtuzeniu terminu zakonczenia Konsultaciji

w stosunku do czasu przewidzianego w Informacji. O zmianie terminu zakonczenia Konsultacji
Zamawiajgcy zawiadamia Uczestnikow.

. Po uptywie terminu sktadania zgtoszen o dopuszczenie do udziatu w Konsultacjach

Zamawiajacy dokonuje oceny zgtoszen, po czym informuje podmioty ubiegajgce sie
o dopuszczenie do udziatu w Konsultacjach o wynikach oceny i podmiotach dopuszczonych do
Konsultaciji.

Zamawiajgcy zaprasza Uczestnikédw dopuszczonych do wziecia udziatu w Konsultacjach,
przekazujgc im zaproszenie, zawierajgce w szczegolnosci informacje na temat terminu i miejsca
spotkania lub innej formy prowadzenia Konsultacji. Uczestnik potwierdza udziat w Konsultacjach
poprzez akceptacje zaproszenia w formie pisemnej, o ktérej mowa w § 6 ust. 7 niniejszego
Regulaminu.

Przystapienie Uczestnika do Wstepnych konsultacji rynkowych, z zastrzezeniem ust.13 ponizej,
jest rownoznaczne z udzieleniem bezwarunkowej zgody na wykorzystanie przekazanych
informacji oraz utworéw stanowigcych przedmiot praw autorskich (w rozumieniu ustawy z dnia
4 lutego 1994 r. o prawie autorskim i prawach pokrewnych) na potrzeby przygotowania
i realizacji postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego okreslonego w Informacji. Tym
samym Uczestnicy przystepujgcy do Konsultacji automatycznie wyrazajg zgode na
wykorzystanie przez Zamawiajgcego przekazanych informacji w tresci przysztych specyfikaciji
warunkow zamowienia i innych dokumentow wynikajgcych z procedur udzielania zamowien
publicznych.

Przystgpienie Uczestnika do Konsultacji jest réwniez zezwoleniem na rozporzgdzanie
i korzystanie z opracowan utworéw wskazanych powyzej oraz stanowi zapewnienie ze strony
Uczestnika, ze wykorzystanie utworéw przez Zamawiajgcego nie bedzie naruszato praw osob
trzecich.

Zgoda na wykorzystanie utworow lub ich czesci, jak i wykonywanie w stosunku do nich
autorskich praw zaleznych oraz pozyskanie informacji ma charakter nieodptatny i obejmuje
rowniez zgode na wykorzystanie utworéw oraz informacji na potrzeby realizacji przepisow
o dostepie do informaciji publicznej.

Zamawiajgcy nie ujawni w toku prowadzenia Konsultacji ani po ich zakonczeniu informaciji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (t.j. Dz.U. 2020, poz. 1913 z p6zn. zm.) pod
warunkiem, ze Uczestnik nie pdzniej niz wraz z przekazaniem informacji Zamawiajgcemu,
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zastrzegt w formie pisemnej, ze przekazywane informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa
i nie moga by¢ udostepniane innym podmiotom.

§8

Zakonczenie Konsultacji

. Konsultacje beda trwaty do czasu, az Zamawiajgcy uzna, ze osiggniety zostat ich cel lub uzna,
ze dalsze prowadzenie Konsultacji jest niecelowe. Zamawiajgcy nie jest zobowigzany do
podawania uzasadnienia swojej decyzji.

. Zamawiajacy niezwtocznie poinformuje o zakonczeniu Konsultacji, umieszczajgc informacje na
swojej stronie internetowej, a w przypadku zakonczenia Konsultacji po zaproszeniu wybranych
Uczestnikéw do udziatu w Konsultacjach, rowniez poprzez przekazanie informacji Uczestnikom.

§9

Protokét z Konsultacji

. Z przeprowadzenia Konsultacji Zamawiajgcy sporzadza protokdt, zawierajgcy co najmniej:

1) informacje o przeprowadzeniu Konsultaciji;

2) informacje o podmiotach, ktére uczestniczyty w Konsultacjach;

3) informacje o potencjalnym wplywie Konsultacji na opis przedmiotu zaméwienia,
specyfikacje warunkdéw zamowienia lub warunki umowy.

. Protokdt wraz z zatgcznikami jest jawny, z zastrzezeniem informacji, o ktérych mowa

w § 7 ust. 13 niniejszego Regulaminu.

. Korespondencja, protokoty, pisma, opracowania, opinie i wszelkie inne dokumenty zwigzane

z Konsultacjami pozostajg w dyspozycji Zamawiajgcego i nie podlegajg zwrotowi po zakonczeniu

Konsultacji. Zamawiajgcy moze zwrdci¢ Uczestnikowi, na jego zadanie, prébki, sprzet lub inne

materiaty przekazane w zwigzku z Konsultacjami.

. Protokét z Konsultacji podlega zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajgcego lub osobe

upowazniong

§10
Koszty i sSrodki odwotawcze

. Kazdy Uczestnik Konsultacji samodzielnie ponosi wszelkie koszty powstate w zwigzku
z przygotowaniem do udziatu i swoim udziatem w Konsultacjach.

. Uczestnikom Konsultacji nie przystugujg zadne roszczenia w stosunku do Zamawiajgcego, w tym
w szczegolnosci z tytutu zwrotu kosztow przygotowania do udziatu i udziatu w Konsultacjach.

. Uczestnikom Konsultacji i innym podmiotom, w zakresie prowadzonych Konsultaciji,
nie przystugujg srodki ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.
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§ 11
Dane osobowe

W przypadku, gdy Zamawiajgcy pozyska dane osobowe w zwigzku z prowadzeniem Konsultaciji,
zobowigzany jest do przestrzegania przepisdw dotyczgcych ochrony danych osobowych,
w szczegolnosci wynikajgcych z przepiséw rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogolne rozporzgdzenie o ochronie danych) oraz przepiséw ustawy dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych.

§12
Wejscie w zycie Regulaminu

Regulamin wchodzi w zycie po jego podpisaniu, z chwilg publikacji na stronie internetowej
Zamawiajgcego.



