Zatacznik do Zarzadzenia Nr 183 /2016
Prezydenta Miasta Leszna z dnia 19 kwietnia 2016 r.

REGULAMIN
BIURA RZECZY ZNALEZIONYCH

§1
Regulamin okresla zakres i zasady funkcjonowania Biura Rzeczy Znalezionych,
w szczegolnosci procedure przyjmowania rzeczy oraz procedure wydawania rzeczy osobom
uprawnionym.

§2
1. Biuro Rzeczy Znalezionych zwane dalej ,Biurem”, prowadzi Wydziat Organizacyjny,
Referat Administracyjno-Gospodarczy Urzedu Miasta Leszna.
2. Biuro Rzeczy Znalezionych zlokalizowane jest w Lesznie, w budynku Urzedu Miasta
Leszna przy ul. K. Karasia 15.
3. Biuro Rzeczy Znalezionych jest czynne:
poniedziatek: 7:30-17:00,
wtorek — pigtek: 7:30 - 15:30.

§3

Biuro prowadzone jest wedtug zasad okreslonych w obowigzujgcych przepisach prawa tj.:

1) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2014 r. poz. 121 z pdin.
zm.);

2) ustawy z dnia 20 lutego 2015 r. o rzeczach znalezionych (Dz. U. z 2015 r. poz. 397);

3) ustawy z dnia 17 czerwca 1966 r. o postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz.
U.z 2014 r. poz. 1619 z pdzn. zm.);

4) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2015 r.
poz. 2135 ze zm.).

§4
Przedmiotem dziatalnosci Biura jest:

1) odbieranie zawiadomien o znalezieniu rzeczy;

2) przyjmowanie, przechowywanie oraz ewidencjonowanie rzeczy znalezionych;

3) prowadzenie magazynu rzeczy znalezionych;

4) poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy znalezionych;

5) udzielanie informacji o przyjetych lub poszukiwanych rzeczach znalezionych;

6) sprzedaz rzeczy znalezionych;

7) wydawanie rzeczy osobie uprawnionej do obioru rzeczy znalezionej lub znalazcy;
8) likwidacja niepodjetych rzeczy znalezionych.

§5
Biuro przyjmuje rzeczy znalezione na terenie Miasta Leszna lub znalezione przez osoby
posiadajgce miejsce zamieszkania na terenie Miasta Leszna.
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§6

Biuro moze odmowic przyjecia:

1)
2)

3)

4)

5)

rzeczy, ktorej szacunkowa warto$é nie przekracza 100 ztotych, chyba ze jest to rzecz o
wartosci historycznej, naukowej lub artystycznej;

rzeczy, co do ktérych zachodzi podejrzenie, ze zostaty porzucone z zamiarem wyzbycia
sie wtasnosci;

rzeczy, ktérych posiadanie wymaga pozwolenia, w szczegdlnosci bron, amunicje,
materiaty wybuchowe albo dowdd osobisty lub paszport. Dang rzecz nalezy niezwtocznie
oddadé najblizszej jednostce organizacyjnej Policji;

rzeczy, nalezgcych do grupy produktéw niebezpiecznych, tatwopalnych Iub
wybuchowych;

rzeczy, o wtasciwosciach powodujacych, ze ich przechowywanie jest niemozliwe.

§7

Biuro nie przechowuje zwierzat, ktérym opieke zapewniajg schroniska.

§8
Rzeczy znalezione przekazane do Biura przez znalazce przyjmowane sg na podstawie
sporzgdzonego protokotu przyjecia zawiadomienia o znalezieniu rzeczy oraz przyjecia lub
odmowy przyjecia rzeczy.
Rzeczy przekazane do Biura przez Policje lub Straz Miejska, przyjmowane sg razem z
dokumentem przekazania, sporzgdzonym przez dane jednostki lub na podstawie
sporzadzonego przez Biuro ,protokotu przyjecia”.
Z czynnosci zwigzanych z przyjeciem rzeczy znalezionej oraz odebraniem zawiadomienia
o znalezieniu rzeczy, sporzgdza sie protokét i poswiadczenie, ktdrego wzor stanowi
zatgcznik nr 1 do niniejszego regulaminu.
W przypadku odmowy przyjecia rzeczy przez Biuro, znalazca albo witasciwy zarzadca
moze postgpi¢ z rzeczg wedtug swojego uznania.

§9

Biuro prowadzi ewidencje rzeczy znalezionych, zawierajgcq nastepujgce dane:

1) liczbe porzadkowa — numer ewidencyjny rzeczy znalezionej;

2) date odebrania zawiadomienia o znalezieniu rzeczy i przyjecia rzeczy na przechowanie;
3) imie, nazwisko i adres znalazcy lub nazwa i siedziba podmiotu;

4) opis rzeczy z uwzglednieniem rodzaju i ilosci;

5) miejsce przechowywania rzeczy;

6) dane osoby uprawnionej do odbioru rzeczy;

7) date wydania rzeczy osobie uprawnionej;

8) date przejscia rzeczy na wtasnosc znalazcy;

9) date i sposob przejscia rzeczy na wiasnos¢ Powiatu lub Skarbu Panstwa;

10) uwagi.

§10

Rzeczy znalezione przechowuje sie w magazynach Biura oraz na rachunku bankowym sum
depozytowych lub oddaje sie na przechowanie bankowi obstugujgcemu Urzad Miasta Leszna
do czasu:

1)
2)

odbioru przez osobe uprawniong (wtasciciela) lub znalazce;
sprzedazy — w sytuacjach okre$lonych w art. 17 ustawy z dnia 20 lutego 2015r. o
rzeczach znalezionych;
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3)
4)

przejscia praw wtasnosci na rzecz Miasta Leszna lub Skarbu Panstwa;
przekazania, ze wzgledu na jej szczegdlne witasciwosci, najblizszej jednostce
organizacyjnej Policji albo Zandarmerii Wojskowej;

§11

Biuro prowadzi poszukiwanie oséb uprawnionych do odbioru rzeczy poprzez:

1)

2)
3)

4)

wywieszanie wezwan na tablicy ogloszen Biura Rzeczy Znalezionych znajdujacej sie w
siedzibie Urzedu Miasta Leszna, przez okres roku od dnia znalezienia rzeczy, ktdrego
wzOr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu;

zamieszczanie ogtoszen w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miasta Leszna;
zamieszczanie ogtoszen w dzienniku o zasiegu lokalnym lub ogdlnopolskim w przypadku
gdy szacunkowa warto$é rzeczy przekracza 5000 ztotych;

wystepowanie z wnioskami do organu prowadzacego witasciwg ewidencje, rejestr lub
zbiér danych — w celu ustalenia adresu zamieszkania albo siedziby osoby uprawnione;.

§12
Niezwtocznie po ustaleniu imienia, nazwiska oraz adresu zamieszkania osoby
uprawnionej do odbioru rzeczy, Biuro wzywa te osobe listem poleconym za
potwierdzeniem odbioru do odbioru rzeczy.
Rzecz znaleziona, ktéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w ciggu roku
od dnia doreczenia jej wezwania do odbioru, a w przypadku niemoznosci wezwania —
w ciggu dwdch lat od dnia jej znalezienia, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on
zados¢ swoim obowigzkom.
Rzecz znaleziona bedgaca zabytkiem lub materiatem archiwalnym po uptywie terminu do
jej odebrania przez osobe uprawniong staje sie wiasnoscig Skarbu Panstwa. Inne rzeczy
znalezione stajg sie wtasnoscig Miasta Leszna po uptywie terminu do ich odbioru przez
znalazce.

§13

Procedura wydania rzeczy osobie uprawnionej (wtasciciel rzeczy):

1) Osoba, ktéra zgtasza sie do Biura rzeczy znalezionych w sprawie zagubienia rzeczy
powinna wystgpi¢ z oswiadczeniem o zgubieniu rzeczy z uwzglednieniem daty i
miejsca zgubienia rzeczy oraz jej cech charakterystycznych, ewentualne przekazania
kopii dokumentéw potwierdzajacych prawo uprawnionego do rzeczy — wzor
oswiadczenia stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego regulaminu;

2) Po przedtozeniu os$wiadczenia sprawdzana jest tozsamos¢ osoby uprawnionej oraz
ocenia zgodnos¢ opisu rzeczy zgubionej, zawartego w ztozonym os$wiadczeniu, z
zapisami w Ewidencji rzeczy znalezionych;

3) W przypadku zgodnosci opisu rzeczy i po okazaniu danej rzeczy osobie uprawnionej
oraz potwierdzenia, ze dana rzecz jest jej wiasnosciag — Biuro wydaje rzecz osobie
uprawnionej do jej odbioru;

4) 7 czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej sporzgdza sie protokét z
wydana rzeczy znalezionej osobie uprawnionej do jej odbioru, ktérego wzdr stanowi
zatgcznik nr 4 do niniejszego regulaminu;

5) Biuro poucza osobe uprawniong o przystugujgcych znalazcy prawach dotyczgcych
znaleznego oraz zawiadamia znalazce, ktdry zazadat znaleznego, o wydaniu rzeczy
osobie uprawnionej oraz o jej adresie.
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2. Procedura wydania rzeczy znalazcy:

1)

2)

3)

4)

5)

Rzecz znaleziona, ktdéra nie zostanie przez osobe uprawniong odebrana w terminie
okresSlonym w § 12 ust. 2, staje sie wtasnoscig znalazcy, jezeli uczynit on zados¢
swoim obowigzkom.

Biuro zawiadamia znalazce o nie odebraniu rzeczy przez osobe uprawniong oraz
wzywa go do odbioru rzeczy w terminie, nie krétszym niz dwa tygodnie, z
pouczeniem, ze w przypadku nieodebrania rzeczy w tym terminie jej witascicielem
stanie sie powiat.

Biuro wydaje rzecz znalazcy po sprawdzeniu jego tozsamosci oraz zgodnosci danych
ztozonych w protokole i poswiadczeniu i zapisami w ewidencji rzeczy znalezionych;
Biuro wydaje znalazcy, ktéry odebrat rzecz, zaswiadczenie stwierdzajgce uptyw
termindw przechowania rzeczy oraz zawierajace informacje o wydaniu rzeczy.

Z czynnosci zwigzanych z wydaniem rzeczy znalezionej znalazcy, sporzadza sie
protokot i zaswiadczenie, ktérego wzér stanowi zatgcznik nr 5 do niniejszego
regulaminu;

§14

1. Rzeczy znalezione nieodebrane przez znalazce stajg sie wtasnoscia Miasta Leszna po
uptywie terminu do ich odbioru.

2. Rzeczy znalezione, ktore przeszty na witasnos¢ Skarbu Panstwa przekazuje sie
wtasciwemu naczelnikowi Urzedu Skarbowego.
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