Zatacznik Nr 5 do Instrukcji w sprawie
gospodarki majgtkiem trwatym, inwentaryzacji
majatku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie

Zarzadzenie Nr 33/4/2021
z dnia 30.04.2021 roku
Prezydenta Miasta Leszna
W sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

Na podstawie art. 4 w zwigzku z art. 26 1 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2021 r., poz. 217 ze zmianami) zarzgdzam:

§1.

1. Przeprowadzenie inwentaryzacji skfadnikow aktywow i pasywdédw magazynu
Wydziatu Zarzadzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Leszna
zgodnie z harmonogramem prac ujetym w § 2.

§ 2.
1. Przeprowadzenie spisu  sktadnikow majgtkowych w magazynie Wydziatu
Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Leszna,

zlokalizowanym przy ul. Watowej 5.
2. Spisem zostaje objete nastepujgce mienie:

a) materiaty i towary pochodzgce z zakupu i darowizn majgce odzwierciedlenie
w ewidencji ilosciowo — wartosciowej Wydzialu Zarzgdzania Kryzysowego
i Bezpieczenstwa (przyjecia zewnetrzne, wydania zewnetrzne, wydania
wewnetrzne);

b) sktadniki majgtkowe znajdujgce sie w magazynie;

C) inne.

3. Spisu nalezy dokona¢ wedtug stanu na dzien 10.05.2021roku.
4. Termin rozpoczecia spisu ustalam na dzien 10.05.2021 roku.
5. Termin zakonczenia spisu ustalam na dzien 14.05.2021 roku.

§ 3.

Powotuje Komisje inwentaryzacyjng w nastepujgcym sktadzie osobowym:

1. Robza Antoniak - przewodniczgca
2. Anna Adach - z-ca przewodniczgcej
3. Joanna Kaminska - cztonek Komisji

Cztonkowie Komisji sg jednoczesnie cztonkami zespotu spisowego.



§ 4.

1. Zespot spisowy dla przeprowadzenia spisu z natury w magazynie Wydziatu
Zarzagdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa Urzedu Miasta Leszna przy ul.
Watowej 5, zobowigzany jest do przeliczenia i odnotowania ilosci:

— materiatow, towardw, sprzetu, wyposazenia oraz pozostatego majgtku miasta,
w tym darowizn znajdujgcych sie w magazynie Wydziatu Zarzadzania
Kryzysowego i Bezpieczenstwa Urzedu Miasta przy ul. Watowej 5;

2. Stan magazynowy ma odzwierciedlenie w ewidencji iloSciowo — wartosciowej
Wydziatu Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa.

§ 5.
1. Sktadniki majgtku nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Arkusze spisowe pobierze przewodniczgcy komisji inwentaryzacyjnej w terminie
do dnia 10.05.2021 roku.

§ 6.
Zobowigzuje komisje do:

1) przestrzegania ogolnie obowigzujgcych przepisébw o inwentaryzacji oraz zasad
i sposobow postepowania okres$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki
majgtkiem trwatym, inwentaryzacji majgtku i zasad odpowiedzialnosci za
powierzone mienie;

2) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osoby materialnie
odpowiedzialne;.

§7.
Zobowigzuje Przewodniczgcego Komisji Inwentaryzacyjnej do:
1) nadzoru nad prawidtowoscig, terminowoscig i rzetelnoscig dokonania
inwentaryzacij;

2) sporzagdzenia rozliczenia inwentaryzaciji i protokotéw koncowych;

3) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do wydziatu finansowo-
ksiegowego w terminie pieciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 8.

Cztonkéw komisji czynie odpowiedzialnymi za wiasciwe, doktadne i rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§9.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym zarzgdzeniem |lub przepisami
wewnetrznymi nalezy stosowacC zapisy Krajowego Standardu RachunkowoSci
w sprawie inwentaryzacji drogg spisu z natury zapaséw materiatow, towarow,
wyrobow gotowych i poétproduktdw (Dziennik Urzedowy Ministerstwa Finanséw
z 2016, poz.55).



§ 10.
Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna.
§ 11.

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Leszna

tukasz Borowiak

Otrzymuja do wiadomosci:

1. Sekretarz Miasta Leszna.
2. Gtowny Ksiegowy Urzedu Miasta Leszna.

Otrzymuja do wykonania:

Ro6za Antoniak

Anna Adach

Joanna Kaminska




