Zarzadzenie Nr K/55/3/2021
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 26 marca 2021 roku

w sprawie ograniczenia pracy Urzedu Miasta Leszna w zwigzku z ogtoszeniem
na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu epidemii.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o0 samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2020 r. poz. 713 z zm.) w zwigzku z § 21 rozporzgdzenia Rady Ministrow
z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw
i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii (Dz. U. z 2021 poz. 512 ze zm.)
zarzadza sie, co nastepuje:

=

§1.

W zwigzku z ogtoszeniem na obszarze Rzeczypospolitej Polskiej stanu
epidemii, majgc na uwadze bezpieczenstwo i zdrowie interesantow,
jak réwniez pracownikéw Urzedu Miasta Leszna wprowadzam do odwotania,
ograniczenia zwigzane z bezposrednig obstugg interesantéw, w szczegolnosci
zakaz swobodnego wstepu mieszkancow do budynkow Urzedu Miasta
Leszna.

Preferowane formy komunikacji i zatatwiania spraw w Urzedzie Miasta Leszna
to: kontakt telefoniczny, poprzez platforme e-PUAP, za posrednictwem
operatora pocztowego, ewentualnie za posrednictwem poczty elektronicznej
w przypadkach, kiedy ma to zastosowanie.

Sprawy zatatwiane osobiscie dotyczg spraw okreslonych w § 21 ust. 4
rozporzgdzenia Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie
ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw izakazéw w zwigzku
Z wystgpieniem stanu epidemii.

W sprawach innych niz te, o ktérych mowa w ust. 3, kierownicy komorek
organizacyjnych Urzedu podejmowaé bedg decyzje o zatatwieniu sprawy
poprzez bezposredni kontakt pracownika z interesantem.

Kierownicy komérek organizacyjnych mogg podja¢ decyzje o bezposredniej
obstudze interesantéw w komorce organizacyjnej Urzedu ze wzgledu na duzag
liczbe spraw oraz ich charakter.

Bezposrednia obstuga, o ktorej mowa w ust. 3 i 4 realizowana jest po
uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przyjecia.

Rejestracja zgonow w Urzedzie Stanu Cywilnego realizowana jest na
biezgco, po uprzednim telefonicznym uzgodnieniu terminu i godziny przyjecia.
Interesanci przyjmowani bedg pojedynczo z zachowaniem standardow
bezpieczenstwa sanitarnego, z zastrzezeniem § 21 ust. 3 rozporzgdzenia
Rady Ministrow z dnia 19 marca 2021 r. w sprawie ustanowienia okreslonych
ograniczen, nakazow i zakazow w zwigzku z wystgpieniem stanu epidemii.
Zobowigzuje sie pracownikow Urzedu, aby podczas bezposredniej obstugi
interesantow zakrywali usta i nos maseczkg oraz dokonywali czestej
dezynfekciji rgk.



10.Zobowigzuje sie pracownikdbw do ograniczenia osobistych kontaktow
pomiedzy komdérkami organizacyjnymi w celu realizacji natozonych zadan.
Wszelkich uzgodnien nalezy dokonywac¢ w pierwszej kolejnosci telefonicznie
lub mailowo.

11.W pomieszczeniach Urzedu stanowigcych state miejsce wykonywania
czynnosci stuzbowych dla wiecej niz 1 pracownika, zaleca sie zakrywanie
przez tych pracownikow nosa i ust maseczka.

12.Pracownicy Urzedu podczas przemieszczania sie na terenie poszczegoélnych
budynkow Urzedu, w miejscach wspolnych, jak rowniez podczas kontaktéw
z osobami spoza swojego statego miejsca wykonywania obowigzkow
stuzbowych, zobowigzani sg do zakrywania nosa i ust maseczka.

§ 2.

Zobowigzuje sie kierownikéw komorek organizacyjnych Urzedu Miasta Leszna
do zapoznania z zarzadzeniem podleglych pracownikbw oraz zapewnienie
przestrzegania powyzszych polecen.

§ 3.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie kierownikom komodrek organizacyjnych.

§ 4.

Traci moc zarzgdzenie Nr K/219/2020 Prezydenta Miasta Leszna z 22 maja 2020
roku w sprawie zasad bezposredniej obstugi Klienta w Urzedzie Miasta Leszna.

§ 5.

Zarzgdzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej i Intranecie Urzedu
Miasta Leszna.

§ 6.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 29 marca 2021 roku.

Prezydent Miasta Leszna

tukasz Borowiak



