Zatgcznik nr 1
do Planu audytu na rok 2021

WYKAZ MIEJSKICH JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH, SPOLEK
Z UDZIALEM MIASTA, INSTYTUCJI KULTURY ORAZ ADMINISTRACJI
ZESPOLONEJ

1. JEDNOSTKI BUDZETOWE MIASTA:
1) Urzad Miasta Leszna

2. JEDNOSTKI BUDZETOWE POMOCY SPOLECZNEJ | PIECZY ZASTEPCZEJ:
1) Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie
2) Dom Pomocy Spotecznej
3) Srodowiskowy Dom Samopomocy

3. JEDNOSTKI BU'DZETOWE ZALICZANE DO SEKTORA FINANSOW PUBLICZNYCH
W ZAKRESIE OSWIATY:
1) Przedszkola:

a)
b)
c)
d)

Przedszkole Miejskie Nr 3 im. Bolka i Lolka w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 4 w Lesznie

Przedszkole Miejskie Nr 5 w Lesznie

Przedszkole Miejskie Nr 6 w Lesznie

Przedszkole Miejskie Nr 7 im. Misia Uszatka w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 8 im. Czerwonego Kapturka w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 10 im. Zielony Swiat w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 11 im. Marii Konopnickiej w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 12 w Lesznie

Przedszkole Miejskie Nr 13 im. Zdobywcéw Swiata w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 15 w Lesznie

Przedszkole Miejskie Nr 18 im. Sportowa Kraina w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 19 im. Le$na Kraina w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 20 im. Basniowa Kraina w Lesznie
Przedszkole Miejskie Nr 21 z oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Specjalnymi
im. Przyjaciét Kubusia Puchatka w Lesznie

2) Szkoty podstawowe:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)
i)

)

Szkofa Podstawowa Nr 1 im. Marii Konopnickiej w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Obroncéw Polskiego Morza w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Skiodowskiej Curie w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Adama Mickiewicza w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Henryka Sienkiewicza w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 7 im. Wojska Polskiego w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 9 im. Ks. Kardynata Stefana Wyszyriskiego w Lesznie
Szkota Podstawowa Nr 10 im. Sw. Jana Pawia Il w Lesznie

Szkota Podstawowa Nr 12 im. Gen. Stefana Roweckiego ,Grota” w Lesznie
Szkota Podstawowa Nr 13 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kréla Stanistawa
Leszczynskiego w Lesznie

3) Szkoty ponadgimnazjalne:

a)
b)

c)
d)
e)

| Liceum Ogolnoksztatcace w Lesznie

Il Liceum Ogodlnoksztatcagce im. Mikotaja Kopernika =z Oddziatami
Dwujezycznym i Miedzynarodowymi w Lesznie

Il Liceum Ogélnoksztatcgce im. Juliusza Stowackiego w Lesznie

Zespot Szkdt Ekonomicznych im. Jana Amosa Komenskiego w Lesznie

Zespot Szkot Technicznych- Centrum Ksztatcenia Zawodowego i Ustawicznego



im. 55 Poznanskiego Putku Piechoty w Lesznie
f) Zespot Szkot Rolniczo — Budowlanych im. Synéw Putku w Lesznie
g) Zespdt Szkét nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Lesznie
h) Zespot Szkét Elektroniczno — Telekomunikacyjnych w Lesznie
i) Zespdt Szkot Specjalnych im. Janusza Korczaka w Lesznie
4) Placowki oswiatowe:
a) Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna w Lesznie
b) Miedzyszkolny Osrodek Sportowy
¢) Bursa Miedzyszkolna Nr 1 w Lesznie
9) Zespdt Obstugi Jednostek O$wiatowych Miasta Leszna

. ZAKLADY BUDZETOWE GOSPODARKI KOMUNALNEJ:
1) Miejski Zaktad Budynkéw Komunalnych w Lesznie
2) Miejski Zaktad Komunikacji w Lesznie

. ZAKLADY BUDZETOWE KULTURY FIZYCZNEJ:
1) Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lesznie

. SPOLKI Z UDZIALEM MIASTA:

1) Miejski Zaktad Oczyszczania sp. z 0. o.

2) Miejskie Przedsigbiorstwo Wodociggéw i Kanalizaciji sp. z 0.0.
3) Miejskie Przedsiebiorstwo Energetyki Cieplnej sp. z o.0.

4) Leszczynskie Centrum Biznesu sp. z 0.0.

5) Samorzgdowy Fundusz Poreczen Kredytowych sp. z o. o.

6) Gminne Towarzystwo Budownictwa Spotecznego sp. z 0.0.

7) Miejski Zaktad Zieleni w Lesznie sp. z 0.0.

8) ,Lotnisko Leszno” sp. z 0. o.

INSTYTUCJE KULTURY:

1) Miejska Biblioteka Publiczna im. Stanistawa Grochowiaka
2) Miejskie Biuro Wystaw Artystycznych

3) Miejski Osrodek Kultury

4) Teatr Migjski

. JEDNOSTKI ADMINISTRACJI ZESPOLONEJ:

1) Powiatowy Urzad Pracy
2) Komenda Miejska Parnstwowej Strazy Pozarne;
3) Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Leszna



Zalgeznik nr 2 do Planu audytu na rok 2021

WYKAZ OBSZAROW AUDYTU, OBSZAROW RYZYKA i GLOWNYCH OBSZAROW DZIALALNOSCI JEDNOSTKI
SAMORZADU TERYTORIALNEGO

Obszary
audytu

Obszary
ryzyka

Gléwne obszary dzialania jednostki samorzadu terytorialnego
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ZARZADZANIE

Zasoby ludzkie

Obieg dokumentow

Informacja zarzadcza

Ochrona danych osobowych i bezpieczenstwo informacji

Polityka informacyjna i promocja miasta

Zaméwienia publiczne o wartoci powyzej réwnowartosé 30.000 Euro

Zamowienia publiczne o wartosci nieprzekraczajacej rownowartosé 30.000 Euro

Schematy podatkowe

Budzet obywatelski

FINANSE

Sprawozdawczos¢ finansowa i budzetowa

Dochody z podatkéw i optat lokalnych

Majatek trwaly - zarzadzanie

Proces dysponowania $rodkami publicznymi

Pomoc publiczna inna niz pomoc publiczna w rolnictwie lub rybotowstwie (de minimis)

Zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej

Budzet samorzadu terytorialnego (uchwalanie, zmiany)

Obrét bezgotowkowy

Wydatki biezgce - proces realizacji

Wydatki placowe i inne $wiadezenia z tytulu umow o prace

Dotacje celowe dla samorzadowych zaktadow budzetowych

Gospodarka finansowa jednostek organizacyjnych samorzadu terytorialnego

Podatek od towarow 1 ustug

Zakupy inwestycyjne

Inwestycje - nadzor i realizacja

Fundusze unijne (pozyskiwanie i rozliczanie)

Kredyty, pozyczki, porgcznia i obstuga dhugu

Polityka rachunkowosci

Z2ENRFHrEmNAET

Nabywanie nieruchomosci przeznaczonych na cele publiczne

Sprzedaz nieruchomosci

Uzytkowanie wieczyste

Trwaty zarzad

Zajgcie pasa drogowego

Mienie K

Ewidencja majatku trwalego

Dzierzawa 1 najem lokali uzytkowych

Dzierzawa gruntow

Odszkodowania za nieruchomosei przejete pod drogi

Zasady dysponowania mieniem samorzadu terytorialnego




Planowanie przestrzenne

ZDROWIA

P KA s ; § o .
Pﬁgls‘:sggggNNE Ewidencja gruntow i budynkéow
M ;
A Oplata adiacenka
J Publiczny transport zbiorowy
Y P Y
f? GOSPODARKA | ©Ochrona srodowiska
E hog{:lﬂ\:&:: ' Dodatki mieszkaniowe i dodatki energetyczne
K SRODOWIRKA Lokale mieszkale - zarzadzanie
Zarzad nieruchomosciami komunalnymi
A Ewidencja dzialalnosci gospodarczej
£0sp ]
D
M
& E:[ Dzialania w ramach wychowania w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi
B 1
ss s . —
LT USLUGI Uslugi realizowane przez Wydzial Komunikacji
iR ADMINISTRACYJNE
g é Dowody osobiste
Y
; Ewidencja ludnosci
A
Akta Stanu Cywilnego
Dotacje oswiatowe dla podmiotow niepublicznych
—— Dowoz uczniéw niepelnosprawnych od szkot
Pomoc materialna dla uczniow
IS) Awans i doskonalenie zawodowe nauczycieli
:'S] O Dotacje dla klubow i stowarzyszen sportowych
L Rozwaj sportu w miescie
E p
Y C KULTURA I SPORT \Miejska baza sportowa
G
1 Z Dofinansowanie dziatalnosci stowarzyszen kultury
N
E Gospodarka finansowa instytucji kultury
POMOC Zadania instytucji pomocy spolecznej i ich finansowanie
SPOLECZNA 1
OCHRONA

Dziatalnos¢ profilaktyczno - terapeutyczna i polityka zdrowotna




Zatgeznik nr 3 do Planu audytu na rok 2021

Obszary
audytu

Obszary ryzyka

LP.

Tematy zadan audytowych
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ZARZADZANIE

Zarzadzanie zasobami ludzkimi

(5

Obieg i kontrola dokumentow finansowo-ksiggowych -realizacja przyjetych
procedur

System informacji zarzadcze]

Bezpieczenstwo i ochrona danych osobowych

Polityka informacyjna i promocja miasta

Realizacja zamowien publicznych zgodniez ustawa prawo zamoéwien
publicznych

Realizacja zaméwien publicznych o wartosci nieprzekraczajacej réwnowartosé
30 tys. euro

Schematy podatkowe - podejmowane dzialania wedlug procedury

Budzet obywatelski -procedura weryfikacji i realizacja zglaszanych projektow

FINANSE

Ujecie dochodow, przychodow wydatkéw i kosztow w sprawozdawczosci
rocznej jednostek budzetowych

Wymiar, ewidencja i windykacja podatku od nieruchomosci

Wymiar, ewidencja pozostalych podatkéw i oplat lokalnych oraz ich windykacja

Dochody z oplaty targowej pobor i dokumentowanie procesu

Ewidencja i inwentaryzacja majatku trwalego

Dysponowanie $rodkami publicznymi, realizacja zobowiazan zgodnie z
postanowieniami umow

Udzielanie pomocy publicznej innej niz pomoc publiczna w rolnictwie lub
ryboléwstwie

Zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej

Realizacja zasad uchwalania i zmian w budzecie samorzadu terytorialnego

Dokumentowanie obrotu bezgotowkowego i jego ujecie w ewidencji ksiegowej

Wydatki ptacowe

r

Dzialalnoé¢ Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych

22

Dotacje celowe na finansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow
inwestycyjnych samorzadowych zakladéw budzetowych

23

Gospodarka finansowa i ewidencja ksiggowa zakladéw budzetowych

Gospodarka finansowa instytucji kultury

25

Realizacja obowiazkow z tytutu ustawy o podatku od towaréw i ustug w
jednostkach samorzadowych

26

Realizacja zakupow inwestycyjnych ujgtych w uchwale budzetowej

27

Nadzér nad finansowaniem i realizacja inwstycji

28

Realizacja wybranego projektu finansowane z udziatem $rodkow UE/budzetu
panstwa -realizacja zgodnie z obowiazujacymi wytycznimi

Wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw i inne sumy depozytowe

Kredyty, pozyczki, porgcznia i obsluga dtugu

Zasady polityki rachunkowosci w ewidencji ksiegowej
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Mienie Komunalne

32

Nabywanie nieruchomosci przeznaczonych na cele publiczne

33

Sprzedaz nieruchomosci

34

Aktualizacja oplaty za uzytkowanie wieczyste

35

Optaty za trwaly zarzad

Oplaty za zajecie pasa drogowego
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Ewidencja majatku trwalego

38

Dzierzawa i najem lokali uzytkowych

39

Dzierzawa gruntow

40

Ustalanie edszkodowan za nieruchomosei przejete pod drogi publiczne

41

Zasady dysponowania mieniem samorzadu terytorialnego

42

Dzialania podejmowane w ramach planowania przestrzennego

GOSPODARKA
PRZESTRZENNE

Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkéw

44

Oplata adiacenka

45

Usugi w zakresie publicznego transportu zbiorowego

46

Opfaty za korzystanie ze Srodowiska - gospodarowanie $rodkami

GOSPODARKA
KOMUNALNA |

Dodatki mieszkaniowe i dodatki energetyczne

OCHRONA
SRODOWISKA

Przydziat, wynajem, zamiana lokali mieszkalnych

Zarzad nieruchomosciami komunalnymi
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Ewidencja dziatalnosci gospodarczej

w

Pozwolenia na sprzedaz alkohlu

USLUGI

Uslugi realizowane przez Wydzial Komunikacji

ADMINISTRACYINE

Dowaody osobiste

Ewidencja ludnosci

55

Akta Stanu Cywilnego
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56

Naliczanie dotacji dla szkét i placéwek niepublicznych i publicznych
prowadzonych przez podmioty niepubliczne

57

Realizacja remontéw w jednostkach o$wiatowych

EDUKACJA

58

Przeglad przyznawanych stypendidw socjalnych

59

Realizacja planu dofinansowania form doskonalenia zawodowego nauczycieli

60

Realizacja dowozu uczniéw niepelnosprawnych do przedszkoli, szké i placowek
oswiatowych

6

Rozliczanie wykorzystania dotacji klub6w i stowarzyszen sportowych

62

Organizowanie dzialan sportowych istotnych dla rozwoju sportu w miescie

KULTURA I SPORT

Wydatki, ewidencja i nadzér nad miejska baza sportowa

Dofinansowanie dzialalno$ci stowarzyszen kultury

63

Gospodarka finansowa i dzialalnosé statutowa instytucji kultury

POMOC

66

Gospodarka finansowa i dzialalnosé instytucji pomocy spolecznej

SPOLECZNA 1
OCHRONA
ZDROWIA

Realizacja programow profilaktyczno - terapeutycznych i programéw polityki
zdrowotnej




zataeznik nr 4 do Planu audytu na rok 2021

Aktualizacja opfaty rocznej za uzytkowanie

Zestawienie wynikow anailzy ryzyka w obrgbie wyszezegolnionych zadan audytowych

Tematy zadan audytowych przyjete do analizy ryzyka do planu

OCENA RYZYKA

LP.
audytu na rok 2021 OPISOWO
| Realizacja wybranego projektu finansowane z udzialem $rodkow e WS
UE/budzetu panstwa - realizacja zgodnie z obowiazujacymi wytycznimi R0 WRoke
2 |Nadzor nad finansowaniem i realizacja inwestycji ryzyko wysokie
3 |Gospodarka finansowa i ewidencja ksiegowa zakladow budzetowych ryzyko wysokie
4 Dotacje celowe na finansowanie kosztow realizacji inwestycji i zakupow Rk
inwestycyjnych samorzadowych zakladéw budzetowych TEYES Wy 30Rk:
5 |Rozliczanie wykorzystania dotacji klubow i stowarzyszen sportowych ryzyko wysokie
6 |Gospodarka finansowa instytucji kultury ryzyko wysokie
7 |Bezpieczenstwo i ochrona danych osobowych ryzyko wysokie
8 |Dochody z oplaty targowej pob6r i dokumentowanie procesu rvzyko wysokie
9 Ujgcie dochodow, przychodow wydatkéw i kosztow w rvzvko wysokie
sprawozdawczosci rocznej jednostek budzetowych yzy ¥
10 |Uslugi realizowane przez Wydzial Komunikacji ryzyko wysokie
1 Dyspm_]owz’mie srodkami publicznymi, terminowos¢ realizacji _
zobowiagzan
Realizaci 07 iOW ni , coli. szkél i .
12 eal}zaqa d’ov'» 0zu uczniow niepeinosprawnych do przedszkoli. szkot i -
placéwek oswiatowych
13 |Usugi w zakresie publicznego transportu zbiorowego ryzyko wysokie
14 |Przeglad przyznawanych stypendiéow socjalnych ryzyko wysokie
15 |Nabywanie nieruchomosci przeznaczonych na cele publiczne ryzyko wysokie
16 Buqzet 'obywatelskl -procedura weryfikacji i realizacja zglaszanych e bt
projektow
17 |Realizacja remontéw w jednostkach oswiatowych ryzyko wysokie
18 | Dodatki mieszkaniowe i dodatki energetyczne ryzyko wysokie
19 |Dzierzawa i najem lokali uzytkowych ryzyko wysokie
20 |Dofinansowanie dziatalnosci stowarzyszen kultury ryzyko wysokie
Realizacja zamowien publicznych o wartoéci nieprzekraczajacej ;
2 rownowartosé 30 tys. euro prefkansokie
22 |Dzialania podejmowane w ramach planowania przestrzennego ryzyko wysokie
23 Re‘ahzac.]a obowigzkow z Wlu ustawy o podatku od towarow i ustug ryzyko wysokie
w jednostkach samorzadowych
24 |Schematy podatkowe - podejmowane dziatania wedtug procedury ryzyko wysokie
25 |Pozwolenia na sprzedaz alkoholu ryzyko Srednie
2% Udznelam‘e pomocy publicznej inngj niz pomoc publiczna w rolnictwie ko SeiiE
lub ryboléwstwie
27 |Dotacje celowe dla instytucji kultury ryzyko $rednie
28 Dc-)kumcrftowame obrotu bezgotéwkowego ijego ujecie w ewidencji ryzyko Srednie
ksiggowej
29 |Oplata adiacenka ryzyko srednie
30 |Przydzial, wynajem, zamiana lokali mieszkalnych ryzyko Srednie




Organizowanie dzialan sportowych istotnych dla rozwoju sportu w

31 wlatets ryzyko srednie
32 |Sprzedaz nieruchomosci ryzyko Srednie
33 W‘ymlar., e.,wudenqa pozostalych podatkéw i oplat lokalnych oraz ich e —
windykacja .
34 |Ewidencja Ludnosci ryzyko érednie
35 |Dowody osobiste ryzyko $rednie
36 Reatfzaqa zamowien publicznych zgodniez ustawa prawo zaméwien pekesbradiie
publicznych
37 |Zasady dysponowania mieniem samorzadu terytorialnego ryzyko srednie
38 | Zarzad nieruchomosciami komunalnymi ryzyko srednie
39 |Aktualizacja oplaty rocznej za uzytkowanie wieczyste ryzyko srednie
40 |Realizacja zakupow inwestycyjnych ujetych w uchwale budzetowej ryzyko $rednie
Realizacja planu dofinasowania form doskonalenia zawodowego B
41 i ryzyko $rednie
nauczycieli R
9 Wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw i inne sumy rvzyko-drednic
depozytowe
. |Obieg i kontrola dokumentow finansowo ksiggowych - realizacja . :
43 ; 2 ryzyko srednie
przyjgtych procedur
44 |Dzialalnos¢ Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych ryzyko $rednie
45 |Wymiar, ewidencja i windykacja podatku od nieruchomosci ryzyko srednie
ig Naliczanie dotacji dla szkol_ i plagowek'mepub[lcznych i publicznych i eeRiE
prowadzonych przez podmioty niepubliczne
47 |Dzierzawa gruntow ryzyko $rednie
48 |Zarzadzanie zasobami ludzkimi ryzyko srednie
49 |Kredyty, pozyczki, porecznia i obsluga diugu ryzyko srednie
50 | Oplaty za korzystanie ze $rodowiska - gospodarowanie $rodkami ryzyko niskie
51 |Wydatki ptacowe rvzyko niskie
52 |Ewidencja i inwentaryzacja majatku ryzyko niskie
53 |Zadania zlecone z zakresu administracji rzadowej ryzyko niskie
54 |System informacji zarzadczej ryzyko niskie
55 |Wydatki, ewidencja i nadzér nad micjska baza sportowa ryzyko niskie
56 |Oplaty za zajecie pasa drogowego ryzyko niskie
57 |Ustalanie odszkodowa za nieruchomosci przejete pod drogi publiczne ryzyko niskie
58 |Gospodarka finansowa i dziatalno$¢ instytucji pomocy spolecznej ryzyko niskie
59 |Sprzedaz nieruchomosci ryzyko niskie
60 |Prowadzenie ewidencji gruntow i budynkow ryzyko niskie
61 |Oplaty za trwaly zarzad ryzyko niskie
62 |Polityka informacyjna i promocja miasta ryzyko niskie
63 | Zasady polityki rachunkowosei w ewidencji ksiggowej ryzyko niskie
Realizacja programow profilaktyczno - terapeutycznych i programéw L
64 polityki zdrowotnej ryzyko niskie
Realizacja zasad uchwalania i zmian w budzecie samorzadu . s
65 ; ryzyko niskie
terytorialnego
66 |Akta stanu cywilnego ryzyko niskie
67 |Ewidencja dziatalnosei gospodarczej ryzyko niskie




