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Zalacznik nr 6 do SIWZ

Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie zamoOwienia
publicznego pn.: ,,Swiadczenie ushig pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich
ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”.

. Przedmiotem umowy jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na

rzecz Urzedu Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i dorgczania do kazdego miejsca w kraju i zagranica przesylek oraz ich ewentualnych zwrotow — zgodnie z
postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041).
Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytutu niewykonania lub nienalezytego ich
wykonania okreslone sg w:
a) Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041),
b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi
pocztowej (Dz. U. 22019 r., poz. 474),
¢) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow
wykonywania ushug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).
Ushugi w zakresie doreczania wszystkich przesylek musza by¢ §wiadczone z uwzglednieniem zasad wynikajacych z
przepisow nastgpujacych ustaw:
a) zdnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2020 poz. 1325 ze zm.),
b) z dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz.
256 ze zm.).
¢) zdnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postgpowania karnego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 30 ze zm.),
d) 2z dnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (t. j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1575 ze
zm.),
e) z dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi (t. j. Dz. U. z
2019 r., poz. 2325 ze zm.).
Zamawiajacy zwraca uwage, ze czgs¢ przesylek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 § 6 pkt 2
Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postepowaniu przed sadami
administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora wyznaczonego.
Realizacja przedmiotowych ustug odbywac si¢ bedzie poprzez wilasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego
przesylek do nadania oraz sporzadzenie zestawienia ilosciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz
przesylek rejestrowanych. Wzor zestawien przesytek pocztowych Strony ustala przed zawarciem umowy.
Przez przesylki pocztowe rozumie sig:
a) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez pokwitowania,
b) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za pokwitowaniem,
c) przesyiki kurierskie.
Zestawienia iloSciowe, o ktorych mowa w pkt 4 sporzadzane bedg na dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem:
oryginal dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesytkach w sposob
czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednocze$nie rodzaj oraz
znak opfaty.
Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym
Wykonawcy dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyltki i znak

optaty.

. Nadawanie przesyltek objetych przedmiotem zamowienia nastgpowac bedzie w dniach roboczych od poniedziatku

do piatku.

Wykonawca zobowigzany bgdzie do dostarczania i odbierania przesytek do/z siedziby Zamawiajacego — Urzad
Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno (Biuro Obstugi Klienta). Wykonawcy zobowigzany jest
dostarczaé przesylki w godzinach od 07:30 do 09:30, natomiast odbiera¢ w godzinach od 14:00 do 15:00 w dni
robocze Zamawiajacego. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci zmiany godzin odbioru przesytek.

Wykonawca zapewni dorgczanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na calym terenie Rzeczypospolitej
Polskiej oraz poza jej granicami (do miejsc objetych Porozumieniem w ramach Swiatowego Zwigzku Pocztowego).

Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,zwrotne potwierdzenie
odbioru” niezwlocznie po dor¢czeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy
pozostawia zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze
odebrac przesytke (takze drugie awizo). Po uplywie terminu odbioru przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez
adresata) niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W
przypadku przesytek w obrocie zagranicznym obowigzywa¢ beda zasady okreSlone w przepisach
migdzynarodowych.
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Przedmiot zamoéwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu niedorgczonych przesytek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Wykonawca naliczy oplate za zwrot przesylek Zamawiajacemu, zgodnie z
obowiazujacym cennikiem Wykonawcy w dniu zwrotu przesytki.

Ushuge pocztowa w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonang jezeli dorgczenie przesytki

rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej dorgczenia nie nastapilo w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu

terminu nie wlicza si¢ dni ustawowo wolnych od pracy.

W przypadku powstania szkody w mieniu Zamawiajacego, badz w mieniu oddanym do dyspozycji Wykonawcy,

obowiazek odszkodowawczy obejmuje naprawienie szkody w pelnej wysokosci, o ile jest ona nastgpstwem nie

wykonania lub nienalezytego wykonania tych obowiazkow przez Wykonawcg.

W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu

zamowienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami

rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041)

Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uplywie 14 dni od nadania

przesyiki rejestrowanej, nie pdézniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania.

Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji z

zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie zagranicznym stosuje si¢ przepisy danego kraju.

Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe zaliczone do powszechnych ustug pocztowych z zachowaniem

wskaznikow terminowosci dorgczen przesylek w obrocie krajowym wskazanym w Rozporzadzeniu Ministra

Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych

przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2020 r., poz. 1026).

W przypadku niedotrzymania terminu zaptaty z winy Zamawiajacego, Wykonawca moze naliczy¢ odsetki

ustawowe liczone od kwoty objetej zwtoka.

W przypadku nie wykonania ustugi pocztowej Wykonawca niezaleznie od nalezytego odszkodowania zwraca w

catosci optate pobrang za wykonanie ustugi pocztowe;.

Zamawiajacy zobowigzany jest zaptaci¢ Wykonawcy kar¢ umowna w wysokosci 10% kwoty catkowitej wartosci

ustug stanowigcej warto$¢ brutto oferty, w przypadku odstapienia od umowy albo jej rozwigzania przez

ktérakolwiek ze Stron z winy Zamawiajacego.

Wykonawca zobowigzany jest zaptaci¢ Zamawiajacego kare umowng w wysokosci 10% kwoty, w przypadku

odstgpienia od umowy albo jej rozwigzania przez ktorgkolwiek ze Stron z winy Wykonawcy.

Strony maja obowiazek niezwlocznego, pisemnego poinformowania o wszelkich zmianach statusu prawnego swoich

firm, a takze o wszczgeiu postgpowania upadlosciowego lub likwidacyjnego oraz wskazania uprawnionego

podmiotu, ktory przejmie prawa i obowiazki Strony, a takze o kazdej zmianie adresu swojej siedziby.

Wykonawca obowigzany jest poinformowa¢ Zamawiajacego:

a) o zawieszeniu albo zakonczeniu wykonywania dziatalno$ci pocztowej, w terminie 3 dni od daty zawieszenia

albo zakonczenia tej dziatalnosci,

b) o ztozeniu wniosku o wykres§lenie wpisu z rejestru operatordw pocztowych, w terminie 3 dni od daty

ztozenia takiego wniosku,

¢) o otrzymaniu decyzji wydanej przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej o zakazie wykonywania

dzialalnos$ci pocztowej objetej wpisem do rejestru, w terminie 3 dni od daty otrzymania tej decyz;ji.

Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszcza si¢ stosowania

opakowan Wykonawcy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opakowan Wykonawcy dla

przesylek kurierskich.

Wykonawca dostarczaé¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO)

dla przesytek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na

podstawie ustawy Ordynacja podatkowa, Kodeks postgpowania administracyjnego Zamawiajacy zapewni sobie we
wlasnym zakresie.

W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacje z informacja o

osobie dokonujacej zabezpieczenia.

Uiszczanie optat pod przesylek listowych bedzie nastgpowalo z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy

bedzie umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za usluge w postaci napisu, nadruku lub odcisku

pieczeci o tresci ustalonej z Wykonawca.

Podstawg rozliczen finansowych bedzie:

a) suma optat za faktycznie nadane przez Zamawiajacego przesytki pocztowe w okresie jednego miesiaca,
stwierdzone na podstawie dokumentow nadawczych,

b) wskazana przez Wykonawce miesigczna zryczaltowana optata za odbior przesylek z siedziby Zamawiajacego
w wysokosci wskazanej w ofercie. Kwota ta bedzie uiszczana przez Zamawiajacego za kazdy miesiac
realizacji zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postgpowania.

Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie oznaczenia przesylek rejestrowanych i priorytetowych oraz wzory

nadrukéw dotyczacych oplaty przesytek, a takze dane umozliwiajace wykonanie stosownej pieczeci do znakowania

wlasciwej oplaty przesytek.
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Dane o planowanej ilosci przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegétowy
formularz kalkulacji cenowej stanowiacy zalacznik nr 8 do SIWZ. Podane na formularzu cenowym ilosci majg
charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze
strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje
zadne roszczenie wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa ilo$¢ przesylek — nie zostanie w petni
wykorzystana do terminu zakonczenia umowy.

Zamawiajacy zastrzega, ze moze nie wykorzysta¢ szacunkowej iloéci przesylek albo zwigkszy¢ ilos¢ przesytek,

w zaleznos$ci od potrzeb Zamawiajacego, przy czym suma wynagrodzenia za realizowany przedmiot zamdowienia,

(z uwzglgdnieniem cen wskazanych w ofercie) nie przekroczy kwoty ogoélnej wartosci zamoéwienia (ceny oferty).

W takim przypadku (opisanym w zdaniach poprzedzajacych) Wykonawcy przystuguje prawo do wynagrodzenia

tylko za zrealizowang ustug¢ zgodnie z iloscia nadanych przez Zamawiajacego przesylek. Ostateczne, wigksze

iloSciowe wykonanie poszczegdlnych elementéw umowy (przekroczenie szacunkowej ilo§¢ przesytek dla
poszczegodlnych pozycji), w sytuacji gdy wynagrodzenie wykonawcy z tytulu wykonania umowy nie przekroczy
ogo6lnej wartosci zamdéwienia nie wymaga sporzadzenia aneksu do umowy.

Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie

Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn iloéci ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz

oplat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie

dokumentow nadawczych i oddawczych. Wynagrodzenie z tytulu wykonywania przedmiotu zaméwienia bedzie
rozliczone w okresach rozliczeniowych odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bedzie ptatne

w terminie 21 dni kalendarzowych od dnia otrzymania faktury VAT droga elektroniczng. Okres ptatnosci bedzie

biegt od terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury na adres e-mail wskazany w umowie.

Faktury VAT beda wystawiane na Urzad Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno NIP: 697 — 22

—59—898.

Za dzien zaptaty strony przyjmuja dzien wptywu srodkéw na rachunek bankowy Wykonawcy.

Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu szczegdtowej kalkulacji cenowej (Zalacznik nr 8

do SIWZ) beda niezmienne w catym okresie trwania umowy z zastrzezeniem przypadkow o ktorych mowa w pkt

39 niniejszej umowy.

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie

publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy

w terminie 30 dni od daty powzigcia wiadomosci o tych okolicznosciach. W takim przypadku Wykonawca moze

zada¢ wylacznie wynagrodzenia naleznego z tytulu wykonania cze$ci umowy.

Umowa moze by¢ rozwigzana przez kazda ze stron w formie pisemnej, z obowigzkiem dokonania ptatnosci za

czynnos$ci bedace w toku wynikajace z wykonania umowy:

a) w terminie natychmiastowym, w przypadku niedotrzymania warunkéw niniejszej umowy, po uprzednim

wezwaniu Wykonawcy do §wiadczenia ustug zgodnie z umowg oraz obowiazujacymi przepisami,

b) zzachowaniem | miesi¢cznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzien miesigca kalendarzowego.

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwien publicznych Zamawiajacy

dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie:

a) aktualizacj¢ danych Wykonawcy i Zamawiajacego poprzez: zmian¢ nazwy firmy, zmian¢ adresu siedziby,
zmiang formy prawnej Wykonawcy itp.,

b) zmniejszenie zakresu realizacji przedmiotu zamoéwienia oraz zwigzane z tym zmniejszenie warto$ci umowy,
wynikajace z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy, ktore to przyczyny kazda ze Stron
musi udokumentowac,

c) zmiang termindOw realizacji przedmiotu zamowienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub
Zamawiajacego, w szczegolnosci w przypadku okolicznosci wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania
0s0b trzecich, ktore to przyczyny kazda ze Stron musi udokumentowac,

d) zmian¢ termindéw realizacji przedmiotu zamdéwienia z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu
wykonywania przedmiotu zamoéwienia proponowanych przez Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te
zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego,

e) zmian¢ zapisow umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisow o charakterze
bezwzglednie obowigzujacym, z ktorymi postanowienia umowy pozostatyby w sprzecznosci,

f)  zmian¢ wynagrodzenia Wykonawcy w przypadku:

1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie obowigzywania niniejszej
umowys;

2) zmiany cennika maksymalnych oplat na powszechne ustugi pocztowe, w rozumieniu przepisoOw ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2020 r., poz. 1041), jezeli zmiana ta bedzie
korzystna dla Zamawiajacego;

3) w sytuacji obnizenia cen jednostkowych netto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce
w Formularzu szczegélowej kalkulacji cenowej stanowiagcym Zalacznik nr 8 do SIWZ, w sytuacji
spowodowanej zmianami tych cen w sposdb dopuszczony przez Prawo pocztowe;
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g) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej Umowy w stosunku do tresci
oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, na podstawie zapisow zawartych w lit f)
powyzej, po uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu zdarzenia i po
akceptacji zmian przez Zamawiajacego,

h) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ dokonania zmiany postanowien zawartej Umowy w zakresie terminu
wykonania umowy, ograniczenia zakresu umowy 1 zwigzanej z tym zmiany wynagrodzenia, w razie
gdy pandemia koronawirusa COVID-19 ma wptyw na wykonanie zamowienia, a Wykonawca wykaze Scisty
zwiazek pomigdzy ta sytuacja, a brakiem mozliwosci nalezytego wykonania umowy, jej czgsci lub w
umownym terminie.

Ewentualne spory mogace wynika¢ ze stosowania niniejszej umowy rozstrzygane beda przez Strony w drodze

wzajemnych negocjacji.

W przypadku, gdy ugodowe rozstrzygnigcie sporu okaze si¢ niemozliwe, poddany on zostanie rozstrzygnigciu przez

sad powszechny, wlasciwy ze wzgledu na siedzib¢ Zamawiajacego.

W sprawach nieuregulowanych niniejsza umowa beda mialy zastosowanie przepisy Prawa zaméwien publicznych,

Kodeksu cywilnego oraz Prawa pocztowego.

Umowg sporzadzono w trzech jednobrzmiagcych egzemplarzach: dwa egzemplarze dla Zamawiajacego, jeden

egzemplarz dla Wykonawcy.

Integralng czgscia niniejszej umowy jest Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamowienia, wraz z zalacznikami oraz

oferta Wykonawcy.

Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajagcy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na

podstawie umowy o pracg, w rozumieniu przepisow art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (t.].

Dz. U. z 2020 r., poz. 1320) 0s6b wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:

a) Bezposredniego dostarczania i odbioru przesytek pocztowych (kurier, listonosz) w zwigzku z realizacja
przedmiotu zamowienia,

b) Sortowania przesylek pocztowych,

c) Dystrybucji przesytek pocztowych (kierowcow).

Zamawiajacy wymaga, aby osoby, ktorymi Wykonawca bedzie si¢ postugiwal przy wykonywaniu ustug bedacych

przedmiotem zamoéwienia wskazanych powyzej, byly zatrudnione na podstawie umowy o prac¢ w catym okresie

obowigzywania umowy.

Wykonawca w terminie do 10 dni od podpisania umowy zobowiazany jest przedtozy¢ Zamawiajacemu

o$wiadczenie odnosnie liczby zatrudnionych oséb wykonujacych wskazane w punkcie 44 powyzej czynnosci na

rzecz Zamawiajacego, ktorych §wiadczenie polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy

z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy, wedlug wzoru stanowigcego Zalgcznik Nr 9 do SIWZ. Niniejsze

o$wiadczenie stanowi¢ bedzie zalacznik do umowy.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ kontroli zatrudnienia 0s6b wykonujacych czynnosci, o ktorych mowa w

pkt 45 powyzej, przez caly okres realizacji zamowienia, w szczego6lnosci poprzez wezwanie Wykonawcy do

okazania dowoddéw potwierdzajacych zawarcie przez Wykonawce umow o prace z pracownikami wykonujacymi
prace w ww. zakresie. Kontrola moze by¢ przeprowadzona bez wcze$niejszego uprzedzenia Wykonawcy.

Nieprzedlozenie przez Wykonawce o$wiadczen i dokumentdéw, o ktérych mowa w punkcie 45 i punkcie 46

powyzej, traktowane bedzie jako niewypelnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw $wiadczacych prace na

podstawie umowy o prace i skutkowac bedzie powiadomieniem przez Zamawiajacego Panstwowej Inspekcji

Pracy, celem podjecia przez nig stosownego postgpowania wyjasniajagcego w tej sprawie.

Wykonawca o$wiadcza, iz decyzje Prezesa UKE, podejmowane na mocy przepisow art. 55 1 56 ustawy — Prawo

pocztowe, dotyczace okreslenia maksymalnych rocznych pozioméw optat za ustugi powszechne, nie beda mialy

wplywu na zwigkszenie wysokosci cen zaoferowanych przez Wykonawce w Formularzu cenowym zataczonym do

Oferty.

Wykonawca o$wiadcza, iz na wysoko$¢ cen zaoferowanych w Formularzu cenowym, nie beda miaty wptywu

pozniejsze decyzje Prezesa UKE podejmowane na mocy przepisu art. 58 ustawy — Prawo pocztowe.

Klauzula poufnosci

1) Wszystkie wiadomosci i1 informacje niebedace informacja publiczna, w szczegdlnos$ci informacje finansowe,
programowe, prawne, techniczne, handlowe, know-how, organizacyjne oraz informacje zwigzane z
postepowaniami o udzielenie zamowienia publicznego, dotyczace w sposdb bezposredni lub posredni
Zamawiajacego oraz firm lub podmiotow z nim wspotpracujacych, uzyskane przez Wykonawce w zwiazku ze
$wiadczeniem ustug w ramach niniejszej Umowy, beda traktowane przez Wykonawce bezterminowo i
bezwarunkowo jako poufne i nie mogg zosta¢ bezposrednio lub posrednio ujawnione komukolwiek, jedynie za
wyjatkiem uprzedniego pisemnego zezwolenia, wydanego przez Zamawiajacego.

2) Strony zobowiazuja si¢ do bezwzglgdnego nieujawniania wszelkich informacji poufnych.

3) Zobowiazanie, o ktorym mowa w ust. 1 nie dotyczy sytuacji, w ktérych obowigzek ujawnienia wskazanych w
nim informacji lub danych wynika z powszechnie obowiazujacych przepisOw prawa, orzeczenia sadu lub
decyzji wlasciwej wladzy publiczne;j.
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4)

5)

6)

7)

Strony maja obowigzek zabezpieczy¢ przez nieautoryzowanym dostepem oraz odczytem kazda informacje
poufna lub stanowiaca tajemnic¢ przedsigbiorstwa zgodnie z zasadami sztuki zabezpieczen informacji
(poprzez m.in. ograniczenie do nich dostgpu, przesylanie i przekazywanie w sposob uniemozliwiajacy
zapoznanie si¢ z nimi przez osoby nieupowaznione, przestrzeganie przepisOw wewnetrznych dotyczacych
korzystania z zasobow sieciowych) oraz prawidtowe niszczenie no$nikéw papierowych.

W przypadku rozwigzania niniejszej umowy, Wykonawca zobowigzuje si¢ do zwrotu Zamawiajacemu
wszelkich dokumentow i innych materiatow dotyczacych informacji lub danych, o ktorych mowa w ust. 1,
jakie sporzadzit, zebral, opracowat lub otrzymal w czasie trwania umowy albo w zwigzku lub przy okazji jej
wykonywania, wlaczajac w to ich kopie, odpisy, a takze zapisy na innych nosnikach zapisu — najpo6zniej do
dnia rozwigzania umowy.

W przypadku powstania watpliwoéci co do charakteru informacji lub danych, Wykonawca, przed ich
ujawnieniem, przekazaniem lub wykorzystaniem ma obowigzek pisemnie uzgodni¢ z Zamawiajacym czy
podlegaja one ochronie okreslonej w niniejszej klauzuli umowne;.

Wykonawca ma obowigzek niezwlocznego zawiadomienia Zamawiajacego o naruszeniu lub powstaniu
zagrozenia naruszenia informacji poufnej i okolicznos$ciach tego zdarzenia.

.Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia 2016/679:

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, Ze:

1) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Leszna reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno;

2) Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych w osobie Pani Wioletty Kaczmarek, z ktora
mozna kontaktowa¢ si¢ pod adresem e-mail: iod@leszno.pl;

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

e art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO oraz art. 10 RODO;

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien Publicznych;

Aktéw wykonawczych do Ustawy Pzp,

Ustawa z dnia 6 wrzesnia 2001 o dostepie do informacji publicznej;

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;

Ustawa z dnia 14 lipca 1983r. 0 narodowym zasobie archiwalnym i archiwach.

4) Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane w celu zwigzanym z postgpowaniem o udzielenie
zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w
zakresie przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz
ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Urzedu Miasta Leszna” znak sprawy: OR — A.271.01.2020
prowadzonym w trybie przetargu nicograniczonego;

5) Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bgdg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona zostanie
dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843 ze zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

6) Pani/Pana dane osobowe nie b¢dg przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢gdzynarodowe;j;

7) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od
dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4
lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

8) Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych jest
wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postgpowaniu
o udzielenie zaméwienia publicznego; konsekwencje niepodania okre$lonych danych wynikaja z
ustawy Pzp;

9) W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

10) Posiada Pani/Pan:

e napodstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych;

e na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z
prawa do sprostowania nie moze skutkowa¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp oraz nie moze
narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zatacznikow);

e na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania danych
osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do
ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby
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fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panstwa cztonkowskiego);

e prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan,
ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy RODO, o ktorej
mowa w art. 77 RODO;

11) Nie przystuguje Pani/Panu:.

e wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych osobowych;

e prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktéorym mowa w art. 20 RODO;

e na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢) RODO.
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