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Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia – dla wszystkich
części

I. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest przeprowadzenie szkoleń/kursów zawodowych stacjonarnych (ze

względu  na  praktyczną  formę  szkolenia)  lub  online  (jeżeli  forma  na  to  pozwala),  w  ramach
projektu dla uczniów 5 szkół zawodowych z Leszna.

II. UCZESTNICY SZKOLENIA
Uczestnicy szkoleń/warsztatów to uczniowie 5 szkół zawodowych.

 Zasadnicza Szkoła Zawodowa w Zespole Szkół Specjalnych;
 Zespół Szkół Technicznych CKZiU;
 Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych;
 Zespół Szkół Elektroniczno-Telekomunikacyjnych.  

III. FORMA SZKOLENIA w przypadku realizacji szkole online:
 w czasie dnia szkoleniowego przewidziane są: 

- realizacja przez trenera bloku tematycznego, zajęcia internetowe, które będą angażowały
uczestników szkolenia, trener musi zachęcać do aktywnego udziału w szkoleniu. 
-  przerwy ustalone bezpośrednio ze Szkołą i uczestnikami przed rozpoczęciem szkoleń,
-  Trener  przygotuje  prezentację  multimedialną  i  inne  materiały  angażujące  uczestników
szkolenia, które będą wyświetlane na jednym z ekranów.

 Uczestnik  szkolenia  musi  widzieć  na  ekranie  swojego  urządzenia  trenera,
prezentację/materiały dodatkowe i chat, w trzech oddzielnych okienkach jednocześnie.

IV. TERMIN realizacji wszystkich bloków tematycznych:
od dnia zawarcia umowy  do 30 kwietnia 2022 roku.

V. ZAKRES TEMATYCZNY SZKOLEŃ/KURSÓW ZAWODOWYCH

Szczegóły w zakresie poszczególnych programów szkoleń/kursów zostaną uzgodnione przez 
Zamawiającego, Szkołę i Wykonawcę przed rozpoczęciem szkoleń. 

Część 1 - Ogrodnictwo
 Kurs  bukieciarstwo  -  kurs  florystyczny,  4  uczniów  i  1  nauczyciel  (5),  Zasadnicza  Szkoła

Zawodowa w Zespole Szkół Specjalnych;
 Kurs  z  obsługi  programu do projektowania  ogrodów,  15  uczniów,  Zespół  Szkół  Rolniczo-

Budowlanych w Lesznie; 
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 Kurs stosowania środków ochrony roślin sprzętem naziemnym, 25 ucz, Zespół Szkół Rolniczo-
Budowlanych. 

Część 2 - Sprzedaż/Ekonomia 

 Kurs  obsługa  urządzeń  elektronicznych  w  zakresie  sprzedaży,  6  uczniów  i  1  nauczyciel,
Zasadnicza Szkoła Zawodowa w Zespole;

 Szkolenie podatek dochodowy od osób fizycznych, 30 uczniów, Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Szkolenie podatek VAT + kasy fiskalne, 20 uczniów, Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Szkolenie  zasady inwestowania  na  Giełdzie  Papierów Wartościowych,  20 uczniów,  Zespół

Szkół Ekonomicznych; 
 Szkolenie Umowy cywilnoprawne i zobowiązania wobec ZUS, grupa 10 nauczycieli,  Zespół

Szkół Ekonomicznych;
 Szkolenie  Zmiany  w  systemie  emerytalnym,  grupa  10  nauczycieli,  Zespół  Szkół

Ekonomicznych;
 Szkolenie Podatek VAT w praktyce, 10 nauczycieli, Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Szkolenie Zmiany w ustawie o rachunkowości, 5 nauczycieli, Zespół Szkół Ekonomicznych. 

Część 3 - Gastronomia
 Kurs Carvingu, 20 uczniów, Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Kurs barmański, 18 uczniów, Zespół Szkół Ekonomicznych;
 Kurs baristy, 21 uczniów, Zespół Szkół Ekonomicznych; 
 Szkolenie  kelnerskie  –  Szkoła  Kelnerów  i  Barmanów,  6  nauczycieli,  Zespół  Szkół

Ekonomicznych; 
 Szkolenie Ryby i owoce morza, 6 nauczycieli, Zespół Szkół Ekonomicznych; 
 Szkolenia  z  zakresu  obsługi  programów  użytkowych  -Technologia  gastronomiczna,  6

nauczycieli, Zespół Szkół Ekonomicznych.

Część 4 - Weterynaria
 Kurs strzyżenia i pielęgnacji psów, 16 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych; 
 Ratownictwo weterynaryjne, 6 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych; 
 Kurs inseminacji, 20 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych; 
 Kurs badania mięsa na wykrycie włośnia, 10 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych;
 Kurs  przeprowadzania diagnostyki  laboratoryjnej  w rozpoznawaniu podstawowych chorób

zwierząt towarzyszących i hodowlanych, 10 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych;

Część 5 - Technika 
 Kurs  doskonalący  -  diagnostyka pojazdów samochodowych,  4  uczniów,  Zasadnicza  Szkoła

Zawodowa w Zespole Szkół Specjalnych;
 Szkolenie z programu Inventor 3D , 14 uczniów, Zespół Szkół Technicznych CKZiU; 
 Szkolenie  z  rysunku  technicznego  z  elementami  AutoCAD,  28  uczniów,  Zespół  Szkół

Technicznych CKZiU; 
 Szkolenie obsługa maszyn skrawających, 14 uczniów, Zespół Szkół Technicznych CKZiU; 
 Praca i  obsługa tokarki  i  frezarki  sterowanej  numerycznie  CNC,  14 uczniów, Zespół  Szkół

Technicznych CKZiU; 
 Certyfikowane  szkolenie  z  programu  Sinumerik  Operate,  2  nauczycieli,  Zespół  Szkół

Technicznych CKZiU; 
 Kurs + egzamin - operator wózka widłowego, 25 uczniów z Zespołu Szkół Ekonomicznych oraz

30 uczniów z Zespołu Szkół Elektroniczno-Telekomunikacyjnych;
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 Kurs obsługi i eksploatacji kombajnów 25 uczniów, Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych; 
 Kurs 1kv, 30 uczniów, Zespół Szkół Elektryczno-Telekomunikacyjnych; 
 Kurs  Montaż,  uruchamianie  i  utrzymanie  sieci  transmisyjnych,  40  uczniów,  Zespół  Szkół

Elektryczno- Telekomunikacyjnych;
 Szkolenie  z  programu  AUTOCAD  kurs  zaawansowany  dla  nauczycieli  Zespół  Szkół

Technicznych CKZiU;
 Szkolenie z programu inventor dla nauczycieli  Zespół Szkół Technicznych CKZiU;
 Szkolenie z obsługi drukarek 3D dla nauczycieli  Zespół Szkół Technicznych CKZiU;
 Kurs  z  obsługi  programu  do  komputerowego  wspomagania  projektowania,  15  uczniów,

Zespół Szkół Rolniczo-Budowlanych.

Część 6 – Języki obce
 Kurs języka angielskiego z elementami języka obcego zawodowego, certyfikat B1, 30 uczniów,

Zespół Szkół Elektryczno-Telekomunikacyjnych;
 Kurs języka niemieckiego z elementami języka obcego zawodowego, 12 uczniów, Zespół Szkół

Elektryczno-Telekomunikacyjnych.

Część 7 – Informatyka
 Kurs  programowania  w  języku  SWIFT,  14  uczniów,  Zespół  Szkół  Elektryczno-

Telekomunikacyjnych.

VI. Obowiązki wykonawcy w przypadku prowadzenia zajęć online/stacjonarnych
a) Przeprowadzenie  dla  uczestników  szkolenia/warsztatów  online  w  czasie  rzeczywistym

składającego się z:
Zrealizowanie przedmiotu zamówienia zgodnie ze Standardami dostępności dla polityki spójności

2014–2020,  a  w  szczególności  ze  standardem  cyfrowym  (Wytyczne  w  zakresie  realizacji
zasady  równości  szans  i  niedyskryminacji,  w  tym  dostępności  dla  osób  
z niepełnosprawnościami oraz zasady równości szans kobiet i mężczyzn w ramach funduszy
unijnych  na  lata  2014-2020),  tj.  m.in.  w  zakresie  platformy  szkoleniowej,  transmisji  
i  przygotowania  materiałów multimedialnych. Wszystkie działania muszą być realizowane  
w sposób niewykluczający udziału w szkoleniach osób z niepełnosprawnościami.
- prezentacji zagadnień szkoleniowych przez wykwalifikowanego trenera. 

b) Przygotowanie  i  przesłanie  drogą  elektroniczną  do  akceptacji  Zamawiającego  scenariusza
szkolenia online zawierającego:
- program szkolenia,
- projekt prezentacji, która będzie wykorzystana podczas szkolenia.
Zamawiający zastrzega  sobie prawo do wprowadzania modyfikacji przesłanych materiałów,
przed ostateczną akceptacją.

c) Realizacja  szkolenia  online  zgodnie  z  zaakceptowanym przez  Zamawiającego programem.
Zamawiający w porozumieniu z daną szkołą i z Wykonawcą mogą zmienić termin szkolenia 
i wnieść modyfikacje do programu. Wszelkie zmiany musi zaakceptować Zamawiający.

d) Zapewnienie odpowiednio wykwalifikowanego trenera.
e) Przekaz  (język)  musi  być  prosty,  komunikatywny,  zrozumiały  dla  osób  uczestniczących  

w szkoleniach/kursach.
f) Zapewnienie  transmisji  szkolenia  online  poprzez  platformę  w  czasie  rzeczywistym  dla

wszystkich zarejestrowanych osób. Transmisja online musi się charakteryzować:
-  wysoką  jakością  audiowizualną  (minimalna  rozdzielczość  transmisji  640x360,  
25 klatek/sek.),
- wysoką przepustowością,

3

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf
https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/media/55001/Zalacznik_nr_2_do_Wytycznych_w_zakresie_rownosci_zatwiedzone_050418.pdf


-  umożliwiającymi  odbiór  audio-video  na  przeglądarkach  Microsoft  Internet  Explorer  7  
i  nowszych,  Chrome  10,  Opera  11  i  nowszych,  Firefox  4  i  nowszych,  Safari  5  
i nowsze oraz systemach operacyjnych z rodziny Windows, Linux, Mac OS X,
- wyraźną strukturą materiału, wzbogaconą o materiały wizualne i infografiki.

g) Przygotowanie  i  przesłanie  prezentacji  multimedialnych  oraz  wszelkich  materiałów
dydaktycznych/szkoleniowych,  ćwiczeń  praktycznych,  do  akceptacji  Zamawiającego  drogą
elektroniczną nie później niż 5 dni roboczych przed rozpoczęciem szkolenia. Materiały dla
uczestników muszą zostać przesłane drogą elektroniczną dla uczestników szkolenia. 

h) Zapewnienie  certyfikatów  ukończenia  szkolenia  dla  uczestników.  Wykonawca  przekaże
certyfikat każdemu uczestnikowi w formie elektronicznej. Zamawiający prześle Wykonawcy
wzór certyfikatu.

i) Wykonawca  zobowiązany  jest  do  poinformowania  uczestników  szkolenia/kursu  
o  współfinansowaniu  szkolenia  z  WRPO  np.  poprzez  zamieszczenie  planszy  zawierającej:
zestawienie logotypów wraz z informacją (zestawienie logotypów zostanie przekazane przez
Zamawiającego).

j) Zapewnienie każdemu uczestnikowi szkolenia:
- bezpłatnego udziału w szkoleniu online,
- materiałów szkoleniowych w formie elektronicznej,

k)   Zapewnienie wparcia technicznego z ramienia Wykonawcy dot. np. rozwiązania problemu  
z połączeniem się uczestnika szkolenia.

l) Szkolenia/kursy  mogą odbywać  się  jedynie  w dni  robocze w godzinach  działalności  szkoły.
Dopuszcza się prowadzenie zajęć w godzinach popołudniowych po wcześniejszym ustaleniu
tego ze  szkołą  dla której  będą prowadzone zajęcia  oraz z Zamawiającym.  Za dni  robocze
Zamawiający uważa dni tygodnia od poniedziałku do piątku, z  wyłączeniem dni ustawowo
wolnych od pracy.

Zajęcia stacjonarne
m) Przygotowanie  i  przesłanie  drogą  elektroniczną  do  akceptacji  Zamawiającego  scenariusza

szkolenia zawierającego:
- program szkolenia,
- projekt materiałów szkoleniowych, które będą wykorzystywane podczas szkolenia.

n) Oznakowanie  materiałów  szkoleniowych,  programu  szkolenia  w  informacje  i  logotypy
wskazane przez Zamawiającego i  wszelkich innych materiałów wytworzonych na potrzeby
szkolenia.

o) Przeprowadzenie  ewaluacji  –  oceny  szkolenia  za  pomocą  ankiet  ewaluacyjnych
opracowanych zgodnie z przekazanym przez Zamawiającego wzorem.

p) Do obowiązków Wykonawcy związanych ze sprawozdawczością szkolenia należy przekazanie
w terminie 10 dni roboczych po jego zakończeniu wszystkich materiałów tj.:
 listy osób uczestniczących w szkoleniu,
 ankiet ewaluacyjnych,
 raportu z realizacji całości szkolenia, 
 kompletu materiałów szkoleniowych,

q)  Wykonawca po przeprowadzeniu  szkolenia  wystawi  fakturę  VAT /  rachunek.  Podstawą do
wystawienia faktury VAT / rachunku będzie:
 przekazanie przez Wykonawcę kompletu dokumentów 
 podpisanie bez zastrzeżeń protokołu odbioru przedmiotu umowy przez Zamawiającego,

Szkołę i Wykonawcę.
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