
Załącznik do Zarządzenia Nr 571/2020 

Prezydenta Miasta Leszna 

z dnia 4 listopada 2020 roku 

  

  

PREZYDENT MIASTA LESZNA 

ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację w roku 2021 zadań publicznych w zakresie 

powierzenia prowadzenia punktów nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnego 

poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej  na terenie Miasta Leszna. 

  

I. Cel konkursu. 

Konkurs ma na celu wyłonienie organizacji pozarządowej prowadzącej działalność pożytku 

publicznego, która będzie prowadziła w mieście Leszno:  

Zadanie 1 - 1 punkt nieodpłatnej pomocy prawnej oraz  

Zadanie 2 - 1 punkt nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego.  

W punkcie nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego dyżury w środy będą poświęcone jedynie 

nieodpłatnej mediacji chyba, że nie złożono wniosku o przeprowadzenie mediacji, o której mowa w art. 

4a ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.  o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym 

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej  ( tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 294 ze zm.). 

II. Rodzaj zadania. 

Zadanie 1 - Powierzenie prowadzenia jednego punktu nieodpłatnej pomocy prawnej 

usytuowanego w lokalu biurowym znajdującym się w budynku dla organizacji pozarządowych 

w Lesznie, ul. Jana Dąbrowskiego 45a. 

Zadanie 2 - Powierzenie prowadzenia jednego punktu nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego usytuowanego w lokalu znajdującym się w budynku Szkoły Podstawowej nr 

13 im. Króla Stanisława Leszczyńskiego w Lesznie, ul. Tadeusza Rejtana 1. Zadaniem 

obligatoryjnym w tym punkcie jest także prowadzenie nieodpłatnej mediacji w zakresie 

określonym powyżej. 

III. Podmioty uprawnione do złożenia oferty. 

1. W konkursie mogą brać udział organizacje pozarządowe, o których mowa w art. 3 ust. 2 

ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. 

z 2020 r. poz. 1057 ze zm.). 

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej mogą ubiegać się oferenci, 

którzy spełniają łącznie następujące kryteria: 



 jest wpisana na listę organizacji pozarządowych, uprawnionych do prowadzenia 

punktów na obszarze województwa wielkopolskiego, o której mowa w art. 11d ust. 1 

ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym 

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzoną przez Wojewodę 

Wielkopolskiego, w zakresie udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej 

 prowadzą działalność statutową w zakresie udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej 

oraz zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 1b 

ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie; 

 posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań wiążących się z 

udzielaniem porad prawnych, informacji prawnych lub świadczeniem poradnictwa 

obywatelskiego; 

 przedstawią zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcą prawnym, 

doradcą podatkowym lub osobą, o której mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 ustawy  

o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej oraz mediatorem, o którym 

mowa w art. 4a ust. 6 ww. ustawy; 

 dają gwarancję należytego wykonania zadania, przez złożenie pisemnego 

zobowiązania, w szczególności w zakresie zapewnienia: 

 poufności w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej 

i jej dokumentowaniem, 

 profesjonalnego i rzetelnego udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej, 

 przestrzegania zasad etyki przy udzielaniu nieodpłatnej pomocy prawnej,  

w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów, 

 opracowali i stosują standardy obsługi i wewnętrzny system kontroli jakości udzielania 

nieodpłatnej pomocy prawnej. 

3. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego mogą 

ubiegać się oferenci, którzy spełniają łącznie następujące kryteria: 

 jest wpisana na listę organizacji pozarządowych, uprawnionych do prowadzenia 

punktów na obszarze województwa wielkopolskiego, o której mowa w art. 11d ust. 1 

ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym 

poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzoną przez Wojewodę 

Wielkopolskiego, w zakresie udzielania nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego; 

 prowadzą działalność statutową w zakresie udzielania nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego zgodnie z art. 4 ust. 1 pkt 22a ustawy o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie; 

 posiadają co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań wiążących się 

ze świadczeniem poradnictwa obywatelskiego, nabyte w okresie pięciu lat bezpośrednio 

poprzedzających złożenie wniosku, lub co najmniej dwuletnie doświadczenie w 

wykonywaniu zadań wiążących się z udzielaniem porad prawnych, informacji 

prawnych lub świadczeniem nieodpłatnego poradnictwa; 

 posiadają umowę zawartą z doradcą oraz mediatorem, o którym mowa w art. 4a ust. 6 

ustawy o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie prawnym oraz 

edukacji prawnej; 

 dają gwarancję należytego wykonania zadania, przez złożenie pisemnego 

zobowiązania, w szczególności w zakresie zapewnienia: 

 poufności w związku ze świadczeniem nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego i jego dokumentowaniem, 

 profesjonalnego i rzetelnego świadczenia nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego, 



 przestrzegania zasad etyki przy świadczeniu nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego, w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów; 

 opracowali i stosują standardy obsługi i wewnętrzny system kontroli jakości 

świadczonego nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego. 

4. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej lub nieodpłatnego 

poradnictwa obywatelskiego nie może ubiegać się organizacja pozarządowa, która: 

 w okresie dwóch lat poprzedzających przystąpienie do otwartego konkursu ofert 

nie rozliczyła się z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego, 

 wykorzystała dotację niezgodnie z celem jej przyznania, 

 organizacja pozarządowa, z którą starosta rozwiązał umowę. 

Termin dwóch lat biegnie odpowiednio od dnia rozliczenia się z dotacji i zwrotu nienależnych 

środków wraz z odsetkami albo rozwiązania umowy. 

IV. Wysokość środków publicznych przeznaczonych na wsparcie zadań. 

Na realizację zadania na każdy punkt przeznacza się kwotę: 

Zadanie 1 - 62 040,00 zł (słownie: sześćdziesiąt dwa tysiące czterdzieści złotych 00/100), w 

tym 1 980,00 zł (słownie: tysiąc dziewięćset osiemdziesiąt złotych 00/100) na realizację 

zadania z zakresu edukacji prawnej. 

Zadanie 2 - 62 040,00 zł (słownie: sześćdziesiąt dwa tysiące czterdzieści złotych 00/100), w 

tym 1 980,00 zł (słownie: tysiąc dziewięćset osiemdziesiąt złotych 00/100) na realizację 

zadania z zakresu edukacji prawnej. 

V. Zasady przyznania dotacji 

Zasady przyznania dotacji na realizację powyższych zadań określają przepisy: 

1. ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 roku o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie (Dz. U. z 2020 r., poz. 1057), 

2. ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 

ze zm.), 

3. ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej i edukacji prawnej (Dz. 

U. z 2019 r., poz. 294 ze zm.), 

4. rozporządzenie Ministra Sprawiedliwości z dnia 26 sierpnia 2020 r. w sprawie 

wysokości kwoty bazowej w 2021 r. (Dz. z 2020 r., poz. 1501). 

5. Dotacja będzie przekazywana w transzach miesięcznych. 

6. Ostateczna wysokość środków określonych w pkt IV uzależniona będzie od wysokości 

środków przydzielonych Miastu Leszno z budżetu państwa. 

7. Dotacja przyznana organizacji pozarządowej zostanie przekazana po zawarciu umowy 

o wykonanie zadania publicznego na warunkach w niej określonych. 

8. Ze względu na zlecenie zadania publicznego w trybie powierzenia, w ofercie, 

w kalkulacji przewidywanych kosztów nie jest obowiązkowe wykazanie wkładu 

własnego oferenta (innych środków finansowych, wkładu osobowego, wkładu 

rzeczowego). Wkład własny oferenta nie będzie miał wpływu na ocenę oferty. 



VI. Termin i warunki realizacji zadania. 

1. Realizacja zadania publicznego powinna nastąpić w okresie od 1 stycznia 2021 r. 

do 31.12.2021 r.  

2. Szczegółowe warunki realizacji zadania określa umowa na wykonanie zadania 

publicznego. 

3. Nieodpłatna pomoc prawna oraz nieodpłatne poradnictwo obywatelskie powinny być 

świadczone w wymiarze 5 dni w tygodniu, przez co najmniej 4 godziny dziennie w lokalach 

wyznaczonych przez powiat. 

3. Zleceniobiorca zobowiązany jest m. in. do: 

a. prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej przez 5 dni w tygodniu przez 

co najmniej 4 godziny dziennie, wg. harmonogramu: 

- punktu nieodpłatnej pomocy prawnej w lokalu biurowym znajdującym się w budynku 

dla organizacji pozarządowych w Lesznie, ul. Jana Dąbrowskiego 45a w poniedziałki 

i środy w godzinach od 13:00 do 17:00 oraz we wtorki, czwartki i piątki w 

godzinach od 8:00 do 12:00, 

- punktu nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego w lokalu znajdującym się 

w budynku Szkoły Podstawowej nr 13 im. Króla Stanisława Leszczyńskiego w Lesznie, 

ul. Tadeusza Rejtana 1 od poniedziałku do piątku w godzinach od 15:00 do 19:00. 

Organizator konkursu zastrzega sobie prawo do zmiany lokalizacji każdego 

z dwóch ww. punktów i/lub zmiany godzin w uzasadnionych przypadkach. 

b. w przypadku, gdy liczba osób uprawnionych, którym ma zostać udzielona nieodpłatna 

pomoc prawna lub świadczone nieodpłatne poradnictwo obywatelskie, uniemożliwia 

sprawne umawianie terminów wizyt w punktach na obszarze powiatu, czas trwania 

dyżuru może ulec wydłużeniu do co najmniej 5 godzin dziennie we wszystkich 

punktach na obszarze powiatu. Wydłużenie czasu trwania dyżuru następuje na żądanie 

starosty i nie powoduje zwiększenia środków przeznaczonych na realizację zadania 

w danym roku. Możliwość wydłużenia czasu trwania dyżuru w trakcie roku określa się 

jako jeden z warunków otwartego konkursu ofert. 

c. wyznaczenia zastępców, uprawnionych przepisami ustawy o nieodpłatnej pomocy 

prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej w sytuacji, 

gdy wyznaczone osoby nie będą w stanie osobiście świadczyć usług. 

d. osobom ze znaczną niepełnosprawnością ruchową, które nie mogą stawić się w punkcie 

osobiście, oraz osobom doświadczającym trudności w komunikowaniu się, o których 

mowa w ustawie z dnia 19 sierpnia 2011 r. o języku migowym i innych środkach 

komunikowania się (Dz. U. z 2017 r. poz. 1824), może być udzielana nieodpłatna 

pomoc prawna lub świadczone nieodpłatne poradnictwo obywatelskie, także poza 

punktem albo za pośrednictwem środków porozumiewania się na odległość. Udzielanie 

nieodpłatnej pomocy prawnej lub nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego w 

sytuacji, o którym mowa w zdaniu poprzednim, nie powoduje zwiększenia środków 



przeznczonych na realizację zadania w danym roku. Dojazdy do osób uprawnionych 

organizowane są przez organizację we własnym zakresie. 

e. ponadto w ramach umowy, organizacji pozarządowej powierza się zadania z zakresu 

edukacji prawnej, realizowane w związku z problemami zgłaszanymi w trakcie 

udzielania nieodpłatnej pomocy prawnej lub świadczenia nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego, w wymiarze co najmniej jednego zadania na rok na każdy punkt. 

W umowie starosta może określić preferowane formy realizacji zadań z zakresu 

edukacji prawnej. 

f. współpracy z wykwalifikowanym mediatorem (co najmniej jeden mediator do obsługi 

jednego Punktu) w zależności od bieżącego zapotrzebowania na przeprowadzenie 

nieodpłatnej mediacji, zgłaszanego przez osoby uprawnione, na zasadach określonych 

w ustawie o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim 

oraz edukacji prawnej i innych ustaw. 

g. złożenia sprawozdania z wykonania zadania publicznego według wzoru określonego 

w rozporządzeniu Przewodniczącego Komitetu Do Spraw Pożytku Publicznego  z dnia 

24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych wzorów umów 

dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z wykonania tych 

zadań (Dz. U. z 2018 r. poz. 2057) w terminie 30 dni od zakończenia realizacji zadania. 

VII. Wymagania dotyczące organizacji. 

1. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej nie może ubiegać się 

organizacja, która w okresie dwóch lat poprzedzających przystąpienie do otwartego 

konkursu ofert: 

 

1) nie rozliczyła się z dotacji przyznanej na wykonanie zadania publicznego; 

2) wykorzystała dotację niezgodnie z celem jej przyznania; 

3) z którą starosta rozwiązał umowę. 

 

2. O powierzenie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej może ubiegać się 

organizacja, która: 

1) może uczestniczyć w otwartym konkursie ofert, o którym mowa w dziale II rozdziale 

2 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie; 

2) prowadzi działalność statutową w dziedzinie udzielania pomocy prawnej oraz 

zwiększania świadomości prawnej społeczeństwa; 

3) posiada co najmniej dwuletnie doświadczenie w wykonywaniu zadań związanych 

z udzielaniem porad prawnych lub informacji prawnych; 

4) zapewni poufność w związku z udzielaniem nieodpłatnej pomocy prawnej 

i jej dokumentowaniem; 

5) zapewni profesjonalne i rzetelne udzielanie nieodpłatnej pomocy prawnej, 

w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi konflikt interesów. 

  

3. Osoby realizujące bezpośrednio zadanie, tzn. udzielające nieodpłatnej pomocy prawnej, 

muszą posiadać odpowiednie kwalifikacje i doświadczenie w tym zakresie. nieodpłatnej 

pomocy prawnej może udzielać osobiście: 



1) adwokat lub radca prawny, a w szczególnie uzasadnionych przypadkach 

z ich upoważnienia aplikant adwokacki lub aplikant radcowski; 

2) doradca podatkowy — w zakresie prawa podatkowego, z wyłączeniem spraw 

podatkowych związanych z prowadzeniem działalności gospodarczej; 

3) osoba, która spełnia jednocześnie następujące warunki: 

a) ukończyła wyższe studia prawnicze i uzyskała tytuł magistra lub zagraniczne 

studia prawnicze uznane w Rzeczypospolitej Polskiej, 

b) posiada co najmniej trzyletnie doświadczenie w wykonywaniu wymagających 

wiedzy prawniczej czynności bezpośrednio związanych ze świadczeniem 

pomocy prawnej, 

c) korzysta z pełni praw publicznych oraz ma pełną zdolność do czynności 

prawnych, 

d) nie była karana za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego 

lub przestępstwo skarbowe. 

e) nieodpłatna pomoc prawna w powierzonym punkcie będzie udzielana przez 

organizację na zasadach określonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. 

o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim  oraz 

edukacji prawnej, w szczególności: 

 każdy przypadek udzielenia nieodpłatnej pomocy prawnej ma być 

dokumentowany w karcie pomocy w wersji papierowej oraz w centralnym 

systemie teleinformatycznym do obsługi nieodpłatnej pomocy prawnej, 

nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej do 10 dnia 

następnego miesiąca kalendarzowego (możliwe jest odstąpienie od papierowej 

formy przechowywania kart pomocy za zgodą organizatora konkursu), 

 karty pomocy oraz oświadczenia osób uprawnionych, o których mowa 

w art. 4 ust. 2, art. 11 ust. 4 ustawy o nieodpłatnej pomocy prawnej, 

nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim  oraz edukacji prawnej — należy 

dostarczać do siedziby Urzędu Miasta Leszna, w zamkniętych kopertach, 

do dziesiątego dnia następnego miesiąca kalendarzowego, w sposób 

uniemożliwiający powiązanie karty pomocy z oświadczeniem osoby 

uprawnionej. 

 

4.  Nieodpłatne poradnictwo obywatelskie może świadczyć osoba, która: 

a) posiada wykształcenie wyższe; 

b) ukończyła z oceną pozytywną szkolenie z zakresu świadczenia poradnictwa 

obywatelskiego albo posiada doświadczenie w świadczeniu poradnictwa 

obywatelskiego i uzyskała zaświadczenie potwierdzające posiadanie wiedzy 

i umiejętności w tym zakresie wydane przez podmiot uprawniony do prowadzenia 

szkolenia oraz kursu doszkalającego, o którym mowa w art. 11a ust. 2 ustawy 

o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim  oraz 

edukacji prawnej; 

c) spełnia wymogi, o których mowa w art. 11 ust. 3 pkt 2 lit. c i d ustawy o nieodpłatnej 

pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim  oraz edukacji prawnej; 



d) nieodpłatne poradnictwo obywatelskie w powierzonym punkcie będzie świadczone 

przez organizację na zasadach określonych w ustawie z dnia 5 sierpnia 2015 r. 

o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim  oraz 

edukacji prawnej, w szczególności: 

 każdy przypadek świadczenia nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego 

ma być dokumentowany w karcie pomocy w wersji papierowej oraz 

w centralnym systemie teleinformatycznym do obsługi nieodpłatnej pomocy 

prawnej, nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej 

do 10 dnia następnego miesiąca kalendarzowego (możliwe jest odstąpienie 

od papierowej formy przechowywania kart pomocy za zgodą organizatora 

konkursu), 

 karty pomocy oraz oświadczenia osób uprawnionych, o których mowa 

w art. 4 ust. 2 ustawy o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym 

poradnictwie obywatelskim  oraz edukacji prawnej — należy dostarczać 

do siedziby Urzędu Miasta Leszna, w zamkniętych kopertach, 

do dziesiątego dnia następnego miesiąca kalendarzowego, w sposób 

uniemożliwiający powiązanie karty pomocy z oświadczeniem osoby 

uprawnionej. 

 

 

5. W sytuacjach, o których mowa w art. 28a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej 

pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, nieodpłatna 

pomoc prawna lub świadczenie nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego  może się odbywać 

za pomocą środków porozumiewania się na odległość oraz poza lokalem punktu, o którym 

mowa w ust.1, na zasadach określonych w ustawie . Do świadczenia pomocy stosuje się 

odpowiednio przepisy mające zastosowanie do osób, o których mowa w art. 8 ust. 8 ww. ustawy. 

(umożliwienie udzielenia porady przez organizację następuje za pośrednictwem środków 

porozumiewania się na odległość – w szczególności na podany przez organizację do kontaktu  

numer telefonu i adres e-mail). 

 

VIII. Terminy i sposób składania ofert. 

Oferty należy złożyć do dnia 30 listopada 2020 roku, do godz. 12.00 

1. Wypełnione oferty wraz z załącznikami należy składać w biurze podawczym Urzędu 

Miasta w Lesznie, ul. Karasia 15 , 64-100 Leszno. 

2. W przypadku przesłania oferty wraz z załącznikami pocztą, o zachowaniu terminu 

decyduje data wpływu oferty do Urzędu Miasta w Lesznie. 

3. Oferty przesłane faksem, bądź złożone drogą elektroniczną nie będą przyjmowane. 

4. Nie przewiduje się możliwości uzupełnienia oferty, która została złożona  w stanie 

niekompletnym. 

5. Konkurs podzielony jest na dwa zdania. Oferent może złożyć ofertę na jedno lub dwa 

zadania. Nie dopuszcza się składania ofert częściowych w obrębie poszczególnych 

zadań.  



6. Oferty należy składać według wzoru, stanowiącego zał. nr 1 do Rozporządzenia 

Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Społecznej z dnia 24 października 2018 r. w sprawie 

wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych 

oraz wzorów sprawozdań z wykonywania tych zadań (Dz.U. z 2018 r., poz. 2057). 

7. Oferent zobowiązany jest do wskazania w ofercie wykazu osób, które będą wskazane 

do udzielania  nieodpłatnej pomocy prawnej lub świadczenia nieodpłatnego 

poradnictwa obywatelskiego w punktach zlokalizowanych na terenie Miasta Leszna, 

a także do wskazania wykazu mediatorów (dot. Zadania 2). 

8. Oferent winien wskazać osoby mające prowadzić nieodpłatną mediację (dot. Zadania 

2). Osoby wskazane przez Oferenta muszą być wpisane na listę, stałych mediatorów 

prowadzoną przez prezesa sądu okręgowego, o której mowa w ustawie z dnia 27 lipca 

2001 r. - Prawo o ustroju sądów powszechnych (t. j. Dz.U. z 2020 r. poz. 365 z późn. 

zm.) lub wpisane na listę mediatorów prowadzoną przez organizację pozarządową w 

zakresie swoich zadań statutowych lub uczelnię, o której mowa w ustawie z dnia 17 

listopada 1964 r. - Kodeks postępowania cywilnego, o której informacje przekazano 

prezesowi sądu okręgowego. 

9. Oferty wraz załącznikami winny być złożone w zamkniętej kopercie. Na kopercie 

należy wpisać nazwę organizacji oraz nazwę zadania:  

„Konkurs ofert: REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE 

PROWADZENIA PUNKTU NIEODPŁATNEJ POMOCY PRAWNEJ NA 

TERENIE MIASTA LESZNA W 2021 R.” 

i/lub 

„Konkurs ofert: REALIZACJA ZADANIA PUBLICZNEGO W ZAKRESIE 

PROWADZENIA PUNKTU NIEODPŁATNEGO PORADNICTWA 

OBYWATELSKIEGO NA TERENIE MIASTA LESZNA W 2021 R.” 

10. Do oferty należy dołączyć następujące załączniki: 

a) aktualny statut podmiotu, 

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego rejestru/ewidencji 

potwierdzający status prawny oferenta i umocowanie osób go reprezentujących,  

c) zaświadczenie o wpisie na listę organizacji pozarządowych, uprawnionych 

do prowadzenia punktów na obszarze województwa wielkopolskiego, o której mowa 

w art. 11d ust. 1 ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, 

nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej, prowadzoną przez 

Wojewodę Wielkopolskiego, 

d) zawarte umowy lub promesy ich zawarcia z adwokatem, radcą prawnym, doradcą 

podatkowym lub osobą, o której mowa w art. 11 ust. 3 oraz w art. 11 ust. 3a ustawy 

o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim 

oraz edukacji prawnej oraz osobami, które będą świadczyć nieodpłatne poradnictwo 

obywatelskie, 

e) wykaz osób, które będą wskazane do udzielania  nieodpłatnej pomocy prawnej lub 

świadczenia nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego w punktach zlokalizowanych 

na terenie Miasta Leszna, 

f) pisemne zobowiązanie do: 



 zapewnienia poufności w związku ze świadczeniem nieodpłatnego poradnictwa 

prawnego lub obywatelskiego i jego dokumentowaniem (Załącznik Nr 1 do 

Oferty) 

 zapewnienia profesjonalnego i rzetelnego świadczenia nieodpłatnego 

poradnictwa prawnego lub obywatelskiego (Załącznik Nr 2 do Oferty), 

 przestrzegania zasad etyki przy świadczeniu nieodpłatnego poradnictwa 

prawnego lub obywatelskiego, w szczególności w sytuacji, gdy zachodzi 

konflikt interesów (Załącznik Nr 3 do Oferty); 

g) organizacja pozarządowa, ubiegająca się o powierzenie prowadzenia punktu 

przeznaczonego na świadczenie nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego, dołącza do 

oferty zaświadczenie, o którym mowa w art. 11 ust. 3a pkt 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 

2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz 

edukacji prawnej albo zaświadczenie potwierdzające ukończenie szkolenia, o którym 

mowa w art. 11a ust. 1, ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej, 

nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej z oceną pozytywną 

przez osoby, o których mowa w art. 11 ust. 3a ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r. o 

nieodpłatnej pomocy prawnej, nieodpłatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji 

prawnej. 

 

IX. Tryb i kryteria stosowane przy wyborze ofert oraz termin dokonania wyboru 

ofert. 

1. Rozpatrzenie ofert nastąpi najpóźniej w ciągu 14 dni licząc od upływu terminu składania 

ofert. 

2. Oferta, która nie będzie spełniała formalno – prawnych warunków oraz złożona 

po terminie pozostaje bez rozpatrzenia. 

3. Oferty spełniające wymogi formalne opiniuje komisja konkursowa powołana przez 

Prezydenta Miasta Leszna. Z posiedzenia komisji konkursowej sporządzany 

jest protokół zawierający: 

1) informację o liczbie zgłoszonych ofert, 

2) nazwę zadania publicznego, 

3) nazwy oferentów, 

4) uzasadnienie wyboru podmiotu lub uzasadnienie odmowy, 

5) wysokość przyznanych środków publicznych. 

4. Skład komisji konkursowej oraz zasady jej pracy określa zarządzenie Prezydenta Miasta 

Leszna. 

5. Ocena merytoryczna ofert zostanie dokonana z uwzględnieniem następujących 

kryteriów: 

 możliwość realizacji zadania publicznego przez organizację zarządową lub 

podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o 

wolontariacie (Dz. U. z 2020 poz. 1057), w szczególności prawidłowość określenia 

zadania, przejrzystość opisu działania - [od 0 do 6] pkt; 

 kwalifikacje i kompetencje zespołu osób realizujących zadnie - [od 0 do 10] pkt; 

 posiadane zasoby rzeczowe - [0 do 5] pkt; 



 liczba punktów nieodpłatnej pomocy prawnej i nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego, jaką oferent zamierza prowadzić - [1 do 2]  pkt; 

 dotychczasowe doświadczenie w realizacji zadań podobnego typu - [od 0 do 10] 

pkt. 

6. W przypadku obowiązywania stanu zagrożenia epidemicznego, stanu epidemii albo 

wprowadzenia stanu nadzwyczajnego posiedzenia komisji konkursowej mogą odbywać 

się przy użyciu środków porozumiewania się na odległość. 

 

7. Ostateczną decyzję o wyborze oferty i udzieleniu dotacji podejmuje Prezydent Miasta 

Leszna.  

 

8. Rozstrzygnięcie konkursu zostanie opublikowane na stronie internetowej Miasta 

Leszna – www.leszno.pl oraz w Biuletynie Informacji Publicznej i na tablicy ogłoszeń 

Urzędu Miasta w Lesznie. 

 

 

9. Prezydent Miasta Leszna zastrzega sobie prawo odstąpienie od rozstrzygnięcia w części 

lub całości otwartego konkursu ofert bez podania przyczyn. 
 

10. Do zarządzenia Prezydenta Miasta Leszna w sprawie rozstrzygnięcia otwartego   

konkursu ofert nie stosuje się trybu odwoławczego. 

 

11. Zleceniobiorca zobowiązany jest do złożenia sprawozdania z wykonania zadania 

publicznego według wzoru określonego w rozporządzeniu Przewodniczącego Komitetu do 

Spraw Pożytku Publicznego z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych 

wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań z 

wykonania tych zadań (Dz. U. z 2018 r., poz. 2057) w terminie 30 dni od zakończenia realizacji 

zadania. 

 

12. Na podstawie Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 

95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych), administratorem danych osobowych 

zawartych w przesłanych ofertach jest Prezydent Miasta Leszna. Dane zostaną wykorzystane 

na potrzeby przeprowadzenia otwartego konkursu ofert na realizację zadania publicznego 

w zakresie prowadzenia punktu nieodpłatnej pomocy prawnej oraz świadczenia nieodpłatnego 

poradnictwa obywatelskiego na terenie miasta Leszna w 2021 r. 

X. Warunki realizacji zadania (umowa i przekazanie środków): 

1. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy sporządzonej według wzoru, 

stanowiącego zał. nr 1 do Rozporządzenia Ministra Rodziny, Pracy i Polityki 

Społecznej z dnia z dnia 24 października 2018 r. w sprawie wzorów ofert i ramowych 



wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz wzorów sprawozdań 

z wykonania tych zadań. 

2. W przypadku, gdy oferent chce wprowadzić zmiany w umowie, w tym wprowadzić 

nową pozycję do kosztorysu finansowanej z dotacji, konieczna jest pisemna zgoda 

Prezydenta Miasta Leszna w formie aneksu do umowy. 

3. Przekazanie środków finansowych na numer rachunku bankowego podany w umowie 

następuje po podpisaniu jej przez obie strony we wskazanym w umowie terminie. 

4. Zleceniobiorca musi być jedynym posiadaczem wskazanego rachunku bankowego oraz 

zobowiązany do prowadzenia wyodrębnionej dokumentacji finansowej i ewidencji 

księgowej dotyczącej realizowanego zadania, zgodnie z zasadami wynikającymi z 

ustawy z dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości, w sposób umożliwiający 

identyfikację poszczególnych operacji księgowych. 

XI.  Informacja o tego samego rodzaju zadaniach publicznych zrealizowanych przez 

Miasto Leszno w roku ogłoszenia otwartego konkursu ofert i w roku poprzednim oraz 

związanych z nimi kosztach: 

1. Wysokość dotacji na zadanie publiczne polegające na udzielaniu nieodpłatnej pomocy 

prawnej jest ustalana corocznie przez Ministra Sprawiedliwości w porozumieniu 

z ministrem właściwym do spraw budżetu, w trybie i terminach określonych 

w przepisach wydanych na podstawie art. 138 ust. 6 ustawy o finansach publicznych 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.), dotyczących prac nad projektem ustawy budżetowej. 

2. Kwota przeznaczona na realizację zadania w 2020 roku wynosiła 198 000,00 zł 

(słownie: sto dziewięćdziesiąt osiem tysięcy 00/100) na prowadzenie dwóch punktów 

nieodpłatnej pomocy prawnej, jednego punktu nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego oraz na realizację zadań z zakresu edukacji prawnej. 

3. Na realizację zadania w 2021 r. planuje się przeznaczenie dotacji w kwocie 198 000 zł 

(słownie: sto dziewięćdziesiąt osiem tysięcy 00/100) na prowadzenie dwóch punktów 

nieodpłatnej pomocy prawnej, jednego punktu nieodpłatnego poradnictwa 

obywatelskiego oraz na realizację zadań z zakresu edukacji prawnej. 

XII.   Prezydent Miasta Leszna zastrzega niniejszym, iż w przypadku zmiany 

przepisów cytowanych wyżej ustaw organizacja pozarządowa wyłoniona w tym 

konkursie zobowiązana będzie do stosowania nowych uregulowań prawnych. 

XIII.  Dane osobowe- klauzula informacyjna: 

Dane osobowe są przetwarzane zgodnie z przepisami rozporządzenia Parlamentu 

Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób 

fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO). 

Każda organizacja przystępująca do otwartego konkursu ofert podaje swoje dane 

dobrowolnie.  

Bez podania wymaganych danych osobowych nie będzie możliwy udział w konkursie. 



- administrator danych i kontakt do niego: Prezydent Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 

15, 64-100 Leszno. 

- cel przetwarzania danych: przeprowadzenie otartego konkursu ofert na realizację w roku 

2021 zadań publicznych w zakresie powierzenia prowadzenia punktów nieodpłatnej 

pomocy prawnej, nieodpłatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej. 

- informacje o odbiorcach danych: podmioty upoważnione na podstawie przepisów 

prawa,  dane nie będą udostępniane podmiotom trzecim. 

- okres przechowywania danych: okres wynikający z „Jednolitego rzeczowego wykazu akt 

organów powiatu i starostw powiatowych”. 

- uprawnienia: 

 prawo żądania od administratora danych dostępu do danych, ich sprostowania, 

usunięcia lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania 

tych danych, a także prawo do przeniesienia danych; żądanie w tej sprawie można 

przesłać na adres kontaktowy administratora danych, podany powyżej. 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych. 

- podstawa prawna przetwarzania danych: 

1) ustawa z dnia 5 sierpnia 2015 r. o nieodpłatnej pomocy prawnej oraz edukacji prawnej 

(Dz. U. z 2019 r., poz. 294 ze zm.), 

2) ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie 

(Dz. U. z 2020 r., poz. 1057), 

w zw. z art. 6 ust. 1 lit. a i  c RODO. 

- inne informacje: podane dane nie będą podstawą do zautomatyzowanego podejmowania 

decyzji; nie będą też profilowane. 

 


