Zarzadzenie Nr K/462/2020
Prezydenta Miasta Leszna
z dnia 15 wrzesnia roku

w sprawie zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2020 r. poz. 713) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zarzadzenia Nr K/279/2020/2019 Prezydenta Miasta Leszna z dnia 30 czerwca
2020 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Leszna,
wprowadzam nastepujgce zmiany:

1) w § 9 ust. 2 skresla sie pkt 6;

2) w § 11 ust. 2 w pkt. 9 kropke zastepuje sie Srednikiem i dodaje sie pkt 10
w brzmieniu:
,10)  Samodzielnym stanowiskiem ds. bezpieczenstwa informacji,
koordynatorem do spraw dostepnosci.”;

3) w§ 14 ust. 1:
a) w pkt. 2 skresla sie lit. f,
b) w pkt. 4 dodaje sie lit. j w brzmieniu:
» ]) Samodzielne stanowisko ds. bezpieczenstwa informacji,
koordynator do spraw dostepnosci IK”;

4) § 15 ust. 2 pkt 7 otrzymuje brzmienie:
, Zastepca Naczelnika Wydziatu Inwestyc;ji”;

5) § 22 otrzymuje brzmienie:
.8 22. 1. Do zakresu dziatania Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru nalezy:
1) prowadzenie spraw zwigzanych z geodezjg, kartografig i katastrem,

a w szczegolnosci:

a) prowadzenie ewidencji gruntow i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji
gruntéw,

b) udostepnianie danych z ewidencji gruntéw i budynkow,

c) naliczanie optat oraz wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty za
sporzagdzanie i wydawanie wypiséw oraz wyrysow z operatu ewidenc;ji
gruntéw i budynkow,

d) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach ewidencji gruntéw
i budynkéw oraz gleboznawczej klasyfikacji gruntow,

e) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencjg nieruchomosci, ulic i adreséw,

f) ustalanie numeréw porzadkowych budynkéow mieszkalnych oraz innych
budynkow przeznaczonych do statego lub czasowego przebywania ludzi,

g) przygotowywanie projektow uchwat dotyczgcych nazewnictwa ulic,

h) zaktadanie i prowadzenie w systemie teleinformatycznym bazy danych
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miasta obejmujgcej zbior danych przestrzennych infrastruktury informac;ji
przestrzennej ewidencji miejscowosci, ulic i adresow,

1) dla zbioréw danych objetych bazg danych o ktorej mowa w lit. h oraz dla
zwigzanych z nimi ustug tworzenie metadanych opisujgcych te zbiory
I ustugi,

j) prowadzenie spraw zwigzanych z wytgczaniem gruntéw rolnych z produkcji
rolniczej,

k) przygotowywanie decyzji administracyjnych w sprawach dotyczacych
wytgczania gruntow rolnych z produkcji rolniczej,

[) prowadzenie spraw zwigzanych z podziatami nieruchomosci,

m) przygotowywanie decyzji administracyjnych zatwierdzajgcych podziaty
nieruchomosci,

n) przeprowadzanie rozgraniczen nieruchomosci,

0) przygotowywanie decyzji o rozgraniczeniach nieruchomosci,

p) planowanie prac geodezyjnych i kartograficznych oraz srodkow
budzetowych niezbednych na ich realizacje,

q) zlecanie, nadzér oraz odbiér prac geodezyjnych i kartograficznych
realizowanych z budzetu miasta oraz dotacji Wojewody,

r) prowadzenie rejestru cen nieruchomosci,

s) prowadzenie spraw zwigzanych z powszechng taksacjg nieruchomosci,

t) opracowywanie i prowadzenie map taksacyjnych nieruchomosci,

u) prowadzenie geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

v) wykonywanie czynnosci zwigzanych 2z koordynacjg usytuowania
projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

w) naliczanie optat oraz wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty za
czynnosci zwigzane z uzgadnianiem usytuowania projektowanych sieci
uzbrojenia terenu,

X) zaktadanie osnéw szczegoétowych,

y) prowadzenie spraw dotyczacych ochrony znakéw geodezyjnych,
grawimetrycznych i magnetycznych,

z) przygotowywanie decyzji administracyjnej w sprawie odmowy przyjecia
do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego wynikow
zgtoszonych przez danego wykonawce prac geodezyjnych,

aa)przygotowywanie decyzji w sprawie obowigzku opracowania dokumentacji
geodezyjnej niezbednej do aktualizacji bazy danych ewidencji gruntéw
i budynkéw, udostepnienia dokumentacji budowy lub dokumentaciji
powykonawczej oraz udzielenia informacji o sposobie uzytkowania
budynkow i lokali,

bb)przygotowywanie decyzji administracyjnych w przypadku sporu
dotyczgcego zakresu udostepnianych materiatbw zasobu lub wysokosci
optaty,

cc)tworzenie i obstuga sieci ustug dotyczgcych zbioréw i ustug danych
przestrzennych, do ktérych zalicza sie ustugi wyszukiwania, przegladania,
pobierania, przeksztatcania, umozliwiajgce uruchamianie ustug danych
przestrzennych w zakresie prowadzonych rejestréw publicznych,

dd)nieodptatne udostepnianie zbioréw i wustug danych przestrzennych
w zakresie niezbednym do realizacji zadan publicznych,

ee)prowadzenie systemu informacji przestrzennej Miasta Leszna, jako bazy
informacji o przestrzeni Miasta, wspomagajgcej proces zarzgdzania,



ff) potwierdzanie umodw dzierzawy zawieranych na podstawie pisemnej
umowy na okres co najmniej 10 lat;

2) prowadzenie powiatowej czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego
wramach  osrodka  dokumentacji  geodezyjne;j [ kartograficznej,
a W szczegolnosci:

a) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie w systemach teleinformatycznych
baz danych miasta na prawach powiatu obejmujgcych zbiory danych
przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczgce ewidencji
gruntéw i budynkdw, rejestru cen nieruchomosci, geodezyjnej ewidenciji
sieci uzbrojenia terenu, szczegotowych osnéw geodezyjnych oraz obiektow
topograficznych o szczegdétowosci zapewniajgcej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

b) dla zbioréw danych objetych bazami danych, o ktérych mowa w lit. a
oraz dla zwigzanych z nimi ustug tworzenie metadanych opisujgcych
te zbiory i ustugi,

c) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych
co najmniej w jednej ze skal: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000,

d) obstuga zgtoszen prac geodezyjnych,

e) uzgadnianie z wykonawcg zgtoszonych prac geodezyjnych listy materiatow
niezbednych lub przydatnych do wykonania zgtoszonych prac,

f) weryfikacja wynikbw prac geodezyjnych pod wzgledem zgodnosci
Z przepisami prawa obowigzujgcymi w geodezji i kartografii oraz spéjnosci
przekazywanych zbiorow danych z prowadzonymi bazami,

g) przyjmowanie wynikow zgtoszonych prac geodezyjnych do panstwowego
zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

h) opatrywanie dokumentéw przeznaczonych dla podmiotu, na rzecz ktérego
wykonawca realizowat prace geodezyjne odpowiednimi klauzulami
urzedowymi,

i) udostepnianie = materiatbw  panstwowego zasobu  geodezyjnego
i kartograficznego,

]) wydawanie licencji okreslajgcej zakres uprawnien do wykorzystywania
udostepnionych materiatéw zasobu,

k) naliczanie optat oraz wystawianie Dokumentéw Obliczenia Optaty
za udostepnianie materiatbw zasobu, uwierzytelnianie dokumentéw
opracowanych przez wykonawcow prac geodezyjnych, wystanie
materialtbw zasobu pod wskazany adres oraz udostepnianie
rzeczoznawcom majgtkowym do wgladu zbiorow aktéw notarialnych oraz
orzeczen sgdowych i decyzji administracyjnych bedgcych podstawg wpisu
w ewidencji gruntow i budynkow,

[) archiwizacja i wytgczanie materiatéw z zasobu.

2. Prace podlegtego Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru nadzoruje
Naczelnik Wydziatu Geodezji, Kartografii i Katastru, ktéry petni jednoczesnie
funkcje Geodety Powiatowego.

3. Geodeta Powiatowy wykonuje w imieniu Prezydenta, jako organu administracji
geodezyjnej i kartograficznej, zadania z zakresu administracji rzgdowej
wynikajgce z ustawy — Prawo geodezyjne i kartograficzne, a w szczegolnosci:
1) prowadzenie powiatowej czesci zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

w tym:
a) prowadzenie dla obszaru miasta:



- ewidencji gruntéw i budynkéw, w tym bazy danych obejmujgcej zbidr
danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczacy
ewidenciji gruntow i budynkdw,

- geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu, w tym bazy danych
obejmujgcej zbior danych przestrzennych infrastruktury informacji
przestrzennej dotyczgcy geodezyjnej ewidenciji sieci uzbrojenia terenu,

- gleboznawczej klasyfikacji gruntéw,

b) tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych obejmujgcych zbiory
danych przestrzennych infrastruktury informacji przestrzennej dotyczgce
rejestru cen nieruchomosci, szczegdétowych osnow geodezyjnych,
obiektéw topograficznych o szczegotowosci zapewniajgcej tworzenie
standardowych opracowan kartograficznych w skalach 1:500-1:5000,

c) tworzenie i udostepnianie standardowych opracowan kartograficznych
co najmniej w jednej ze skal: 1:500, 1:1000, 1:2000, 1:5000;

2) koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu;

3) zaktadanie osnéw szczegdtowych;

4) przeprowadzanie powszechnej taksacji nieruchomosci oraz
opracowywanie i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczgcych
nieruchomosci;

5) ochrona znakéw geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych.

4. Przy znakowaniu pism Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru oraz
Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej uzywajg symbolu:
”GD”'”;

6) w § 42 ust.1 pkt. 5w lit. h kropke zastepuje sie przecinkiem i dodaje sie lit. i
w brzmieniu:
, 1) prowadzenie spraw z zakresu wspotpracy miasta Leszna z partnerami
prywatnymi w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego, w szczegdélnosci
wynikajgcych z ustawy z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-
prawnym.”;

7) skresla sie § 43;
8) w§48ust.1w pkt. 2:
a) skredla sie lit. k oraz lit. n,
b) przecinek na konhcu lit. m zastepuje sie kropka;

9) dodaje sie § 61 w brzmieniu:
, § 61. 1. Do zadan samodzielnego stanowiska ds. bezpieczenstwa informaciji,

koordynatora do spraw dostepnosci nalezy:

1) w zakresie dotyczgcym bezpieczenstwa informaciji:

a) nadzorowanie przestrzegania zasad ochrony danych osobowych
w Urzedzie Miasta Leszna,

b) opracowywanie i aktualizacja dokumentacji zwigzanej z wykonywaniem
zadan w zakresie danych osobowych,

c) wspotpraca z Inspektorem Ochrony Danych,

d) wydawanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych oraz ich
ewidencjonowanie,



e) podejmowanie odpowiednich dziatan w przypadku wykrycia naruszenia
zabezpieczenia danych osobowych lub nieuprawnionego dostepu do bazy
danych,

f) niezwtoczne informowanie Administratora Danych Osobowych i Inspektora
Ochrony Danych o przypadkach naruszenia przepiséw ustawy o ochronie
danych osobowych,

g) organizowanie i prowadzenie szkolen dotyczgcych ochrony danych
osobowych oraz stosowania srodkow technicznych i organizacyjnych przy
przetwarzaniu danych osobowych w systemach informatycznych;

2) w zakresie dotyczgcym dostepnosci:

a) wsparcie 0sOb ze szczegolnymi potrzebami w dostepie do ustug
Swiadczonych przez Urzad,

b) przygotowanie i koordynacja wdrozenia planu dziatania na rzecz poprawy
zapewnienia dostepnosci osobom ze szczegolnymi potrzebami, zgodnie
z minimalnymi  wymaganiami  stuzgcymi  zapewnieniu  dostepnosci,
okreslonymi w art. 6 ustawy z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szczegdlnymi potrzebami,

c) monitorowanie dziatalnosci Urzedu Miasta Leszna | jednostek
organizacyjnych ~w  zakresie zapewnienia dostepnosci osobom
ze szczegoblnymi potrzebami.

2. Przy znakowaniu pism pracownik zatrudniony na samodzielnym stanowisku
ds. bezpieczenstwa informacji, koordynator do spraw dostepnosci uzywa
symbolu: ,IK”.”.

§ 2.

Zmienia sie tres¢ zatgcznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Leszna —,Schemat Struktury Organizacyjnej Urzedu Miasta Leszna”, ktory stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§ 3.

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 15 wrzesnia 2020 roku, z wytgczeniem zmiany
zapisanej w § 1 pkt 4 niniejszego zarzadzenia, ktéra wchodzi w zycie od 01 grudnia
2020 roku.

Prezydent Miasta Leszna

tukasz Borowiak



