Zarzadzenie nr 678/2018

Prezydenta Miasta Leszna z dnia 28 grudnia 2018 r. w sprawie
wprowadzenia jednolitych zasad sporzadzania sprawozdania finansowego
przez podlegle jednostki organizacyjne Miasta Leszna

Na podstawie art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018 poz. 994 z zm.), art. 34 ust. 1 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie
powiatowym (t. j. Dz. U. 2018, poz. 995 z zm.), art. 45 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2018, poz. 395 ze zm.), art. 40 ust.3 pkt 5 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. 2017 poz. 2077 ze zm.), w ramach
rozdzialu 5 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow) z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladow budzetowych,
panstwowych funduszy celowych oraz pafstwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911) zarzgdzam co
nastepuje:

§ 1

Wprowadzam jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego dla jednostek
organizacyjnych Miasta Leszna okreslone w zatgezniku Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2

Wprowadzam wykaz jednostek organizacyjnych stanowiacy zatacznik Nr 2 do niniejszego
zarzgdzenia zobowiazanych do sporzadzania sprawozdania finansowego zgodnie z niniejszym
zarzadzeniem.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta Leszna oraz kierownikom jednostek
organizacyjnych Miasta Leszna.

§4

Przepisy niniejszego zarzadzenia maja zastosowanie po raz pierwszy przy sporzadzaniu
sprawozdania finansowego za rok 2018.

§5

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatacznik Nr |
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna
nr 678/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.

Jednolite zasady sporzadzania sprawozdania finansowego
dla jednostek organizacyjnych Miasta Leszna

1. Sporzadzajac sprawozdanie finansowe nalezy mie¢ na uwadze, iz niniejsza instrukcja ma
na celu ujednolicenie wykazywania poszczegdlnych pozycji sprawozdania finansowego
przez jednostki. W przypadku rozbieznosci pomigdzy sposobem ksiggowania
1 prowadzenia polityki rachunkowosci w jednostce i niniejsza instrukcjg nalezy dotaczyc
odpowiednig informacje w celu wskazania réznic.

2. llekroé¢ w mowa o:

a) ustawie o rachunkowosci — rozumie sie przez to ustawe z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
o rachunkowosci (tj. Dz. U. 2018, poz. 395);

b) rozporzadzeniu — rozumie sie rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia
13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planoéw kont dla budzetu panstwa,
budzetéw  jednostek  samorzadu terytorialnego,  jednostek  budzetowych,
samorzadowych  zakladow  budzetowych, panstwowych  funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz.191 1);

¢) ustawie o finansach publicznych — rozumie si¢ przez to ustawe z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2017, poz.2077 ze zmianami);

d) jednostkach — rozumie si¢ przez to wszystkie jednostki budzetowe i zaklady
budzetowe Miasta Leszna.

3. Niniejsza instrukcja sporzadzania sprawozdania finansowego dotyczy wszystkich
jednostek budzetowych oraz zakladéw budzetowych Miasta Leszna sporzadzajacych
sprawozdanie na dzien 31 grudnia kazdego roku.

4. Sprawozdanie finansowe musi by¢ sporzadzone zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa na podstawie ksigg rachunkowych, ktére zawierajg wszystkie operacje gospodarcze
dotyczace okresu sprawozdawczego, udokumentowane rzetelnymi, kompletnymi
i poprawnie zakwalifikowanymi do zaksiegowania dowodami ksiggowymi.

5. Przed sporzadzeniem sprawozdania finansowego jednostki powinny:

a) przeprowadzi¢ inwentaryzacje aktywow i pasywow zgodnie z art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci,

b) jezeli przeprowadzenie spisu z natury sktadnikéw majgtku lub uzgodnienie sald
w drodze ich potwierdzenia przez kontrahentéw z przyczyn uzasadnionych nie bylo
mozliwe — prawidlowy stan aktywow i pasywow nalezy ustali¢ droga poréwnania
danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i ich weryfikacji,

¢) wyceni¢ skladniki aktywéw i  pasywow wedlug  wartosci  bilansowej
tj. z uwzglednieniem wszelkich korekt wartosci uzytkowej i handlowej aktywow
zgodnie z art. 28 ustawy o rachunkowosci.



10.

11,

L2,

13.

14.

1.

Sprawozdanie finansowe sklada sie z:

a) bilansu (wg wzoru do rozporzadzenia),

b) rachunku zyskow i strat wariant poréwnawczy (wg wzoru do rozporzadzenia),

¢) zestawienia zmian w funduszu jednostki (wg wzoru do rozporzadzenia),

d) informacji dodatkowej (wzor okreslono w zataczniku nr A do niniejszej instrukcji).

Sprawozdanie finansowe sporzadzone na dzien zamknigcia ksigg rachunkowych powinno
zosta¢ ztozone w formie papierowej do dnia 31 marca roku nastepnego w Wydziale
Budzetu Urzedu Miasta Leszna.

Jednostka wraz z sprawozdaniem finansowym sklada nastepujgce dokumenty:

a) wykaz wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w zakresie naleznosci, zobowiazan,
przychodow, kosztéw i funduszy wg stanu na 31 grudnia, uzgodnione pomiedzy
Jjednostkami i zaktadami budzetowymi (wzér okreslono w zalaczniku nr B niniejszej
instrukcji).

b) oswiadczenie kierownika jednostki, ze dane wykazane w sprawozdaniu finansowym
za rok sy zgodne z danymi wykazanymi w odpowiednich sprawozdaniach
budzetowych sporzadzanych przez jednostke wg stanu na 31 grudnia danego roku
i przedtozonych do Urzedu Miasta Leszna,

¢) oswiadczenie kierownika, ze jednostka przeprowadzila inwentaryzacje na dzien
31 grudnia danego roku zgodnie z rozdziatem 3 ustawy o rachunkowosci oraz zgodnie
z polityka rachunkowosci obowiazujaca w jednostce.

Wzor o$wiadezen o ktorych mowa w pkt 8 b) c), stanowi zalacznik C do niniejszej
instrukcji.

Sprawozdanie powinno obejmowaé okres od 1 stycznia do 31 grudnia okresu
sprawozdawczego oraz porownywalne dane finansowe za okres od | stycznia
do 31 grudnia roku poprzedniego.

W przypadku gdy w okresie sprawozdawczym nastgpila zmiana zasad rachunkowosci
obowigzujgcych w poprzednim okresie sprawozdawczym, dane finansowe przedstawione
za poprzedni okres sprawozdawczy powinny zostaé¢ dostosowane do zasad rachunkowosci
obowiazujacych w danym okresie sprawozdawczym.

Sprawozdanie finansowe powinno przedstawiaé rzetelny i wiarygodny obraz sytuacji
majatkowej, finansowej oraz wyniku finansowego jednostki.

Sprawozdanie sporzadza si¢ w ztotych i groszach.

Sprawozdanie finansowe winno byé prawidlowe pod wzgledem formalnym
i rachunkowym, wolne od bledow ksiegowych podpisane przez gtownego ksiegowego
i kierownika jednostki.

Bilans powinien by¢ sporzadzony na podstawie zestawienia obrotéw i sald kont
syntetycznych w uzupelnieniu o zestawienia obrotow i sald kont analitycznych.

Sporzadzajac rachunek zyskow i strat, pojecia zyskow i przychodéw oraz strat i kosztow
nalezy stosowa¢ zgodnie z definicja zawartg w ustawie o rachunkowosci.



16. Dane wykazane w kolumnach stan na poczatek roku powinny by¢ zgodne z danymi, ktére
sa wykazane w kolumnach stan na koniec roku w bilansie za rok poprzedzajacy rok
sprawozdawczy.

17. Dane zawarte w rachunku zyskOw i strat, w zestawieniu zmian w funduszach
oraz informacji dodatkowej musza by¢ zgodne z bilansem jednostki.

18. Zmiana obowigzujacych wzoréw sprawozdan finansowych nie_powoduje koniecznosci
zmiany niniejszej instrukcji.




Zatgeznik A do Zalgeznika nr 1

Zarzadienia Prezydenta Miasta Leszna

nr 678/2018 z dnia 28 grudnia 2018 1.
lednolite 2asady sporzadzania
sprawozdania finansowego

dla jednostek organizacyjnych Miasta Leszna

Informacja dodatkowa na dzien 31.12.20.....

L.P. Wprowadzenie do sprawozdania finansowego, obejmuje w szczegdinosci
1.
1.1. Nazwe jednostki
1.2, siedzibe jednostki
1.3 adres jednostki
1.4. podstawowy przedmiot dziafalnosci jednostki
2. wskazanie okresu objetego sprawozdaniem
wskazanie, ze sprawozdania finansowe zawiera dane fgezne, Jjeieli w skiad jednostki nadrzednej lub jednostki samorzqdu terytorialnego wchodzg jednostki
3 sporzqdzjqce samodzielnie sprowozdania finansowe
4. omowienie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci, w tym metod wyceny aktywdw i pasywow (takie amortyzacji)
Sprawozdanie finansowe (nazwa jednostki) .. Zsiedzibg W .oviiiiacanee, zostato sporzad zgodniez:
1) ustawa z dnia 29.09.1994 r. orachunkowaosci (Dz.U. 2018, poz. 395);
2) rozporzadzeniem z dnia 13.09.2017r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budietow jednostek samorzadu teryrtorialnego, jednostek
budzetowych, zamorzadowych zakladow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza
granicami rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017, poz. 1911);
3} Polityki rachunkowsci naszej jednostki okreslonej w {sposéw wprowadzenia polityki rachunkowosci z podaniem numeru i daty wprowadzenia przepisu
wewngtrznego:
Sprawozadanie finansowe zostato sporzadzone przy zatoieniu kontynuowania / zaprzestania kontynuowania dzialalnosci *) przez (nazwa jednostki):
Metody wyceny aktywow i pasywdw oraz sporzadzania rachunku zyskow i strat.
Srodki trwale wycenia sie wedtg ............ooooooooo
Wartosci niematerialne i prawne wycenia sie Wedlug ..o
Udziaty (akcje) winnych jednostach i inne trwate aktywa finansowe wycenia sigwedtug ...
Udziaty (akcje) w innych jednostach i inne trwate aktywa finansowe wycenia sig wedfug ..
Naleznosci wycenia sie wedlug ...,
Zapasy materiatow, towarow, produktéw gotowych, pdtproduktéw i produktow w toku wycenia sie wedlug ....................oooooooeeen
Ksigzki i inne zbiory bilioteczne ewidencjonuje sie na koncie ........ i wycenia weglug wartosci ............ oraz umarza jednorazowo/stopniowo.*) itd. ...
Inwentaryzacja aktyw6w i pasywow
Peing inwntaryzacje przeprowadzono we stanu na dzien .
Nastepna petna inwentaryzacja jest planowana wg stanu na dzief .............cocoooovooooo
Inwentaryzacjg kasy przeprowadzono na dziefi ...................
Inwentaryzacjg materiatéw przeprowadzono na dzief .............o..oco.o......
Inwentaryzacjg towardw przeprowadzono na dzief ........................
Czy przeprowadzono weryfikacje sald kont na dzier 31.12.2018 r. TAK/NIE *)
Czy z weryfikacji sporzadzono protokoty: TAK/NIE *)
Jesli nie sporzadzano protokotéw, to w jaki sposob udokumentowano przeprowadzong weryfikacje sald? ( prosze opisac ...........v.......
Czy wystapity roznice inwentaryzacyjne: TAK/NIE? *) Jesli TAK to czy zostaty rozliczone ?
*} niewlasciwe podkresli¢
5. Inne informacje

Dolng wartoic srodkdw trwatych okreslono na kwote ...

Dolng wartos¢ pozostatych srodkéw trwatych umarzanych Jednorazowe okreslono na kwote ......

Ustalonie RO ISORAGEEE o vy

Inne ...




ejuazslouwz

000 000 00°0 000 00°0 00D 000 00'0 000 00°0 00’0 000 000 a:EO LT
000 00'0 00’0 000 000 00'0 00'0 000 00‘0 000 000 00°0 o0'e 1wk M afem) Mpoig ‘T
00°0 000 00°0 000 000 000 00°0 000 00°0 000 000 000 000 /) BMADIE BMDZ09ZY I
00’0 000 00"0 000 00'0 aumeid | aulelaleLIBIL IDSOBAN |
ST FL £r 43 IT or 6 g V4 9 g mv £ < I
rd
oBaz Azomepzomeids | smepzomeds
| d Auaoim $8140 BZ 83jUazI0 sanjo
amepzomelds | oBamoloigo auur zepazids eloepyy | 2UBTRARZI auul ! oBamojoigqo
nsaijo Yol 23iLioy n_:mNMW_:E~ auejdpoaiu m,_:wwmu._v_z.m fforzyeniye 7 | wnreloezAuowe | ez aweziow mjos yaxezaod |oBajesn nyikfew moyupeps Adnib aiusjsano m”,_._m“___n
2010y BU BU UBIS wazey wazey emoue|dezod |npefoezAjiowe BU UTIS d
onsu 3501EM emoue|d
eluazs[auwz BIUBZSHIIMZ
(aruaziown) yohmoyielew moxiupeps yokmozoaz. zeso yakumead | yoAujensajewsaiu 19so1rem Ifoeziuowereluaziown nuels Aueiwy
00'0 00'0 00’0 00'0 00'0 00'0 000 00'0 00’0 00°0 000 00'0 00’0 00’0 000 00'0 (efohisamur) €
BIMOPNG M BfEMl) 1MPOIS BU INZIIe7
00°0 00’0 000 00'0 000 000 00'0 000 00°0 00°0 000 00’0 00'0 00°0 000 00°0 (alfisamun) ‘T
2IMOpPNg M BfeMml 1P0IS
000 000 00°0 000 000 00°0 00'0 00°0 o] 000 00°0 000 000 00'0 00'0 00°0 afeml) ppols auu)
000 000 000 00’0 000 00'0 000 00'0 000 00’0 000 000 000 00°0 00°0 00'0 nuodsuen ppois VT
000 00'0 0o'o 000 000 00'0 000 00'0 000 00°0 00'0 00'0 00'0 000 00°0 000 AuAzsew | suzauyaae) rvluazpkzin T
00’0 00’0 000 00'0 000 000 00'0 00'0 000 00'0 000 00'0 000 000 00°0 00’0 faupom | lamopky T
IsiuAzUL AD@IQ0 | BjeY0| ‘PuApng
000 00'0 000 00°0 00'0 00°0 000 000 00'0 00°0 000 00°0 00’0 00'0 00'0 00'0 wolonupod whuul a1shzoam| TT'T
aluemoxiAzn m auezexszid
ofiaujenoifial npeziowes pjisoupal
Jsousem aokmouels Aunio
00°0 000 00'0 000 00'0 00°0 000 000 00’0 000 000 000 00°0 000 000 000 Aunig TI
co'0 00'o 000 000 00°0 000 000 000 00°0 00'0 00°0 00'0 000 00°0 00'0 000 WAL M ‘Bpema npoig g
00'0 00'0 000 00'0 000 000 00'0 000 00'0 00’0 00’0 00°0 00’0 00'0 000 00'0 afemu) emAde amozoazy I
000 000 00'0 000 a0'o 000 aumeld | auBLTRLUBIU IDS0LBMN |
87 LT ST St 48 £T 43 T or [} 8 Z 9 ] s £ < T
lweyisoupal nueyisoupal
obemolosqo Wi anwﬂw_“:hus eloepiay awezeyozid repozids 1asoueMm i u“M._v—w__.H“M; awrwizno awm“m.ﬂ“: obsjupaisodzag 1950LeM oBamojoiqo
01 va1Uoy wuszslajuwz ! b7 L Y| ewepdposiu | eloezienyye | BIUAZSHdIMZ 2 - auleidpoaiu | moyposs ndnyez z elorzienDE o1 rkza0d |obiafem myiklew moxiupepts Adnib spusisanso| ZSUEN
wazey b wazey ok aazoljzol M zod
BU Uelg ezozsajwezid azozseiwezid s i BU uelg

BIUIZSHIIMZ

(emoxizood psoliem) yokpemn MOMADIE 42AM0Z093zZ1 Zeao yohumend | yoafupersaiewsaiu 19soueM lamoxiezood 1agoem Aueiwz

bjuaziown | 1ozAriowo [amospzaydAzop uoiwz MOINIAL | mounys aluaimpspazid augopod - 0baunmozALiown nyiblow ojp o ‘AMoauoy upjs 210 0bauzidumam buazszsapwazid ‘npoyszos ‘oidAqou ‘1asoriom 1hozyoniyo
:npMA} z Djuazsfaruwz | pluazSYIIMZ ‘obamo30.iqo nyo. yaibzaod ou momApyp Y243 ubys A3bfosaimoz ‘yakumoud ¢ Y2AUDLIIOWIIL 1ISOLIBM “YIAFDMI] Mmoypo.s yrhmolozpos dnib 1350110m ubnuz sasynz Amoyobazizs

T

‘Isou)03azazs m Blnwilago eiuaiuselqo 1 aloewaojul amoyiepoq




_mod 000 00‘0 000 wajobo| x
000 000 000 000 amosueuy| CAl
emAnie amouiwialobingp wazey
00'0 000 00’0 000 amosueuy| €Al
emAe amouiw106nip auu
000 00'0 00’0 00°0 amorosouem Aiaided suuy| “Z'Al
_clc.a 000 000 000 Apeizpn | aloyy| CT'AI
000 00'0 00’0 00'0 afemu) emAnje amozaazy| Il
00°0 000 000 00°0 (abfasamun)| "€
2IMOPNQ M M) INPOIS BU 14ZoIeZ
000 00'0 00'0 00'0 (aldkisamun)| z'N
2AMOPNQ M Sfem) oIS
00°0 00'0 00°0 000 afem HpoIs| Tl
000 00’0 000 000 aumeud 1 aujeualewaiu souem|
9 S v £ Z I
ofiamoloigo ofiemoloiqo obarenuy nyefew aisue)g
NY}04 IFIU0Y BU ue)S eluszslawz BluazibmZ mjol y3kzood eu uels Mmoxyiupeps Adnib aiusisamo mefokzod

yaAmosupurf momAzyo yAmouswiazobnp 2010 yahkmosuouifaiu MomAYyD yaAmouiuiia3obnp oip atugdipo y2Aipma3 momALYD 250110M YaA3binziipnyye mosidpo obamojoiqo nyos 3124043 M YIAupuONOpP djomy €1
nwphowrofus o} alnuodsAp py3soupaf ajt o - Ainyny sqop why m “Yofjoma MoYpo.Is bmoxyuli 250110M bujoniyo Fa3
Jooo 00'0 000 000 000 000 00°0 00'0 00'0 00°0 000 000 000 (alofisamur) €
BIMOPNG M afemu) 14P0IS Bu pzolez
00°0 000 000 00'0 000 000 00'0 000 000 000 000 000 00°0 (alAisamur) Z
SIMOPNG M Bfem) poIS
000 000 000 00°0 00'0 000 000 000 000 000 00'0 00'0 00'0 Bfemu) pols auu| ‘ST
000 000 00'o 00°0 00'0 000 000 000 oo'0 00'0 00'0 00°0 000 nuodsuen bpoig T
000 00'0 00°0 000 000 000 000 00'0 00'0 00°0 000 000 000 AuAzsew | suzoiuyda) eluazpkzin T
00'0 000 000 000 000 000 00'0 000 00'0 000 00°0 000 00’0 [aupom | [amopk| oz
iwaluAzul Ai190 | arexo] ‘puApng
000 000 000 00'0 000 00‘0 00’0 000 000 000 000 000 000 wolonupod whuul syshzoam| TTT
aIueMoNIAZN m suezexazid
ofiauendinia) npkziowes ppsoupal
Jsousem aokimouels Aiunio




RUEFA -
000 00’0 000 00°0 000 000 000 000 v
amonsouem Asaided auu| B
000 000 00'0 000 00'0 000 000 00'0 1€
amoisouem Aaided auznyg €
000 00'0 000 00’0 000 00°0 000 000 Tie
Aeizpn| 7
000 00°0 00°0 000 000 00'0 00'0 00'0 i
abyy| 1
or 6 8 Z ] K v g z i
J50LEM eqzoi| asouem ©qzl| 2s501eM eqzo|| ISOLEM ©qzon
oBamojoiqo . RIUAZSHIIMZ 0Bamo}01go omw‘ma_ﬁ_g :M&EE ‘a1
Y01 231U0Y BU UBIS wazslaluwz n¥o1 yajezaod eu uryg|  MOHIUPEPIS Adnub ajuaisano

yaAmonsopom mosaidod yokuzngp zoao mMoypizpn | Iy wh) m ‘yakmonsorom moiaidod Ya2Aunpoysod 250p10m 2040 3qza1)

9T
000 000 000 00°0 N3ZYH
000 000 000 000 ajemil pjposs suul| G|
00°0 00°0 00'0 00°0 nuodsuely pposst  vT
000 00'0 oo'c 000 AuAzsew | auzaiuyday euazpbzin T
00°0 00°0 000 000 faupom 1 lamopk)| 7171
IIB1UAZUL ABiR10 | 3jex0]
00'0 00'0 00'0 000 TTN
9 5 ¥ £ F I
ofiamojougo obamojoiqo ofiaresmul nyjjklew aisue)g
E] 4 ISuE|y
{01 931U0Y BU URIS eszsfawz BuBzSASIM2 mjos yalezood eu uels moxiupeps Adnib siuasano M zod
nbBuispa| nin3Ay z wiky m ‘mown yrhuuy § Ampziaizp ‘nwfou mown aimo)spod pu yoAuomAzn ‘yafjomay oxypous dyisoupal zazid YrAubziownatu gny YIAuomozALIOWDaIU I50LIDM ST
00'0 00'0 00'0 00'0 (1z ) ps01eMm BUZOET
00°0 00'0 00'0 00'0 (zw) e1uysziamod euzob
9 ] 4 £ 4 T
ofiamojoigqo obamoloigo
myjol oaluoy | ewezslauwz | elwszsydimz |nyoi yayezood| duaiujobazazsim a1
BU uRIS BU U5

215AZ331M YIAUDMOYIAZN MOUNIB 25011DM




00'0 000 000 00'0 00'0 00'0 NIZYH
00'0 000 9fe1s0Z0d| ‘71T
000 000 auqopod | aupeliswa| T'T
BIUSZOpRIMS BU AMIDZOY
000 000 000 00'0 000 00°0 BMOLILLIBIONION AMiBzZaY T
000 000 9feI1s0zod| 'T'1Z
00’0 00°0 suqopod | supelaws| T'T
BIUSZIpRIMS BU AMIaZay
00°0 ao'o 000 00°0 000 000 amouiulL1oBnp Amiazay T
g z 9 [} v € z T
ofismojoigo wazel siuezeimzol | alueisAzioyAm N umu_sogmn_nnn (elueziomin -
Mi9) 39jucy L L naa Bm miszai fezpol ) ajusiujobazozsip L
BU UBIS BU UB)S
ejuazslaluwz

wAmMoIuoy ajunis | njupzbimzos ‘niuDIsAZIONAM YoDIUIZSYIIMZ

1350uz3oU W3juaIUPdBZMN Z ‘06am010.1qo nyos 221U0Y BuU 1UD)S | MuDZbIMZOL

‘niup)sAzioyAm ‘yoojuazsydimz ‘0Bamo}o.iqo nyos yarbzao

d DU NUDIS WaIUDZDYSM 37 150UZ3|DU JSOLIDM y2£3binzyionye yovsidpo o auop

‘0Bamojo.qo nyos ya30z20d bu BIUazi0MIn Y3f njad Bnypam maazai ajupjs o aupp 8T
,8.__ 000 00'0 000 00'0 000 HEF4 4%
00'0 00'0 00'0 000 000 000 10s0uzaeu speIsozod| vI'd
000 00'0 000 00°0 000 000 uazopems ydAuu| ‘€1'g
| yazasidzagn mmA) z 1psouzaen
000 00’0 00'0 00°0 00'0 00'0 MOQ1azZpNng po 1PsouUzZaeN
00'0 00’0 00'0 00'0 00’0 000 Bnisn | mejsop NiMA) z 19souzafeN
000 000 000 000 000 00'0 amouluLaloNIo 1asouzajen| “Ii'g
00’0 000 000 00'0 00'0 00'0 amoulwiziobnp 1osouzaen| iy
8 Z 9 S r £ g I
obamojoigo waze ajuezeimzol | ajueisAzionim obamoloiqo aisueng
mjos dajuoy jamz [mjos yaykzaod 195ouzajeu ednib ) ajualujoBazozsim iy
BU uels BU UEIS L d
Bluazsfauwz
{y24uozo.boz yazoAzod upjs) obaunii01Aia) npoziowos yaisoupaf yahmosupuyf| T




000 00'0 Amosueuly Buises| 01 Agihg 1osomjunyoel| g
0 mosidazid Brypam e (Auldoelado
Bursea)) iwAmoxiepod iwesidazid z siupofiz
disoupal zazid auemoxiiiemy nbuisea) Amowun
000 00'0 Amosueuy Buises; o) AgiAq nsomyunyoel| T
0 mosidazid Bnipam e (Aulhoesado
fuisea)) nuAmoxrepod iwesidezid z alupobz
aisoupal zazid auemoxIemy nbuises| Amown
bd £ 4 I
ofiamojoiqo ofiamojoigo
N 0J 291Uy BU mjoJ yayezood aualujobazozsipg 'd
BILBZEIMOGOZ BYOMY | BU BIUBZEIMOGOZ BIOMM
obaujoimz nbujsoay qny obamosupuif nbuisoa) nyniAy z yozbimogoz d0my or't
pu wajnjzpod z Auz0imz qnj Amosunuif uispaj o} AqiAq psomyunyns o mosidazid Gngpam b ‘(Aulfopsado buisnaj) nudAmoyzopod Jwpsidazid z ajupobz nbujspa) Amown almyjifijomy oyasoupal Apb jfronyhs m upbzbimogoz d30my
00'0 00'0 000 00°0 000 000 000 00’0 INFZVYH
000 00'0 (mown| 911"
BlUeUONAM 0B21AZaleU BluBzZoRIdZOgRZ
‘amolfzodap) aogo Awng
00°0 00°0 BlUeZRIMOGOZ 3fE1S0Z04| "S'II']
00°0 000 uazpoibeuAm nimA) z eiuezeimogoz| ¢1rQ
000 000 uszaopeims ydAuull "€°11°Q
1 uazaaidzagn nimAl z eiuzeimogoz
00°0 a0'o Mmolszpng oaqom eiuezeimogoz| "Z'11'a
000 00'0 Brysn | meysop nimA z rezemogoz| T'1°Q
00'0 000 00'0 000 00°0 00'0 00°0 00'0 IMOUILLIRNONION BIURZBIMOGOZ| |1
000 000 amouiwislobngp eluezeimoqoz| |°Q
or i 8 £ 9 S 4 £ c T
obazo omouuzw abaza oBezo d obaza ofiazo obszo " ofiszg -
mepzomesds uu“u,”n. * Mmepzomeids aﬁnmwpsmuh = mepzomeids | mepzomesds | mepzomerds | MNMWE
NSaIyo 99juoy x”uvau““.n NS840 29jU0Yy xm»ﬁmw—ﬁn nsanjo 33juoynsamo yaykzood nsanjo oajuoy xwgmﬁuh_n
3isue|q
— sluaiulobazozsAm M 20g
L
wazey 1 5 [azhmog RIS 0PI EZAMOd | ¢ o oy T fozhmog
1osoujehewdim samo
10y G [azdAmod o) 5 ‘6T
op ¢ fazdmod o] £ op nyou T [azAmod :A3ods a1sanyo ‘obaumpad ngnyAy obBauui z whrolpyiuAm qny bmown wiAupmApimazid ‘obamosunyg oiup po whpisozod o nsupjiq 1f3hzod Bngpam YaAmouswiazobmp uvzbimoqoz jozpod




000 000 000 000 000 000 NTZVYH
00'0 00'0 000 000 000 000 €
000 00’0 000 00°0 000 000 rd
Joo.o 000 00’0 000 00°0 000 T
8 74 g S |4 £ 4 i3
amosiny pe— aMOSsINY —
321uz0ld Piasp 391uzos g
wajobo wajobo
Wkl m WAy m aluaiu|obazozsip d
mjos uhdezalg m eluaZIoMIAM 1250 nyjos wiibaign m eluaziomiAm jzsoy

wAmojoiqo nyos| ‘7'z
M 3imopnq m YdAipmay moypous DiuaziomAm 1zs0y AjAzsyaimod 2103y ‘amosiny 32/Uz0J ZDi0 P33sPo WAy m ‘aimopng m yYoAipma) MOPOIS DIUIZIOMIAM JZ50Y
00'0 000 000 000 000 00’0 INTZVYH
000 000 000 000 00'0 00’0 Aremol| vIe
000 000 00'0 000 00’0 000 amooB|  Erd
Apinpoud
000 00'0 000 00’0 000 000 o} m Apnpoud Zrg
| Apinpoudiod
00°0 000 000 000 000 000 Areliarep Trg
8 z 9 S 4 5 4 1
ofiamojoiqo 4 al omw”__.ﬁwhno (mosedez
wazel JIUBZRIMZOI > b
Aol 3slu0y ueisAzioyfim eluazsydimz | yayezood fezpoi) o vjsieiig
eu mosidpo M ‘z20d
eu mosidpo | lusiujghazozsApg
uelg
uels
eiuazslsiuwz
mospdoz 3soriom yaAbinzyoniyo mosidpo ysoyosAm| ‘Tz
4

:19s0uj08azazs m kInwlaqo eluajuselqo | alew.oyul amoxjepog




Pl3soupal Amosuouif yiuAm znio famosubuif 1 lamoyinfow 1PoniAs 3uaso ou Pbulydm qosods Aujois) m Aqhibow 113zaf ‘fazAmod auoiuajwiAm ziu abowiofuy auuy

'
albowiofur auui| ¢z
AzoAyop a1u
Yyahkmolazpnq mopoyaop nunoyd biubuoyAm z njuopozomoids m ysAunmAzoyAm N ard
yaAuzangnd mosunuif moids op nwiamidsoim imodysoulw 363jpod amoyiopod Aubbio zazid YaAunmoziinai moyiopod nynyAy z 1250uzajou appomy o dhowiiofuy
0 0 T'f
0 0 WAy m b
aiureluaphoul Apdiisim
8101 Azsoy wajobo
0 0 T'E
0 0 Wiy m €
1$ouem [sulezokmzpeu
0 Aizsoy wayobp
0 0 7
0 0 ‘WA m ‘T
alufeuapAoul Apdersim
210p1 ‘ApoyaAzid wabo
0 0 T
0 0 ‘why ‘T
M 1asouem faulfezokmzpeu
0 ApoyoAzid waobo
S 4 £ 2 T
alueuaphoul
Apdersim aioy
wWAM0104q0 NYOI M €}0, nyjos1 wiupazidod m el0 1apjele ani 1osoreM faufezokmzpeu d’
104qo ny J0MY [NX04 wiup 10/ Mereyd 0 MO1ZSOY qn| MopoydAzid dm
ilaAzod yoAujobazozsod
aluaiujobazozshipn
dluijuapAaus AjrdoisAm aio1y qny 13sopom faulbzaAmzpou o moyzsoy qny mopoysAzid hAzod ysAujobazazsod sapypinys | omy| ‘g7




(pasoupal yiumosany) (uaizp aki1satw “yo4) (Amo331sy Aumoys)

JYIAUDP Y0Iq, gny ,Az2A30p aiu, famosido
105322 M 0,0, fauzoAinjagpy 125322 Mm ‘0juzpaimodpo Josidm Azajpu yoAupp nypiq mipodAzid g ouolupadAm 2Aq 1snw famoy

1opop 1powsoful pfoAzod bpzoy : YOVMN



Zatgcznik B do Zalgcznka nr 1

do Zarzgdzenia Prezydenta Miasta Leszna

nr678/2018 z dnia 28 grudnia 2018 .

Jedolite zasady sporzadzania spawozdania

finansowego dla jednostek organizacyjnych
/nazwa jednostki/ Miasta Leszna

Przychody i koszty 7 tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami objetymi
tgcznym sprawozdaniem finansowym na 31.12.....r.

Przychody z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
Data Kivisia Pozycja w
L.P. Nazwa kontrahenta Nr faktury wystawienia rachunku zystkow
netto/brutto*) .
faktury i strat

l.

2,

3

4,

5.

RAZEM:

*) jednostki naliczajgce podatek VAT wykazujg wartosé netto a pozostale wartosé brutto

Koszty z tytulu operacji dokonywanych miedzy jednostkami
Data Kwota Pozycja w
L.P. Nazwa kontrahenta Nr faktury wystawienia rachunku zystkow
netto/brutto*) .
faktury i strat
1.
2.
3.
4,
5.
RAZEM:

*) jednostki naliczajgce podatek VAT wykazujg wartosc netto a pozostate wartosé brutto

[sporzadzit/

/podpis Glownego Ksiegowego/ /data/



/nazwa jednostki/

Wykaz wzajemnych naleinosci i zobowigzan oraz innych rozrachunkéw o podobnym
charakterze migdzy jednostkami objetymi tgcznym sprawozdaniem finansowym
naSlidde s b

Wykaz naleznos$ci od jednostek objetych sprawozdaniem lacznym

Data j
L.P. Nazwa kontrahenta Nr faktury wystawienia Kwota brutto PU.qua.
w bilansie
faktury
l.
o
3
4.
5.
RAZEM:
Wykaz zobowigzan wobec jednostek objetych sprawozdaniem kycznym
Data Pozycja
L.P. Nazwa kontrahenta Nr faktury wystawienia | Kwota brutto . ¥l .
w bilansie
faktury
L.
2,
3:
4.
3,
RAZEM:

/sporzadzit/

/podpis Gtéwnego Ksiegowego/ /data/
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Zatgeznik C do Zalgeznika nr 1

Zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna

nr 678/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.
Jednolite zasady sporzadzania

sprawozdania finansowego

dla jednostek organizacyjnych Miasta Leszna

(pieczec jednostki)

Oswiadczamy, ze:

1.

Sprawozdanie finansowe (nazwa jednostki) ................................._
ZSTEAZIDA Wi 500 v mms swmmes smpmsmisassass Za 10K 20 0000 » na ktore skladajg sie:

a) bilans,

b) rachunek zyskow i strat,

¢) zestawienie zmian w funduszu jednostki,

d) informacja dodatkowa

sporzadzone zostato zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa na podstawie ksigg
rachunkowych, ktére zawierajg kompletnie ujete wszystkie operacje gospodarcze
dotyczgce okresu sprawozdawczego, udokumentowane dowodami wlasnymi i obcymi.

Wzajemne wylgczenia w zakresie naleznosci, zobowiagzan, przychodow, kosztow
1 funduszy zostaty uzgodnione pomiedzy jednostkami i zakladami budzetowymi.

W sprawozdaniu finansowym ujawnione zostaly wszystkie zdarzenia, ktore nastgpity
po dacie bilansu i moglyby mie¢ wplyw na trafno$¢ sformulowania opinii
o prawidlowosci i rzetelnosci naszego sprawozdania oraz oceng sytuacji majatkowe;
1 finansowej jednostki.

Sprawozdania finansowe sa zgodne z danymi wykazanymi w odpowiednich
sprawozdaniach  budzetowych sporzadzonych na dzien 31 grudnia 20....r.
i przedtozonych do Urzedu Miasta Leszna.

Obowigzek przeprowadzenia inwentaryzacji zostat wypelniony zgodnie z przepisami
ustawy o rachunkowosci oraz polityka rachunkowosci obowigzujaca w jednostce, a jej
wyniki prawidlowo udokumentowane i ujete w ksiegach rachunkowych.

Posiadamy pelng  $wiadomos¢  ponoszonej przez nas odpowiedzialnosci
za prawidlowos¢ i rzetelno$¢ przedkladanego sprawozdania oraz stanowiacych
podstawe jego sporzadzenia ksiag rachunkowych i dowodow ksiggowych.

( piecze¢ i podpis glownego ksiggowego) (pieczec i podpis kierownika jednostki)
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21,
22
o
24.
23
26.
27.
28.
24,
30.

31.
34,
33
34,

Zalacznik Nr 2
do Zarzadzenia Prezydenta Miasta Leszna
nr 678/2018 z dnia 28 grudnia 2018 r.

WYKAZ JEDNOSTEK ORGANIZACYJNYCH

Urzad Miasta Leszna

Miejski Osrodek Pomocy Rodzinie

Dom Pomocy Spoteczne;

Organizator Pieczy Zastepczej

Powiatowy Urzad Pracy w Lesznie

Komenda Miejska Panstwowej Strazy Pozarnej w Lesznie
Powiatowy Inspektorat Nadzoru Budowlanego dla Miasta Leszna
Przedszkole Nr 3 im. Bolka i Lolka

Przedszkole Nr 4

Przedszkole Nr 5

. Przedszkole Nr 7 im. Misia Uszatka
. Przedszkole Nr 8 im. Czerwonego Kapturka

. Przedszkole Nr 10 im. Zielony Swiat

. Przedszkole Nr 11 im. Marii Konopnickiej

. Przedszkole Nr 12

. Przedszkole Nr 13 im. Zdobywcéw Swiata

. Przedszkole Nr 15

. Przedszkole Nr 18 im. Sportowa Kraina

. Przedszkole Nr 19 im. Lesna Kraina

. Przedszkole Nr 20 im. Basniowa Kraina

- Przedszkole Nr 21 z Oddziatami Integracyjnymi i Oddziatami Specjalnymi im.

Przyjaciot Kubusia Puchatka

Szkota Podstawowa Nr 1 im. Marii Konopnickiej

Szkota Podstawowa Nr 2 im. Obroficow Polskiego Morza

Szkota Podstawowa Nr 3 im. Marii Sktodowskiej Curie

Szkota Podstawowa Nr 4 im. Adama Mickiewicza

Szkota Podstawowa Nr 5 im. Henryka Sienkiewicza

Szkota Podstawowa Nr 7 im. Wojska Polskiego

Szkota Podstawowa Nr 9 im. Ks. Kardynata Stefana

Szkota Podstawowa Nr 10 im. Swietego Jana Pawla II

Szkota Podstawowa Nr 12 im. Gen. Dyw. Stefana Roweckiego ,,Grota™
Szkota Podstawowa Nr 13 z Oddziatami Integracyjnymi im. Kréla Stanislawa
Leszczynskiego

I Liceum Og6lnoksztatcgce Nr 1 im. Rodu Leszczynskich

Zespot Szkot Nr 2

IIT Liceum Ogoélnoksztalcace im. Juliusza Stowackiego

Zespol Szkot Ekonomicznych im. Jana Amosa Komenskiego



35.

36.
37.
38.
39.
40.
41.

42,
43.
44,

45.
46.

Zespol Szkot Technicznych — Centrum Ksztalcenia Zawodowego i Ustawicznego im.
55 Poznanskiego Putku Piechoty

Zespol Szkot Rolniczo - Budowlanych im. Synéw Putku

Zespot Szkot Elektroniczno — Telekomunikacyjnych

Zespot Szkot Specjalnych im. Janusza Korczaka

Poradnia Psychologiczno — Pedagogiczna

Migdzyszkolny Osrodek Sportowy

Bursa Miedzyszkolna Nr 1

Zespot Obstugi Jednostek Oswiatowych Miasta Leszna

Miejski Zaktad Budynkow Komunalnych w Lesznie
Miejski Zaktada Komunikacji w Lesznie

Miejski Osrodek Sportu i Rekreacji w Lesznie
Miejski Zakiad Zieleni (do dnia 31.12.2018 r.).



