Zarzadzenie Nr K/79/2020
Prezydenta Miasta Leszna
z 17 lutego 2020 roku

w sprawie: zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 08 marca 1990 r. 0 samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2019 r. poz. 506 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§1

W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta Leszna stanowigcym zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Nr K/126/2019 Prezydenta Miasta Leszna z 29 marca 2019 roku
zmienionego Zarzgdzeniami Prezydenta Miasta Leszna Nr: K/172/2019
z 25 kwietnia 2019 roku, K/429/2019 z 29 sierpnia 2019 roku oraz K/634/2019
z 13 grudnia 2019 roku wprowadza sie nastepujgce zmiany:
1) zmienia sie § 8 ust. 4-5, ktore otrzymujg brzmienie:
,4. Do zadanh Prezydenta nalezg nastepujgce sprawy:
1) prognozowania procesOw i zjawisk majgcych decydujgcy wplyw na
gospodarke miejskg oraz wytyczanie biezgcych i wieloletnich kierunkow

dziatania,
2) koordynacji zamierzen rozwojowych jednostek = samorzgdowych
i pozasamorzgdowych,

3) porzadku i bezpieczenstwa publicznego,
4) obronne i obrony cywilnej,
5) ochrony przeciwpozarowej,
6) audytu i kontroli,
7) realizacji zadan stuzby geodezyjnej i kartograficznej,
8) nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony konkurencji i konsumentow,
9) aktow stanu cywilnego,
10)wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi,
11)nadzoru nad administrowaniem bezpieczenstwa informaciji,
12)komunikacji spotecznej i kontaktu ze srodkami masowego przekazu,
13)ochrony zabytkéw nieruchomych,
14)promocji miasta,
15)ochrony srodowiska i rolnictwa,
16)ewidenciji ludnosci i ewidencji dziatalnosci gospodarczej,
17)zdrowia.
5. Prezydent nadzoruje bezposrednio:
1) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru,
2) Wydziat Zarzadzania Kryzysowego i Ochrony Ludnosci,
3) Biuro Prasowe,
4) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw,
5) Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami Pozarzgdowymi,
6) Urzad Stanu Cywilnego,
7) Audyt Wewnetrzny,
8) Kontrole Wewnetrzna,
9) Miejskiego Rzecznika Konsumentow,



10)Inspektora Ochrony Danych Osobowych,
11)Petnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych,
12)Wydziat Promocji i Rozwoju,

13)Wydziat Ochrony Srodowiska,

14)Wydziat Spraw Obywatelskich.”,

2) zmienia sie § 9 ust. 1-2, ktore otrzymujg brzmienie:
, 1. Do zadan | Zastepcy Prezydenta Miasta Leszna nalezg sprawy:

1)
2)
3)
4)
5)

6)

7

8)
9)

ksztattowania i realizacji polityki przestrzennej,

gospodarki lokalowej,

gospodarowania nieruchomosciami,

mienia komunalnego,

przejmowania przez miasto mienia panstwowego nie podlegajgcego
komunalizacji z mocy prawa,

nadzoru nad funkcjonowaniem stuzb komunalnych oraz realizacji biezgcych
zadan dotyczacych publicznej komunikacji miejskiej, zieleni miejskiej,
budownictwa komunalnego, remontu budynkéw komunalnych, utrzymania
czystosci, gospodarki odpadami i Sciekami,

gospodarki wodnej, wodociggéow i zaopatrzenia w wode oraz systemu
kanalizacji Miasta,

powszechnego obowigzku obrony,

udzielania zamowien publicznych,

10)partnerstwa publiczno-prywatnego,
11)inwestycji miejskich i drogownictwa.
2. | Zastepca Prezydenta nadzoruje:

1)
2)
3)
4)
5)
6)

7
8)

Wydziat Architektury, Planowania Przestrzennego i Budownictwa,

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami,

Biuro Gospodarki Lokalowej,

Biuro Gospodarki Komunalnej,

Biuro Zamowien Publicznych,

Samodzielne stanowisko — petnomocnika ds. partnerstwa publiczno-
prywatnego,

Miejski Zarzad Drog,

Wydziat Inwestyciji.”,

3) zmienia sie § 11, ktory otrzymuje brzmienie:
.S 11.

1.

Do zadan Sekretarza Miasta Leszna nalezy:

1) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad wydziatami Urzedu w zakresie
prawidtowego wykonywania przez nie zadan okreslonych przez organ
administracji,

2) nadzorowanie przebiegu prac nad przygotowywaniem projektu budzetu i
przygotowywaniem ukfadu wykonawczego budzetu w czesci dotyczgcej
Urzedu oraz nadzorowanie realizacji budzetu po przekazaniu srodkéw
przez Prezydenta,

3) wnioskowanie do Prezydenta o nadanie regulaminu organizacyjnego
Urzedu lub jego wydziatow,

4) gospodarowanie mieniem Urzedu,

5) reprezentowanie Skarbu Miasta w odniesieniu do mienia Urzedu oraz
zapewnianie prowadzenia ewidencji majagtku Urzedu,

6) nadzorowanie zlecania ustug i dokonywania zakupéw dla Urzedu,

7) nadzorowanie gospodarki lokalami w Urzedzie,



8) zapewnianie obstugi administracyjnej i finansowej pracownikow Urzedu,

9) zapewnianie wilasciwego postepowania z materiatami archiwalnymi
i dokumentacjg niearchiwalng Urzedu,

10)realizowanie postanowien organdw egzekucyjnych w odniesieniu do
pracownikow i mienia Urzedu,

11)rozpatrywanie skarg na pracownikéow Urzedu,

12)dokonywanie w imieniu Prezydenta czynnosci wynikajgcych z nawigzania
i trwania stosunku pracy z pracownikami Urzedu oraz czynnosci
zwigzanych z ustaniem stosunku pracy,

13)nadzorowanie przestrzegania w Urzedzie przepisOw bezpieczenstwa
I higieny pracy,

14)sporzadzanie testamentow,

15)koordynacja i organizacja spraw zwigzanych z wyborami i spisami,

16)sprawy inwalidow i osob niepetnosprawnych,

17)przeciwdziatanie alkoholizmowi i patologiom spotecznych,

18)przyjmowanie oraz analiza oswiadczen o stanie majgtkowym o0s6b
zobowigzanych do ich ztozenia Prezydentowi,

19)koordynowanie zadan z zakresu kontroli zarzadczej,

20)ewidencja pojazdow oraz zezwolenia na kierowanie pojazdami,

21)nadzorowanie zadan wykonywanych przez Biuro Rady Miejskiej,

22)wykonywanie innych zadan na polecenie lub z upowaznienia Prezydenta.

2. Sekretarz sprawuje bezposredni nadzér nad:

1) Wydziatem Organizacyjnym,

2) Wydziatem Komunikacji,

3) Biurem Kadr i Ptac,

4) Biurem Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych,

5) Biurem ds. Uzaleznien,

6) Strazg Miejska,

7) Powiatowym Zespotem ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci,
8) Biuro Informatyki,

9) Biuro Rady Miejskiej.

3. Prezydent moze powierzy¢ Sekretarzowi Miasta Leszna prowadzenie takze
innych spraw w imieniu Prezydenta.”,

4) zmienia sie § 14, ktéry otrzymuje brzmienie:

.S 14.
1. W skitad Urzedu wchodzg nastepujgce komorki organizacyjne oraz stanowiska,
ktére przy znakowaniu spraw uzywajg nastepujacych symboli:
1) Prezydent Miasta Leszna P
a) Wydziat Geodezji, Kartografii i Katastru GD
- Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej GD
b) Wydziat Zarzgdzania Kryzysowego i Bezpieczenstwa ZK
c) Biuro Prasowe RP
d) Biuro Miejskiego Konserwatora Zabytkéw MKZ
e) Biuro Petnomocnika ds. Wspotpracy z Organizacjami OoP
Pozarzgdowymi
f) Urzad Stanu Cywilnego UsC
g) Audyt Wewnetrzny AW
h) Kontrola Wewnetrzna KW
i) Miejski Rzecznik Konsumentow RK
J) Inspektor Ochrony Danych Osobowych IOD

k) Petnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych Pl



[) Woydziat Promocji i Rozwoju PR

- Referat Rozwoju Gospodarczego PR-G
- Referat Rewitalizacji PR-R
m) Wydziat Ochrony Srodowiska oS
n) Wydziat Spraw Obywatelskich SO
2) | Zastepca Prezydenta Miasta Leszna PA
a) Wydziat Architektury, Planowania Przestrzennego AP
i Budownictwa
b) Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami GN
c) Biuro Gospodarki Lokalowej GL
d) Biuro Gospodarki Komunalnej GK
e) Biuro Zaméwien Publicznych ZP
f) Samodzielne stanowisko — petnomocnik ds. partnerstwa PPP
publiczno-prywatnego
g) Miejski Zarzad Drég MZD
- Biuro Strefy Ptatnego Parkowania MZD-BSPP
h) Wydziat Inwestycji IN
3) |l Zastepca Prezydenta Miasta Leszna PO
a) Wydziat Edukacji ED
b) Wydziat Kultury i Sportu KiS
c) Biuro Prawne BP
d) Centrum Informacji Turystycznej CIT
4) Sekretarz Miasta Leszna S
a) Wydziat Organizacyjny OR
- Referat Gospodarczy OR-G
- Referat Administracyjno-Kancelaryjny OR-A
b) Wydziat Komunikacji KO
c) Biuro Kadr i Ptac KP
d) Biuro Aktywizacji Zawodowej Oséb Niepetnosprawnych BA
e) Biuro ds. Uzaleznien BU
f) Straz Miejska SM
g) Powiatowy Zespot ds. Orzekania o Niepetnosprawnosci ON
h) Biuro Informatyki IT
i) Biuro Rady Miejskie] BR
5) Skarbnik Miasta Leszna F
a) Wydziat Budzetu FB
b) Wydziat Finansowo-Ksiegowy FK
- Referat Wydatkow FK-W
- Referat Dochodéw FK-D
- Referat Windykacji FK-E
c) Wydziat Podatkéw i Optat FP
d) Biuro Centralnych Rozliczen VAT Miasta Leszna CR-VAT.

2. Schemat struktury organizacyjnej Urzedu okresla zatgcznik Nr 2 do Regulaminu.”,

5) zmienia sie tre$¢ zatgcznika Nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Leszna — ,Schemat struktury organizacyjnej Urzedu Miasta Leszna”, ktéry stanowi
zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§2

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Leszna.

§ 3

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem 17 lutego 2020 roku.

Prezydent Miasta Leszna

¥ ukasz Borowiak



