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Ogloszenie nr 624040-N-2019 z dnia 2019-11-25 1.

Miasto Leszno, Urzad Miasta Leszna: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i
zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow na potrzeby Urzedu Miasta Leszna

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU - Uslugi

Zamieszczanie ogloszenia: Zamieszczanie obowigzkowe
Ogloszenie dotyczy: Zamowienia publicznego
Zamoéwienie dotyczy projektu lub programu wspotfinansowanego ze Srodkéw Unii Europejskiej

Nie

Nazwa projektu lub programu

O zamoéwienie moga ubiegac si¢ wylacznie zaklady pracy chronionej oraz wykonawcy, ktorych
dzialalnos$¢, lub dzialalnosé ich wyodrebnionych organizacyjnie jednostek, ktore beda realizowaly
zamoOwienie, obejmuje spoleczng i zawodowa integracje osoéb bedacych czlonkami grup spolecznie
marginalizowanych

Nie

Nalezy poda¢ minimalny procentowy wskaznik zatrudnienia osob nalezacych do jednej lub wigcej kategorii,
o ktorych mowa w art. 22 ust. 2 ustawy Pzp, nie mniejszy niz 30%, os6b zatrudnionych przez zaktady pracy

chronionej lub wykonawcow albo ich jednostki (w %)

SEKCJA I: ZAMAWIAJACY

Postepowanie przeprowadza centralny zamawiajacy

Nie
Postepowanie przeprowadza podmiot, ktoremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli
przeprowadzenie post¢powania

Nie
Informacje na temat podmiotu ktéremu zamawiajacy powierzyl/powierzyli prowadzenie
postepowania:
Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie przez zamawiajacych

Nie
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Jezeli tak, nalezy wymieni¢ zamawiajacych, ktorzy wspolnie przeprowadzaja postepowanie oraz podaé
adresy ich siedzib, krajowe numery identyfikacyjne oraz osoby do kontaktéw wraz z danymi do

kontaktow:

Postepowanie jest przeprowadzane wspolnie z zamawiajacymi z innych panstw czlonkowskich Unii
Europejskiej
Nie
W przypadku przeprowadzania postepowania wspolnie z zamawiajacymi z innych panstw
czlonkowskich Unii Europejskiej — majace zastosowanie krajowe prawo zaméwien publicznych:
Informacje dodatkowe:
I. 1) NAZWA I ADRES: Miasto Leszno, Urzad Miasta Leszna, krajowy numer identyfikacyjny
00066099500000, ul. ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno, woj. wielkopolskie, panstwo Polska,
tel. 65 5298100, e-mail dpolaszek@leszno.pl, odurczok-gosiewska@leszno.pl, faks 65 5298131.
Adres strony internetowej (URL): www.bip.leszno.pl
Adres profilu nabywcy:
Adres strony internetowej pod ktérym mozna uzyskac dostep do narzedzi i urzadzen lub formatow
plikow, ktore nie sg ogolnie dostepne
I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJACEGO: Administracja samorzadowa
1.3) WSPOLNE UDZIELANIE ZAMOWIENIA (jezeli dotyczy):
Podzial obowigzkoéw miedzy zamawiajacymi w przypadku wspolnego przeprowadzania postepowania,
w tym w przypadku wspdlnego przeprowadzania postgpowania z zamawiajacymi z innych panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej (ktory z zamawiajacych jest odpowiedzialny za przeprowadzenie
postepowania, czy i w jakim zakresie za przeprowadzenie postepowania odpowiadajg pozostali
zamawiajacy, czy zamowienie bedzie udzielane przez kazdego z zamawiajacych indywidualnie, czy
zamodwienie zostanie udzielone w imieniu i na rzecz pozostaltych zamawiajacych):
1.4) KOMUNIKACJA:
Nieograniczony, pelny i bezposredni dostep do dokumentéw z postepowania mozna uzyska¢ pod
adresem (URL)
Tak

www.bip.leszno.pl

Adres strony internetowej, na ktorej zamieszczona bedzie specyfikacja istotnych warunkow

zamowienia
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Tak

www.bip.leszno.pl

Dostep do dokumentow z postepowania jest ograniczony - wiecej informacji mozna uzyska¢ pod
adresem

Nie

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu nalezy przesyla¢:
Elektronicznie
Nie

adres

Dopuszczone jest przesltanie ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu w
inny sposob:
Nie

Inny sposob:

Wymagane jest przestanie ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w post¢gpowaniu w inny
sposob:

Tak

Inny sposob:

Oferte sktada sie, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza
sktadania oferty w postaci elektronicznej. Dla zachowania formy pisemnej o$wiadczenia woli
niezbedne jest ztozenie wiasnorgcznego podpisu na dokumencie obejmujacym tres¢ ztozonego
o$wiadczenia woli. Oferta ztozona bez zachowania formy pisemne;j jest niewazna, nie wywotuje
skutkéw prawnych i podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.

Adres:

Urzad Miasta Leszna, Wydziat Organizacyjny Referat Administracyjno - Kancelaryjny, ul. Kazimierza

Karasia 15, 64 — 100 Leszno, WYLACZNIE w Biurze Obstugi, mieszczacym si¢ na parterze budynku

Komunikacja elektroniczna wymaga korzystania z narzedzi i urzadzen lub formatow plikow, ktore
nie s3 ogolnie dostepne
Nie

Nieograniczony, pelny, bezposredni i bezptatny dostep do tych narzedzi mozna uzyskac pod adresem:
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(URL)

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

I1.1) Nazwa nadana zaméwieniu przez zamawiajacego: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie
krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania przesytek pocztowych,
paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna

Numer referencyjny: OR-A.271.03.2019

Przed wszcz¢ciem postepowania o udzielenie zamowienia przeprowadzono dialog techniczny

Nie

I1.2) Rodzaj zaméwienia: Ustugi
I1.3) Informacja o mozliwosci skladania ofert czesciowych
ZamoOwienie podzielone jest na czgsci:

Nie

Oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu mozna skltada¢ w odniesieniu do:

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do udzielenia lacznie nastepujacych czesci lub grup czesci:

Maksymalna liczba cze$ci zamoéwienia, na ktore moze zosta¢ udzielone zamowienie jednemu

wykonawcy:

I1.4) Krotki opis przedmiotu zaméwienia (wielkos¢, zakres, rodzaj i ilos¢ dostaw, ustug lub robot
budowlanych lub okreslenie zapotrzebowania i wymagan ) a w przypadku partnerstwa innowacyjnego
- okreslenie zapotrzebowania na innowacyjny produkt, ustuge lub roboty budowlane: 1.
Przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez
Wykonawce na rzecz Urzgdu Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania do kazdego miejsca w kraju 1 zagranicg przesylek oraz ich
ewentualnych zwrotdw — zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.). 2. Zasady korzystania z ustug, a takze
odpowiedzialnos¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego ich wykonania okreslone sg w: a)

Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) b)

https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢c-6b12189f50fe 4/24



25.11.2019 https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢-6b12189f50fe
Rozporzadzeniu Ministra Administracji 1 Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji
ustugi pocztowej (Dz. U. z 2018 1., poz. 421 ze zm.), ¢) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania ustug powszechnych przez
operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545). 3. Ustugi w zakresie dorgczania wszystkich
przesytek muszg by¢ §wiadczone z uwzglednieniem zasad wynikajacych z przepisOw nastepujacych
ustaw: a) z dnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 900 ze zm.), b) z
dnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2096 ze
zm.) ¢) z dnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postgpowania karnego (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 1987). d)
z dnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1460), e) z
dnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o postgpowaniu przed sgdami administracyjnymi (t.j. Dz. U. z 2018
1., poz. 1302 ze zm.). Zamawiajacy zwraca uwage, ze czes$¢ przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57 §
5 k.p.a., art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o
postepowaniu przed sagdami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli za posrednictwem operatora
wyznaczonego. 4. Realizacja przedmiotowych ustlug odbywac si¢ bedzie poprzez wtasciwe
przygotowanie przez Zamawiajgcego przesytek do nadania oraz sporzgdzenie zestawienia ilosciowego
nadanych przesylek nierejestrowanych oraz przesytek rejestrowanych. Wzor zestawien przesytek
pocztowych Strony ustalg przed zawarciem umowy. 5. Przez przesytki pocztowe rozumie si¢: a)
ekonomiczne 1 priorytetowe przesylki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez pokwitowania, b)
ekonomiczne i priorytetowe przesyiki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za pokwitowaniem, c)
paczki pocztowe, d) przesytki kurierskie. 6. Zestawienia ilo§ciowe, o ktérych mowa w pkt 4 niniejszego
rozdziatu, sporzadzane beda w dwoch egzemplarzach, z przeznaczeniem: oryginat dla Wykonawcy, kopia
dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszczaé bedzie na przesytkach w sposob czytelny i trwaly
informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz znak
oplaty. 7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych i paczek w stanie
umozliwiajagcym Wykonawcy doreczenie ich do adresata bez ubytku 1 uszkodzenia, okreslajac
jednoczesnie rodzaj przesylki i znak optaty. 8. Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia
nastgpowac bedzie w dniach roboczych od poniedziatku do piatku. 9. Wykonawca zobowigzany begdzie do
dostarczania i odbierania przesylek do/z siedziby Zamawiajacego — Urzad Miasta Leszna ul. Kazimierza
Karasia 15, 64 — 100 Leszno (Biuro Obstugi). Wykonawca zobowigzany jest dostarcza¢ przesytki w
godzinach od 07:30 do 09:30, natomiast odbiera¢ w godzinach od 14:00 do 15:00 w dni robocze
Zamawiajacego. 10. Wykonawca zapewni dorgczanie przesytek nadanych przez Zamawiajacego na catym
terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz poza jej granicami tj. objetego Porozumieniem ze Swiatowym
Zwiazkiem Pocztowym. 11. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie

przez adresata ,,zwrotne potwierdzenie odbioru” niezwlocznie po dorgczeniu przesytki. W przypadku
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nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia zawiadomienie o prébie dostarczenia
przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze drugie awizo)
stosownie do przepisow wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdzialu SIWZ. Po uptywie terminu odbioru
przesytka (w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwtocznie zwracana jest Zamawiajagcemu
wraz z podaniem przyczyny nie odebrania przez adresata. W przypadku przesytek w obrocie
zagranicznym obowigzywac beda zasady okreslone w przepisach migdzynarodowych. 12. Przedmiot
zamdwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajacemu niedorgczonych przesytek niezwlocznie po
wyczerpaniu mozliwosci ich dorgczenia. Wykonawca naliczy optate za zwrot przesytek Zamawiajacemu,
zgodnie z obowigzujacym cennikiem Wykonawcy w dniu zwrotu przesyltki. Zamawiajacy informuje, iz
nie jest w stanie oszacowac ilosci, rodzaju oraz wagi zwrotow. 13. Ustuge pocztowa w zakresie przesytki
rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o
probie jej doreczenia nie nastgpito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni
ustawowo wolnych od pracy. 14. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania
lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamoéwienia Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu nalezne
odszkodowanie 1 inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdzialu 8 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
— Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.). 15. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi
Zamawiajacy moze zgtosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesylki rejestrowanej, nie
p6zniej jednak niz 12 miesiecy od ich nadania. 16. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze
przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji z zastrzezeniem, ze w przypadku przesylek w obrocie
zagranicznym stosuje si¢ przepisy danego kraju. 17. Wykonawca bedzie doreczal przesytki krajowe z
zachowaniem wskaznikow terminowos$ci dorgczen przesytek w obrocie krajowym wskazanych w
zatgczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w
sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r.,
poz. 545). 18. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesytek. Nie dopuszcza
si¢ stosowania opakowan Wykonawcy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opakowan
Wykonawcy dla przesytek kurierskich. 19. Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego
bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) dla przesytek krajowych i zagranicznych z
zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy Ordynacja
podatkowa, Kodeks postepowania administracyjnego, Kodeks postepowania karnego, Kodeks
postepowania cywilnego, Prawo o postepowaniu przed sgdami administracyjnymi Zamawiajacy zapewni
sobie we wlasnym zakresie. 20. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek
zabezpieczy¢ oraz nanie$¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia. 21. Uiszczanie
optat od przesylek listowych bedzie nastepowato z dotu w formie oplaty skredytowanej. Zamawiajacy

bedzie umieszczat oznaczenie potwierdzajace wniesienie optaty za ustuge w postaci napisu, nadruku lub
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odcisku pieczgci o tresci ustalonej z Wykonawcg. 22. Podstawg rozliczen finansowych bedzie: a) suma
optat za faktycznie nadane przez Zamawiajgcego przesytki pocztowe w okresie jednego miesigca,
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych, b) wskazana przez Wykonawce miesieczna
zryczattowana oplata za odbidr przesylek z siedziby Zamawiajacego w wysokos$ci wskazanej w ofercie.
Kwota ta begdzie uiszczana przez Zamawiajgcego za kazdy miesigc realizacji zamoéwienia bedacego
przedmiotem niniejszego postgpowania. 23. Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wszelkie oznaczenia
przesylek rejestrowanych i priorytetowych oraz wzory nadrukéw dotyczacych optaty przesyltek, a takze
dane umozliwiajace wykonanie stosownej pieczeci do znakowania wlasciwej optaty przesylek. 24. Dane
o planowanej ilo$ci przesytek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegdlowy
formularz szczegdtowy kalkulacji cenowej stanowigcy Zatgcznik nr 8 do niniejszej SIWZ. Podane na
formularzach cenowych ilo$ci majg charakter szacunkowy, stanowig element niezbedny stuzacy
wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowig ze strony Zamawiajacego zobowigzania do nadawania
przesytek w podanych ilo$ciach. Wykonawcy nie przystuguje Zadne roszczenie wzglgdem
Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa ilo$¢ przesytek (okreslonych w Zataczniku nr 8 niniejszej
SIWZ) nie zostanie w peini wykorzystana do terminu zakonczenia umowy. Zamawiajgcy zastrzega sobie
mozliwo$¢ zmian ilosciowych zamawianych ustlug w zakresie poszczegolnych pozycji przedmiotu
zamowienia (tzn. bedzie uprawniony do zaméwienia niektorych ustug w ilosciach wigkszych anizeli
bedzie wynikalo to z przedmiotu umowy a niektérych ustug w ilo$ciach mniejszych anizeli okreslone w
formularzu kalkulacji cenowej) przy zachowaniu ogolnej warto$ci zamoéwienia (ceny) zastrzezonej dla
wykonawcy w umowie, ktora zostanie zawarta w wyniku rozstrzygni¢cia niniejszego postgpowania.
Zamawiajacy informuje, iz nie jest w stanie oszacowac ilo$ci, rodzaju oraz wagi zwrotow. 25. Przez uzyte
w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamowienia pojecia gabaryt A i1 gabaryt B paczek
pocztowych, bedacych przedmiotem zamdéwienia nalezy rozumie¢: Gabaryt A — to przesytka o
wymiarach: Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm, Maksimum
— zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ dtugosci 600 mm, wysokosci 300 mm, szerokosci 500 mm.
Gabaryt B — to przesyltka o wymiarach: Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiardéw przekracza wysokosci
300 mm lub dtugosci 600 mm lub szerokosci 5000 mm, Maksimum — suma dtugos$ci i najwigkszego
obwodu mierzonego w innym kierunku niz dlugos¢ 3000 mm przy czym najwigkszy wymiar nie moze
przekroczy¢ 1500 mm. Przez uzyte w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamodwienia pojecia dla
przesylek listowych format S, M, L bedacych przedmiotem zamdwienia nalezy rozumie¢: FORMAT S
przesyiki listowej o wymiarach: Minimum — 90 x 140mm, Maksimum — Zaden z wymiaréw nie moze
przekroczy¢: wysokosci 20mm, dtugosci 230mm, szerokosci 160mm, masy do 500g; FORMAT M
przesyiki listowej o wymiarach: Minimum - 90 x 140mm, Maksimum - Zaden z wymiaréw nie moze

przekroczy¢: wysokosci 20mm, dtugosci 325 mm, szerokosci 230mm, masy do 1000g; Format L
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przesyltki listowej o wymiarach: Minimum — 90 x 140mm, Maksimum - suma dtugosci, szerokosci 1
wysokosci 900mm, przy czy najwigksze z tych wymiaréw nie moze przekroczy¢ 600 mm, masa do
2000g. 26. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesigc kalendarzowy.
Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy bedzie obliczone jako iloczyn ilosci ustug realizowanych w
zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okreslonych w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie
potwierdzona co do ilosci 1 wagi na podstawie dokumentoéw nadawczych 1 oddawczych. Wynagrodzenie z
tytulu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczone w okresach rozliczeniowych
odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie 21 dni
kalendarzowych od dnia otrzymania faktury VAT drogg elektroniczng. Okres ptatnosci bedzie biegt od
terminu dostarczenia elektronicznej wersji wystawionej faktury na adres e-mail wskazany w umowie. 27.
Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu szczegotowej kalkulacji cenowe;
(Zalacznik nr 8 do SIWZ) beda niezmienne w catym okresie trwania umowy. 28. W przypadku nadania
przez Zamawiajacego przesytek, ktore nie zostaly wskazane w formularzu szczegdtowej kalkulacji
cenowej (Zatacznik nr 8 do SIWZ), zostang one rozliczone wedlug aktualnego cennika Wykonawcy. 29.
Koszty ponoszone w calym okresie korzystania z przedmiotowego zamowienia zostaty uwzglednione w
opisie przedmiotu zamowienia. 30. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamowienia mozna pobrac ze
strony http://www.bip.leszno.pl. 31. Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Zamawiajacy wymaga zatrudnienia
przez Wykonawce lub Podwykonawceg na podstawie umowy o pracg, w rozumieniu przepiséw art. 22 § 1
ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.- Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1040 ze zm.) 0s6b
wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia: a) Bezposredniego dostarczania i
odbioru przesylek pocztowych (kurier, listonosz) w zwigzku z realizacja przedmiotu zamowienia, b)
Sortowania przesytek pocztowych, c) Dystrybucji przesylek pocztowych (kierowcdéw). Zamawiajacy
wymaga, aby osoby, ktorymi Wykonawca bedzie si¢ postugiwat przy wykonywaniu ustug bedacych
przedmiotem zamowienia wskazanych powyzej, byty zatrudnione na podstawie umowy o prace w catym
okresie obowigzywania umowy. 32. Wykonawca w terminie do 10 dni od podpisania umowy
zobowigzany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu o$wiadczenie odnos$nie liczby zatrudnionych oséb
wykonujacych wskazane w punkcie 31 powyzej czynno$ci na rzecz Zamawiajacego, ktorych swiadczenie
polega na wykonywaniu pracy w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. —
Kodeks pracy, wedlug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 9 do SIWZ. Niniejsze oswiadczenie stanowic
bedzie zatacznik do umowy. 33. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli zatrudnienia osob
wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 31 powyzej, przez caly okres realizacji zamoéwienia, w
szczegolnosci poprzez wezwanie Wykonawcey do okazania dowodow potwierdzajacych zawarcie przez
Wykonawce uméw o prace z pracownikami wykonujacymi prace w ww. zakresie. Kontrola moze by¢

przeprowadzona bez wczesniejszego uprzedzenia Wykonawcy. 34. Nieprzedlozenie przez Wykonawce
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oswiadczen 1 dokumentow, o ktorych mowa w punkcie 32 1 punkcie 33 powyzej, traktowane bgdzie jako
niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikow §wiadczacych pracg na podstawie umowy o prace i
skutkowa¢ bedzie powiadomieniem przez Zamawiajacego Panstwowej Inspekcji Pracy, celem podjgcia
przez nig stosownego postepowania wyjasniajacego w tej sprawie. 35. Zamawiajacy informuje, iz
dopuszcza wpisanie w umowie informacji na temat placowek pocztowych obstugujacych Zamawiajacego,
prawidtowego oznaczenia przesytek przez Zamawiajacego oraz regulamindéw pod warunkiem, ze

powyzsze regulacje w zaden sposob nie beda sprzeczne z zapisami SIWZ.

I1.5) Glowny kod CPV: 64110000-0
Dodatkowe kody CPV:

Kod CPV

64120000-3

64121100-1

I1.6) Calkowita warto$¢ zamowienia (jezeli zamawiajgcy podaje informacje o wartosci zamowienia):
Wartos¢ bez VAT:

Waluta:

(w przypadku umow ramowych lub dynamicznego systemu zakupow — szacunkowa catkowita
maksymalna wartos¢ w calym okresie obowigzywania umowy ramowej lub dynamicznego systemu

zakupow)

I1.7) Czy przewiduje si¢ udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 i 7 lub w art.
134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp: Nie

Okreslenie przedmiotu, wielkosci lub zakresu oraz warunkow na jakich zostang udzielone zamdwienia, o
ktérych mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 lub w art. 134 ust. 6 pkt 3 ustawy Pzp:

I1.8) Okres, w ktorym realizowane bedzie zamowienie lub okres, na ktory zostala zawarta umowa
ramowa lub okres, na ktory zostal ustanowiony dynamiczny system zakupow:

miesigcach: /ub dniach:

lub

data rozpoczecia: /[ub zakonczenia:

Okres w miesigcach|Okres w dniach|Data rozpoczgcia|Data zakonczenia

2020-01-01 2020-12-31
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I1.9) Informacje dodatkowe:

SEKCJA I11: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM,
EKONOMICZNYM, FINANSOWYM I TECHNICZNYM

I11.1) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU
I11.1.1) Kompetencje lub uprawnienia do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, o ile
wynika to z odrebnych przepisow
Okreslenie warunkow: Wykonawca spetni warunek udziatu w postgpowaniu dotyczacy posiadania
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, o ile wynika to z
odrgbnych przepisow, o ktorym mowa w Rozdziale 5 pkt 2 ppkt 1) SIWZ, jezeli wykaze, ze posiada
aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z
2018 r., poz. 2188 ze zm.).
Informacje dodatkowe
I11.1.2) Sytuacja finansowa lub ekonomiczna
Okreslenie warunkéw: Zamawiajacy nie stawia warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego
sytuacji ekonomicznej lub finansowe;.
Informacje dodatkowe
I11.1.3) Zdolnos¢ techniczna lub zawodowa
Okreslenie warunkéw: Wykonawca speini warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, o
ktorym mowa w Rozdziale 5 ust. 2 pkt 3) SIWZ, jezeli wykaze, ze: a) w okresie ostatnich trzech lat
przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy — w tym
okresie wykonal/ wykonuje co najmniej jedno zamowienie polegajace na $wiadczeniu ustug
pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesylek pocztowych o wartosci nie mniejszej niz 250.000,00 zt brutto (stownie: dwiescie
piecdziesiat tysiecy ztotych zero groszy). Przez jedno zamdwienie Zamawiajacy rozumie wykonanie
jednej ushugi na rzecz jednego podmiotu/Zamawiajacego w ramach jednego kontraktu (umowy,
zlecenia) trwajacego minimum 12 miesig¢cy. Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany
(niezakonczony) to jego zrealizowana cz¢s¢ musi dotyczy¢ minimum 12 miesiecy (np. od wrzesnia
2018 r. do wrzesnia 2019 1.); b) w rejonie nizej wymienionych lokalizacji dysponuje co najmniej jedng
placowka stuzaca do odbioru przesylek awizowanych, czynng w godzinach minimum od 10:00 do
16:00. Rejon wystepowania placowek (biur) na terenie miasta Leszna: Zatorze, Gronowo,

Srédmiescie, Zaborowo, Osiedle Przyjazni, Osiedle Rejtana.
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Zamawiajacy wymaga od wykonawcow wskazania w ofercie lub we wniosku o dopuszczenie do
udziatu w postgpowaniu imion i nazwisk 0sob wykonujacych czynnosci przy realizacji zamdwienia
wraz z informacja o kwalifikacjach zawodowych lub do§wiadczeniu tych osob: Nie
Informacje dodatkowe:

I11.2) PODSTAWY WYKLUCZENIA
I11.2.1) Podstawy wykluczenia okreslone w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp
I11.2.2) Zamawiajacy przewiduje wykluczenie wykonawcy na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp
Tak Zamawiajacy przewiduje nastepujace fakultatywne podstawy wykluczenia: Tak (podstawa
wykluczenia okreslona w art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp)

Tak (podstawa wykluczenia okre§lona w art. 24 ust. 5 pkt 2 ustawy Pzp)

Tak (podstawa wykluczenia okre$lona w art. 24 ust. 5 pkt 4 ustawy Pzp)

I11.3) WYKAZ OSWIADCZEN SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE W CELU
WSTEPNEGO POTWIERDZENIA, ZE NIE PODLEGA ON WYKLUCZENIU ORAZ SPELNIA
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ SPELNIA KRYTERIA SELEKCJI
Oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu oraz spelnianiu warunkéw udzialu w postepowaniu
Tak
Oswiadczenie o spelnianiu kryteriow selekcji
Nie
I11.4) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW , SKEADANYCH PRZEZ
WYKONAWCE W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU
POTWIERDZENIA OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 3
USTAWY PZP:
1. W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postgpowaniu: a)odpisu
z whasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji 1 informacji o dziatalnos$ci gospodarczej, jezeli
odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp. Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku
podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp skorzysta z dokumentow znajdujacych si¢ w ogélnodostepnych i bezptatnych bazach danych.

Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr 1 do SIWZ) strony
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internetowej, na ktorej dostgpne sg dokumenty, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a)
SIWZ. 2. Dokumenty podmiotéw zagranicznych: 1) Jezeli Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w
Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ: a) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze: -nie
otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadlosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy przed
uplywem terminu sktadania ofert. 2)Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, nie wydaje si¢
dokumentow, o ktérych mowa w ust. 14 pkt. 1) powyzej, zastepuje si¢ je dokumentem zawierajagcym
odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo 0s6b uprawnionych do jego
reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktorej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed notariuszem lub
przed organem sagdowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wlasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktorych mowa w zdaniach poprzedzajacych powinny by¢
wystawione w terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w ust. 14 pkt. 1) niniejszego
Rozdzialu SIWZ. 3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce,
Zamawiajacy moze zwrocic si¢ do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca
ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o
udzielenie niezbednych informacji dotyczacych tego dokumentu. 3. Dokumenty podmiotéw trzecich:
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow na
zasadach okreslonych w art. 22 a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
dokumentéw wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ. Zamawiajacy w celu
potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu trzeciego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy
Pzp z udzialu w postgpowaniu skorzysta z dokumentoéw znajdujacych si¢ w ogdlnodostepnych i
bezptatnych bazach danych. Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr
1 do SIWZ) strony internetowej, na ktorej dostepne sa dokumenty dotyczace podmiotu trzeciego, o
ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) SIWZ. 4) Dokumenty dotyczace podwykonawcy,
ktéremu Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢§ci zamowienia, a ktory nie jest podmiotem,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach opisanych w art. 22 a ustawy:
Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie czgsci zamowienia
podwykonawcy niebedacemu podmiotem trzecim, przedstawienia w odniesieniu do tego
podwykonawcy dokumentéw wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ. Zamawiajacy w
celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podwykonawcy na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1)

ustawy Pzp z udzialu w postgpowaniu skorzysta z dokumentéw znajdujacych sie w ogdlnodostepnych
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1 bezptlatnych bazach danych. Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zatacznik Nr
1 do SIWZ) strony internetowej, na ktorej dostgpne sg dokumenty dotyczace podwykonawcy, o
ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) SIWZ.

I11.5) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE

W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA

OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 1 USTAWY PZP
I11.5.1) W ZAKRESIE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:
1) W celu potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postgpowaniu dotyczacego posiadania
kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalno$ci zawodowej, okreslonego w
Rozdziale 5 ust 6. pkt. 1) SIWZ Zamawiajacy wymaga: a)aktualnego wpisu do rejestru operatorow
pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy
z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018 r., poz. 2188 ze zm.) 2) W celu
potwierdzenia spetniania warunku udziatu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci zawodowe;j
okreslonego w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 3) SIWZ Zamawiajacy wymaga: a) wykazu ustug wykonanych, a
w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych rowniez wykonywanych, w okresie ostatnich trzech
lat przed uplywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w
tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i podmiotow, na rzecz ktérych
ustugi zostaty wykonane, oraz zataczeniem dowodow okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane
lub sg wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktorych mowa, sg referencje badz inne
dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciaglych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentow — oswiadczenie
Wykonawcy; w przypadku $wiadczen okresowych lub cigglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert w postepowaniu, sporzagdzonego wedtug wzoru
stanowigcego Zatacznik Nr 5 do SIWZ. b) wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen
technicznych dostepnych wykonawcy w celu wykonania zamdéwienia publicznego wraz z informacja o
podstawie do dysponowania tymi zasobami wedlug wzoru stanowiacego Zatacznik Nr 7 do SIWZ.
I11.5.2) W ZAKRESIE KRYTERIOW SELEKCJI:

I11.6) WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW SKEADANYCH PRZEZ WYKONAWCE

W POSTEPOWANIU NA WEZWANIE ZAMAWIAJACEGO W CELU POTWIERDZENIA

OKOLICZNOSCI, O KTORYCH MOWA W ART. 25 UST. 1 PKT 2 USTAWY PZP

I11.7) INNE DOKUMENTY NIE WYMIENIONE W pkt I11.3) - I11.6)
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1. Na ofert¢ sktadaja sie: a) wypelniony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru
stanowigcego Zatacznik nr 1 do SIWZ, b)Wypetiony Formularz szczegdtowej kalkulacji cenowej z
wykorzystaniem wzoru stanowigcego Zatacznik Nr 8 do SIWZ, 2. Wraz z oferta nalezy ztozy¢: a)
o$wiadczenia, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2 niniejszej SIWZ (Zalacznik nr 213 do
SIWZ), b) w przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spetnienia warunkow udziatu w
postepowaniu, w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zamoéwienia, lub jego
czesci, bedzie polegac na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub
finansowej innych podmiotow — do oferty powinien dofaczy¢ zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezb¢dnych zasobéw na potrzeby realizacji zamowienia (na zasadach
opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej SIWZ). ¢). Dowdd wniesienia wadium. 3. Zgodnie z art. 24
ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji
o ktérej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci
lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej, o ktérej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy
Pzp. Wraz ze zlozeniem o§wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, Ze powigzania z innym
Wykonawca nie prowadza do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia. Wzor
o$wiadczenia o przynaleznos$ci lub braku przynaleznosci do tej samej grupy kapitatlowej, o ktorej
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp stanowi Zalacznik nr 4 do SIWZ. 4. W przypadku, gdy oferte
podpisuje jeden ze wspdlnikoéw spotki cywilnej do oferty nalezy zataczy¢ pelnomocnictwo udzielone

przez pozostaltych wspolnikow do ztozenia oferty w niniejszym postgpowaniu.

SEKCJA 1V: PROCEDURA

IV.1) OPIS

IV.1.1) Tryb udzielenia zamoéwienia: Przetarg nieograniczony

IV.1.2) Zamawiajacy zada wniesienia wadium:
Tak
Informacja na temat wadium
1.Kazdy Wykonawca musi wnie$¢ wadium w wysokosci: 2.000,00 zt (stownie: dwa tysigce ztotych
00/100 groszy) 2.Wadium moze by¢ wniesione w jednej lub kilku nastepujacych formach:
1)pieniadzu; 2)poreczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo —
kredytowej, z tym ze porgczenie kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym; 3)gwarancjach
bankowych; 4)gwarancjach ubezpieczeniowych; 5)porgczeniach udzielanych przez podmioty, o
ktorych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji
Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. 22019 r., poz. 310 ze zm.). 3.Wadium wnoszone w formie

pieni¢znej nalezy wplaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Banku PKO BP S.A.
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0/Leszno nr: 37 1020 3088 0000 8302 0005 7703 z dopiskiem na blankiecie przelewu:
WADIUM,,Przetarg nieograniczony- OR-A.271.03.2019, Swiadczenie ustug pocztowych” Kopie
polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca si¢ zlozy¢ wraz z oferta. Ze
wzgledu na ryzyko zwigzane z czasem trwania okresu rozliczen migdzybankowych Zamawiajacy
zaleca dokonanie przelewu ze stosownym wyprzedzeniem. 4. Wadium wnoszone w innych,
dopuszczonych przez Zamawiajacego formach, nalezy ztozy¢ wraz z oferta, w oryginale, w osobne;j
kopercie w Urzgdzie Miasta Leszna, ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno, WYLACZNIE w
Biurze Obstugi, mieszczacym si¢ na parterze budynku, opisanej w nastgpujacy sposob: WADIUM
,Przetarg nieograniczony- OR-A.271.03.2019 ,,Swiadczenie ustug pocztowych” wraz z kserokopia
poswiadczong ,,za zgodnos¢ z oryginalem”. 5.W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w
formie gwarancji lub porgczenia, dokument powinien by¢ sporzadzony zgodnie z obowigzujacym
prawem i winien zawiera¢ nastgpujace elementy: 1)nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy),
beneficjenta gwarancji/porgczenia (Zamawiajacego), gwaranta/poreczyciela (instytucji udzielajacych
gwarancji/porgczenia) oraz wskazanie ich siedzib; 2)okres$lenie wierzytelnosci, ktora ma by¢
zabezpieczona gwarancja/porgczeniem; 3)kwote gwarancji/poreczenia; 4)termin waznosci
gwarancji/porgczenia; S)bezwarunkowe, nieodwolalne i na pierwsze pisemne zadanie, zgltoszone przez
Zamawiajgcego w terminie zwigzania ofertg, zobowigzanie gwaranta/porg¢czyciela do zaptaty na rzecz
Zamawiajacego petnej kwoty wadium w okolicznos$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy
Pzp tj.: ¢jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana: [ Jlodméwi podpisania umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego na warunkach okreslonych w ofercie, [1zawarcie umowy w sprawie
zamoOwienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. *jezeli
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozy o$wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznos$ci, o
ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, o§wiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
pelnomocnictw lub nie wyrazi zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej. 6)gwarancja/porgczenie winno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe;
7T)gwarancja/poreczenie musi by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej; 8)wszelkie
spory dotyczace gwarancji/porgczenia podlegajg rozstrzygnieciu zgodnie z prawem Rzeczypospolitej
Polskiej i podlegaja kompetencji sadu wtasciwego dla siedziby Zamawiajacego; 9)jednoczesnie
Zamawiajacy wymaga, aby okres waznosci gwarancji/poreczenia nie byt krotszy niz okres zwigzania
ofertg. 6. Wadium musi by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert, o ktdrym mowa w
Rozdziale 11 ust. 1 niniejszej SIWZ. 7.Skuteczne wniesienie wadium w pieniagdzu nastepuje z chwila

uznania §rodkéw pienig¢znych na rachunku bankowym Zamawiajgcego, o ktorym mowa powyzej,

https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢c-6b12189f50fe 15/24



25.11.2019 https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢-6b12189f50fe
przed uptywem terminu sktadania ofert tj. przed uplywem dnia i1 godziny wyznaczonej jako ostateczny
termin sktadania ofert. 8. Oferta Wykonawcy, ktory nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb
nieprawidlowy zostanie odrzucona. 9.Jezeli wadium zostanie wniesione w walucie obcej, kwota
wadium zostanie przeliczona na PLN wg §redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kurséw $rednich walut obcych) w dniu
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych. 10.Jezeli wadium
zostanie wniesione w formach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 2) -5) niniejszego Rozdzialu SIWZ (w
formach, o ktorych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2 - 5 ustawy Pzp) i kwota wadium zostanie w tych
formach okre§lona w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg $redniego kursu
PLN w stosunku do walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursow
srednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia o zaméwieniu w Biuletynie Zamdowien
Publicznych. 11.Zamawiajacy zwrdoci wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po wyborze
oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta
zostata wybrana jako najkorzystniejsza, z zastrzezeniem ust. 14 niniejszego Rozdziatu SIWZ.
12.Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwroci wadium
niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego. 13.Zamawiajacy zwroci
niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu sktadania
ofert. 14.Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono
wadium na podstawie ust. 11 powyzej, jezeli w wyniku rozstrzygnig¢cia odwotania jego oferta zostata
wybrana jako najkorzystniejsza. Wykonawca wnosi wadium w terminie okre§lonym przez
Zamawiajacego. 15.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w
odpowiedzi na wezwanie, o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po
jego stronie, nie ztozyl oswiadczen lub dokumentow potwierdzajacych okolicznosci, o ktorych mowa
w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktorym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
pelnomocnictw lub nie wyrazi zgody na poprawienie omylki, o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej. 16.Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktdrego
oferta zostala wybrana: 1)odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie; 2)zawarcie umowy w sprawie zamdwienia publicznego stato si¢
niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy. 17.Wadium wniesione w pienigdzu
Zamawiajacy przechowa na rachunku bankowym i zwroci je wraz z odsetkami wynikajacymi z
umowy rachunku bankowego, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz prowiz;ji
bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce. 18.UWAGA:
Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z uchwatg Sadu Najwyzszego (sygn. akt III CZP 27/17 z dnia 22
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czerwca 2017 r.) wadium podlega zatrzymaniu na podstawie art. 46 ust. 4a ustawy z dnia 29 stycznia
2004 roku- Prawo zamdwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) takze wtedy, kiedy
Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie ztozyt dokumenty lub o§wiadczenia, ale z ich tresci nie

wynika potwierdzenie okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

IV.1.3) Przewiduje si¢ udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamdwienia:
Nie

Nalezy poda¢ informacje na temat udzielania zaliczek:

1V.1.4) Wymaga sie zlozenia ofert w postaci katalogéw elektronicznych lub dolaczenia do ofert
katalogow elektronicznych:
Nie
Dopuszcza si¢ zlozenie ofert w postaci katalogow elektronicznych lub dofaczenia do ofert katalogéw
elektronicznych:
Nie

Informacje dodatkowe:

IV.1.5.) Wymaga si¢ zlozenia oferty wariantowej:
Nie
Dopuszcza si¢ ztozenie oferty wariantowej
Nie
Ztozenie oferty wariantowej dopuszcza si¢ tylko z jednoczesnym ztozeniem oferty zasadniczej:

Nie

IV.1.6) Przewidywana liczba wykonawcow, ktorzy zostanga zaproszeni do udzialu w postepowaniu
(przetarg ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne)
Liczba wykonawcow
Przewidywana minimalna liczba wykonawcow
Maksymalna liczba wykonawcow

Kryteria selekcji wykonawcow:

IV.1.7) Informacje na temat umowy ramowej lub dynamicznego systemu zakupow:

Umowa ramowa bedzie zawarta:

https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢c-6b12189f50fe 17124



25.11.2019 https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢c-6b12189f50fe

Czy przewiduje si¢ ograniczenie liczby uczestnikow umowy ramowe;:

Przewidziana maksymalna liczba uczestnikow umowy ramowej:

Informacje dodatkowe:

Zamowienie obejmuje ustanowienie dynamicznego systemu zakupow:

Adres strony internetowej, na ktorej beda zamieszczone dodatkowe informacje dotyczace

dynamicznego systemu zakupow:

Informacje dodatkowe:

W ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow dopuszcza si¢ ztozenie ofert w formie

katalogow elektronicznych:

Przewiduje si¢ pobranie ze ztozonych katalogdéw elektronicznych informacji potrzebnych do

sporzadzenia ofert w ramach umowy ramowej/dynamicznego systemu zakupow:

IV.1.8) Aukcja elektroniczna
Przewidziane jest przeprowadzenie aukcji elektronicznej (przetarg nieograniczony, przetarg
ograniczony, negocjacje z ogtoszeniem) Nie

Nalezy podac¢ adres strony internetowej, na ktorej aukcja bedzie prowadzona:

Nalezy wskaza¢ elementy, ktorych wartosci beda przedmiotem aukcji elektronicznej:

Przewiduje si¢ ograniczenia co do przedstawionych wartosci, wynikajace z opisu przedmiotu
zamoOwienia:

Nie

Nalezy podac¢, ktore informacje zostang udostepnione wykonawcom w trakcie aukcji elektronicznej oraz
jaki bedzie termin ich udostgpnienia:

Informacje dotyczace przebiegu aukcji elektroniczne;j:

Jaki jest przewidziany sposob postgpowania w toku aukcji elektronicznej i jakie bedg warunki, na jakich
wykonawcy beda mogli licytowa¢ (minimalne wysoko$ci postapien):

Informacje dotyczace wykorzystywanego sprzetu elektronicznego, rozwigzan i specyfikacji technicznych
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w zakresie polaczen:
Wymagania dotyczace rejestracji 1 identyfikacji wykonawcéw w aukcji elektroniczne;:

Informacje o liczbie etapdéw aukcji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Czy wykonawcy, ktorzy nie ztozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do nastepnego etapu:

Warunki zamkniecia aukcji elektroniczne;j:

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert:

IV.2.2) Kryteria
Kryteria Znaczenie
Najnizsza cena ofertowa brutto 60,00

[lo$¢ pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace(40,00

IV.2.3) Zastosowanie procedury, o ktorej mowa w art. 24aa ust. 1 ustawy Pzp (przetarg
nieograniczony)

Tak

IV.3) Negocjacje z ogloszeniem, dialog konkurencyjny, partnerstwo innowacyjne
IV.3.1) Informacje na temat negocjacji z ogloszeniem

Minimalne wymagania, ktore musza spetnia¢ wszystkie oferty:

Przewidziane jest zastrzezenie prawa do udzielenia zamowienia na podstawie ofert wstepnych bez

przeprowadzenia negocjacji Nie

Przewidziany jest podzial negocjacji na etapy w celu ograniczenia liczby ofert: Nie

Nalezy poda¢ informacje na temat etapow negocjacji (w tym liczbe etapow):

Informacje dodatkowe

I1V.3.2) Informacje na temat dialogu konkurencyjnego

Opis potrzeb i wymagan zamawiajacego lub informacja o sposobie uzyskania tego opisu:
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Informacja o wysokos$ci nagréd dla wykonawcow, ktorzy podczas dialogu konkurencyjnego przedstawili

rozwigzania stanowigce podstawe do skladania ofert, jezeli zamawiajacy przewiduje nagrody:

Wstepny harmonogram postgpowania:

Podzial dialogu na etapy w celu ograniczenia liczby rozwigzan:

Nalezy poda¢ informacje na temat etapow dialogu:

Informacje dodatkowe:

IV.3.3) Informacje na temat partnerstwa innowacyjnego
Elementy opisu przedmiotu zamdwienia definiujagce minimalne wymagania, ktérym musza odpowiadaé

wszystkie oferty:

Podzial negocjacji na etapy w celu ograniczeniu liczby ofert podlegajacych negocjacjom poprzez

zastosowanie kryteriow oceny ofert wskazanych w specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia:

Informacje dodatkowe:

IV.4) Licytacja elektroniczna

Adres strony internetowej, na ktorej bedzie prowadzona licytacja elektroniczna:

Adres strony internetowej, na ktorej jest dostepny opis przedmiotu zamdwienia w licytacji elektronicznej:
Wymagania dotyczace rejestracji 1 identyfikacji wykonawcoéw w licytacji elektronicznej, w tym
wymagania techniczne urzgdzen informatycznych:

Sposob postepowania w toku licytacji elektronicznej, w tym okres$lenie minimalnych wysokosci
postapien:

Informacje o liczbie etapdw licytacji elektronicznej i czasie ich trwania:

Czas trwania:

Wykonawcy, ktorzy nie ztozyli nowych postapien, zostang zakwalifikowani do nastepnego etapu:
Termin sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w licytacji elektroniczne;j:
Data: godzina:

Termin otwarcia licytacji elektroniczne;j:
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Termin 1 warunki zamknigcia licytacji elektroniczne;:

Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie

zamdwienia publicznego, albo ogdlne warunki umowy, albo wzér umowy:

Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy:

Informacje dodatkowe:

IV.5) ZMIANA UMOWY

Przewiduje si¢ istotne zmiany postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru wykonawcy: Tak

Nalezy wskaza¢ zakres, charakter zmian oraz warunki wprowadzenia zmian:

Na podstawie art. 144 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien publicznych
Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowien umowy w zakresie: a) aktualizacj¢ danych
Wykonawcy 1 Zamawiajacego poprzez: zmian¢ nazwy firmy, zmiane¢ adresu siedziby, zmiang formy
prawnej Wykonawcy itp., b) zmniejszenie zakresu realizacji przedmiotu zamowienia oraz zwigzane z tym
zmniejszenie warto§ci umowy, wynikajace z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego lub Wykonawcy,
ktore to przyczyny kazda ze Stron musi udokumentowac, ¢) zmiang termindéw realizacji przedmiotu
zamoOwienia z przyczyn niezaleznych od Wykonawcy lub Zamawiajgcego, w szczegolnosci w przypadku
okolicznosci wystapienia sity wyzszej lub z powodu dziatania osob trzecich, ktore to przyczyny kazda ze
Stron musi udokumentowaé, d) zmiang terminéw realizacji przedmiotu zaméwienia z powodu
uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonywania przedmiotu zamowienia proponowanych przez
Zamawiajacego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne dla Zamawiajacego, €) zmiang zapisow
umowy, w przypadku wprowadzenia przez Ustawodawce przepisOw o charakterze bezwzglednie
obowigzujacym, z ktorymi postanowienia umowy pozostatyby w sprzecznosci, f) zmiang wynagrodzenia
Wykonawcy w przypadku: 1) ustawowej zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe w trakcie
obowigzywania niniejszej umowy; 2) zmiany cennika maksymalnych oplat na powszechne ustugi
pocztowe, w rozumieniu przepisoOw ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2018
1., poz. 2188 ze zm.), jezeli zmiana ta bedzie korzystna dla Zamawiajacego; 3)w sytuacji obnizenia cen
jednostkowych netto w poszczegdlnych pozycjach wpisanych przez Wykonawce w Formularzu
szczegotowej kalkulacji cenowej stanowigcym Zatacznik nr 8 do SIWZ, w sytuacji spowodowane;j
zmianami tych cen w sposob dopuszczony przez Prawo pocztowe; 4)zastosowania przez Wykonawce
programéw rabatowych (upustowych), oferowanych przez Wykonawce w trakcie trwania umowy, pod

warunkiem, ze oferowane programy rabatowe bedg korzystne dla Zamawiajgcego. g)Zamawiajacy
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dopuszcza mozliwos¢ dokonania zmiany postanowien zawartej] Umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktorej dokonano wyboru Wykonawcy, na podstawie zapiséw zawartych w lit f) powyzej, po
uprzednim pisemnym zawiadomieniu ze strony Wykonawcy o zaistnieniu zdarzenia i po akceptacji zmian
przez Zamawiajacego.

IV.6) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.6.1) Sposéb udostepniania informacji o charakterze poufnym (jezeli dotyczy):

Srodki stuzace ochronie informacji o charakterze poufnym

1V.6.2) Termin skladania ofert lub wnioskow o dopuszczenie do udzialu w postepowaniu:

Data: 2019-12-03, godzina: 10:00,

Skrocenie terminu sktadania wnioskow, ze wzgledu na pilng potrzebg udzielenia zamowienia (przetarg
nieograniczony, przetarg ograniczony, negocjacje z ogloszeniem):

Nie

Wskazaé powody:

Jezyk lub jezyki, w jakich mogg by¢ sporzadzane oferty lub wnioski o dopuszczenie do udzialu w
postepowaniu

> Polski

1V.6.3) Termin zwigzania ofertq: do: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu sktadania ofert)
1V.6.4) Przewiduje si¢ uniewaznienie post¢gpowania o udzielenie zamowienia, w przypadku
nieprzyznania Srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz niepodlegajacych zwrotowi
sSrodkow z pomocy udzielonej przez panstwa czlonkowskie Europejskiego Porozumienia o0 Wolnym
Handlu (EFTA), ktore mialy by¢ przeznaczone na sfinansowanie calo$ci lub czeSci zamowienia: Nie
1V.6.5) Przewiduje si¢ uniewaznienie postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli sSrodki stuzgce
sfinansowaniu zamowien na badania naukowe lub prace rozwojowe, ktore zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie calo$ci lub czeSci zaméwienia, nie zostaly mu przyznane Nie

1V.6.6) Informacje dodatkowe:

Klauzula informacyjna wynikajaca z art. 13 Rozporzadzenia 2016/679: Zgodnie z art. 13 ust. 112
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony 0s6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze: [
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administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Urzad Miasta Leszna reprezentowany przez
Prezydenta Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno; [ dane kontaktowe inspektora
ochrony danych osobowych: Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych osobowych w osobie
Pani Wioletty Kaczmarek, z ktorg mozna kontaktowac si¢ pod adresem e-mail: iod@leszno.pl; [
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO w celu
zwiazanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.: ,,Swiadczenie ustug pocztowych
w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dorgczania przesytek
pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”,
znak sprawy: OR — A.271.03.2019 prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego; [ | odbiorcami
Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktorym udostepniona zostanie dokumentacja
postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r., poz. 1843), dalej ,,ustawa Pzp”; [1 Pani/Pana dane osobowe nie bgda
przekazywane do panstwa trzeciego/organizacji mi¢dzynarodowej; [ | Pani/Pana dane osobowe beda
przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania
o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje
caly czas trwania umowy; [1 obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczacych jest wymogiem ustawowym okre§lonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z
udziatem w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych
danych wynikaja z ustawy Pzp; [ | w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bgda
podejmowane w sposOb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; [ posiada Pani/Pan: — na
podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczacych; — na podstawie
art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie z prawa do
sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego
ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp oraz nie moze naruszac
integralnos$ci protokotu oraz jego zatacznikdéw); — na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od
administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdw, o ktorych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu
do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze srodkdw ochrony prawnej lub w celu ochrony
praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii
Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego); — prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO, o ktérej mowa w art. 77 RODO; [ nie przystuguje Pani/Panu: — w zwigzku z
art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych; — prawo do przenoszenia

danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO; — na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu,
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wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. b) i ¢) RODO.

ZALACZNIK I - INFORMACJE DOTYCZACE OFERT CZESCIOWYCH

https://bzp.uzp.gov.pl/ZP400PodgladOpublikowanego.aspx?id=f5f39fb3-7c50-4862-9e6¢c-6b12189f50fe 24/24



