Znak sprawy: OR-A.271.02.2017

ZAMAWIAJACY: Miasto Leszno
ul. Kazimierza Karasia nr 15
64 — 100 Leszno

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie
przyjmowania, przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek
pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéow na potrzeby
Urzedu Miasta Leszna
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Rozdzial 1 — Nazwa oraz adres zamawiajgcego

Miasto Leszno

Urzad Miasta Leszna

ul. Kazimierza Karasia 15
64 — 100 Leszno

NIP: 697 —22 — 59 — 898
REGON: 411050445

Prowadzacy postepowanie:

Wydziat Organizacyjny

Referat Administracyjno — Gospodarczy

ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno
Faks: (65) 529 — 81 -31

Email:  odurczok-gosiewska@leszno.pl.

zwane dalej ,,Zamawiajacym” zaprasza do udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego na ustugi pn.:
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta
Leszna” zgodnie z wymaganiami okreslonymi w niniejszej specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, zwanej dalej
»SIWZ”. Postepowanie ktorego dotyczy niniejszy dokument oznaczone jest znakiem OR-A.271.02.2017. Wykonawcy powinni
we wszelkich kontaktach z Zamawiajacym powotywac si¢ na wyzej podane oznaczenie.

Rozdzial 2 — Tryb udzielenia zamdowienia

Do udzielenia przedmiotowego zamoéwienia stosuje si¢ przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamowien
publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) zwanej dalej ,,ustawg” oraz w sprawach nieuregulowanych ustawa,
przepisy ustawy — Kodeks cywilny (Dz. U. z 2017 r., poz. 459 ze zm.).

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 10 ust. 1 oraz
art. 39 ustawy Pzp ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.)
o wartoS$ci ponizej kwot okre§lonych na podstawie art. 11 ust. 8 ww. ustawy.

Rozdzial 3 — Opis przedmiotu zamowienia

. Przedmiotem zamodwienia jest §wiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym przez Wykonawce na rzecz

Urzedu Miasta Leszna ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno w zakresie przyjmowania, przemieszczania i dor¢czania

do kazdego miejsca w kraju i zagranicg przesylek oraz ich ewentualnych zwrotéw — zgodnie z postanowieniami art. 2 ustawy

z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

. Zasady korzystania z ustug, a takze odpowiedzialno§¢ Wykonawcy z tytulu niewykonania lub nienalezytego ich wykonania

okreslone sg w:

1. Ustawie z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481),

a) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 roku w sprawie reklamacji ustugi pocztowej
(Dz. U. 22013 r., poz. 1468),

b) Rozporzadzeniu Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku w sprawie warunkéw wykonywania
ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

3. Ushlugi w zakresie dorgczania wszystkich przesylek musza by¢ $wiadczone z uwzglednieniem zasad wynikajacych z
przepisow nastepujacych ustaw:

a) zdnia 29 sierpnia 1997 roku — Ordynacja podatkowa (Dz. U. z 2017 r., poz. 201 ze zm.),

b) zdnia 14 czerwca 1960 roku — Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1257)

¢) zdnia 06 czerwca 1997 roku — Kodeks postepowania karnego (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1904).

d) zdnia 17 listopada 1964 roku — Kodeks postepowania cywilnego (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz. 1822 ze zm.),

e) zdnia 30 sierpnia 2002 roku — Prawo o post¢powaniu przed sagdami administracyjnymi (Dz. U. z 2017 r., poz. 1369 ze zm.)

Zamawiajacy zwraca uwage, ze czeS¢ przesytek, bedzie nadawana w trybie art. 57 § 5 k.p.a., art. 12 § 6 pkt 2 Ordynacji

podatkowej, art. 165 § 2 k.p.c., art. 83 § 3 ustawy Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi, art. 124 k.p.k., czyli

za posrednictwem operatora wyznaczonego.

. Realizacja przedmiotowych ustug odbywac si¢ begdzie poprzez wlasciwe przygotowanie przez Zamawiajacego przesylek do

nadania oraz sporzadzenie zestawienia iloSciowego nadanych przesylek nierejestrowanych oraz przesylek rejestrowanych.

Wzér zestawien przesytek pocztowych Strony ustalg przed zawarciem umowy.

. Przez przesylki pocztowe rozumie si¢:

a) ekonomiczne i priorytetowe przesylki listowe nierejestrowane tj. przesytki nadane bez pokwitowania,

b) ekonomiczne i priorytetowe przesytki listowe rejestrowane tj. przesytki nadane za pokwitowaniem,
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c) paczki pocztowe,
d) przesytki kurierskie.

6. Zestawienia ilosciowe, o ktorych mowa w pkt 4 niniejszego rozdzialu, sporzadzane beda w dwodch egzemplarzach,
z przeznaczeniem: oryginatl dla Wykonawcy, kopia dla Zamawiajacego. Zamawiajacy umieszcza¢ bedzie na przesylkach
W sposob czytelny i trwaly informacje jednoznacznie identyfikujace adresata i nadawce, okreslajac jednoczesnie rodzaj oraz
znak optaty.

7. Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesylek listowych i paczek w stanie umozliwiajacym Wykonawcy

dorgczenie ich do adresata bez ubytku i uszkodzenia, okreslajac jednoczesnie rodzaj przesyiki i znak optaty.

Nadawanie przesytek objetych przedmiotem zamoéwienia nastepowaé bedzie w dniach roboczych od poniedziatku do piatku.

9. Wykonawca zobowiazany be¢dzie do dostarczania i odbierania przesytek do/z siedziby Zamawiajacego — Urzad Miasta Leszna
ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno (Biuro Obstugi Klienta). Wykonawca zobowiagzany jest dostarcza¢ przesytki
w godzinach od 07:30 do 08:30, natomiast odbiera¢ w godzinach od 14:00 do 15:00 w dni robocze Zamawiajacego.

10. Wykonawca zapewni dor¢czanie przesylek nadanych przez Zamawiajacego na catym terenie Rzeczypospolitej Polskiej oraz
poza jej granicami (nie tylko na terenie Unii Europejskiej).

11. Wykonawca bedzie dorgczal do siedziby Zamawiajacego pokwitowanie przez adresata ,,zwrotne potwierdzenie odbioru”
niezwlocznie po doreczeniu przesytki. W przypadku nieobecnosci adresata, przedstawiciel Wykonawcy pozostawia
zawiadomienie o probie dostarczenia przesylki (awizo) ze wskazaniem, gdzie i kiedy adresat moze odebra¢ przesytke (takze
drugie awizo) stosownie do przepisdéw wskazanych w pkt 3 niniejszego rozdzialu SIWZ. Po uptywie terminu odbioru przesytka
(w przypadku jej nieodebrania przez adresata) niezwlocznie zwracana jest Zamawiajacemu wraz z podaniem przyczyny nie
odebrania przez adresata. W przypadku przesylek w obrocie zagranicznym obowigzywac¢ beda zasady okreslone w przepisach
mi¢dzynarodowych.

12. Przedmiot zaméwienia obejmuje takze zwrot Zamawiajagcemu niedorgczonych przesylek niezwlocznie po wyczerpaniu
mozliwosci ich dorgczenia. W przypadku niezrealizowania ustugi potwierdzenia odbioru optata za ustuge potwierdzenia
odbioru bedzie zwracana przez Wykonawce Zamawiajagcemu.

13. Ustuge pocztowa w zakresie przesyliki rejestrowanej uwaza si¢ za niewykonana, jezeli dorgczenie przesylki rejestrowanej lub
zawiadomienie o probie jej dorgczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia nadania. Do biegu terminu nie wlicza si¢ dni
ustawowo wolnych od pracy.

14. W przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesytki badz niewykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu zamowienia
Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu nalezne odszkodowanie i inne roszczenia, zgodnie z przepisami rozdziatu 8 ustawy z dnia
23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481).

15. Reklamacje z tytulu niewykonania uslugi Zamawiajacy moze zglosi¢ do Wykonawcy po uptywie 14 dni od nadania przesytki
rejestrowanej, nie pozniej jednak niz 12 miesigcy od ich nadania.

16. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacj¢ nie moze przekroczy¢ 30 dni od dnia otrzymania reklamacji z zastrzezeniem,
ze w przypadku przesytek w obrocie zagranicznym stosuje si¢ przepisy danego kraju.

17. Wykonawca bedzie dorgczat przesylki krajowe z zachowaniem wskaznikow terminowosci dorgczen przesytek w obrocie
krajowym wskazanych w zataczniku nr 2 do Rozporzadzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 29 kwietnia 2013 roku
w sprawie warunkow wykonywania ustug powszechnych przez operatora wyznaczonego (Dz. U. z 2013 r., poz. 545).

18. Zamawiajacy bedzie korzystal wylacznie ze swojego opakowania przesylek. Nie dopuszcza si¢ stosowania opakowan
Wykonawcy z zastrzezeniem, ze Zamawiajacy dopuszcza stosowanie opakowan Wykonawcy dla przesytek kurierskich.

19. Wykonawca dostarcza¢ bedzie do siedziby Zamawiajacego bezptatne druki zwrotnego potwierdzenia odbioru (ZPO) dla
przesylek krajowych i zagranicznych z zastrzezeniem, ze druki za zwrotnym potwierdzeniem odbioru na podstawie ustawy
Ordynacja podatkowa, Kodeks postgpowania administracyjnego, Kodeks postgpowania karnego, Kodeks postgpowania
cywilnego, Prawo o postgpowaniu przed sagdami administracyjnymi Zamawiajacy zapewni sobie we wlasnym zakresie.

20. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowiazek zabezpieczy¢ oraz nanies¢ adnotacj¢ z informacja o osobie
dokonujacej zabezpieczenia.

21. Uiszczanie optat od przesylek listowych bedzie nastgpowalo z dotu w formie optaty skredytowanej. Zamawiajacy bedzie
umieszczal oznaczenie potwierdzajace wniesienie oplaty za ushuge w postaci napisu, nadruku lub odcisku pieczgci o tresci
ustalonej z Wykonawca.

22.Podstawa rozliczen finansowych bedzie:

a) suma optat za faktycznie nadane przez Zamawiajacego przesytki pocztowe w okresie jednego miesigca,
stwierdzone na podstawie dokumentéw nadawczych,

b) wskazana przez Wykonawce miesieczna zryczattowana optata za odbior przesytek z siedziby Zamawiajacego
w wysokos$ci wskazanej w ofercie. Kwota ta bedzie uiszczana przez Zamawiajacego za kazdy miesiac realizacji
zamowienia bedacego przedmiotem niniejszego postepowania.

23. Wykonawca zobowigzany jest na wlasny koszt udostgpni¢c Zamawiajacemu pieczgcie do znakowania wilasciwej oplaty
przesytek lub inne urzadzenie, ktoére umozliwi oznakowanie oplaty przesylek.

24.Dane o planowanej ilosci przesylek pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym zawiera szczegélowy formularz
szczegotowy kalkulacji cenowej stanowiacy Zalacznik nr 8 do niniejszej SIWZ. Podane na formularzach cenowych ilosci maja
charakter szacunkowy, stanowig element niezbe¢dny stuzacy wyborowi najkorzystniejszej oferty i nie stanowia ze strony
Zamawiajacego zobowigzania do nadawania przesytek w podanych ilosciach. Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie
wzgledem Zamawiajacego w przypadku, gdy szacunkowa ilo$¢ przesytek/ zwrotéw (okreslonych w Zalaczniku nr 8 niniejszej
SIWZ) nie zostanie w peini wykorzystana do terminu zakofczenia umowy. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmian

*®
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iloSciowych zamawianych ustug w zakresie poszczegdlnych pozycji przedmiotu zamdwienia (tzn. bedzie uprawniony do
zamOwienia niektorych ustug w ilosciach wigkszych anizeli bedzie wynikalo to z przedmiotu umowy a niektorych ustug
w ilosciach mniejszych anizeli okreslone w formularzu kalkulacji cenowej) przy zachowaniu ogodlnej warto§ci zamowienia
(ceny) zastrzezonej dla wykonawcy w umowie, ktdra zostanie zawarta w wyniku rozstrzygnigcia niniejszego postegpowania

25. Zamawiajacy za okres rozliczeniowy do fakturowania uznaje miesiac kalendarzowy. Rzeczywiste wynagrodzenie Wykonawcy
bedzie obliczone jako iloczyn ilo$ci ustug realizowanych w zakonczonym okresie rozliczeniowym oraz optat okre§lonych
w formularzu cenowym. Liczba ta bedzie potwierdzona co do iloSci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych
i oddawczych. Wynagrodzenie z tytutu wykonywania przedmiotu zamoéwienia bedzie rozliczone w okresach rozliczeniowych
odpowiadajacych miesigcom kalendarzowym. Wynagrodzenie bgdzie ptatne w terminie wskazanym przez wykonawce
w ofercie od dnia dor¢gczenia Zamawiajagcemu prawidtowo wystawionej faktury VAT.

26. Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce w formularzu szczegoétowej kalkulacji cenowej (Zalacznik nr 8 do SIWZ)
beda niezmienne w catym okresie trwania umowy. Majac na wzgledzie przepisy ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo
pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1481) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmian tych cen pod warunkiem zatwierdzenia
ich przez Prezesa Urzgdu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przywotang wyzej ustawe.

27.W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesyltek, ktore nie zostaly wskazane w formularzu szczegélowej kalkulacji
cenowej (Zalacznik nr 8 do SIWZ), zostang one rozliczone wedlug aktualnego cennika Wykonawcy.

28.Przez uzyte w niniejszej specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia pojecia gabaryt A i gabaryt B przesylek listowych,
bedacych przedmiotem zamoéwienia o wadze do 2000g nalezy rozumie¢:

Gabaryt A — to przesytka o wymiarach:

Minimum — wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm,

Maksimum — zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢ wysokosci 20 mm, szerokosci 230 mm.

Gabaryt B — to przesylka o wymiarach:

Minimum — jesli cho¢ jeden z wymiar6w przekracza wysokos¢ 20 mm lub dtugo$¢ 325 mm lub szerokos¢ 230 mm,

Maksimum — suma dhlugosci, szerokosci i wysokosci nie moze by¢ wigksza niz 900 mm, przy czym najwigkszy z tych
wymiarow (dlugosc) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

29.Koszty ponoszone w catym okresie korzystania z przedmiotowego zamowienia zostaly uwzglgdnione w opisie przedmiotu
zamowienia.

30. Dokumenty dotyczace przedmiotu zamowienia mozna pobrac ze strony http:// www.bip.leszno.pl.

31.Zgodnie z art. 29 ust. 3a ustawy Pzp Zamawiajacy wymaga zatrudnienia przez Wykonawce lub Podwykonawce na podstawie
umowy o prace, oséb wykonujacych nastepujace czynnosci w zakresie realizacji zamowienia:

a) Bezposredniego dostarczania i odbioru przesytek pocztowych (kurier, listonosz) w zwigzku z realizacjg przedmiotu
zamoOwienia,

b) Sortowania przesylek pocztowych,

¢) Dystrybucji przesylek pocztowych (kierowcow).

32. Wykonawca w terminie do 10 dni kalendarzowych od podpisania umowy zobowiazany jest przedlozy¢ Zamawiajacemu liste
0s0b zatrudnionych na podstawie umowy o pracg, o ktorej mowa w pkt 31 powyzej. Zamawiajacy wymaga sporzadzenia listy
0s6b zatrudnionych na podstawie umowy o prace w taki sposob, by z jej tresci Zamawiajacy mogl wyczytaé, jaka osoba bedzie
wykonywata dany zakres ustug.

33. Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos$¢ kontroli zatrudnienia oséb wykonujacych czynnosci, o ktérych mowa w pkt 32
powyzej, przez caly okres realizacji zamdOwienia, w szczeg6lnosci poprzez wezwanie Wykonawcy do okazania dowodow
potwierdzajacych zawarcie przez Wykonawce umow o pracg z pracownikami wykonujacymi prace w ww. zakresie. Kontrola
moze by¢ przeprowadzona bez wczesniejszego uprzedzenia Wykonawcy.

34. Nieprzedlozenie przez Wykonawce dokumentow, o ktorych mowa w pkt 32 i 33 powyzej, bedzie traktowane jako
niewypehienie obowiazku zatrudnienia pracownikoéw $wiadczacych prace na podstawie umowy o prace i skutkowaé bedzie
naliczeniem przez Zamawiajacego kar umownych, o ktérych mowa w istotnych dla stron postanowieniach, ktore zostang
wprowadzone do tresci zawieranej umowy, stanowigcych Zalacznik Nr 6 do SIWZ.

35. Oznaczenie przedmiotu zamowienia wg wspolnego stownika zamoéwien CPV:

64110000 - 0 - Ushugi pocztowe,
64120000 - 3 - Ustugi kurierskie,
64121100 -1 - Ustugi dostarczania poczty.

Rozdzial 4 — Termin wykonania zaméwienia

Wymagany termin realizacji zamowienia: od dnia 01 stycznia 2018 roku do 31 grudnia 2018 roku.
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Rozdzial 5 — Warunki udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia

1. O udzielenie zamowienia moga ubiegaé si¢ Wykonawcy, ktorzy:
1) nie podlegaja wykluczeniu;

2) spelniaja warunki udzialu w postgpowaniu okre§lone przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zamdwieniu i
niniejszej SIWZ.

2. Warunki udzialu w postepowaniu.

O udzielenie zamowienia moga ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniaja warunki udziatu w postgpowaniu, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreSlonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to z
odrebnych przepisow,

2) sytuacji ekonomicznej lub finansowej,
3) zdolnosci technicznej lub zawodowej,
- okreslone przez Zamawiajacego w ogloszeniu o zaméwieniu i niniejszej STWZ.

3. Wykonawcy moga wspolnie ubiegac si¢ o udzielenie zamdwienia.

4. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia ustanawiaja pelnomocnika do reprezentowania ich
w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia albo reprezentowania w postgpowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.

5. Przepisy dotyczace Wykonawcy stosuje si¢ odpowiednio do Wykonawcow wspoélnie ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamowienia.

6. OKkreslenie warunkéw udzialu w postepowaniu.

1) Wykonawca spelni warunek udzialu w postepowaniu dotyczacy posiadania kompetencji lub uprawnien do
prowadzenia okreslonej dzialalnos$ci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepisow, o ktorym mowa w
Rozdziale 5 pkt 2 ppkt 1) SIWZ, jezeli wykaze, ze:

a) posiada aktualny wpis do rejestru operatoréw pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (Dz. U. z 2017 r., poz.
1481).

2) Zamawiajacy nie okreSla warunku udzialu w postegpowaniu, o ktorym mowa w Rozdziale 5 ust. 2 pkt 2)
SIWZ.

3) Wykonawca spelni warunek dotyczacy zdolnosci technicznej lub zawodowej, o ktérym mowa w Rozdziale 5
ust. 2 pkt 3) SIWZ, jezeli wykaze, ze:

a) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci
jest krotszy — w tym okresie wykonal/ wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie polegajace na §wiadczeniu
ustug pocztowych w obrocie krajowym 1 zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
dorgczania przesytek pocztowych o warto$ci nie mniejszej niz 150.000,00 zt brutto (stownie: sto pi¢édziesigt
tysigcy ztotych zero groszy). Przez jedno zamoéwienie Zamawiajacy rozumie wykonanie jednej ustugi na rzecz
jednego podmiotu/Zamawiajacego w ramach jednego kontraktu (umowy, zlecenia) trwajacego minimum 12
miesigcy. Jezeli kontrakt jest aktualnie wykonywany (niezakonczony) to jego zrealizowana czg$¢ musi
dotyczy¢ minimum 12 miesigcy (np. od wrzesnia 2016 r. do wrzesnia 2017 r.);

b) w rejonie nizej wymienionych lokalizacji dysponuje co najmniej jedna placowka stuzaca do odbioru przesytek
awizowanych, czynng w godzinach minimum od 10:00 do 16:00.
Rejon wystepowania placowek (biur) na terenie miasta Leszna: Zatorze, Gronowo, Srodmiescie, Zaborowo,
Osiedle Przyjazni, Osiedle Rejtana.

7. Wykonawca moze w celu potwierdzenia spetniania warunkow udzialu w postgpowaniu, w stosownych sytuacjach oraz
w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego czesci, polegaé na zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub
sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, niezaleznie od charakteru prawnego faczacych go z nim
stosunkow prawnych.

8. Zamawiajacy jednoczesnie informuje, ze ,,stosowna sytuacja”, o ktorej mowa w ustgpie powyzej wystapi wylacznie
w przypadku kiedy:

1) Wykonawca, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze

realizujagc zamowienie, begdzie dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w_ szczegdlnosci

przedstawiajac zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby
realizacji zamowienia.

2) W celu oceny, czy Wykonawca polegajac na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
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3)

4)

5)

6)

)

okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, bedzie dysponowat niezbgdnymi zasobami w stopniu umozliwiajagcym
nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek taczacy Wykonawce z tymi podmiotami
gwarantuje rzeczywisty dostgp do ich zasobow, Zamawiajacy zada dokumentow, ktore okreslaja w
szczegblnoscei:

a) zakres dostgpnych Wykonawcy zasobow innego podmiotu;

b) sposob wykorzystania zasobdw innego podmiotu przez Wykonawce przy wykonywaniu zamowienia
publicznego;

c¢) zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamoéwienia publicznego;

d) czy podmiot, na zdolnosciach ktéorego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkéw udziatu
w postepowaniu dotyczacych do§wiadczenia, zrealizuje ustugi, ktorych wskazane zdolnosci dotycza.

,Zobowigzanie innego podmiotu” powinno by¢ zlozone w oryginale. Moze ono by¢ ztozone w formie pisemnego
os$wiadczenia innego podmiotu, ale réwniez w postaci innych dokumentow (np. umowa przedwstgpna, umowa
generalna o wspolpracy). Istotne jest, aby z tresci przedtozonych dokumentéw Zamawiajacy pozyskatl informacje,
o ktérych mowa w punkcie 2) lit. (a-d) powyze;j.

»~Zobowigzanie innego pomiotu” powinno wskazywa¢ w sposob jednoznaczny i bezwarunkowy wole innego
podmiotu udostepnienia swoich zasobéw Wykonawcy ubiegajacemu si¢ o udzielenie zaméwienia publicznego.

Zamawiajacy oceni, czy udostgpniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci techniczne lub zawodowe lub
ich sytuacja ekonomiczna lub finansowa, pozwalaja na wykazanie przez Wykonawce spelniania warunkow
udzialu w postgpowaniu oraz zbada, czy nie zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, o ktorych
mowa w art. 24 ust. 1 pkt 13-22 i ust. 5 pkt 1), 2) 1 4) ustawy Pzp.

W odniesieniu do warunkoéw dotyczacych doswiadczenia, Wykonawcy moga polega¢ na zdolnosciach innych
podmiotow, jesli podmioty te zrealizuja ustugi, do realizacji ktorych te zdolnosci sa wymagane.

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentéw
wymienionych w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ.

Jezeli zdolnosci techniczne lub zawodowe lub sytuacja ekonomiczna lub finansowa podmiotu, o ktérym mowa
wust. 7 niniejszego Rozdziatu SIWZ, nie potwierdzaja spelnienia przez Wykonawce warunkéw udziatu
w postepowaniu lub zachodza wobec tego podmiotu podstawy wykluczenia, Zamawiajacy zada, aby Wykonawca
w terminie okre$lonym przez Zamawiajacego:

a) zastapit ten podmiot innym podmiotem lub podmiotami lub

b) zobowigzatl si¢ do osobistego wykonania odpowiedniej cze$ci zamoOwienia, jezeli wykaze zdolnosci
techniczne lub zawodowe, o ktorych mowa w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 2) SIWZ lub sytuacj¢ finansowa lub
ekonomiczng, o ktorej mowa w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 2) SIWZ.

Wykonawca, ktory polega na sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotéw, odpowiada solidarnie
z podmiotem, ktéry zobowigzal si¢ do udostepnienia zasobdw, za szkode poniesiong przez Zamawiajacego
powstatg wskutek nieudostgpnienia tych zasobdw, chyba ze za nieudostepnienie zasobodw nie ponosi winy.

9. Zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza si¢:

)

2)

3)

4)

Wykonawce, ktory nie wykazat spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu lub nie wykazat braku podstaw
wykluczenia (art. 24 ust. 1 pkt 12) ustawy Pzp);

Wykonawce bedacego osobg fizyczng, ktorego prawomocnie skazano za przestgpstwo (art. 24 ust. 1 pkt 13)
ustawy Pzp);:
a) o ktorym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-230a, art. 250a, art. 258 lub art.
270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1137 ze zm.) lub art.
46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca 2010 r. o sporcie (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1463),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktorym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania

wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew przepisom na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. 22012 r., poz.769).

Wykonawce, jezeli urzedujacego cztonka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego, wspolnika spotki w
spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub
prokurenta prawomocnie skazano za przestepstwo, o ktorym mowa w Rozdziale 5 ust. 9 pkt 2) SIWZ (art. 24 ust.
1 pkt 14) ustawy Pzp);

Wykonawce, wobec ktoérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng decyzj¢ administracyjna o
zaleganiu z uiszczeniem podatkdéw, optat lub skladek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne, chyba ze
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3)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

Wykonawca dokonal ptatnosci naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawarl wigzace porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci (art. 24 ust.
1 pkt 15) ustawy Pzp);

Wykonawce, ktory w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa wprowadzil Zamawiajacego w
btad przy przedstawieniu informacji, ze nie podlega wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postgpowaniu lub
ktory zatait te informacje lub nie jest w stanie przedstawi¢ wymaganych dokumentoéw (art. 24 ust. 1 pkt 16)
ustawy Pzp);

Wykonawce, ktory w wyniku lekkomys$lnosci lub niedbalstwa przedstawit informacje wprowadzajace w btad
Zamawiajacego, mogace mie¢ istotny wpltyw na decyzje podejmowane przez Zamawiajacego w postgpowaniu
o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 pkt 17) ustawy Pzp);

Wykonawce, ktory bezprawnie wptywal lub probowal wplynaé na czynnosci Zamawiajacego lub pozyskaé
informacje poufne, mogace da¢ mu przewage w postgpowaniu o udzielenie zamowienia (art. 24 ust. 1 pkt 18)
ustawy Pzp);

Wykonawce, ktory brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamdwienia lub ktdrego pracownik,
atakze osoba wykonujagca prac¢ na podstawie umowy zlecenia, o dzielo, agencyjnej lub innej umowy
o §wiadczenie ustug, brat udzial w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zaktdcenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposob niz przez wykluczenie Wykonawcy z udzialu
w postepowaniu (art. 24 ust. 1 pkt 19) ustawy Pzp);

Wykonawce, ktory z innymi Wykonawcami zawart porozumienie majace na celu zaktocenie konkurencji migdzy
Wykonawcami w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca
stosownych srodkéw dowodowych (art. 24 ust. 1 pkt 20) ustawy Pzp);

Wykonawce bedacego podmiotem zbiorowym, wobec ktorego sad orzekt zakaz ubiegania si¢
0 zamoOwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotow
zbiorowych za czyny zabronione pod grozba kary (t.j. Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 ze zm.), (art. 24 ust. 1 pkt 21)
ustawy Pzp);

Wykonawce, wobec ktéorego orzeczono tytutem $rodka zapobiegawczego zakaz ubiegania si¢
o zamowienia publiczne (art. 24 ust. 1 pkt 22) ustawy Pzp);

Wykonawcdw, ktorzy nalezac do tej samej grupy kapitalowej, w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007 r.
o ochronie konkurencji i konsumentéw (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 229 ze zm.), ztozyli odrgbne oferty, oferty
czgsciowe lub wnioski o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi
powiazania nie prowadza do zaktocenia konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia (art. 24 ust. 1 pkt
23) ustawy Pzp).

10.Na podstawie art. 24 ust. 5 ustawy Pzp z postepowania o udzielenie zaméwienia Zamawiajacy wyklucza réwniez
Wykonawce:

)

2)

3)

w stosunku do ktoérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad ukladzie w postgpowaniu
restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit
likwidacje jego majatku w trybie art. 332 ust. 1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. — Prawo restrukturyzacyjne (t.j.
Dz. U. 22017 r., poz. 1508) lub ktorego upadtos¢ ogloszono, z wyjatkiem Wykonawcy, ktory po ogloszeniu
upadto$ci zawart uklad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu, jezeli uktad nie przewiduje
zaspokojenia wierzycieli przez likwidacj¢ majatku upadiego, chyba Ze sad zarzadzit likwidacj¢ jego majatku w
trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28 lutego 2003 r. — Prawo upadtos$ciowe (t.j. Dz. U. z 2016 r., poz. 2171 ze
zm.), (art. 24 ust. 5 pkt 1) ustawy Pzp);

ktory w sposoéb zawiniony powaznie naruszyl obowigzki zawodowe, co podwaza jego uczciwo$é, w
szczegblnosci, gdy Wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub razacego niedbalstwa nie wykonat lub
nienalezycie wykonatl zamowienie, co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych Srodkow
dowodowych (art. 24 ust. 5 pkt 2) ustawy Pzp);

ktéry, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat w istotnym stopniu
wczesniejsza umowe w sprawie zamowienia publicznego lub umowe koncesji, zawarta z Zamawiajacym, o
ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 ustawy Pzp, co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia
odszkodowania (art. 24 ust. 5 pkt 4) ustawy Pzp).
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Rozdzial 6 — Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow
udzialu w postepowaniu oraz brak podstaw do wykluczenia

1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu, o ktorych mowa w Rozdziale
5 ust. 2 SIWZ, Wykonawca do oferty dotacza aktualne na dzien skladania ofert oswiadczenie w zakresie wskazanym
przez Zamawiajacego w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia, ktorego wzor stanowi Zalacznik nr
2 do SIWZ - Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu.

2. W zakresie wykazania braku podstaw do wykluczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 5 ust. 9 i 10 SIWZ, Wykonawca do
oferty dolacza aktualne na dzien skladania ofert oSwiadczenie w zakresie wskazanym przez Zamawiajacego
w niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia, ktéorego wzor stanowi Zalacznik nr 3 do SIWZ -
Oswiadczenie Wykonawcy dotyczace przestanek wykluczenia z postepowania.

3. Os$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i 2 niniejszego Rozdzialu SIWZ, stanowia wstepne potwierdzenie, ze
Wykonawca spetnia warunki udziatu w postgpowaniu oraz nie podlega wykluczeniu z udzialu w postepowaniu.

4. W przypadku wspolnego ubiegania si¢ o zamoéwienie przez Wykonawcoéw o$wiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1 i w
ust. 2 niniejszego Rozdziatu sktada kazdy z Wykonawcoéw wspoélnie ubiegajacych si¢ o zamdéwienie. Oswiadczenia te
maja potwierdza¢ spetnianie warunkoéw udzialu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia w zakresie, w ktorym
kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie warunkoéw udziatu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

5. Wykonawca, ktory powotuje si¢ na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw
wykluczenia oraz spetniania, w zakresie, w jakim powotuje si¢ na ich zasoby, warunkéw udzialu w postgpowaniu,
zamieszcza informacje o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 1 i w ust. 2 niniejszego Rozdziatu
SIWZ.

6. Wykonawca, ktory zamierza powierzyé wykonanie cze¢sci zamowienia podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postgpowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w
oswiadczeniu, o ktorym mowa w ust. 2 niniejszego Rozdziatu SIWZ.

7. Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy przed udzieleniem zamoéwienia wezwie Wykonawce, ktérego oferta
zostata najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krotszym niz 5 dni, terminie aktualnych na dzien zlozenia
o$wiadczen 1 dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkoéw udziatu w postepowaniu, spetnianie przez oferowane
ustugi wymagan okreslonych przez Zamawiajacego oraz brak podstaw wykluczenia, ktore wymaga Zamawiajacy tj.:

1) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego posiadania kompetencji lub
uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalno$ci zawodowej, okreslonego w Rozdziale 5 ust 6. pkt. 1) SIWZ
Zamawiajacy wymaga:

a) aktualnego wpisu do rejestru operatorow pocztowych, prowadzonego przez Prezesa Urzgdu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z art. 6 ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017
r., poz. 1113 ze zm.)
2) W celu potwierdzenia spelniania warunku udzialu w postepowaniu dotyczacego zdolnosci technicznej lub
zawodowej okreslonego w Rozdziale 5 ust. 6 pkt 3) SIWZ Zamawiajacy wymaga:

a) wykazu ustug wykonanych, a w przypadku $§wiadczen okresowych lub cigglych rowniez wykonywanych,
w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu skladania ofert, a jezeli okres prowadzenia
dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie, wraz z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
podmiotoéw, na rzecz ktorych ustugi zostaty wykonane, oraz zalagczeniem dowodow okreslajacych czy te
ustugi zostaly wykonane lub sa wykonywane nalezycie, przy czym dowodami, o ktéorych mowa, sa
referencje badz inne dokumenty wystawione przez podmiot, na rzecz ktorego ustugi byty wykonywane, a
w przypadku $wiadczen okresowych lub ciagtych sa wykonywane, a jezeli z uzasadnionej przyczyny o
obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ tych dokumentéw — o$wiadczenie
Wykonawcy; w przypadku §wiadczen okresowych lub ciaglych nadal wykonywanych referencje badz
inne dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wcze$niej niz 3
miesigce przed uplywem terminu skladania ofert w postgpowaniu, sporzadzonego wedlug wzoru
stanowigcego Zalacznik Nr 5 do SIWZ — na potwierdzenie warunku udziatu w postgpowaniu, o ktorym
mowa w Rozdziale 5 pkt. 6 ppkt 3 lit. a) SIWZ.

b) wykazu narzedzi, wyposazenia zakladu lub urzadzen technicznych dostgpnych wykonawcy w celu
wykonania zamowienia publicznego wraz z informacja o podstawie do dysponowania tymi zasobami
wedtug wzoru stanowigcego Zalacznik Nr 7 do SIWZ — na potwierdzenie warunku udziatu w postgpowaniu, o
ktorym mowa w Rozdziale 5 pkt. 6 ppkt 3 lit. b) SIWZ.

3) W celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udzialu w postepowaniu:
a) odpisu z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli
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odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu potwierdzenia braku podstaw
wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia Wykonawcy z udziatu w postgpowaniu na
podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy Pzp skorzysta z dokumentdéw znajdujacych si¢ w ogdlnodostepnych i
bezptatnych bazach danych.

Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do SIWZ) strony
internetowej, na ktorej dostgpne sa dokumenty, o ktérych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ.

8. Jezeli w dokumentach sktadanych w celu potwierdzenia spetniania warunkoéw udzialu w postgpowaniu, kwoty beda
wyrazane w walucie obcej, kwoty te zostang przeliczone na PLN wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych
oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursow $rednich walut obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia
w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

9. Zgodnie z art. 24 ust. 11 ustawy Pzp Wykonawca, w terminie 3 dni od zamieszczenia na stronie internetowej informacji
o ktorej mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiajacemu oswiadczenie o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitatowej, o ktorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze zlozeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawca nie prowadza do zaktdcenia
konkurencji w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia. Wzoér oswiadczenia o przynaleznosci lub braku
przynaleznosci do tej samej grupy kapitalowej, o ktéorej mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp stanowi
Zalacznik nr 4 do SIWZ.

10. Wykonawca nie jest obowigzany do zlozenia o§wiadczen lub dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow
udzialu w postgpowaniu i brak podstaw wykluczenia z postgpowania, jezeli Zamawiajacy posiada o$wiadczenia lub
dokumenty dotyczace tego Wykonawcy lub moze je uzyska¢ za pomoca bezptatnych i ogdélnodostgpnych baz danych,
w szczegblnoscei rejestrow publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotéw realizujacych zadania publiczne (t.j. Dz. U. z 2017 r. poz. 570).

11.Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawcg czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzy¢
Podwykonawcom i podania przez Wykonawce firm Podwykonawcow. W przypadku zamowien na ustugi, ktore maja
by¢ wykonane w miejscu podlegajacym bezposredniemu nadzorowi Zamawiajacego, Zamawiajacy zada, aby przed
przystapieniem do wykonania zamowienia Wykonawca, o ile sa juz znane, podat nazwy albo imiona i nazwiska oraz
dane kontaktowe Podwykonawcow i osob do kontaktu z nimi, zaangazowanych w uslugi. Wykonawca zawiadamia
Zamawiajacego o wszelkich zmianach danych, o ktérych mowa w zdaniu poprzednim, w trakcie realizacji zamowienia,
a takze przekazuje informacje na temat nowych Podwykonawcow, ktorym w pozniejszym okresie zamierza powierzy¢
realizacje ushug.

12.W przypadku wskazania przez Wykonawce dostepnosci oswiadczen lub dokumentéw, o ktéorych mowa
w ust. 8, 14, 17 i 18 niniejszego Rozdzialu SIWZ, w formie elektronicznej pod okreslonymi adresami internetowymi
ogolnodostepnych i bezplatnych baz danych, Zamawiajacy pobiera samodzielnie z tych baz danych wskazane przez
Wykonawcg oswiadczenia lub dokumenty.

13. W przypadku wskazania przez Wykonawce o$wiadczen lub dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 7, 14, 17
i 18 niniejszego Rozdzialu SIWZ, ktére znajduja si¢ w posiadaniu Zamawiajacego, w szczegolnosci oswiadczen lub
dokumentéw przechowywanych przez Zamawiajacego zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy, Zamawiajagcy w celu
potwierdzenia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 1 i 3 ustawy, korzysta z posiadanych o$wiadczen lub
dokumentéw, o ile sg one aktualne.

14. Dokumenty podmiotéw zagranicznych:

1) Jezeli Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast
dokumentow, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ:

a) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce
zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
- nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono upadiosci — wystawione nie wczesniej niz 6 miesigcy
przed uptywem terminu sktadania ofert.

2) Jezeli w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzib¢ lub miejsce zamieszkania lub miejsce zamieszkania ma osoba,
ktérej dokument dotyczy, nie wydaje si¢ dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 14 pkt. 1) lit. a) powyzej,
zastepuje si¢ je dokumentem zawierajacym odpowiednio o§wiadczenie Wykonawcy, ze wskazaniem osoby albo
0s6b uprawnionych do jego reprezentacji, lub o§wiadczenie osoby, ktérej dokument miat dotyczy¢, ztozone przed
notariuszem lub przed organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub
gospodarczego wilasciwym ze wzgledu na siedzibe lub miejsce zamieszkania Wykonawcy lub miejsce
zamieszkania tej osoby. Dokumenty, o ktéorych mowa w zdaniach poprzedzajacych powinny by¢ wystawione
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w terminach odpowiednich dla dokumentéw wymienionych w ust. 14 pkt. 1) lit. a) niniejszego Rozdzialu SIWZ.

3) W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu ztozonego przez Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrécic si¢
do wlasciwych organéw odpowiednio kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe¢ lub miejsce zamieszkania lub
miejsce zamieszkania ma osoba, ktorej dokument dotyczy, o udzielenie niezb¢dnych informacji dotyczacych tego
dokumentu.

15.Zgodnie z art. 24 ust. 8 ustawy Pzp Wykonawca, ktory podlega wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 pkt 13 i 14 oraz
16-20 Iub ust. 5 ustawy Pzp, moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace do
wykazania jego rzetelnosci, w szczegdlnosci udowodni¢ naprawienie szkody wyrzadzonej przestepstwem lub
przestgpstwem skarbowym, zado$¢uczynienie pieni¢zne za doznang krzywde¢ lub naprawienie szkody, wyczerpujace
wyjasnienie stanu faktycznego oraz wspoélprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych §rodkéw technicznych,
organizacyjnych i kadrowych, ktére sa odpowiednie dla zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestgpstwom
skarbowym lub nieprawidlowemu postgpowaniu Wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje si¢, jezeli wobec
Wykonawcy, bedacego podmiotem zbiorowym, orzeczono prawomocnym wyrokiem sadu zakaz ubiegania si¢
o udzielenie zamowienia oraz nie uptynat okre§lony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

16. Wykonawca nie podlega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage i1 szczegdlne okolicznosci czynu
Wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody przedstawione na podstawie art. 24 ust. 8 ustawy Pzp.

17. Dokumenty podmiotéw trzecich:

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktory polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w art. 22a ustawy Pzp, przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotéw dokumentow wymienionych w
Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podmiotu trzeciego na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy Pzp z udzialu w postepowaniu skorzysta z dokumentdw znajdujacych si¢ w ogdlnie dostepnych bazach danych.

Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do SIWZ) strony internetowej, na ktorej
dostepne sa dokumenty dotyczace podmiotu trzeciego, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) SIWZ.

18. Dokumenty dotyczace podwykonawcy, ktéoremu Wykonawca zamierza powierzy¢ wykonanie czesci zamowienia,
a ktéry nie jest podmiotem, na ktérego zdolnosciach lub sytuacji Wykonawca polega na zasadach opisanych w
art. 22a ustawy:

Zamawiajacy zada od Wykonawcy, ktéry zamierza powierzy¢ wykonanie czg¢$ci zamowienia podwykonawcy
niebgdacemu podmiotem trzecim, przedstawienia w odniesieniu do tego podwykonawcy dokumentow wymienionych w
Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit. a) SIWZ.

Zamawiajacy w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia podwykonawcy na podstawie art. 24 ust 5 pkt 1) ustawy
Pzp z udzialu w postgpowaniu skorzysta z dokumentéw znajdujacych si¢ w ogo6lnie dostgpnych bazach danych.

Zamawiajacy prosi o wskazanie w Formularzu ofertowym (Zalacznik Nr 1 do SIWZ) strony internetowej, na ktorej
dostepne sa dokumenty dotyczace podwykonawcy, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7 pkt 3) lit a) SIWZ.

19. Inne dokumenty:
1) Dowdd wniesienia wadium.
2) Jezeli Wykonawca bedzie polega¢ na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotdéw, niezaleznie od charakteru
prawnego taczacych go z nim stosunkéw, musi udowodni¢ Zamawiajacemu, ze realizujagc zamowienie bedzie

dysponowal niezbednymi zasobami tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajac zobowigzanie tych
podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby realizacji zamoéwienia (na zasadach

opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej SIWZ).

20.Jezeli wykaz, oswiadczenia lub inne ztozone przez Wykonawce dokumenty bgda budzi¢ watpliwosci Zamawiajacego,
moze on zwrdci¢ si¢ bezposrednio do whasciwego podmiotu, na rzecz ktoérego ustugi byly wykonywane, o dodatkowe
informacje lub dokumenty w tym zakresie.

21. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 12 niniejszego Rozdziatlu SIWZ Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcy
przedstawienia tlumaczenia na jezyk polski wskazanych przez Wykonawce i pobranych samodzielnie przez
Zamawiajacego dokumentow.

22. Oswiadczenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku dotyczace Wykonawcy
iinnych podmiotéw, na ktérych zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
ustawy Pzp oraz dotyczace podwykonawcow, sktadane sa w oryginale. Dokumenty, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 roku, inne niz o§wiadczenia, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym,
sktadane sa w oryginale lub kopii pos§wiadczonej ,,za zgodnos¢ z oryginatem”.

Za oryginal uwaza si¢ oSwiadczenie lub dokument zloZzony w formie pisemnej lub w formie elektronicznej
podpisany odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Strona 10 z 23



Znak sprawy - OR — A.271.02.2017

23. Poswiadczenia ,,za zgodnos¢ z oryginatem” dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na ktoérego zdolnosciach lub
sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zmoéwienia publicznego albo
podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktore kazdego z nich dotycza.

24.Poswiadczenie ,,za zgodno$¢ z oryginatem” nastgpuje w formie pisemnej lub w formie elektronicznej podpisane
odpowiednio wlasnorecznym podpisem albo kwalifikowanym podpisem elektronicznym. W przypadku poswiadczenia
»Za zgodno$¢ z oryginalem” kopii dokumentdw przez osobe(y) nie wymienione w dokumencie rejestracyjnym
(ewidencyjnym) Wykonawcy, nalezy wraz z ofertg ztozy¢ stosowne Pelnomocnictwo.

25. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z thumaczeniem na jezyk polski.

26. W przypadku, gdy oferte podpisuje jeden ze wspolnikow spotki cywilnej do oferty nalezy zalaczy¢ pelnomocnictwo
udzielone przez pozostatych wspdlnikow do ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu.

27.Jezeli Wykonawca nie ztozy oswiadczenia, o ktorym mowa w Rozdziale 6 ust. 1 oraz ust. 2 SIWZ, o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych spetnianie warunkow udzialu w postgpowaniu, brak podstaw wykluczenia, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postgpowania, oswiadczenia lub dokumenty sa nieckompletne, zawieraja
btedy lub budza wskazane przez Zamawiajacego watpliwosci, Zamawiajacy wzywa do ich zlozenia, uzupetnienia lub
poprawienia lub do udzielania wyjasnien w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia, uzupetienia
lub poprawienia lub udzielenia wyjasnien oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne byloby uniewaznienie
postepowania.

Uzupeliane oS§wiadczenia musza by¢ zlozone w oryginale. Uzupelniane dokumenty moga by¢ zlozone w oryginale
lub kopii poswiadczonej ,,za zgodnos$¢ z oryginalem” odpowiednio przez podmioty, ktorych dotycza. Dokumenty i
oSwiadczenia przeslane faksem musza zosta¢ dostarczone réwniez w formie pisemnej przed uplywem terminu
wyznaczonego przez Zamawiajacego.

28.Jezeli Wykonawca nie ztozy wymaganych pelnomocnictw albo ztozy wadliwe pelnomocnictwa, Zamawiajacy wzywa
do ich ztozenia w terminie przez siebie wskazanym, chyba ze mimo ich zlozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu
albo konieczne bytoby uniewaznienie postgpowania.

29. Zamawiajacy wzywa takze, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien dotyczacych o§wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych speilnianie warunkéw udzialu w postgpowaniu oraz brak podstaw wykluczenia -
wskazanych w ogloszeniu o zaméwieniu i niniejszej Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia.

30. Jezeli jest to niezbedne do zapewnienia odpowiedniego przebiegu postgpowania o udzielenie zamowienia, Zamawiajacy
moze na kazdym etapie postgpowania wezwa¢ Wykonawcow do ztozenia wszystkich lub niektorych o$wiadczen lub
dokumentow potwierdzajacych, ze nie podlegaja wykluczeniu, spetniaja warunki udzialu w postepowaniu, a jezeli
zachodza uzasadnione podstawy do uznania, ze ztozone uprzednio o$wiadczenia lub dokumenty nie sg juz aktualne, do
ztozenia aktualnych oswiadczen lub dokumentow.

31. UWAGA!
Zamawiajacy zastosuje w niniejszym postepowaniu przetargowym procedure uregulowana w art. 24aa ust. 1
ustawy — Prawo zaméwien publicznych, zgodnie z ktérym Zamawiajacy moze, w postepowaniu prowadzonym w
trybie przetargu nieograniczonego, najpierw dokona¢ oceny ofert, a nastepnie zbadaé, czy Wykonawca, ktérego
oferta zostala oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spelnia warunki udzialu w
postepowaniu.

Zgodnie z art. 26 ust. 2 ustawy Pzp Zamawiajacy przed udzieleniem zamo6wienia wezwie Wykonawce, ktorego
oferta zostala najwyzej oceniona, do zlozenia w wyznaczonym, nie krétszym niz 5 dni, terminie aktualnych na
dzien zlozenia o§wiadczen i dokumentéw, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w post¢powaniu, oraz
brak podstaw wykluczenia.

Jezeli Wykonawca, o ktorym mowa powyzZej, uchyla si¢ od zawarcia umowy, Zamawiajacy moze zbadaé, czy nie
podlega wykluczeniu oraz czy spelnia warunki udzialu w postepowaniu Wykonawca, ktory zlozyl oferte najwyzej
oceniong sposrod pozostalych ofert.

Zamawiajacy informuje, iz nie nalezy zalacza¢ do Oferty dokumentéw i o§wiadczen na potwierdzenie spelniania
przez Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu oraz braku podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w
Rozdziale 6 ust. 7 niniejszej SIWZ. Dokumenty i o§wiadczenia, o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda
skladane dopiero, na wezwanie Zamawiajacego, przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie najwyzej oceniona.
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Rozdzial 7 — Informacja o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oSwiadczen lub dokumentéw, a takze wskazanie os6b uprawnionych do
porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. W postepowaniu komunikacja miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem Zamawiajacego
za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada 2012r. — Prawo pocztowe (t,j. Dz. U.
z 2017 r. poz. 1481), osobiscie, za posrednictwem postanca, faksu lub przy uzyciu srodkéw komunikacji elektronicznej
w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o §wiadczeniu ustug drogg elektroniczng (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1219).

2. W korespondencji kierowanej do Zamawiajagcego Wykonawca winien postugiwaé si¢ numerem sprawy okreslonym w
niniejszej SIWZ.

3. Zawiadomienia, o§wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce pisemnie winny by¢ sktadane
na adres: Urzad Miasta Leszna Wydziat Organizacyjny Referat Administracyjno - Gospodarzcy, ul. Kazimierza Karasia
15, 64 — 100 Leszno.

4. Zawiadomienia, o$wiadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawce droga elektroniczng winny
by¢ kierowane na adres rgrygier@leszno.pl. lub odurczok-gosiewska@leszno.pl a faksem na nr (65) 529 — 81 - 31.

5. Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje za
posrednictwem faksu lub przy uzyciu $rodkow komunikacji elektronicznej w rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ushug drogg elektroniczng, kazda ze stron na zadanie drugiej strony niezwlocznie potwierdza fakt ich
otrzymania. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania korespondencji przez Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze
korespondencja wystana przez Zamawiajagcego na numer faksu/adres poczty elektronicznej podany przez Wykonawce w
ofercie, zostata Wykonawcy dorgczona w sposdb umozliwiajacy zapoznanie si¢ z jej trescia.

6. Osobami uprawnionymi przez Zamawiajacego do porozumiewania si¢ z Wykonawcami sg:

Roman Grygier Z-ca Naczelnika Wydziatu Organizacyjnego, Kierownik OR-A, adres e-mail: rgrygier@leszno.pl.

Olga Durczok-Gosiewska — podinspektor ds. zamowien publicznych, adres email: odurczok-gosiewska@leszno.pl

Jednoczes$nie Zamawiajacy informuje, ze przepisy ustawy Pzp nie pozwalaja na jakikolwiek inny kontakt — zaréwno
z Zamawiajacym jak i osobami uprawionymi do porozumiewania si¢ z Wykonawcami — niz wskazany w niniejszym
Rozdziale SIWZ. Oznacza to, ze Zamawiajacy nie bedzie reagowal na inne formy kontaktowania si¢ z nim,
w szczegdlnosci na kontakt telefoniczny.

7. Zamawiajacy nie przewiduje zwotania zebrania Wykonawcow.

8. Wykonawca moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia,
kierujac wniosek na adres: Urzad Miasta Leszna, Wydziat Organizacyjny Referat Administracyjno - Gospodarczy,
ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno. Zamawiajacy prosi o przekazywanie pytan droga elektroniczng (na adres
wskazany w ust. 4 powyzej) w formie edytowalnej, gdyz skroci to czas udzielania wyjasnien.

9. Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien na wszelkie zapytania zwigzane z trescia Specyfikacji Istotnych
Warunkéw Zamowienia jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze
wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia wptynat do Zamawiajacego nie pozniej niz
do konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

10.Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia wplynie po uplywie terminu
sktadania wniosku, o ktérym mowa powyzej, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze udzieli¢
wyjasnien albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

11. Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku o wyjasnienia tresci Specyfikacji
Istotnych Warunkow Zamowienia.

12. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajacy zamiesSci na stronie internetowej, na ktorej jest udostgpniona
Specyfikacja, bez ujawniania zrodta zapytania.

13. Pisemne odpowiedzi na zlozone zapytania stang si¢ integralna czg¢scig Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamowienia.
W przypadku rozbieznosci pomigdzy trescia niniejszej SWIZ a treécig udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca
nalezy przyja¢ tres¢ pisma zawierajacego pozniejsze oswiadczenie lub wyjasnienie Zamawiajacego.

14. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy, na podstawie art. 87 ust. 1 ustawy Pzp, moze zada¢ od Wykonawcy
pisemnych wyjasnien dotyczacych tresci ztozonej oferty.

15. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy, na podstawie art. 38 ust. 4 ustawy Pzp, moze przed uplywem terminu
sktadania ofert zmieni¢ tre§¢ Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamoéwienia. Dokonang zmian¢ Specyfikacji
Zamawiajacy udostepni na stronie internetowe;.
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16.Jezeli w postgpowaniu prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego zmiana tresci Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zamowienia prowadzi do zmiany tre$ci ogloszenia o zamoéwieniu, Zamawiajacy zamieszcza ogloszenie
o zmianie ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych.

17.Jezeli w wyniku zmiany treSci Specyfikacji Istotnych Warunkow Zamoéwienia nieprowadzacej do zmiany tresci
ogloszenia o zmoéwieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajacy przedtuza
termin sktadania ofert oraz zamieszcza informacj¢ na stronie internetowej. Przepis art. 38 ust. 4a ustawy Pzp stosuje si¢
odpowiednio.

18. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim, w zwigzku z czym wszelka korespondencja sktadana
w trakcie postgpowania miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym musza by¢ sktadane wraz z ttumaczeniem na jgzyk polski.

Rozdzial 8 - Wymagania dotyczace wadium

1. Kazdy Wykonawca musi wnie$§¢ wadium w wysokos$ci: 4.000,00 zt (stownie: cztery tysiace ztotych)
2.  Wadium moze by¢ wniesione w jednej Iub kilku nastgpujacych formach:
1) pienigdzu;
2) porgczeniach bankowych lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo — kredytowej, z tym ze poreczenie
kasy jest zawsze poreczeniem pieni¢znym;
3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r.
o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsigbiorczosci (t.j. Dz. U. z 2016 1., poz. 359 ze zm.).
3.  Wadium wnoszone w formie pieni¢znej nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek bankowy Zamawiajacego w Banku
PKO BP S.A. 0/Leszno nr: 37 1020 3088 0000 8302 0005 7703 z dopiskiem na blankiecie przelewu:
WADIUM
»Przetarg nieograniczony- znak sprawy: OR-A.271.02.2017
»Swiadczenie uslug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta
Leszna”

Kopie polecenia przelewu lub wydruk z przelewu elektronicznego zaleca si¢ zlozy¢ wraz z oferta.

4. Wadium wnoszone w innych, dopuszczonych przez Zamawiajacego formach, nalezy ztozy¢ wraz z oferta,
w oryginale, w osobnej kopercie w Urzedzie Miasta Leszna, ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno,
WYLACZNIE w Biurze Obstugi, mieszczacym si¢ na parterze budynku, opisanej w nastgpujacy sposob:

WADIUM
»Przetarg nieograniczony- znak sprawy: OR-A.271.02.2017
»Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania
i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw na potrzeby Urzedu Miasta
Leszna”

wraz z kserokopia poswiadczong ,,za zgodno$¢ z oryginatem”.

5. W przypadku sktadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji lub porgczenia, dokument powinien by¢
sporzadzony zgodnie z obowigzujacym prawem i winien zawiera¢ nastepujace elementy:

1) nazwe dajacego zlecenie (Wykonawcy), beneficjenta gwarancji/porg¢czenia (Zamawiajacego),
gwaranta/porg¢czyciela (instytucji udzielajacych gwarancji/porgczenia) oraz wskazanie ich siedzib;

2) okreslenie wierzytelnosci, ktora ma by¢ zabezpieczona gwarancja/porgczeniem;

3) kwote gwarancji/poreczenia;

4) termin wazno$ci gwarancji/por¢czenia;

5) bezwarunkowe, nieodwotalne i na pierwsze pisemne zadanie, zgloszone przez Zamawiajgcego w terminie
zwigzania oferta, zobowigzanie gwaranta/porgczyciela do zaptaty na rzecz Zamawiajacego pelnej kwoty
wadium w okoliczno$ciach okreslonych w art. 46 ust. 4a i ust. 5 ustawy Pzp tj.:

e jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

Strona 13 z 23



Znak sprawy - OR — A.271.02.2017

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

— odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych w
ofercie,

— zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie Wykonawcy.

e jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie, o ktérym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a Pzp, z przyczyn
lezacych po jego stronie, nie ztozy o§wiadczen lub dokumentdéw potwierdzajacych okolicznosci, o
ktérych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp,
petnomocnictw lub nie wyrazi zgody na poprawienie omytki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3
ustawy Pzp, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez Wykonawce jako
najkorzystniejszej.
6) gwarancja/porgczenie winno by¢ nieodwotalne i bezwarunkowe;
7) gwarancja/por¢czenie musi by¢ wykonalne na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
8) wszelkie spory dotyczace gwarancji/porgczenia podlegaja rozstrzygnigciu zgodnie z prawem
Rzeczypospolitej Polskiej i podlegaja kompetencji sagdu wlasciwego dla siedziby Zamawiajacego;
9) jednoczes$nie Zamawiajacy wymaga, aby okres waznos$ci gwarancji/porgczenia nie byt krétszy niz okres
zwigzania oferts.
Wadium musi by¢ wniesione przed uplywem terminu sktadania ofert, o ktorym mowa w Rozdziale 11 ust. 1
niniejszej SIWZ.
Skuteczne wniesienie wadium w pienigdzu nastepuje z chwilg uznania srodkdw pieni¢znych na rachunku bankowym

Zamawiajacego, o ktorym mowa powyzej, przed uptywem terminu sktadania ofert tj. przed uptywem dnia i godziny
wyznaczonej jako ostateczny termin sktadania ofert.

Oferta Wykonawcy, ktdry nie wniesie wadium lub wniesie wadium w sposéb nieprawidtowy zostanie odrzucona.

Jezeli wadium zostanie wniesione w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg $redniego kursu
PLN w stosunku do walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursow $rednich walut
obcych) w dniu zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamowien Publicznych.

Jezeli wadium zostanie wniesione w formach, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 2) -5) niniejszego Rozdziatu SIWZ
(w formach, o ktorych mowa w art. 45 ust. 6 pkt 2 - 5 ustawy Pzp) i kwota wadium zostanie w tych formach
okreslona w walucie obcej, kwota wadium zostanie przeliczona na PLN wg sredniego kursu PLN w stosunku do
walut obcych oglaszanego przez Narodowy Bank Polski (Tabela A kursow $rednich walut obcych) w dniu
zamieszczenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych.

Zamawiajacy zwroci wadium wszystkim Wykonawcom niezwlocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej lub
uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,
z zastrzezeniem ust. 14 niniejszego Rozdzialu SIWZ.

Wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy zwrdci wadium niezwlocznie po
zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

Zamawiajacy zwroci niezwlocznie wadium na wniosek Wykonawcy, ktory wycofat oferte przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zamawiajacy zada ponownego wniesienia wadium przez Wykonawce, ktoremu zwrocono wadium na podstawie ust.
10 powyzej, jezeli w wyniku rozstrzygnigcia odwotania jego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza.
Wykonawca wnosi wadium w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca w odpowiedzi na wezwanie,
o ktorym mowa w art. 26 ust. 3 i 3a ustawy Pzp, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie ztozyl oswiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych okoliczno$ci, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp, o§wiadczenia, o ktorym
mowa w art. 25a ust. 1 ustawy Pzp, pelmomocnictw lub nie wyrazi zgody na poprawienie omyiki,
o ktorej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Pzp, co spowoduje brak mozliwosci wybrania oferty ztozonej przez
Wykonawceg jako najkorzystniejszej.

Zamawiajacy zatrzymuje wadium wraz z odsetkami, jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostata wybrana:

1) odmoéwit podpisania umowy w sprawie zamowienia publicznego na warunkach okreslonych
w ofercie;

2) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stato si¢ niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Wykonawcy.

Wadium wniesione w pieniadzu Zamawiajacy przechowa na rachunku bankowym i zwréci je wraz z odsetkami
wynikajacymi z umowy rachunku bankowego, pomniejszone o koszty prowadzenia rachunku bankowego oraz
prowizji bankowej za przelew pieni¢dzy na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawce.

UWAGA:
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Zamawiajacy zastrzega, ze zgodnie z uchwala Sadu Najwyzszego (sygn. akt III CZP 27/17 z dnia 22 czerwca
2017 r.) wadium podlega zatrzymaniu na podstawie art. 46 ust. 4a ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo
zamoOwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) takze wtedy, kiedy Wykonawca w odpowiedzi na
wezwanie zlozyl dokumenty lub oSwiadczenia, ale z ich tresci nie wynika potwierdzenie okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 25 ust. 1 ustawy Pzp.

Rozdzial 9 — Termin zwigzania oferta

. Wykonawca bedzie zwiazany oferta przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem

terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajacego moze przedtuzy¢ termin zwigzania oferta, z tym ze
Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu zwigzania oferta, zwrdci¢ si¢ do
Wykonawcéw o wyrazenie zgody na przedtuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Odmowa wyrazenia zgody na przedtuzenie terminu zwigzania ofertg nie powoduje utraty wadium.

Przedtuzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym przedhuzeniem okresu waznosci wadium
albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedluzony okres zwigzania ofertg. Jezeli
przedtuzenie terminu zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek wniesienia
nowego wadium lub jego przedluzenia dotyczy jedynie Wykonawcy, ktéorego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza.

. Na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 7a ustawy Pzp Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli Wykonawca nie wyrazi zgody, o ktorej

mowa w art. 85 ust. 2 ustawy Pzp, na przedluzenie terminu zwigzania oferta.

Rozdzial 10 — Opis sposobu przygotowywania ofert

AN

10.

1.

12.

13.

Oferte sklada si¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej. Zamawiajacy nie dopuszcza skladania oferty
w postaci elektronicznej.
Dla zachowania formy pisemnej oSwiadczenia woli niezbedne jest zlozenie wlasnorecznego podpisu na
dokumencie obejmujacym tres¢ zlozonego oSwiadczenia woli. Oferta zlozona bez zachowania formy pisemnej jest
niewazna, nie wywoluje skutkéw prawnych i podlega odrzuceniu na podstawie art. 89 ust. 1 pkt. 1 ustawy Pzp.
Postepowanie o udzielenie zamoéwienia prowadzi si¢ w jezyku polskim i Zamawiajacy nie wyraza zgody na ztozenie
oswiadczen, oferty oraz innych dokumentéw w jednym z jezykdw powszechnie uzywanych w handlu
migdzynarodowym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sa sktadane wraz z thtumaczeniem na jezyk polski.

Tres¢ oferty musi odpowiadac¢ tresci niniejszej SIWZ.

Wzor formularza oferty stanowi Zalacznik nr 1 do SIWZ.

Oferta powinna by¢ napisana w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub inng trwala i czytelna
technika. Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong do reprezentowania Wykonawcy na zewnatrz i
zaciggania zobowigzan w wysoko$ci odpowiadajacej cenie oferty, zgodnie z forma reprezentacji Wykonawcy okre§lona
w rejestrze lub w innym dokumencie, wlasciwym dla danej formy organizacyjnej Wykonawcy albo przez
upelnomocnionego przedstawiciela Wykonawecy.

Jezeli Wykonawce reprezentuje pelnomocnik, wraz z ofertg sktada si¢ pelnomocnictwo.

Podpisy Wykonawcy na ofercie, o§wiadczeniach i dokumentach musza by¢ zlozone w sposdb pozwalajacy
zidentyfikowa¢ osob¢ podpisujacg. Zaleca si¢ opatrzenie podpisu pieczatka z imieniem i nazwiskiem osoby
podpisujace;.

Ofertg sporzadza si¢ w sposob staranny, czytelny i trwaly. Stwierdzone przez Wykonawcg w ofercie bledy i omytki
w zapisach — przed jej ztozeniem — poprawia si¢ przez skreslenie dotychczasowej tresci i wpisanie nowej, z
zachowaniem czytelnosci btgdnego zapisu, oraz podpisanie poprawki przez osoby podpisujace oferte i zamieszczenie
daty dokonania poprawki.

Oferte nalezy przygotowaé tak, aby z zawarto$cig oferty nie mozna byto zapoznaé si¢ przed uptywem terminu
sktadania ofert.

Zaleca si¢, aby Wykonawca zbroszurowal oferte oraz aby wszystkie kartki oferty byty ponumerowane, parafowane i
spiete w sposdb uniemozliwiajacy wypadniecie jakiegokolwiek z dokumentow oferty.

Oferta oraz pozostate oswiadczenia i dokumenty, dla ktéorych Zamawiajacy okreslit wzory w formie zatacznikéw do
niniejszej SIWZ, winny by¢ sporzadzone zgodnie z tymi wzorami co do tresci oraz opisu kolumn i wierszy.

Na oferte skladajg sie nastepujace dokumenty i oSwiadczenia:

a) wypeliony Formularz ofertowy sporzadzony z wykorzystaniem wzoru stanowiacego Zalacznik nr 1 do
SIWZ,
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b) Wypehiony Formularz szczegélowej kalkulacji cenowej z wykorzystaniem wzoru stanowiagcego Zalacznik Nr
8 do SIWZ,

c) oswiadczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 1 i ust. 2 niniejszej SIWZ (Zalacznik nr 2 i 3 do SIWZ),

d) w przypadku, gdy Wykonawca w celu potwierdzenia spelnienia warunkow udzialu w postepowaniu,
w stosownych sytuacjach oraz w odniesieniu do konkretnego zaméwienia, lub jego cze$ci, bedzie polegaé na
zdolno$ciach technicznych lub zawodowych lub sytuacji ekonomicznej lub finansowej innych podmiotéw — do
oferty powinien dotgczy¢ zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych zasoboéw na
potrzeby realizacji zamoéwienia (na zasadach opisanych w Rozdziale 5 ust. 8 niniejszej SIWZ).

UWAGA!

Zamawiajacy informuje, iz nie nalezy zalacza¢ do Oferty dokument6éw i oSwiadczen na potwierdzenie spelniania przez
Wykonawce warunkow udzialu w postepowaniu, oraz braku podstaw wykluczenia, o ktorych mowa w Rozdziale 6 ust. 7
niniejszej SIWZ. Dokumenty i o§wiadczenia, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym, beda skladane dopiero, na
wezwanie Zamawiajacego, przez Wykonawce, ktorego oferta zostanie najwyzej oceniona.

14. Wymaga sie, aby oferta byta ztozona w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu zabezpieczonym przed otwarciem,
bez uszkodzenia, w sposdb gwarantujacy zachowanie poufnosci jej tresci do chwili jej otwarcia. Na zamknietej
kopercie lub innym opakowaniu nalezy umiesci¢ adres Zamawiajacego, nazwe i adres Wykonawcy oraz napis:

»Przetarg nieograniczony- znak sprawy: OR-A.271.02.2017.

Oferta na Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i dor¢czania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”

Nie otwiera¢ przed 15.12.2017 r. godz. 10:30”

15. Wykonawca moze, przed uplywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofa¢ ofertg.

16. Czynno$¢ wycofania jak i zmiany oferty moze dokonaé¢ wyltacznie osoba uprawniona do dziatania w imieniu
Wykonawcy.

17. W przypadku wycofania oferty, Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte wycofuje. O$wiadczenie o
wycofaniu oferty, Wykonawca umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu, ktéra musi zawieraé
oznaczenie:

»Oswiadczenie o wycofaniu oferty
»Przetarg nieograniczony- znak sprawy: OR-A.271.02.2017.

Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania,
przemieszczania i doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotow
na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”

Nie otwieraé nrzed 15.12.2017 r. godz. 10:30”

Oswiadczenie o wycofaniu oferty musi zawieraé co najmniej nazwe i adres Wykonawcy, tres¢ oSwiadczenia Wykonawcy o
wycofaniu oferty oraz podpis osoby lub 0s6b uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy.

18. W przypadku zmiany oferty Wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze oferte zmienia, okreslajgc zakres tych zmian.
Oswiadczenie o zmianie oferty Wykonawca umieszcza w zamknigtej kopercie lub innym opakowaniu, ktoéra musi
zawiera¢ oznaczenie:

»OSwiadczenie o zmianie oferty”
»Przetarg nieograniczony- znak sprawy: OR-A.271.02.2017.
Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym w zakresie przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesylek pocztowych, paczek pocztowych oraz ich ewentualnych zwrotéw
na potrzeby Urzedu Miasta Leszna”

Oswiadczenie o zmianie oferty musi zawiera¢ nazwe i adres Wykonawcy oraz podpis Wykonawcy.

19. Nie ujawnia si¢ informacji stanowigcych tajemnice¢ przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisOw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga by¢ one udostepniane
oraz wykazal, iz zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsigbiorstwa. W takim przypadku Wykonawca oznacza
informacje stanowiagce tajemnic¢ przedsigbiorstwa klauzula ,tajemnica przedsigbiorstwa - nie udostgpniac”.
Wykonawca nie moze zastrzec nazwy (firmy) oraz jego adresu, a takze informacji dotyczacych ceny, terminu
wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w jego ofercie.
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20.

21.
22.
23.
24.

Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce czgsci zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé
podwykonawcom, i podania przez Wykonawce firm podwykonawcow.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

Zamowienie podzielone jest nie jest podzielone na czesci.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem oferty ponosi Wykonawca.

Rozdzial 11 — Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

. Oferte nalezy zlozy¢ w zamknietej kopercie (opakowaniu) w siedzibie Zamawiajacego tj.: Urzad Miasta Leszna,
ul. Kazimierza Karasia 15, 64 — 100 Leszno WYLACZNIE w Biurze Obslugi, mieszczacym si¢ na parterze
budynku, do dnia 15.12.2017 roku do godz. 10:00.

UWAGA:

Konsekwencje nieprawidlowego opisania, zaadresowania, zamkniecia opakowania oferty badZ zloZenia jej w
niewlasciwym miejscu tj. innym niz miejsce wskazane w Rozdziale 11 ust. 1 SIWZ, obciazaja Wykonawce.
Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialno$ci za zle skierowanie oferty (przesylki), jak rowniez za jej
przedterminowe otwarcie w sytuacji nieprawidlowego opisu opakowania oferty.

. Decydujace znaczenie dla zachowania terminu skladania ofert ma data i godzina wptywu oferty w miejsce wskazane w
ust. 1, a nie data jej wyslania przesytka pocztowa lub inna.

. Oferta ztozona po terminie zostanie niezwlocznie zwrdécona Wykonawcy.

. Otwarcie ofert nastapi dnia 15.12.2017 roku o godz. 10:30 w siedzibie Zamawiajacego tj.: Urzad Miasta Leszna,
Urzad Miasta Leszna Wydzial Organizacyjny Referat Administracyjno - Gospodarczy, ul. Kazimierza Karasia 15,
64 — 100 Leszno, na sali sesyjnej Urzedu Miasta Leszna.

. Otwarcie ofert jest jawne.

. Bezpo$rednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamoOwienia.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy podaje nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze informacje dotyczace ceny,
terminu wykonania zamowienia, okresu gwarancji 1 warunkow platno$ci zawartych w ofertach.

. Zgodnie z art. 86 ust. 5 ustawy Pzp niezwlocznie po otwarciu ofert Zamawiajacy zamieszcza na stronie internetowej
informacje dotyczace:

a) kwoty, jaka zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

b) firm oraz adresow Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty w terminie;

¢) ceny, terminu wykonania zamoéwienia, okresu gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofertach.

Rozdzial 12 — Opis sposobu obliczenia ceny

Cena ofertowa podana przez Wykonawce w formularzu oferty (Zalgcznik nr 1 do SIWZ), jest wyrazong w pienigdzu,
lacznie z naleznym podatkiem od towardw i ustug VAT, warto$cia ustug i innych $wiadczen, stanowigcych przedmiot
zamoOwienia.
Cena ofertowa musi obejmowac wszystkie koszty wykonania niniejszego zamowienia, wynikajace ze specyfikacji
istotnych warunkéw zaméwienia oraz postanowien umownych, informacji i wyjasnien uzyskanych od Zamawiajacego.
Ceny jednostkowe netto podane przez Wykonawce na formularzu szczegotowej kalkulacji cenowej (Zalacznik nr 8 do
SIWZ) zostang uznane za obowiagzujace w catym okresie trwania umowy i nie bgda podlegaty zmianie. Majac na
wzgledzie przepisu ustawy z dnia ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku — Prawo pocztowe (t.j. Dz. U. z 2017 r., poz.
1481) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo§¢ zmiany tych cen pod warunkiem zatwierdzenia ich przez Prezesa Urze¢du
Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez przywolana wyzej ustawe.
Ilosci podane dla kazdego rodzaju przesylki stuzg jedynie do obliczenia ceny oferty.
Zamawiajacy bedzie rozliczat si¢ z Wykonawca na podstawie faktycznej ilo$ci przesytek oraz cen jednostkowych
wskazanych w ofercie. W przypadku zmniejszenia tych ilosci Wykonawcy nie beda przystugiwaty zadne roszczenia.
Ceny muszg by¢: podane i wyliczone w zaokragleniu do dwoch miejsc po przecinku (zasada zaokraglenia — ponizej 5
nalezy koncowke pomingé, powyzej i réwne 5 nalezy zaokragli¢ w gore).
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7.

8.

10.

Cena oferty powinna by¢ wyliczona w nast¢pujacy sposob:

a)
b)

¢)

d)
e)

Wykonawca okresli ceny jednostkowe netto na formularzu kalkulacji cenowej,
Wykonawca obliczy warto$¢ netto poszczegdlnych pozycji przez przemnozenie ceny jednostkowej netto przez
ilo$¢ jednostek,
Wykonawca obliczy warto$¢ brutto poszczegdlnych pozycji przez dodanie wysokosci podatku VAT do warto$ci
netto dla poszczegdlnych pozycji,

Wykonawca zsumuje warto$ci brutto poszczegolnych pozycji,
Laczna wartos$¢ brutto stanowi ceng oferty.

W przypadku nadania przez Zamawiajacego przesytek, ktore nie zostaly wskazane w formularzu szczegdtowej
kalkulacji cenowej (Zalacznik nr 8 do SIWZ), zostang one rozliczone wedlug aktualnego cennika Wykonawcy.
Zamawiajacy wyptaci Wykonawcy wynagrodzenie za faktyczng ilo$¢ zrealizowanych zamowien wedlug cen
jednostkowych podanych w Zalaczniku nr 8 do SIWZ.

Zamawiajacy poprawi w ofercie oczywiste omylki pisarskie, oczywiste omyiki rachunkowe z uwzglednieniem

konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek, inne omytki polegajace na niezgodnosci oferty ze SIWZ, nie
powodujace istotnych zmian w tresci oferty — niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata
poprawiona.

W szczeg6lnosci Zamawiajacy poprawi:

omylki polegajace na btednym wpisaniu ilosci jednostek lub nazwy jednostki miary w tresci ztozonego przez
Wykonawce wraz z oferta formularza szczegdlowej kalkulacji cenowej, dostosowujac ich tres¢ do
odpowiednich dokumentoéw wzorcowych zamieszczonych w SIWZ;

oczywiste omytki rachunkowe polegajace na bigdnych obliczeniach matematycznych (mnozenie, dodawanie), a
w konsekwencji wprowadzonych w ten sposoéb zmian poprawi koncowa wartos¢ ofert. Przy poprawianiu
omytek Zamawiajacy zawsze za prawidlowa uzna cen¢ jednostkowa netto.

Rozdzial 13 — Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty

wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

1.

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastgpujacymi kryteriami i ich znaczeniem:

1. Najnizsza cena ofertowa brutto — waga kryterium to 60%.

W przedmiotowym kryterium oceniana bedzie cena ofertowa brutto, podana przez Wykonawce w formularzu
ofertowym. Pozostate oferty zostang ocenione wg nastgpujacego wzoru:

gdzie:

Pc
Cn
Ch

P. = Co/Cp x 60 [pkt]

— oznacza punkty w kryterium ,,najnizsza cena ofertowa brutto”,
— oznacza najnizszg oferowang cen¢ brutto, sposrod ofert badanych
— oznacza ceng brutto badanej oferty,

2. llo$¢ pracownikéw zatrudnionych na umowe o prace — waga kryterium to 30%.

Ocena kryterium ,,ilo$ci pracownikow zatrudnionych na umowe o pracg” zostanie dokonana w oparciu o podang w
formularzu oferty ilo§¢ pracownikow zatrudnionych w dzialalnosci operacyjnej Wykonawcy na umoweg o pracg, w
przeliczeniu na petnozatrudnionych, wedlug stanu na dzien 31.09.2017 r. i zostanie zamieniona na punkty, wg wzoru:

gdzie:

Pr
Iy

Imax

Iy
Prr-

x 30 [pkt]

Imax

— oznacza punkty w kryterium ,,ilo§¢ pracownikoéw zatrudnionych na umowe o pracg”,

— oznacza ilo$¢ pracownikdw zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umowe o prace, w przeliczeniu na
petnozatrudnionych, wedtug stanu na dzien 31.09.2017 r badanej oferty,

— oznacza najwickszg ilo$¢ pracownikéw zatrudnionych w dziatalno$ci operacyjnej na umoweg o pracg, w
przeliczeniu na pelozatrudnionych, wedhig stanu na dzien 31.09.2017 r spos$réod ztozonych ofert
niepodlegajacych odrzuceniu.
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3. Terminu platnosci — waga kryterium to 10%:
W przedmiotowym kryterium oceniany be¢dzie termin ptatnosci faktury podany przez Wykonawcg¢ w Formularzu
ofertowym, liczony od dnia dor¢czenia Zamawiajagcemu prawidlowo wystawionej faktury VAT za dany okres
rozliczeniowy. Podany przez Wykonawce termin platnosci dotyczy rowniez faktur korygujacych. Zamawiajacy
zastrzega, 7e termin platnosci nie moze by¢ krotszy niz 21 dni kalendarzowych oraz dluzszy niz 30 dni
kalendarzowych. Maksymalng liczbe punktow otrzyma oferta z 30 dniowym terminem ptatnosci (10 pkt).
Oferty zostang ocenione wg wzoru:

To
Ptp S x 10 pkt
30

gdzie:
Ptp — oznacza ilo$¢ punktow uzyskanych w kryterium ,, Termin ptatnosci”,
To — oznacza termin platnosci zaoferowany przez Wykonawce.

Zamawiajacy zastrzega, ze:

1. Dokona odrzucenia oferty Wykonawcy na podstawie art. 89 ust. 1 pkt 2) ustawy — Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz.U. z 2017 r., poz. 1579 ze zm.) w sytuacji, gdy Wykonawca w ofercie wyznaczy termin
ptatnosci krotszy niz 21 dni kalendarzowych.

2. W przypadku gdy Wykonawca wcale nie okresli w ofercie terminu platnosci, Zamawiajacy przyjmie, iz
Wykonawca zaoferowal termin ptatnosci faktury 21 dni kalendarzowych.

3. W przypadku podania przez Wykonawceg terminu platnosci duzszego niz 30 dni kalendarzowych, do oceny i
poréwnania ofert oraz do rozliczen wynikajacych z umowy zostanie przyjety termin ptatnosci faktury 30 dni
kalendarzowych.

4. Termin platnosci faktury wskazany przez Wykonawce w ofercie bedzie wigzacy na etapie realizacji
zamoOwienia.

2. Zamawiajacy udzieli zamowienia Wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwicksza ilos¢ punktow (Pi) obliczonych
zgodnie z powyzszymi zasadami wg wzoru:

Pkt = Pc+ Pip +Ptp

i odpowiada wszystkim wymaganiom przedstawionym w ustawie — Prawo zamowien publicznych oraz niniejszej SIWZ.
3. Na podstawie powyzszych kryteridw zostanie sporzadzone zbiorcze zestawienie oceny ofert. Punkty beda liczone z
doktadnos$cia do dwoch miejsc po przecinku. Najwyzsza suma liczby punktéw uzyskanych w poszczegédlnych
kryteriach wyznaczy najkorzystniejsza oferte.
4. Jezeli Zamawiajacy nie bedzie mogt wybraé oferty z uwagi na to, iz dwie lub wigcej ofert przedstawia taki sam bilans
ceny i innych kryteriow oceny ofert, Zamawiajacy sposrod tych ofert wybierze ofert¢ z nizsza cena. Jezeli bedzie to
niemozliwe, Zamawiajacy wezwie Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty do ztozenia w terminie okre$lonym przez
Zamawiajacego ofert dodatkowych.
Wykonawcy sktadajacy oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych ofertach.
6. Zamawiajacy nie przewiduje dogrywki w formie aukcji elektroniczne;.

W

Rozdzial 14 — Informacja o formalnoSciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego

1. Zgodnie z art. 92 ust. 1 ustawy Pzp Zamawiajacy informuje niezwltocznie wszystkich Wykonawcow o:

1) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazweg albo imi¢ i nazwisko, siedzibe albo miejsce
zamieszkania 1 adres, jezeli jest miejscem wykonywania dziatalno$ci wykonawcy, ktorego oferte
wybrano, oraz nazwy albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i adresy, jezeli sa
miejscami wykonywania dziatalno$ci wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze punktacj¢ przyznang
ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i fagczng punktacje,

2) wykonawcach, ktérzy zostali wykluczeni,

3) wykonawcach, ktorych oferty zostaly odrzucone, powodach odrzucenia oferty, a w przypadkach, o
ktoérych mowa w art. 89 ust. 4 i 5, braku rownowaznosci lub braku spelniania wymagan dotyczacych
wydajnosci lub funkcjonalnosci,

4) uniewaznieniu post¢powania

— podajac uzasadnienie faktyczne i prawne.

2. Wykonawcy, ktory ztozyl wybrang ofert¢, Zamawiajacy okresli miejsce i termin zawarcia umowy.
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3. Zamawiajacy udostgpni informacje, o ktorych mowa w pkt 1 ppkt 1) i 4) powyzej, na stronie internetowej
www.bip.leszno.pl.

4. Zamawiajacy zawrze umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego, z zastrzezeniem art. 183 ustawy Pzp, w terminie nie
krétszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty, jezeli zawiadomienie to
zostato przestane przy uzyciu srodkow komunikacji elektronicznej, albo 10 dni — jezeli zostato przestane w inny sposéb
(np. poczta). Podpisanie umowy nastapi w siedzibie Zamawiajacego.

5. Zamawiajacy moze zawrze¢ umowe w sprawie zamoéwienia publicznego przed uplywem terminéw, o ktérych mowa
powyzej, jezeli:
a) w postepowaniu o udzielenie zaméwienia ztozono tylko jedna oferte lub
b) uplynagt termin do wniesienia odwotania na czynnosci zamawiajagcego wymienione w art. 180 ust. 2 lub w
nastgpstwie jego wniesienia Izba oglosita wyrok lub postanowienie konczace postgpowanie odwotawcze

6. Jezeli oferta Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia zostanie wybrana, Zamawiajacy bedzie
zada¢ przed zawarciem umowy W sprawie zamowienia publicznego, umowy regulujacej wspotprace tych
Wykonawcow, zawierajagcg w swojej tresci minimum nastepujgce postanowienia:

a) okreSlenie stron umowy;
b) zobowiazanie do realizacji przedsiewzigcia gospodarczego obejmujacego swoim zakresem przedmiot zamoéwienia;
c) okreslenie, ktory z podmiotow jest upowazniony do wystgpowania w imieniu pozostatych (lider) przy realizacji
ww. zamOwienia, wskazanie osoby petnomocnika oraz zakresu jego pelnomocnictwa;
d) oznaczenie czasu trwania wspotpracy Wykonawcow wspolnie realizujagcych zamoéwienie, obejmujacego minimum
okres realizacji przedmiotu zamowienia;
e) roleizadania kazdego z Wykonawcow wspdlnie realizujacych zamowienie;
f) stwierdzenie solidarnej odpowiedzialnosci kazdego cztonka konsorcjum wobec Zamawiajacego,
w trakcie realizacji zamoéwienia jak i z tytutu rekojmi i udzielonej gwarancji;
g) wykluczenie mozliwosci wypowiedzenia umowy konsorcjum przez ktoéregokolwiek z jego cztonkéw do czasu
wykonania zaméwienia;
h) lider jest uprawniony do otrzymywania ptatnosci;
i) wskazanie, iz zaptata dokonana na rzecz lidera zwalnia Zamawiajacego z dlugu wzgledem Wykonawcow;
j) lider ma prawo do zaciggania zobowigzan i otrzymywania instrukcji dla i w imieniu wszystkich stron (partnerow);
k) numery i nazwy rachunkéw bankowych, na ktore beda dokonywane ptatnosci z tytutu realizacji przedmiotowej
Umowy,
1) zakaz zmian w umowie regulujacej wspotprace Wykonawcow bez zgody Zamawiajacego.
Nie dopuszcza si¢ sktadania umowy przedwstepnej regulujacej wspolprace lub umowy zawartej pod warunkiem
zawieszajacym.

7. Osoby reprezentujace Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadaé¢ ze sobg dokumenty potwierdzajace
ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie bedzie wynika¢ z dokumentéw zatagczonych do oferty.

8. Postanowienia zawarte w istotnych dla stron postanowieniach, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy
stanowigce Zatacznik nr 6 do SIWZ nie podlegaja negocjacjom.

9. W celu zawarcia umowy w sprawie zamoOwienia publicznego, Wykonawca, ktéorego ofert¢ wybrano, jako
najkorzystniejsza przed podpisaniem umowy sktada:
1) pelnomocnictwo, jezeli umowe podpisuje pelnomocnik,
2) umowe regulujacg wspotprace wykonawcow wspolnie ubiegajacych si¢ o udzielenie zamowienia, jezeli
oferta tych wykonawcow zostanie wybrana.

Rozdzial 15 — Podwykonawcy

1. Zamawiajacy zada wskazania w Formularzu ofertowym przez Wykonawce czesci zamdwienia, ktorej wykonanie
zamierza powierzy¢ Podwykonawcom, i podania przez Wykonawce nazw Podwykonawcow (Czes¢ III pkt. 6
Formularza ofertowego stanowigcego Zalacznik nr 1 do SIWZ).

2. Wykonawca, ktory zamierza powierzy¢ wykonanie cze$ci zamdwienia Podwykonawcom, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udzialu w postepowaniu takze dla kazdego z tych Podwykonawcow,
wypetnia pkt III - o§wiadczenie dotyczace podwykonawcy niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje sie
wykonawca w formularzu ,,0SWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z
POSTEPOWANIA” stanowiacego Zalacznik nr 3 do SIWZ.
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3. Jezeli powierzenie Podwykonawcy wykonania czg¢$ci zamowienia na dostawy/ustugi nastgpuje w trakcie jego realizacji,
Wykonawca przedstawia w odniesieniu do takiego Podwykonawcy OSWIADCZENIE WYKONAWCY DOTYCZACE
PRZESEANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA w zakresie pkt III - o§wiadczenie dotyczace podwykonawcy
niebedacego podmiotem, na ktérego zasoby powotuje si¢ wykonawca w Zalaczniku nr 3 do SIWZ.

4. Jezeli Zamawiajacy stwierdzi, ze wobec danego Podwykonawcy zachodza podstawy wykluczenia, Wykonawca
obowigzany jest zastgpi¢ tego Podwykonawce lub zrezygnowaé z powierzenia wykonania czeSci zamowienia
Podwykonawcy.

5. Powierzenie wykonania czesci zamdwienia Podwykonawcom nie zwalnia Wykonawcy z odpowiedzialnosci za nalezyte
wykonanie tego zamowienia.

6. Zasady dotyczace Podwykonawcow maja odpowiednie zastosowanie do dalszych Podwykonawcow.

Rozdzial 16 — Istotne dla stron postanowienia, ktore zostana wprowadzone do tre$ci zawieranej
umowy w sprawie zaméwienia publicznego, ogélne warunki umowy albo wzdér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe w sprawie zamowienia
publicznego na takich warunkach

1. Zamawiajacy wymaga od wybranego Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe¢ w sprawie zamowienia publicznego na
warunkach okreslonych w Zalgczniku Nr 6 do niniejszej SIWZ. Ponadto w umowie zawarte zostang zapisy dotyczace
wzoréw zestawien przesylek pocztowych, tre$¢ obowigzujacych nadrukéw na przesylkach o uiszczanej opflacie,
wskazanie doktadnych adreséw placowek.

2. Zakazuje si¢ zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktorej dokonano wyboru
wykonawcy chyba, ze zachodzi co najmniej jedna z okolicznos$ci przewidzianych w Zataczniku nr 6 do SIWZ.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczno$ci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, Zamawiajacy moze odstapi¢ od umowy w terminie 30 dni
od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zadaé¢ jedynie
wynagrodzenia naleznego mu z tytutu wykonania czesci umowy wykonanej do dnia odstapienia.

4. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza wykona¢ zamoéwienie z udziatem podwykonawcow, fakt ten zostanie opisany w
umowie, a umowy z podwykonawcami i cesje ptatnosci na ich rzecz beda zalgcznikami umoé6w zasadniczych. W
przypadku, gdy Wykonawca, z ktorym bedzie zawierana umowa nie wskaze podwykonawcow ze wzoru umowy zostang
usunigte zapisy dotyczace podwykonawcow.

5. Umowa na wykonanie zamdéwienia publicznego zostanie zawarta z Wykonawca, ktory spetni wszystkie postawione
wymagania i ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

6. O miejscu i terminie zawarcia umowy Zamawiajacy poinformuje wybranego Wykonawce pismem powiadamiajacym o
wyborze jego oferty.

7. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zamowienia, ponosza solidarng odpowiedzialno§¢ za wykonanie
umowy.

8. Umowa zostanie zawarta na podstawie ztozonej oferty Wykonawcy.

Rozdzial 17 — Pouczenie o $Srodkach ochrony prawnej przystugujacych Wykonawcy w toku
postepowania o udzielenie zaméwienia

1. Odwotanie przystuguje wytacznie od niezgodnej z przepisami ustawy Pzp czynnosci Zamawiajacego podjetej w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia lub zaniechania czynnos$ci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na
podstawie ustawy Pzp.

2. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:
a)  okreslenia warunkoéw udziatu w postepowaniu;
b) wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia;
¢) odrzucenia oferty odwolujacego;
d) opisu przedmiotu zamoéwienia;
e) wyboru najkorzystniejszej oferty.

3. Odwotanie powinno wskazywaé czynno$¢ lub zaniechanie czynno$ci Zamawiajacego, ktorej zarzuca sig
niezgodno$¢ z przepisami ustawy Pzp, zawiera¢ zwiezle przedstawienie zarzutow, okresla¢ zadanie oraz
wskazywac okoliczno$ci faktyczne i prawne uzasadniajace wniesienie odwotania.
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4. Odwotanie wnosi si¢ do Prezesa Krajowej Izby Odwotawczej w formie pisemnej lub w postaci elektronicznej,
podpisane bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego
certyfikatu lub rownowaznego $rodka, spetniajagcego wymagania dla tego rodzaju podpisu.

5. Odwotujacy przesyta kopig odwotania Zamawiajagcemu przed uptywem terminu do wniesienia odwotania w taki
sposob, aby mégl on zapoznac si¢ z jego trescig przed uptywem tego terminu. Domniemywa si¢, iz Zamawiajacy
mogl zapoznaé si¢ z trescia odwotania przed uptywem terminu do jego wniesienia, jezeli przeslanie jego kopii
nastgpito przed uptywem terminu do jego wniesienia przy uzyciu srodkéw komunikacji elektroniczne;.

6. Odwotanie wnosi si¢ w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnosci Zamawiajacego stanowigcej
podstawe jego wniesienia — jezeli zostaty przestane w sposob okreslony w art. 180 ust. 5 zdanie drugie ustawy Pzp
albo w terminie 10 dni — jezeli zostaly przestane w inny sposob.

7. Odwotanie wobec tresci ogloszenia o zaméwieniu, a jezeli postgpowanie jest prowadzone w trybie przetargu
nieograniczonego, takze wobec postanowien specyfikacji istotnych warunkéw zamoéwienia, wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia zamieszczenia ogloszenia w Biuletynie Zamowien Publicznych lub specyfikacji istotnych warunkow
zamoOwienia na stronie internetowe;.

8. Odwotanie wobec czynnosci innych niz okre§lone w pkt 6 1 7 niniejszego Rozdziatu SIWZ wnosi si¢ w terminie 5
dni od dnia, w ktorym powzigto lub przy zachowaniu nalezytej staranno$ci mozna byto powzigé wiadomos¢ o
okolicznos$ciach stanowigcych podstawe jego wniesienia.

9. Jezeli Zamawiajagcy mimo takiego obowigzku nie przestal Wykonawcy zawiadomienia o wyborze oferty
najkorzystniejszej, odwotanie wnosi si¢ nie pdzniej niz w terminie:

a) 15 dni od dnia publikacji w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenia o udzieleniu zamowienia.
b) 1 miesigca od dnia zawarcia umowy, jezeli zamawiajacy nie opublikowal w Biuletynie Zamoéwien
Publicznych ogloszenia o udzieleniu zamowienia.

10. W przypadku wniesienia odwotania po uptywie terminu sktadania ofert bieg terminu zwigzania oferta ulega
zawieszeniu do czasu ogloszenia przez Krajowa Izb¢ Odwolawcza orzeczenia.

11. Wykonawca moze zglosi¢ przystgpienie do postepowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania
kopii odwotania, wskazujac strong, do ktorej przystgpuje, 1 interes w uzyskaniu rozstrzygnigcia na korzys¢ strony,
do ktorej przystepuje. Zgloszenie przystgpienia dorecza si¢ Prezesowi Krajowej Izby Odwolawczej w formie
pisemnej albo elektronicznej opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg
waznego kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopi¢ przesyla si¢ zamawiajagcemu oraz wykonawcy wnoszacemu
odwolanie.

12. Wykonawcy, ktorzy przystapili do postepowania odwotawczego, staja si¢ uczestnikami postepowania
odwotawczego, jezeli maja interes w tym, aby odwolanie zostato rozstrzygnigte na korzys¢ jednej ze stron.

13. Zamawiajacy lub odwotujacy moze zglosi¢ opozycje przeciw przystapieniu innego wykonawcy nie p6zniej niz do
czasu otwarcia rozprawy.

14.Jezeli koniec terminu do wykonania czynnosci przypada na sobotg lub dzien ustawowo wolny od pracy, termin
uptywa dnia nastgpnego po dniu lub dniach wolnych od pracy.

15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Rozdziale SIWZ maja zastosowanie przepisy Dziatu VI ustawy —
Prawo zaméwien publicznych.

Rozdzial 18 — Informacje dodatkowe

e A

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje udzielenia zamowien uzupehiajacych na podstawie art. 67 ust. 1 pkt 6
ustawy,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zawarcia umowy ramowe;j,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje aukcji elektronicznej,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupow,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w postgpowaniu,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje wymagan, o ktorych mowa w art. 29 ust. 4 ustawy,

Zamawiajacy informuje, nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,

Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia,
Zamawiajacy informuje, ze przed wszczeciem przedmiotowego postgpowania przetargowego nie przeprowadzono
dialogu technicznego.

Rozdzial 19 — Zalaczniki do specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia
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Znak sprawy - OR — A.271.02.2017

nr 1 — formularz ,,Oferta” (sktada kazdy Wykonawca wraz z oferta),

or 2 — formularz ,,O$wiadczenie” Wykonawcy dotyczace spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu (sktada kazdy
Wykonawca wraz z ofertg),

nr 3 — formularz ,,O$wiadczenie” Wykonawcy dotyczace braku podstaw do wykluczenia (sktada kazdy Wykonawca
wraz z oferta),

nr 4 — formularz ,,O$wiadczenie” o przynalezno$ci lub braku przynaleznos$ci do tej samej grupy kapitalowej (sktada
Wykonawca w terminie 3 dni od umieszczenia na stronie internetowej informacji, o ktérej mowa w art. 86 ust. 5
ustawy Pzp),

nrS — formularz ,,Wykaz ustug” (sktada Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego),

nr 6 — postanowienia umowne, ktore zostang umieszczone w zawartej umowie,

or 7 — formularz ,,Wykaz placowek” (sktada Wykonawca na wezwanie Zamawiajacego),

nr 8 — formularz szczegotowej kalkulacji cenowej (sktada kazdy Wykonawca wraz z oferta).

Opracowata Komisja przetargowa w skladzie:
1. Roman Grygier
2. Kasia Kasperska
3. Dorota Polaszek

4. Olga Durczok-GosieWska ................ccccvviie i it ies e e

Sprawdzit pod wzgledem zgodnosci z
Prawem zamowien publicznych

Sprawdzit pod wzgledem merytorycznym
Kierownik Referatu
Administracyjno -Gospodarczego

Zatwierdzam, Leszno, dn. ....12.2017 r.
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