
rodzaj dokumentu termin dostarczenia komórka przyjmująca

WYDZIAŁ GEODEZJI, KARTOGRAFII  I KATASTRU

zawiadomienie o zmianie
wypis z rejestru gruntów-

wykaz zmian
na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

ORGANY ADMINISTRACJI ARCHITEKTONICZNO-
BUDOWLANEJ

pozwolenie na użytkowanie obiektów budowlanych lub ich części kopia decyzji na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

pozwolenie na zmianę sposobu użytkowania obiektu budowlanego 
lub jego części

kopia decyzji na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

opróżnienie lub wyłączenie całości lub części obiektu budowlanego z 
użytkowania  zakończenie budowy, co do których nie zgłoszono 
sprzeciwu

kopia zawiadomień na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

KOMÓRKI ORGANIZACYJNE URZ ĘDU 

informacja o posiadaczach nieruchomości lub ich części, albo 
obiektów budowlanych lub ich części, stanowiących własność Miasta, 
w przypadku gdy posiadanie wynika z umowy zawartej z 
właścicielem

kopia umowy kopia 
innego tytułu prawnego

na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

KARTA  Nr 9

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie czynności sprawdzających

KARTA  Nr 9

OBIEGU I KONTROLI DOKUMENTÓW 

w zakresie czynności sprawdzających



WYDZIAŁ KOMUNIKACJI

comiesięczna informacja o zarejestrowanych i wyrejestrowanych 
pojazdach

zestawienie
do 15 dnia m-ca po m-cu,                            
w którym zarejestrowano                                      
i wyrejestrowano pojazd

Wydział Podatków i Opłat

WYDZIAŁ SPRAW OBYWATELSKICH

zawiadomienie o dokonanie wpisu do ewidencji działalności 
gospodarczej

kopia zaświadczenia na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

zaswiadczenie o dokonaniu zmiany wpisu do ewidencji działalności 
gospodarczej

kopia zaświadczenia na bieżąco Wydział Podatków i Opłat

decyzja o wykreśleniu z ewidencji działalności gospodarczej kopia decyzji na bieżąco Wydział Podatków i Opłat


