Zalacznik nr 11 do SIWZ

UMOWA O POWIERZENIE DANYCH OSOBOWYCH

Zawartadnia ......coevvvvvevvnennnnn. L L A
Pomiedzy:

Zleceniodawca:

Miastem Leszno,

ul. Kazimierza Karasia 15, 64-100 Leszno

numer NIP 697-22-59-898

oraz numer REGON 411050445,

reprezentowanym przez: Prezydenta Miasta Leszna Pana Lukasza Borowiaka,

a Zleceniobiorca:

Zleceniobiorca i Zleceniodawca sg w dalszej czgsci Umowy zwani tgcznie ,,Stronami” lub ,,Stronami
Umowy”, a kazdy oddzielnie ,,Strong” lub ,,Strona Umowy”.

§1

Stowniczek

1. Ustawa —ustawa z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1000 ze zm.).

2. RODO —Rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.Urz.UEL119 z 4 maja
2016 r.);zwane dalej RODO.

3. Dane osobowe — oznaczaja informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania
osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotycza™); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to
osoba, ktorg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegodlnosci na podstawie
identyfikatora takiego jak imi¢ i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator
internetowy lub jeden badz kilka szczegdlnych czynnikow okreslajacych fizyczng, fizjologiczna,
genetyczng, psychiczna, ekonomiczna, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej, zgodnie z
art. 4 RODO.

4. Przetwarzanie danych osobowych —oznacza operacj¢ lub zestaw operacji wykonywanych na
danych osobowych lub zestawach danych osobowych w sposob zautomatyzowany lub
niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie, organizowanie, porzadkowanie,



przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, przegladanie, wykorzystywanie,
ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udostepnianie, dopasowywanie
lub Iaczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie, zgodnie z art. 4 RODO.

5. Administrator — oznacza osob¢ fizyczng lub prawna, organ publiczny, jednostke Iub inny podmiot,
ktory samodzielnie lub wspolnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;
jezeli cele 1 sposoby takiego przetwarzania sg okre$lone w prawie Unii lub w prawie panstwa
cztonkowskiego, to réwniez w prawie Unii lub w prawie panstwa cztonkowskiego moze zostaé
wyznaczony administrator lub mogg zosta¢ okreslone konkretne kryteria jego wyznaczania, zgodnie z
art. 4 RODO.

§2
Oswiadczenia wstepne
1. Strony niniejszej umowy o$wiadczajg, ze:
a. w o dniu ... roku zawarlty Umowe Nr ..............ccceeveinnn. ,

b. Zleceniodawca pehni funkcj¢ Administratora Danych Osobowych i ponosi odpowiedzialnosé
za przestrzeganie przepisOw prawa w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych
wedtug Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych
1 w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) oraz ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000 ze zm.).

c. przetwarzanie przez Zleceniobiorce danych osobowych, o ktérych mowa w § 3 pkt 3
niniejszej Umowy, jest niezbedne do realizacji Umowy Nr ............

d. niniejsza Umowa stanowi umowe¢ o powierzenie danych osobowych zgodnie z przepisami
prawa w zakresie przetwarzania i ochrony danych osobowych, w tym Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony os6b fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywy tych danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne
rozporzadzenie o ochronie danych osobowych).

2. Zleceniobiorca niniejszym zapewnia, iz dysponuje $rodkami umozliwiajgcymi prawidlowe
przetwarzanie danych osobowych powierzonych przez Zleceniodawce, w zakresie i celu
okreslonym niniejsza Umow3.

§3

Powierzenie Przetwarzania Danych Osobowych

1. Na podstawie niniejszej Umowy Zleceniodawca powierza Zleceniobiorcy przetwarzanie
danych osobowych 0s6b fizycznych 1 przedsigbiorstw zebranych na podstawie Umowy Nr



..................... , w celach opisanych w ust. 2 ponizej oraz w zakresie opisanym w ust. 3

ponizej, w sposéb zgodny z przepisami prawa, oraz z postanowieniami niniejszej Umowy.

2. Powierzone przez Zleceniodawce dane osobowe bedg przetwarzane przez Zleceniobiorce
wylacznie w celu realizacji zadan wynikajacych z zawartej Umowy Nr.....ccoceeveeeennnnen.

3. Zleceniobiorca przetwarzat bedzie dane osobowe wytgcznie w nastepujacym zakresie:

a)
b)
c)
d)
e)
f)
g)
h)
)
i),

imi¢ i nazwisko,

adres zamieszkania,

nazwa firmy oraz siedziba

NIP,

REGON,

PESEL,

numer telefonu,

adres e-mail,

data urodzenia.

czynniki okreslajace fizyczna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng,
kulturowg lub spoteczng tozsamos$¢ osoby fizycznej.

Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do przetwarzania powierzonych danych osobowych wytacznie

w celach zwiazanych z realizacjag Umowy Nr .......c.uuue.. i wylacznie w zakresie, jaki jest
niezbedny do realizacji tych celow.

Strony zobowiazuja si¢ wykonywa¢ zobowigzania wynikajace z niniejszej Umowy

z najwyzszg starannoscig zawodowg w celu zabezpieczenia prawnego, organizacyjnego
i technicznego interesdOw Stron w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Strony postanawiajg, ze na podstawie niniejszej Umowy Zleceniobiorca bedzie przetwarzat

dane osobowe wylacznie na terytorium Polski.

a)

b)

Zleceniobiorca oswiadcza, ze:

dysponuje $rodkami technicznymi 1 organizacyjnymi majgcymi na celu nalezyte,
odpowiednie do zagrozen oraz kategorii danych objetych ochrong, zabezpieczenie
powierzonych do przetwarzania danych osobowych, w szczegoélnosci zabezpieczenie
je przed udostepnieniem osobom nieupowaznionym, zabraniem przez osobg
nieuprawniona, przetwarzaniem z naruszeniem przepisOw prawa, oraz zmiang, utrata,
uszkodzeniem lub zniszczeniem;

zobowigzuje si¢ do prowadzenia dokumentacji opisujacej sposob przetwarzania danych
oraz $rodki techniczne i organizacyjne zapewniajgce ochrong przetwarzanych danych;

zobowigzuje si¢ do przechowywania dokumentow w specjalnie do tego przeznaczonych
szafach zamykanych na zamek lub w zamykanych na zamek pomieszczeniach,
niedostepnych dla 0s6b nieupowaznionych do przetwarzania danych;



d) Zleceniobiorca zapewnia, ze zastosowany system informatyczny do przetwarzania danych
osobowych spelnia wymogi aktualnic obowigzujagcych przepisdéw prawa w zakresie
ochrony danych osobowych;

e) Zleceniobiorca o$wiadcza, ze osobom zatrudnionym przy przetwarzaniu powierzonych
danych osobowych nadane zostaly upowaznienia do przetwarzania danych osobowych oraz
7ze osoby te zostaly zapoznane z przepisami o ochronie danych osobowych
oraz odpowiedzialnoscig za ich nieprzestrzeganie, zobowigzaly si¢ do ich przestrzegania
oraz do bezterminowego zachowania w tajemnicy przetwarzanych danych osobowych
i sposobow ich zabezpieczenia.

8. Zleceniobiorca zobowigzuje¢ si¢ ponadto do przestrzegania wszelkich przepiséw 1 wymogow
dotyczacych przetwarzania danych osobowych okre$lonych w powszechnie obowigzujacych
przepisach prawa, w tym w Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych).

9. Zleceniobiorca uwzgledniajac charakter przetwarzania oraz dostgpne mu informacje, pomaga
Administratorowi wywigza¢ si¢ z obowigzkow okreslonych w art. 32-36 Rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie
ochrony o0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

10. Zleceniodawca ma prawo przez caly okres obowigzywania Umowy przeprowadza¢ audyt
weryfikujgcy poprawno$¢ zabezpieczenia 1 przetwarzania danych osobowych Zleceniobiorcy.
Audyt moze zosta¢ przeprowadzony m. in. w formie bezposredniej inspekcji polegajacej na
dopuszczeniu 0s6b wskazanych przez Zleceniodawce do wszystkich obszarow przetwarzania
danych osobowych objetych niniejszg Umowa we wszystkich lokalizacjach Zleceniobiorcy,
W sposob nieutrudniajgcy jego biezacej dzialalnosci. Na pisemne wezwanie Zleceniobiorca
jest zobowigzany do przedstawienia odpowiednich dokumentow do audytu w terminie 3 dni
roboczych od daty otrzymania wezwania.

11. Zleceniobiorca niezwlocznie poinformuje Zleceniodawce o:
a)wszelkich przypadkach naruszenia tajemnicy Danych osobowych lub o ich niewlasciwym
uzyciu;
b) wszelkich czynnosciach wlasnym udzialem w sprawach dotyczacych ochrony Danych
osobowych prowadzonych w szczegolnosci przed Generalnym Inspektorem Ochrony
Danych Osobowych, urzedami panstwowymi, policjg lub przed sagdem.

12. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do udzielenia Zleceniodawcy, na kazde jego zadanie,
informacji na temat Przetwarzania danych przez Zleceniobiorcg, a w szczegdlnosci
niezwlocznego przekazywania informacji o kazdym przypadku naruszenia obowigzkow
dotyczacych ochrony Danych osobowych.

13. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do:
a) zachowania w poufnosci wszystkich powierzonych lub uzyskanych danych osobowych takze
po rozwigzaniu Umowy Nr.................. ;



b) zabezpieczenia korespondencji i wszelkich otrzymanych dokumentow przed kradzieza,
uszkodzeniem, zagini¢ciem;
¢) nie wykorzystywania zebranych danych osobowych dla celow innych niz okre$§lone w Umowie

d) trwatego zniszczenia danych osobowych niezwtocznie po wykonaniu Umowy Nr...............
lub na kazde zadanie Zleceniodawcy, jednak nie pdzniej niz w terminie 14 dni od dnia
zakonczenia realizacji Umowy Nr...........oooveeiiinenn.. .

14. Zleceniobiorca odpowiada za szkody, jakie powstang wobec Zleceniodawcy lub o0sdb trzecich
w wyniku niezgodnego z niniejszg Umowa przetwarzania danych osobowych.

§4
Dalsze powierzenie przetwarzania danych przez Zleceniobiorce

1. Zleceniodawca umocowuje Zleceniobiorce do dalszego powierzenia przetwarzanych danych
osobowych wykonawcom, z ktorymi Zleceniobiorca bedzie zawieral umowy niezbgdne do
realizacji Umowy Nr..........

2. Powierzenie przez Zleceniobiorcg przetwarzania danych osobowych podmiotom, o ktérych
mowa w ust. 1 odbywa si¢ na podstawie umow lub porozumien zawieranych na pismie,
w brzmieniu zgodnym z postanowieniami niniejszej Umowy i1 z obowigzujgcymi przepisami
z zakresu ochrony danych osobowych. Zakres powierzonych do przetwarzania danych
osobowych musi by¢ zgody z celem przetwarzania danych osobowych, o ktérych mowa w § 3
ust. 2, przy czym powinien on by¢ kazdorazowo dostosowany przez Zleceniobiorce do celu
ich powierzenia oraz nie moze by¢ szerszy niz okreslony w § 3 ust. 3 niniejszej Umowy.

3. Zleceniobiorca zobowigzuje si¢ do weryfikowania zgodno$ci zakresu danych osobowych
przetwarzanych przez podmioty, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu, ktorym
zostaje powierzone przetwarzanie danych osobowych, zgodnie z postanowieniami niniejszej
Umowy oraz z Rozporzadzeniem parlamentu Europejskiego i rady (UE) 2016/697 z dnia 27
kwietnia 2016r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych).

4. Zleceniobiorca prowadzi wykaz podmiotow, ktorym zostalo powierzone przetwarzanie
danych osobowych — zaréwno przez Zleceniobiorce, jak rowniez przez inne podmioty
w ramach umocowan, o ktorych mowa w ust. 1. Wykaz ma zawiera¢ co najmniej nazwe
i adres siedziby lub imig¢, nazwisko i adres miejsca zamieszkania podmiotu, ktéremu
powierzono przetwarzanie danych osobowych.

5. Zleceniobiorca zapewni biezacg aktualizacje wykazu, o ktorym mowa w ust. 4 niniejszego
paragrafu, a takze przekaze Zleceniodawcy bez zbegdnej zwloki, ale nie rzadziej niz raz na
kwartat oraz kazdorazowo na jego zadanie, zaktualizowany wykaz podmiotow.

6. Zleceniobiorca bedzie wymagat od podmiotow, o ktorych mowa w ust. 1 niniejszego
paragrafu przestrzegania nalezytej staranno$ci, w zakresie zachowania w poufno$ci danych
osobowych oraz ich zabezpieczenia.



7. Zleceniobiorca zobowigze podmioty, o ktérych mowa w ust. 1 niniejszego paragrafu
w szczegolnosci do przestrzegania nastepujacych zasad postepowania z dokumentami:
a) pracowania jedynie z dokumentami niezbednymi do wykonania obowigzkoéw
wynikajacych z Umowy Nr...........oooviiiiin, ;
b) przechowywania dokumentéw przez okres nie dluzszy niz czas niezbedny do
zrealizowania zadan, do ktorych wykonania dokumenty sa przeznaczone;
¢) nietworzenia kopii dokumentow innych niz niezbedne do realizacji Umowy

d) zachowania danych osobowych w poufno$ci, takze po ustaniu zatrudnienia
w instytucji Zleceniobiorcy.

§5

Postanowienia koncowe

1. Zleceniobiorca ponosi odpowiedzialno$¢ wobec Zleceniodawcy lub osob trzecich za szkody
powstale w zwigzku z nieprzestrzeganiem art. 32-36 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), jak réwniez za przetwarzanie powierzonych do przetwarzania danych
osobowych niezgodnie z niniejsza Umowg — na zasadach okre§lonych w RODO oraz w
ustawie z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (Dz. U. 2018 poz. 1025 ze zm.)

2. W sprawach nieuregulowanych niniejsza Umowa zastosowanie znajdujg przepisy ustawy z
dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. 2018 r., poz. 1000)
i rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UEL 119z 04.05.2016).

3. Zmiana niniejszej Umowy wymaga zachowania formy pisemne;.

4. Umowa utrzymuje w mocy i zatwierdza wszystkie czynnos$ci faktyczne i prawne, dokonane
przez Zleceniobiorcg w zakresie danych osobowych powierzonych do przetwarzania Umowa
do dnia zawarcia Umowy.

5. Umowa zostaje zawarta z dniem podpisania przez obie Strony.

6. Umowa zostaje zawarta na czas realizacji Umowy Nr........... . Z dniem rozwigzania Umowy
Nr.oooooenis rozwigzaniu ulega rowniez niniejsza umowa.

7. Umowa zostala sporzagdzona w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach: po egzemplarzu dla
Zleceniodawcy i Zleceniobiorcy.

Zleceniodawca Zleceniobiorca



